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GUÍA OPERATIVA 

HABILITACIÓN DE NUEVOS PARAMETROS DE BÚSQUEDA EN LA 

PANTALLA “CONSULTA GENÉRICA DE PAGOS” Y  

“LISTADO DE PAGOS ELECTRÓNICOS” 

 

1. GENERALIDADES 

La habilitación de Reportes de Pagos Genéricos y Pagos Electrónicos surge de la necesidad de 

contar con nuevos parámetros de filtro, para realizar la consulta de la estructura presupuestaria 

y el SISIN y la generación del reporte “Pago Electrónico por Cuenta”, así como la “Consulta 

Genérica de Pagos” que permita realizar la consulta de los pagos realizados en la entidad. 

2. OBJETO 

Contar con una mejor herramienta de búsqueda, que nos permita la obtención cómoda de 

información precisa, útil, efectiva y actualizada. 

3. PERFILES 

Las opciones se encuentran habilitadas en los siguientes perfiles:  

 Para la Consulta Genérica de Pagos: 

Perfil Descripción del Perfil 

248 Consultas Generales  

76 Operador Priorización de Pagos 

77 Aprobador Priorización de Pagos 

646 Operador Priorización de Pagos 

647 Aprobador Priorización de Pagos 
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 Para el Listado de Pagos Electrónicos: 

Perfil Descripción del Perfil 

248 Consultas Generales  

76 Operador Priorización de Pagos 

77 Aprobador Priorización de Pagos 

 

4. PROCEDIMIENTO “CONSULTA GENERICA DE PAGOS”   

4.1 Menú de Acceso Consultas Generales (perfil 248) 

Con el perfil habilitado el usuario debe seguir la siguiente secuencia: 

 Consultas del SIGEP 

 Pagos 

 Consulta Genérica de Pagos 

 

4.2 Menú de Acceso con los perfiles habilitados (76 – 77 – 646 – 647) 

Con el perfil habilitado el usuario debe seguir la siguiente secuencia: 

 Tesorería 

 Pagos 

 Priorización 

 Consulta Genérica de Pagos 
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4.3 Practica de Consulta Genérica de Pagos 

Una vez que se haya ingresado a la pantalla el operador debe seleccionar una o varias 

opciones de búsqueda para generar el reporte (Ver fig. 1): 

 

Fig. 1 

4.3.1 Fecha Generación de Pago DESDE-HASTA 

Si el operador selecciona la opción Fecha de Generación de Pago debe considerar lo 

siguiente: 

1) El parámetro de “fecha de generación de pago desde – hasta”, es obligatorio. 

2) La fecha de consulta no debe ser mayor a un mes (30 días) 

 

Una vez registrada la fecha se debe presionar en la opción   (Ver fig. 2): 

 

Fig. 2 

 

 

 

 



 5 de 7 

 
Sistema de Gestión Pública (SIGEP) 

Guía Operativa –Consulta Genérica de Pagos y Listado de Pagos Electrónicos 

El sistema mostrará toda la información dentro del rango de fecha seleccionado (Ver fig. 

3): 

 

Fig. 3 

 
El operador puede acceder con el botón de consulta para visualizar toda la información 

(Ver fig. 4): 

 

Fig. 4 
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4.3.2 Consulta documento Origen 

Al presionar el botón  Consulta Documento Origen el sistema generará el documento 

origen correspondiente a esa transacción dependiendo del tipo de formulario que sea 

(Ver fig. 5): 

 

Fig. 5 

4.4 Reporte Consulta Genérica de Pagos 

Al presionar el botón  el sistema exportará el archivo en formato PDF (Ver fig. 6): 

 

Fig. 6 

4.4.1 Obtención de Reporte Consulta Genérica de Pagos 

El sistema exportará el reporte de Consulta Genérica de Pagos en formato PDF, con toda 

la   información solicitada (Ver fig. 7): 
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Fig. 7 

5. PROCEDIMIENTO “CONSULTA GENERICA DE PAGOS”   

5.1 Menú de Acceso Listado Pagos Electrónicos Consultas 

Generales (Perfil 478) 

Con el perfil habilitado el usuario debe seguir la siguiente secuencia: 

 Consultas del SIGEP 

 Pagos 

 Listado Pagos Electrónicos 

5.2 Menú de Acceso con los perfiles habilitados (76-77-646-647) 

Con el perfil habilitado el usuario debe seguir la siguiente secuencia: 

 Tesorería 

 Pagos 

 Atención de Pagos 

 Reportes Pagos 

 Listado Pagos Electrónicos 

5.3 Practica de Listado Pago Electrónico por Cuenta 

Al ingresar el usuario debe seleccionar la entidad (desde y hasta) y el tipo de reporte 

Pagos Electrónicos por Cuenta (Ver fig. 8): 
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Fig. 8 

 
En la parte inferior se habilitará la opción de búsqueda por Estructura Programática o por 

SISIN (ver fig. 9): 

 

Fig. 9 

5.3.1 Búsqueda por Estructura Programática 

Ingresar a la lista de valores para seleccionar la estructura programática (ver fig. 10: 
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Fig. 10 

Se desplegará la ventana emergente dónde se debe presionar  en la opción  

(ver fig. 11): 

 

Fig. 11 

 

También, se puede buscar por una o varias opciones, si se quiere especificar (Ver fig. 12): 

 

Fig. 12 
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En el ejemplo, se efectúa la búsqueda por proyecto (Ver fig. 13): 

 

Fig. 13 

 
Mostrará toda la estructura programática asignada a ese proyecto, seleccionar el que 

corresponda y presionar la opción   (Ver fig. 14) 

 

Fig. 14 

5.3.2 Búsqueda por SISIN 

Ingresar a la lista de valores para seleccionar el SISIN correspondiente (ver fig. 15):  
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Fig. 15 

 

Seleccionar el proyecto y presionar la opción   (Ver fig. 16): 

 

Fig. 16 

5.3.3 Reporte Listado Pagos Electrónicos 

El operador podrá generar el reporte a través del icono , el cual permite consultar el 

detalle de los pagos electrónicos a beneficiario por cuenta (Ver fig. 17): 
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Fig. 17 

5.3.4 Obtención Reporte Listado Pagos Electrónicos 

El sistema exportará el reporte de Listado de Pagos Electrónicos en formato PDF, con 

toda la   información solicitada (Ver fig. 18): 

 

Fig. 18 


