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GUIA OPERATIVA
HABILITACION DE NUEVOS PARAMETROS DE BUSQUEDA EN LA
PANTALLA “CONSULTA GENERICA DE PAGOS" Y
“LISTADO DE PAGOS ELECTRONICOS”

1. GENERALIDADES

La habilitacion de Reportes de Pagos Genéricos y Pagos Electrénicos surge de la necesidad de
contar con nuevos pardmetros de filtro, para realizar la consulta de la estructura presupuestaria
y el SISIN y la generacion del reporte “Pago Electréonico por Cuenta”, asi como la “Consulta
Genérica de Pagos” que permita realizar la consulta de los pagos realizados en la entidad.

2. OBIJETO

Contar con una mejor herramienta de buUsqueda, que nos permita la obtencién cémoda de
informacion precisa, Util, efectiva y actualizada.

3. PERFILES

Las opciones se encuentran habilitadas en los siguientes perfiles:

> Para la Consulta Genérica de Pagos:

Perfil Descripcion del Perfil
248 Consultas Generales
76 Operador Priorizacién de Pagos
77 Aprobador Priorizacién de Pagos
646 Operador Priorizacién de Pagos
647 Aprobador Priorizacién de Pagos
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> Para el Listado de Pagos Electrénicos:

Perfil Descripcion del Perfil
248 Consultas Generales
76 Operador Priorizacién de Pagos
77 Aprobador Priorizacién de Pagos

4. PROCEDIMIENTO “CONSULTA GENERICA DE PAGOS”

4.1 Menu de Acceso Consultas Generales (perfil 248)

Con el perfil habilitado el usuario debe seguir la siguiente secuencia:

> Consultas del SIGEP
> Pagos
> Consulta Genérica de Pagos

4.2 MenuU de Acceso con los perfiles habilitados (76 — 77 — 646 — 647)

Con el perfil habilitado el usuario debe seguir la siguiente secuencia:

> Tesoreria
> Pagos
> Priorizacion
> Consulta Genérica de Pagos

Sistema de Gestién Piiblica (SIGEP)
Guia Operativa —Consulta Genérica de Pagos y Listado de Pagos Electronicos



4.3 Practica de Consulta Genérica de Pagos

Una vez que se haya ingresado a la pantalla el operador debe seleccionar una o varias
opciones de bUsqueda para generar el reporte (Ver fig. 1):

Pagos

Entidad: 1234+ | Gobierno Auténomo Municipal de Tito Yupanqui Tipo Formulario: - N Doc. Frm.:

DLA - Tipo Documento: = Medio de Pago: =
URH: - N® de Programacién: N de Pago:
7 Doc. Benef.: Nombre o Razdn Sodal: N7 de Cheque: N7 Late:

Fecha Programacidn: [229 Fecha Envio: |'_§29 Fecha Confirmacién: % Estado: =

* Fecha de generacidn de pago DESDE :| 10/10/2022 00:00:00 @9 *Fecha de generacién de pago HASTA :| 10/10/2022 23:59:59 @9
BusceR. | LIMPIAR DATOS |
Doc. Origen Cod. Entidad D.A URH M= Doc. Frm Tipo Formulario Tipo Documento | N® de Programadidn Fecha de Fec
. . o . ! Programacién
Mo exizte datos para mostrar,

Fig. 1
4.3.1 Fecha Generacion de Pago DESDE-HASTA

Si el operador selecciona la opcién Fecha de Generaciéon de Pago debe considerar lo
siguiente:

1)  El pardmetro de “fecha de generacion de pago desde — hasta”, es obligatorio.
2) Lafecha de consulta no debe ser mayor a un mes (30 dias)

Una vez registrada la fecha se debe presionar en la opcidn M (Ver fig. 2):

S EE2 & LA IH 2]
Pagos
Entidad: 1234~ | Gobierno Autdnomo Municpal de Tito Yupanqui Tipo Formulario: v N® Doc. Frm.:
DA - Tipa Documento: v Medio de Paga: >
URH: - N® de Programacian: N®de Pago:
N®Doc, Benef: Nombre o Razén Sodal: N de Chegue: N Lote:
Fecha Programacidn: By Fecha Envio: ) Fecha Confirmacidn: ) Estado: =

*Fecha de generacién de pago DESDE :f 10/09/2022 00:00:00 EEB * Fecha de generacion de pago HASTAR|09/10/2022 23:5%:59 EEB
ﬂ LIMFIAR DATOS

Fig. 2
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El sistema mostrard toda la informacién dentro del rango de fecha seleccionado (Ver fig.

3):
Pagos
Entidad: ’m ~ | Gobierno Auténomo Municipal de Tito Yupanqui Tipo Formulario: '7\' Ne Doc. Frm.: '7
DA: [ o Tipo Documento: [~ Medio de Pago: v
URH: ’— - N® de Programacisn: ,7 N® de Pago: ,7
N® Doc. Benef.: ’7 Mombre o Razén Social: ’7 I de Cheque: ,7 N® Lote: ,7

Fecha Programacién: % Fecha Envio: % Fecha Confirmacidn: % Estado: o
*Fecha de generacidn de pago DESDE :| 10,09/2022 00:00:00 % * Fecha de generacion de pago HASTA : 09,/10,/2022 23:59:59 %

BUSCAR | LIMPLAR DATOS |
Doc, Origen Cod, Entidad DA, URH N® Doc, Frm, Tipe Formulario Tipo Documente | N de Programacién Pr:z;sgon
________l"
5F 1 156,1 ACR 25/08/2022 10: 16+,
> E 1234 1 165.1 ACR 78 :
[ 1234 1 316.1.1.1.0.0 EGA Con imputacién 22 :
> E 1234 1 0.0.60.1.0.0 EGA Sin imputacidn |2 23/09/2022 14:58:...
> E 1234 1 162.1 ACR 77 23/09/2022 10:0%:...
= 1234 1 1641 ACR 77 28/09/2022 10:04:...
= 1234 1 160.1 ACR 7 28/09/2022 10:04:...
> & 1234 1 158.1 ACR 277
> E 1234 1 154.1 ACR 275
> E 1234 1 293,1,1.1.0.0 EGA Con imputacién 71 16/09/202209:47:... v
Fig. 3

El operador puede acceder con el botdn de consulta para visualizar toda la informacién

(Ver fig. 4):
Beneficiario
Tipo Identificacidn: Cédula de Identidad Documento: 4326008 Expedido: LA PAZ
Razon Social:  MAMANI VELASCO FREDDY WILLY Correo Electrénico:  freddy. willy 1978@gmail. com
Banco Benefidario: 1014 Cuenta Beneficiario:  10000045535173
Banco y Cuenta
Banco: 1014 BANCO UMION 5.4, Libreta: 01234014101
Cuenta: 100000438476587 GOB AUTONOMO MCPAL, TITO YUPANQUI - CLIENTA LINICA MUNICIPAL - CUM Moneda: 69  BOLIVIANOS
Datos del Documento Origen
Entidad Doc Origen: 1234 Gobierno Autdnomo Municipal de Tito Yupanqui Nro Documento: 292.1.1.1.0.0
DaDocCrigen: 1 SECRETARIA MUMICIPAL ADMIMISTRATIVO Importe: 2,743.00

Glosz: REGISTRO DE PAGO POR. CONCEPTO DE SERVICIO DE CONSULTOREA INDIVIDUAL DE LINEA MES DE AGOSTO AL 5R. FREDDY WILLY MAMANI VELASCO ENCARGADO
DE BOMBA DE AGLIA PARQUIPLIIO TITO YUPANQUI DEL GOBIERNO AUTCONOMO MUNICIPAL DE TITO YUPANQUI. SEGUN: CONTRATO ADMINISTRATIVO GAMTY MAE
J/AL/HC/80/2022; SOLICITUD DE PAGO; FORMULARIO DE AFPS; INFORME DE ACTIVIDADES; NIT; CARMET DE IDENTIDAD ¥ OTROS DOCUMENTOS ADJUNTCS,

Datos de Orden de Transferencia

Numero Pago: 31712011 Numero Programacién: 270 Numero Lote /4299369
Tipo OT: BENEFICIARIO Estado: CONFIRMADO Carrelativa:
Respuesta 01 Operacion realizada satisfactoriamente
Banco:
Fechas
Fecha Envio de Pago:  19/09/2022 09:29:54 Fecha Anulacién de Pago: Fecha Proceso de Pago:  19/05/2022 09:30:53
Fig. 4
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4.3.2 Consulta documento Origen

. . F . . .
Al presionar el boton Consulta Documento Origen el sistema generard el documento

origen correspondiente a esa transaccién dependiendo del tipo de formulario que sea

(Ver fig. 5):
Pagos
Entidad: - | | Tipo Formulario: - N Doc, Frm.:
DA v | | Tipo Documento: v Medio de Paga: o
URH: ‘ - | | N* de Programacion: N® de Pago:
N®Doc, Benef: Mombre o Razdn Socil: N®de Cheque: N°Lote:

Fecha Programacion: % Fecha Envio: % Fecha Confirmacion: % Estado: -
*Fecha de generacion de pago DESDE :| 10,/09/2022 00:00:00 % *Fecha de generacidn de pago HASTA :|09/10/2022 23:59:59 %

BUSCAR. | LIVPLAR DATS |

Fecha de
Pragramacion

L= E 2334 1 404.1,1.1.0.0 EGA Con imputadicn 267 15/09/2022 14:41: .
L= E 2334 1 404.1,1.5.0.0 EGA Con imputadidn 269 15/03/2022 18:56: .
n% 1321 1 0.0.95.1.0.0 EGA Sin imputacidn 570 15/09/2022 15:21: .
L= E = . 8 0.0.783.1.0.0 EGA Sin imputacion 4248 15/09/2022 15:33: .
= = - 9 294,1,1,1.0.0 EGA Con imputaci 343 15/03/2022 15:55:

s g0 2 %1110 putacién 1550,
L= E 1515 1 640.1,1.3.0.0 EGA Con imputadicn 357 15/09/2022 15:57: .
L= E j¥pal 1 767.1.1.1.0.0 EGA Con imputadidn 218 15/03/2022 16:30: .
[= g 1711 1 1426.1.1.1.0.0 EGA Con imputadidn 1245 15/09/2022 15:48: .
L= E 1743 1 §12.1,1.1.0.0 EGA Con imputadidn 795 15/09/2022 17:37: .
[= E 1730 1 655.1.1.1.0.0 EGA Con imputacidn 351 15/09/2022 17:41:... W
D3nina m Aa €908 1296 da 167471 alamantact | 14 4 (712 2 4 © Foos B B

Fig. 5

4.4 Reporte Consulta Genérica de Pagos

Al presionar el botén 0 el sistema exportard el archivo en formato PDF (Ver fig. 6):

DS I EA? & B @
T

o

Entidad: | 1234 |Gobierno Autdnomo Municipal de Tito Yupangui | Tipa Formulario: ’7\’ M= Doc., Frm.: ’7
DA v | | Tipo Documento: ’7\, Medio de Pago: ’7\,

URH: | - | | N® de Programacisn: ’7 ® de Pago: ’7

N® Doc. Benef.: ’7 Mombre o Razén Social: ’7 ® de Cheque: ’7 N® Lote: ’7

Fecha Programacién: % Fecha Envio: % Fecha Confirmacidn: % Estado: >
* Fecha de generacion de pago DESDE :| 13/09/2022 00:00:00 % * Fecha de generacion de pago HASTA :| 12/10/2022 23:59:59 %

BUSCAR. | LIMPIAR DATOS |

Fig. 6

4.4.1 Obtencion de Reporte Consulta Genérica de Pagos

El sistema exportard el reporte de Consulta Genérica de Pagos en formato PDF, con toda
la informacién solicitada (Ver fig. 7):

Sistema de Gestion Publica (SIGEP)
Guia Operativa —Consulta Genérica de Pagos y Listado de Pagos Electrénicos



{ SIGEP CONSULTA GENERICA DE PAGOS
i —

Pigna 1de3

~
Fecha: 27/10/2022 13:42:49

Gestion: 2022

Usuario: RRD427486200

Ambiente: PREPRODUCCION

Reporte: RPagConsuitaGenericaPag

ot [ 5, | g [ Dcoments| oo | meoBosement|
) Formazno

Frogramuion| Fesnagnio oo pago | werage | wearpo wcragus | woLots | sameo cectm | Tasse. | weoes e EN e e

B
g
H
¥ ] ] ] 2

S

v e

Fig. 7
PROCEDIMIENTO “CONSULTA GENERICA DE PAGOS”

5.1 MenU0 de Acceso Llistado Pagos Electréonicos Consultas
Generales (Perfil 478)

Con el perfil habilitado el usuario debe seguir la siguiente secuencia:

» Consultas del SIGEP
» Pagos
» Listado Pagos Electronicos

5.2 MenU de Acceso con los perfiles habilitados (76-77-646-647)

Con el perfil habilitado el usuario debe seguir la siguiente secuencia:

» Tesoreria
> Pagos
> Atfencién de Pagos
» Reportes Pagos
> Listado Pagos Electronicos

5.3 Practica de Listado Pago Electrénico por Cuenta

Al ingresar el usuario debe seleccionar la entidad (desde y hasta) y el fipo de reporte
Pagos Electrénicos por Cuenta (Ver fig. 8):
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| Entidad
Entidad Desde ‘35 ~ Ministerio de Economia y Finanzas Piblicas | Entidad Hasta |35 ~ | Ministerio de Economia y Finanzas Piblicas |

~| URH
URH Desde | || | URHHasta | | x| |
| Estados | Fechas
Estado | TODOS ~ Fecha Desde % Fecha Hasta %
| Tipo de Reporte

* (®) Pagos Electrdnicos por Cuenta
O Pagos Electrénicos por Fuente y Organisma
O Pagos Electrénicos por Planilla

~| Pagos Electronicos

Nimero Pago Desde | Numero Page Hasta |

| Cuentas y Libretas Origen |

Fig. 8

En la parte inferior se habilitard la opcidn de busqueda por Estructura Programdtica o por
SISIN (ver fig. 9):

/| Pagos Electronicos A

Mimero Pago Desde | Nimera Pago Hasta

/| Cuentas y Libretas Origen

Banco |

Cuenta |

e —
Libreta v
[ ]

| Datos Beneficiario

Tipo Documento ‘ v

Mimero de Documento ‘

Exp. Departamento ‘ v
Banco | > | |
Cuenta | >~ | |
Moneda | | | |
| Datos Acreedor
Acreedor ‘ ~ | |
| Estructura Programatica
IEshuch.lra Programa'ﬁazg DA | UE | Fte] | org.: | Prog.:| | Proy.:| | act] | Obj.| | Ent. Transﬁ:l:l

5.3.1 BUsqueda por Estructura Programatica

Ingresar a la lista de valores para seleccionar la estructura programdtica (ver fig. 10:
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| Estructura Programatica
Estructura Programéﬁc DA UE.: Fte.: Org.: Frog.: Proy.: Act.: Obj.: Ent. Transf.:

Fig. 10

Se desplegard la ventana emergente dénde se debe presionar en la opcidn M
(ver fig. 11):

Estructura Programatica

D.A, :I

LLE. =
Fuente :
Organismo :
Programa :
Proyecto :
Actividad :
Ohjeto :
Ent. Transf. :

M Limpiar

D. A. U.E Fuente  |Organismo Programa Proyecto Actividad Objeto Ent. Transf.
Mo existe datos para mostrar,

Fig. 11
También, se puede buscar por una o varias opciones, si se quiere especificar (Ver fig. 12):

Estructura Programatica

DLA,

LLE. =
Fuente :
Organismo :
Programa :
Proyecto :
Actividad :
Ohjeto
Ent. Transf, :

Fig. 12
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En el ejemplo, se efectia la busqueda por proyecto (Ver fig. 13):

Estructura Programatica
DA,
U.E. =
Fuente :

Organismo :

Programa :

Proyecta : | pp350000800000| ]
Actividad :

Objeto :
Ent. Transf. :

M Limpiar

D.A. U.E. Fuente Organismo Programa Proyecto Actividad Objeto Ent. Transf.
Mo existe datos para mostrar.

Fig. 13
Mostrard toda la estructura programdtica asignada a ese proyecto, seleccionar el que
corresponda y presionar la opcidn (Ver fig. 14)

Estructura Programatica

DA

mie

U.E. :
Fuente :
Organismo
FPrograma :
Jui Proyecto : | 0Q350000300000
Ju| Actividad :
a Objeto :

q Ent. Transf. :
] EUSCAR Limpiar
I | | I | |

D.A. U.E. |Fuente | organismo |Programa |Proyecto | Actividad |Objeto |Ent. Transf.

| I:I 3 3 10 111 20 O035000030 [n] 4.2.2.30 [n]
" I:I 3 3 1o 111 20 OO035000020... O 2.2.1.10 o
ju| 3 3 10 111 20 0035000080... O 216 o
a I:l 3 3 10 111 20 Q035000030 O 2.2.2.10 0O
4 I:l 3 3 10 111 20 Q035000030... O 3.9.5 a
| | I:l 3 3 10 111 20 Q035000030... O 3.2.1 a

I:l 3 3 10 111 20 Q035000030... O J.1.1.10 0O

I:l 3 3 10 111 20 Q035000030 O 4.6.1.20 0
i I:l 3 3 10 111 20 O035000030 [v] “4.2.2.490 [v]
| I:I 3 3 10 111 20 O035000030 [n] 4.3.1.20 [n]

< >

Aceptar Cancelar

—

Fig. 14

5.3.2 BuUsqueda por SISIN

Ingresar a la lista de valores para seleccionar el SISIN correspondiente (ver fig. 15):
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+| Estructura Programatica
Estructura Programatica: »  D.A: ULE.: Fte.: Org.: Prog.: Proy.:

Fig. 15

Seleccionar el proyecto y presionar la opcidn d (Ver fig. 16):

-
Buscar y Seleccionar:
i ~| Buscar Avanzado
[ Correspondencia (8) Todos (C) Cualquiera
Cod. SISIM:
Desc, SISIM:

| Buscar | Limpiar
_ |Cod. SISIM: Desc, SISIN:

00 350000700000 COMST, RECINTO MULTIPROPSSITO DE FRONTERA PUERTD QLIS
0 |00350000100000 COMNST, EDIFICIO DEL MEFP LA PAZ

00 350000a00000 COMST, RECINTO MULTIPROPSSITO DE FRONTERA DESAGUADERC
0035000 1000000 COMST, RECINTO MULTIPROPASITO DE FROMTERA THOLA KOLLO
[ |00350001200000 IMPLEM, ¥ EQUIPAMIENTO DE RECINTO MULTIPROPASITO DE FRC

00350001100000 IMPLEM, ¥ EQUIPAMIENTO DEL RECIMTO MULTIPROPASITO DE FRI
T 00350000200000 COMNST, RECINTO MULTIPROPSSITO DE FRONTERA HITO BR. 94 TA
. 00350000500000 COMST, RECINTO MULTIPROPASSITO DE FRONTERA TAMBO QUEMA

00 350000900000 COMST, RECINTOS MULTIPROPASITO DE FRONTERA EM TERRITOR
H
=

L4 >
U d Cancelar
R A —————————————————————————————————————————————

Fig. 16
5.3.3 Reporte Listado Pagos Electronicos

El operador podrd generar el reporte a través del icono '+, el cual permite consultar el

detalle de los pagos electronicos a beneficiario por cuenta (Ver fig. 17):
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EEIE
| | Pagos Electronicos Exportar Pdf ~

MUimero Pago Desde | Numero Pago Hasta
| Cuentas y Libretas Origen
Banco | v
Cuenta | v

Y —
Libreta ~

| Datos Beneficiario

Tipo Documento | 4

Nimero de Documento |

Exp. Departamento | 4

Banco |

v
Cuenta | ~ | |
|

Moneda | |

| Datos Acreedor

Acreedor |

| Estructura Programatica
Estructura Programatica: ¥ D.A.: | UE: | Fte| | org.| | Prog.:| | Proy.:| | act.| | Obj.:| | Ent.Transf.:I:l

SISIN :‘0035000110000 w |I]‘I’LEM ¥ EQUIPAMIENTO DEL RECINTO MULTIPROPGSITO IIFR{NTERA'INl

< I >

Fig. 17

5.3.4 Obtencion Reporte Listado Pagos Electréonicos

El sistema exportard el reporte de Listado de Pagos Electréonicos en formato PDF, con
toda la informacién solicitada (Ver fig. 18):

G AGLLIND W0 FGAGH0DT JNIMZ AR ENT 3 FOMNSTRAGON  \0UDUIZHZIE  "%50 & ©TA CE MINESTON WACKMALES SICUR NOTA (NDMLZZ 1000 10000 N CONGLADD
CENTRAL-GAF - 5M SWGGLFZDICCTCNCTAMITT, FOR ACTINCKN CC PAGO A
COOPEBATVA 06 TELEFONOS Le PAZDIFOGTADD A LA
MBSTRACYN TRENThich, PG OF FazE
AT IIFIEMMET | COMAESRIMOIENTE L1 MES 6 JUMD D8 2727,
seGin RUCIT AP VENTAGON
AT
COZGALIO0 004 WOIH0DT JOTCIN0G SGNDS  MT  WEII0Z EMPRESA NACIONAL 1000000ICB4TZ  EWIPZZA RAGDNAL OE TELECOMUNIATDNES 5.4 ENTILL PRS0 (TIDIZLEE N O 7.88.00 TAEDG N CONGLADD
POR SNV CE ACCESD A MTINET CUPRESANIAL VENSUAL
o [T b uCPE,
TEL AL MER OF SRR OF 3633, SEGUM NFCRME
Es8A DA (B SERVER) VERRUGHELAFTG M PRI ¥
COCUMENTATEN DE M
COWEALINN 004 WEWENDDT ANESKMA N4 MT  NUOTENS ENPRESA NACIONAL 100DOOGR4T]  EWPRESA RACCRAL O TELECOMUNIACCAES 5.4 ENTELL FASS 14MTTIENZE U7 1422 TEREN TEROD N COMCILDD
= POR GERVICKS DF ACCFSD A BFRNET FURRESARIAL NFRSILAL (6
ENIELM T EvELDCIAD e & LA voee
AL MES DE NAFT CE 2122, SEGOM WPORME D2
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Total E4 16.966.00 16, 16600
Todal DA 3 6966 00 6IBR00
Total Enfided 25 16.965.00 96,166 00

Fig. 18

Sistema de Gestion Publica (SIGEP)
Guia Operativa —Consulta Genérica de Pagos y Listado de Pagos Electrénicos



