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BOLIVIA OBJETIVO

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

Implantar el médulo de

ADP SIGEP en las
entidades de la
Administracién Central
y su operatoria a partir
de la gestidon 2022
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BOLIVIA B
ECONGMIA ¥ FINANZAS PUBLIGAS OBJETIVOS ESPECIFICOS

Uso de la Uso de
infraestructura Interfases con
Tecnologica Sistemas

del SIGEP Externos

Generar
Planillas y C- - Proveer
31 a través del Informacion en
médulo de linea ADP
ADP SIGEP SIGEP




ESTADD PLURINACIGNAL DE

BOLIVIA

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

USO DE LA INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA SIGEP

- J

¢ Unica base de datos para la ® QOperatoria mediante Internet
gestién publica

¢ Sin costo de implementacion en
infraestructura.

@ Sin costo de licencias de software
para la Entidad implantada.



INTERFACES CON SISTEMAS EXTERNOS
BOTIVIA E INTEROPERABILIDAD CON LOS MODULOS DEL SIGEP

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

SIGEP
- Modulo ADP
- Beneficiarios
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MINISTERIO DE
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USO DEL SIGEP PARA LA GENERACION DE PLANILLAS DE

HABERES Y C-31 DEVENGADO - FIRMADO

-
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Unidad
de Recursos
Humanos

USO DEL SIGEP PARA DISPONER DE INFORMACION

-

Registro de
Informacion de
funcionarios

ADP SIGEP N

Funcionarios
Entidad

Proceso de Pago Haberes a

Funcionarios

Planillas y C-31
Automatico

\ Disponer de Informacion RRHH /

& Acreedores

Otros Beneficiarios
MEFP - MAE Entidad



BOLIVIA IMPACTOS DEL PROYECTO

MINISTERIO DE
ECONOMIA Y FINANZAL PLUBLICAS

« Disminucion de tiempos en la generacion de la planillas y generacion
automatica del C-31 devengado.

« Acceso ala aplicacion del ADP SIGEP a fravés de internet.

« Validacion los datos personales de los funcionarios a través del registro de
Beneficiarios mediante el intfercambio de informacién con el SEGIP.

« Acceso a la informacién de Administracion de Personal y Pago de Planillas, a
las autoridades de la entidad a través de la asignacion del perfil de consultas
generales.

« Envié de informacién salarial a través de Servicio Web, en reemplazo del
envio de archivos magnéticos.



ESTADD PLURINACIZNAL DE

BOLIVIA INTERESADOS DEL PROYECTO

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

MEFP

Consolida informacion a través Acreedores FUNCIONARIOS
del SIGEP de Escalas Salariales,
Estructura Organizacional,
Movilidad Funcionaria, Fichas de
Personal y Pago de Planillas Funcionarios

Publicos

Reciben pagos de sueldos
mensuales a través de
transferencias electrdnicas.

Entidades

Publicas

ENTIDADES PUBLICAS

URH: Cuentan con una
herramienta para el registro de
Escalas Salariales, Estructura
Organizacional, Movilidad
Funcionaria, Fichas de Personal y
Pago de Planillas.

MAE - DGAA: disponen de
informacidn en linea sobre la
Administracién de Personal

ACREEDORES

Reciben Pago de aportes por
retenciones a Acreedores de Ley
aportes de Ley (aportes al seguro
social) y de No Ley (Retenciones

Judiciales, otros).
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BOLIVIA ALCANCE DE LA IMPLANTACION - ENTIDADES

MIMISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

Rango de Funcionarios por

. Numero de Entidades Cantidad de Funcionarios
Entidad

2000 - 7000 2 9,054
1000 - 2000 11 15,976
100 - 1000 54 17,556

1-100 3,552
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BOLIVIA

MIMISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

ALCANCE DE LA IMPLANTACION - MODALIDADES

Rango de Funcionarios
= . Numero de Entidades Cantidad de Funcionarios
por Entidad

Personal de Planta 128 34,059

Personal Eventual 68 8,913

Consultores Individuales

53
de Linea
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FASES DE IMPLANTACION DE ADP SIGEP
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BTICIA PROCESO DE IMPLANTACION DE ADP SIGEP

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

FASE | : ACTIVIDADES
PREVIAS

Habilitacion de Perfiles

Creacion de URH

RECURS0S HUMANOS

! Registro de
. funcionarios como

3 Beneficiarios

FASE 11l : GENERACION
DE PLANILLAS

0 Conceptos de Calculo
Cierre Gestion 2021
Apertura Gestion 2022

" Generacion de Planillas

FASE I : REGISTRO
DE INFORMACION

Ficha de Personal

Estructura Organizacional




BOLIVIA

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

FASE 1.1 HABILITACION DE PERFILES




FASE 1.1 HABILITACION DE PERFILES

} PLURINACIONAL DE

BOLIVIA

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

Perfil Descripcion de Perfil Nivel de Restriccion

Perfiles de Configuracion del Médulo

& 498 Encargado Registro URH Entidad - Direccidon Administrativa
~N Perfil 2. Gestor de Usuario
o 390 Operador Estructura Organizacional Direcciéon Administrativa
Asignacion de acuerdo a ’ 802 Aprobador de Estructura Organizacional Direccion Administrativa
funciones y ] ] o T
. Perfiles para Regisiro de Movilidad Funcionaria
responsabilidades
503 Registro de Ficha de Personall Direccidon Administrativa
793 Operador de Movilidad Funcionaria Direccion Administrativa
Fecha inicio de registro 795 Aprobador de Movilidad Funcionaria Direccién Administrativa
B:riiii| 13/10/2021 Perfiles de Generacién de Planillas
Fecha limite de registro 906 Administrador de Conceptos de Cdlculo Direccién Administrativa
15/10/2021 . ) - o
792 Administrador Registro RC-IVA Direccién Administrativa
891 Operador de Generacidn de Planillas Direccién Administrativa
Jv 893 Aprobador de Planillas Direccién Administrativa

f El £i1 390 O d \ 895 Firma de Planillas Direccidn Administrativa
perfi perador
Estructura Organizacional Perfiles de Consulta
estara disponible para su 786 Consulta URH Entidad - Direccién Administrativa
habilitacion a partir del
391 Consultas Generales ADP Entidad - Direccidon Administrativa
08/11/2021 de acuerdo a

k cronograma. J 248 Consultas Generales Entidad - Direccion Administrativa




.l FASE 1.1 HABILITACION DE PERFILES
BOLIVIA

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

P i ; : : ; T £ = Perfil: 2
ummmifzwcm Plurinacional de la Mu;elt;y de la Despatriarcalizacion Ana Managﬁﬁﬂ"ﬂ’ wescsessseoo
@d:
BOLIVIA [Romero
Gestidn: 2021
MINISTERID DE SOLICITUDES DE USUARIC
ECONOMIA 'Y FIMANZAS POBLICAS

CAPACITACION-Server: 155-7007

A e e
DS A2 & [LElEHEI

Pasos a seguir: | Formulario de Solicitudes de Usuario.- l -
[O] Datos Generales N° Doc.: Op:rfgd:"j [Meodificacion de Perfiles  w Fecha: [g/10/2021 | &b Usuario:| WPS686465600
[ Areas de Trabajo y Perfiles [Dal‘usde I |
Tipo d i MG Lu d edicid F. de Madmiento
[ Aprobar vy Finalizar la Solicitud Documento de ‘borde on umero ga de Fxpedidan = m 2k
Identificacion: LCedula de Identidad v | [6864656 | [La paz ~ ] 21/05/1987 | 55
Primer Apellido Segundo Apellido Apellido Casada Mombre(s)
Datos Pesonales: | PEREZ | [saLnas | ] | | WENDY JAHEL |
Comreo Electrénico Teléfono Interno Celular
Datos de Contacto: | gerson.camacho.mefp@gmail.com | |2154134 | l:l 73008332
[Datus Laborales.- ]
- Servicio Plurinacional de la Mujer v de la Despatriarcalizacién Ana Maria
Entidad: | 386 = e
Direccién Administrativa: [1 | 2 SERVICIO PLURINACIONAL DE LA MUIER
Unidad Ejecutora: [1 | ™ SERVICIO PLURINACIONAL DE LA MUJER
Puesto 0rganizacional:| DIRECTORA GENERAL EJECUTIVA
lDal‘usde!Auturizadur.— ]
Tipo de Identificacion Mamero Lugar de Expedicion
et de [ i [Lapaz ]
Identificacion: LC<dula de Identidad v | [#931778 LA PAZ ~ .

Siguients
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FASE 1.1 HABILITACION DE PERFILES

ESTADD PLURINACIGNAL DE

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

Servicio Plurinacional de la Mujer y de la Despatriarcalizacién Ana Marfalz™:2
ESTADG PLURINACHINAL O Romero Entidad: 386
BOLIVIA SEGURIDAD R

MINISTERID DE
ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

AMBIENTE CAPACITACION Areas de Trabajo.- _

b= T 2 & (L& EH] fres de Trabsjo: * [18 ADMINISTRACION DESCENTRALIZADA | @
Ambito de Trabajo: * | 161 w  ADMINISTRACIOM DE PERSOMNAL - DA
Pasos a seguir: Solicitud de Usuario.-
[E Datos Generales 1® Doc.: 405857 I Mivel de Restriccidn: [ Direcoion Administrativa + | h:
- Servicio Plurinadonzl de la Mujer y de la Despatriarcalizacion Ana =
Entidad: * |388 w =
0] Areas de Trabajo v Perfiles Areas de Trabajo.- l nhas Mania Romero
i

D Direccidn Administrativa: * | L ~  SERVICIC PLURIMACIONAL DE L& MUJER - DIR. ADM.

[ Aprobar v Finalizar la Solicitud | |
Unidad Ejecutora: b4
Area de Trabajo o D.A.
[T5¢ [RRMBAGERE| | o< =eeer [ 1 -
[ ADMINISTRACION C Grupo de Entidedes: | |jm | acio...
[ € ADMINISTRACION T Definir Perfiles a sisgnar de acuerde 2 acio... SERVICIO

Perfiles de Usuario.- -

funcicnes y responsshilidades

1d Descripcion del Perfil Seleccionar
! 330 | OPERADCR ESTRUCTURA CRGANIZACIONAL alf— v
S 331 | CONSULTAS GENERALES ADP —_——
! 438 | ENCARGADO REGISTRO URH
| | 503 | GPERADOR FICHA PERSONAL
_____ld____\Descripcil flz5; | ADMINISTRADOR REGISTRO RC-IVA
) 4 .- 793 | CPERADCR DE MOVILIDAD FUNCIONARIA
755 | APROBADOR DE MOVILIDAD FUNCIONARIA -
B — [ ]

Aceptar | Cancelar

—

Anterior Siguiente




BOLIVIA

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

FASE 1.2 CREACION DE UNIDADES DE RECURSOS HUMANOS - URH




FASE 1.2 CREACION DE UNIDADES DE RECURSOS HUMANOS - URH

BOLIVIA

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

Para la operativa del mdédulo de ADP SIGEP se requiere el REGISTRO y
ACTIVACION de la Unidad de Recursos Humanos (URH) relacionadas
con sus Direcciones Administrativas (DA).

La URH identifica al area de la estructura organizacional, responsable
de gestionar las acciones relacionadas con el personal de la entidad, en
el ambito de su competencia, conforme a la normativa aplicable.
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FASE 1.2 CREACION DE UNIDADES DE RECURSOS HUMANOS - URH

BOLIVIA

MINISTERIC DI

Carlos Flores
‘ DA 01 ' ’ ‘ CFLORES1 '

Daniel Gonzales

‘ DA 02 ' ‘ DGONZALES1 '

/ Angela Pérez \

ENTIDAD ‘ DA 03 ' ' ' APEREZ1 '
Angela Pérez

‘ DA 04 ' ‘ APEREZ2 '
Angela Pérez

‘ DA 05 ’_" APEREZ3 '
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00TZEYS94899A 008L9SVECT4D

ENTIDAD

!‘éll_ Perfil 498. Encargado Registro URH

Fecha inicio de registro
13/10/2021

008tZ€697ddV
pepiiu3 uoidLIISAY 3P [IAIN

Fecha limite de registro
22/10/2021

Vd Uo12143S3Y 3p [SAIN



]

ESTADD PLURINACIGNAL DE

BOLIVIA

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

el 1 H 1 1 1 e + = Perfil: 4aoa
Servicio Plurinacional de la Mujer y de la Despatriarcalizacion Ana Mariaj>™: =

B0 Pt e o1 Romero Entidad: 385
ﬁﬁLlVlA ADMINISTRACION DE PERSONAL URE: ©
MISTERIO DE REGISTRO DE UNIDADES DE RECURSOS HUMANOS URH Sestion: 2021
g ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS PRUSGP-Server: 182-7007

@9 BEB9 & LM L]
T ———————————

Unidad de Recursos Humanos

-
Entidsd: [386 |3, |Servicio Plurinacional de la Mujer y de la Despatriz| Fecha Inidio: | 01/01/2021 ey Estada:
-
URH: |1 | SERVICIO PLURINACIOMAL DE L& MUJER FechaFin: [ |l

[ nuevo | Creacién URH |
Direcciones Administrativas
[ [ @ | G
Facha Vigensia

Opciones DA Descripcidn = Estado
Inicio Fim

o eyoyaozr L
™~ | Relacién URH Creada con la DA |
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BOLIVIA FASE 1.2 CREACION DE UNIDADES DE RECURSOS HUMANOS - URH

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

- . . r " r . Perﬁl: 786
o Mt de Economia y Finanaas e
BOLIle REGISTRO DE UNIDADES DE RECURSOS HUMANGOS URH LIR_H:’G
Emgwhﬁiﬁ?gﬂws Cﬁpﬂmn‘?:%gguf1e_:SEH155 7007 Gestion: 2021
st e e
S EE? = LLEIHI @
Unidad de Recursos Humanos
Entidad: | 1701 |;| Gobierno Auténomo Municipal de Santa Cruz de L;| Fecha Inicio: B Estado: | ACTIVO
URH: |2 | EzEcuTIvo MunicipaL - sawup | ‘_-..:echa e B
J
) Muevo | CreacisnURH |
Direcciones Administrativas
| | [ N ]
Opciones DA Descripcidn = Fecha Vigendia Estado
Inicio Fin
[ 7 oemcoommowenna | oyewas . amvo
4 SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTION Y COORDINACION INSTITUCIONAL 01/01/2019 [ . acmo
5  SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANIFICACION \ 01/01/2013 [ . actvo
6  SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS 01/01/2019 [ acmo
7  SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Relacién 01/01/2013 [ acmvo
8  SECRETARIA MUNICIPAL DE DESARROLLO HUMANO. URH con DAs | g1/01/2019 [ acmvo
9  SECRETARfA MUNICIPAL DE SEGURIDAD CIUDADANA. 01/01/20183 [ . acmo
10  SECRETARIA MUNICIPAL DE PARQUES JARD ¥ OBRAS P/EQUIP. SOCIAL 01/01/2019 [ . actvo
12 SECRETARIA MUNICIPAL DE RECAUDACIONES 01/01/2013 [ . actvo
22 SECRETARIA MUNICIPAL DE DESARROLLO HUMANO 01/01/2019 [ .. acmvo
48 SECRETARIA MUNICIPAL DE MOVILIDAD URBANA 01/01/2013 [ acmvo
A CES MODAL DS ERMN MCDALES  LIBTH DECOAMOEMTRADAD NECCEMTRALTTADALS LERGENGT ST '7 ATV v
)
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FASE 1.3 REGISTRO DE FUNCIONARIOS COMO BENEFICIARIOS SIGEP



ESTADD PLURINACIZNAL DE

BOLIVIA

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

!’J‘*_’fﬁ- Funcionario:

=

Perfil Usuario Internet

Fecha inicio de registro
13/10/2021

Fecha limite de registro
05/11/2021

!g:f!_ Entidad:
- Perfil 248 Consultas
Generales

Para control de registro

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

FASE 1.3 REGISTRO DE FUNCIONARIOS COMO BENEFICIARIOS SIGEP

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
CEDULA DE IDEN

.
' sy
i
- oy
-

Fecha: 031072021 173202
Gestion: 2021
SI FORMULARIO DE REGISTRO DE BENEFICIARIO T —
E— Ambiente: PRODUCCION
Pagna 1 de 1 Reporte: RBenRegBeneficiario
N
b
Calagoria PRVACO ubOuigorle  MAILRAL
DENTIRCACION DEL BENEFCIARD
Tho do keeticaclén Nirweo Documento Lugar Expedcién [
Cédua de Identidad 2603248 LAPAZ BOLIVIA
Primer Apalkdo Squndo Apelido Nombres Apalkdo Cassda
R WAk ROWDALINGRD
Raztn Soclal Nombre Comarcla Rogietro Enprosare
COAQUIRA LAURA ROMALD ALEJANDRO.
Como Enctronko Thodekeotiloackin |  Ndmwro DocumsoioAds, | Lugar Bcoudiokén Adi.
fonaid coaquira | @gmail.com
[ DRECCION DEL BENEFKIARO
™™ Localldnd Pala Coslla Postl
LaPaz LaPaz BOLMA
Dirwockén Tolono ™
Calle Los Pos No. 10 Zona Vila Salome 258125
Pulo | Comolor|  Notwa | N Poder | PoohaPoder| Evtado
B0 | Ty AKTVO
Tho de Cuseta Varfcackén delBanco
(™ Cosola Do | Moneda e Dl Eatido
BANCO UNIONSA 1000000490497 PR BOUMANOS | Caja de Ahomos | 17092018 Vi ATV

IBANCO UNION:..
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BOLIVIA FASE 1.3 REGISTRO DE FUNCIONARIOS COMO BENEFICIARIOS SIGEP

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

- ; ; : ki Perfil: 11
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas Uousrios ReL2e324300
ESTADC PLURSCACIONAL ot BEMEFICIARIOS Entidad: 35
BOLIVIA PERSONAS NATURALES D.A: 2 WE: 2
PRODUCCION-Server: 240-5091 Gestion: 2021
e T e e OPERADCR DE BENEFICIARIOS

| Beneficiarios » Permisos Iniciales » Cerrar Sesion

@O BED @ (L& B+ | L reportes Adiconales | (2]

[CJ] Paso 1 : Datos Generales Categoria - Sub Categoria i

Categoria: | PRIVADO ~|  sub Categoria: [ NATURAL ~| Estado:

[ Paso 2 : Datos Direccién

[0 Faso 3 : Datos Representante Razon 59":_"3'

R0
Social:

[E) Paso 4 : Datos Habilitados

Documento de Identificacion
[E) Paso 5 : Datos Cuentas Bangi
Tipo de documentof | Cédula de Identidad | Nro. [— | Complemento Expedido: | LA PAZ b
Documento
==
Documento Adicional

Tipo de Documento: | ﬂl Nro. Documento: l:l Expedido:

Datos del Beneficiario

(. j A
Primer Apellido: ;‘ Estado Civil:j| CASADO(A) et

Segundo Apellido: Fecha Nacimiento: I:l %
Mombres: Pais:j BOLIVIA h J|

Apellido Casada: l\ | Email:

Formate Informacidn | Ne Utiliza Apellide de Casada h hgﬁ b[m @

Ingrese Texto de la Imagen |

Siguiente ==
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BOLIVIA FASE 1.3 REGISTRO DE FUNCIONARIOS COMO BENEFICIARIOS SIGEP

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

Pl . r . i il Perfil: 11
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas o eeian00
[STADD PLURINACIONAL OF BENEFICIARIOS Entidad: 35
BOLIV[A REGISTRO DE DIRECCIONES DE BEN DA 2 UE: 2
PRODUCCION-Server: 240-6091 Gestidn: 2021
Emﬂwhﬁiﬁ?gmums OPERADOR DE BENEFICIARIOS
| Beneficiarios » Permisos Iniciales » Cerrar Sesion

§|@Eo|@ L&-u|E| @|Y|LA;.RE|JDF!&SAdicionaIes| @

[ Paso 1 : Datos Generales Identificacion del Beneficiario

Razon Social: [ — |
Tipo de Identificacién: | Cédula de Identidad ~| Documento: | 2693248 Expedido: LA PAZ ~|

[ Paso 2 : Datos Direccidn

[ Paso 3 : Datos Representante

[E Paso 4 : Datos Habilitados | potos Direccicn

Ciudad: [ La Paz | ] Pais:] BOLIVIA ¥

[ Pase 5 : Datos Cuentas Banci

Localidad: | La Paz | Telefono: | I —

Direccidn:l—_l Celular:

Casilla Postal: Fax:

<< Anterior | Siguiente >>




BOLIVIA FASE 1.3 REGISTRO DE FUNCIONARIOS COMO BENEFICIARIOS SIGEP

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

1 Perfil: 11
o Ministerio de EchN%rF?élaAé;Sinanzas Publicas o RCL2t531000
> Entidad: 35
BOLIV[A REGISTRO DE CUENTAS BANCIARIAS D.A.: 2 UE:2
PRODUCCION-Server: 240-6091 Gestion: 2021
EOONOM'AYF&NANZAS PUBLICAS OPERADOR DE BENEFICIARIOS
Beneficiarios v Permisos Iniciales v Cerrar Sesion
DS BE? & (L B | [Lreoteadiconales | @

[@ Paso 1 : Datos Generales Identificacion del Beneficiario

Razon Sodial: _o

Tipo de Identificacion: | Cédula de Identidad Documento: | 2693248 ] Expedido: [LA PAZ

[@ Paso 2 : Datos Direccion

d

[@ Paso 3 : Datos Rep

Datos : Cuentas Bancarias
Sanco | Susng | Lo | LoodaCuenig | Liongds |
(EPaso s : Datos Cuentas Band oGO UNION SINMIN 0000004530457 LA PAZ N Coja ce Ancros N BOLVIANOS I

4

[ Paso 4 : Datos Habilitados

<< Anterior




BOLVIA FASE 1.3 REGISTRO DE FUNCIONARIOS COMO BENEFICIARIOS SIGEP

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

Numero de Cantidad de

Rango de Funcionarios por Entidad ) . .
Entidades Funcionarios

Personal de Planta 125 34,059
Personal Eventual 68 8,913
Consultores Individuales de Linea 3,166

14 % Funcionarios no registrados como beneficiarios m



Hoja1



								Grupo		Rango de Funcionarios por Entidad		Número de Entidades		Cantidad de Funcionarios

								1		Personal de Planta		125		34,059

								2		Personal Eventual		68		8,913

								3		Consultores Individuales de Línea		53		3,166

										Total 				46,138

										14 % Funcionarios no registrados como beneficiarios				6,459
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Para registro de funcionarios
como beneficiarios del SIGEP,
realizar el procedimiento
establecido en la:

- Guia Operativa Registro de
Beneficiarios SIGEP
Persona Natural

Enlace:
https://dgsqif.sigma.gob.bo/

Ruta: Manuales y Guias /
SIGEP / Beneficiarios

[E3

ESTADO PLURINACIONAL DE

BOLIVIA

'MINISTERIO DE
ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

GUIA OPERATIVA
REGISTRO DE BENEFICIARIO SIGEP
Personas Naturales

MODULO BENEFICIARIOS SIGEP

Para completar el registro de

funcionarios como
beneficiarios del SIGEP,
ingresar:

IS EB9 ® BRIHIB-

Ingreso Para Beneficiarios ya Registrados

Tipo de Doc to: [ Cédula de Identidad

Documento: |RCL269324800
Expedido: | LA PAZ ke

Ex2rn

* Ingrese Texto de I G2 1|

Ingresar
£No estas registrado como Beneficiario?
L Terbearbivin marn emmicben da M LIPS

Ingresar para Regenera

FASE 1.3 REGISTRO DE FUNCIONARIOS COMO BENEFICIARIOS SIGEP

Para cambio de correos vy

errores en el registro de
funcionarios como
beneficiarios del SIGEP,
realizar el procedimiento

establecido en el:

Comunicado MEFP/VPCF/ DGSGIF
N° 26/2021

Enlace:
https://dgsgif.sigma.gob.bo/

Ruta: Comunicados /
Comunicados SIGEP



https://dgsgif.sigma.gob.bo/
https://dgsgif.sigma.gob.bo/

BOLIVIA

MINISTERIO DE
ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

CRONOGRAMA
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MINISTERID DE

ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS

CRONOGRAMA

L fﬁiﬂ I:le:clfg:o DE INFORMACIONPREVIAALA | 11 10o01 | 201072001 | NP
1| Jﬁ)LLER OPERATIVO DEL MODULO ADP SIGEP (FASES | 0o oo
1.2 | CREACION DE PERFILES 13/10/2021 | 15/10/2021
s (UCRR:)AGON DE UNIDAD DE RECURSOSHUMANOS | oo o o
i DELEZIEEEO DE FUNCIONARIOS COMO BENEFICIARIO | o/ oo

e 13/10/2021 | 31/12/2021
2.1 | REGISTRO DE FICHA DE PERSONAL 13/10/2021 | 05/11/2021
2.2 | REGISTRO DE ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL 08/11/2021 | 10/12/2021
2.3 | REGISTRO DE MOVILIDAD FUNCIONARIA 13/12/2021 | 31/12/2021

3 [FASE Ill: GENERACION DE PLANILLAS 07/01/2022 | 10/02/2022
1 IH‘;’ALLER OPERATIVO DEL MODULO ADP SIGEP (FASE | 1 025 | 07/01/2022
3.2 | PARAMETRIZACION DE CONCEPTOS DE CALCULO | 10/01/2022 | 12/01/2022
i ZéIZII;RRE ADP 2021Y APROBACION DE ORGANIGRAMAL o 1
3.4 | REGISTRO DE SALDOS INICIALES RC-IVA 17/01/2022 | 21/01/2022
3.5 | REGISTRO DE INFORMACION RC-IVA 19/01/2022 | 25/01/2022
3.6 | GENERACION DE PLANILLA 26/01/2022 | 31/01/2022
s DI(;NP‘I;E_IF_{CAMBIO DE INFORMACION SALARIALCON LA [, oo 0
3.8 |PAGO DE PLANILLA ENERO/2022 01/02/2022 | 10/02/2022
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ESTRATEGIA DE IMPLANTACION




ESTRATEGIA DE IMPLANTACION
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(' MEFP/VPCF/DGSG'F N° 49/2021 ] e Talleres de Capacitacién \

Taller Operativo - Presentaciones
« MEFP/VPCF/DGSGIF N° 48/2021 - Guias y Videos

Pago de Planillas 2022 Enlace:
e Instructivo para el inicio de https://dgsgif.sigma.gob.bo

Operaciones en ADP SIGEP Manuales y Guias
¢ Cronograma de Implantac, Capacitaciony SIGEP

Material Audio )

’ \IE]!

Comunicados e
\_ Instructivos

Asistencia
Técnicaen la
Implantacion

DGSGIF )

Documentacion
de la Entidad

7

 Soporte SIGEP contacto con los
eOrganigrama implantadores de acuerdo a
*MOF Comunicado MEFP/VPCF/ DGSGIF
«POAI N° 24/2021 (Teléfono, correo, zoom)

\*File Personal * Asistencia Técnica Remota

eEscala Salarial



https://dgsgif.sigma.gob.bo/
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