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GUÍA OPERATIVA  

PLANILLA MENSUALES EN EL MARCO DE LA 

RND N° 102000000009 

 
1. GENERALIDADES 

 
En el marco de la Resolución Normativa de Directorio Nº 102000000009 “Prorroga para el cumplimiento 

de obligaciones tributarias” emitida por el Servicio de Impuestos Nacionales (SIN) en fecha 16 de abril de 

2020, en cuya parte resolutiva establece: 

 

Artículo 1.- Prorrogar excepcionalmente hasta el 20 de junio 2020, la presentación al empleador del 

FORM-110 v.3 de los Sujetos Pasivos del RC-IVA Dependientes, tanto de instituciones públicas y 

privadas, por los periodos abril y mayo 2020, conforme a procedimiento establecido.  

Artículo 2.- En caso de que como consecuencia de lo dispuesto en el Artículo 1 de la presente 

Resolución, el sujeto pasivo mantenga saldos a favor del fisco por los periodos abril y/o mayo de 2020, 

estos serán retenidos de su haber correspondiente al mes de junio de 2020, lo que deberá constar en 

la planilla tributaria consolidada a junio 2020. 

 

Se emite la presente guía cuyo objetivo es otorgar una herramienta para la elaboración de las planillas 

de pago de haberes del personal de planta y eventual correspondiente a los meses abril – mayo – 

junio/2020 para las entidades del Sector Público que operan el módulo de Personal del SIGMA, de 

acuerdo al siguiente contenido:  

2. PERFILES 

 
• Tablas Básicas de Personal 

• Encargado de Planillas 

• Jefe Encargado de Aprobación 

 

3. PROCEDIMIENTO 

 
3.1 Generación de Planillas Abril – Mayo 2020 

a) Deshabilitación del Concepto de Cálculo RC- IVA en Planillas 

Mensuales y Planillas Extraordinarias  
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• Perfil: Tablas Básicas de Personal 

• Ruta: Tablas Básicas – Planillas – Conceptos de Cálculo 

 

 

 

 

• Seleccionar el Concepto de Cálculo RC – IVA ingresando con modificar 
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• Deshabilitar la opción de Planillas Mensuales y Planillas Extraordinarias del Concepto de Cálculo 

RC- IVA, seleccionando el valor ‘No’ de la lista de valores. 

 

 

b) Generación de Planillas 
 

• Crear la caratula sin registro de UFV 
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• Generar la planilla y verificar que no exista registros con el concepto de cálculo de RC IVA. 

 

 
 

 
• Revisar que en la pestaña de RC IVA no existan registros de los funcionarios 
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• Revisar el reporte de Planilla Tributaria no tenga cálculos impositivos. 

 

 
 

 

• Revisar el reporte de Planilla de sueldos no tenga retenciones del RC IVA. 

 

 

 
 

 

 

• Verificar y enviar el medio para validación del Century para su posterior Aprobación 

automática. 

• El procedimiento debe aplicarse para los meses abril - mayo/2020. 
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3.2 Generación de la Planilla Junio 2020 

a) Habilitación del Concepto de Cálculo RC- IVA para Planillas Mensuales 

y Planillas Extraordinarias  

 

• Perfil: Tablas Básicas de Personal 

• Ruta: Tablas Básicas – Planillas – Conceptos de Cálculo 

 

 

 

• Seleccionar el Concepto de Cálculo RC - IVA 
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• Habilitar la opción de Planillas Mensuales y Planillas Extraordinarias del Concepto de Cálculo RC- 

IVA, seleccionando el valor ‘Si’ de la lista de valores. 

 

b) Generación de Planillas 
 

• Crear la caratula con registro de 12 mínimos nacionales para el cálculo IVA, correspondiente a 

los meses de abril – mayo – junio/2020.  

• Registrar UFV anterior y actual para la actualización de saldo mes anterior. 
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• Registrar los sueldos netos (Total Percepciones menos Aportes Labores), viáticos y refrigerios 

percibidos en el periodo abril – mayo – junio/2020 
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c) Registro de Formularios 110 correspondiente a los meses Abril – Mayo 

- Junio en la Planilla Impositiva de Junio 2020 
 

• Para los funcionarios que presente Formularios 110 correspondiente a los meses de abril - mayo 

- junio/2020, la entidad deberá sumar el monto total de los mismos, para hacer un solo registro 

en el módulo del Personal del SIGMA. 

 

Periodo Dic 19 Ene - 20 Feb - 20 Mar -20 Abr - 20 May - 20 Jun - 20 
Importe 
Facturas 

Abril - 2020                            3.500,00 

Mayol - 2020                             2.500,00 

Juniol - 2020                             1.600,00 

                          Total   7.600,00 

 

• Para el registro en el módulo del SIGMA Personal seleccionar la opción Carga Montos 

Manuales  

 
 

• Registrar el monto consolidado de las facturas presentadas el 20 de junio de 2020 

correspondiente a los meses abril – mayo -junio/2020. 
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• Revisar el registro del monto de las facturas 

 

• Continuar con el procedimiento hasta la Aprobación de la Planilla. 
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d) Personal incorporado en los meses Mayo-Junio/2020 
 

Para el personal incorporado en los meses de Mayo y/o Junio/2020, para el procesamiento de la 

planilla de junio/2020, las entidades generarán planillas extraordinarias registrando en las 

cabeceras los mínimos nacionales que correspondan (8 M.N. para funcionarios incorporados en el 

mes de mayo y 4 M.N. para funcionarios incorporados en el mes de junio). 

 

3.3 Personal desvinculado en los meses Abril – Mayo/2020 
 

Para el personal desvinculado en los meses de Abril – Mayo/2020, las entidades generarán una planilla 

extraordinaria en el mes que se produjo la desvinculación, para lo cual se habilitará el concepto de cálculo 

del RC-IVA para generar la planilla tributaria del mes respectivo. 

 


