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GUIA OPERATIVA
AJUSTES AL MODULO DE BENEFICIARIOS

1. GENERALIDADES

Un Beneficiario del Estado Plurinacional de Bolivia es la Persona Natural o Juridica relacionada con
las actividades econdmicas de las distintas entidades publicas y a favor de quien el Estado podrd
realizar pagos por la prestaciéon de bienes o servicios.

El mdédulo de Beneficiarios actualmente es el instrumento informdtico que permite almacenar
informacion perteneciente a los beneficiarios en una Unica base de datos, para lo cual, los datos
registrados son validados por terceras fuentes, como ser: el Servicio General de Identificacion
Personal (SEGIP), el Servicio de Impuestos Nacionales (SIN), Registro de Comercio (FUNDEMPRESA),
entre ofros.

Para un mejor manejo de la informacién, se vio la necesidad de realizar los siguientes ajustes:

1. Almomento de registrar un nuevo beneficiario, al finalizar se deberd confirmar la informacién
registrada.

2. Los beneficiarios ya registrados una vez que se autentifiquen a través de su Nro. de
Documento y PIN, podrdn realizar la modificacién de su correo electrénico. En caso de
contar con Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE) esta modificacion deberd
realizarse a través del aplicativo RUPE.

3. Elreporte generado por el sistema solo mostrard a los representantes legales y habilitados en
estado ACTIVO.

4. Los beneficiarios que cuenten con Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE) deberdn
ingresar al aplicativo RUPE para realizar la actualizacién de sus representantes legales.

5. Los beneficiarios que se registren mediante la web con pasaporte deberdn realizar los pasos
descritos en el mensaje enviado a su correo electrénico para la activacién de la cuenta.

2. PERFILES

Las nuevas opciones habilifadas, pueden ser accedidas mediante el perfil:

Nro. Descripcion del Perfil
71 Perfil de Usuarios de Internet

3. PROCEDIMIENTO

3.1 Confirmacion de la Informacién Registrada
Al momento de realizar el registro de un nuevo beneficiario a través de Internet, una vez que se

termine de registrar toda la informacién, al presionar el botdn _Finalizar_| aparecerd una ventana
emergente, como se muestra en la Figura 1.

Sistema de Contrataciones Estatales - SICOES



e ﬂ,l_ilﬂd‘,y 5 electrén a.su @gmail.com es
correcto.

- Acepto que el Nro. de PIN y el enlace de activacion sean enviados al
correo 5 anita. .com

Figura 1

En dicha ventana deberdn marcarse todas las casillas # en calidad de confirmacién para que

se habilite el botdon ﬂl como se visualiza en la Figura 2.

- Se verifico que &l correo electronico anita.s gmail.com es
correcto.

- Acepto que el Nro. de PIN y el enlace de activacién sean enviados al
correo &l ico anita. il. =

_csptar | _Cancelar |

Figura 2
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3.2. Cambio de Correo Electronico a través de beneficiario autentificado

Los beneficiarios ya registrados y que no cuenten con Registro Unico de Proveedores del Estado
(RUPE), una vez que ingresen con su Nro. de Documento y PIN, podrdn realizar la modificacion de
su correo electronico, como se muestra en la Figura 3.

BEMEFICIARIOS Perfil: 71
- Ministerio de PERSONAS NATURALES gstlgng: USUARIOINTERNE
4 i HELP-Server: 151-7001 ntidad:
ﬂ\w PERFIL DE USUARIOS DE INTERNET Diﬂ U.E:
‘I Gestion: 2020
FINANZAS PUBLICAS
L iiriee risainicienai o siivie |
A9 EEP | & [LE|E| B+ | [AReortssdcdonales @
[ Paso 1 : Datos Generales ! Categoria - Sub Categoria
Categoria: | PRIVADO 5~ Sub Categoria: | NATURAL h Estado: | ACTIVO
[&] Paso 2 : Datos Direccion
[E] Faso 3 : Datos Representante Razon Social
Razen | SUXO MENDEZ ANA ERIKA
[&] Paso 4 : Datos Habilitados socil:
Documento de Identificacién
[E] Paso 5 : Datos Cuentas Bang:
Tipo de documento: | Cédula de Identida *|| Nro. Documento | 6766755 Complemento Expedido: |LA PAZ -
Documento Adicional
Tipe de Documento: - Nro. Documento: Expedido: -
Datos del Beneficiario
Primer Apellido: | SUXO Estade Civil: | SOLTERQ(A) v
Segundo Apellido: | MENDEZ Fecha Nacimiento: | 10/01/1988
Mombres: | ANA ERIKA Pais: | BOLIVIA -
Apellide Casada: * Email: f|ana.suxo@economiayfinanzas.gob.bo «
o (
nrhw =
Ingress Texto de la Imagen
-
Siguiente >>

Figura 3

3.3. Reporte de Beneficiario con Representantes Legales y Habilitados en
estado ACTIVO

El Reporte que se genera a través de la opcidén '+ de cada uno de los beneficiarios registrados,
de ahora en adelante solo mostrard a los representantes legales y habilitados en estado ACTIVO,
como se muestra en la Figura 4.

En caso de que el beneficiario no sea RUPE y cuente con un Representante Legal o Habilitado en

Estado ELABORADO o INACTIVO, deberd presionar sobre el icono * que se encuentra en la
columna de opciones, para activar a la persona registrada, como se visualiza en la Figura 5.
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MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

12032020
@ﬂm FORMULARIO DE REGISTRO DE BENEFICIARIO RECHR:G:E’::"C;:&:
— Pagina 1 de 1
Categoria: PRIVADD Swub HATURAL
IDENTIFICACION DEL BENEFICIARIO
Tipo de ldentificacion N: D Lugar Pais
Cédula de Identidad ATO4E06 POTOSI BOLIVIA
Primer Apellido Segundo Apellido Nombres Apellido Casada
GEMID ALVAREZ ANA CARMINA
Razdn Social Mombre Comercial Registro Empresarial

GEMID ALVAREZ ANA CARMIMA

Correo Electronico

Tipo de ldentificacion Adic. Numero Documento Adic.

Lugar Expedicién Adic.

gemio_camina2f808@hoetmail com

DIRECCION DEL BENEFICIARIO

Ciudad L Pais Casilla Postal
La Paz La Paz BOLIVIA
Direccién Teléfono Fax
Diaz Romero 1340 T1030606
REPRESENTANTES
Tipo Doc. Documento | Expedido Apellidos y Nombres Pais | Caracter Motaria Hum. Poder | Fecha Poder Estado
Ceédula de Identidad IT0SEDE FTS GEMIC ALVAREZ ANA CARMINA BO Titudar ACTWD
HABILITADDS
Tipo Doc. Nro. Documento Expedido Apellidos y Nombres Estado
Cédula de Identidad ETEETIE LA PAZ SUXD MENDEZ ANA ERIKA ACTIVO
CUENTAS BANCARIAS
Banco Cuenta Distrito Moneda | Tipo de Cuenta Vadficactin del Banco Estado
Fecha Descripcidn
BANCO DE CREDITO DE BOLIVIA 5. A 2050056753358 POTOSI BOLIWIANDS | Caja de Ahormos nwakda INACTIVO
BANCD SOLIDARIO 3. A 1121338000001 LA PAZ BOLIWIANDS | Caja de Ahormos 13082013 nwdbda INACTIVO
Figura 4
BENEFICIARIOS Perfil: 71
Ministedio de REGISTRO DE REPRESENTANTES DE BEN gS\tJad’;g: USUARIDINTERNE
i HELP-Server: 151-7001 Tk
ECONPMIA PERFIL DE USUARIOS DE INTERNET DAL UE:
" Gestidn: 2020
FINANZAS PUBLICAS
ST IO T TS TR
Cerrar Sesion
@5 B9 & LLIH - L]
[&) Pasc 1 : Datos Generales | Identificacién del Beneficiario
Razon Social: | RODRIGUEZ FLORES GRISLETH LISSETH
[ Pase 2 : Datos Direccidn
Tipo de Identificacion: | Cédula de Identidad > Documento: | 6257488 Expedido: | SANTA CRUZ -
@ Paso 3 : Datos Representante
[&] Pasc 4 : Datos Habilitados -
Datos : Representantes
[ Pasc 5 : Datos Cuentas Bang D Nuevo Representante | Guardar 4 Cancelar
Opciones Tipo Identificacidn Nro. Documento | Complemento ‘ Expedido Primer Apellido | Segundo Apellide | Apellide de Casada
9] ¢ Pasaporte =P 6767 NO APLICABLE =Ml AGUILAR R
) Cedula de Identic x| 6257488 SANTA CRUZ ~| |RODRIGUEZ FLORES Gh
4 3
<< Anterior Siguiente >>
.
Figura 5
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3.4. Beneficiarios que cuenten con Registro Unico de Proveedores del
Estado (RUPE)

Los beneficiarios que cuenten con Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE), en el paso

de Representantes Legales contardn con los botones [ Musve Representante [ Guardar Q) Cancelar
deshabilitados, como se muestra en la figura 5.

BENEFICIARIOS Perfil: 71
Usuario: USUARIOINTERNE

i Minisierio de REGISTRO DE REPRESENTANTES DE BEN e
* i - + - TV 5
ECONOMIA HELP-Server: 131-7001 £ _
e PERFIL DE USUARIOS DE INTERNET D.A:  UE:
Sestion: 2020

FINANZAS PUBLICAS
L eriee e eiee et

5 D E O Lgl AN E] D - . Reportes Adicionales @
[E] Pase 1 : Datos Generales | Identificacién del Beneficiario

Razon Social: | SANTILLANA DE EDICIONES S.A.
[E] Pase 2 : Datos Direccion ~ —
Tipo de Identificacidn: | Nro. Identificacidn Tribu » Documento: | 1020755025 Expadido: | MACIONAL hual

E‘ Paso 3 : Datos Representante

Paso 4 @ Datos Habilitados -
=] =7
Datos : Representantes

[@] Pase 5 : Datos Cuentas Bandy [ Nuevo B Guardar %) Cancelar
. 1 ] ] ]
Opciones El beneficiario es proveedor registrado en el RUPE, realice la creacién ingresando al aplicative del RUPE [jpelide | Apeliido de Casada
Q Cédula de Identit ~ 3142562 LA PAZ ~ 8| NAVARRO ESPINOZA

Cédula de Identic » LA PAZ x| |BURGOS FERNANDEZ

Cédula de Identic ~ LA PAZ ~| |VALLE
v Cédula de Identic » LA PAZ x| [RUIZ PINELL
Cédula de Identic v LA PAZ >| |BURGOS FERNANDEZ
Cédula de Identic ~ 2286222 LA PAZ >| (OS50 BUSTILLOS
Cédula de Identit ~ 3142962 LA PAZ | |NAVARRO ESPINQZA =

<< Anterior Siguients >>

Figura 5

Para realizar la actualizacidon de Representantes Legales deben ingresar al aplicativo RUPE con su
usuario y contrasena, a tfravés del menu Proveedores - Registro Oficial - 2. Representante Legall,
el solo ingresar a la opcidn realizard una consulta con la Base de Datos de Fundempresa vy los
representantes legales serdn actualizados automdaticamente.

3.5. Beneficiarios registrados con pasaporte
Los beneficiarios que se registren mediante la web con Tipo de Documento: Pasaporte, una vez
finalizado su registro, en el mensaje de confirmacién se le senala que debe continuar con las

acciones enviadas a su correo electronico para activar su cuenta, como se visualiza en la Figura
6.
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BEMEFICIARIOS Perfil: 71

Minigtedio de REGISTRO DE CUENTAS BANCIARIAS mﬁ]ﬁdl:ai;: USUARIOINTERNE
i HELP-Server: 151-7001 3
ECON‘,OMIA PERFIL DE USUARIOS DE INTERNET DA:  UE:
o Gestion: 2020
FINANZAS PUBLICAS
| tirase risnimacianit st isun |
TS ER2 & LA IHEIB+II @
[& Paso 1 : Datos Generales TIdentificacion del Beneficiario
Razon Social: [FRANCO MAURICIO FREDDY |
[&) Pase 2 : Datos Direccidn
Tipo de Identificacion: Documenta: Expedido: | NO APLICABLE -
Paso 3 : Datos Reprasentants s
o 2 . Confirmacidén: o~
Datos : Cuentas Banca B
[ Paso 4 : Datos Habilitados D 5 e . - He revisado gue la informacidn registrada es fidedigna. %)
ueva Cuenta Bancari
[E] Foso 5 : Datos Cucnitas Bard Opai ;:rer;i;iﬁtoqua el correo electronico anita.suxo@gmail.com es o] luenta | o ‘Descripcio'n 5
No data to display. . . -
- Acepto continuar con las acdiones que seran enviadas al correo @
lectrénico anita.su il.com, para la activacién de mi cuenta. -
Areptar Cancelar
1 »

<< Anterior | Finalizar
Figura 6

En el correo que se envia al beneficiario, se senala que su registro fue creado exitosamente y a
continuacién se detalla el procedimiento para Activar su cuenta, como se muestra en la figura 7.

Ministerio de Economia y Finanzas Piblicas

Direccion General de Sistemas de Gestion de Informacion Fiscal

BENEFICIARIOS

Sefior(a): FRANCO MAURICIO FREDDY . Su registro de Beneficiario fue creado exitosamenta.

Su registro de Beneficiario atn no se encuentra ACTIVO, para activar su cuenta debe aproximarse & la Flataforma de
\Atencion al Usuario de la Direccidn General de Sistemas de Gestidn de Informacion Fiscal (DGSGIF), ubicada en la
calle indaburo esquina Coildn, Edificio de la Contraloria General del Estado, piso 7 v presentar una fofocopia simple
e su Pasaporte. En el caso de encontrarse en el interior del Pais, deberd enviar una nota de Solicitud de Acfivacion
adjuntando fotocopia simple de su pasaporfe, a la direccion indicada anteriormente o mediante fax al 2200128,

Linea Gratuita e
")) servicio al Usuario

8001026331

Direccion: Calle Indaburo esquina Coldn, Edificio Contraloria Genersl del Estado, piso 7. La Paz, Bolivia.
Linea gratiita de servicio al ususario - 800-10-6337

Ceniral Telefnica - (581-2) 2177300 - Fax - (581-2) 2200128

Figura 7

Una vez que el Beneficiario haga llegar la documentacidn solicitada, serd Activado mediante la
Plataforma de Atencidén al Usuario perteneciente a la Direccién General de Sistemas de Gestion

Sistema de Contrataciones Estatales - SICOES



de Informacién Fiscal (DGSGIF), posteriormente se realizard la regeneracién del Nro. PIN que serd
enviado al correo electronico registrado para que el usuario pueda ingresar a su cuenta.

Ministerio de Economia y Finanzas Piiblicas

Direccion General de Sistemas de Gestion de Informacion Fiscal

BENEFICIARIOS

Regeneracion de Nro. PIN

Sefior(a); FRANCO MAURICIO FREDDY . Ss ha regensrado su Nro. de PIN sxitosamente.

Su Nro. PIN es: 104450. £/ Niro. Fin es la clave de acceso al portal de beneficiarios, permitiendole administrar su
informacion {Adicién de cuentas, modificar su Direccion, efc.)

Linea Gratuita de
")) Servicio al Usuario

(800R1086337

Direccion: Calle Indaburo esquina Coldn, Edificio Contraloria General del Estado, piso 7. La Paz, Bolivia.
Linea gratuita de servicio al usuario : 800-10-8337

Ceniral Telefonica : ($91-2) 2177200 - Fax : (501-2) 2200128

Figura 8
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