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MANUAL DE USUARIO

FORMULACION PRESUPUESTARIA PLURIANUAL Y ANUAL

1. ANTECEDENTES

El presupuesto Plurianual como herramienta de la planificacion estratégica y de la politica
fiscal, debe desprenderse del plan de gobierno como reflejo financiero del mismo, para ello
partiremos del Plan de Desarrollo Econdmico y Social (PDES), articulando la planificaciéon
sectorial y territorial y la coordinacion entre los actores privados, comunitarios, social
cooperativos y organizaciones sociales.

Considerando que el presupuesto plurianual se elabora en base a lineamientos estratégicos, la
desagregacion de informacién deberia ser a nivel de programas sectoriales, con el objeto de
otorgar a cada ministerio cabeza de sector la responsabilidad de distribuir los recursos al interior
de su sector, en forma coordinada con las entidades bajo su tuicion.

La elaboracidén del presupuesto plurianual debe ser efectuado dentro el mismo proceso
presupuestario  (programacién, presentacién, aprobacién, ejecucién, seguimiento, vy
evaluacioén), siendo simple y transparente para que la programacién de mediano plazo pueda
realizarse.

El Plan Operativo Anual (POA) de las entidades del Sector Publico, se constituye en un
instrumento de gestibn que permite identificar las acciones de corto plazo, asignar recursos,
programar el cronograma de ejecucion, identificar responsables e indicadores.

2. OBJETO

Ofrecer lineamientos que orienten al registro de la Formulacién Presupuestaria en el Sistema de
Gestion Publica (SIGEP), siendo este un instrumento estratégico de la Planificacién de mediano
plazo que refleja la programacién presupuestaria y financiera.

3. PERFILES

Para el proceso de registro de la Formulacion Presupuestaria Plurianual y Anual, los perfiles
requeridos son:

i.  Para el Presupuesto Plurianual de las Entidades del sector publico

PERFIL DESCRIPCION

31 Jefe Institucional de Presupuestos

32 Encargado de Presupuestos Institucional
46 Operador Institucional de Planificacion
48 Responsable Institucional de Planificacién

ii. Para el Presupuesto Plurianual de las Entidades Territoriales Auténomas, ademds podrdn
utilizar el siguiente perfil.
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PERFIL DESCRIPCION
278 Jefe POA - Presupuestos
4. PROCEDIMIENTO FORMULACION PRESUPUESTARIA
PLURIANUAL Y ANUAL
4.1. SECUENCIA DE OPERACIONES FORMULACION PRESUPUESTARIA
PLURIANUAL
N° OPERACIONES PERFIL DEL USUARIO \
1 Apertura del Ciclo Presupuestario DGPGP
Plurianual
2 Registro, Modificacién de Planificacién Operador Institucional de
de Mediano Plazo Planificacion
3  Verificacion, Inactivacion de Responsable Institucional de
Planificacion de Mediano Plazo Planificacion
4  Registro, Modificacién de la Encargado de Presupuestos
Programacion del Presupuesto Institucional
Plurianual de Gasto y de Recurso.
5  Verificacion del Presupuesto Plurianuall Jefe de Presupuesto Institucional
de Gasto y de Recurso
6 Presentacion del Presupuesto Jefe de Presupuesto Institucional
Plurianual de Gasto y de Recurso a la
DGPGP.
4.2. SECUENCIA DE OPERACIONES FORMULACION PRESUPUESTARIA
ANUAL
N° OPERACIONES PERFIL DEL USUARIO
1 Inicio de la administracion del ciclo | DGPGP
presupuestario.
2 Registro de la Misidn, Vision, Acciones de | Operador Institucionall de
Corto Plazo Planificacion
3 Registro de Acciones de Corto Plazo del | Operador Institucional de
POA vy articulacion con la red de objetivos | Planificacion
de mediano plazo.
4 Relacién de Acciones de Corto Plazo con | Operador Institucional de
Programas Presupuestarios Planificacion
5 Verificacién ciclo POA. Responsable Institucional de
Planificacion
6 Programaciéon del Ingreso y Gasto | Encargado de Presupuesto
Corriente. Institucional
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7 Verificacion de la formulacién del | Jefe de Presupuesto Institucionall
presupuesto de Recursos y Gastos.

8 Presentacion del presupuesto de Recursos | Jefe de Presupuesto Institucional
y Gastos ala DGPGP.

4.3. INGRESO AL SISTEMA

Se debe ingresar al sistema de Gestidon PUblica — SIGEP, digite en la barra de direcciones de su
navegador http://sigep.sigma.gob.bo.

Dirijase al recuadro de ingreso para entidades publicas, digite sus datos de ingreso al SIGEP,
usuario y contrasena asignada, asimismo ingrese el texto de la imagen captcha (Es una imagen
generada automdticamente que despliega caracteres alfanuméricos), seguidamente presione

el boton Inmgresar |

FINANZAS PUBLICAS
O T T T

 SISTEMA DE GESTION PUBLICA
INGRESO PARA ENTIDADES PUBLICAS o INGRESO PARA BENEFICIARIOS

800-10-6337

I Formularios @

Fig. 1
Pantalla de Ingreso

5.FORMULACION PRESUPUESTARIA PLURIANUAL

5.1. ARTICULACION DEL PDES A LAS ACCIONES DE MEDIANO PLAZO

5.1.1. PLANIFICACION PLURIANUAL

El usuario debe conectarse al sistema con el perfil: 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE
PLANIFICACION.
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Gestidn:

Buscar Perfil:

Cambio de Perfil.-

Perfiles Asignados

20208

.i.Gash'on .iPerﬁi .iDasmpdén i;ﬁpo de restriccion  |Por Defecto IEnh’dad iDirem’on Administrativa
i 2020 3t JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No 124
v 2020 32 ENCARGADO DE PRESUPLUESTO INSTITUCIOMAL Entidad No 124
I -, 2020 £ OPERADOR. INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No 129
I _, 2020 48 RESPONSABLE INSTITUCIOMAL DE PLANIFICACION Entidad Mo 124
I 2020 243 CONSULTAS GENERALES Entidad Mo 129 3,
i 2020 545 PERFIL OPERADCR. DE PLAN ANUAL DE CUCTAS DE CAJA Entidad Mo 124
L<. 2020 567 PERFIL APROEADOR PLAN ANUAL DE CUQTAS DE CAJA Entidad No 129

Desde el Menu Principal se debe ingresar a las siguientes opciones:

Fig

.2

Perfiles Requeridos

» Sistema de Planificacidon
» Planificacion de Mediano Plazo

En la pantalla se visualizard el listado de la Planificacién de Mediano Plazo registradas en

» Registro Planificacién Mediano Plazo

gestiones pasadas, las mismas se reflejaran en estado VERIFICADO.

e B2 & L H @
Fntidad 111 Institute Boliviano de la Ceguera (MO OFICIAL)
Opciones Amp | Acdon ::;:Ed‘a"“ Cédigo PDES Descripcién PDES Producta Indicador Unidad Medida Férmula Linea base
| A= 4 Implementar un m 11.1.302 Se ha reducido sig... Gestion efidente y... Nimero de informe Mimero Ne= de informes por
HE 4 Implementar unm... 11.1.302 Se ha reducido sig... Gestidn eficiente y... Encuentas de perc... Porcentaje Porcentaje de apr..
PE 3 Promover |a sober 4.5.133 Todas las entidade. . Produccién de mat. . Nimero de disposit Mimero
y"z 2 Formar un ser hum... 3.3.98 Estudiantes con di... Producddn de disp... Nimero de disposit.. Mumera N*? de dispositivos ...
= 2 Formar un ser hum 3.3.96 Estudiantes con di Produccién de disp... Nimero de disposit. Mimero M= de dispositivos
y"z 2 Formar un ser hum... 3.3.98 Estudiantes con di... Produccidn de mat... Nimero de nueves... Mumera Total de textos pr..
PE 2 Formar un ser hum 3.3.96 Estudiantes con di. Indusién social bas . Nimero de person Mimero Egresados a nivel
#= 1 Coadyuvar a la err 115 Se ha cubierto al m_.. Transferendias de .. % de transferenc Porcentaje %% del monto asign
HE 1 Coadyuvar ala err... 115 Se ha cubierto al m... Pagoe del Bono Anu... Entrega del 100% .. Porcentaje {Entregadas [ emiti..
El e 2
Fig. 3
Pantalla Listado de AMP
7 de 68
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5.1.2. REGISTRO DE ARTICULACIONES DE ACCIONES DE MEDIANO PLAZO

X3

%

X3

%

Accién de Mediano Plazo.- Corresponde llenar las acciones de mediano plazo de cada
entidad, en el marco de las afribuciones y competencias que le fueron asignadas,
mediante su horma de creacidn o norma expresa para su contribucién en el pilar, meta,
resultado y accién correspondiente del PDES. En el caso de las empresas publicas,
deberdn estar relacionadas a su Plan Estratégico Empresarial.

Productos.- Son los productos terminales (bienes o servicios), que son producidos por una
entidad publica, que pretende lograr la entidad durante una gestion fiscal, deben estar
estrechamente relacionados con las acciones de mediano plazo.

Indicadores de Contribucion al Resultado del PDES.- En esta columna debe ser
registrada considerando aquellos indicadores que puedan medir e identificar en forma
cuantitativa y cudlitativa la provision de productos o servicios, para poder evaluar el
grado de cumplimiento de las acciones de mediano plazo trazados.

Unidad de Medida.- Permite cuantfificar la variable a ser medida.

Férmula.- Detallar de manera breve el método de cdliculo del indicador compuesto (dos
o mds unidades), si corresponde.

Linea Base.- Es la medida inicial o estado de la situacidon de la variable a ser medida, al
momento de comenzar las acciones que se requieren alcanzar en el mediano plazo, la
misma debe ser contemplada hasta la gestidén 2015.

Meta de Mediano Plazo.- Es el resultado estratégico descrito en términos cuantificables,
e identifica aquellas metas prioritarias para el mediano plazo, que debe contemplar las
estimaciones de las gestiones 2016 al 2020.

Estimacién de Mediano Plazo 2021 — 2024.- Es la estimacién de las programaciones de
las metas fisicas de la Accién de Mediano Plazo para las gestiones 2021 al 2024.

El usuario puede realizar las siguientes operaciones de:

Creacion de Nuevas Acciones de Mediano Plazo.
Incorporacién de uno o mds Productos a una Accidn de Mediano Plazo
Modificacién de Acciones de Mediano Plazo

5.1.2.1. CREACION DE NUEVAS ACCIONES DE MEDIANO PLAZO

Permite el registro de una nueva accién de mediano plazo con los datos pertinentes, en los
campos habilitados.
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Resultado (PDES)

Producto

Indicadores de Contribucién al Resultado del PDES

Férmula

Linea Base hasta 2015

Meta de Mediano Plazo 2016 - 2020

Estimacién de Mediano Plazo 2021 - 2024

Siguiente | Cancelar

o D@2 & Lk = o
Entidad 111 [Instituto Boliviane e la C=guers (NO OFICIAL)
Articulacién de Accion de Mediano Plazo
Accién de Mediano Plazo Unidad de Medida S5

T

Una vez registrados los datos necesarios para la Accidn de Mediano Plazo, con el botén
“Siguiente” el sistema desplegard la pantalla de Programacion de Metas Fisicas, donde se
registrard la Programacién y Ejecucidn fisica de las gestiones 2018 — 2024. Tomar en cuenta que
la gestion 2018 se encuentra deshabilitada para su edicién por ser gestion cerrada, pero la
gestion 2019 se encuentra habilitada para su registrado, a partir de la gestién 2020 a la 2024

Fig. 4

Registro AMP’s

solo se permite el registro de la programacién y no asi la ejecucién fisica.

Programacion de Metas Fisicas

Accién de Mediano Plazo

Opciones | Gestidn |

Prog. [ Reprog. |

Desarrollar y aplicar una gestién tributaria progresiva, transparente v de calidad, con sendillez administrativa,
logrando una imagen institucional creible, accesiblel y respetada

Ejec.

2018
2019
2020
2021
2022
2023
2024

By By By By By By

[=J = R = B o= R = R Y |

Finalizar

[=J = R = B o= R = R Y |

Cancelar

Fig. 5

Registro Programacion Metas Fisicas

Sistema de Gestion Piblica - SIGEP
Manual de Usuario — Formulacion Presupuestaria Plurianual y Anual



Una vez registrada la Programacién de Metas Fisicas, presionando sobre el Botdn “Finalizar” los
registros se proceden a guardar exponiéndose estos en el listado de Acciones de Planificacion

de Mediano Plazo.

ES BB 2 = Ll EHE

Entidad 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (MO OFICIALY

T

Opciones | AMP | GEEE S P | Cédige PDES | Descripcién PDES | Producto ‘ Indicader | Unidad Medida | Férmula | Linea base

| = 5 Promover la sober... 1.1.1 seha ido al 9. Equipes i apoyo en los regist... i Unidades Equi
= 4 Implementar un m 11.1.302 Se ha reducido sig... Gestidn eficents y... Nimero de informe MNumero M= de informes por
= 4 Implementar un m 11.1.302 Se ha reducido sig... Gestidn eficients ... Encuentas de perc Porcentaje Porcentaje de apr
Fa 3 Promover la sober 4.5.133 Todas las entidade... Produccién de mat... Nimero de disposit Nimero
= 2 Formar un ser hum 3.3.95 Estudiantes con di... Produccién de disp... Numero de disposit. Numero N® de dispositivos
= 2 Formar un ser hum z.3.98 Estudiantes con di... Produccién de disp... Nimero de disposit i = de dispositivos
= 2 Formar un ser hum 3.3.96 Estudiantes con di Numero de nuevos M Total de textos pr
= 2 Formar un ser hum.. 3.3.96 Estudiantes con di... ... Numero de ps n.. Mumere Egresadoes a nivel ...
= 1 Coadyuvar a la err 1.1.5 Se ha cubierto al m % de transferend Parcen taje %& del monto asign
= 1 Coadyuvar a la err 115 Se ha cubierto al m_. Pago del Bono Anu... Entrega del 100%% Porcentaje (Entregadas / emiti

Fig. 6

Listado de Registros de AMP’s

5.1.2.2. INCORPORACION DE UNO A MAS PRODUCTOS/ INDICADORES A UNA ACCION DE

MEDIANO PLAZO REGISTRADA EN LA ANTERIOR GESTION

Para proceder con la incorporacion de un nuevo producto o indicadores a una Accidn de

Mediano Plazo nueva o ya existente, se procede de la siguiente manera: Con el icono
desplegard un listado de Acciones de Mediano Plazo existentes mismas que se encuentran en
estado VERIFICADO, permitiendo asi que una Accidn de Mediano Plazo pueda relacionar a

mds de un producto o indicador.

St

EHS a9/ & Ll =

Entidad 111 Instituto Boliviano de ls Ceguera (NG OFTCTAL)

Avrticulacién de Accién de Mediano Plazo

Accién de Mediano Plazo

Resultado (PDES)

Producto

Indicadores de Contribucicn al Resultade del PDES

Unidad de Medida

Férmuia

Linea Base hasta 2015

Meta de Medianc Plazo 2015

-2020  Estimacidn de Medisne Plazo 2021 - 2024

siguiente | Cancelar

=

F

ig. 7

Registro de nuevo Producto o Indicador de AMP’s
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%= [ ! 9 = . | [ Buscary Seleccionar: Accion de Mediano Plazo [ 2]
~ Buscar Avanzado
Entidad 111 Instiubo Boliviano de la Ceguera (NOU  correspondendia (8 Todos ) Cualauiera
AMP e
Descripeian 1
PDES -
Producto i }
Buscar | _Limpiar
AMP |Descripcion
1 Coadyuvar 2 |a erradicacion de la extrema pobreza v & pobrezs moderada a través
- Coadyuvar a la erradicacién de la extrema pobreza v la pobreza moderada a través
2 Formar un ser humano intearal para su plena indusién en la sociedad.
2 Formar Ln ser humane integral para su plena indusién en la socedad.
2 Emat G Set hurann Iitearal pars o tloha mdasi e a soaudad,
3 Promover Is soherania cientifica v tecnolégica en beneficio de las personas degas v
4 Implementar un modelo de gestién piblica intercultural, indusiva, transparente y co
4 Implementar un modelo de gestén plblics ntercultural, indusiva, transparents y co
i T v
Aceptar | Cancelar
& i | ,

Fig. 8
Despliegue de listado de AMP’s

Una vez seleccionada la Accidn de Mediano Plazo, el sistema permite la modificacién de los
siguientes campos: Producto, Indicadores de Conftribucion al Resultado del PDES, Unidad de
Medida, Férmula, Linea Base hasta el 2015, Meta de Mediano Plazo 2016 — 2020 y la Estimacion
de Mediano Plazo 2021 - 2024.

S bao &= LEliH (7]
Entidad 111 Instituto Bolivians deia Ceguera (NO OFICIAL)
~ Articulacién de Accién de Mediano Plazo I
OPEIONE 5 iign d= Mediano Plazo i s
3 Formar un ser humane integral para su plena indusidn en la sodedad. | Mumero
w Campos
disponibles para
Resultado (PDES) 5
3.3.96 e N® de dispositivos producidos por geshon. ~ J | SuU mod|f|coc|on
Producto Linea Base hasta 2015 =
| Produccon de dispositivos ¥ tecnologias de apoyo
L Z ]
Indicadores de Contribucin al Resultado del PDES Meta de Mediano Plazo 2015 - 2020 Estimacin de Mediano Plazo 2021 - 2024
Nomero de dispositives producdos institudionalmente.

10,000

Simiente | Cancelar |

Fig. 9
Campos disponibles para su modificacion

De la misma manera una vez registrados los datos para la Accién de Mediano Plazo, con el
botdn “Siguiente” el sistema desplegard la pantalla de Programacién de Metas Fisicas, donde
se registrard la Programacién y Ejecucidn fisica de las gestiones 2018 — 2024. Tomar en cuenta
que la gestion 2018 se encuentra deshabilitada para su edicién por ser gestidon cerrada, pero la
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gestion 2019 se encuentra habilitada para su registrado, a partir de la gestién 2020 a la 2024
solo se permite el registro de la programacién y no asi la ejecucién fisica.

Programacion de Metas Fisicas

Accion de Mediano Plazo

Faormar un ser humano integral para su plena inclusién en la sociedad.

Opciones | Gestion | Prog. f Reprog. Ejec.
| & 2018 50 41
4 2019 57 a
8 2020 (=11 ul
@ 2021 a a
& 2022 ul ul
F4 2023 ul ul
@ 2024 a a
Finalizar | Cancelar
Fig. 10

Modificacion de registros de Metas Fisicas

Una vez registrada la Programacion de Metas Fisicas, con el Botdn “Finalizar” los registros se
proceden a guardar exponiéndose estos en el listado de AMP’s.

5.1.23. MODIFICACION DE REGISTROS DE ACCIONES DE MEDIANO PLAZO

En la pantalla de Articulacién de Acciones de Mediano Plazo, en la columna de Opciones se
encuentran habilitados los iconos de Modificar y de Consulta.

Con el icono L# Modificar, el sistema permite la habilitacién para su modificacién si
correspondiese, excepto los campos campo de Accidn de Mediano Plazo y el Resultado PDES
estos no son editables.

[

Con el icono
editables.

consultas, el sistema permite consultar los registros, mismos que no son

De la misma manera que en los demds ejemplos, con el botén “Siguiente” se habilitara la
pantalla de Programacién de Metas Fisicas, habilitdndose los campos mencionados en el
acdpite anterior.
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ES a9 & 2EIH

Entidad 111 Instituto Soliviano
Articulacion

Accitn de Med
Formar un ser

3.3.96

Producto

de Ja Ceguera (MO OFITIAL)

de Accién de Mediano Plazo

iano Plazo

humano integral para su plena indusicn en la sodedad.

Resultado (PDES)

Inclusion social basade en la rehabilitacion,

Indicadores de Contribucidn ol Resultado del PDES )
Nimera de personas que culminaren o proceso de rehabiitacén.

Unidad de Medida
Momero

Formula

Linea Base hasta 2015

|Egresados a nivel naconal por gestién.

Meta de Mediano Plazo 2016 - 2020

254

Estimacian de Mediano Plazo 2021 - 2024

Siguiente

Cancelar

I

Fig. 11
Modificacion de AMP’s

5.1.3. VERIFICACION DE LA ACCION DE MEDIANO PLAZO

El usuario d
Planificacién

ebe conectarse al sistema con el perfil: 48 Responsable Institucional de

FEIECEERPE

Cambio de Perfil -

Buscar Perfil;

Perfiles Asignados

Gestidn: 020 5

iGesh'on IPerﬁI IDescripcién

i'ﬁpo de restriccion IPor Defecto iEnﬁdad iDirem‘on Administrativa

2 020 3 JEFE DE PRESLPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No 111

010 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCICNAL Entidad No 111

00 4% OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No 111
I 0 20 48  RESPONSABLE INSTITUCIONALDE PLANIFICACION Entidad No 11 |
! 20X 248 CONSULTAS GENERALES Entidad No 111

(] 2020 565 PERFI CPERADOR DEPLAN ANUALDECUDTASDECAJA  Entidad No 111

9 020 567  PERFI APROBADOR PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad o 11

Fig. 12

Perfiles Requeridos
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El usuario debe seleccionar las siguientes opciones de menu:

» Sistema de Planificacidon
» Planificacion de Mediano Plazo

Se despliega el listado de Acciones de Mediano Plazo, mostrdndose el estado de los mismos.

» Verificacion Planificacion de Mediano Plazo

S B89 & L

=]

Entidad 111 Instituto Boliviano de la Cequera (MO OFICIAL)

Accidn de Mediano

.

Opciones AMP Flazo Cédigo PDES Descripcidn PDES Producto Indicador Unidad Medida Férmula Linea base
NEE=] 5 Promover la sober i Se ha reducido 2l 9. Equipos instalados  apoyo en los regist. Unidades
¥EY 4 Implementar un m.. 11.1.302 Se ha reducido sig... Gestidn efidente y... Mimero de informe... Numero M= de informes por...
W= 4 Implementar un m 11.1.302 Se ha reducido sig... Gestidn eficients y._. Encuentas de perc Forcentaje Porcentaje de apr
¥EY 3 Promover la sober .. 4,5.133 Todas las entidade ... Producdién de mat... Mimero de disposit... Numero
= 2 Formar un ser hum 3.3.96 Estudiantes con di... Produccién de mat.. Namero de nuevos Nimero Total de textos pr
¥EY 2 Farmar un ser hum... 3.3.96 Estudiantes con di... Produccén de disp... Mimero de disposit... Numero M= de dispositives ..
= 2 Formar un ser hum 3.3.96 Estudiantes con di... Produccién de disp... MNimero de disposit Mimero N de dispositivos
¥EY 2 Farmar un ser hum... 3.3.96 Estudiantes con di... Produccién de mat... Nimero de nuevos.. Numero Total de textos pr...
W= 2 Formar un ser hum 3.3.96 Estudiantes con di... Indusién sodial bas... Nimero de person Niimero Egresados a nivel
WE 1 Coadyuvar alaerr... 1.1.5 Se ha cubierto al m... Transferendias de ... % de transferend... Porcentaje %% del monto asign...
W'=Y 1 Coadyuvar a la err 1.1.5 Se ha cubierto al m... Pago del Bono Anu... Entrega del 100% Forcentaje {Entregadas / emiti

Conelicono & "Verificar” se procederd a la verificacion de los registros, una vez presionado

el lcono mencionado inmediatamente se expondrd el

Listado de Registro de AMP’s

Fig. 13

Seguidamente cambiara de estado de ELABORADO a VERIFICADO.

Sistema de Gestién Publica - SIGEP
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Do BEE? & L& (2]
Entidad’ 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICTAL)
Acddn de Medizno e 5 . .
Opdones AMP Plazo Cadigo PDES Descripdion PDES Producto Indicader Uridad Medida Farmula Lines baze

5 Promover la sober LUt Sehsreduddo al 5., Equipos instalades apoyo en los regist.., Equipamienta Unidades Equipada. .

4 Implementar un m 11.1.302 Se hia reducidosio,. Gestidn eficents y. . Nomera de informe. htimero M= de Informes por

4 Implementar unm . 11.1,332 Se hareduado sig.. Gestion efidente y,.. Encusntas de perc.,. Porcentaje Porcentaje de apr..

3 Promover fa sober. 4.5.133 Todas las entidade.. Produccidn de mat.. Nimero de disposit.., Nmero

2 Formar un-ser hum 2396 Est o EVDS limero Total de textos pr

Confirmacion =
2. Farmar un ser hum.. 3.3.86 Est posit Mamero N? de dispositivos ...
2 Formar un ser hum 3.3.96 Esti posit. Mamero M® de dispasitives .
_ i ; ¢ B jeri jistro 7 % ==

Z Formar un ser hum 3.3.96 Esh £Realmente desea Verificar e Registra EY 05, Mamera Total de textos pr

2 Formar un ser fum.. 3.3.96 Esti w Cancelar rSor. Nimerg Egresadoz & fivel .,

1 Coadyuvaralaerr . L.15 Se - - end.. Porcentaje % del monto asign..

1 Coadyuvaralaerr. L5 5e ha-cubierto-al m... Pago del Bono Anu. . Entrega del 100% . Porcentaje (Entregadas / emiti..

Fig. 14
Verificacion de AMP’s
S EE9 & Ll = @

Entidad 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL)
ane Cédigo PDES Descripcidn PDES Producto Indicador Unidad Medida Férmula Linea base Meta Mediano Plazo Estado
= 1.1.1 Se hareducido al 9. Equipos instalados  apoyo en los regist. Equipsmients  Unidades Equipada 150 0 ELABORADO
m... 11.1.302 Se ha reducido sig... Gestién eficiente y... Nimero de informe... NCmero N® de informes por... 0 25  VERIFICADO
m... 11.1.302 Se ha reducido sig... Gestién eficiente y... Encuentas de perc... Parcentaje Porcentaje de apr.. 0 216 VERIFICADO
= 4.5.133 Todas las entidade .. Produccién de mat... Mimero de disposit Nimero o 16,000 _ VERIFICADO
m 3.3.96 Estudiantes con di... Produccidn de mat... Mimero de nuevos Nimero Total de textos pr o 100
am.... 3.3.96 Estudiantes con di... Producddn de disp... Nimero de disposit... NCmero N° de dispositives ... 0 10,000 VERIFICADO
am.... 3.3.96 Estudiantes con di... Produccién de disp... Ndmero de disposit... Nomero N*® de dispositivos ... (1] 10,100 ELIMINADO
um 3.3.96 Estudiantes con di... Produccién de mat... Mimero de nuevos Nimero Total de textos pr o 100 VERIFICADO
um... 3.3.96 Estudiantes con di... Indusidn social bas... Nimero de person... Nimero Egresados a nivel ... 30 254 VERIFICADO
.. 115 Se ha cubierto al m... Transferendias de ... % de transferend... Parcentaje % del monto asign... 100 500  VERIFICADO
e 1.1.5 Se ha cubierto al m... Pago del Bono Anu... Entrega del 100% Forcentaje (Entregadas / emit 98 500  VERIFICADO

.

5.1.3.1 INACTIVACION DE ACCIONES DE MEDIANO PLAZO

La inactivacién de la Accidon de Mediano Plazo se la puede ejecutar a través del perfil 48
RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION. Con el mismo menU de Verificacion

Fig. 15
Estados de AMP’s

Planificacion de Mediano Plazo.

La inactivacién se encuentra habilitado para aquellos registros que se encuentren en

estado VERIFICADO. Con el icono = se procede a la inactivacién de la Accidn de Mediano
Plazo. El usuario debe presionar sobre el icono indicado, y el sistema expondrd el mensaje

de confirmacion.
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S DED = Lk lH

Entidad 111 Instiuts Boliviano de la Caguera (NO OFICIALY

Opciones. | AMP | s “:m'gd'a"” Codigo PDES ‘ Descripcion PDES- | Producto | Indicadar | Unidad Medida | Formula | Linea base
T 5 Promover |x seber 00y Se hareduddo al 9. Equipes instalados ‘speyo en los regist. Equipamiento Unidades Equipada
11.1.302

g 4 Tmplementar um m

Confirmacicn

Se ha redudido sig

Gestion efident= y

Mimera de informe . Namero

e de informes por

il
|;) Al inactivar el registro se eliminaran los datos del Presupuesto de Gastes Plurianual asocades a la Accion de Mediane plaze iConfirma que desea inactivar el registro?

Aceptar ] Cancelar |

2 Formar un ser hum 3.3.96

Indusién sodal bas

Estudiantes con di Mimero de person Nimera Egresados  rivel
1 Coadyuvara fa err 115 Se ha cubierto sl m... Transferendas de % de transfererd Porcentaje % del monta asign ...
1 Coadyuvara la err 115 Se ha cublerto al m. . Pago del Bone Anu. . Entrega del 100% Porcentaje (Entregadas femiti
" i | v
Fig. 16
Inactivacién de AMP’s
S DE9 | & Lk @
Entidad 111 Instituto Boliviano de la Ceguers (NO OFICIAL)
pno Cédigo PDES Descripcidn PDES Producto Indicador Unidad Medida Férmula Linea base Meta Mediano Plazo Estado
o 111 Se haredudde al 9. Equipes instalades  apoye en los regist... Unidades 150 o
n 11.1.302  Sehareduddosig.. Gestién efidente v .. Mimera de informe Himero N® de informes por o 25  VERIFICADO
.. 11.1.302  Sehareduddo sig... Gestién eficente y... Encuentas de perc.. Porcentaje Porcentaje de apr... 0 215 VERIFICADO
er 2.5.133 Todas las entidade ... Produccién de mat... Mimero de disposit Himero o 16,000  VERIFICADO
im.. 3.3.95 Estudiantes con di... Produccdén de mat... Nimero de nueves... Nimero Total de textos pr... 0 100 VERIFICADO
im.. 3.3.95 Estudiantes con di... Produccén de disp... Nimero de disposit... Nimero N® de dispositivos .. 0 10,000 VERIFICADO
im 3.3.95 Estudiantes con di.. Produccién de disp... Mimera de disposit Himero N® de dispositivas o 10,100 ELIMINADO
im.. 3.3.95 Estudiantes con di... Produccén de mat... Nimero de nueves... Nimero Total de textos pr... 0 100 VERIFICADO
im 3.3.95 Estudiantes con di.. Inclusién social bas. . Mimero de person Himero Egresados a rivel 30 254 VERIFICADO
.. 115 Se ha cubierto al m... Transferencias de ... % de transferend... Porcentaje % del monto asign... 100 500 VERIFICADO
e 115 S ha cubierto al m... Page del Bono Anu... Entregs del 100% ... Porcentsie (Entregadas / emiti... ES 500  VERIFICADO

Bl

T

Fig. 17
Inactivacion de AMP’s

Una vez confirmado el mensaje, cambia de estado de VERIFICADO a INACTIVO.

5.1.4. REPORTE DE ARTICULACION DE ACCIONES DE MEDIANO PLAZO

Con el icono PDF '+

de los registros existentes.

Sistema de Gestién Publica - SIGEP
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FEYNEEER] o P

= @

Entidad 111 Instituto Boliviano de la d_Exportar Pdf L:IAL)

Accién de Mediano

AMP Pl Cddigo PDES Descripcion PDES Producto Indicador Unidad Medida Farmula Linea base
5 Promover la sober . | Tt Se haredusdo al 8., Equinos instaiados | apoyo en los regist. . ipa  Uridae
4 Implementar un m 11.1.302 Se ha redudido sig Gestidn efidente v Mamero de informe MNOmero M= de informes por
4 Implementar unm.. 11.1.302 Se ha reducido sig... Gestién eficente y... Encuentas de perc... Porcentaje Porcentaje de apr...
3 Promover |3 sober 4.5.133 Todas las entidade... Produccidn de mat Mimero de disposit. MNimero
2 Formar un ser hum 3.3.96 Estudiantes con di Produccién de mat. MOmero de nuevos Miamero Total de textos pr.
2 Formar un ser hum... 3.3.95 Estudiantes con di... Produccién de disp... Mimero de disposit... Mumero NE de dispositives ..
2 Formar un ser hum... 3.3.96 Estudiantes con di... Preducddn de disp... Mumero de disposit... Mimero N= de dispaositivos ..
2 Formar un ser hum 3.3.96 Estudiantes con di Produccién de mat. Mamero de nuevos Mamero Total de textos pr.
2 Formar un ser hum... 3.3.96 Estudiantes con di... Indusidn sodial bas... Nimero de person.. Nimero Egresados a nivel ...
1 Coadyuvaralaerr... 115 Se ha cubierto al m... Transferendias de ... % de ransferend... Porcentaje % del monto asign..
1 Coadyuvar & la err 115 Se ha cubierto al m_ Pago del Bono Anu__ Entrega del 100% Porcentaje {Entregadas / emiti

T | 3

El reporte genera informacidén con los datos registrados, exponiendo los registros en estado

Verificado.

Fig. 18
Generacion del Reporte

InSiHu SoRMaN o2 13 Caguers (NO DFICIAL)

Gy SIGEP

Pagins 2ds 2

Feoha: 2108/2015 18-36.:05
" Gestién: 2020
RESUMEN DE LA ARTICULACION DE ACCIONES DE Usuario: ROGE02T33400
PLANIFICACION DE MEDIANO PLAZO Ambiente: HELP
: RPlaResAnAcePiaMenPis

PERIODO: 2020 - 2024
ENTIDAD: D111

instiute Beliviano de la Ceguera (NG OFICIAL)

INDICADORES DE CONTRIBUCION AL RESULTADO DEL PDES

. Accion DE PRODUCTO
PLAZO

DENGMINACIC

DESCRIPCION

2020 2021 2022 2023 2024

uripan oe|
FORMULA g
2021 - 2028 Reprog Fioa Fron- Froa Frog

2015 - 2020

1513 |3 Promoveriasooaranis |Prosuccion as
clentfica y tecnologica | material otécrico

o rearcad
personas ciegas y con ios afiiacios.

Mamem oe aiepositvos y | Namers o
s apoyo

2 y eniregatas 2

15,000.00 10,000,600 000 o0 000 .00

1113 [¢ impementar un modein | Gestion efciente y

Encusnias o= pertepcion |Soroanise | Soreantais oe E) Zi600 20.00 o00 oo 000 .00

e
== aorooacion;

3355 |2 Fommarun ser numano |Prosuccion oe
tagral pars suplena | matenst en Tomats
Inclusion en = s

R erd Be nuewos tiros |Mamem
= formains accesmies

[Fotai o= taxioe, ) 100.00 oo oa.00 000 o.00 .00 .00
proavcace por
mestion.

191 |5 Promover i socerania |Equpos nsmisdos
clentmes y tecnoiogica i

Sroyoen s regieton
ecalades

[=quiparme [Urigaces 150 ooo @00 o.00] 5000 oo 000 .00
s Sauipsaas

") De carater refersncial

RESPONSABLES DE LOS COMPROMISOS

NOMBERES ¥ APELLIDOS cARGD FIRMA

MaE

RESPONSABLE DE PLANIFICACICN

RESFONSASLE DE PRESUFUESTO

RESPONSASLE QUE ELABORA

También el usuario contard con los siguientes reportes que podrd obtener para la gestidon

actual (2019):

Fig. 19
Reporte Articulacion de AMP’s

» Resumen de la Articulacidn de Acciones de Planificacion de Mediano Plazo
» Resumen de Articulacioén Planificacién Estratégica - Presupuesto Plurianual
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El usuario debe conectarse con los perfiles 46 Operador Institucional de Planificacion, 48
Responsable Institucional de Planificacion, ingresando al siguiente menu:

> Sistema de Planificacion
» Reportes
> Reportes Planificacién Mediano Plazo 2019

Se expondrd la pantalla de seleccidén de los reportes contenidos de la Planificacién de
Mediano Plazo 2019.

Z9EH%? & LLIH 2

Parametros
Gestion: 2019

Presupuesto Plurianual @ Resumen de Iz Articulzcion de Acciones de Planificacion de Mediano Plazo
() Resumen de Articulacidn Planificacidn Estratégica - Presupuesto Plurianual

Fig. 20
Pantalla Generacion Reportes Accion de Mediano Plazo 2019

Una vez seleccionado el reporte se debe presionar sobre el icono PDF

MINISTERIO DE ¥ POBLICAS
VICEMINISTERIO DE PRESUPUESTOS ¥ CONTABILIDAD FISCAL
RESUMERN DE LA ARTICULACION DE ACCIONES DE

PLANIFICACION DE MEDIANO PLAZO

PERIODO: 2018 - 2020

LES DELOS Y APELLIDOS cARGD ARMA

mas

RESPONSABLE DE PLANIFICACION

RESPONSABLE DE PRESUFUESTO

FROFESIONAL QUE ELABORA

P 2017y 20tEn0 e et prasupussts anus. Formusaen anumiy

Fig. 21
Reporte Resumen de la Articulacion de Acciones de Planificacion de Mediano Plazo
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ICEMI
@QGEP RESUMEN DE ARTICULACION
——

MINISTERIO DE ¥ FOBLICAS
INISTERIO DE PRESUPUESTOS ¥ CONTABILIDAD FISCAL
[ PLANIFICACION ESTRATEGICA - PRESUPUESTO PLURIANUAL

FERIODO: 2018 - 2020

ENTIDAD: 0111  Insthuto Boliviano de Is Ceguara (NGO OFICIAL)
o —— RS PR A = = — = = S
= == o= = T — — = T e
ABLES DE LOS. NOMERES ¥ AFELLIDOS CARGO FIRMA

MaE

RESPONSASLE DE PLANIFICACION

RESPONSASLE DE PRESUPUESTO

PROFESIONAL QUE ELABORA

2018, 2017 y amust, assioo a Fommuiacon Aru y vz

Reporte Resumen de Articulacion Planificacidn Estratégica - Presupuesto Plurianual

5.2. PROGRAMACION PRESUPUESTO PLURIANUAL

El usuario debe conectarse con el perfil: 32 Encargado Presupuesto Institucional.

EEIEFCEEIE P )
‘Cambio de Perfil.-
Gestion: ZUZD;I

Buscar Perfil:

Perfiles Asignados

‘Gesﬁon |Perfil  |Descripcidn iTrpo de restricdon !Pcr Defecto lEntdad |Direcdon Administrativa ‘

i 5 2020 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Mo 111
I - 2020 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No 111 |

it , 2020 46 OPERADOR INSTITUCICNAL DE PLANIFICACION Entidad Mo 111

v 2020 8 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo 111

9 2020 248 COMSULTAS GENERALES Entidad Mo 111

- 4 2020 585 PERFIL OPERADOR. DE PLAM AMUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad No 111

g 2020 567 PERFIL APROBADCR PLAM ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad Mo 111

Fig. 23
Perfiles Requeridos

'
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5.2.1. PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO PLURIANUAL DE RECURSOS

Para la programacion del Presupuesto Plurianual de Recursos se debe tomar en cuenta lo
siguiente:

Para la estimacion de recursos especificos plurianuales (por concepto de venta de
bienes y servicios, tasas, patentes, tarifas y otros en el marco de la normativa vigente),
las entidades del sector publico deben sustentar sus proyecciones considerando la
tendencia de ejecucidon de ingresos, contratos, convenios y otros inherentes a las
competencias de la entidad.

La estimacion de ingresos plurianuales del Tesoro General de la Nacién (TGN) por
concepto de Ingresos Tributarios, Impuesto Directo a los Hidrocarburos (IDH), Impuesto
Especial a los Hidrocarburos y sus Derivados (IEHD) y Regalias establecidas por Ley, serd
efectuada por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, en coordinaciéon con las
instancias correspondientes.

Las entidades beneficiarias de transferencias con recursos del TGN, IDH, IEHD, regalias
departamentales y participaciones establecidas por norma expresa, deberdn sujetarse
a los techos presupuestarios plurianuales determinados por el Ministerio de Economia y
Finanzas PUblicas.

Los recursos plurianuales estimados por el Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas son
de cardcter indicativo, mismos que serdn actualizadas en cada gestién de acuerdo a la
coyuntura econémica internacional y nacional, por lo que no deben ser considerados
como una asignaciéon efectiva y obligatoria en el mediano plazo.

Los recursos por Donacién y Crédito en efectivo o en especie, destinados a proyectos
y/o programas especificos financiados por Organismos Internacionales y/o instituciones
nacionales, deberdn sustentarse en convenios suscritos entre los financiadores,
ejecutores y/o el Estado Plurinacional de Bolivia.

El usuario debe seleccionar las siguientes opciones de menu:

» Formulaciéon Presupuestaria
> Programacion del Presupuesto Plurianual
> Programacién Plurianual de Recurso

En la pantalla se visudlizard el listado de los registros efectuados en las anteriores
formulaciones.
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DS DE2 & LLIH ]
Opci Entidad e Fte o Dis ni 2020
paones noda Rubro i "9 Prog. | Ejec. Prog. | Ejec. Prog.
- B 111 12 20 230 110,470.00 119,080.32 177,524.00 51,460.52 0.00
= &x 111 16 20 230 0.00 0.00 45,000.00 0.00 0.00
= &x 111 19 41 111 43,317,557.90 43,316,924.02 47,341,037.00 0.00 0.00
o 4’x 111 35 20 230 140,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[ TOTALES 43,568,027.50 43,436,004, 34/ 47,563,561.00 91,460.52 0.00
4| [} }
Fig. 24

Listado Programacion Plurianual de Recursos

5.2.1.1. NUEVOS REGISTROS DE PROGRAMACION PLURIANUAL DE RECURSO

Para el registro se tiene habilitado el icono Nuevo B donde el usuario podrd realizar el
registro del presupuesto Plurianual de ingresos, ingresando los siguientes datfos de
informacion:

> Tipo de Rubro.- Registrar el cddigo del tipo de rubro o seleccionar de la lista de valores y
se despliega automdticamente la descripcidn del tipo de rubro seleccionado. Por
ejemplo: 15000 Tasas.

> Fuente de Financiamiento.- Registrar el cédigo de fuente o seleccionar de la lista de
valores.

> Organismo Financiador.- Registrar el cddigo de Organismo financiador o seleccionar de
la lista de valores.

> Gestidn 2018 - 2019.- Informacion que se obtiene automdtica del sistema concerniente
al presupuesto vigente y ejecucion de dichas gestiones.

> Gestion 2020.- Registros que serdn generados de forma automdtica en funcién a la
informacion verificada del presupuesto anual de recursos.

> Gestion 2021 - 2024.- Registrar los importes para cada una de las gestiones segin las
estimaciones realizadas por la entidad

Nota: Para las entidades que operan en SIGEP MOVIL o SISTEMAS PROPIOS, la informacién de
ejecucion de Recursos y Gastos para la gestion 2018 — 2019 se obtendra automdticamente
del Centralizador de Recursos y Gastos (CRG) en estado VERIFICADO y CARGADO.
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Opdones

%
F2 .
P2 o]
2%

vvvvid

Plurianual de Recursos
idad:
il | Rubro Tipe Rubro - Prog.
'! Fuente de Finandamiento - L il
did a2 Organismo Finandador ~ "t S il
111 16 0.00 92,00
111 18 S 000 0,00
111 35 o.oo 0.00
Gesticn Programado Ejecutado
2018
[ 2019 | |
Opciones | Gestidn | Prog. / Reprog.
Mao data to display.
* Nota: Los importes para la gestién 2020 seran actualizados automaticamente por el
sistema una vez gue el Presupuesto Anuval haya sido Verificado.
Acentar | Cancelar | B1,460.52] 0.00]
r

Fig. 25
Programacion Presupuesto Plurianual de Recursos

Una vez registrado; el usuario deberd presionar sobre el icono Guardar y proceder con el

registro de la Programacién del Presupuesto Plurianual gestiones 2021 -2024.

ESs B2 @ = @
Ir Ir Ir I | Ir
; L o Presupuesto Plurianual de Recursos 2020
Opdones Entidad R, e
. Tipo Rubro 15 » TASAS, DERECHOS Y OTROS INGRESOS %
[ 111 12 ¢ . 1,460.52 0.00
=. T..."K TS 5 J Fuente de Financiamiento 20 w Recursos Especificos l o000 :-mmi};
= >3 111 16 Organismo Finandador 220 ~ Regzlizs o 0,00
= [ 111 19 0.00 0,00
=3 >3 111 35 0.00 0,00
Gestion | Programado | Ejecutada
2n1§| |
| 2019 [ |
Opciones | Gestidn | Prog. / Reprog. |
2020 0.00
=HP 2021 §0000.00
& 2022 0.00
& 2023 0.00
& 2024 .00
* Nota: Los importes para la gestion 2020 seran 3 L por el
sistema una vez gue el Presupuesto Anual haya sido Verificado.
Ace] Cancelar
[ piac | Canceler | B 1,%60.52 0,00
q] i *

Fig. 26

Registro de Programacion Presupuesto Plurianual de Recursos

El usuario debe proceder a pulsar sobre en el botdn Aceptar, e inmediatamente el registro se
expondrd en la lista de la Programacién Plurianual de Recursos.
Asimismo se visualiza en la pantfalla la leyenda donde se debe tomar en cuenta que los
importes para la gestion 2020 serdn actualizados automdticamente por el sistema una vez
que el Presupuesto Anual haya sido Verificado.
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S ER? = LE|H @
== 2018 2019 2020
— EnmEn Rubra R e Prog. [ Ejec. Prog. | Ejec. Prog.
> »3 111 12 20 230 110,470,00 119,080,32 177,524.00 91,460, 52 0.00
- B 111 15 20 230 0.00 0.00 .00 0.00 0.00
> #3 111 16 20 230 0.00 0.00 45,000.00 0.00 0.00
L »3 111 19 41 111 43,317,557.30 43,316,924.02 47,341,037.00 0.00 0.00
> #3 111 35 20 230 140,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[ TOTALES 43,568,027.50 43,436,004,34] 47,563,561.00 91,460,52 0.00
4| m | [3
Fig. 27

Listado de Programacion del Presupuesto Plurianual de Recursos
5.2.1.2. MODIFICACION DE PROGRAMACION PLURIANUAL DE RECURSO REGISTRADOS EN
GESTIONES ANTERIORES

En caso de realizar modificaciones a la Programacién Plurianual de Recursos se debe
ingresar con el icono de Modificar L#sobre el registro que se precisa.

5 DRD | - = (2]
Tipa 2018 2019 2020
Opdones Entidad it Fte. Org. — i = PO I == P
- P ETe = = 230 110,470.00 115,080,32 177,524.00 91,450.52 .00
== e 4 111 15 20 220 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00
b ‘)x 111 15 20 230 0.00 0.00 45,000.00 0.00 0,00
b= ﬂx 111 19 41 111 43,317,557.90 43,316,924.02 47,341,037.00 0.00 0.00
= m 111 35 20 230 140,000.00 0.00 0.00 0,00 0,00
| Modificar
[ TOTALES 43,568,027.90 43,436,004, 34 47,563,561.00 91,460.52] 0.00
4| 1 ] *
Fig. 28

Programacion Presupuesto Plurianual de Recursos

Una vez que se ingresa a modificar todos los campos se encuentran editables excepto
registros para las gestiones 2018 y 2019.
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[ES 0E2 = &0k=

por el

* Mota: Los importes para la gestion 2020 seran
sistema una vez que el Presupuesto Anual haya sido Verificado.

Cancelar

i ) Tioo Presupuesto Plurianual de Recursos 2020
Opdiones Entidad Rl o
— Tipo Rubro 35  DISMINUCION ¥ COBRO DE OTROS ACTIVOS FIMANCI... i
e [2% 111 12 S ) 1,460.52 0.00
= i !x 111 15 Fuente de Finandamiente 20~ Recursos Espedificos 0.00 0.00
B Organismo Financiador 230 ~ Otros Recursos Espedificos 6.00 .00
e 02.00
H Gestign Programado | Ejecutado
2018| 140,000.00] 0.00|
| 2019 0.00] 0.00]
Opdones | Gestidn | Pro. [Reprog. \
2020 0.00
& 2021 0.00
Lg? 2022 0.00
=39 2023 2800
L 2024 0.00

Aceptar

1,960,52|

0,00}

it |

Fig. 29

Programacion Presupuesto Plurianual de Recursos

5.2.1.3. REPORTE PROGRAMACION PLURIANUAL DE RECURSO

Con elicono PDF 4+ ubicado en la parte superior de la pantalla, permite generar el reporte
de los registros de la Programacién Plurianual de Recursos.

S B2 & WLIH @
Exportar Pdf | |
Tipo 2018 2019 2020
HeacS el Rubro i o= Prog. | Ejec. Prog. | Ejec. Prog.
(=3 o 4 111 12 20 230 110,470,00 119,080.32 177,524.00 91,460.52 0.00
b= yx 111 15 20 220 0.00 0.00 0.00 .00 0.00
=4 _/;x 111 15 20 230 0,00 0,00 45,000.00 .00 0,00
L= 2% 111 19 41 111 43,317,557.90 43,316,924.02 47,341,037.00 0.00 0.00
b= yx 111 35 20 230 140,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00
| TOTALES 43,568,027.90 43,436,004.34| 47,563,561.00 91,460.52 0.00
| 1 | r
Fig. 30
Generacion de Reporte Plurianual de Recursos
El reporte genera informaciéon con los datos registrados, en formato PDF.
'
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Insittisio Soivians de la Caguera (MO DFICIAL) Fecha: 21/08/2019 12:52:48
Gestidn: 2020
SGEP PRESUPUESTO PLURIANUAL RECURSOS Ui aris: OGRS
— Ambiente: HELP
Pagina 1de 1 Reporte: RFprPresupPlunRsc
PERIODO: 2020 -2024
ENTIDAD: 0111 Institute Boliviano de la Ceguers [NO OFICIAL)
TIPO a: 2020 2021 2022 2023 2024
DESCRIPCION FTE. ORG.
RUBRO Reprog. Frog. Frog. Frog. Frog.
12000 | VENTA DE BIENES Y SERVICIOS DE LAS ADMINISTRACIONES 20 230 000 0.00 0.00 0.00 oo
PUBLICAS
15000 | TASAS, DERECHOS ¥ OTROS INGRESOS 20 220 000 000 0.00 000 000
16000 | INTERESES ¥ OTRAS RENTAS DE LA FROPIEDAD 20 230 000 000 000 000 [
10000 | TRANSFERENCIAS CORRIENTES 41 111 0.00 000 0.00 000 .00
35000 | DISMINUCION ¥ COBRO DE OTROS ACTIVOS FINANCIERODS 20 230 000 000 0.00 000 000
TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
RESPONSABLES DE LOS COMPROMISOS NOMERES Y APELLIDOS CARGO FIRMA
M2E
RESPONSABLE DE PLANIFICACION
RESPONSABLE DE PRESUPUESTO
RESPONSABLE QUE ELABORA
Fig. 31

Reporte Plurianual de Recursos

5.2.2. PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO PLURIANUAL DE GASTO

Para la programacion del Presupuesto Plurianual de Gasto se debe tomar en cuenta lo
siguiente:

Las entidades del Sector Publico formulardn su presupuesto plurianual de gastos por
programas (proyectos y actividades), grupo de gasto, fuentes de financiamiento y
organismos financiadores.
La apertura de programas presupuestarios de gasto publico debe responder a las
acciones de mediano plazo que se pretenden alcanzar, en uno o varios programas,
contemplando metas e indicadores de mediano plazo para su seguimiento vy
evaluacion.
El presupuesto plurianual de gastos, debe corresponder a los recursos estimados
manteniendo el principio de equilibrio presupuestario.
El registro de la formulacién de gastos plurianuales se realizard de acuerdo a lo
siguiente:
a) Gastos plurianuales corrientes (funcionamiento y operacion) registrados por las
entidades publicas en el Formulario 3.2 de las presentes Directrices.
b) Inversidbn Publica Plurianual con financiamiento asegurado y registrado a través
del SISIN WEB.

Para tal efecto el usuario debe seleccionar las siguientes opciones de menu:

» Formulacion Presupuestaria

> Programacion del Presupuesto Plurianual
> Programacién Plurianual de Gasto

En la pantalla se visualizard el listado de los registros efectuados en la anterior formulacion.
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D DU & LE 5 O d
|
Opciones' | Entidad | Programa AMP AEU'SSF'::)dm"“ gr:s':;] SISIN Fte, Org. Prus\i;m e 20!18 e, Prog
- I 0 4 lmplementsrunm. 1 #. | N 3355,985.93 3,358,280.81 3
= X 111 ] 4 Implementar un m.. 2 20 230 NO 140,474.00 107,123.50 1
=g .{?x 111 a 4 Implementar un m r 4 41 111 NO 995,462.35 994,934.92 4
=2 }‘x 111 o % Implementar un m.. 3 20 230 NC 74,885.00 48,815.35
= _yx 111 a 4 Implementar un m 3 41 111 NO 534,525.59 534,525.59 €
L= _;?x 111 o 4 Implementar un m.. 4 20 230 NGO 26,111.00 26,111.00
. [ #¥ 111 a 4 Implementar un m 4 41 111 MO 94,904.00 94,904.00
= ;x 111 0 & ] Implementar un m.. 8 20 230 NG 9,000.00 0.00
= fx 111 g0 4 Implementar un m.. 1 41 111 N 0.00 0.00
=g __p'x 111 90 1 Implementar un m.. :3 41 111 NO 0.00 0.00
b % 111 50 3 Promover la sober. 2 20 230 NG 0.00 0.00
= %X 111 o0 3 Promover la sober. 3 20 230 NG 0.00 0.00
b= 3% 111 90 3 Promover |a sober... 8 20 230 NO 0.00 0.00
L= _;?x 111 50 2 Formar un ser hu 2 41 111 NGO 71,122.80 71,122.80 2
B [#% 111 90 2 Formar un ser hu 2 42 220 NGO 0.00 0.00
= ;x 111 90 2 Formar un ser hu 3 41 111 NO 41,606.23 41,606.23 1
= _7! 111 80 2 Formar un ser hu 3 42 220 NG 0.00 0.00
[ % 111 a0 2 Formar un ser hu 4 41 111 NO 34,950.00 34,950.00
b »x 111 S0 2 Formar un ser hu 4 42 220 NO 0.00 0.00
= X% 111 98 1 Coadyuvar a la err 2 4 111 NG 0.00 0.00 "l
| | | | | | | | | Total | | 43,568,027.50 | 43,498,973.87 | 47,5
3
Fig. 32

Listado del Presupuesto Plurianual de Gasto

5.2.2.1. NUEVO REGISTRO DE PROGRAMACION DE PLURIANUAL DE GASTO

Para el registro se tiene habilitado el icono Nuevo B donde el usuario podrd realizar el
registro del presupuesto Plurianual de gastos, ingresando los siguientes datos de informacién:

>
>

>

Programa.- Registrar el cddigo del programa o seleccionar de la lista de valores.
Accion de mediano Plazo.- Registrar el cédigo de la Accidn de Mediano Plazo o
seleccionar de la lista de valores.
Solo Proyecto.- Se marca el campo cuando solo se utilizara el programa para proyectos,
caso contrario no se marca y se considera para actividades.
Grupo de Gastos.- Registrar el cédigo del grupo de gastos o seleccionar de la lista de
valores y se despliega automdticamente la descripcidon del grupo de gastos
seleccionado. Por ejemplo: 10000 Servicios Personales.
Caodigo SISIN.- Coédigo SISIN en caso de proyectos. (No se permite la introduccién de
registros).
Fuente de Financiamiento.- Registrar el cddigo de fuente o seleccionar de la lista de
valores.
Organismo Financiador.- Registrar el cédigo de Organismo financiador o seleccionar de
la lista de valores.
Gestion 2018 - 2019.- Informacidén que se obtiene automdtica del sistema concerniente
al presupuesto vigente y ejecucion de dichas gestiones.
Gestion 2020.- Registros que serdn generados de forma automdtica en funcién a la
informacion verificada del presupuesto anual de gastos.
Gestion 2021 - 2024.- Registrar los importes para cada una de las gestiones segun las
proyecciones realizadas por la entidad
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S A2 = kL BB~ @
T [ T T T 7 v T T i T
— Presupuesto Plurianual de Gastos. E——
Opcigne »

= Programa 0 ¥ ADMINISTRACION GENERAL Prog
e [ Solo Proyectos =
L3 Accign Mediano Plazo 4 > Implementar un modelo de gestién pablica intercultural, i... £
= . Grupo Gasto 3 ¥ MATERIALES Y SUMINISTROS - d
F e SISIN =
? f: Fuente de Financiamiento 20 » Recursos Especificos

_: } Organismo Finanaador 220 ¥ Regalias 2
= Gestion | Programado Ejecutado

2018 o, 0.00

% 2019 0.0 _n.0g)

b

> Opciones. [ Gestidn Prog. / Reprog.

= 2020 0.00

(=3 2021 5000

=3 2022 0.00

[ 2023 0.00 2
=3 2024 0.00

B 1
e * Nota: Los importes para la gestion 2020 seran i ati por el sistema una vez que el Presupuesto Anual haya sido Verificado.

i Aceptar Cancelar

& -

[ I | Total | 43,568,027.90 43,498,973:87 | 47.5
] 3

Fig. 33
Registro Nuevo de Programacion Presupuesto Plurianual de Gasto

Una vez registrado; el usuario deberd presionar sobre el icono Guardar y proceder con el
registro de la Programacién del Presupuesto Plurianual de gastos gestiones 2021 -2024.

Una vez registrada la programacién plurianual de gasto se debe pulsar sobre el botdn
Aceptar, y los registros se procederdn a guardar en el listado de Programacién Plurianual de

Gasto.
EO EB? & UL =0 5
|
Opciones' | Entidad | Programa | AMP M“‘ipli‘z‘”a"" g:‘sfg SISIN Fte. Org. Pr;‘ﬂg‘“ = L = =
= _@’x 111 o 5 Implementar un m.. i 41 111 NO 3,358,3B6.93 3,358,280.81 34~
=3 yx 111 i} 4 Implementar un m 2 20 230 NO 140,474.00 107,123.50 1
b= o 4 111 a 4 Implementar un m 2 41 111 NO 995,462.35 994,934,92 4
u yx 111 0 2 Implementar un m.. 3 20 220 NO 0.00 0.00
L= _p»x 111 o 4 Implementar un m.. 3 20 230 NO 74,885.00 48,815.35
= _p'x 111 0 * Implementar un m.. 3 41 111 NO 534,525.59 534,525.59 £
= fx 111 o 4 Implementar un m.. 4 20 230 NO 26,111.00 26,111.00
= 2% 111 i} 4 Implementar un m 4 41 111 NO 94,904.00 94,904.00
= 2% 111 a 4 Implementar un m ] 20 230 NO 9,000.00 0.00
=4 yx 111 el 4 Implementar un m.. 1 41 111 HO 0.00 0.00
= »3 111 90 4 Implementar un m.. 8 41 111 O 0.00 0.00
= fx 111 a0 3 Promover |a sober.. 2 20 230 NO 0.00 0.00
[ 4 111 a0 3 Promaver la sober 3 20 230 NO 0.00 0.00
L= o 4 111 90 3 Promaver la sober 8 20 230 NO 0.00 0.00
L= +% 111 90 2 Formar un ser hu 2 41 111 NO 71,122.80 71,122.80 2
= _;'?x 111 S0 2 Formar un ser hu 2 42 220 NO 0.00 0.00
= ‘?x 111 90 2 Formar un ser hu 3 41 111 NO 41,606.23 41,606.23 1
=3 fx 111 el 2 Formar un ser hu, 3 42 220 NO 0.00 0.00
= % 111 90 2 Formar un ser hu ; 41 111 NO 34,950.00 34,950.00
= % 111 80 2 Formar un ser hu 4 42 220 NO 0.00 0.00 1
[ | [ | | Total | 43,568,027.90 43,498,973.87 47,5
4 r

Fig. 34
Registro Nuevo de Programacion Presupuesto Plurianual de Gasto
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5.2.2.2. MODIFICACION DE PROGRAMACION PLURIANUAL DE GASTO REGISTRADOS EN
GESTION ANTERIOR

En caso de realizar modificaciones a la Programaciéon Plurianual de Gastos se debe
ingresar con el icono de Modificar L#sobre el registro que se precisa.

5 B2 & LLIEIDB- (<]
|
Opciones' | Entidad | Programa AMP Mc\d:‘:dze;d\ann g’:sg: SISIN Fte. Org. Prcf,ﬂgtus Prog. 20|1.E Eiec. Prog
(738 111 0 4 Implementar un m 1 41 111 NO 3,358,386.93 3,358,280.81 3,4 =~
= fx 111 o 4 Implementar un m... 2 20 230 NO 140,474.00 107,123.50 1
= yx 111 0 4 Implementar un m 2 4 111 NO 995,462.35 954,934.92 4
= Fo 4 111 0 4 Implementar un m... 3 20 220 NO 0.00 0.00
=4 fx 111 0 4 Implementar un m 3 20 230 NO 74,885.00 48,815.35
= yx 111 0 4 Implementar un m... 3 41 111 NO 534,525.59 534,525.59 L
= yx 111 0 B Implementar un m... 4 20 230 NO 26,111.00 26,111.00
= yx 111 0 4 Implementar un m 4 41 111 NO 94,904.00 94,904.00
= yx 111 [1} 4 Implementar un m... B 20 230 NO 9,000.00 0.00
= 111 g0 4 Implementar un m 1 4 111 NO 0.00 0.00
= [ 111 30 4 Implementarunm.. 8 41 111 NO 0.00 0.00
=4 fx 111 S0 3 Promover la sober 2 20 230 NO 0.00 0.00
= yx 111 a0 3 Promaover la sober... 3 20 230 NO 0.00 0.00
b= yx 111 90 3 Promover la sober... 8 20 230 NO 0.00 0.00
= yx 111 90 2 Formar un ser hu 2 41 111 NO 71,122.80 71,122.80 2
= F> 4 111 90 2 Formar un ser hu... 2 42 220 NO 0.00 0.00
= yx 111 g0 2 Formar un ser hu 3 4 111 NO 41,606.23 41,606.23 1
= Fo 4 111 a0 2 Formar un ser hu... 3 42 220 NO 0.00 0.00
=4 fx 111 S0 2 Formar un ser hu 4 41 111 NO 34,950.00 34,950.00
= yx 111 90 2 Formar un ser hu... 4 42 220 NO 0.00 0.00 <
T [ [ Total | 43,568,027.90 43,458,973.87 47,5
4 >

Fig. 35
Modificacion Programacion Presupuesto Plurianual de Gasto
Una vez que se ingresa a modificar fodos los campos se encuentran editables

excepto registros para las gestiones 2018 y 2019.

Es E2/& LEIHEH O- [ ]
- i = - ; = ; ; — = = ——
o Presupuesto Plurianual de Gastos. F——
Opciong
| Programa 90 ¥ APOYO Y CAPACITACION A PERSONAS CIEGAS | Frog
b = solo Proyectos 34~
L
; :,f“ Acadn Mediana Plazo 4 » Implementar un modelo de gestion publica intercultural, 1. 4
4
= --_": Gripa Gasto 1 SERVICIOS PERSONALES
: e SISIN
= [
[ Fuente de Financamiznto 41 > Transferencias T.G.N, .
S Organismo Finandador 111 ¥ Tesoro General de la Nacion
2> R —— - S
b a3 | Gestion [ Programado I Ejecutado |
= 2018 0.00] 0.00
= +3 2019 0.00] 0.00/
= [2X
= [ Qpciones. | Gestién Prog. / Reprog. |
> [ 2020 0.00
R ] =9 2021 1500
] P 2022 0.00
P ] 53 2023 0.00 3
T ] » 2024 0.00
o [2% !
- | % *Nota:Los importes para la gestion 2020 seran i aticamente por el sistema una vez que el Presupuesto Anual haya sido Verificado.
= [N Aceptar | Cancelar
> (2% . -
| [ [ Total | 43,568,027.90] 43,498,973.87 475
! r
Fig. 36
Modificacion Programacion Presupuesto Plurianual de Gasto
'
}
28 de 68 |

Sistema de Gestién Publica - SIGEP
Manual de Usuario — Formulacion Presupuestaria Plurianual y Anual



Una vez modificados los registros de Programacién Plurianual de Gasto, los mismos se
exponen en la pantalla del listado de Programacién Plurianual de Gasto.

Listado de Programacion Presupuesto Plurianual de

5.2.2.3. REPORTE PROGRAMACION PLURIANUAL DE GASTO

Con elicono PDF -+

de los registros de la Programaciéon Plurianual de Gasto

Gasto

ES EE? & RRITHEIB- @
|
Opciones' | Entidad | Programa | AMP M“'igls';d‘a““ g:;‘i“j’ SISIN Fte. Ora. pr;"';ns — e
B o 4 I j 1 Mo [ sn8, 386 3,358,280.8) 3
> o 4 Implementar un m.. 2 140,474.00 107,123.50 1
=2 o 4 Implementar un m 2 41 995,462.35 994,934.92 9.
=3 [1} 4 Implementar un m.. 3 20 0.00 0.00
b= o 4 Implementar un m 3 20 74,885.00 48,815.35
=g o 4 Implementar un m.. 3 41 111 NO 534,525.59 534,525.39 3
L= o 4 Implementar un m 4 20 230 NGO 26,111.00 26,111.00
=3 0 4 Implementar un m.. 4 41 111 NO 94,904.00 94,904.00
L= [} 4 Implementar un m 8 20 230 NO 5,000.00 0.00
= g0 4 Implementar un m.. 1 41 111 NO 0.00 o.00
B g0 4 Implementar un m., 8 41 111 NO 0.00 0.00
= [0 3 Promover |a sober 2 20 230 NO 0.00 0.00
= 90 3 Promover la sober. 3 20 230 1] 0.00 0.00
B S0 3 Promover |a sober. 8 20 230 NO 0.00 0.00
L= 90 2 Formar un ser hu 2 41 111 NO 71,122.80 71,122.80 8
= S0 2 Formar un ser hu 2 42 220 NGO 0.00 0.00
=8 S0 Z Formar un ser hu 3 41 111 NC 41,606.23 41,606.23 1
L= 80 2 Formar un ser hu 3 42 220 NO 0.00 0.00
=5 a0 2 Formar un-ser hu__. 4 41 111 NO 34,950.00 34,950.00
L= 0 2 Formar un ser hu. 4 42 220 NO 0.00 0.00 =
[ | I | | | | Total | ] 43,568,027.30 43,458,073.87 475
1 »
Fig. 37

ubicado en la parte superior de la pantalla, permite generar el reporte

@S 0w = = O ®
Opciones’ | Entidad | Programa | amp | AcddnMediano | Grup SISIN fte. | oOrg Pr;‘ﬂ;u — 20!18 —
B e o2 " | 33%.366.93 .

b= __;i'x o 4 Implementar un m.. 2 20 140,474.00 107,123.50
= P 4 0 4 Implementar un m 2 41 111 NO 995,462,35 994,934.92 4
= »>% 0 4 Implementar un m.. 3 20 220 NG 0.00 0.00
b= _}x 0 4 Implementar un m... 3 20 230 NO 74,885.00 48,815.35
> 4 i} 4 Implementar un m 3 41 111 NO 534,525,59 534,525.59 [
=3 _.yx 1] 4 Implementar un m.. 4 20 230 NO 26,111.00 26,111.00
= _é’x o 4 Implementar un m... L 41 111 NG 94,904.00 94,904.00
= yx 1} 4 Implementar un m 8 20 230 NO 5,000.00 0.00
=S 2% 80 4 Implementar un m.. 1 41 111 NGO 0.00 0.00
L= 3 a0 4 Implementar un m 8 41 111 O 0.00 0.00
= »>% a0 3 Promaover la sober.. 2 20 230 NO 0.00 0.00
b= P 4 90 3 Promover la sober... 3 20 230 NO 0.00 0.00
> [ 30 3 Promover la sober 8 20 230 NO 0.00 0.00
=3 yx 80 2 Formar un ser hu, ri 41 111 NG 71,122,80 71,122.80 3
B »% 90 2 Formar un ser hu... 2 42 220 NO 0.00 0.00
= yx 30 2 Formar un ser hu 3 41 111 NO 41,606.23 41,606.23 i
= [2% 50 2 Formarun ser hu. 3 42 220 NO 0.00 0.00
L= 3 a0 2 Formar un ser hu 4 41 114 MO 34,950.00 34,950.00
= fx 50 2 Formar un ser hu i 42 220 NO 0.00 0.00 4

| | | | | | | [ | Total | | 43,568,027.90 43,498,973.87 | 47,5
1 b

Fig. 38
Generacion del Reporte de Presupuesto Plurianual de Gasto
\&
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El reporte genera informacién con los datos registrados, en formato PDF.

( ~
.
SIGEP PRESUPUESTO PLURIANUAL GASTOS
=
Pagina 1de 2
PERIODO: 2020 - 2024
ENTIDAD: 0111 Instituto Boiiviano de la Ceguera (NO OFICIAL)
2 GRUPO 2020 2021 2022 2023 2024
PRO DESCRIPCION CONCEPTO EIE-| ORG, TOTALERA.
FIN. | FIN. Reprog. Prog. Prog. Prog. Prog. 2020 - 2024
oo ADMINISTRACION GENERAL 10000 SERVICIOS PERSONALES 41 111 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
oo | AOMINISTRACION CENERAL Zoo00 | SERVICIOS NG PERSONALES = =0 oo oo T oo 500 o
oo | AoMNISTRAGION GENERAL zoo00 | SERVIcios NG PERSONALES w oo oo om0 oo a0 oo
oo | ADMINISTRACION GENERAL soo0s | MATERIALES ¥ SUMINISTROS = =0 oo S000.00 200 o0 00 =00000
(i) ADMINISTRACION GENERAL 30000 MATERIALES ¥ SUMINISTROS 20 230 0.00 0.00 Q.00 0.00 0.00 0.00
oo | AOMINISTRAGIGN GENERAL 8000 || MATERIALES Y SUMINISTROS AL oo oo Too oo oo oo
oo ADMINISTRACION GENERAL 40000 ACTIVOS REALES 20 230 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
oo ADMINISTRACION GENERAL 40000 ACTIVOS REALES a1 111 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
oo | AoMmISTRACIGN GENERAL aooon | WaPUESTOS, rEGALIAS Y TASAS ER D oo oo om oo o e
o [ APovo v cAPACTTAGION A oo | SERvicios PERSONALES yram e o o000 200 oo 00 o000
PERSONAS CIEGAS
o | Aovo v caacTacioN A So608 || MPURSTOS, REGALIAS YiRsAS T o oo oo o om oo oo
ratiispiatila
o | Arovo ¥ cAracTAcioN A 29600 | SeAvicios MO PERSONALES = | =0 oo 7o 500 o oo oo
AEREGNASERSE
5 [ APovo v capacacioN A o000 | PATERIALES v SUMINISTROS = =0 oo oo o o0 o0 oo
BERSONAS Cifaas
5 | <7070 v CAPACTAGION A o0 | WPUESTOS, FEGALIAS VTASAS = = oo oo 5w e 5 oo
PERNSSEReE
% | Aovo~ crpacTacioN A o000 | SERVICIoS NG PERSONALES T T oo oo om om oo oo
AERXSN.SSRETe
% | Arovo ¥ cApacTACIoN A o000 | SERVIcIoS NG PERSORALES == oo oo om0 oo oo om
RIS EasTe
o | APovo v CAPACTACION A Soo00 | MATERIALES v SUMINISTROS w oo oo o oo oo aos
PERYSSEesE
5 | APov0 ¥ CAPACTACION A o000 | PATERIALES v SOMNISTRGS == o oo T e 7 o
T
% | Arovo~ cApacTAcioN A w0 | ACTIvGS REALES o oo oo om oo oo o)
AERE NS ERETE

Fig. 39
Reporte de Presupuesto Plurianual de Gasto

A su vez, se descarga el reporte de Articulacidon de Planificacién Estratégica - Presupuesto
Plurianual.

In: S0 g2 13 0 (NO OFICIAL) FECI:H: 221082019 12:00:36 =
. Gestion: 2020
‘é,SIGEP RESUMEN DE ARTICULACION Leuario: ROQEIZ7I3400
PLANIFICACION ESTRATEGICA - PRESUPUESTO PLURIANUAL Ambiente: HELP
Pagina 1de 1 \__ Reporte: RFpesPeiPlur p.
PERIODO: 2020 - 2024
ENTIDAD: Q111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL)
PROGRAMA PRESUPUESTARIO 2020 2021 2022 2023 2024 TOTALPPA
coD DESCRIPCI Reprog. Prog Prog. Prog Prog 2020 - 2024
a8 PARTIDAS NACIONALES A PROGRAMAS - OTRAS TRANSFERENCIAS 0.00 000 0.00 000 000 0.00
@0 APOYO Y CAPACITACION A PERSOMNAS CIEGAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
o0 APOYQ Y CAPACITACION A PERSONAS CIEGAS 0.00 000 0.00 000 0.00 0.00
00 ADMINISTRACION GENERAL 0.00 5.000.00 0.00 000 0.00 5.000.00
0 APOYO Y CAPACITACION A PERSONAS CIEGAS 0.00 1,500.00 0.00 0.00 0.00 1,500.00
TOTAL 0.00 £,500.00 0.00 0.00 0.00 6,500.00
RESPONSABLES DE LOS NOMBRES Y APELLIDOS CARGO FIRMA
MAE
RESPONSABLE DE PLAMIFICACION
RESPONSABLE DE PRESUPUESTO
RESPONSABLE QUE ELABORA

Fig. 40
Reporte
Articulacion Planificacion Estratégica — Presupuesto Plurianual

'
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5.2.3. VERIFICACION DEL CICLO PLURIANUAL

El usuario debe conectarse con el perfil: 31 Jefe de Presupuesto Institucional.

25 BEE? & LG/

Cambio de Perfil.-
Gestién: 2020

Buscar Perfil:

Perfiles Asignados

|Gestion _[Perfil |DescriE'm'n [Tipo de restriccion | Por Defecto |Entidad | Direccion Administrativa
I i 2020 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTETUCIONAL Entidad Neo 111

i =1

2020 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIOMAL Entidad Mo 111

2020 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad o 111

v 2020 48 RESPONSAELE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad o 111

2020 248 CONSULTAS GEMERALES Entidad Mo 111

2020 565 PERFIL OPERADOR DE PLAN ANUAL DE CUQTAS DE CAJA Entidad Ko 111

v 2020 567 PERFIL APROBADOR PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad Mo 111
Fig. 41

Perfiles Requeridos
El usuario debe seleccionar las siguientes opciones de menu:

» Formulacién Presupuestaria
» Ciclo Pptario. Plurianual y Anual

Se visudlizard la pantalla de Ciclo Presupuestario, en donde el tipo reflejara el detalle del

Ciclo Presupuestario Plurianual.

DS DE? & LRIH
Entidad: 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL)
Opciones Tipo Nro. Elog. Descripcion Estado
. .“g FORMULACION 506 NO PROY. PRESUPUESTO GENERAL DEL ESTADO 2020 ELAEORADO
PLURIANUAL 533 NO PROYECTC PPA 2020-2024 ELABORADO
Fig. 42

Verificacion Ciclo Plurianual
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El usuario deberd presionar el icono de Verificar [ en el tipo de Formulacién Plurianual,
inmediatamente el sistema cambia de estado ELABORADO a VERIFICADO.

Clasificadores v Formulacion Presupuestaria v Permisos Inidales Cerrar Sesion

DO /EE? 8LGIH )

Entidad: 108 Orquesta Sinfnica Nacional

Opciones Tipo Nro. Blog. Descripcion Estado
PLURIANLAL %8 o PROYECTQ PPA 2018-2020 VERIFICADO
1 FORMULACION 403 o PROYECTC PGE 2019 ELABORADO
Fig. 43

Cambio de Estado

5.2.4. PRESENTACION DEL CICLO PRESUPUESTARIO PLURIANUAL

El proceso de presentacion de la Formulacién Presupuestaria Plurianual, implica la
articulacién a sus acciones y metas de mediano plazo.

Una vez que el estado de la Formulacidn Presupuestaria Plurianual se encuentre en estado
VERIFICADO, se procede a la Presentacion del mismo, para tal efecto el usuario deberd

presionar el icono Presemor, inmediatamente se expondrd el mensaje de confirmacion.

3 BE? & L[E]H L2

Entidad: 111 Instituts Boliviano de la Ceguera {NO OFICIAL)

Opciones Tioo Nro. Blog. Descripcion | Estado |
1'% FORMULACION 505 NO PROY. PRESUBUESTO GENERAL DEL ESTADO 2020 ELABORADO
174 FLURIANUAL 233 el PROYECTO PPA 2020-202% VERIFICADO

2

P Ze

'+ Desea realizar |a presentacion del presupuesto ?
5i confirma el proceso demorara unos minutos.

Fig. 44
Presentacion Ciclo Plurianual
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Se observa que el estado cambiara de VERIFICADO a PRESENTADO.

S ER? & LG 2]
(@) Informacion }
Entidad: 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL) Los registros se agregaron de forma exitosa.
Aceptar | )
r |
Opciones Tipo Nro. Blog. | Descripcion Estado |
il  FORMULACION 506 na PROY. PRESUPUESTO GENERAL DEL ESTADO 2020 ELABORADO
| f‘ PLURIANUAL 533 HO PROYECTO PRA 2020-2024 PRESENTADO
Fig. 45

Presentacion Ciclo Plurianual

Nota: Para la gestion 2019 se ha procedido a la deshabilitacién de las pantallas de registro
de la formulacién Plurianual de Recursos y Gastos, por lo que el usuario contard con la
opcién de consultar la informacién conectdndose en la gestion 2019 ingresando al menu
“Reportes Formulacion Plurianual 2019”".

5.2.5. REPORTES FORMULACION PLURIANUAL

Dentro de esta opcidn se encuentra habilitado los siguientes reportes:

» Formulacién Presupuestaria de Gasto
» Formulaciéon Presupuestaria de Recurso

El usuario debe conectarse con los perfiles 31 Jefe Presupuesto Institucional, 32 Encargado
De Presupuesto Institucional, ingresando al siguiente menu:

» Formulacion Presupuestaria
» Reportes
> Reportes Formulacién Plurianual 2019

Se expondrd la pantalla de seleccidn de los reportes contenidos de la Formulacidn
Presupuestaria Plurianual 2019.
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D9 EBY?2 =8 LLIH

Parametros
Gestion: 2019

Prespuesto Plurianual () Presupuesto Plurianual de Gasto
(@ Presupuesto Plurianual de Recursos

Fig. 46

Pantalla Generacion Reportes Formulacién Plurianual 2019

Una vez seleccionado el reporte que se quiere generar se debe presionar sobre el icono PDF

!

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

VICEMINISTERIO DE PRESUPUESTOS ¥ CONTABILIDAD FISCAL P e
@SIGEP PRESUPUESTO PLURIANUAL RECURSOS
PERIODO: 2016 - 2020
ENTIDAD: 0111 Institute Beliviano de la Ceguera
— = = = i
ey peschIPeN P e | coa an
s g T gl [ T
e —— e
—= = = = = = = = A 4
= B B e B B B B T R E
—T= o S T ] ]
T e e R e e R aE R e T
RESPONSABLES DE LOS COMPROMISOS NOMBRES Y APELLIDOS CARGOS FIRMA
MaE
RESPONSABLE DE PLANIFICACISN
RESPONSABLE DE PRESUPUESTO
PROFESIONAL QUE ELABORA
Fig. 47
Reporte Plurianual Recursos 2019
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MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ PUBLICAS
VICEMINISTERIG DE PRESUPUESTOS ¥ CONTABILIDAD FISCAL promEm
: e
@QGEP PRESUPUESTO PLURIANUAL GASTOS B ot
L ] Paginz 1 de 2

PERIODO: 2018 - 2020
ENTIDAD: 0111  Instiuto Boliviano de la Cegusra

P [ = == = T = = = s = T
- A == = | e e = — =— | ——— —= —— ——

Fig. 48
Reporte Plurianual Gasto 2019

6.FORMULACION PRESUPUESTARIA ANUAL

El usuario debe conectarse al sistema, con el perfi de 46 Operador Institucional de
Planificacion.

Sistema de Planificacion ~ Permisos Iniciales ~ Cerrar Sesion

5 BRY2 8LL|H @

Cambioc de Perfil.-
Gestidn: 2019 15

Buscar Perfil:

Perfiles Asignados

|Gestion  [Periil Descripcian [Tipo de restriccion |Por Defecto
2019 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Mo
2019 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Mo
2019 a5 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
2019 a8 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
2013 248 CONSULTAS GENERALES Entidad Mo

Fig. 49
Perfiles Requeridos

REGISTRO DE MISION Y VISION INSTITUCIONAL
6.1.1. REGISTRO / ACTUALIZACION DE MISION Y VISION INSTITUCIONAL

El usuario debe conectarse al sistema, y seguir el siguiente menu:

» Sistema de Formulacion
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> Misidon y Visidn

> Mision y Visiéon Institucional

Inmediatamente se desplegard la pantalla en la cual se podrd registrar la informacion
referente a la Mision y la Visidn de la entidad, misma que se mostrard en un estado INICIAL.

@O 0H? ® UG H o
Entidad: 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL) Estado: INICIAL
Mision
£
Visién
4
Fig. 50

Pantalla Registro Mision y Vision

Luego el usuario hace click en el icono guardar k& y el estado se cambia a ELABORADO.

DS BEE? & W[ %[E 2]
Entidad: 111 Instituto Boliviano de |a Ceguera (NO OFICIAL) Estado: ELABORADO
Misidn

El Instituto Boliviano de la Ceguera planifica |z accidn del Estado para construir una nueva vision de |a ceguera con inclusion plena de las personas ciegas a traves de la
prevencion, la habilitacion y rehabilitacidn integral, con tuicidn sobre todas las organizaciones de, y para personas degas.

b
En el afio 2020 el Instituto Boliviano de la Ceguera se consolida como |z entidad espedializada en el ambito de la ceguera, con rectoria sobre todas las organizaciones
pliblicas y privadas de, y para personas ciegas, ejecutando programas de prevencion y rehabilitacidn para Vivir Bien.

F

Fig. 51
Registro Mision y Vision

El sistema expondrd el icono & referido al historial de modificaciones que sufridé en el

tiempo la descripcidn de la Misidn y Visidn. Asimismo se cuenta con el icono de ¥ donde
el sistema permite eliminar un registro que se encuentra en estado ELABORADO.
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6.1.2. APROBACION DE LA MISION Y VISION INSTITUCIONAL
Se debe proceder a la aprobacion de la Misidn y Visidn Institucional. Para tal efecto se debe
proceder por el siguiente Menu:

> Sistema de Planificacién
> Mision y Visidn
> Aprobacién Misién y Visidn Institucionall

En la pantalla se visualizara el registro introducido para la Misidon y la Visidn Institucional, en
estado ELABORADO.

R ®
Entidad: 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL) Estado: ELABORADO
Mision

El Instituto Boliviano de la Ceguera planifica |a accién del Estado para construir una nueva vision de la ceguera con inclusién plena de las personas ciegas a través de la
prevencién, la habilitacisn y rehabilitacién integral, con tuicién sobre todas las erganizacienes de, y para personas cegas.

Vision
En el afio 2020 el Instituto Boliviano de la Ceguera se consolida como la entidad espedializada en el ambite de la ceguera, con rectoria sobre todas las organizaciones
pliblicas y privadas de, y para personas cisgas, ejecutanda programas de prevencién y rehabilitacién para Vivir Bien.

Fig. 52
Aprobacion del registro de Mision y Vision

Luego el usuario hace click en el icono de aprobar 44 ¢ inmediatamente el estado
cambia a APROBADO.

DS EH? & LG HIRZ E @

Entidad: 111 Instituto Boliviano de |a Ceguera (NO OFICIAL) Estado: APROBADO

Mision
El Instituto Boliviano de la Ceguera planifica la accion del Estado para construir una nueva vision de la ceguera con inclusion plena de las personas ciegas a través de la
prevencion, Ia habilitacidn v rehabilitacion integral, con tuicién sobre todas las organizaciones de, y para personas Ciegas,

(i) Informacion

Se aprobo el registro correctamente

4
Vision M
En el afio 2020 &l Instituto Boliviano de la Ceguera se consolida como |a Enfidad especializada en el amm la ceguers, con rectoria sobre todas las organizaciones
piblicas y privadas de, y para personas ciegas, ejecutando programas de prevencion y rehabilitacion para Vivir Bien,

4

Fig. 53
Aprobacion Exitosa Mision y Vision
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6.2. REGISTRO DE LA PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL (POA)

6.2.1. ELABORACION DEL REGISTRO DEL POA

Para registrar la Programacion Operativa Anual, el usuario deberd conectarse con el

Perfil 46 Operador Institucional de Planificacion.

9 BH?2 = TLIH

(]

Una vez ingresado con el Perfil Requerido, se debe proceder a seleccionar el siguiente

menu:

Perfiles Requeridos

> Sistema de Planificaciéon

Se desplegara la pantalla del POA, seguidamente el usuario hace click en el icono
nuevo registro , donde procede a registrar la descripcion de la versidn ciclo POA, y el

» Programacién Operativa Anual

Cambio de Perfil.-
Gestidn: 20204
Buscar Perfil:
Perfiles Asignados
i IGesh'on iPerﬁl. iDesm’pcio'rl iT\po de restricdion |Por Defecto iEntidad. iDirecciun Administrativa |
v 2020 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Mo 111
-4 2020 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad N 111
D 2020 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLAMIFICACIGN Entidad Mo 11
v 2020 <8 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo 111
2020 248 CONSULTAS GENERALES Entidad No 111
2020 565 PERFIL OPERADOR DE PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad Mo 111
2020 567 PERFIL APRCBADOR PLAN ANUAL DE CUQTAS DE CAJA Entidad Mo i1
Fig. 54

» Registro POA/Accién de Corto Plazo

rango de tiempo de vigencia del mismo, mostrdndose el estado como INICIAL.
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@5 DE?2 & RLIH

Red de Objetivos y Presupuesto
Entidad: 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL)

Vigenda - Gestidn: 2020

i

Fecha Desde

B

Fecha Hasta

Estado

Descripcion

Opdones Version

5 1

PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL GESTION 2020 INSTITUTO BOLIVIANO DE CEGUERA

1/01/2020

31/12/2020

INICIAL

Fig. 55
Registro POA

Luego el usuario hace click en el icono guardar k& e inmediatamente el registro

expondrd el estado ELABORADO.

ZoloBE? & L4

Red de Objetivos y Presupuesto
Entidad: 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (WO OFICIAL)

Vigenda - Gestidn: 2020

&

Fecha Hasta

&

Estado

Descripcion

Fecha Desde

Opciones Version

| AN 1

PROGRAMACICN OPERATIVA ANUAL GESTION 2020 INSTITUTC BOLIVIAND DE CEGUERA

1/01/2020

31/12/2020

=]

Fig. 56
POA

6.2.2. REGISTRO DE LAS ACCIONES DE CORTO PLAZO

Posteriormente, para el registro de Acciones de Corto Plazo, se debe proceder a

ingresar el icono de Detalle ACP’s & y se despliega la siguiente pantalla.
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5 BH? & LEIH
Relacién AMP - ACP
Entidad: 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NQ OFICIAL) Vigendia - Gestidn: 2020
Dgsltrigg?'\n PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL GESTION 2020 INSTITUTC BOLIVIANO DE CEGUERA
ICIO .
Opciones Accidn de Corto Plazo Descripcion Accion de mediano Plazo del PEL Productos Esperados Estado
No data to display.
Fig. 57
Pantalla ACP’s
Para el registro de las Acciones de Corto Plazo, se debe proceder a crear nuevo registro
con el icono nuevo [ ., inmediatamente se desplegara la pantalla de relacion AMP con
las ACP.
SIEE? & LA @

Relacidn AMP - ACP

Relacidn AMP | Seleccionar AMP:

Entidad 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL)

Accidn de Carto Plazo

Vigencia - Gestion: 2020

Se debe proceder a pulsar sobre el botén “Seleccionar AMP”, y se desplegara listado de

Fig. 58
Registro ACP’s

AMP gue se encuentren en estado Verificado.

> Relacion AMP - el usuario hace clic en el botén “Seleccionar AMP”, el sistema
muestra los AMP’s registrados previamente en el presupuesto Plurianual y

selecciona el que corresponde.
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» Accién de Corto Plazo - Se registran los Objetivos de Gestidn Institucional (ACP)
que se propone redlizar en la gestién fiscal la institucion.

FEIEICEAEAFE ol

Relacion AMP - ACP
Accion de Mediano Plazo - AMP

Descripcién - AMP |Estado |
= S i IS0 i
Reladon AMP[ Selecconar AMP: mplementar un modslo de gestion publica intercult indusiva, - VERIFICADO
Srusmerie FooTplone oS on los principios y valores del Estado
Formar un ser humano integral para su plena inclusicn en la sodedad. VERIFICADO
Coadyuvar a la erradicacién de la extrema pobreza v la pobreza b VERIFICADO

moderada a través de programas socdales en benefico de las
raremmae manse 2fliads :

Promaver la soberania centfica v tecnoldgica en beneficio de las VERIFICADO
personas degas v con bajs visidn

Selecgonar | Canselar

Fig. 59
Registro ACP’s

Una vez seleccionada la AMP, se procede a registrar la ACP, de esa manera se procede
a relacionar las AMP con la ACP.

@S CH? & LG H @

Guardar
Relacion AMP - AC

Entidad 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL) Vigencia - Gestion: 2020

Reladdn AMP  Seleccionar AMP: Accién de Corto Plazo

Implementar un modelo de gestion pablica intercultural, indusiva, transparente Efectuar seguimiento de los tratamientos efectuados por el EG en la gestion
 comprometido con los principios y valores del Estado Plurinacional de Bolivia, 2020
en el marco del Vivir Bien.

Fig. 60
Registro ACP’s

enconfrdndose en estado Elaborado.
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BES DE? & LEIEHE

Relacion AMP - ACP
Entidad: 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (MO OFICIAL) Vigencia - Gestidn: 2020
Descripdén | pROGRAMACION OPERATIVA ANUAL GESTION 2020 INSTITUTO BOLIVIANO DE CEGUERA

Ciclo POA:
| | |
I

Opdiones | Accidn de Corto Plazo | Descripcidn Accidn de mediano Plazo del PE | Productos Esperados Estado |
Efectuar seguimiento de los tratamientos Implementar un modelo de gestidn pablica -
__gx efectuados por el IBC en la gestion 2020 i , indusiva, Spar ¥ i ORADO
comprometido con los principios y valores del

Fig. 61
Listado de Registro ACP’s

6.2.3. RELACION ACCION DE CORTO PLAIO CON

PRESUPUESTARIOS

PROGRAMAS

Seguidamente se debe proceder a la relacién de las Acciones de Corto Plazo (ACP) con los

programas presupuestarios. El usuario deberd ingresar al siguiente menu:

> Sistema de Planificacion
» Programacion Operativa Anual
» Registro POA /ACP - Programas Presupuestarios

Una vezingresando a la opcién detallada, se muestra la pantalla del POA.

@S BH? & AR IH

Red de Objetivos y Presupuesto
Entidad: 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL) Vigendia - Gestion: 2020

& &y

Fecha Desde Fecha Hasta

Estado

Descripcidn

Opciones ersidn
PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL GESTION 2020 INSTITUTO EOLIVIANO DE CEGUERA
1/01/2020 31/12/2020

| AN 1

Fig. 62
Listado de Registro ACP’s
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Se debe proceder hacer click sobre el icono de detalle de ACPS& y se muestra la siguiente

pantalla.

Z5 A2 & LE H

Relacion ACP con p pr ios
Entidad: 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL) Vigendia - Gestion: 2020
Programa Presupuestario
Seleccionar ACP:
Relacionar
. N Programa Presupuestario
Opciones Accidn de Corto Plazo o o Estado
Cadigo ‘ Descripcidn
Mo data to display.
Fig. 63

Listado de Registro ACP’s

El usuario debe proceder a relacionar todas las Acciones de Corto Plazo (ACPs) registradas,
con cada programa presupuestario que fueron registrados en el Presupuesto Plurianual,

realizando la siguiente secuencia.
» Seleccionar el Programa Presupuestario.

» Seleccionar la Accién de Corto Plazo

Con la opcién Relacionar, se procede a relacionar la Accidon de Corto Plazo y el programa

presupuestario.

ED BE2 & &[5

Programa Presupuestario i

Relacion ACP con programas pr?
Programa  |Descripcidn |

I Programa Presupuestario I a ADMINISTRACION GENERAL -
a0 APOYO Y CAPACITACION A PERSOMNAS CIEGAS

o8 PARTIDAS NACIONALES A PROGRAMAS - OTRAS TRANSFERENCIAS

Saleccionar ACP:

Opciones AN

o data to display.

Selecdonar || Cancelar

Fig. 64
Seleccion de Programa Presupuestario
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Nota: Para los programas presupuestarios 0 al 9 y del 90 al 99, opcionalmente podrdn ser
agrupados a una sola Acciéon de Corto Plazo. Y para cada uno de los programas
presupuestarios del 10 al 89 serdn relacionados a una sola Accién de Corto Plazo.

Una vez elegido el Programa Presupuestario, se debe proceder a seleccionar con una Accidén
de Corto Plazo, registrada en el anterior acdpite.

S Eeo & LLiIHF L2 ]
Accidnes de Corto Plazo
Relacion ACP con programas presupug )
T
I |
Descripcién AMP, |Estado | | B
Efectuar sequimientos de los tratamientos efectuad el BCenla
gestidn 2020, ELABORADO
|
COpdones A E Estado
Mo data to display.
Seleccionar | Cancelar
Fig. 65

Seleccion de ACP

Asimismo, se debe proceder a la relacién del Programa Presupuestario con la ACP, pulsando

el icono _Relagenar | ;.0\ <o efectué I operacion, la relacién se visualizara en el campo
detalla relacion.

ED ER? & LA |H 2]
Relacion ACP con programas presupuestarios
Entidad: 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL) Vigenda - Gestidn: 2020
Programa Presupuestario
Seleccionar ACP:
: = Programa Presupuestario
Opciones Accion de Corto Plazo T = Estado
Cédigo | Descripaicn
‘Efectuar ssguimientos de fos ratamientos efechuadas por el IBC =1 fa gestion | W : |
x 2. 5 AENRGTRACIEN e AL ELABORADD
Fig. 66

Relacion ACP - Programa Presupuestario
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6.2.4. VERIFICACION POA

Se procede a redlizar la validacién de la version del POA, ingresando con el Perfil 48
Responsable Institucional de Planificacion.

S BEE?2 & Lk|H (2]
Cambio de Perfil.-
Gestion: 2020 g
Buscar Perfil:
Perfiles Asignados
) |Gesnon !Perﬁl |Descr\|:|cm‘n |‘ﬁpo de restricdon | Por Defecto ‘Enhdad |Direccion Administrativa
2020 )| JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Na 111
2020 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIOMNAL Entidad Mo 111
2020 4% OPERADOR THSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo 111
o 2020 43 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo 111
2020 248 CONSLLTAS GENERALES Entidad Mo 111
2020 565 PERFIL OPERADOR. DE PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad No 111
] 2020 567 PERFIL APROBADOR PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad Mo 111
Fig. 67

Perfil Requerido
Una vez conectado con el perfil mencionado, se debe ingresar al siguiente menu:

> Sistema de Planificacion
> Programacion Operativa Anual.
> Verificacién Programacién Operativa Anual
Se desplegard el detalle del POA, se deberd proceder a la Verificacién, pulsando sobre el

wr

icono ", inmediatamente el sistema solicitard confirmacion.

5 0H? ® 1L H o

Red de Objetivos y Presupuesto
Enfidad: 111 Instituto Bolviana dea Ceguers (NO OFICIAL) Vigenda - Gestign: 2020

E3 B i
Opdiones Versidn Descripdan Fecha Deade Fecha Hasta Eatado |
PROGRAMACION CPERATIVA ANLIAL GESTION 2020 INSTITUTO BOLIVIAND DE CEGUERA

1012020 3112/2020 ELABORADD

Confirmacion
B

s £ Realmente desea Verificar el Registro 7

NO
Fig. 68
Verificacion POA
'W
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Una vez efectuada la operacién, el estado cambiara a estado VERIFICADO.

@D B9 &8 LL|H 2]
Red de Objetivos y Presupuesto
Entidad: 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL) Vfigenda - Gestion: 2020
@ B I
Opciones Version Descripcidn Fecha Desde Fecha Hasta M
w | o ||| e

Fig. 69
Ciclo POA Verificado

También el usuario cuenta con la opcidén de Desverificar el mismo, pulsando sobre el icono
"
la desverificar s para realizar cualquier cambio que considere necesario.

Nota: El ciclo POA serd habilitado solamente cuando el Presupuesto Plurianual se encuentre en
estado PRESENTADO.

6.3. REGISTRO DE ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

6.3.1. REGISTRO Y APROBACION DE DIRECCIONES ADMINISTRATIVAS

Al redlizar la conexién al sistema, el usuario ingresa a las siguientes opciones desde la
pantalla del menu principal:

» Clasificadores
» Estructura Organizacional

» Registro de Direcciones Administrativas
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Clasificadores } Formulacién Presupuestaria v  Permisos Iniciales -

Estructura Organizacional » Registro de Entidades 3

Cerrar Sesion

@

Reqistro de Direcciones Administrativas

Cambio de Perfil. Registro de Unidades Ejecutoras
Gestidn: 2019 5
Buscar Perfil:
Perfiles Asignados
| Gestion |Perﬁ1 | Dascripeidn h’iuo de restriccion | Por Defecto
' 2019 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
v 2019 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
v 2019 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo
W 2019 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
o 2019 248 CONSULTAS GENERALES Entidad No
Fig. 70

Ruta para el menu

El usuario hace click en el icono nuevo registro I y se despliega la pantalla donde se registra

la siguiente informacidn:

> Descripciéon - Registrar el nombre de la Direccidon Administrativa
> Direccidn - Registrar la ubicacidon de la Direccidn Administrativa

» Tipo DA =Seleccionar el tipo de DA, Dir. Adm. o tipo Consejo/Asamblea.

Clasificadores + Formulacion Presupuestaria +  Permisos Iniciales +

DS/ EE? ®LLIH

Cerrar Sesion

0

Entidad:

MNivel: 11120 Organo Ejecutivo
Entidad: 16 Ministerio de Educacidn

Direcciones Administrativas:

Opdiones D.A. Descripcion Direccicn Tipo D.A. Estado
LL‘ 4 ESFMEFD - "ANTONIO JOSE DE SUCRE" LA PAZ Dir. Adm. APROBADO
& 5 PROGRAMA NACIONAL DE POSTALBETIZACION " YO 51 PUEDO SEGUIR' Dir, Adm, APROBADO
& 6 PROGRAMA APOYO A LA EDL. SECUNDARIA COMUNITARIA PRODUCTIVA Dir. Adm. APROBADO
& 7 UNIVERSIDAD PEDAGOGICA AV.ARCE 2147 Dir. Adm. AFROBADO
& 8 ESCUELAS SUPERIORES DE FORMACION DE MAESTROS - ESFM AV, ARCE N° 2147 Dir, Adm, APROBADO
& 9 ESFM "SIMON RODRIGUEZ" - QUILLACOLLO QUILLACOLLO Dir. Adm. APROBADO
) 10 UMEFCO - TARIJA AV. VICTOR. PAZ ESTENSORO Dir. Adm. AFROBADO
& 11 ESFM "ANDREZ DE SANTA CRUZ DE CALAHUMANA" - LA PAZ C. 31 DE JULIO E5Q. C. LURIBAY Dir, Adm, APROBADO
& 12 ESFM "TECNOLOGICO ¥ HUMANISTICO EL ALTQ" - EL ALTO EL ALTO DISTRITO 12 Dir. Adm. APROBADO
) 13 ESFM "ANGEL MENDOZA JUSTINIANG™ - ORURD FIMAL WASHINTORN Dir. Adm. AFROBADO

Fig. 71

Registro de DAs

Nota:

1. El usuario no podrd asignar numeracién a las Direcciones Administrativas, la cual es
asignada automdticamente por el sistema.

2. El sistema solo permite el registro de una Direccion Administrativa de tipo Consejo o

Asamblea (ETA’s , Universidades)
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3. El sistema expondrd todas las Direcciones Administrativas por la asociacién que se
cuenta con el registro beneficiario tipo D.A. Por tanto corresponde a la entidad su

andlisis en caso de MODIFICAR Y/O INACTIVAR los registros existentes.

Una vez ingresados todos los datos requeridos por el sistema, el usuario hace un click en el

icono Guardar k3 . el registro queda en estado ELABORADO, pero si se encuentra dentro del
ciclo presupuestario inmediatamente el registro expondrd el estado APROBADO

Clasificadores » Formulacion Presupuestaria = Permisos Iniciales +

B DHO L!J.'-.x E]

Cerrar Sesion

0

Entidad:

Nivel: 11120 Organo Ejecutivo
Entidad: 16 Ministerio de Educaciin

Direcciones Administrativas:

& yx 18 ESCUELA DE ALTOS ESTUDIOS

Opdones | DA, Diescripcion Direccion Tipo D.A. Estado
1,‘| ?v 17 ESFM "CLARA PARADA DE PINTQ" - TRINIDAD AV. JOSE DAVID SHRIQUI B. Dir, Adm, APROBADO
H0000 Dir, Adm, APROBADO

Fig. 72
Aprobacion de Das

Los registros creados dentro del ciclo de la Formulacion podrdn ser eliminados presionando el

icono x Eliminar.

Historial de Modificaciones

& £
D.A Descripcicn Version Fecha Desde Fecha Hasta Motivo Version
1 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 1 1/01/1999 12/09/2011 Aprobacidn del registro
2 13/09/2011 Cambio de descripcidn

1 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Fig. 73
Versionamiento de DAs

"W
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Asimismo el icono B referido al historial de las modificaciones que podria contener una
Direcciéon Administrativa, donde el usuario podrd consultar todos los cambios que haya
tenido en el tiempo segun rango de fechas.

Asimismo se cuenta con la opcidn de Modificar, que permite a la entidad modificar la

descripcion de la Direccidon Administrativa, al hacer clic en el icono - .

Clasificadores ~ Formulacidn Prasupusstaria ~ Permisos Iniciales - Cerrar Sesion
mS  DE? &R H 9
Entidad:
Nivel: 11120 Organo Ejecutivo
Entidad: 16 Ministerio de Educacion
Direcciones Administrativas:
‘Opcionas !_ D.n.!_ - Descripsisn l_ Direccian [~ Twepa. | Estado
[ RSN CEMEAAL S S TAC ASRATAIETE AT A - APROBADEO
59 .| MODIFICACION D.A. e
= 301 DA 18 APROBADO
S 2V 4 Descripcidn D.A. ESCUELA DE ALTOS ESTUDIOS APROBADO
SR S| = Nueva Descripcion D.A APROBADO
= g1 Vigencia Desde: 01-01-2019 APROBADO
=0 21 Tipo D. A.: | Dir. Adm. ~ APROBADO
= 3l APROBADO
=2 g1 Aceptar Cancelar APROBADO
[T 10 Urrero—Tmm TR = e APROBADO
=l 11 ESFM "ANDREZ DE SANTA-CRUZ DE CALAHUMANA" — LA PAZ C. 31 DE JULIO E5Q. C. LURIBAY Dir. Adm. APROBADO
R I 12 ESFM "TECNOLOGICO ¥ HUMANISTICO EL ALTOQ" - EL ALTO EL ALTO DISTRITO 12 Dir, Adm, APROBADO
=4 13 ESFM "ANGEL MENDOZA JUSTINIANG' - ORURD FINAL WASHINTON Dir, Adnn, APROBADO
= 14 ESFM “ DO AVAROA" -~ POTOST Dir. Adm. APROBADO
[P 15 ESFM “JUAN MISAEL SARACHO” - CANASMORC - TARTIA Dir. Adm. APROBADO
=T 16 ESFM "ENRIQUE FINOT™ - SANTA CRUZ Dir. Adm. APROBADO
& 17 ESFM "CLARA PARADA DE PINTO" - TRINIDAD AV. JGSE DAVID SHRIQUI B. Bir. Adm. APROBADO
& 18 ESCUELA DE ALTOS ESTUDIOS 200000000 Dir, Adm, APROBADO

Fig. 74
Modificacion de DAs

En la cual el usuario podrd registrar una nueva descripcidén de DA para la presente gestién,
no afectando el cambio hacia una gestién anterior, manteniendo su descripcién original.

Se cuenta con la opcidn de Activar/inactivar registros de Direcciones Administrativas,

donde el usuario podrd Activar/inactivar un registro haciendo clic en el icono " . La fecha
de la inactivacién dentro del ciclo presupuestario o en ejecucidén serd generada
automdaticamente a partir del primer dia hdbil, opcidn no visible para el usuario. Ademds en
este caso el sistema pedird al usuario infroducir el motivo de la inactivacion.

6.3.2. REGISTRO Y APROBACION DE UNIDADES EJECUTORAS

Para crear una Unidad Ejecutora, el usuario hace clic en la opcidn de “Clasificadores” del
menu Principal, y dentro de éste elige la opcidn de “Estructura Organizacional”.

» Clasificadores
» Estructura Organizacional

» Registro de Unidades Ejecutoras
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’W Formulacion Presupuestaria ~ Permisos Iniciales ~ Cerrar Sesion
Estructura Organizacional  + i Registro de Entidades * '@
Registro de Direcciones Administrativas
Cambio de Perfil. ooy da Unidades Ejecutaras
Gestion: 2019 il
Buscar Perfil:
Perfiles Asignados
|Gastion |Parﬂl |Descri|:tidn iT\pn de restriccion |Por Defecto
v 2018 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIOMAL Entidad No
W 2019 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
v 2019 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo
v 2019 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLAMNIFICACION Entidad Nao
2019 248 CONSULTAS GENERALES Entidad Ne
Fig. 75

Pantalla de cambio de perfil

El usuario hace click en el icono nuevo registrd = y se despliega la pantalla donde se registra

la siguiente informacidn:

> Descripcién — Registrar el nombre de la Unidad Ejecutora

> Direccién - Registrar la ubicacién de la Unidad Ejecutora

Clasificadores + Formulacion Presupuestaria +  Permisos Iniciales »

S/ CEH? ®LQH

Cerrar Sesion

7]

Seleccione una Entidad y una Direccion Administrativa:
Entidad: 16 Ministerio de Educacidn
Direccidn Administrativa: 18 > ESCUELA DE ALTOS ESTUDIOS

Listado de Unidades Ejecutoras:

Opciones | UE. | Descripcion U.E.

Direccian

| Estado

s ESCUELA DE ALTOS ESTUDIOS LA PAZ

| BVARCE

INICIAL

Fig. 76
Registro Unidades Ejecutoras

Nota: El usuario no podrd asignar numeracion a las Unidades Ejecutoras, la cual es asignada

automdticamente por el sistema.
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Una vez ingresados todos los datos requeridos por el sistema, el usuario hace un click en el
icono Guardar, el registro queda en estado ELABORADO, pero si se encuenira dentro del
ciclo presupuestario inmediatamente el registro expondrd el estado APROBADO.

(lasificadores v+ Formulacidn Presupusstaria v - Permisos Iniciales v

S DH? BLLIH 0

Cerrar Sesion

Seleccione una Entidad y una Direccion Administrativa:

Direccidn Administrativa: 18/ »  ESCUELA DE ALTOS ESTUDIOS

Listado de Unidades Ejecutoras:

Entidad: 16 Ministerio de Educacion

Opcionzs

UE Descripeién U.E. Direccion Estado

B

100 ESCUELA DE ALTOS ESTUDIOS LA PAZ AV.ARCE APROBADO

Fig. 77
Aprobacion Unidades Ejecutoras

Los registros creados dentro del ciclo de la Formulacion podrdn ser eliminados presionando el
icono xEliminar. Asimismo se cuenfta con el icono B referido al historial de las
modificaciones que podria sufrir una Unidad Ejecutora, donde el usuario podrd consultar
todos los cambios que haya tenido con rango de fechas de una Unidad Ejecutora.

Asimismo se cuenta con la opcidén de Modificar, que permite a la entidad modificar la

descripcion de la Unidad Ejecutora, al hacer clic en el icono ~# Modificar, el sistema
mostrard la siguiente pantalla:

MODIFICACION U. E.

UE 1
Desc. UE DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

* Nueva Descripcion U.E. .

Vigencia Desde 01-01-2019

* Motivo de Modificacion

Aceptar Cancelar

Fig. 78
Versionamiento de la UE
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En la cual el usuario podrd registrar una nueva descripcidon para la presente gestion, no

afectando el cambio hacia una gestiébn anterior, manteniendo su descripcidén original.
Ademds se deberd introducir el motivo para la modificacion.

Asimismo, se cuenta con la opcién de Activar/Inactivar " registros de Unidades Ejecutoras,
donde el usuario podrd Activar/Inactivar un registro haciendo clic en el icono. La fecha de la
inactivacién dentro del ciclo presupuestario o en ejecucion serd generada automdticamente

a partir del primer dia hdbil, opcidn no visible para el usuario. Ademds en este caso el sistema
pedird al usuario introducir el motivo para la inactivacién.

6.3.3. REGISTRO Y APROBACION DE ENTIDADES DESCONCENTRADAS

Para crear una Entidad Desconcentrada, el usuario hace clic en la opcién de

“Clasificadores” del menU Principal, dentro de éste elige la opcidn de ‘“Registro y
Aprobacién de Entidades”, y dentro elige “Desconcentradas”

» Clasificadores
» Estructura Organizacional
» Registro de Entidades

> Desconcentradas

Clasificadores | Formulacion Presupuestaria =  Permisos Iniciales «

Cerrar Sesion
Estructura Organizacional *#

Aprobacién de Entidades » Dottt I @
Aprobacion de Direcciones Administrativas
Cambio de Perfil. Aprobacin de Unidades Ejecutoras
Testin: 2019 3
Buscar Perfil:

Perfiles Asignados

|Gest\on |Perﬁ| IDescripciu'n iTiuu de restriccion IPur Defecto

2018 31 JEFE DE PRESUPUESTQ INSTITUCIONAL Entidad Mo

2018 32 EMCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Mo

2019 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo

2018 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No

2019 248 CONSULTAS GENERALES Entidad No

Fig. 79
Ruta del menu

El usuario hace click en el icono nuevo registro y se despliega la pantalla que se muestra
donde se registra la siguiente informacién:

» Descripcién — Registrar el nombre de la Entidad Desconcentrada

» Sigla - Insertar la Sigla de la Entidad Desconcentrada
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» Direccién - Registrar la ubicacién de la Entidad Desconcentrada

Disposicion Legal de Creacidon — Normativa mediante la cual se cred la Entidad

Desconcentrada

> Adjuntar Disposicion Legal — Adjuntar en un archivo copia de la Disposicién de creacion

de la Entidad Desconcentrada

> Fecha Vigencia Disposicidon - Registrar la fecha de la Disposicion de creacién de la

Entidad Desconcentrada

Clasificadores =  Formulacion Presupuestaria ~  Permises Iniciales +

ES BEE? &5 H

Cerrar Sesion

@

Entidades Desconcentradas
Nivel: 11730 Gobternos Automomos Municipales
Entidad: 1105 Gobierno Auténome Municipal de Tarvita (Villa Onas)

Entidad Desconcentrada
; En
Opdones D= Cadigo

T = Descripcion | DIRECCION REGIONAL

Sigla | D.LR.

* Direccion ARCE N°1421

* Disposicion Legal de Creacion | R, M, N=096666

= Adjuntar Disposicion Legal | Choose File | No file chosen
= Facha Vigencia Disposicion | 1/01/2019 (&5

= Entidad de Tuicidn 1105 = Gobierno Autdnomo Municipal de Tarvita (Villa Orias)

Aceptar | Cancelar

'\\

Estado

Fig. 80
Registro de DA Desconcentrada

Una vez ingresados todos los datos requeridos por el sistema, el usuario hace un click en el
icono Guardar, e inmediatamente el registro expondrd el estado APROBADO.

(lasificadores v Formulacion Presupuestaria Permisos Iniciales

B9 EE? SLGEIH

Cerrar Sesion

7]

Entidades Desconcentradas

Mivel: 11730 Gobiernos Autonomos Municipales
Entidad: 1105 Gobierno Autdnome Municipal de Tarvita (Villa Orias)

Opciones DEE:' Descripcion de Entidad Desconcentrada Direccion Tipo Estado
(=8 3 DIRECCION REGIONAL AV.ARCE N°1421 Desconcentrada APROBADO
Fig. 81

Aprobacion de DA Desconcentrada
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Los registros creados dentro del ciclo de la Formulacion podrdn ser eliminados presionando el
icono % Eliminar. Asimismo se cuenta con la opcidn de Modificar, que permite a la entidad

modificar la descripcién de la Entidad Desconcentrada, al hacer clic en el icono P
Modificar.

6.3.4. REGISTRO, APROBACION Y RELACION DE CATEGORIAS
PROGRAMATICAS

Para registrar la apertura programdtica, el usuario hace clic en la opcidon de “Formulacién

Presupuestaria” del MenU principal y dentro de éste elige la opcidn de “Estructura
Programdtica”.

» Formulacion Presupuestaria
> Estructura Programdtica

> Registro - Relacion Cat. Programdticas

Clasificadores » | Formulacién Presupuestaria | Permisos Iniciales ~

Cerrar Sesion
m @ E| Estructura Programatica

L Registro - Relacidn de ia Apertura Programatica @
Programacion del Presupuesto Plurianual 3
Ca Programacion del Presupuesto Institucional 3
Reportes ’ Gestion: 2019 ﬂ
Consulta Catdlogo de Proyectos Buscar Perfil:
Consultz del Presupuesto Institucional Programade  + f

|Gestion iPerﬁI |Des(riuci6n |Tiuo de restriccion \Por Defecto
2018 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
2019 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
2019 46 OPERADOR INSTITUCICNAL DE PLANIFICACION Entidad Mo
2019 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
2019 248 CONSULTAS GENERALES Entidad No

Fig. 82
Ruta del menu

En esta pantalla se mostraran todos los Programas, de acuerdo a las Estructuras

Programdticas definidas, en las Directrices Presupuestarias aprobadas para cada gestion
fiscal y para todos los niveles Institucionales.

El usuario podrd crear categorias programdticas haciendo click en el icono nuevo registro
Mismno Mivel

Mivel Inferior

, donde se elige el nivel de las mismas , debiendo registrar la siguiente

informacion segun el nivel que corresponda:

> Del mismo nivel corresponde a la creacién de Programas, debiéndose registrar la siguiente
informacion:
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Programa - Asignacién de Codigo.

Descripcién - Registrar la descripcidn del programa

Una vez ingresados todos los datos requeridos, el usuario hace un click en el boton.

> De nivel inferior corresponde a las categorias de Proyecto/Actividad, debiéndose registrar la
siguiente informacion:

Proyecto — Cédigo SISIN, en caso de proyectos.

Actividad - Asignacién de Cédigo actividad.

Descripciéon — Registra la descripcién de la actividad y/o proyecto.

Actividad Econdmica - Debe relacionarse con el nivel minimo del sector econdmico,

seleccionando de la lista de valores.

Finalidad y Funcién - Registra la finalidad y funcién o selecciona de la lista de valores el

codigo.

Ubicacién Geogrdfica — Debe relacionarse con el nivel minimo de la Ubicacién

Geogrdfica, seleccionando de la lista de valores.

Cfasficadores v Formulacion Presupuestaria +  Permisos Tniciales +

B9 BR9 BLL HIE

v ¥

Cerrar Sesion

* Entidad 16 v Ministerio de Educacion

Cidigo \ Desaicicn | Nl | SN |FinfunSecko UbiGen] TipoG.C | Fstado
b 004 ADMINISTRACION CENTRAL X00006X PROGRANA APROBADN
b 8400 ACCESD, PERMANENCIA Y CORERTURA DE L0S ESTUDIANTES AL SIS.. PROGRAMA APROBADN
b 8500 CONSOLIDACION, IMPLEMENTACION DEL MODELO EDUCATIVO SOCL.. PROGRAMA APROBADO
b 8600 FORTALECIMEENTO DE LA EDUCACION TECNICA, TECNOLOGICAY PR... PROGRAMA APROBADO
b 8700 EDUCACION INTRA £ INTERCULTURAL Y PLURTLINGUE PROGRANA APROBADO
1> 8800 INTEGRACION DE LA PARTICIPACION DE DIFERENTES ACTORES PAR... PROGRAA APROBADO
b 9800 OTRAS TRANSFERENCIAS PROGRANA APROBADO

Fig. 83

Categorias Programaticas

El usuario podrd eliminar programas y/o actividades presionando el icono Eliminar siempre
que se encuentre en estado Elaborado.

Nota: El cédigo y descripcion de los programas incluyendo los proyectos y actividades,
creadas por las entidades del sector publico se mantendrdn desde su inicio hasta la
finalizacién de su funcidn, no pudiendo ser modificada durante su vigencia, ni reutilizada
para otro programa con distinto objetivo.
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Para relacionar las Categorias Programdticas con las Unidades Ejecutoras, el usuario debe

presionar el icono L { y tendrd las opciones de seleccionar de la lista de valores todas las
Direcciones Administrativas y Unidades Ejecutoras con las que cuente la enfidad, una vez
seleccionada la Direccidon Administrativa y/o Unidades Ejecutoras, el usuario hard click en
el botén Relconar | g registro queda en estado ELABORADO, pero si se encuentra dentro del
ciclo presupuestario el registro expondrd el estado APROBADO.

Relacion UE - Categoria Programatica

Mivel: | ACTIWVIDWALDY

i Programa: 26
Proyecto: o
Mctividad= i
] Decoripcidgn: BECAS DE POSTGRADO PARA PROFESIOMALES COM EXCELEMNCLA ACADEMICA
i T -
L Diireccidn Administrativa:z ] ~ DIRECCION GEMERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIWVOS
1 Unidad Ejecutora: 1| DIRECCION GEMERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIWVOS
J Relacionar
I
I
I I I I I
Opciones | D.a. | U.E. | Drescripcidn U.E. | Estado |
';J:' i £=3 DIRECCION GEMERAL DE EDUCACION SUFPERIOR UNMIVERS... APROBADO

salir

Fig. 84
Relacion UE - Categorias Programaticas

También el usuario contard con el icono eliminar * donde el usuario puede eliminar la
relacién insertada.

Nota: El usuario debe proceder al relacionamiento de todas sus aperturas programdticas
que utilizara, para no tener problemas posteriores de la no presentacién del presupuesto.

6.3.5. CONSULTA AL CATALOGO DE PROYECTOS

Conforme la operativa prevista la Formulacion del Presupuesto de Inversidn se efectia en el
SISIN WEB, por lo que en el SIGEP solo se tendrd opciones de consulta que se detallan a
continuacién.

Para readlizar la consulta del catdlogo de proyectos, el usuario sigue el siguiente menu:
» Formulacion Presupuestaria

> Catdlogo de Proyectos
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Clasificadores ~ | Formulacion Presupusstaria | Permisos Iniciales =

Cerrar Sesion

Y

\2 Cé)j D Estructura Programatica »
Programacion del Presupuesto Plurianual 3
Gz Programacidn del Presupuesto Institucional 3
Reportes 3 Gestidn: 2019 ﬁ
Consulta Catalogo de Proyectos Buscar Perfil:
Consulta del Presupuesto Institucional Programado ¥
Permes
|Gestion [perfil | Descripdidn | Tipe de restriccion | Por Defecto
2019 3 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Mo
2019 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIGNAL Entidad Mo
2019 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo
2019 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo
2018 248 CONSULTAS GENERALES Entidad Mo

El sistema despliega la pantalla que se muestra donde el usuario podrd consultar la siguiente

informacion:

> Codigo SISIN

Tipo de Inversidon

Finalidad y Funcién

Plan General de Desarrollo
Actividad Econdémica
Etapa del Proyecto
Ubicacién Geogrdfica

Estado SISIN

vV V VYV ¥V ¥V ¥V ¥V V V

Entidad Cofinanciadora

Nota: En el caso de los proyectos de inversion, el cédigo de proyecto de la categoria programdtica

corresponde al cédigo SISIN.

Fig. 85
Ruta del menu

Descripcién Catalogo de Proyecto
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&

Clasificadores v Formulacidn Presupuestaria +  Permisos Iniciales Cerrar Sesion
D9/ EE? ULIH 0
Opciones | Entidad SIS Descripcion SIEIN TipoInv.| Fin, Fun. | PDES | Act. Eco. E;:aa Ubi. Geo. |Ent.Cof.| Fechal
| 16 (0160000100000  DESAR. INVESTIGACION CIENTIFICA EN INSTL.. 1 9.80 3410 853 710313 0 102

Entidad:
Finalidad Funcian:

Plan General Desarrollo:
Actividad Economica:
Ubicacion Geagrafica:
Etapa del Proyecto:
Entidad Cofinanciadora:
Estado SI5IN:

16 Ministerio de Educacidn
88,0 Otros senvicios de [a educacion

34.107.2 Fortalecmiento de la innovacion y |a investigacion aplicada dando respuesta a las problematicas dz los sectores socio productivos.

9.5.3 INVESTIGACION E INNOVACION EDUCATIVA
10,3131 MULTIMUNICIPAL

% Ejecucian.

0.

APROBADO

6.4. PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE RECURSOS

Los datos del Presupuesto Anual de Recursos serdn generados y agrupados de forma
automdtica respecto de los totales a nivel de Rubro, Fuente de Financiamiento y Organismo

Fig. 86

Consulta catdlogo de Proyectos

Financiador al Presupuesto Plurianual de Recursos para la gestion 2020.

Se le recuerda identificar el origen de los recursos a nivel de fuente de financiamiento y
organismo financiador. Si el recurso proviene de fransferencias es necesario identificar la
Entidad Otorgante y el Rubro Presupuestario (ver Clasificadores Presupuestarios de la gestién

versién descriptiva).

Se debe tener en cuenta que la suma de los importes por fuente y organismo financiador

debe ser la misma por fuente y organismo a nivel de gastos.

6.4.1. PROGRAMACION DE RECURSOS

El usuario debe conectarse con el perfil 32 “Encargado de Presupuesto Institucional”.
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Perfil Requerido

Una vez conectado con el perfil 32, se debe ingresar al siguiente mend.

» Formulacién Presupuestaria

Inmediatamente el sistema despliega la pantalla de Programacion Institucional de Recursos.

> Programacion del Presupuesto Institucional
» Programacion del Recursos

-~ & AL IH
Cambio de Perfil.-
Gestién: 2020
Buscar Perfil:
Perfiles Asignados
! .IGestlon ii’erﬁ\ Ii]escrlpclén .I'ﬁpa de restriccion .IPor Defecto IEnhdad .ibwrecclan Administrativa |
i 2020 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIOMAL Entidad Mo 111
I ¥ 2020 32 ENCARGADC DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad M 111
; 2020 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo 111
i 2020 48 RESPONSABLE INSTITUCIOMAL DE PLANIFICACION Entidad No 111
¥ 2020 248 CONSULTAS GENERALES Entidad Mo HE
v 2020 565 PERFIL OPERADCR DE PLAM AMUAL DE CUCTAS DE CAJA Entidad Mo 111
4 2020 567 PERFIL APROBADOR PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad Mo 111
Fig. 87

DS EE? & LLIH

Nivel Institucional:

1.1.3.1 + Instituciones Descentralizadas

Madificar Programacion

- e B » i - Ciclo Presupuestario

ciones | Entida escripaidn mpor

z : : Nro.Cido Pres | Tipo | Descripdién | Estado
I@ 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL) 506 F PROY. PRESUPUESTO GENERAL DEL ESTADO 2020 ELABORADO

Fig. 88
Modificacion de Registro
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El usuario debe proceder a presionar sobre el icono modificar ¥, de esa manera se
habilitard la pantalla de programacién de Recursos. Para tal efecto se procede a pulsar

sobre el icono Nuevoljl, y se desplegara el detalle para realizar el registro del presupuesto
de ingresos, ingresando los datos para la siguiente informacion:

% Fuente - digitar el cédigo de fuente o seleccionar de la lista de valores:

+ Organismo Financiador - digitar el cédigo de Organismo financiador o seleccionar
de la lista de valores

% Rubro - Registrar el cddigo del rubro presupuestario o seleccionar de la lista de
valores. Por ejemplo: 19.2.1.1 Por Subsidios o Subvenciones.

< Descripcion - despliega automaticamente la descripcién del rubro

% EnT. Td. - Registrar el cédigo de la entidad de transferencia origen o entidad
otorgante del recurso.

% Cta.Flujo - Este campo es generado automdaticamente

% Importe - Registrar el monto asignado

5 B2 & L H @
Instituto Baliviane de la Ceguera (NO OFICIAL) Cido Presupuestario: 506 ELABORADO
Fte |__org | Rubr: | Descripcidn |_eotTef, |

o ~ A £ 1]

= [#3 20 230 12.1 Venta de Bienes de las Administraciones Piblicas [ 112 15,000
> [23 20 230 35.1.1 Disminucién de Caja y Bancos o 31141 6,500
TOTAL: 21,500

Fig. 89

Registro Formulacion de Recursos

El usuario podrd generar el Reporte de Formulacion Recursos, seleccionando el icono

exportar PDF % el mismo reflejara los registros infroducidos.
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/ MINSTERIO DE ECONONiA Y FINANZAS PUBLICAS

VICEMINISTERIO DE PRESUPUESTOS Y CONTABILIDAD FISCAL 6082019 164238
Gesfion: 2020
WSIGEP FORMULACION RECURSOS RepProFamRes
L (e Pagina 1 de 1
Enfidad: 0111 Instituto Boliviano de fa Cequera (NO OFICIAL) CicloPres: 00506 PROY. PRESUPUESTO GENERAL DELESTADO 2020  Esfado: ELABORADO
Fuente  Organismo Rubro Deseripcion EnlOlg  Cfa Fluo Importe
n 0 121 Vienta de Bienes de las Administraciones Piblicas 0000 112 15,000
n 0w %11 Disminucién de Caja y Bancos 0000 31141 6,300
Total: 21,500
Fig. 90

Reporte Formulacion Recursos

6.5. PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE GASTOS

Los datos del Presupuesto Anual de Gastos serdn generados y agrupados de forma
automdtica respecto de los totales a nivel de Rubro, Fuente de Financiamiento y Organismo

Financiador al Presupuesto Plurianual de Gastos para la gestién 2020.

El registro del Presupuesto debe efectuarse segun las Direcciones Administrativas y Unidades
Ejecutoras dependiendo de la funcionalidad de la institucién. El presupuesto de gastos, asi
mismo debe estar identificado a nivel de Programas, Proyectos, Actividades, Fuentes de
Financiamiento, Organismo Financiador, Partidas Presupuestarias y Entidad de Transferencia.

Por ofra parte, el presupuesto de gastos totalizado a nivel de fuentes de financiamiento y

organismo financiador debe igualar con el presupuesto de recursos a ese mismo nivel.

6.5.1. PROGRAMACION DE GASTOS

El usuario debe conectarse con el perfil 32 “Encargado de Presupuesto Institucional”.
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FEIECEIEEY I hd
Cambio de Perfil.-
Gestién: 20
Buscar Perfil:
Perfiles Asignados
f .IGestlon iPerﬁ\ iDescrchlén .!'ﬁpa de restriccion .IPor Defecto IEnhdad .ibwrecclan Administrativa |
‘i 2020 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIOMAL Entidad Mo 111
I v 2020 32 ENCARGADC DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad M 111 I
[ 4 2020 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo 111
2020 48 RESPONSABLE INSTITUCIOMAL DE PLANIFICACION Entidad No 111
2020 248 CONSULTAS GENERALES Entidad Mo HE
2020 565 PERFIL OPERADCR DE PLAM AMUAL DE CUCTAS DE CAJA Entidad Mo 111
4 2020 567 PERFIL APROBADOR PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad Mo 111
Fig. 91

Perfil Requerido

Una vez conectado con el perfil 32, se debe ingresar al siguiente mend.

» Formulacién Presupuestaria
> Programacion del Presupuesto Institucional
> Programacion del Gasto

Inmediatamente el sistema despliega la pantalla de Programacion Institucional de Gastos.

S B2 & Lki|IH @
PROGRAMACION INSTITUCIONAL DE GASTOS
Nivel Institudional: 11310 ~  Institudones Descentralizadas
Cidlo Presupuestario

Opciones | Entidad Descripcién !

25 2= N”"rg'd" Tipo | Descripcidn | Importe | Estado

& 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (MO OFICIAL) 506 F PROY. PRESUPUESTO GEMERAL DEL ES 0 ELABORADO
| Total: 0
Fig. 92

Programacion Institucional de Gasto

El usuario debe proceder a presionar sobre el icono modificar ¥, de esa manera se
habilitard la pantalla de programaciéon de Gastos. Para tal efecto se procede a pulsar sobre

el icono Nuevoljl, y se desplegara el detalle para realizar el registro del presupuesto de
Gastos.
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El usuario tendrd las opciones de seleccionar de la lista de valores todas las Direcciones
Administrativas y Unidades Ejecutoras con las que cuente la entidad, una vez seleccionada
la Direccion Administrativa y Unidad Ejecutora para la cual se programard el gasto, se debe
presionar sobre la lista de valores de Programas, donde se mostrard todos los Programas
asociados a la Unidad Ejecutora seleccionada, de igual manera una vez seleccionado el
Programa se debe seleccionar de la lista de valores Proyecto/Actividad, donde se mostrara
todos los Proyectos/Actividades definidos para el Programa seleccionado.

Una vez seleccionados estos datos se debe presionar sobre el icono de nuevo registro =
deberd ingresar los importes asignados a nivel de partidas presupuestarias u objetos del
gasto.

EENE EEIEEEFIE @

6n del Gasto.
Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL) Ciclo Pres. 506 PROY. PRESUPUESTO GENERAL DEL ESTADO 2020 Estado: ELABORADO

Direccidn 1 o~ DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
ministrativa:

d Ejecutora: 1] ~ DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Formu
Entidad

Uy
Programa: 0 ~ ADMINISTRACION GENERAL

Proyecto:
/ Actividad : 1 Actividad: ACONDICIONAR LAS DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO BOLIVIANO DE LA CEGUERA PARA MEJORAR LA CALIDAD DE LOS

SERVICIOS D
Colaterales: Aportes Colaterales

Cuenta Tipa
Flujo Lz Inv.

-Opcion: Fuente Organismo Objeto Descripcién Ent. Trf. Fin. Fun.

o o e - 1.3.3 ojjoA

Total
T_Colater.

Fig. 93
Programacion Institucional de Gasto

En esta pantalla el usuario deberd registrar los datos para la siguiente informacion:
> Fte. - digitar el cédigo de fuente o seleccionar de la lista de valores
> Org. - digitar el cédigo de Organismo Financiador o seleccionar de la lista de valores

> Objeto - Ingresar el cédigo de la partida presupuestaria o solicitar ayuda de los datos
ingresando a la lista de valores para obtener las Partidas Presupuestarias.

> Descripcion - El dato es desplegado en la pantalla automdticamente
Etd. Trf. - Ingresar el cédigo de la Entidad Transferencia destino

Fin. Fun. - El sistema desplegard el cédigo de finalidad y funciéon automdticamente
definido previamente

Cta. Flujo - Este campo es generado automdticamente
Importe - Registrar el monto presupuestado

Tipo Inv. - El sistema desplegara el valor por defecto 0 para gasto corriente y 1 para
gasto de inversién definido en el proyecto y generado automaticamente.
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Una vez completados los datos se debe guardar k3 y puede registrar los datos de otfra
estructura programdtica en la misma pantalla.

B EE?D | = [Li|FH Lz]
Formulacién del Gasto.
Entidad 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL) Ciclo Pres. 506 PROY. PRESUPUESTO GENERAL DEL ESTADO 2020 Estado: ELABORADO

Direccidn | 1 » DIRECCION ADMIMISTRATIVA FINANCIERA

Administrativa:

Uridad Ejecutora; 1 ~  DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
Programa: 0 ~  ADMINISTRACION GENERAL
Proyecto:
Froyecto / Actividad : 1|

. ACONDICIONAR LAS DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO BOLIVIANO DE LA CEGUERA PARA MEIORAR LA CALIDAD DE LOS
Actividad: genyicios b

Aportes Colaterales:  Aportes Colaterales

-Opciones | Fuente Organisma Objeto Descripcidn Ent. Trf. Fin. Fun. C:E‘;B Importe ITrR“

W4 20 280 | 212  Energia Elétirica il a I zam e | 21,500( 04 - |
= __/)x 41 111 22120 Pasajes al Exterior del Pais o 1.3.3 12222 16,500 (DA ~
| Total 38,000
| | | | | | | | _colater, ==
Fig. 94
Registro Programacion de Gasto
Se cuenta con el detalle de partidas cotizables en caso de uso.
Dbi. Gto. Descripcion de fa Partida Cofateral
111 Haberes Basicos. ll

1.1.2.10 Cateqorias Magisterio

1.1.2.20 Bono de Antiguedad

1.1.3.10 Bono de Fronter

1.1.3.21 Categorias Médicas

1.13.22 Escalafdn Médico

1.1.3.23 Escalafon de los Trabajadores en Salud

1.1.3.24 Otras Remuneraciones
1.1.3.30 Otras Bonificaciones
1.1.7 Sueldos

1.1.8.20 Otras Dietas
1.1.8.10 Horas Extraordinarias
1.1.9.40 Suplencias

1.2 Personal Eventual

Fig. 95
Detalle partidas colaterales

El sistema generara las cargas sociales de forma automdtica segun las partidas detalladas
anteriormente, para consultar los aportes colaterales generados el usuario deberd hacer
clikc en el botdn #em=csesks | g sistema mostrara la pantalla, en la cual el usuario deberd
completar de forma obligatoria la informacién referida a la Entidad de Transferencia, con el
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icono modificar ¥ se deberd proceder a completar la informacién necesaria, como la

entidad de transferencia y los importes respectivos, y grabar con el icono guardar k3 .

Aportes patronales y otras asignacion colaterales
B2
Operaciones Fuente Organismao Objeto Descripcién Objeto % Entidad Trf. |Monta
Ps 20 230 13.1.10  Régimen de Corto Plazo (Salud) 10 417 250
L+ 20 230 1.3.1.10  Régimen de Corto Plazo (Salud) 10 418 150
N 20 230 1.3.1.20  PRIMA DE RIESGO PROFESIONAL REGIMEN ... 1.71 955 68
y\_} 20 230 1.3.1.31  Aporte Patronal Selidario 3% 3 999 120
y\_} 20 230 1.3.2 Aporte Patronal para Vivienda 2 342 80
668 |
Aceptar
Fig. 96

Registro Informacidn Colaterales

Otra opcidon que se encuentra disponible en esta pantalla es la opcidn de duplicar

coIoTeroI@:, con la cual el usuario podrd duplicar un registro si fuese necesario, por ejemplo
en el caso de que la entidad tenga dos Seguros de Salud, por lo cual tendria que registrar la
parfida 13110 con dos entidades de fransferencia diferentes y distribuyendo el monto de
pago en dos.

Cuando la entidad requiera duplicar el registro también se habilitara el'icono de

eliminacién, por lo tanto los registros podrdn ser eliminados presionando el icono ¥ Eliminar,
de acuerdo a las necesidades de la entidad.

Asimismo, se cuenta con el icono de regenerar colaterales Y&, este icono tiene la funcién
de regenerar toda la informacion referida a los aportes colaterales.

Una vez registrado todo el detalle del presupuesto para determinado programa el usuario
podrd generar el reporte de la programacién del gasto seleccionando el icono exportar

PDF , donde el sistema mostrara el reporte solicitado.
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6.6.

KMINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS
VICEMINISTERIO DE PRESUPUESTOS Y CONTABILIDAD FISCAL 26/08/2019 17:48:47
Gestion: 2020
«SIGEP FORMULACION GASTOS .
—— Pagna tde 1
.
Entidad: 0111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL) Estado: ELABCRADO
Dir. Administrativa: 01 DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
Unidad Ejecutora: 001 DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
Programa: 00 ADMINISTRACION GENERAL
Proyecto/Actividad: 00000000000000 /001 ACONDICIONAR LAS DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO BOLIVIANO DE LA CEGUERA PARA MEJORAR LA
Fuente QOrganismo Objeto Descripcion Ent. Trf.  Fin. Fun. Cta. Importe  Tipo Inv.
20 230 2.1.2 Energia Eléctrica 0000 133 12222 21,500 0
41 11 2.2.1.20 Pasajes al Exterior del Pais 0000 133 12222 16,500 0
Total: 38,000
Fig. 97

Reporte Formulacion de Gastos

Nota: Mientras el ciclo del presupuesto no se cambie a estado AGREGADO, el usuario

puede modificar montos, eliminar datos y seguir registrando nueva informacién.

VERIFICACION DE LA FORMULACION PRESUPUESTARIA ANUAL

Una vez registrado la Programacion de Recursos y Gasto se debe proceder a la Verificacién
del Ciclo de Formulacion Institucional Anual, para tal efecto el usuario debe ingresar con el

perfil 31 “Jefe de Presupuesto Institucional”.

B9 EE? & LA[H @
Cambio de Perfil.-
Gestidn: 0 aoﬁ
Buscar Perfil:
Perfiles Asignados
!Geshon iPerﬁI !Descripcldn ?'ﬁpo de restriccion |Pcr Defecto iEnﬁdad |Direccion Administrativa ‘
[ v 2020 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIOMAL Entidad Mo 111 I
g 2020 32 EMCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Mo 111
WV 2020 %6 OPERADCR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo 111
2020 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo 111
= 2020 248 COMSULTAS GENERALES Entidad No 111
g 2020 565 PERFIL OPERADOR DE PLAM ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad Mo 111
b 2020 587 PERFIL APROBADOR PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad Mo 111
Fig. 98
Perfiles Requeridos
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Una vezingresado con el perfil citado, se de ingresar al siguiente menu:

» Formulacion Presupuestaria
» Ciclo Pptario Plurianual y Anual

En esta pantalla el usuario hace click en el icono "Verificar Presupuesto” ,
inmediatamente cambia de estado ELABORADO a VERIFICADO.

9 EE? @ LLIH 0
Entidad: 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL)
Opciones Tipo Nro. Elog. Descripcidn Fstadn
FORMULACION 506 NO PROY. PRESUPLESTO GENERAL DEL ESTADO 2020
4 PLURTANLIAL 533 NO PROECTO PPA 2020-2024 PRESENTADO
Fig. 99

Verificacion ciclo formulacion anual

6.7. PRESENTACION FORMULACION PLURIANUAL Y ANUAL

Una vez redlizada la verificacidn correspondiente, el usuario hace click en el icono

Presentorl—'ﬁ: inmediatamente el sistema expone el mensaje que los registros se presentaron
de forma exitosa y el estado cambia a estado AGREGADO.

Al mismo tiempo el presupuesto Plurianual también es presentado de forma automdtica
exponiéndose el estado AGREGADO simultdneamente
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ED BEE? & [kiZH

Entidad: 111 Instituto Bolivano de la Ceguera (NO OFICIAL)

| Tipo Nro, Blog. Descripddn Estado |
FORMULACION 506 MO PROY, PRESUPUESTO GEMNERAL DEL ESTADO 2020 VERIFICADO
LURTAMUAL 533 NO PROYECTO PPA 2020-202% PRESENTADO

B}
L% Desea realizar |2 presentacion del presupuesto ?
Si confirma el p ! unos mi

il o)

Fig. 100
Presentacion ciclo formulacion anual

5 EBE? & GLIE o
@ Informacion
Entidad: 111 Instituto Boliviano de la Ceguera (NO OFICIAL) Los registros se agregaron de forma exitosa.
Aceptar |
| | | y | |
Opciones | Tipo | Nro. | Blog. Descripeidn | tado
FORMULACION 506 NO PROY, PRESUPUESTO GEMERAL DEL ESTADO 2020 AGREGADO
PLURTAMUAL 533 NO PROYECTO PPA 2020-2024 AGREGADO
Fig. 101

Presentacion ciclo Anual y Plurianual

6.8. REPORTES DE FORMULACION PRESUPUESTARIA
El sistema cuenta con una variedad de reportes institucionales para formulaciéon
presupuestaria, habilitados para los perfiles de Encargado de Presupuesto Institucional y
Jefe de Presupuesto Institucional.

También el usuario podrd obtener reportes desde la pantalla en la que se encuentra
utilizando.

El usuario puede obtener reportes por Direccidn Administrativa — Unidad Ejecutora, Por
Institucidn, Institucién por Sector Econdmico, Programas y por Categorias Programdticas.

Para ello el usuario deberd consultar el menu de “Reportes Institucionales”.
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