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GUIA OPERATIVA
ADMINISTRACION DE USUARIOS

PARTE |
CONSIDERACIONES GENERALES

1. GENERALIDADES

Se realizd el desarrollo de Reportes Dindmicos a través de la elaboraciéon de Templetas y
posterior generacion de la misma para que el usuario pueda armar sus propios Reportes
de acuerdo a la necesidad vy criterio de cada Entfidad.

El Mddulo de Seguridad tiene por objeto la administracidon de usuarios u operadores en
el sistema, previéndose la habilitacion de los siguientes tipos de usuarios:

Gestor de Usuarios, son los usuarios designados por la Autoridad Responsable de la
Entidad que administra a los usuarios de la Entidad.

Usuario Consultas Generales, son los usuarios que acceden al sistema que tfienen
Asignados perfiles de consultas generales.

Usuarios Normales, son los usuarios que acceden al sistema SIGEP para efectuar distintas
operaciones de acuerdo a los perfiles otorgados por el Usuario Gestor.

2. DESIGNACION Y CREACION DE USUARIOS

La designacion y creacion de usuarios debe efectuarse conforme el siguiente
procedimiento:

2.1. Gestor de Usuarios

Designacion: Es designado en cada entidad conforme a procedimientos Internos (Ej.:
Memorandum de Designacion).
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Creacioén: Este usuario es creado en la Direccién General de Sistemas de Gestion de
Informacién Fiscal del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, con la presentacion
de los siguientes requisitos:

e Formulario de Habilitacién firmado por la MAE;

e Fotocopia simple de Cédula de Identidad;

e Memordndum de designaciéon como Gestor de Usuario.

2.2. Usuarios con Perfiles Especiales

Designaciéon: Designado en cada entidad conforme a procedimientos internos (Ej.:
Memordndum de Designacion).

Creacion: Por el Gestor de Usuarios de la entidad.
Funciones o Competencias: Acceso a informacion de la entidad.
2.3. Usuarios Normales

Designacién; Debe ser designado conforme a procedimientos internos (Ej.:
Memordndum de Designacion).

Creacion: Por el Gestor de Usuarios de la entfidad.
Competencias o Perfiles de Asignacién: Definidas por cada entidad, para realizar las
Asignaciones requeridas de acuerdo a la operacion que realizard el usuario habilitado.

Ejemplo:

e Operador del Gasto
e Aprobador del Gasto

e Ofros
PERFILES
Nro. Descripcion del Perfil
2 Gestor de Usuarios
853 Consulta General de Usuarios
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4. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL USUARIO GESTOR

Las operaciones que redliza el Gestor de Usuario en el Mddulo de Seguridad, son las
siguientes:

Creacion de Usuarios: Comprende la creacidon de usuarios y asignaciéon de perfiles.
Deshabilitacion de Usuarios: Proceso que debe realizarse cuando se decida la baja de
esta funcion, al usuario habilitado.

Habilitacion de Usuarios: Utilizada para habilitar usuarios (por inactividad u otros).
Cambio de clave: Por requerimiento del usuario.

Modificacion de Perfiles: Para reasignar perfiles (eliminar, o anadir).

4.1. Creacién de Usuarios
El Gestor de Usuario debe ingresar al sistema con el Usuario y Clave asignados.

a) El Gestor de Usuarios puede tener habilitados otros perfiles, debiendo utilizar el Perfil

2 "GESTOR DE USUARIOS", haciendo clic en el icono = .

Cambio de Perfil.-

Gestién: TECIE|
Buscar Perfil:
Perfiles Asignados
|Gestion |perfil !Descr\pdén |‘ﬁpo de restriccion EPor Defecto !Em:idad ID\remon Administrativa
2019 2 GESTOR DE USUARIOS Ninguna Restriccion  Si 35 1
2019 248 CONSULTAS GENERALES Ninguna Restriccion Mo 35 1
2019 853 CONSULTAS GENERALES DE USUARIOS Ninguna Restricdion Mo 35 1

b) Desde el Menu Principal el Gestor debe ingresar a las siguientes opciones:

> Gestor de Usuarios
> Solicitud de Usuarios

El Gestor de Usuarios debe crear un documento de solicitud de usuario presionando el
icono "Nuevo" D.

Con esta operacion se visualiza en pantalla el "Formulario de Solicitud de Usuario”, en el
cual deben seleccionarse y registrarse los siguientes datos:
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4.1.1 Datos Generales
Cabecera:

En el campo: "TIPO DE OPERACION", seleccionar de la lista desplegable, la opcién de
"CREACION"

IS EMD | @ UL H o

Pasos a seguir: Formulario de Solicitudes de Usuario.- i
Datos G I e Tipo d: )

[ Datos Generaes N® Doc.: Gperagém: ™ | Creadon v Fecha: |11/04/2018 | Usuario:

Datos de Usuario.-

Tipo de Identificacion NOmero Lugar de Expedicidn F. de Nacimiento

Dy to d =

tenteatian. © | Cédula de Identidad [ ] 4476308 * [SANTACRUZ [w yotjiesn
Primer Apellido Segundo Apelido Apelido Casada Primer Nombre Segunda Nombn

Datos Pesonales: | QUISPE PINTO LEONARDO
Correo Electrdnico Teléfono Interna Celular
Datos de Contacto: |leonardoe, quispe@gmail, com 2356565 175 7T
Datos Laborales.-
Entidad:* |907 ~ Gobierno Autdnomo Departamental de Santa Cruz (NO OFICIAL)
Direccidn Administrativa:* |1 . DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ( DIR. ADM, )
Unidad Ejecutora:* |1 v DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA

Puesto Organizadonal:

Datos de Usuario:

= Carnet de identidad, Pasaporte, Registro Unico Nacional (Seleccionar de la
lista despegable).

* NUmero de Identificacion (registrarlo manualmente).

» Lugar de Expedicion (Seleccionar de la lista desplegable).

*» Fecha de nacimiento.

= Primer Apellido (paterno).

= Segundo Apellido (materno).

»  Apellido Casada (si corresponde).

=  Primer nombre.

=  Segundo Nombre (si corresponde).

= Correo Electrénico (es un dato obligatorio, porque la informacion de la
clave y el usuario le llegard a este correo).

» Teléfono (dato obligatorio).

» Interno(si corresponde vy si el usuario no tiene teléfono interno este dato no
es obligatorio)

= Celular
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Pasos a seguir:

Carreo Electrdnico Teléfono Interno Celular
[)Datos Generales Datos de Contacto: |leonardo.quispe @gmail.com 2358565 125 FITIITT
Datos Laborales.-
Entidad:* |907 . Gabierna Autdnoma Departamental de Santa Cruz (NO OFICIAL)
Direccidn Administrativa:* | 1 v DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA { DIR. ADM, }
Unidad Ejecutora:*® |1 . DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Puesto Organizadonal:| GOBERNADOR DE SANTA CRUZ

Datos del Autorizador.-

Tipo de Identificacion Nimero Lugar de Expedicidn
Pocuments o2 . [Cedua de Identidad  [w] 5476308 * [Lapaz v
Primer Apelido Segundo Apellido Primer Mombre Segundo Mombre
Pesoo0 [VALERIANG ALTAGA OCTAVIO EDWIN
Correo Blectranico Tetéfono Interna Celular
” mn?a?un:s- edwinv270@gmal.com 3565666 122 78978979
Orgarizarrat; PROFESIONAL DE SEGLRIDAD Observaciones; T NoUNO
W

< >

Siguiente

Datos Laborales:
= Enfidad
» Direccion Administrativa
= Unidad Ejecutora
= Puesto organizacional

Datos del Autorizador:
Documento de Identificacién
» Tipo de identificacion
»  NUmero de identificacién
*» Lugar de expedicion
Datos Personales
= Primer Apellido
= Segundo Apellido
=  Primer Nombre
= Segundo Nombre
Datos de Contacto
» Correo electronico

= Teléfono
= |nferno
= Celular

Puesto Organizacional
» Puesto organizacional
= Observaciones
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4.1.2 Area de Trabajo y Perfiles

Luego pulsar el icono Siguiente para confinuar con el registro de datos, de la
Informacién de Area de Trabajo vy Perfil.

g Cerar Sesinn
- S B 37_1 o5 ‘ﬂ-‘ Areas de Trabajo.- @
Areade Trabajo: * | 10 ADMINISTRACION TERRITORIAL w
Pasos a seguir:
= Ambito de Trabaje: * |3 ~ SEGURIDAD - ENTIDAD
[E] bates Generales Ustiario:
Nivel de Restriccidn: | Entidad
(5] Areas de Trab y Perfil
[l veas ceranaioly Peciies Entidad: * |207 ~  Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz (N0 OFTCTAL)
Direccidn Administrativa: ~ i
Unidad Ejecutora: w Entidad (DA,
Estructuras
Institucionales: x
Grupo de Entidades: ~
Perfiles de Usuario.-
1d |Descripcidn del Perfi | seleccionar | 2
2 GESTOR DE USUARIOS.

Aceptar | Cancelar

Anterior | Siguients

Area de trabajo:

v
v
v

Debe ingresarse un nuevo documento para el drea de trabajo.

Se visualiza un formulario en el cual se debe seleccionar la siguiente informacion.
Area de trabajo: Corresponde al Nivel Institucional de la entidad. (Seleccionar la
opcion a desplegar).

Ambito de frabajo: Corresponde al médulo en el cual opere el usuario (Ejecucion
de Gasto, Tesoreria, otros.)

Nivel de Restriccion: Se dard de manera automdatica de acuerdo a la seleccion
del dmbito del trabajo, (restriccidn a nivel Entidad, Por D.A., Unidad Ejecutoraq,
Grupo Entidad).

Entidad: En este campo se elige la Entidad.

Direccion Administrativa: Debe seleccionar la Direccion Administrativa. Cuando
se hubiera definido la restriccion a este nivel.

Unidad Ejecutora: Debe seleccionar la Unidad Ejecutora cuando se hubiera
definido la restriccion a este nivel.
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Asignacion de Perfil:

Perfiles de Usuario.-

id Descripcion del Perfil

| Selecdonar

2 GESTCR DE USUARIOS

Aceptar | Cancelar

Ingresados los datos del Ambito de Trabajo se muestra las opciones de perfiles que

corresponden con este dmbito:

v' Deben seleccionarse el o los perfiles a habilitar.

v" Una vez concluida la seleccion hacer click en el icono Aceptar.

Se dispone en esta pantalla, de la opcidén de asignar un perfil de ingreso por defecto,
para lo cual se debe pulsar en el recuadro del perfil de asignaciéon por defecto.

Solicitud de Usuario.-
N®Doc.: 281663 Fundonario: LEGNARDO QUISPE PINTO

Areas de Trabajo.-

Usuario:

B
i Area de Trabaio Ambito de Trabajo Nivel de Restricdon  |Entidad D.A,

# ¥ | ADMINISTRACION TERRITORIAL SEGURIDAD -ENTIDAD Entided ‘Gabierno AutGrom. ..
< »
Perfiles de Usuario.-

= =
1d Descripcion de Perfil Habilitado | Perfil por Defecto
bl (GESTOR DE USUARIDS o Q

4.1.3 Aprobar y Finalizar la Solicitud:

Efectuada la asignacién de perfiles, debe continuarse en la pantalla siguiente, pulsando

el botdn Siguiente.
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Pasos a seguir: Solicitud de Usuario.-
[@ Datos Generales N° Doc.: (281563 Usuario: LECNARDO QUISPE PINTO
Areas de Trabajo y Perfiles Aprobar Solicitud.-

Observacion de Para la Aprobacien: | Creacidn de Usuario Gestor de Acuerdo  Soldtud.........
5] Aprabar y Finalizar la Solicitud

Anterior | Aprobar y Finalizar
v" Debe ingresar una Glosa u Observacion de la Solicitud.
Se finaliza el proceso pulsando el botdn (Aprobar y Finalizar).

El Gestor de Usuarios debe verificar que el registro se encuentre en estado aprobado

IS5 0B & 1.8 o |
Solicitudes de Usuario.-
Filtra por estado de |a solictud: [
e Doc. Eﬁi'éﬂfa ;’;ﬁi’re I?;?n Primer Apelido i;ge"fi!‘i" é‘;;ad Entidad D.A. UE Autorizador Estada
& 281664 Deshabiit.. GEORGINA NIEME ZANKIZ Gobierno Auténom.,. DIRECCION ADMI... DIRECCION ADMI.. OCTAVIOEDWI.. APROBADO s
E 281597  Cambiod.. NICOLAS LAGUNA QUIROGA Agenciz de Gobier... ADMINISTRACION... ADMINISTRACION... NICOLAS LAGUN... APROBADO
E 81594 Cambiod . LLISES U 1BafiEz TORREZ Ministerio de Educ.. PROGRAMA APCY.. PROGRAMA APOY.. OCTAVIOEDWI. APROBADO
& 281564  Modificad.. REINALDO ANDIA MATTA Gobierno Auténom... SECRETARIAMUN... Direccion Administr... OCTAVIO EDWI... APROBADO
E 281211 Deshobiit . MARIA 1. LOZA CHOQUE Autoridad de Supe.. DIRECCION ADMI... ADMINISTRACION... JOSELUIS MART. . APROBADO
& 281209 Modficadi. NARDA 5. PEREZ VILLAMIL Autoridad de Supe... DIRECCION ADMI... ADMINISTRACION... JOSE LUIS MART... APROBADO
CE 281028 Deshebiit.. MARIAJA..  IBAREZ FLORES Agendia para e De... AGENCIA PARAEL... AGENCIAPARAEL.. JOSELUISMAC.. APROBADO
& 81027  Modificadi . 105E L. MACHICADO — MOYA Agencis para el De... AGENCIA PARAEL . AGENCIAPARAEL. JOSELUISMAC.. APROBADC
E 231010 Deshabilt. JUANA  R.. PACO MAMANI Servido Nacional d... SERVICIO NACION... SERVICIO NACION... OCTAVIO EDWI... APROBADO
E 281008 Creacon JOSE A.. GOMEZ NAVIA Servicio Nacional d... SERVICIO NACION... SERVICIO NACICN... OCTAVIO EDWI..  APROBADO
TE 230831 Deshabilt.. GUISELA .. RICALDI ESPINOZA Ministerio de Comu... MINISTERIODE C... MINISTERIODEC.. JOSEMANUELC... APROBADO
& 280830  Modificaci . MARIORI DIAZ HERRERA Ministerio de Comu... MINISTERIODE ... MINISTERIODEC.. JOSEMANUELC.. APROBADC
CE 980754 Machahiit  MARFL PA PaILT CHACHATAOLE Instititn Nadianal  MTRECCION ANMI_ MTRECCION ANMI YANNIRA GRISE  APRORANO ¥

Reporte de la Solicitud

Se tiene habilitado el reporte de la Solicitud que puede obtener presionando el icono '+
Puede obtener el reporte de la solicitud durante o después del proceso de creacion.
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e = -
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas (NO OFICIAL)
11/04/2019 11:48:24
Gestion: 2019
 SIGEP FORMULARIO DE SOLICITUD DE USUARIO Regusuarisolciua
[— — ] Pag. 1 de1
.
DATOS DE LA ENTIDAD
ENTIDAD: 907 Gobiermno Auténomo D de Santa Cruz (NO OFICIAL) T0: 281663
DA: 1 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ESTADO DE LA APROBADO
UE: 1 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DATOS DE LA OPERACION
TIPO DE OPERACION: Creacion FECHA SOLICITUD: 11/04/2018 12:00:00 FECHA APROBACION: 11/04/2019 11:42;
DATOS DEL USUARIO
TIPO IDENTIFICACION: cl 'NRO. IDENTIFICACION: 4476308 LUGAR EXPEDICION: SANTA CRUZ USUARIO: LOP447630800
PRIMER APELLIDO: QUISPE SEGUNDO APELLIDO:  pinio NOMBRES: LEONARDO
CARGO: GOBERNADOR DE SANTA CRUZ EMAIL: leonards spe@gmail.com TEL: 2356565 125 CEL: 1777777
DATOS DEI USUARIO AUTORIZADOR
TIPO IDENTIFICACION: c NRO. IDENTIFICACION 5476308 LUGAR EXPEDICION LA PAZ
PRIMER APELLIDO: VALERIANO SEGUNDO APELLIDO:  ALIAGA NOMBRES: OCTAVIO EDWIN
CARGO: PROFESIONAL DE SEGURIDAD EMAIL: edwinv270@gmail.com TEL: 3565666 122 CEL: 78978979
OBSERVACIONES
Creacion de Usuario Gestor de Acuerdo a Solcitud.......
PERFILES DE LA SOLICITUD
GRUPO AMBIT| NUEV
DA UE ENTIDAD| AREA DESCRIPCION DE AREA 0 DESCRIPCION DE AMBITO. PERFIL DESCRIPCION DEL PERFIL RESTRICCION o
e 10| ADMINISTRACION TERRITORIAL 3 | secumap-enioan 2 | Gestor e usuaros Eridad =

4.2. Deshabilitacion de Usuarios

El Gestor de Usuario debe ingresar al sistema con el Usuario y Clave asignados.

a) El Gestor de Usuarios puede tener habilitados otros perfiles, debiendo utilizar el Perfil

2 "GESTOR DE USUARIOS", haciendo clic en el icono *

Cambio de Perfil.-
Gestidn: 019
Buscar Perfil:
Perfiles Asignados
|Gestion  |Perfi lDescripcién |T||:r0 de restriccion EPor Defecto !Entidad IDireu:ion Administrativa
J 2019 2 GESTOR DE USUARIOS MNinguna Restricdon  Si 35 1
i 2019 243 CONSULTAS GENERALES Minguna Restricdion Mo 35 1
G 2019 853 COMSULTAS GENERALES DE USUARIOS Minguna Restricdon Mo 35 1

b) Desde el Menu Principal el Gestor debe ingresar a las siguientes opciones:

> Gestor de Usuarios
> Solicitud de Usuarios
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El Gestor de Usuarios debe crear un documento de solicitud de usuario presionando el

icono "Nuevo" B .

Con esta operacion se visualiza en pantalla el "Formulario de Solicitud de Usuario”, en el
cual deben seleccionarse y registrarse los siguientes datos:

4.1.1 Datos Generales
Cabecera:

En el campo: "TIPO DE OPERACION", seleccionar de la lista desplegable, la opcién de
"DESHABILITACION".

El sistema muestra de forma automdtica, el campo de deshabilitacion, en el cual debe
registrarse el usuario a deshabilitar, conforme el siguiente recuadro:
Usuario: LQP447630800

= = P
E5 D@5 & LG M o)
Pasos a seguir: Formulario de Solicitudes de Usuario.- )
[ Datos Generales . . Tipo de, = ' o =

N°Doc.: Operadon: Habilitacion v Fecha: | 11/04/2013 | = Usuario: | LQP447530800

Datos de Usuario.-
Tipo de Identificacion Mimerg Lugar de Expedididn F. de Madmiento

Boauments de. g 4476308 SANTA CRUZ [1ot1me0 By

Identificacion:

Primer Apelido Segundo Apellida Apellido Casada Primer Nombre Segundo Nombre
Datos Pesonales: QUISPE PINTO LEONARDC
Correo Electrénico Teléfono Interno Celular
Datos de Contacto: | leonardo. quispe @gmail. com 2356565 125 T
Datos Laborales.-
Entidad: * | 307 v Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz (MO OFICIAL)
Direccién Administrativa:® |1 ~ DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (DIR. ADM. )
Unidad Ejecutora:® |1 ~ DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Puesto Organizadonal: GOBERNADCR DE SANTA CRUZ

Datos del Autorizador.-

Tipo de Identificacion Mumero Lugar de Expediddn
Doamento d& . [Cedia de Identidad_ |w 5476308 = [Lapaz v v
< >
Siguiente

Datos de Usuario:

Al ingresar el codigo del usuario a deshabilitar, sus datos se habilitardn
automdticamente, pulsando la tecla "TAB".
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R Carreo Electranico Teléfono Interno Celular #
[E0stos Generdes T
Datos Laborales.-
et (07, AR A S G N B
oreccndmsawast [T, SO ASMNETRATAY NGRS
dndieoons T ORISR
Pt Ongensacnt | SORGRIADGR BE SAITA GRLE
R — T S ——
Cocumento de . Cain de ensisd  [w] 7R VT R
O e W
P e coder
e 2 [t et o T
2 FROFESIONAL BE SEELRIEHD Observadones: NGO
it |
Datos del Autorizador:
Deben ingresarse los datos del autorizador.
Los campos de registro son los mismos a los de Creacion de Usuario.
Documento de Identificacion
» Tipo de identificacion
= NUmero de identfificacion
= Lugar de expedicion
Datos Personales
* Primer Apellido
= Segundo Apellido
=  Primer Nombre
= Segundo Nombre
Datos de Contacto
= Correo electronico
= Teléfono
= Inferno
= Celular
Puesto Organizacional
» Puesto organizacional
= Observaciones
'
13 de 37
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4.1.2 Aprobar y Finalizar la Solicitud:

Completada la informacién del Autorizador, debe continuarse en la pantalla siguiente,
pulsando el botdn Siguiente.

DS BHP @ Lkl H o |

Pasos a sequir: Solicitud de Usuario.-
[@]Datos Generales Ne Doc.: (281678 Usuario: (EONARDO QUISPE PINTO

Aprabar Solicitud.-
Observacion de Para la Aprobadn: ashabiitacon de Usuario. ... ..

[ Aprobar y Finlizar la Sofitud

Anterior | Aprobar y Finglizar

v' Debe ingresar una Glosa u Observacion de la Solicitud.

Se finaliza el proceso pulsando el botdn (Aprobar y Finalizar).
El Gestor de Usuarios debe verificar que el registro se encuentre en estado aprobado.

Reporte de la Solicitud

Se tiene habilitado el reporte de la Solicitud que puede obtener presionando el icono

Puede obtener el reporte de la solicitud durante o después del proceso de creacion.
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(“Ministerio de Economia y Finanzas Publicas (NO OFICIAL)
117042019 15-05:27
. Gestion: 2019
SIGEP FORMULARIO DE SOLICITUD DE USUARIO RSsqlssarioSaiiud
= Pag. 1del
DATOS DE LA ENTIDAD
ENTIDAD: 207 Gabiierna Autonomo Depastamertial de Santa Cruz (NG OFICIAL) DOCUMENTO: 281678
DA: 1 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ESTADO DE LA AFROBADO
UE: 1 DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA
DATOS DE LA OPERACION
TIPO DE OPERACION: Deshabilitacion FECHA SOLICITUD: 11/04/2019 12.00:00 FECHA APROBACION: 110420190308
e oumotEee !
DATOS DEL USUARIO
TIPO IDENTIFICACION: 1 NRO. IDENTIFICACION: 4476308 LUGAR EXPEDICION: SANTA CRUZ USUARIO: LOP447E830800
PRIMER APELLIDO: OUISPE SEGUNDO APELLIDO:  mnTo NOMBRES: LEONARDO
CARGO- GOBERNADOR DE SANTA CRUZ EMAIL: |eonardo quisped@gmail.com TEL 2356565 125 CEL: EEREEn
DATOS DEI USUARIO AUTORIZADOR
TIPQ IDENTIFICACION: c NRO. IDENTIFICACION 5475300 LUGAR EXPEDICION LA PAZ
PRIMER APELLIDO: VALERIANO SEGUNDO APELLIDO: A |AGA NOMBRES: DCTAVIO EDWIN
CARGO: PROFESIONAL DE SEGURIDAD EMAIL: edwinv27 0 gmail com TEL. CEL:
OBSERVACIONES
Deshabiltacion de Usuario.

4.3 Habilitacién de Usuarios
El Gestor de Usuario debe ingresar al sistema con el Usuario y Clave asignados.

a) El Gestor de Usuarios puede tener habilitados otros perfiles, debiendo utilizar el Perfil

2 "GESTOR DE USUARIOS", haciendo clic en el icono * .

Cambio de Perfil.-
Gestign: 0193
Buscar Perfil:
Perfiles Asignados
|Gestion [perfi }Desmpdén |T\Do de restriccion EPcr Defecto !Enﬁdad IDiremon Administrativa

2018 2 GESTOR DE USUARIOS Minguna Restriccion  Si 35 1
018 248 CONSULTAS GENERALES Ninguna Restriccion  No 35 1
2018 853 CONSULTAS GENERALES DE USUARIOS Ninguna Restriccon  No 35 1

b) Desde el Menu Principal el Gestor debe ingresar a las siguientes opciones:

> Gestor de Usuarios
> Solicitud de Usuarios

El Gestor de Usuarios debe crear un documento de solicitud de usuario presionando el

icono "Nuevo" & .

Con esta operacién se visualiza en pantalla el "Formulario de Solicitud de Usuario”, en el
cual deben seleccionarse y registrarse los siguientes datos:
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4.1.1 Datos Generales
Cabecera:

En el campo: "TIPO DE OPERACION", seleccionar de la lista desplegable, la opcidon de

"HABILITACION"

El sistema muestra de forma automatica, el campo de deshabilitacion, en el cual debe

registrarse el usuario a deshabilitar, conforme el siguiente recuadro:
Usuario: LQP447630800

D2/ EE? = LEHIH

o |

Pasos a seguir: Formulario de Solicitudes de Usuario.-

[E] Datos Generales e Tio de - ; :
NeDoc.: |281680 Gperodn, | Fabiitadon Fecha: [13/04/2019 | 2
Datos de Usuario.-
Tipo de Identificacion Nimero Lugar de Expedidén . de Nacimienta
Doamentode [z - :
etfnas [ Cédiia de Identidad 4476308 SANTA CRUZ 101/1380
Primer Apelido Segundo Apelido Apelido Casada Primer Nombre
Datos Pesonales: | QUISPE PINTO LEONARDO
Correo Electrdnico Teléfario Intermo
Datos de Contacto: |leanardo. quispe @gmail,com 2356565 135
Datos Laborales.-
Entidad: 907 ~ Gobierna Autdnomo Departamental de Santa Cruz (NO OFICIAL)
Direccién Administrativa: | 1 ~ DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Unidad Ejecutora; | 1 > DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Puesto Organizadonal: | GOBERNADOR DE SANTA CRUZ

Datos del Autorizador.-
T e R
Documento de [ 25 ia de 1denibdad 5476308 LapazZ
<

Usuario: LQP44763080

~

Segundo Nembri

Celular
T

v
>

Siguients

Datos de Usuario:

Al ingresar el cdédigo del wusuario a deshabilitar, sus datos se habilitardan

automdticamente, pulsando la tecla "TAB".
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bidadBeastrs [T v DRECCION ADMNSTRATIVA Y EDANGERA
B — S A
e—— Securo Apeids p— p——
F— Tethons 1t cor
4 Ccngac‘;'; edwinv270@gmail.com 3565666 122 78378973
ot [FROFESTONAL DE EGLFDD Obgervadanes:  1NGINO
Datos del Autorizador:
Deben ingresarse los datos del autorizador.
Los campos de registro son los mismos a los de Creacion de Usuario.
Documento de Identificacion
» Tipo de identificacion
*  NUmero de identificacion
* Lugar de expedicion
Datos Personales
* Primer Apellido
= Segundo Apellido
=  Primer Nombre
= Segundo Nombre
Datos de Contacto
= Correo electronico
= Teléfono
= Inferno
= Celular
Puesto Organizacional
= Puesto organizacional
= Observaciones
'
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4.1.2 Aprobar y Finalizar la Solicitud:

Completada la informacién del Autorizador, debe continuarse en la pantalla siguiente
pulsando el botdn Siguiente.

B2 BEE? & L|H 2]
Pasos a seguir: Solicitud de Usuario.-
[ patos Generales N® Doc.: [ 281580 Usuario: LEONARDG QUISPE PINTO

Aprobar Solicitud.-

Observacion de Para la Aprobacion: Habilitaden de Usiarios.....

[El] Aprabar y Findlizar la Solictud

Anterior | Finalizar

v' Debe ingresar una Glosa u Observacion de la Solicitud.
Se finaliza el proceso pulsando el botdn (Aprobar y Finalizar).
El Gestor de Usuarios debe verificar que el registro se encuentre en estado aprobado
Reporte de la Solicitud

Se tiene habilitado el reporte de la Solicitud que puede obtener presionando el icono

Puede obtener el reporte de la solicitud durante o después del proceso de creacion.
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Gestion: 2019
@SIGEP FORMULARIO DE SOLICITUD DE USUARIO RsequsarioSoliug
EE—— Pag. 1de1

DATOS DE LA ENTIDAD

ENTIDAD: s07 Gobierne Autonamo D de Santa Cruz (NO OFICIAL) DOCUMENTO: 281660
DA: 1 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ESTADO DE LA APROBADC
UE: i DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

DATOS DE LA OPERACION

TIPO DE OPERACION: Habilitacion FECHA SOLICITUD: 11/04/2018 12:00:00 FECHA APROBACION: 11/04/2019 03:12
DATOS DEL USUARIO =
TIPO IDENTIFICACION: Cl__ NRO. IDENTIFICACION: 4476308 LUGAR EXPEDICION: SANTA CRUZ USUARIO: LOP447630800
PRIMER APELLIDO: QUISPE SEGUNDO APELLIDO:  FinTo NOMBRES: LEONARDO
CARGO: GOBERNADOR DE SANTA CRUZ EMAIL: leonard @gmail. com TEL: 2356565 125 CEL: 777777

DATOS DEI USUARIO AUTORIZADOR

TIPC IDENTIFICACION: c NRO. IDENTIFICACION 5476308 LUGAR EXPEDICION LAPAZ

PRIMER APELLIDO: VALERIANO SEGUNDO APELLIDO: _ALAGA NOMBRES: OCTAVIO EDWIN

CARGO: PROFESIONAL DE SEGURIDAD EMAIL: edwinv270@gmail.com TEL CEL:
OBSERVACIONES

Habilitacicn de Usuario.

4.4 Cambio de Clave
El Gestor de Usuario debe ingresar al sistema con el Usuario y Clave asignados.

a) El Gestor de Usuarios puede tener habilitados otros perfiles, debiendo utilizar el Perfil

2 "GESTOR DE USUARIOS", haciendo clic en el icono = .

Cambio de Perfil.-

Gestion: 2019 ﬂ
Buscar Perfil:
Perfiles Asignados
|Gestion |Perfi 1Descr|puén i‘l’lpﬂ de restricdon  |Por Defecto !Enndad }Dlren:\nn Administrativa
2019 2 GESTOR. DE USUARIOS Minguna Restricdion  Si 35 1
2019 243 CONSULTAS GEMERALES Minguna Restricdion  No 35 1
2019 853 COMSULTAS GEMERALES DE USUARIOS Minguna Restriccion  No 35 1

b) Desde el Menu Principal el Gestor debe ingresar a las siguientes opciones:

> Gestor de Usuarios
> Solicitud de Usuarios

El Gestor de Usuarios debe crear un documento de solicitud de usuario presionando el

icono "Nuevo" & .

Con esta operacidn se visualiza en pantalla el "Formulario de Solicitud de Usuario”, en el

cual deben seleccionarse y registrarse los siguientes datos:
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4.1.1 Datos Generales
Cabecera:

En el campo: "TIPO DE OPERACION", seleccionar de la lista desplegable, la opcidon de
"CAMBIO DE CLAVE"

El sistemma muestra de forma automdtica, el campo del usuario, en el cual debe
registrarse el usuario al cual se reenviard una nueva contrasena:
Usuario: LQP447630800

DS DE? & LE|H @
Pasos a seguir: Formulario de Solicitudes de Usuario.- ]
[ Datns Generales NeDoc,; Op;—fjﬁdfﬁ Cambio de Clave v Fecha: | 11/o4f2015 | Usuario: LQP44763080

Datos de Usuario.-
Tipo de Identificacon Mdmera Lugar de Expedicidn F. de Nadimiento

Documento de [~ .
Identificacion: Cédula de Identidad 4476308 SANTA CRUZ 1/01/1980

[E] Aprobar y Finalizar la Solicitud

Primer Apeliida Segundo Apelida Apelido Casada Primer Mombre Segundo Nombri
Datos Pesonales: QUISPE PINTO LEONARDO
Correo Electrdnico Teléfono Interno Celular
Datos de Contacto: | leanardo. quispe @gmail.com 2356565 125 TITTITT
Datos Laborales.-
Entidad: 907 ~ Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz (NO OFICIAL)
Direcddn Administrativa: |1 w DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA
Unidad Ejecutora: |1 . DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Puesto Organizacional: GOBERNADOR DE SANTA CRUZ
Datos del Autorizador.-

Tipo de Identificacion Nimero Lugar de Expedicidn

Documento de
i v * v ¥

£ >

Siguients
Datos de Usuario:

Al ingresar el codigo del usuario al cual se reenviard una nueva confrasena, sus datos se
habilitardn automdaticamente, pulsando la tecla "TAB".
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Howmomn — b e
Datos Laboralen.
s [0
Dveccin adivisvatva® (1 v DIRECCION ADMINSTRATIVA FINANEERA (OIR, ADH.)
unesdEeaae [ v DIRECCIN ADMIESTAATIVAN NG
P Onganiacions: GOBERNADEH BF SAITA CRLZ
e s R
Documento e+ |2 ja de tdenidad  [9] seos* llamz [y
S— — prmer omire P—
Fesonaies, | VALERIANG ADIAG ocTAvIo v
Correo Electrénico Teléfono Interno Celular
e o2 i a0 gamei.com E TesTEe
i 2252 [FRGFESEONAL O SEGURIDAS P
Siguiente |
Datos del Autorizador:
Deben ingresarse los datos del autorizador.
Los campos de registro son los mismos a los de Creacion de Usuario.
Documento de Identificacion
* Tipo de identificacion
= NUmero de identfificacion
= Lugar de expedicion
Datos Personales
= Primer Apellido
= Segundo Apellido
=  Primer Nombre
= Segundo Nombre
Datos de Contacto
» Correo electrénico
= Teléfono
= Inferno
= Celular
Puesto Organizacional
» Puesto organizacional
» Observaciones
'
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4.1.2 Aprobar y Finalizar la Solicitud

Completada la informacién del Autorizador, debe continuarse en la pantalla siguiente,
pulsando el botdn Siguiente.

5 EB? & LQIH (2]

Pasos a seguir: Salicitud de Usuario.-
[E]Datos Generales I© Do, : (281681 Usuario: LEONARDO QUISPE PINTO

Aprobar Solicitud.-
Observacion de Para la Aprobaddn:| Cambio de Clave

[ Aprobar v Finalizar Ia Soliitud

Anterior | Aprobar y Finalizar

v' Debe ingresar una Glosa u Observacion de la Solicitud.

Se finaliza el proceso pulsando el botdn (Aprobar y Finalizar).
El Gestor de Usuarios debe verificar que el registro se encuentre en estado aprobado

Reporte de la Solicitud
Se tiene habilitado el reporte de la Solicitud que puede obtener presionando el icono

Puede obtener el reporte de la solicitud durante o después del proceso de creacion.
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FORMULARIO DE SOLICITUD DE USUARIO

4.5 Modificacién de Perfiles

El Gestor de Usuario debe ingresar al sistema con el Usuario y Clave asignados.
a) El Gestor de Usuarios puede tener habilitados otros perfiles, debiendo utilizar el Perfil

DATOS DE LA ENTIDAD
ENTIDAD: 907 Gobiemo Auténomo Depantamental de Santa Cruz (NO OFICIAL) DOCUMENTO:
DA: 1 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ESTADO DELA
UE: 1 DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA
DATOS DE LA OPERACION
TIPO DE OPERACION: Cambio de Clave FECHA SOLICITUD: 11/04/2019 12:00:00 FECHA APROBACION:
DATOS DEL USUARIO
TIPO IDENTIFICACION: €I NRO.IDENTIFICACION: 4475308 LUGAR EXPEDICION:  SANTA CRUZ USUARIO:
PRIMER APELLIDO: QUISPE SEGUNDO APELLIDO: _pito NOMBRES: LEONARDO
CARGO: GOBERNADOR DE SANTA CRUZ EMAIL: leonardo quispe@gmail.com TEL: 2356565
DATOS DEI USUARIO AUTORIZADOR
TIPO IDENTIFICACION: c NRO. IDENTIFICACION 5476308 LUGAR EXPEDICION LAPAZ
PRIMER APELLIDO: VALERIANO SEGUNDO APELLIDO:  ALIAGA NOMBRES: OCTAVIO EDWIN
CARGO: PROFESIONAL DE SEGURIDAD EMAIL: edwinv210@gmall.com TEL: .
OBSERVACIONES
Cambio de Clave ..

2 "GESTOR DE USUARIOS", haciendo clic en el icono * .

Cambio de Perfil.-

Gestion: 2019 ﬂ

Buscar Perfil:

Perfiles Asignados

|Gestion |Perfil |Desaripddn

\'Hpo de restriction |Par Defecto lEnﬁdad

2019 2

2019 243 COMSULTAS GENERALES

b) Desde el Menu Principal el Gestor debe ingresar a las siguientes opciones:

El Gestor de Usuarios debe crear un documento de solicitud de usuario presionando el

icono "Nuevo" B .

Con esta operacion se visualiza en pantalla el "Formulario de Solicitud de Usuario”, en el

GESTOR DE USUARIOS

COMSULTAS GENERALES DE USUARIOS

Ninguna Restricdion  Si 35 1
Ninguna Restricdon  No 35 1
Ninguna Restricdion  No 35 1

> Gestor de Usuarios
> Solicitud de Usuarios

cual deben seleccionarse y registrarse los siguientes datos:

Sistema de Gestion Puiblica - SIGEP
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4.1.1 Datos Generales
Cabecera:

En el campo: "TIPO DE OPERACION", seleccionar de la lista desplegable, la opcidon de
"MODIFICACION DE PERFILES"

ES DB & LL B o |
Pasos a seguir: Formulario de Solicitudes de Usuario.- {2
D2 Generiles Ne Doc.: Oparfgd‘:‘f‘ Modificacion de Perfiles | v Fecha: |11/04/2013 Usuario:| LQP44763080

Datos de Usuario.-

Tipo de Identificacion Mdimera Lugar de Expediddn F. de Nacimiento
Documento de [~z —— =
Identificacion: Cédula de Identidad 4476308 SANTA CRUZ 1/01/1980 E?B
Primer Apellido Segundo Apeliido Apelido Casada Primer Nombre Segundo Nombre
Datos Pesonales: | QUISPE PINTO LECNARDO
Correo Elecirdnico Teléfono Interno Celular
Datos de Contacto: | leonardo. quispe@gmail.com 2356565 125 TITTITT
Datos Laborales.-
Entidad: 907 - Gohierno Autdnema Departamental de Santa Cruz (NG OFICIAL)
Direccién Administrativa: |1 b DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FIMANCIERA
Unidad Ejecutora: |1 > DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA

Puesto Organizacional:| GOBERNADOR DE SANTA CRUZ

Datos del Autorizador.-
Tipa de Identificacion Nimero Lugar de Expediddn

Doamento 62 = i s de Identdad v S476309 = [LAPAZ = -
£ >

Siguiente.

Datos de Usuario:

Se generan automdticamente los datos del usuario, con la opcién de modificacion de
los siguientes datos:

=  Email del Usuario
= Fecha de Nacimiento
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I EB9 8 OGS o |

- ~
e Correo Electranico Teléfono Interna Calular
[E Datos Generales Diatos de Contacto: |leonardo. quispe @gmail.com 7355565 125 FITIIIT
Datos Laborales.-
Entidad:* |907 - Gahierna Autdnoma Departamental de Santa Cruz (NO OFICIAL)
Direccidn Administrativa:* | 1 W DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA { DIR. ADM, )
Unidad Ejecutora:® | 1 . DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Puesto Organizacional:| GOBERMADOR DE SANTA CRUZ
Datos del Autorizador.-
Tipo de Identificacion MNamero Lugar de Expedicidn
Documento de - = =
Idgnﬁﬁcac\nn: * | Cédula de Identidad v 5476309 * | LAPAZ ¥
Primer Apelido Segundo Apellido Primer Nombre Segundo Nombre
Datos p
Pesonales: VALERIANO ALTAGA OCTAVIO EDWIN
Correo Electrdnico Teléfono Interno Celular
Datos 2
de Contacto: edwinv 270 @gmail.com 3565666 1227 78978979
Puesto ’ [NINGLNO
Organizacional: PROFESIONAL DE SEGURIDAD Observadones:
v
< >
Siguiente

Datos Laborales:

Se generan automdticamente los datos del usuario, con la opcidon de modificacién de
los siguientes datos:

= Puesto organizacional

Datos del Autorizador:
Documento de Identificacion
» Tipo de identificacion
» NUmero de identificacién
* Lugar de expedicion
Datos Personales
* Primer Apellido
= Segundo Apellido
=  Primer Nombre
= Segundo Nombre
Datos de Contacto
» Correo electronico

= Teléfono
= |nferno
= Celular

Puesto Organizacional
» Puesto organizacional
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» Observaciones
4.1.2 Area de Trabajo y Perfiles

Luego pulsar el icono Siguiente para continuar con la adicién o eliminacion de Perfiles,
de datos, de la informacion de Area de Trabaijo y Perfil.

g : ey
‘_1 = D 1?_1 -5 HJ Areas de Trabajo.- @
3= : .

Area de Trabajo: * 10 ADMINISTRACION TERRITORIAL L
Pasos a seguir:
= Ambito de Trabajo: * |3 ~  SEGURIDAD - ENTIDAD
[E] Datos Generales Ustiario:

Nivel de Restriccidn: | Entidad
[ Areas de Trabajo y Perfiles

Entidad: * 907 ~  Gobierno Autonomo Departamentsl de Santa Cruz (MO OFICIAL)
Direccidn Administrativa: ~ 0
Unidad Ejecutora: ~ |Entidad iD.»‘-\.
Estructuras "
Institucionales:

Grupo de Entidades: B2
Perfiles de Usuario.-
1d |Descripcidn del Perfil | seleccionar | 2
Z GESTOR DE USUARIOS

Aceptar | Cancelar

Anterior | -Siguiente.

Area de trabajo:

v' Debe ingresarse un nuevo documento para el drea de frabajo.

v Se visualiza un formulario en el cual se debe seleccionar la siguiente informacion:

v Area de frabajo: Corresponde al Nivel Institucional de la entidad (seleccionar la
opcidn a desplegar).

v Ambito de trabajo: Corresponde al médulo en el cual opere el usuario (Ejecucion
de Gasto, Tesoreria, otros).

v" Nivel de Restriccion: Se dard de manera automdtica de acuerdo a la seleccion
del dmbito del trabajo, (restriccion a nivel Entidad, por D.A., Unidad Ejecutoraq,
Grupo Entidad).

v Entidad: En este campo se elige la Entidad.

v Direccion Administrativa: Debe seleccionar la Direccidon Administrativa cuando se
hubiera definido la restriccion a este nivel.

v Unidad Ejecutora: Debe seleccionar la Unidad Ejecutora cuando se hubiera
definido la restricciéon a este nivel.
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Asignacion de Perfil:

Perfiles de Usuario.-

Id Descripcicn del Perfil | Selecdonar
2 GESTOR. DE USUARIOS

Aceptar | Cancelar

Ingresados los datos del Ambito de Trabajo se muestra las opciones de perfiles
Que corresponden con este dmbito:

v' Deben seleccionarse el o los perfiles a habilitar.
v" Una vez concluida la seleccion hacer click en el icono Aceptar.

Se dispone en esta pantalla, de la opcidén de asignar un perfil de ingreso por defecto,
para lo cual se debe pulsar en el recuadro del perfil de asignacién por defecto.

Solicitud de Usuario.-

N®Doc.: 281663 Funcionario: LEONARDO QUISPE PINTO Usuario:
Areas de Trabajo.-
Area de Trabajo Ambito de Trabajo Mivel de Restricdion  |Entidad D.A.
£ >

Perfiles de Usuario.-

Id Descripcion de Perfil Habilitado rgﬂwm
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4.1.3 Aprobar y Finalizar la Solicitud:

Efectuada la asignacion de perfiles, debe continuarse en la pantalla siguiente, pulsando
el botdn Siguiente.

S EE9? & L H

Pasos a seguir: Solicitud de Usuario.-
Datos Generales NeDoc.: | 281682 Usuario: LEONARDO QUISPE PINTO
|E] Areas de Trabajo y Perfiles Aprobar Solicitud.-

Observacion de Para la Aprobaddn:| Modificaicon de Perfiles, se adiciona el Perfil ...

[E1] Aprobar y Finalizar la Solicitud

Anterior | Aprobar y Finalizar

v' Debe ingresar una Glosa u Observacion de la Solicitud.
Se finaliza el proceso pulsando el botdn (Aprobar y Finalizar).

El Gestor de Usuarios debe verificar que el registro se encuentre en estado aprobado

Reporte de la Solicitud
Se tiene habilitado el reporte de la Solicitud que puede obtener presionando el icono

Puede obtener el reporte de la solicitud durante o después del proceso de creacion.
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( Ministerio de Economia y Finanzas Publicas (NO OFICIAL)
110472019 15:35:24
Gestion: 2019
5y SIGEP FORMULARIO DE SOLICITUD DE USUARIO Rssqvsrosotcaus
—_ Pag. 1del
DATOS DE LA ENTIDAD
ENTIDAD. 907 Gobiena Ausnomo D de Santa Cruz (NO OFICIAL) DOCUMENTO: 281682
DA: 1 DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA ESTADO DE LA APROBADO
UE 1 DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA
DATOS DE LA OPERACION
TIPO DE OPERACION: Madificacien FECHA SOLICITUD: 11/04/2019 12:00:00 FECHA APROBACION: 11/04/2019 03:35:
u
DATOS DEL USUARIO
TIPO |DENTIFICACION: [«] NRO. IDENTIFICACION: 4476308 LUGAR EXPEDICION: SANTA CRUZ USUARIO: LOPA47630800
PRIMER APELLIDD: QUISPE SEGUNDO APELLIDOD:  mnto NOMBRES LEONARDD
CARGO: GOBERNADOR DE SANTA CRUZ EMAIL; leonardo.quispeE gmail.com TEL: 2356565 125 CEL: LEREELE
DATOS DEI USUARIO AUTORIZADOR
TIPO IDENTIFICACION: c NRO. IDENTIFICACION 5475300 LUGAR EXPEDICION LA PAZ
PRIMER APELLIDO VALERIANO SEGUNDO APELLIDO:  AIAGA NOMBRES QCTAVIO EDWIN
CARGO: FROFESIONAL DE SEGURIDAD EMAIL: edwinv270@gmail.com TEL: CEL:
OBSERVACIONES
aasas
PERFILES DE LA S0LICITUD
GRUPO AMBIT| TIPO DE NUEY
(GESTION| ENTIDAD| D& U ENTIDAD ARER DESCRIPCION DE AREA o DESCRIPCION DE AMBITO PERFIL DE SCRIPCION DEL PERFIL RESTRICCION o
s 807 nm ADMINISTRACION TERRITORIAL | SEGURIDAD . ENTIDAD 2 GESTOR DE USUARIOS. Erdidad Si

CONSULTAS GENERALES DE USUARIOS DEL SIGEP

Para la Consulta de usuarios en la gestion Actual o en Gestiones pasadas, se habilité el
perfil 853 “Consultas Generales de Usuarios” que tiene 2 opciones en el menu de Gestidon

de Usuarios que son:
v" Consulta de Usuarios
v" Consultas de Usuarios Gestores

Gestion Usuarios: | Permisos Inidales ~ “Cerrar ¢
EZS BHE 9P | & GesbondeUsaros » Consulta de Usuarios
Constilta de Usuarios Gestores 1
Cambio de Perfil.-
Gestidn; 2019 3
Buscar Perfil:
Perfiles Asignados
|Gestion |Perfil |Descripcion |Tipo de restricdon  |Por Defecto |Entidsd  |Direcdion Administrativa |
g 2019 Z GESTOR DE USUARICS Ninguna Restricdon  Si 35 1
J 2019 248 CONSULTAS GEMERALES Ninguna Restriccion Mo 35 1
g 2019 853 CONSULTAS GENERALES DE USUARIOS Ninguna Restriccion Mo 35 14
&
d |
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Cabe senalar que las mismas opciones de consulta se tienen habilitado para el Usuario
Gestor cuando ingresa con el perfil 2 “*Gestor de usuarios”.

5.1 Consulta de Usuarios

En esta opcidon muestra todos los usuarios habilitados y no habilitados de la entidad en la
gestion que se encuentre.

5 EE2 & Lk = e |
~| Parametros

Entidad: 9 Area: .

Ambito: - Perfil ~

Listado de Usuarios

Opunne!lGeshén Entidad  |Descripcidén de Entidad Usuario ;!Eﬁtﬁ:adn:INJ:ﬁﬁﬁcaddn E;izrdiuén Mombre de Usuario
et 2 i . (NO OFICIAL) DR539322200 a 5393772 LAPAZ LORENZO DOTTI ROBERTO "
2019 a . (NO OFICIAL) M 243369700 et 2493697 LAPAZ BASILIO MARZO FRANCO
2019 o . (NO OFICIAL) 0OC146870700 1 1468707 LA PAZ JUAN ORDOMNEZ CABALLERQ
2019 o . (NO OFICIAL) SC 3574594 00 ClI 3574594 LAPAZ EUSEBIO SAYGUA CRUZ
2019 2] . (NO OFICIAL) A C76700200 Cl 767002 LAPAZ AQUILINOG BLANCO CANO
2019 o . (MO OFICIAL) AAAE2435778100 I E24357781 LAPAZ ALVARO ANGUILX ALFARD
019 o . (NO OFICIAL) AAAIDDZ550800 1 10025508 LAPAZ AMGELICA APAZA APAZA
2019 a . (NO OFICIAL) AAATD13934400 c1 10139344 LAPAZ ARIANNA AGUILAR ALFONSO
2019 [} . (NO OFICIAL) AAATDTIZ55900 1 10793559 LAPAZ ALATN AMTELO AVAROMA
2019 o . [NO OFICIAL) AAA1DB743400 CI 1087434 LAPAZ ADOLFO MARIO ARANDIA ALARCON
2019 o . (NO OFICIAL) AAA114761700 Cl 1147617 LAPAZ ANASTACIO JOSE AVILA ACURIA
2019 2] . (NO OFICIAL) AAA1289975500 Cl 12899765 LAPAZ ALEX ACURIA ANAGUA
2019 3] . (NO OFICIALY AAAT25445800 1 1294456 LAPAZ AMMABEL ALIPAZ AMUTARI s

En la pantalla de listado de los usuarios, se habilitdé 4 pardmetros que nos permite realizar
filtrado de acuerdo a los pardmetros que se seleccione.

Pardmetro Entidad, Este pardmetro permite filtrar las entidades que corresponde de
acuerdo al Nivel de Restriccidon del Usuario Gestor que estd realizando la busqueda.

Pardmetro Area, Este pardmetro permite filtrar los Usuarios segun las Areas que se fiene
habilitado de acuerdo al Nivel de Restriccion de usuario, por Ejemplo, para Usuarios
Gestores de Municipios, se tiene habilitado solo el Area de Entidades Territoriales.

Pardmetro Ambito, Este pardmetro permite filtrar los usuarios segin el Ambitos que se
tiene habilitado de acuerdo al Nivel de Restriccién de Usuario Gestor y segun el Area
que corresponda.

Pardmetro Perffil, Este pardmetfro permite filtfrar los usuarios de acuerdo al perfil
seleccionado de acuerdo al Nivel de Restriccion del usuario gestor, si no introduce
ningun pardmetro entonces el sistema filtrard todos los usuarios de su entidad sin
importar que perfil tenga los usuarios.
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@S DE? & LQ B )

@
x| Parametros
Entidad: |907 e Gobierno Auténomo Departamentsl de Santa Cruz {NO OFICIAL) Area: |10 o ADMINISTRACION TERRITORIAL
Ambito: | 128 - ADMINISTRACION DE CUENTAS FISCALES - ENTIDAD Perfil | 350 - QPERADOR DE SOLICITUDES DE CUENTAS FISCALES
Listado de Usuarios
OpcionesGestion  |Entidad | Descripcion de Entidad Usuario fen oy |Lugar Nombre de Usuario iCar
i i P identificaciqIdentificacign  |Expedicidn i
215|507 Gabierno Auténoma Departamental de .. ESB316343100 a 3163431 SANTACRUZ  ELIZABETH SANTISTEVAN BANZER EC
2019 07 Gobierno Auténome Departamental de ... I0D329626600 CI 3296266 SANTA CRUZ ISIDORQ ERLAN OLIVA DOMINGUEZ PR(
< >

Una vez filtrado la informacién puede generar el reporte de la Lista, presionando el
icono '~

Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz (NO OFICIAL)

11/04/2019 15:39:22

- Gestion: 2019
SIGEP LISTADO DE USUARIOS POR ENTIDAD RSegUsuariosEidad
EE——— Pag. 1de1

ENTIDAD: 907 Gobiemo Auténomo Depanamental de Santa Cruz (NO OFICIAL)
GESTIO TIPO NUMERO HABIL!
N ENTIDAD USUARIO IDENTIFICA| IDENTIFICACION EXPEDIDO NOMBRE DEL USUARIO CARGO EMAIL TADO
o | wr | esssesrson o s SMIA | fiznsen sanmsTeuan BRtzER ECARGADA DE CHECUE ccarisioves @ssnicns o s
2019 a7 100329626600 cl 3296266 ES:S;A ISIDORO ERLAN OLIVA DOMINGUEZ PROFESIONAL EXPERTO ioliva@santacruz.gob.bo Si

Para Mostrar la informacion de perfiles que tiene asociado un usuario, puede
seleccionar el icono de la Lista de Usuarios

Listado de Usuarios
§ i
|
Opciones Gestidn %Entidad Descripcidn de Entidad

2019 07 Gobierno Auténoma Depart
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El Sistema desplegard informaciéon de perfiles que tiene asignado el usuarios en la
gestion que selecciond el Usuario Gestor.

@D EE? & LG H o |
¥| Parametros
Listado de Perfiles del usuario
L. Generar Reporte |
B | Tipo de
GestidrUsuario EntidagDA  [UE Grupo |Area |Descripcion de Area Ambito Descripcion de Ambito Perfil iDescrlpcm'n de Perfil Restricdén Hahllltadl
2019 EsB3iE3a. 907 8 10 ADMNISTRACIONTERRITO.. 33  TESORERIA -ENTIDAD 80 ADMINISTRADOR DETABLAS. Eritidad s
€ 12019 ESB31634.. 907 ] 10 ADMIMISTRACION TERRITO... 33 TESORERIA - ENTIDAD 75 OPERADOR DE CUENTAS FIS ... Entidad Si
'E 2019 ESB31634.. 907 3 10 ADMINISTRACION TERRITO... 33 TESORERIA - ENTIDAD a0 RESPONSABLE DE CONCILIA... Entidad Si
= 2019 ESE31634.. 907 ] 10 ADMIMISTRACION TERRITO... 33 TESORERIA - ENTIDAD 166  ADMINISTRADOR DE TRANS... Entidad Si
E 2019 ESB31634.. 907 a8 10 ADMIMISTRACION TERRITO 33 TESORERIA - ENTIDAD 293 RESPONSABLE DE CIERRE D Entidad Si
2019 ESB31634.. 907 1 ] 10 ADMIMISTRACION TERRITO... 34  TESORERIA -DIRECCIOM AD.. 78 RESPONSABLE IMPRESION D... Direcdion Admin Si
2019 ESB31634.: 907 1 8 10 ADMIMISTRACION TERRITO 34 TESORERIA -DIRECCIOM AD .. 79 RESPONSABLE ENTREGA DE Direcdon Admin Si
2019 ESB31634.. 907 1 ] 10 ADMINISTRACION TERRITO... 34  TESORERIA -DIRECCIOM AD.. 206  AMULA PAGQ GENERADO Direcdon Admin 5
2019 ESB31634.: 907 1 8 10 ADMIMISTRACION TERRITO 34 TESORERIA -DIRECCIOM AD .. 207 ANULA PAGO ENTREGADO Direcdon Admin Si
2019 ESB31634.. 907 1 ] 10 ADMINISTRACION TERRITO... 34  TESORERIA -DIRECCION AD.. 281  ADMINISTRADOR DE DETER... Direcdon Admin 'S
2019 ES5B31634.. 907 8 10 ADMIMISTRACION TERRITO... 113 COMSULTAS SIGEP -ENTIDAD 248  COMNSULTAS GENERALES Entidad Si
2019 ESB31634.. 907 3 10 ADMINISTRACION TERRITO... 128 ADMINISTRACION DE CUENT.. 350 OPERADOR DE SOLICITUDES... Entidad Si
2019 ESB31634.. 907 ] 10 ADMIMISTRACION TERRITO... 123  ADMINISTRACION DE CUENT.. 603 OPERADOR DE TEMPLETAS D... Entidad Si

Cerrar

El Sistema le permite mostrar la informacién de perfiles del usuario en un formato PDF,

presionando el Botdn Generar Reporte.

Gobierno Autonomo Departamental de Santa Cruz (NO OFICIAL)

11/04/2019 15:40:46

- Gestion: 2019
XE :
SIGEP PERFILES DE USUARIO Roequsurosries
— Pag. 1 de1
INFORMACION PERSONAL DEL USUARIO
PRIMER SEGUNDO
APELLIDO: SANTISTEVAN APELLIDO: BANZER NOMBRE(s): ELIZABETH USUARIO: FSB316343100
EMAIL: esantistevan@santacruz.gob.bo CARGO: ECARGADA DE CHEQUE HABILITADO: Si
PERFILES ASIGNADOS
GRUPO HABILT]
entbAD| DA uE | SRuPO | Tipo DE RESTRICCION AREA AMBITO PERFIL DESCRIPCION DEL PERFIL micia A2
ADMINISTRADOR DE TABLAS ¥ MATRICES 4
9 | o7 8 | Eidaa 10 - ADMINISTRACION TERRITORIAL 33- TESORERIA - ENTIDAD ol e i No | s
00 | 007 8 | Enida 10 - ADMINISTRACICN TERRITORIAL 33- TESORERIA - ENTIDAD 5 | CERIEROE NS ITER e No | si
T 8 | Evidae 10- ADMINISTRACION TERRITORIAL 33- TESORERIA - ENTIDAD 80 | RESPONSABLE DE CONCILIACION N | s
209 | oo7 8 | Enidad 10- ADMINISTRACION TERRITORIAL 33- TESORERIA - ENTIDAD 166 AEMNETRANORDE TRANDTERENGISEN Moi | &
e | w07 e | Eridae 10- ADMINISTRACION TERRITORIAL 33- TESORERIA - ENTIDAD 203 | RESPONSABLE DE CIERRE DE TESORERIA | No | Si
e |7 1 8 | Direccion Admin 10 - ADMINISTRACION TERRITORIAL 34 - TESORERIA - DIRECCION ADMIN 78 | RESPONSABLE IMPRESION DE CHEQUES | si | i
g | w07 1 8 | Direccion Admin 10 - ADMINISTRACION TERRITORIAL 34- TESORERIA - DIRECCION ADMIN 7% | RESPONSABLE ENTREGA DE CHEQUES No | si

Registro de Control

El registro de conftrol proporciona informacion, con referente, al historial del Usuario,
decir todas las operaciones realizadas sobre un determinado usuario como ser creacion
de usuarios, modificaciones realizadas sobre usuarios, cambios de clave, deshabilitacion

y habilitacion.
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Para ver la informacién de las operaciones del usuario, se ingresa desde la Lista de
usuarios a la opcion del icono Registro de Control.

ZoorRo & LLa(ED o]
| Parametros Registro de contral

Entidad: |907 e Gobierno Autdénomo Departamental de Santa Cruz (MO OFICIAL) Area: |10 ~ ADMINISTRACION TERRITORIAL

Ambito: | 128 w ADMINISTRACION DE CUENTAS FISCALES - ENTIDAD Perfil | 350 |OPERADOR. DE SOLICITUDES DE CUENTAS FISCALES
Listado de Usuarios
0 Gestion [Entidad D 6n de Entidad | Teo [N Ligee Nombre de U e

peiones Gestion a escripaicn de a |Usuzrio identificaci{Identificacién  |Expedicién ombre de Usuario ar

2019 807 Gobierno Autdnomo Departamental de ... ESB316343100 Lot § 3163431 SANTA CRUZ ELIZABETH SANTISTEVAN BANZER ECi
2019 907 Gobierno Auténomo Departamentsl de ... 100329626600 CI 3296266 SANTA CRUZ ISIDORO ERLAN OLIVA DOMINGUEZ PR
< >

Cuando presione el icono de Registro de Control el Sistema le desplegard todas las

operaciones que el o los usuarios gestores realizaron dentro la entidad sobre el usuario
seleccionado o posicionado.

ESEB? & LAIE o |
~| Parametros
Listado de Operaciones por Usuario
). Generar Reparte |

'Opddn Gestién Documento |[Entidad |Descripcidn de Entidad DA |UE |Nombre Usuario Autorizador  |Usuario Gestor  [Nombre Usuario Gestor Operacion Foig‘r:dén
L1 (a2 a5 907 Gobierno Aut Departa. 1 1 PARADARIVERQIOSELUIS  PR222733400 PARADARIVERO JOSELUIS  Creaddn. ioz/z012

A 2012 3079 907 Gobierno Autdnomo Departa... 1 1 PARADARIVERO JOSELUIS  JPR222739400 PARADA RIVERO JOSE LUIS Modificadidn 13f07/2012

M 2012 5068 207 Gobierno Autdnomo Departa... 1 1 PARADARIVERO JOSELUIS  JPR222735400 PARADA RIVERO JOSE LUIS Modificacidn 12{11/2012

s 2012 5063 207 Gobierno Autdénomo Departa... 1 1 PARADARIVERO JOSELUIS  JPR223739400 PARADA RIVERO JOSE LUIS Modificacidn 12/112012

M |22 5752 207 Gobierno Autdnomo Departa... 1 1 PARADARIVERO JOSELUIS  JPR222739400 PARADA RIVERO JOSE LUIS Modificacidn 2012013

A 2018 181307 907 Gobierno Auténomo Departa... 1 1 NIEME ZANKIZ GEORGINA GNZ461027900 NIEME ZANKIZ GEORGINA Modificacidn 3f06/2016

M 2018 174391 207 Gobierno Autdnomo Departa... 1 1 'NIEME ZANKIZ GEORGINA GNZ461027900 NIEME ZANKIZ GEORGINA Modificacidn 5/10/2018

2017 195522 907 Gobierno Auténomo Departa.. 1 1 NIEME ZANKIZ GEORGINA GNZ461027900 NIEME ZANKIZ GEORGINA Modificadidn 28/03/2017
Cerrar

Una vez mostrada la informacién en forma de Lista, es posible generar el respectivo
reporte presionando en el botdbn generar Reporte.
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(" Ministerio de Economia y Finanzas Publicas (NO OFICIAL)
1110472019 15:44:18
Gestion: 2019
SIGEP LISTADO DE OPERACIONES POR USUARIO RegsuaoOperociones
—_— Pag. 1 de1
USUARIO: ESB316343100 SANTISTEVAN BANZER ELIZABETH
NRO. USUARIO GESTOR
SR |pocument| ST DESC. ENTIDAD A | UE USUARIO AUTORIZADOR GLOSA OPERACION operacion | oretlih L
o USUARIO APELLIDOS NOMBRES
‘Gotierna Auonema Depariamental de i : JPR22273040 . o201z
iz 15| por | SO Ao D 1| 1| ParaDA RIVERD JOSE LUIS 2 PARADA RIVERO JOSELUIS | OK Creacion 5
Gobierna Autanomo Departamental de . JPR22273940 : | 137012
01z | | Eoliema fimcner Do 1| 1| ParaDA RIVERD J0SE LUIS 2 PARADA RIVERO JOSE LUIS | OK Modificacion [ 1200720
Gobierna Autonomo Departamental de A it JPR22273040 . icacion | 1272012
0z 5066|907 | Sobdermo Aulcnom Dep 1| 1] ParaDA RVERD JOSE LUIS s PARADA RIVERO JOSELUIS | OK Modtiocion | 12011720
Gobierna Autdnomo Departamental de e . JPR2Z213940 . — 1212012
w1z 063 ‘w07 | Sokeens Ao e 1| 1| ParaDA RIVERD JOSE LUIS u PARADA RIVERO JOSELUIS | OK Wodcocian | 12711120
Gobierna Autonoms Departamental de e ; JPR22273040 5 ieacion | 0200172013
iz sis| g | S Mttt P 1| 1| ParaDA RIVERD JOSE LUIS 2 PARADA RIVERO JOSELUIS | OK Modicacion | 201120
‘Gabierno Auténoms Departamental de GNzAs102TS o3/06r2018
06| 161307 | 907 [ S A ey 1| 1| meme zankz cEoraa - NIEME ZANKIZ GEORGINA Modiicacion [ 2620
Gobierna Autonomo Departamental de ' Gnzag10270 osn0r2018
16| 174391 | g7 | oo Andnate Do 1| 1| mEme zanaz cEoramA o NIEME ZANKIZ GEORGINA Modicacion [ 2022
' Gabierma Autonoms Deparamental de B GNzasI02T0 . . 200372017
2017 |  19sezz| o | Soblemo Autenare Deps 1| 1| meme zanaz cEoraMA = NIEME ZANKIZ GEORGINA Wodifcackn [ 2803720

Asi mismo se puede generar el reporte del Formulario de la solicitud de la operacion

presionando el icono “* de la lista de operaciones.

(G SIGEP FORMULARIO DE SOLICITUD DE USUARIO RsegUsusrsolciug

Pag. 1 de1

-

DATOS DE LA ENTIDAD

ENTIDAD: 807 Gobiorna Autenoma Departamental de Sarts Crur (ND OFICIALY DOCUMENTO: 506G
DA: 1 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ESTADO DE LA APROBADD
UE: 1 DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA

DATOS DE LA OPERACION

TIPO DE OPERACION: Madificacion FECHA SOLICITUD: 12111/2012 12:00:00 FECHA APROBACION: 1211172012 10:36:
DATOS DEL USUARIO =
TIPO IDENTIFICACION: B I8 NRO. IDENTIFICACION: 3163431 LUGAR EXPEDICION: SANTA CRUZ USUARIO: ESB316343100
PRIMER APELLIDO: SANTISTEVAN SEGUNDO APELLIDD:  pansiR NOMBRES: ELIZABETH
CARGO: ECARCADA DE CHEQUE EMAIL: esantistevan® santacuz.gob bo TEL: 3-636286 _ CEL

DATOS DEI USUARID AUTORIZADOR

TIPO IDENTIFICACION: c NRO. IDENTIFICACION 2227394 LUGAR EXPEDICION LA PAZ
PRIMER APELLIDO: PARADA SEGUNDO APELLIDO:  RivERo NOMERES: JOSE LUIS
CARGO: SECRETARIO DE ECONOMIA Y HACIENDA EMAIL- joseluis. paradafsantacruz. gob. bo TEL: 636250 6250 CEL:
OBSERVACIONES
0%
PERFILES DE LA SOLICITUD
GESTIC pa | we [SRUPRfages DESCRIPCION DE AREA A DESCRIRCION DE AMEITO PERFIL DESCRIPCION DEL PERFIL L,
iz | s 0 | | ADMINISTRACION TERRITORIAL 31 | TESORERIA - ENTIDAD ER MEEASYMATRICES. e 5
iz | sor 0 | | ADMINISTRACION TERRITORIAL 31 | TESORERIA - ENTIDAD 62 | CARGADE EXTRACTOS BANCAROS Entidsd s
oz | s 8 |0 | ADMINISTRACICN TERRITORIAL R ERIA - ENTIDAD ™ SEALERY Entidad =
iz | osor o |0 | ACMINISTRACION TERRITORIAL £ ERIA - ENTIDAD = Entidsd =
'
d |}
34 de 37
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5.2 Consulta de Usuarios gestores

En esta opcidn muestra todos los Usuarios Gestores habilitados y no habilitados de la
entidad en la gestion que se encuentre.

29 B9 & (L = (2]

®
Usuarios Gestores
] | |
i _nﬁdaqj DA !Usuar\o ,-Igep:udc;n'n El‘:"mﬁs INdu;irﬁacanér Ié;g;:j‘mn Nombre de Usuario Cargo Email !Hab\l\tz-
wie g EME352798600. Entdad € 3527988 ORURG  EDITH MIRSAMORALES ESPL.. JEFE UNIDAD AC L. mirsa.morsles@gm.. S~
2018 10 RVE107543400 Entidad (a1 1075434 CHUQUIS .. RUDDY VELASQUEZ ENCINAS DIRECTOR GEMERAL DE ASU... abelguaygua@hot... Si
2018 15 8 CUP524784500 Direccion Admin  CI 5247845 COCHABA... CECILIA URQUIETA PARDO COORDINADORA GENERAL ... cwrquieta@uelion,... Si
2019 15 2 DGH344275100 Direccion Admin  CI 3442751 LAPAZ DAVID GARCIA MEZA HILGLI... JEFE DIV.NAL.PRESUPUESTOS gardamhdé@gmail... Si
2018 15 4 JCC261857400  Direccion Admin  CI 2618574 LA PAZ JOHON REYNALDQ CESPEDE.. CONTADOR GEMERAL reyces2012@hotm . Si
2018 15 [ J5V34373800 Direccion Admin  CI 343738 LA PAZ JOVANA SCHMITH VALDIVIA  JEFE ADMINISTRATIVO FINA_.. Joe_schmith@hot... Si
2018 15 SPC388004300 Entidad CI 3880043 SANTA CR... SILVIA JACKELIMME PANIAG... DIRECTORA GEMERAL DE AS... silviapaniaguai@h.. Si
2018 15 8 VF5247504300 Direccion Admin  CI 2475043 LAPAZ WIVIAM KHAREN FLORES SAL.. COORDINADORA GENERAL .. vflores@uelicn.go... No
2018 15 5 VMG305740900 Direccion Admin  CI 3057409 ORLRO VICTOR HUGO MIER GONZAL... TECNICO PRESUPUESTARIO  victorhuge19731@... Si
2019 15 3 WPS108101700 Direccion Admin  CI 1081017 CHUQUIS... WILMA PADILLA SOSSA RESPONSABLE DE PRESUPUE... wimapadila@hotm... Si
2018 16 13 DBRE4547000  Direccion Admin  CI 645470 ORURO DAYST BURGOA RASGUIDO DIRECTORA ADMINISTRATIV... daysburgoa2s@qg... Si
018 16 2 EML567982100 Direccion Admin  CI 5679821 CHUQUIS... EDGAR DAVID NEGRETE LUMA DIRECTOR ADMINISTRATIV... edgardnli23@hot... Si
il 2018 16 15 ES5143375000 Direccion Admin  CI 1433750 POTOSI EPIFANIO S0SSA SOLIZ DIRECTOR ADMINISTRATIV... eoifaniosossasoliz... Si i
£ >

De la misma manera después de que se muestre la lista

generar el respectivo reporte presionando el icono '+

de Usuarios Gestores, se puede

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas (NO OFICIAL)

(% SIGEP

LISTADO DE USUARIOS GESTORES POR ENTIDAD

11/04/2019 15:46:57

Gestion: 2019

RSegUsuariosGestores
Pag. 1 deds

ENTIDAD: 6 Vicepresidencia del Estado Pluninacional (NC CFICIAL)
ESTIO[ENTIDA| TIPO NUMERO HABILI|
N D DESC. ENTIDAD DA DESC.DA USUARIO TIPO N IDENT NOMERE DEL USUARIO GESTOR TADO
209 |6 ‘Vicepresidencia del Estado Plurinacional EME 352798800 Entidad cl 3527988 EDITH MIRSA MORALES ESPINOZA Si
ENTIDAD: 10 Ministerio de Relaciones Extenores (NO OFICIAL)
ESTIO[ENTIDA| TIPO NUMERO HABILI|
N D DESC. ENTIDAD DA DESC. DA USUARIO TIPO RESTRICCION IDENT NOMBRE DEL USUARIO GESTOR TADO
209 |10 Ministeric de Relaciones Exteriores (NO RVE107543400 Entidad o] 1075434 RUDDY VELASQUEZ ENCINAS Si
ENTIDAD: 15 Ministerio de Gobierno (NO OFICIAL)
ESTIO|ENTIDA] TIPO NUMERO HABILI|
N D DESC. ENTIDAD DA DESC.DA USUARIO TIPO RESTRICCION IDENT NOMERE DEL USUARIO GESTOR TADO
e |15 Ministeric de Gobierno (NO OFICIAL} ] LUCHA INTEGRAL CONTRA EL CUP524784500 Direccion Admin cl 5247845 CECILIA URQUIETA PARDO Si
2019 15 Ministeno de Gobierno (NO OFICIAL) 2 POLICIA BOLIVIANA DGH344275100 Dwreccion Admin <1 3442751 DAVID GARCIA MEZA HILGUERO Si
2019 |15 Ministario de Gobierno (NO OF ICIAL) 4 FUERZA ESPECIAL DE LUCHA JCC261857400 Direccion Admin cl 2618574 JOHON REYNALDO CESPEDES CHAVEZ Si
209 |15 Ministeric de Gobierno (NO OFICIAL) 3] SECRETARIA DE COORDINACION | J5V34373800 Direccion Admin cl 343738 JOVANA SCHMITH VALDIVIA Si
2019 15 Ministerio de Gobierno (NO OFICIAL) SPC388004300 Entidad cl 3BA0043 SILVIA JACKELINNE PANIAGUA CALVIMONTES | Si
e |15 Ministeric de Gobierno (NO OFICIAL} ] LUCHA INTEGRAL CONTRA EL VFS247504300 Direccion Admin cl 2475043 VIVIAN KHAREN FLORES SALINAS No
09 |15 Ministerio de Gabierno (NO OF ICIAL) 5 DIRECCION GENERAL DE VMG305740900 Direccion Admin ot} 3057409 VICTOR HUGO MIER GONZALES Si
2019 15 Ministerio de Gobierno (NO OF ICIAL) 3 VICEMINISTERIO DE DEFENSA WRS108101700 Direccion Admin cl 1081017 WILMA PADILLA SOSSA Si
ENTIDAD: 16 Ministerio de Educacion (NO OFICIAL)
ESTIO|ENTIDA] TIPO NUMERO HABILI|
N D DESC. ENTIDAD DA DESC.DA USUARIO TIPO RESTRICCION IDENT NOMERE DEL USUARIO GESTOR TADO
e |16 Ministeric de Educacion (NO OFICIAL) 12 ESFM "ANGEL MENDOZA DBERE4547000 Direccion Admin cl 645470 DAYS! BURGOA RASGUIDD Si
Se puede seleccionar el icono de Consulta de la lista de usuarios gestores, el mismo
"W
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BE?

A
Usuarios Gestores
Usuarios del Gestor
| .. Generar Reporte
~
‘. Tipo  |Numero Identificacior| - Fech| B
Opdén Documer|Uisuario d Identificacion Nombre del Usuario N Nombre Autorizador Usuario Gestor  (Tipo Operacion opei| |

= |1l 774555 RCSHSSSS57300 © 5955573 CHAVEZ SDLARESRAFAELF. 3442751  GARCIAMEZA HILGUERD DA DGH344275100 Modificadian 20

A 274297 MCF611008300 C 6110083 CUSSI FERNANDEZ MARIANE... 3442751 GARCIA MEZA HILGUERO DA... DGH344275100 Creaddn 13/0

s 274293 RCMB01647200 C 6016472 CONDORI MAYTA RUBEN 3442751 GARCIA MEZA HILGUERC DA... DGH344275100 Creaddn 19fa

M 274289 AQAGS72702500 C 6727025 QUISEERT APAZA ANGELA 3442751 GARCIA MEZA HILGUERO DA... DGH344275100 Modificagdn 19f0
. A 272688 IML338983300 C 3389833 MALLEA LUNA TVAN GOMZALO 3442751 GARCIA MEZA HILGUEROQ DA... DGH344275100 Modificacion g/02

s 272363 ICB428415200 C 4284152 COROMADO BELASQUEZ IVA... 3442751 GARCIA MEZA HILGUERC DA... DGH344275100 Creaddn 7oz

v 269422 FSM333575000 C 3335750 SILLERICO MANCILLA FERNA... 3442751 GARCIA MEZA HILGUERC DA... DGH344275100 Cambio de Clave 23f0
_ A 269215 ECC4370082000 C 43700850 CHUQUIMIA CHUQUIMIA ED... 3442751 GARCIA MEZA HILGUERO DA... DGH344275100 Cambio de Clave 210

J 269214 ECC4370089000 C 43700830 CHUQUIMIA CHUQUIMIA ED... 3442751 GARCIA MEZA HILGUERC DA... DGH344275100 Modificadion 210
T i 268142 ECC4370089000 C 43700830 CHUQUIMIA CHUQUIMIA ED... 3442751 GARCIA MEZA HILGUERO DA... DGH344275100 Cambio de Clave 210 B
£ oS 259846 IML338983300 C 3389833 MALLEA LUNA IVAN GONZALO 3442751 GARCIA MEZA HILGUERC DA... DGH344275100 Modificaddn 261
o 259845 IML338983300 C 3389833 MALLEA LUNA IVAN GONZALO 3442751 GARCIA MEZA HILGUERQ DA .. DGH344275100 Habilitadidn 26/1
>
Cerrar

Después que se despliega la informacion de las operaciones que realizd un Usuario,

Gestor, puede generar el respectivo reporte presionando el botén generar reporte.

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas (NO OFICIAL)

() SIGEP

OPERACIONES DE USUARIOS GESTORES

11/04/2019 15:48:16
Gestion: 2019
RSegUsuariosGestoresSol

Pag. 1de3
USUARIO GESTOR: DGH344275100 DAVID GARCIA MEZA HILGUERO
NRO. TIPO NUMERO NOMBRE DEL USUARIO FECHA
nac. LSUARD IDENTIFIC| IDENTIFICACION B BRI ISl AUTORIZADOR CLOSA DEERACION OPERALION OPERACION
21455 ] i ¥ i CAMBIO DE PERFIL POR CAMBIO DE CARGO DE| . 20102/2019 06:
- RCS505557300 c 5955573 CHAVEZ SOLARES RAFAEL FERNANDO | GARCIA MEZA HILGUERO DAVID | 2AMEIB BF FERVIL PO CAMD Modiicacion s
\CION DE USUARIO DE AUXILIAR DE LA
27429 < L ILGLI DIVISION DE PRESUPUESTO DE LA DIRECCION " 19/02/2019 03:
2 MCF611008300 c 6110083 CUSS! FERNANDEZ MARIANELA GARCIA MEZA HILGUERO DAVID | B O oo Creacion —
RECAUDACIONES DE LA POLICIA BOLIVIANA
CREACION DE PERFIL POR DESIGANCION EN E|
g CARGQ DE ENCARGADO DE EGRESOS DE LA S
& RCMED1647200 c 6016472 CONDORI MAYTA RUBEN GARCIAMEZA HILGUERD DAVID | DIVISION DE TESORERIA DE LA DIRECCION | Creacion e
RACIONAL DE FISCALIZACION Y :
RECAUDACIONES DE LA POLICIA BOLIVIANA
CAMBIO DE CARGO AHORA SE LA DESIGNO
27428 " T o COMO JEFE DE TESORERIA DE LA DIRECCION [OfF, A 1910272019 08:
3 AQABTZT02500 c 6727025 QUISBERT APAZA ANGELA GARCIAMEZA HILGUERD DAVID | COME JEFE DE TESORERIA OF LA DIRECS WModificacion o
POLICIA BOLIVIANA
Boi WODIFICACION PERFIL PARA INTRODUCIR .
B IML 338983300 c 3380833 MALLEA LUNA IVAN GONZALD GARCIA MEZA HILGUERO DAVID CELULARES DEL SEGUNDO AGUINALDO Modificacion m.“m
ESFUERZO POR BOLIVIA i
i . . habilitacion de perfl para incuit s C.1. de los .
28 | icasnasan = 4284152 ot GARCIA MEZA HILGUERO DAVID | funcionarios d fa Polcia Ballviana para &l Creacion ey
3 - Segundo Aguinaldo Esfuerzo por Bolivia i
2592 | rsmaaasTsnn c 3335750 SILLERICO MANCILLA FERNANDO GARCIAMEZA HILGUERD DAVID | CAMBIO DE CLAVE POR SEGURIDAD Cambia de Clave i
26021 | " ] = ’ 2110112019 06:
£ ECC4370089000 c 43700890 CHUQUIMIA CHUQUIMIA EDGAR JAIME | GARCIA MEZA HILGUERO DAVID | SOLICITUD POR CAMBIO DE CLAVE Cambio de Clave B
28921 W 1 - 21101/2019 08:
4 ECC4310089000 c 43700890 CHUQUIMIA CHUOUIMIA EDGAR JAIME | GARCIA MEZA HILGUERD DAVID | FARA CAMEIO DE CLAVE Wodificacion i
2591 | Eccazooasoon c 43700890 CHUQUIMIA CHUQUIMIA EDGAR JAIME | GARCIA MEZA HILGUERD DAVID | CAMBIC DE CLAVE POR SEGURIDAD Cambio de Clave A
MODIFICACION DE PERFIL POR DESIGNACION
25084 e o DE JEFE DE CONTABILIDAD INTEGRADA DE LA 261102018 10:
& 1ML 338983300 c 3380833 MALLEA LUNA IVAN GONZALD GARCIA MEZA HILGUERO DAVID DIRECCION NACIONAL DE SALUD ¥ BIENESTAR Modificacion 1038
SOCIAL

De la misma manera al de la consulta de Usuarios, se puede generar el reporte del

Formulario de la solicitud de la operacion presionando el icono “* de la lista de
operaciones.
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(" Ministerio de Economia y Finanzas Publicas (NO OFICIAL)
11/04/2019 15:49:06
- Gestion: 2019
SIGEP FORMULARIO DE SOLICITUD DE USUARIO RegUsusriosolcue
e Pag. 1 de1
DATOS DE LA ENTIDAD
ENTIDAD: 15 Ministerio de Gabierna (NO OFICIAL) DOCUMENTO 274297
DA: 2 POLICIA BOLIVIANA ESTADO DE LA APROBADO
UE: [ POLICIA BOLIVIANA
DATOS DE LA OPERACION
TIPO DE OPERACION Creacion FECHA SOLICITUD: 19/02/2019 12:00:00 FECHA APROBACION: 19/02/2018 03:00-
Seeer JNOHNF 20000 - )
DATOS DEL USUARIO
TIPO IDENTIFICACION: Cl__ NRO.IDENTIFICACION:  g110083 LUGAR EXPEDICION LA PAZ USUARIO: MCFa11008300
PRIMER APELLIDO: Cussl SEGUNDO APELLIDO: FERNA NOMBRES: MARIANELA
CARGO: AUXILIAR DE LA DIVISION DE EMAIL: marianela_Cussi f@hotmail.com TEL: CEL: 67004014
PRESUPUESTO
DATOS DEI USUARIO AUTORIZADOR
TIPQ IDENTIFICACION: C NRO. IDENTIFICACION 3442751 LUGAR EXPEDICION LAPAZ
PRIMER APELLIDO: GARCIA MEZA SEGUNDO APELLIDO HILGUERD NOMBRES: DAVID
CARGO: JEFE DIVNALPRESUPUESTOS EMAIL: garciamhde@gmail com TEL: CEL 670043688
OBSERVACIONES
CREACION DE USUARID DE AUXILIAR DE LA DIVISION DE PRESUPUESTO DE LA DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION ¥ RECAUDACIONES DE LA POLICIA BOLIVIANA
PERFILES DE LA SOLICITUD
GRUPO AMEIT| TIPO DE NUEV |
GESTION| ENTIDAD DA UE ENTIDAD AREA| DESCRIPCION DE AREA o DESCRIPCION DE AMBITO PERFIL DESCRIPCION DEL PERFIL RESTRICCION o
2019 15 2 i ADMINISTRACION CRGANO EJECUTIVO 14 CONSULTAS SIGEP - DIRECTION ADMIN. zaa CONSULTAS GENERALES Direccion Admin £l
'
d |
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