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GUIA OPERATIVA

REGISTRO DE SALDOS CAJA BANCOS PARA ENTIDADES

1.

TERRITORIALES AUTONOMAS CONECTADAS EL SIGEP

ANTECEDENTES

La Disposicion Adicional Primera de la Ley 1135 del PGE 2019 autoriza a las
Entidades Territoriales Autdnomas el registro en su presupuesto insfitucional de
los recursos de saldos de Caja y Bancos al 31 de diciembre de la gestion
anterior, por concepto de Coparticipacion Tributaria, Impuesto Directo a los
Hidrocarburos — IDH, Fondo de Compensaciéon Departamental, Regalias y
Recursos Especificos, de acuerdo a los saldos disponibles declarados en sus
Estados Financieros.

OBJETO

Establecer el procedimiento para el registro de modificaciones presupuestarias
en el Sistema de Gestion Publica (SIGEP) para las Enfidades Territoriales
Auténomas conectadas (ETA’s) en linea al SIGEP. Las ETA's que utilizan SIGEP
movil deberdn aplicar el procedimiento senalado en la Guia Operativa
especifica que serd emitida.

PERFILES
Nro. Descripcion del Perfil
61 Aprobador de Cuentas y Libretas
98 Operador de Modificaciones Presupuestarias
197 Validador de Modificaciones Presupuestarias
99 Aprobador de Modificaciones Presupuestarias
293 Responsable de Cierre de Tesoreria
350 Operador de Solicitudes de Cuentas Fiscales
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357 Autorizador de Solicitudes de Cuentas Fiscales

4. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS

Antes de realizar el registro de Saldos Caja y Bancos la entidad debe
considerar los siguientes aspectos:

a)

b)

d)

Tipo de

Efectuar el cierre de Estados Financieros de la gestion anterior en el SIGEP

Sila ETA no realiza el cierre de EEFF de la gestion anterior no podrd utilizar los
tipos de modificacién presupuestaria para registro de saldos de caja vy
banco

Realizar el traspaso de los saldos definitivos.

Si la ETA no realiza el traspaso de saldos definitivos no podra utilizar los tipos
de modificacion presupuestaria para registro de saldos de caja y banco. El
registro deberd realizarse conforme el procedimiento descrito en el punto
4.1,

Completar los datos de fuente y organismo

La entidad deberd completar los datos de fuente y organismo para cada
Cuenta Corriente Fiscal que tenga libro banco en la gestion 2019 y que
presente fuente y/u organismo con valor nulo. Conforme el procedimiento
descrito en el punto 4.2

Registro de la modificacion presupuestaria
El registro de la modificaciéon presupuestaria deberd ser realizado utilizando

los siguientes tipos de modificaciones presupuestarias segun el nivel
institucional:

Nombre del tipo de

Modificacion Modificacion Presupuestaria

Entidades Habilitadas para su Uso

Gobiernos Auténomos Departamentales y
Registro de Saldos de Cajay | Gobierno Auténomo Regional del Gran Chaco

27 Bancos - GAD y GAR (incluye sus enfidades descentralizadas vy
empresas)
Gobiernos Autébnomos Municipales

708 Registro de Saldos de Cajay | Gobiernos  Autdbnomos  Indigena  Originario

Bancos GAM - GAIOC Campesinos (incluye SUS enfidades
descentralizadas y empresas)

Sistema de Gestién Publica - SIGEP
Guia Operativa — Registros de Saldos de Caja y Banco para Entidades de Nivel Territorial



El procedimiento a seguir se detalle en el punto 4.3

4.1 TRASPASO DE SALDOS DEFINITIVOS

El usuario debe ingresar con el perfil 293 para realizar el traspaso de Saldos
Conciliados Definitivos

> Tesoreria
» Cierre de Tesoreria
» Traspaso de Saldos Conciliados Definitivos

Permisos Tniciales ~ e
5 B EH 9| & deredeTesoreria » Traspaso de Saldos Ajustados (provicionales) ®

Traspaso de Saldos Condliados Definitivos

A
Fig. 1
Opcidn de Ingreso

Una vez que el usuario visualice la pantalla de traspasos de saldos conciliados

definitivos deberd seleccionar todas las cuentas y hacer clik en el icono de
_=’_;._

. ey L+ . . .
traspasar saldos definitivos === como se muestra en la siguiente figura.

Traspaso de Saldos Conciliados Definitives

#| Seleccionar Todos

1 0

Seleccion Entidad| DA | Banco Cuenta Descripcidn de Cuenta Saldo Traspasado Sald_:r:r;);:;nsi;i:u 2 |operaci ’Ei'é'lt: Moneda Cu:silia I
L 903 1 1014 1000000606070 GOB. AUTONOMO DEPTAL. COCHABAMBA INSTI 0.00 0.00 M N BOLTV 5 APRO
vl 903 1 1014 1000000606103 GOB. AUTONOMO DEPTAL CBBA INST.TEC.IND. ... 0.00 0.00 M N BOLTV... s APRO
| 903 1 1014 10000006064137 GO = == 0.00 M N BOLIV... 5 APRO

Confirmacion:
vd 903 1 1014 10000006064187 GO 0.00 R N BOLTV... 5 APRO
v 903 1 1014 10000006064195 G0 - Esta Usted _Se{_]uro de Tn_a’spasar los Saldos Definitivos de los Libros 0.00 R N BOLIV... 5 APRO
Banco a la Siguiente Gestion 7
| 903 1 1014 10000006064202 GO 0.00 R N BOLIV... 5 APRO
vd 903 1 1014 100000060642594 GO N . 0.00 M N BOLTV... 5 APRO
Ld 903 1 1014 10000006064377 GO, @M 0.00 M N BOLIV... 5 APRO
L 903 1 1014 10000006064385 GOB. AUTONOMO DEPTAL. COCHABAMBA INSTI 0.00 0.00 M N BOLTV 5 APRO
vd 903 1 1014 10000009676476 GOB. AUTONOMO DEPTAL. COCHABAMBA - TNST.. 0.00 0.00 M N BOLTV... 5 APRO
Ld 903 1 1014 10000018017166 GOB. AUTONOMO DPTAL. COCHABAMBA - CONV... 0.00 0.00 R N BOLIV... 5 APRO
L 903 1 1014 10000018017801 GOB. AUTONOMO DPTAL. COCHABAMBA - CONY 0.00 0.00 R N BOLTV 5 APRO
vl 903 1 1014 10000018382444 GOB. AUTONOMO DPTAL. COCHABAMBA - IMPU_.. 0.00 0.00 R N BOLTV... s APRO
| 903 1 1014 10000018587466 GOB. AUTONOMO DPFTAL. COCHABAMBA - CONV... 0.00 0.00 R N BOLIV... 5 APRO
L4 903 1 1014 10000018587820 GOB. AUTONOMO DPTAL. COCHABAMBA - INSTL... 0.00 0.00 R N BOLTV... 5 APRO
vl 903 1 1014 10000018622949 GOB. AUTONOMO DEPTAL. COCHABAMBA - SER... 0.00 0.00 R N BOLTV... s APRO ¥
3
Fig. 2
Pantalla Traspaso de Saldos Definitivos "
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El sistema despliega el mensaje de confirmacion del traspaso de saldos
definitivos.

. Informacion...

' Los Saldos de Libros Banco se ha traspasado con exito 111

 Acestar

4.2 REGISTRO DE FUENTE Y ORGANISMO EN CUENTAS BANCARIAS

4.2.1 PASO 1: ELABORACION Y VERIFICACION DE REGISTROS

El usuario debe ingresar con el perfil 350 para completar la informaciéon de la

Fuente y Organismo, con la siguiente ruta:

> Administracion de Cuentas Fiscales
» Solicitud de Cuentas Fiscales
> Actuadlizacion de datos de Fuente y Organismo de Cuentas

Fiscales
; (= OPERADOR DE SOLICITUDES DE CUENTAS FISCALES Gestion: 2019
W FINANZAS PUBLICAS
| LATARE FLERIRARIARAL BT AT
| Administracion de Cuentas Fiscales | Permisos Iniciales » Cerrar Sasion
S D B 2 [HJ Solicitudes de Cuentas Fiscales ¥ Administracion de Solicitudes @
Movimientos y Saldos ¥ Consulta de Solicitudes
Reportes ¥ Reportes de Solidtudes de Cuentas Fiscales

Actualizacion d datos Fuents/Organismo de Ctas. Fiscales

Fig. 3
Pantalla Opcién de Menu

El sistema desplegard la siguiente pantalla Ver. Fig. 2
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W FINANLAD FUDLIVAD
| isriss risuisacismie st ssiwi J

AMBIENTE DESARROLLO

D5 BB & 1

Administracidn de Cuentas Fiscales «

=

OPERADOR DE SOLICITUDES DE CUENTAS FISCALES

Permisos Iniciales v

Cerrar Sesion

Datos Entidad
Entidad

Datos a Completar

907 Gobierno Autdnomo Departamental de Santa Cruz

Opciones  |Banco |Cuenta Bancaria Descripcicn de la Cuenta Fuente Organismo Mro. Formulario |Estado Solicitud |
1014 10000004290073  GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - CUENTA ... O ae |0 - 30590 ELABORADO |~
1014 10000004292516 GOB. AUTOMNOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - 25, IMPU_. |0 e |0 . 30591 ELABORADO
1014 10000004292524 GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - PROYEC... |0 A |0 A 30592 ELABORADO
1014 10000004292582 GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ -REC. DE ... |0 e |0 = 30593 ELABORADO
1014 10000004292607 GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - OTROS T 0 e |0 . 30594 ELABORADO
1014 10000004292566 GOB. AUTOMOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - IMPUEST... |0 a |0 ~ 30595 ELABORADO
1014 10000004292532 GOB. AUTONOMO DEPTAL, SANTA CRUZ - IDH [1] e |0 = 30596 ELABORADO =
1014 10000005698854 GOBIERMNO ALTONOMO DEPARTAMENTAL SANTA C... |0 e |0 . 30597 ELABORADO
1014 10000009526926 GOB. AUTOMOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - AREAS P 0 e |0 . 30598 ELABORADO
1014 10000004292508 GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - PARQLE ... |0 A |0 a 30599 ELABORADO
1014 10000005698862 GOBIERMNO ALTONOMO DEPARTAMENTAL SANTA C... |0 e |0 = 30600 ELABORADO
1014 100000044652440 GOB. AUT. DEPTAL. SANTA CRUZ - ASAMELEA DEP 0 e |0 e 30601 ELABORADO
1014 10000004292334 GOB. AUTONOMO DEPTAL. SAMTA CRUZ - SEDES 0 a |0 ~ 30502 ELABORADO [
1014 10000004292417 GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - SERVICIL... |0 e |0 = 30603 ELABORADO
1014 10000004292425 GOB. AUTONOMO DEPTAL, SANTA CRUZ - UNIDAD ... |0 e |0 e 30604 ELABORADO
1014 10000004292433 GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - SEPCAM 0 e |0 . 30605 ELABORADO
1014 10000004292441 GOB. AUTONOMO DEFTAL. SANTA CRUZ - SEPCAM ... |0 A |0 A 30606 ELABORADO
in14 1NNNNN13237834  EOR_ALTONOMO DEETAL SANTA CRIIZ - SENACRLIZ [0 e 11 ~e AENT FLAROR ADOL S
Fig. 4

Pantalla para completar datos

Una vez que el usuario se encuentre en la pantalla de la Fig. 2, este debe
completar la informacion de fuente y organismo de cada una de las
cuentas que se despliegue en la pantalla. Ver. Fig. 3. Recordar que una vez
que se realice el registro de los datos faltantes guardar el mismo haciendo

clik en el icono GUARDAR H habilitado en cada fila.

AMBIENT E DESARROLLO Administracién de Cuentas Fiscales ~ Permisos Inidales -

DS A2 & kL = @

Datos Entidad
Entidad 907 Gobierno Autdnomo Departamental de Santa Cruz

Datos a Completar

Opcdones  |Banco |cuenta Bancaria Descripcién de la Cuenta Fuente Organismo Nro. Formulario |Estado Solicitud |
1014 10000004290073  GOB. AUTONOMO DEPTAL, SANTA CRUZ - CUENTA ... |20 ~ (230 ~ 30590 ELABORADO =
1014 10000004292516  GOB. AUTONOMO DEPTAL, SANTA CRUZ - 25, IMPL... | 20 ~ [220 ~ 30591 ELABORADO
1014 10000004292524  GOB. AUTONOMO DEFTAL, SANTA CRUZ - PROYEC... |20 ~ [230 ~ 30592 ELABORADO
1014 10000004292582  GOB. AUTONOMO DEFTAL, SANTA CRUZ - REC. DE ... [20 220 . 30553 ELABORADO
1UTS T0UUUUUS.S 20U GUE. AUTUNUMU DEFTAL, SANTACRULS - UTRUS T U v U e SUDSS ELABURADT
1014 10000004292566  GOB. AUTONOMO DEFTAL, SANTA CRUZ - IMPUEST... [0 a0 . 30555 ELABORADO
1014 10000004292532  GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - IDH 0 ~ |0 ~ 30596 ELABORADO =
1014 10000005698854  GOBIERNO ALUTONOMO DEPARTAMENTAL SANTA C... [0 ~ 0 ~ 30597 ELABORADO
1014 10000009625926  GOB. ALTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - AREAS P... [0 ~ 0 ~ 30598 ELABORADO
1014 10000004292508  GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - PARQUE .. [0 ~ 0 ~ 30599 ELABORADO
1014 10000005698862  GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL SANTA C... [0 ~ 0 ~ 30600 ELABORADO
1014 10000004462440  GOB. AUT. DEPTAL. SANTA CRUZ - ASAMBLEA DEP... [0 a0 a 30801 ELABORADO
1014 10000004292384  GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - SEDES 0 a0 e 30602 ELABORADO _
1014 10000004292417  GOB. AUTONOMO DEFTAL. SANTA CRUZ - SERVICL... [0 a0 . 30603 ELABORADO
1014 10000004292425  GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - UNIDAD ... [0 e (0 e 30804 ELABORADO
1014 10000004292433  GOB. AUTONOMO DEPTAL, SANTA CRUZ - SEPCAM ... |0 ~ 0 ~ 30805 ELABORADO
1014 10000004292441  GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - SEPCAM ... [0 ~ 0 ~ 30806 ELABORADO
n1a ANNNNNT2232R24  GOR ALTONAMO DFPTAL SANTA CRII7 - SFNACRLZ |0 w0 e FANT Fl ARCR ANO =

Fig. 5
Pantalla para completar datos

"W
7 de 9 ‘|
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Cuando se guarde los registros el usuario puede proceder a verificarlos

haciendo clik en el icono & VERIFICAR, este procedimiento se debe hacer
por cada fila.

Administracién de Cuentas Fiscales +  Parmisos Tniciales + e
S5 a9 | & Lkl E )

Datos Entidad
Entidad 907 Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz

Datos a Completar

Opciones  |[Banco  |Cuenta Bancaria | Descripcién de la Cusnta Fuent= Organismo Nro. Formulario Estado Solicitud

BE 1014 10000004290073  GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - CUENTA ... [20 ~ 230 ~ 30530 ELABORADO <
BE 1014 10000004292516  GOE. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - 25. IMPUL... [20 ~ 220 ~ 30591 ELAEORADO

BE 1014 0000004292524  GOB. AUTONOMO DEPTAL, SAM™" —== ~m—e—m  [on =30 ~ 30592 ELAEORADO

e Verificar Registro
B 1014 10000004292582  GOB. AUTOMOMO DEPTAL, SAI 30593 ELABORADO
uF A ?

B 1014 10000004292607  GOB. AUTONOMO DEPTAL, Sal “TSt8 S20uro que desea Verificar el registro? . 30594 ELABORADO

B 1014 10000004292566  GOE. AUTONOMO DEPTAL. SAI Aceptar | [ Cancelar ~ 30595 ELAEORADO

BE 1014 10000004292532  GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - IDH 0 ~ |0 ~ 30596 ELAEORADO =
H1; 1014 1000000569885 GOBIERMO AUTONOMO DEPARTAMENTAL SANTA C a e |0 e 30597 ELABORADO

BY 1014 10000009626526  GOB. AUTONOMO DEPTAL, SANTA CRUZ - AREASP.. [0 [0 30598 ELABORADO

BY 1014 10000004292508  GOB. AUTONOMO DEPTAL, SANTA CRUZ - PARQUE ... [0 o [0 30593 ELABORADO

BE 1014 10000005698862  GOBIERNO ALUTONOMO DEPARTAMENTAL SANTA C... [0 ~ [0 ~ 30600 ELAEORADO

BE 1014 0000004462440 GOE. AUT. DEPTAL. SANTA CRUZ - ASAMBELEA DEP... [0 ~ [0 ~ 30601 ELAEORADO

B 1014 10000004292384  GOB. AUTONOMO DEPTAL, SANTA CRUZ - SEDES 0 o [0 30602 ELABORADO B
BY 1014 10000004292417  GOB. AUTONOMO DEPTAL, SANTA CRUZ - SERVICI... [0 [0 30603 ELABORADO

BE 1014 10000004292425  GOB. AUTONOMO DEPTAL, SANTA CRUZ - UNIDAD ... [0 ~ [o ~ 30604 ELABORADO

BE 1014 0000004292433 GOE. AUTONCMO DEPTAL, SANTA CRUZ - SEPCAM ... [0 ~ [0 ~ 30605 ELAEORADO

BE 1014 0000004292441  GOE. AUTONCMO DEPTAL, SANTA CRUZ - SEPCAM ... [0 ~ [0 ~ 30606 ELAEORADO

Er 114 10ANNN13237834  GAR_ALTOMOMA NERTAL SAKMTA CRIIZ - SERACRUZ [0 ~ [0 e ANENT ELABNR AN a2

Fig. 6
Pantalla Datos a completar

NOTA. Una vez que el usuario verifique el registro de manera automdatica este pasara a
la pantalla del Autorizador de Solicitudes de Cuentas Fiscales y ya no serd visible para el
operador.

4.2.2 PASO 2: APROBACION DE REGISTROS

El usuario debe ingresar con el perfil 357 para realizar la aprobacién de la

informacién de la Fuente y Organismo, con la siguiente ruta:

» Administracion de Cuentas Fiscales
» Solicitud de Cuentas Fiscales
» Actuadlizacion de datos de Fuente y Organismo de Cuentas
Fiscales

Sistema de Gestién Publica - SIGEP
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- Y— - . R
] : FINANZAS PUBLICAS AUTORIZADOR DE SOLICITUDES DE CUENTAS FISCALES

IO
| Administracidn de Cuentas Fiscales | Permisas Iniczles »
9 O E D | 8 solidudesdsCoentas Fcales + Administracion de Soliitudes

Gestion: 2019

Carrar Sesion

Mavimientos y Saldos Y Consulta de Solicitudes

Reportes ¥ Reportes de Solidtudes de Cuentas Fiscales

Actuglizadon de datos Fuente Organismo de Ctas, Fiscales

Fig. 7
Pantalla Opcién de Menu

El usuario Autorizador podrd Aprobar el registro o Desverificar el mismo si asi

lo requiere.

e Aprobar el registro. Si el usuario estd seguro del registro debe proceder

a Aprobar haciendo clik en el icono“®. Fig. 6y 7

e Desverificar. El usuario tienen alguna observacion lo podrd desverificar

haciendo clik en el icono respectivo. [ Fig. 6y 8

FINANZAS PUBLICAS AUTORIZADOR DE SOLICITUDES DE CUENTAS FISCALES
| [HTRRE FLERIRAEISNdE B0 douriL ]

AMBIENTE DESARROLLO Administracidn de Cuentas Fiscales »  Permisos Inidales -

@9 0B & LLIH

Cerrar Sesion

Datos Entidad
Entidad 907 Gobierno Autdnome Departamental de Santa Cruz

Datos a Completar
. |Banco \Cuema Bancaria  |Descripcién de la Cuenta Fuente COrganisma Nra. Formulario |Esiado Solicitud |
1014 10000004290073  GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - CUENTA ... 20 L | 230 - 30550 VERIFICADO
1014 10000004292516  GOB, AUTONOMO DEPTAL, SANTA CRUZ - 25, IMPL... |20 220 30591 VERIFICADO
1014 10000004292524  GOB, ALTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ -PROYEC... |20 e 230 . 305592 VERIFICADO
1014 10000004292582  GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ -REC. DE ... |20 220 e 30553 VERIFICADO
1014 10000004292607  GOB., AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ -OTROSI... |20 230 e 30584 VERIFICADO

Fig. 8
Pantalla Datos a Completar

Sistema de Gestion Piiblica - SIGEP
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FINANZLAD FUBLILAY

AMBIENTE HELP Administracion de Cuentas Fiscales = Permisos Iniciales

AUTORIZADOR DE SOLICITUDES DE CUENTAS FISCALES

Cerrar Sesion
@S E? & LLIH @
Datos Entidad
Entidad 907 Gobierno Autdnomo Departamental de Santa Cruz (NO OFICIAL)

Datos a Completar

|Cuenta Bancaria

Opciones |Banco Descripcion de |3 Cuenta Fuente Organisma Nro. Formulario |Estado Solicitud |
r I 1014 10000004290073  GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - CUENTA... |20 = | 230 >, 30600 VERIFICADO
¢ J% 1014 10000004292516  GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - 25, IMP... |20 25 | 220 >, 30601 VERIFICADO
';_'._(’U 1014 10000004292524 | GOB. AUTONOMO DEPTA! SANTA £DIIZ - DDAVEC (190 e >, 30602 VERIFICADO
U a4 1000004292582 GOE. AUTONOMO DEpT AProbar Solicitud . 30603 VERIFICADO
Estd seguro gue desea Aprobar la Solicitud del registro?
Aceptar | Cancelar
Fig. 9
Pantalla Datos a Completar
; Y— HELP-Server: 150-7002 Gestidn: 2019
w FINANZAS PUBLICAS AUTORIZADOR DE SOLICITUDES DE CUENTAS FISCALES
Administracion de Cuentas Fiscales = Permisos Iniciales = Cerrar Sesion
@9 B2 &8 L&[H @
Dztos Entidad
Entidad 907 Gobierno Autdnomo Departamental de 5anta Cruz (MO OFICTAL)

Datos a Completar

Opciones  |Banco | Cuenta Bancaria | Descripcidn de la Cuenta Fuente Organismo Nro. Formulario  |Estado Solicitud |
.;.l..c’u 1014 10000004290073  GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - CUENTA... |20 B (230 >, 30600 VERIFICADQ
l‘;!...cju 1014 10000004292516  GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - 25. IMP... |20 B (220 X, 30601 VERIFICADO
¥ % 1014 10000004292524  GOB. AUTONOMO DEPTAL, SAMTA £DUIZ - BDOVEC (130 | iy >, 30602 VERIFICADQ
I’ 1014 1000004292582  GOB. AUTONOMo DepTaL Desverificar Registro ¥, 30603 VERIFICADO

£Estd sequro que desea Desverificar el Registro?

Aceptar | Cancelar

Fig. 10
Pantalla Datos a Completar

El usuario tendrd habilitado el icono de A

PDF ubicado en la barra de

herramientas para generar el reporte de Cuentas Bancarics. Fig. 9

NOTA. El estado final que debe tener la Cuenta Bancaria actualizada es

SOLICITUD_ACTUALIZADA.

Sistema de Gestion Piiblica - SIGEP
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W FINANZAS PUBLICAS AUTORIZADOR DE SOLICITUDES DE CUENTAS FISCALES T
[ iitiss PismiRasieniL it sinn |

tracidn de Cuentas Fiscales »  Permisos Inidales + Cerrar Sesion

ZS BE 9| =y L) ®
- NS

Datos Entidad

Entidad 907 Gobierno Autdnomo Departamental de Santa Cruz

Datos a Completar
Opciones  |Banco | Cuents Bancaria Destripdidn de la Cuenta Fuente Organismo Nro. Formulario |Estado Solicitud |
"EP‘_(A'S 1014 10000004290073  GOB. AUTONOMO DEFTAL. SANTA CRUZ - CUENTA ... 20 ae | 230 -~ 30550 VERIFICADO
"5’,_'_& 1014 10000004292516 GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - 25, IMPU... |20 a | 220 . 30591 VERIFICADO
"f,‘_m 1014 10000004292524  GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - PROYEC... |20 (230 e 30592 VERIFICADO
‘."ﬁ'__‘ﬂ, 1014 10000004292582  GOB. AUTOMOMO DEPTAL. SANTA CRUZ -REC, DE ... 20 A 220 .» 30593 VERIFICADO
"f,‘_"u 1014 0000004292607  GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - OTROSI... |20 (230 e 30554 VERIFICADO
Fig. 11
Pantalla Datos a Completar (generacion de reporte)
15/02/2019 16:35:18
Gestion: 2019
SIGEP REPORTE DE DATOS FUENTE Y ORGANISMO DE s
cfAciFteOrg
— CUENTAS BANCARIAS ot
CUENTA NRO.
BANCO BANCARIA DESCRIPCION DE LA CUENTA FUENTE | ORGANISMO FORMULARIO ESTADO SOLICITUD
1074 | 100000042500 | GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - CUENTA 20 730 30600 SOLICITUD_ACTUALIZADA
UNICA GOBERNACION - CUG
1014 | 100000042925 | GOB AUTONOMO DEPTAL SANTA CRUZ - 25. 20 220 30601 VERIFICADO
IMPUESTO ESPECIAL A
1014 | 100000042925 | GOB.AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - PROYECTO 20 230 30602 VERIFICADO
AGUAS SUBTERRANEAS
1014 | 100000042925 | GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - REC. DE 20 730 30603 VERIFICADO
COPARTICIP. REGA
1014 | 100000042926 | GOB.AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - OTROS 0 0 30604 ELABORADO
INGRES0S
1014 | 100000042925 | GOB.AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - IMPUESTO 0 0 30605 ELABORADO
SOBRE UTILIDADES DE
1014 | 100000042925 | GOB.AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - IDH 0 0 30606 ELABORADO
1014 | 100000056988 | GOBIERND AUTONOMO DEPARTAMENTAL SANTA 0 0 30607 ELABORADO
CRUZ - IPJ 60
1014 | 100000096269 | GOB.AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - AREAS 0 0 30608 ELABORADO
PROTEGIDAS
1014 | 100000042925 | GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - PARQUE 0 0 30609 ELABORADO
REGIONAL LOMAS DE ARENA
1014 | 100000056988 | GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL SANTA 0 0 30610 ELABORADO
CRUZ - IPJ 40
1014 | 100000044624 | GOB.AUT. DEPTAL SANTA CRUZ - ASAMBLEA 0 0 30611 ELABORADO
DEPTAL AUTONOMA - GASTOS
1014 | 100000042923 | GOB.AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - SEDES 0 0 30612 ELABORADO
1014 | 100000042924 | GOB.AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - SERVICIO 0 0 30613 ELABORADO
DPTAL DE SALUDAINGRE
1014 | 100000042924 | GOB.AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - UNIDAD 0 0 30614 ELABORADO
DEPARTAMENTAL DE DEPORT
1014 | 100000042924 | GOB.AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - SEPCAM - 0 0 30615 ELABORADO
SANTA CRUZ - RECAUDAC
1014 | 100000042924 | GOB.AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - SEPCAM - 0 0 30616 ELABORADO
Fig. 12
Reporte

4.3 COMPLEMENTACION DEL DATO DEL ORGANISMO EN
LIBRETAS EN ESTADO APROBADO.

a) El usuario necesariamente debe completar la informacién del Organismo en
la Libreta que no tenga registrado esa informacion.
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El usuario debe ingresar con el perfil 61 para completar la informacion

del Organismo, para lo cual ingresar con la siguiente ruta:

» Tesoreria
> Tablas Bdsicas
> Libretas

m FlNANZASvPl.'JBL[CAS APROBADOR DE CUENTAS ¥ LIBRETAS Gestidn: 2019
OGO
AMBIENTE HELP Permisad§niciales + Cerrar Sesion
S BRI Tablas Basicas Y Gyentas - Libros Banco 2]
Consulta Libretas

Libros Banco

Habilitacidn/Inhabilitacidn Cuentas BPR.

Fig. 13
Ingreso pantalla Libretas

b) Una vez en la pantalla completar la informacién del organismo haciendo clik all
icono Modificar'#. Fig. 14

W FINANZAS FUBLILAS APROBADOR DE CUENTAS Y LIBRETAS
[ fariss risainacionii st seuvi
Tesorerfa v Permisos Iniciales + Cerrar Sesion
- B2 & [LL|EHE 2]
Cuenta: v Fuente: v
Libreta: ~ Estado: [=] Generar Consulta
Entidad: ~ DA ~
Libretas
a0
Entidad | D.A. |Fuente Ei: Org. Fin.| Lugar |Banco Cuenta Libreta Descripcion Libreta Descripadn Corta | Fecha Inicio | Fed
138 12 80 4 CHU 1014 10000003803918 00138128004 LIERETA PROY. CONSERVACION DE LA DIVERSI... INAO 31f12/2018
138 12 80 3 519 CHU 1014 10000003803918 00133128003 LIBRETA PREV.DE LA COMPACTACION DE SUEL... VLIR-OUS 16/02/2017
138 20 80 1 CHU 1014 10000003803918 00138208001 LIBRETA FAC. TEC.PROYECTO MANEJO DEREC... REC.HIDRICOS — 26/01/2016
138 12 80 2 CHU 1014 10000003803918 00133128002 LIBRETA INV. DE LA RIQUEZA FLORISTICA Y ET... EL PALMAR 26/01/2016
138 12 80 1 514 CHU 1014 10000003803918 00138128001 LIBRETA PROYECTO BEISA 3 FAC. CIENCIAS AG... BEISA3 26/01/2016
138 3 80 1 CHU 1014 10000003803918 00138038001 PROYECTO ALFA SUMA (FIN. COMISION EUROP... ALFA SUMA 26/01/2016

Fig. 14
Pantalla general de Libretas

c) El sistema de manera inmediata mostrara la pantalla en donde la opcidon del
Organismo se encuentra habilitado. Fig. 15y 16
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W FINANZAYS PUBLILA> APROBADOR DE CUENTAS Y LIBRETAS
[ isiies pisaisasioniioe seuvis J
Tesorerla v Permisos Inidales + Cerrar Sesion

— P
S BEEH? & LEIH @
Libretas
Entidad: | 138 ~ | Universidad Mayor Real y Pontificia de San Francisco Xavier Estado: |APROBADO
* Direccién Adminitrativa: | 12 ~ |FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS
Fuente: |80 Donacién Externa
* Organismo: ~
Cuenta: | 10000003803918 « | CUENTA UNICA UNIVERSITARIA - C.U.U. - SUCRE Banco: | 1014
Libreta: | 00138128004 LIBRETA PROY. CONSERVACION DE LA DIVERSIDAD GENETICA AGRICOLA EN 5 COMUNIDADES Descripcidn Corta: |INAQ
Departamento: | CHUQUISACA Provinda: |OROPEZA Municipio: |Sucre
Fecha Inico: |31/12/2018 Fecha Fin: Usuario de Creacidn: |REN411994600
Fig. 15
Pantalla registro Libretas
I AN A B A APROBADSR D CUBNTAS ¥ LisReTs
[ tirase risaisacisnsi st seiva }

Tesorerfa v Permisos Iniciales + Cerrar Sesion
@5 B2 & LLIH @
Libretas

Entidad: | 138 v  Universdad Mavel guscar y Seleccionar: Organismo
*Di 6n Adminitrativa: | 12 FACULTAD DE CIE
ireccién Adminitrativa: ~ : T — =T
Fuente: [80 - Donacion Externa ) - N )
Correspondenda (@ Todos () Cualquiera
* Organismo: ~ Organismo i‘
Descripcidn
Cuenta: | 10000003803918 ~ | CUENTA UNICA UNIVE -
Buscar Limpiar
i . LIBRETA PROY. CONSI z
Libreta: | 00138128004 Organisma |Descripdon
Departamento: | CHUQUISACA i} NC P
115 Donadones - HIPC 1T F
P o —— 311 Asociacidn Latinoamericana de Integradién
Seha tnise: /i Sehaling |55 Centro Interamericano de Agricultura Tropical
313 Comisién Econdmica para América Latina
314 Corporacidn Andina de Fomento L
315 Fondo Andine de Reserva
316 Instituto Interamericano de Cooperacién Agricola
317 Comunidad Andina de Naciones
318 Organizacién de los Estados Americanos .
319 Organizacion Latinoamericana de Energla
321 Crganizacion Panamericana de Salud
322 Sistema Econdmico Latinoamericano
323 Fonda de Des.de Pueblos Indigenas de América Lat.y El Caribe
341 Centro NM.UU. para los Asentamientos Humanos
342 Conferencia de las NM.UU. sobre Comercio v Desarralla il
< e T— ] r
Aceptar | Cancelar
Fig. 16

Pantalla lista de valores de organismo

d) Al momento de elegir el dato del organismo el sistema generara mensaje de
confirmacién Fig. 17 y una vez aceptado el mismo, el sistema no volverd a permitir
ninguna modificacion. Fig. 18y 19.

'
13 de 9 |
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m FINANLAD FUDLILAD APROBADOR DE CUENTAS ¥ LIBRETAS
ST TOIC T TR

Tesorerfa » Permisos Iniciales Cerrar Sesion
S BEE? & LE|H @
Libretas

Entidad: | 138 w | Universidad Mayer Real y Pontificia de San Francisco Xavier Estado: | APROBADO
* Direccign Adminitrativa: | 12 ~ | FACULTAD DE CIENCIAS AGRARTAS
Fuente: |80 . |Denaddn Externa
Organismo: [B15 » Fondo Andino de Reserva
Cuenta: | 10000003803918 ~. |CUEMTA UNICA UNIVERSITARIA - C.U.U. - SUCRE Banco: | 1014
Libreta: (00138128004 Informacion Corta: | iAQ
Departamento: |CHUQUISACA ¢Esta seguro de realizar la Modificaddn?, El sistema no velverd a permitir realizar una nueva modificacién del Grganismo

Aceptar | Cancelar

Fecha Inicio: |31/12/2018

Fig. 17
Pantalla mensaje de confirmacién

W FINANLAD FUBLILAD APROBADOR DE CUENTAS Y LIBRETAS
[ eieis rioeinieienii g aninn
Tesorerfa v | Permisos Iniciales ~ Cerrar Sesion
DS B2 & LRIEH @
Libretas
Entidad: | 138 ~ | Universidad Mayor Real y Pontificia de San Francisco Xavier Estado: | APROBADO
= Direccién Adminitrativa: | 12 « |FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS
Fuente: |80 . |Donaddn Externa
Organismo: |315 - Fondo Andino de Reserva
Cuenta: | 10000003803918 ~ | CUENTA UNICA UNIVERSITARIA - C.U.U. - SUCRE Banco: 1014
Librets: |00133128004 LIBRETA PROY. CONSERVACION DE LA DIVERSIDAD GENETICA AGRICOLA EN 5 COMUNIDADES Descripcién Corta: [TNAQ
Departamento: | CHUQUISACA Provincia: | OROPEZA Municipio: | Sucre
Fecha Inicio: |31/12/2018 Fecha Fin: Usuario de Creacién: | REN411994600

Fig. 18
Pantalla registro Libretas

Nota. El usuario debe considerar lo siguiente:

e Enla creacién de una Libreta nueva el dato del Organismo es obligatorio.
e Sila fuente tiene el valor O(No clasificado) el organismo también debe tener
el valor 0 (No clasificado).

4.4 REGISTRO DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA DE SALDOS

DE CAJA Y BANCO

Los aspectos mds importantes que deben ser considerados para el registro son
los siguientes:
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q)

b)

Los registros para la inscripcion de saldos de caja y bancos pueden
efectuarse de manera total a fravés de una sola modificacion
presupuestariac o de manera parcial en sucesivas modificaciones
presupuestarias durante la gestion.

Los montos inscritos (sumados) no deberdn sobrepasar los montos
determinados en los Estados Financieros correspondientes a la gestion
anterior, es decir, el total del presupuesto vigente del rubro 35.1.1 debe
ser menor o igual al saldo determinado en los EEFF al 31 de diciembre de
la gestion anterior en las cuentas con libro banco, considerando 1os
datos de fuente y organismo de los libros banco de las libretas y cuentas
corrientes fiscales.

No se permitird incrementar programas y actividades registrados en la
matriz de tipo de gasto como “funcionamiento” y se restringe la
utilizaciéon del programa 98 (independientemente del nivel institucional
territorial y del tipo de gasto).

4.4.1 PASO 1: ELABORACION DE LA MODIFICACION PRESUPUESTARIA

Con el perfil 98 de Operador de Modificaciones Presupuestarias, el usuario
debe seguir la siguiente secuencia:

» Modificaciones Presupuestarias
» Solicitud de Modificaciones Presupuestarias

‘Modiﬁcaciones Presupusstarias | Permisos Iniciales » Cerrar Sesion
9 DB 9| & Hodficaciones Presupuestaras b Solictud de Modificaciones Presupuestarias (7]
Modificaciones Presupuestarias por Archivo Plano Consulta de Modficaciones Presupuestarias
Reportes b Consulta de Modificaciones Transferencias
Consulta Catalogo de Proyectos Consulta de Modifcaciones Trf, SIGEP a SIGMA Local
Saldos Caja-Bancos SIGEP Mavil [
Fig. 19

Pantalla Opcién de menu

El usuario Procede a insertar un nuevo documento haciendo clik en el icono
Nuevo, donde comenzard a completar los datos solicitados
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AMBIENTE HELP Modificaciones Presupuestarias + Permisos Iniciales » Cerrar Sesion

@9 D9 & (L[ [ Convenos @
Opciones | Entidad | DA | UE 3;2: Tipo de Modificacion Presupuestaria Leg.islghal Disposicidn Legal NT'E?S' Fecha Dis. Leg. Estado
AR E | o 5w 26 718- TRP. INTRA. GTO CORRIENTE-.. Mo 10 - RESOLUCION DE LA MAXIMA INST... CREADD
E 20115 117 25 711- TRP. INTRA. GAM, DESCENTRAL No 10 - RESOLUCION DE LA MAXIMA INST RECHAZADO
E 20115 117 24 711- TRP. INTRA. GAM, DESCENTRAL No  10- RESOLUCION DE LA MAXIMA INST RECHAZADO
Fig. 20
Pantalla General Modificaciones Presupuestarias
Nuevo
Numero de Documento: 0
Entidad: 1201 Gobierno Autdnomo Municipal de La Paz (NO OFICIAL)
Direccion Administrativa: 1 ¥ CONCEIQ MUNICIPAL
Unidad Ejecutora: 1 ~ ADMINISTRACION CONCEJO MUNICIPAL
* Lugar 2 ¥ LAPAZ
*Tipo de modificacion presupuestaria: w
Aceptar | Cancelar
Fig. 21

Pantalla emergente de Disposicion Legal

El
usuario procede a seleccionar el tipo de modificaciéon presupuestaria a
ufilizar segun el nivel institucional en el que se encuentra. Para nuestro
ejemplo 728 Registro de Saldos de Caja y Bancos GAM — GAIOC.

Buscar y Seleccionar: Tipo de Modificacion Presupuestaria
~| Buscar Avanzado
Correspondendia (® Todos Cualguiera
Caodigo

Descripcidn

Buscar Limpiar
Cadigo |Descri|:|cidn
709 TRP. INTRAINSTITUCIONALES - UNIVERSIDADES -
710 TRP. INTRA. GAD, DESCENTRALIZADAS ¥ EMPRESAS DEPARTAMENMTALES
Fi1 TRP. INTRA. GAM, DESCENTRALIZADAS % EMPRESAS MUNICIPALES
Fiz2 TRP. INTRA. CAMEBIO FTE. ¥ ORG. FINAMCIADOR GAD, DESCENTRALIZADAS v EMPRESAS DEPARTAMENTALES
713 TRP. INTRA. CAMEIO FTE. ¥ ORG. FINANMCIADOR GAM, DESCENTRALIZADAS ¥ EMPRESAS MUNICIPALES
714 TRP. INTRA. CAMEIO DE FTE. ¥ ORG. FIN. PARA PROYECTOS - GAD, DESCENTRALIZADAS ¥ EMPRESAS DEPAR
715 TRP. INTRA CAMEBIO DE FTE. ¥ ORG. FINANCIADOR PARA PROYECTOS GAM, DESC, ¥ EMP. MUNICIPALES
717 TRP. INTRA. EM ACTIVIDADES ORG, 111-112
718 TRP. INTRA. GTO CORRIEMTE - ETA's, UNIVERSIDADES - TRANSFERENCIAS PUBLICO PRIVADAS
719 TRP. INTRA. INVERSION ¥ GASTO DE CAPITAL - ETA's, UNIVERSIDADES - TRANSFERENCIAS PUBLICO PRIVAD
720 TRP. INTRA. GTO. CORRIENTE - RESTO DE ENTIDADES - TRANSFERENCIAS PUBLICO PRIVADAS
721 TRP. INTRA. INVERSION ¥ GASTO DE CAPITAL - RESTO DE ENTIDADES - TRANSFEREMCIAS PUBLICO PRIVADS
724 Trp. Intra. Transferencias Publico Privadas con Autorizacion del Organismo Financiador-Recursos de Donacion v

REGISTRO DE 5ALDOS DE CAJA Y BANCOS - GAD ¥ GAR
REGISTRO DE SALDOS DE CAJA Y BANCOS GAM - GAIOC
»

Aceptar Cancelar

Fig. 22
Pantalla tipos de Modificacion Presupuestaria
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Una vez seleccionado el tipo de modificaciéon presupuestaria se procede al
registro de la glosa (descripcion corta del registro realizado).

Cabecera

Inc. Gasto -Datos Generales

Inc. Recurso

1201| > Gebierne Autdneme Municipal de La Paz (NO...

Documento

"

Nimero de Documento:

i EaEr Direccién Administrativa: 1 |20 CONCEIO MUNICIPAL N
~ Fecha:
Z[ [HEETD 1| |20 ADMINISTRACION CONCEIO MUNICIPAL
E i . s
_ Excepciones | 3| e paz Estado: CREADO
-Datos de la Modificacion
728 25 REGISTRO DE SALDOS DE CAJA Y BANCOS GAM - GAIOC
Disposicién Legal: 10 RESOLUCION DE LA MAXIMA INSTANCIA LEGAL FACULTADA EN CADA ENTIDAD Disposicion Legal Final:
Nro. Disposicién Legal:
Opciones Fuente de Organismo Rubro Entidad Imparte Er. |Ex
Financiamiento Otorgante -
[~ [z - - - - - ——
Fig. 23

Pantalla datos de la Modificacion

e

procede al registro del presupuesto de recursos segun memoria de cdlculo
realizado de los saldos disponibles al 31 de diciembre de la gestion anterior
(saldo conciliado) y el presupuesto vigente aprobado para la presente

gestion.

El usuario procede a completar los campos, entidad, fuente, organismo,
enfidad otorgante, rubro presupuestario y el importe. (Ver Clasificadores

P

Cabecera
Inc. Gasto

Inc. Recurse

Dis. Gasto

Dis. Recurso

Excepciones

v

Direccidn Administrativa:
Unidad Ejecutora: 1/ |2 ADMINISTRACION CONCEIQ MUNICIPAL
Lugar 2 > LAPAZ

Disposicin Legal: 10

Entidad: 1201 Gobierno Autdnomo Municipal de La Paz (NO OFICIAL)

1} | CONCEJO MUNICIPAL

Datos de la Modificacidn.
Tipo de Medificacion Pre, 728 > REGISTRO DE SALDOS DE CAJAY BANCOS GAM - GAIOC

Nro. Disposicidn Legal:
Glosa: | En el marco de |a Ley 1135 del PGE 2019 en sus disposiciones adicionales se autoriza a las Entidades

RESOLUCION DE LA MAXIMA INSTANCIA LEGAL FACULTADA EN CADA ENTIDAD

Documento.

Nimero de Documento: 1
Fecha:
Estado: CREADO

Disposicidn Legal Final:

Territoriales Autdnomas el registro en su presupuesto institucional de los recursos de saldos de Cajay

Bancos al 31 de diciembre de la ges|

|) Guardar glosa

Fig. 24

Pantalla Datos de la Modificacion — Inc. Recursos

s de la gestion versidon descriptiva).
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Se debe tener en cuenta que la suma de los importes por fuente y

organismo financiador debe ser la misma por fuente y organismo a nivel de
gastos.

Cabecera
Inc. Gasto -Datos Generales Documento
Inc. Recurso Entidad: 1201 | Gebierno Auténome Municipal de La Paz (NO... Nimero de Documento: 1
Dis. Gasto Direccién Administrativa: 1/ ™. CONCEJO MUNICIPAL N
is . Fecha:
Dis. Recurso Unidad Ejecutora: 1 | ADMINISTRACION CONCEICQ MUNICIPAL
Excepciones .
e Ewcenciones. | Lugar 2 LA pAzZ Estado: CREADO
-Datos de la Modificacién
Tipo de Mod. Pres.: 728 2 REGISTRO DE SALDOS DE CAJA Y BANCOS GAM - GAIOC
Disposicién Legal: 10  RESOLUCION DE LA MAXIMA INSTANCIA LEGAL FACULTADA EN CADA ENTIDAD Disposicién Legal Final:
Nro. Disposicién Legal:
(= ]
Opciones Entidad Fuente de Organismao Rubro Entidad Importe Er. |Ex.
Financiamiento Otorgante
| e 1201 20 210 35.1.1 [ 1,000.00 N N
Subtatal: 1,000.00
ﬂ Total: 0.00
Fig. 25

Pantalla Datos de la Modificacion — Inc. Recursos

Posteriormente, el usuario procede al registro del presupuesto de gastos segun
memoria de cdlculo realizado.

El registro del Presupuesto debe efectuarse segun las Direcciones
Administrativas y Unidades Ejecutoras dependiendo de la funcionalidad de la
institucion. El presupuesto de gastos, debe estar identificado a nivel de
Programas, Proyectos, Actividades, Fuentes de Financiamiento, Organismo
Financiador, Partidas Presupuestarias y Entidad de Transferencia.

Cabecera

T -Datos Generales Documento
Inc. Recurso Entidad: 1201| ., Gobierno Auténomeo Municipal de La Paz (NO... Nimero de Documento: 1
Dis. Gasto Direccién Administrativa: 1] |3 CONCEIO MUNICIPAL
Dis. Recurse : : L L Fecha:
= Unidad Ejecutora: 1| |2 ADMINISTRACION CONCEJ® MUNICIPAL
Excepciones . o
# Lugar 2 M LAPAZ Estado: CREADO
-Datos de la Modificacion
Tipo de Mod. Pres.: 728 > REGISTRO DE SALDOS DE CAJA Y BANCOS GAM - GAIOC
Disposicién Legal: 10 RESOLUCION DE LA MAXIMA INSTANCIA LEGAL FACULTADA EN CADA ENTIDAD Disposicién Legal Final:
Nro. Disposicién Legal:
=2
|Opciones Entidad | D.A. | U.E. |Programa| Proyecto | Act. | Fuente |Organismd| Objeto | Ent. Tra. |  FinFun | Importe
No data to display.
Subtotal: ol
Total: :

Fig. 26
Pantalla Datos de la Modificacion — Inc. Gastos
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Cabecera
Inc. Gasto -Datos Generales Documento
Inc. Recurso Entidad: 1201/ |3 Gobierno Auténomo Municipal de La Paz (NO... Nimero de Documento: 1
Dis. Gasto Direccidn Administrativa: 1| |30 CONCEIO MUNICIPAL .
= . echa:
Dis. Recurso Unidad Ejecutora: 1| 2% ADMINISTRACION CONCEIQO MUNICIPAL
Excepciones
# Lugar 2 ¥ LAPAZ Estado: CREADO
-Datos de la Modificacién
Tipo de Mod. Pres.: 728/ .  REGISTRO DE SALDOS DE CAJA Y BANCOS GAM - GAIOC
Disposicién Legal: 10  RESOLUCION DE LA MAXIMA INSTANCIA LEGAL FACULTADA EN CADA ENTIDAD Disposicidn Legal Final:
Nro. Disposicidn Legal:
_|opcioned Entidad | D.A. | WE. [Programal Proyecto | Act. | Fuente |Organismd Objeta | Ent. Tra. | Fin Fun | Importe
1.3 1201 3 14 27 12010915200000 000 20 210 4.2.2.30 [} 4.5.1 1,000.00
Subtotal: 1,000.00
Total: 1,000.00
j 4 »

Fig. 27
Pantalla Datos de la Modificacion — Inc. Gastos

Se

procede a la solicitud del documento de modificacion presupuestaria,
exponiendo el sistema los mensajes de confirmacion correspondientes.

; . Nro. e : Disp. S Nro, Dis. :
Opciones | Entidad | DA | UE Dot Tipo de Modificacion Presupuestaria ] Disposician Legal " Facha Dis. Leg. Estado
1 - 0 -
yx Q@ 1201 1 1 1 728 - REGISTRO DE SALDOS DE CAJA N 10 - RESOLUCION DE LA MAXIMA INST CREADO
yx BE  colictud de Modificacidn Presupuestaria RRIENTE-.. Mo  10- RESOLUCION DE LA MAXIMA INST... CREADO
(= DESCENTRAL.. Mo 10 - RESOLUCION DE LA MAXIMA INST... RECHAZADO
E @ DESCENTRAL.. Mo 10- RESOLUCION DE LA MAXIMA INST... RECHAZADO
¢Estd sequro que desea solicitar &l documento?
Solicitar | Cancelar
Fig. 28
Mensaje de Solicitud de documento
[ = o e =F L LS ca | -
(i) Informacion
. . o . ELDOCUMENTO: 15E SOLICITO CON BXITO |, . Dis .
Opciones | Enfidad | DA | UE ' Tipo dz Modificacion F n Legal " == | Fecha Dis, Leg. Estado
Do, Leg
= 1201 1 1 1 728 - REGISTRO DE SAL Aceptar s E LA MAXIMA INST SOLICITADO
Fig. 29

Mensaje de Confirmacion de Solicitud de documento
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4.4.2 PASO 2: VALIDACION DE LA MODIFICACION PRESUPUESTARIA

Con el perfil 197 de Validador de Modificaciones Presupuestarias, el
usuario debe seguir la siguiente secuencia:

» Modificaciones Presupuestarias
> Validacion de Modificaciones Presupuestarias

El usuario procederd a validar el registro realizado, segun se muestra a

continuacion.

: : Mo, | - Y .| Disp — Nro. Dis. .
Opciones | Entidad | DA | UE e Tino de Modiicacion Presupuestara 1. od Disposicion Legal " Fecha Dis, Leg, | Esfado
} e W11 1 728- REGISTRODE SALDOSDECAJA .. Mo 10- RESQLUCION DE LA MAXIMA INGT... SOUCITADO
S Fig. 30 ' ' ' '
Pantalla validacion de la Modificacidn Presupuestaria
@ f S =T UNDESCENTRAL. No  10-RESOLUCION DE LA MAXIMA INST VALIDADO
g  Confirmacon DESCENTRAL.  No 10 -RESOLUCION DE LA MAXIMA INST VALIDADO

@0 Esta sequro que desea validar el documento ?

] w]

Fig. 31

Pantalla de confirmacion de la Validacion.

4.4.3 PASO 3: APROBACION DE LA MODIFICACION PRESUPUESTARIA

Con el perfil 99 de Aprobador de Modificaciones Presupuestarias, el
usuario debe seguir la siguiente secuencia:

» Modificaciones Presupuestarias
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» Aprobador de Modificaciones Presupuestarias

El usuario procederd a la aprobacion del registro realizado, segun se
muestra a continuacion.

Opciones | Entidad | DA | UE g;‘; Tipo de Modificacion Presupuestaria Leg.islgl;'lal Disposicion Legal Nrﬁégis' Fecha Dis. Leg, Estado
GAZ 11 1 728-REGISTRODESALDOSDECAJA..  No 10 - RESOLUCION DE LA MAXIMA INST... VALIDADO
s Aprobacion de Modificacion Presupuestaria ECEVRAL. flo 10 RESOLUCION DE LA HAXIMA TNST 36 12022019  APROBADO
E ECENTRAL.. Mo 10 - RESOLUCION DE LA MAXIMA INST 36 12022019  APROBADO
s Humero de Documento: 1  BCENTRAL. Mo 10 - RESOLUCION DE LA MAXIMA INST 36 12/02/2013  APROBADO
EHy * Nimero de Disposicon Legak: | ECENTRAL.. No 10 - RESOLUCION DE LA MAXIMA INST 3 12022019 APROBADO
GAE * Fecha de Disposicidn Legal: B ECENTRAL .~ Mo 10 - RESOLUCION DE LA MAXIMA INST VALIDADO
CGAZ Disposicidn Legal Final: ECENTRAL.. Mo 10 - RESOLUCION DE LA MAXIMA INST VALIDADO
& ECENTRAL .~ No 10 - RESOLUCION DE LA MAXIMA INST 1 24/01/2019  APROBADO
@% M M ECFNTRAL I‘Jn?’2 10 - RFSOILICTON DF 1A MAXTMA TNST 2n ﬂﬁ‘:rﬂﬂl.'jmﬂ APROBAND
Fig.

Pantalla de aprobacion de la Modificacion Presupuestaria

El estado se puede apreciar que cambia de estado Validado al Aprobado.

: : fra, P . Disp. S Hro. Dis, .
| Opciones | Entidad | DA | UE o Tino de Modficacion Presupuestaria e Disposicidn Legal 5 FechaDis, Leg. | Fstado
@%l o1 1 1 728 -REGISTRO DE SALDOSDECAJA .. Mo 10- RESOLUCION DE LA MAXIMA INST... 1 1502/2013 APROBADO
Fig. 33

Pantalla General
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