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cUA OPERATIVA

ACCESO A LA PLATAFORMA SEGUNDO AGUINALDO

1.

“ESFUERZO POR BOLWVIA®

GENERALIDADES

El Articulo 6 del Decreto Supremo No. 3747 de 12 de diciembre de 2018, de
responsabilidades de los servidores publicos y consultores, establece que las servidoras y
los servidores publicos, personal eventual y consultores individuales de linea que deben
destinar el quince por ciento (15%) de su segundo aguinaldo a la compra de productos
hechos en Bolivia, deben proporcionar a la entidad a la que pertenecen un nUmero de
teléfono movil activo y vigente a través del cual realizardn las fransacciones de compra.

El Instructivo MDPYEP/INST/DESP/2018-0011 del procedimiento de aplicacion del
"incentivo al consumo de productos hechos en Bolivia" segundo aguinaldo "Esfuerzo por
Bolivia" gestion 2018, emitido por el Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural
(MDPyEP), senala lo siguiente:

a) Los nUmeros de teléfono de los beneficiarios que figuren en las planillas de entidades
que Entidades cuyo recursos son administrados a fravés de la Cuenta Unica del
Tesoro (CUT), serdn automdticamente registrados en la Plataforma del Segundo
Aguinaldo “Esfuerzo por Bolivia”, administrada por el MDPYEP.

En caso de que existan beneficiarios cuyos niUmeros de teléfono moévil no hayan sido
consignados en el registro de la planilla, la entidad deberd complementar dicha
informacidon directamente en de manera posterior directamente en la Plataforma del
Segundo Aguinaldo "“Esfuerzo por Bolivia”.

b) Los niUmeros de teléfono de los beneficiarios de las entidades cuyos recursos no son
administrados a través de la Cuenta Unica del Tesoro (CUT), deberdn ser registrados
directamente en la Plataforma del Segundo Aguinaldo “Esfuerzo por Bolivia”.

c) Las credenciales de acceso a la citada plataforma (en ambos casos),
corresponderdn al usuario y contrasena de los usuarios del SIGEP que cuenten con los
perfiles habilitados para tal efecto.

En este marco, se ha implementado en el Sistema de Gestion Publica (SIGEP) el perfil
citado para el ingreso a la Plataforma del Segundo Aguinaldo “Esfuerzo por Bolivia”,
administrada por el MDPYEP, para el registro y/o actualizacion de los niUmeros de celular
de los beneficiarios.
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3.

El citado instructivo senala también que es responsabilidad de las entidades publicas
establecer los mecanismos necesarios para garantizar que los niUmeros de teléfonos
moviles registrados en la Plataforma Segundo Aguinaldo "Esfuerzo por Bolivia sean los
proporcionados por los beneficiarios.

PERFIL

Descripcion del Perfil

Actualizador de datos de funcionarios para 2do.

831 Aguinaldo

El perfil se encuentra en el médulo de Administracion de Personal del Sistema del SIGEP
y debe ser asignado por el Gestor de Usuarios de cada Entidad en el dmbito 164
(Plataforma segundo aguinaldo “Esfuerzo por Bolivia” -DA) en la Direccion
Administrativa con la cual se generan las planillas del segundo aguinaldo “Esfuerzo por
Bolivia”.

Este perfil debe ser asignado al usuario que realizard el registro, complementacion y/o
actualizacidon de los nUmero de teléfono movil de los beneficiarios del segundo
aguinaldo "“Esfuerzo por Bolivia” en la plataforma del mismo nombre.

ASIGNACION DEL PERFIL

El procedimiento es el siguiente:

a) Elusuario gestor debe ingresar al SIGEP y acceder a la opcidn siguiente:

» Gestion de Usuarios
> Gestion de Usuarios
> Solicitud de Usuarios
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Gobierno Auténomo Departamental de Orurc (NO OFICIAL)
NO DEFINIDO

Ministerie

ECON\pMiA HELP-Server: 180-7005
FINANZAS PUBLICAS SESTOR B LSUARIcS
[ GSTASE PiEminAciRnaE B0 dsuiv

FEIELEE

estion Usuarios. Permisos Iniciales -
Gestion de Usuarios Solicitudes de Usuario

Perfil: 2

Usuario: CVB332073200
Entidad: 904

D.A:  WLE:

Gestion: 2018

Cerrar Sesion

Consulta de usuarios por entidad
Consulta de gestores por entidad
Consulta Permisos de Usuarios
Consulta de Usuarios por Gestor
Reportes

Fig. 1
Pantalla Opcién de Menu
El sistema desplegard la siguiente pantalla Ver. Fig. 2

jma.gob.bo/seguridad/faces/SEG_SolicitudesDeUsuario

Gobierno Auténomo Departamental de Oruro (NO OFICIAL)
SEGURIDAD

ECONVON“A SOLICITUDES DE USUARIC

e e e HELP-S : 191-7001

FINANZAS PUBLICAS GESTOR DE USUARIOS
OGSO

Gestion Usuarios. ~ Permisos Iniciales =

S5 DB & LLIH

Perfil: 2

Usuario: CVB353073200
Entidad: 904

DA, U.E.:

Gestion: 2018

Cerrar Sesion

Solicitudes de Usuario.-

Filiro por estado de la solicitud: l:l

N° Doc. | Tipo de Solicitud Primer Nombre ;Zg:é‘iu Primer Apellido ::?aﬁir&? Ap. Casada Entidad DA, U.E.

ra x %, 263716  Modificacion de Pe... CARLA VERONICA WASQUEZ BRACAMONTE Gobierno Autdnom... ADMINISTRACION... Modificacion de
= 263704  Cambio de Clave GUILLERMINA AGUILAR AJHUACHO Gobierno Auténom... ADMINISTRACION... Cambio de Clave
& 263703  Deshabilitacion ESTER JAQUE COLQUE Gobierno Autdnom... ADMINISTRACION... Deshabilitacion
= 263699  Deshabilitacion ALFREDO CAMARA MIRANDA Gobierno Auténom... ADMINISTRACION... Deshabilitacion
= 263698  Modificacion de Pe... ALFREDO CAMARA MIRANDA Gobierno Auténom... ADMINISTRACION... Modificacion de
= 263697  Creacion ROSA FLORES FLORES Gobierno Autdénom... ADMINISTRACION... Creacion

i x 44 261237  Modificacion de Pe... JHONNY HUANCA RAMIREZ Gobierno Autdnom... SERVICIO DEPAR... Modificacion de
= 259397 Cambio de Clave GUILLERMINA AGUILAR AJHUACHO Gobierno Autdnom... ADMINISTRACION... Cambio de Clave
& 257548 Modificacion de Pe... ARMIN GERARDO LERO MARTINEZ Gobierno Auténom... HOSPITAL GEMER... Modificacion de
& 256958  Deshabilitacion JOSE BURGOA GAMARRA Gobierno Auténom... SERVICIO DEPAR... Deshabilitacion
oE] 256955  Modificacion de Pe... WILFREDO ABECIA MAMANI Gobierno Auténom... SERVICIO DEPAR... Modificacion de
oE] 256948  Modificacion de Pe... ELVIA SOFIA ORDOfIEZ MASIAS Gobierno Auténom... SERVICIO DEPAR... Modificacion de
oE] 256947  Habilitacion ELVIA SOFIA ORDOfIEZ MASIAS Gobierno Auténom... SERVICIO DEPAR... Habilitacion -

3
Fig. 2

Pantalla Solicitud de Usuarios

b) Una vez que el usuario se encuentre en la pantalla de la Fig. 2, debe hacer click el

icono NUEVO D, para realizar una solicitud de modificacion de perfiles al usuario

Ver. Fig. 3

"W
5 de 9 ‘l

Sistema de Gestion Publica - SIGEP

Guia Operativa — Acceso a la Plataforma sequndo aguinaldo “Esfuerzo por Bolivia”



Gobierno Auténomo Departamental de Oruro (NO OFICIAL) Feip s

Usuario: CVB353073200

-‘ inisterio de SEGURIDAD Entidad: 904
Y SOLICITUDES DE USUARIO DA: U.E:
Tl . HELP-Server: 191-7001 Gestidn: 2018
FINANZAS PUBLICAS GESTOR DF USUARICS
[ irine risainacisnii ae seuvis )

Gestion Usuarios. = Permisos Iniciales + Cerrar Sesion
D5 B2 & UL IH @
Pasos a seguir: Formulario de Solicitudes de Usuario.-

[ Datos Generales N° Doc.: [263723 Dp;‘:c?édﬂef Modificacion de Perfiles ¥ Fecha: [24/12/2018 Usuario: | CVB353073200
[ Areas de Trabajo y Perfiles Datos de Usuario.

Tipo de Identificacion MNimero Lugar de Expedicidn . de Nacimiento
Documents de [e2502"30 Tdentidad ¥ | 3530732 23/12/2018 [
Identificacion:
Primer Apellide Segundo Apellido Apellido Casada Primer Nombre Segundo Nombre
Datos Pesonales: | VASQUEZ BRACAMONTE CARLA VERONICA
Comreo Electronico Teléfono Interno Celular
Datos de Contacto: | maugeflores@hotmail.es 5251557 79400334
Datos Laborales.-
Entidad: | 904 v Gobierne Autdnomo Departamental de Oruro (NO OFICIAL)
Direccion Administrativa: |1 v ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL { DIR. ADM. )
Unidad Ejecutora: |1 - DIRECCION ADMINISTRATIVA
Puesto Organizacional:| JEFE UNIDAD DE FINANZAS
Datos del Autorizador.-
Tipo de Identificacion Nimero Lugar de Expedicién
Documento de = [C2gulz ge Identidad ¥ 4747212 -
Identificacion:
=
Siguiente
Fig. 3

Solicitud de modificacion de perfiles

Es importante que se complete el dato “fecha de nacimiento”, el cual serd
obligatorio en adelante para la habilitacién, creacién de usuarios y modificacién de
perfiles.

La entidad debe verificar que los datos del usuario (nUmero de cédula de identidad,
nombres, primer apellido, segundo apellido y fecha de nacimiento) correspondan a
los que figuran en la Cédula de Identidad vigente, caso contrario la Plataforma del
Segundo Aguinaldo “Esfuerzo por Bolivia” no permitird el acceso.

La entidad puede también realizar la creacién de nuevos usuarios para asignar el
perfil citado.

c) En el paso correspondiente a “Areas de Trabajo y Perfiles”, seleccione el ambito 164
(Plataforma segundo aguinaldo “Esfuerzo por Bolivia” (Ver Fig. 4)
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Gobierno Autdnomo Departamental de Orurc (NO OFICIAL)

Ministerio de

ECON\pMi
FINANZAS PUBLICAS
oo

[ mmmeemme ]
FEIECEIE

Buscar y Seleccionar: transAmbito

SEGURIDAD
SOLICITUDES DE USUARIO
HELP-Server: 191-7001
GESTOR DE USUARIOS

Perfil: 2
Usuario:
Entidad:
DA

Gestion:

CVB353073200
904

UE.:
2018

Cerrar Sesion

)

Avanzado

Pasos a seguir: ~|Buscar
[ Datos Generales Correspondencia  (#) Todos () Cualguiera Usuario: CWB353073200
W[ 1sdfE]
Arcas iy
[ Areas de Trabajo v Perfiles Tz
Fi 2 S Buscar | Limpiar
Id | Descripcién Entidad DA
164 PLATAFORMA SEGUNDO AGUINALDO- "ESFUERZO POR BOLIVIA" - DA
Gobierno Auténom.

™

»

Aceptar Cancelar

Fig. 4

Pantalla dreas y dmbito
d) Seleccione la Entidad, DA (con la que se genera la planilla del segundo aguinaldo
“Esfuerzo por Bolivia”) y el perfil 831 (Actulizador de datos de funcionarios para 2do

Aguinaldo). Haga click en el botdn siguiente
Gobierno Auténomo Departamental de Orurc (NO OFICIAL)

—_—
FINANZAS PUBLICAS
i i e

[ mmmmenar
IS BEE? &

Areas de Trabajo.-

Pasos a seguir:
[ Datos Generales

Ambito de Trabajo: *

SEGURIDAD
SOLICITUDES DE USUARIO
HELP-Server: 151-7001
GESTOR DE USUARIOS

Area de Trabajo: * | 10 ADMINISTRACION TERRITORIAL ¥

+ PLATAFORMA SEGUNDO AGUINALDO- "ESFUERZO POR BOLIVIA” -

164 DA

Nivel de Restriccién: | Direccion Administrativa ¥

[ Areas de Trabajo y Perfiles
Entidad: = | 504 v Gobierno Auténomo Departamental de Oruro [NO OFICIAL)
A Fi Direccién Administrativa: * |1 ~ ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL - DIR. ADM.
Unidad Ejecutora: b

Estructuras Institucionales: —

Grupo de Entidades: >
Perfiles de Usuario.-
Id | Descripcién del Perfil | seleccionar |
831 ACTUALIZADOR DE DATOS DE FUNCIONARIOS PARA 200 AGUINALDO td

Aceptar | Cancelar

Gobierno Autdnom

Anterior Siguiente

perfil: 2

Usuarie: CVB253073200
Entidad: 904

D.A, U.E.:

Gestidn: 2018

Cerrar Sesion

0

[ —

Usuario: CVB353073200

Entidad D.A.
Gobierno Autdnom...

Gobierno Autdnom...

Anterior Siguiente

Fig. 5

Pantalla Areas de Trabajo
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e) Apruebe y finalice la solicitud

Gobierno Auténomo Departamental de Oruro (NO OFICIAL) P 2 msssarano
J diallobise i SEGURIDAD Entidad: 904
ECONYOMN\ SOLICITUDES DE USUARIO DA: UE:
FINANZAS PUBLICAS e Gestion: 2018
T O TS TR
Gestion Usuarios, ~ Permisos Iniciales ~ Cerrar Sesion
IS DAY & ARIEH @
Pasos a seguir: Solicitud de Usuario.-
[E] Datos Generales N° Doc.: [ 263723 Usuario: CARLA VERONICA VASQUEZ BRACAMONTE
[E] Areas de Trabajo y Perfiles Aprobar Solicitud.-

Observacion de Para la Aprobacidn:
[E] Aprobar y Finalizar la Solicitud

Fig. 6
Pantalla Aprobar y Finalizar la Solicitud

4. INGRESO AL PERFIL DE ACTUALIZACION DE DATOS.

Una vez que el usuario cuente con el perfil, puede ingresar al SIGEP y acceder a la
opcidn siguiente:

a) Con el perfil 831 ingresar a la siguiente ruta:

> Administracion de Personal
> Actualizacion de datos de funcionarios para 2do. Aguinaldo

Se desplegard la siguiente pantalla
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Gobierno Auténomo Departamental de Oruro (NO OFICIAL) el Sl

Usuario: CVB353073200

J = . ADMIMISTRACION DE PERSONAL Entidad: 904
Y ACTUALIZACION DE DATOS DE FUNCIONARIOS - 200 AGUINALDO URH: 0
g foar pepe HELP-Server: 151-7001 Gestidn: 2018
FINANZAS PUBLICAS ACTUALIZADOR: DE DATOS DE FUNCIONARIOS PARA 2D0 AGUINALDO
ST TR T TS TR T
Administracion de Personal = Permisos Iniciales ~ Cerrar Sesion
@5 B2 & LLIE L

Ver guia

vivww.dobleaguinaldo.gob.bo

Plataforma Segundo Aguinaldo 'Esfuerzo por Bolvia':

vaww.dobleaguinalde.gob.bo

Fig. 3
Pantalla Actualizador de datos de funcionarios

b) El usuario puede hacer click en el enlace www.dobleaguinaldo.gob.bo o
ingresar directamente a la citada plataforma a la opcién “Empleadores”, el
sistema requerird que el usuario ingrese con las credenciales (usuario vy
contrasena) del SIGEP

c) En caso de que la entidad hubiese creado un nuevo usuario, de manera previa
al ingreso a la plataforma citada, el usuario deberd ingresar al SIGEP para
readlizar el cambio de su contrasena por defecto, caso contfrario no podrd
ingresar a la plataforma con sus credenciales.
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