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INSTRUCTIVO N° 001/2018
AGUINALDO DE NAVIDAD - GESTION 2018

Las entidades publicas en el marco de la Constitucion Politica del Estado y las
normas vigentes, deben proceder al pago del Aguinaldo de Navidad - 2018,
conforme al siguiente instructivo:

1. Las servidoras y servidores publicos de todas las entidades publicas, que
comprenden los Organos del Estado Plurinacional, Instituciones que ejercen
funciones de Control, de Defensa de la Sociedad y de Defensa del Estado,
Entidades Territoriales Auténomas, Universidades PuUblicas, Empresas
PUblicas, Instituciones Financieras Bancarias y no Bancarias e Instituciones
PUblicas de Seguridad Social, tienen derecho al pago del Aguinaldo de
Navidad.

2. Son beneficiarios del Aguinaldo de Navidad las servidoras y servidores
pUblicos que hubieran prestado servicios en una misma entidad por un
minimo de tres meses de manera ininterrumpida en la presente gestion, y
que estén considerados en la Planila de Personal Permanente de las
partidas de gasto: 11100 "Haberes Bdsicos" para el Magisterio Fiscal y 11700
"Sueldos" para el resto de entidades.

3. Paralos fines de pago del Aguinaldo de Navidad a las servidoras y servidores
publicos, los cambios de dependencia laboral que hubieren efectuado
entre entidades publicas que ejercen tuicion y sus enfidades
descentralizadas y/o desconcentradas y entre éstas, no se considera como
continvidad laboral.

4. Se pagard el beneficio, considerando el tiempo de servicios prestados
ininterrumpidamente en una entidad publica, independientemente de las
readecuaciones organizacionales y funcionales que se hubieran efectuado
al interior de la misma.

5. Siporefectos de cambios de denominaciéon de la entidad, de dependencia
de una entidad publica a otra, transformacion institucional u otfro tipo de
modificacién en su naturaleza juridica, las servidoras y servidores publicos
que tuvieran continuidad en la relacién de dependencia laboral conforme
a la norma, serén beneficiarios de pago del Aguinaldo de Navidad.

6. Se exceptUa el pago del Aguinaldo de Navidad a las servidoras y servidores
pUblicos que trabajen en el exterior y perciben remuneracion en monedad
extranjera, salvo las previsiones establecidas en norma vigente.

7. El tratamiento del pago del Aguinoldo de Navidad al personal eventual

contfratado bajo la porhdo 12100 "Personal Eventual' se sujetard a lo
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establecido en la Constitucién Politica del Estado y las normas que rigen la
Administracion Publica.

8. Aquellas personas naturales vinculadas con una entidad publica para la
prestacion de servicios especiales o especializados, cuyos servicios sean
remunerados con recursos de las partidas 25200 "Estudios, Investigaciones,
Auditorias Externas y Revalorizaciones”, 25800 "Estudios e Investigaciones
para Proyectos de Inversion No Capitalizables" y 46000 "Estudios y Proyectos
para Inversion”, no son beneficiarias del pago del Aguinaldo de Navidad, en
el marco de la normativa vigente.

9. Parael pago de duodécimas del Aguinaldo de Navidad, se debe considerar
Unicamente los servicios prestados en una misma entidad, y que se haya
realizado por un minimo de tres meses de manera ininterrumpida durante la
gestion fiscal, incluye las incorporaciones realizadas hasta el 1 de octubre
de 2018.

10. El pago del Aguinaldo de Navidad corresponde al promedio del total
ganado; sin embargo, cuando no se hubiese frabajado los doce meses
completos de la presente gestion, su pago se realizard por duodécimas en
proporcién al tiempo trabajado en la gestion fiscal.

11. La base de cdlculo para el pago del Aguinaldo de Navidad sera el
promedio del total ganado de los Ultimos tres meses anteriores al pago, o os
tres meses anteriores a la extincion de la relacién laboral, excluyendo otras
bonificaciones no recurrentes, gastos de representacion, acumulaciones y
todo otro beneficio que no constituya la remuneracion propiamente dicha.
En caso de que las servidoras y servidores pUblicos hubieran trabajado sdlo
tres meses de forma continua en la presente gestion fiscal, la base de
cdlculo serd el promedio del Ultimo trimestre de la remuneracidn percibida.

La Mdaxima Autoridad Ejecutiva de cada entfidad, es responsable de la
aplicacién del presente Instructivo, debiendo verificar el cumplimiento de la
normativa vigente asi como la existencia de las previsiones presupuestarias
correspondientes.

\ \ La Paz, 20 de noviembre de 2018
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