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FORMULACION PRESUPUESTARIA 2019

GENERALIDADES:
1. INGRESO AL SISTEMA

El ingreso al sistema se efectUa por la direccién “sigep.sigma.gob.bo”, desplegdndose la siguiente

pantalla:
ECONOMIA
FINANZAS PLIBLICAS
[ iaieis eibe micianis s aaiinie
'SISTEMA DE GESTION PUBLICA .
INGRESO PARA ENTIDADES PUBLICAS | INGRESO PARA BENEFICIARIOS ™)
CHSUHARTO: !‘;ﬂ o e A e I |
. * CONTRASENA: @ Nie as
* Ingrese |exto de imagon:
= f_—g {1 TIVO ROGISTRO PLF ALES
R R
avnn]inpe B et
Ingresar
Emstinortimtill]l Ingresar

b))

800-10- 6337

I Mormularios (3 Manuales SIGLP | Bj} Requisitos del Sistema It Reglamento de Usuarios SIGLP 2da. version (nuevo)

CTENCTA FFNCTTCTARIOS, RUPT, STCOCS TIIFTONC 800 10 6707 Pilotn (591 2) 2

2. REQUISITOS DE FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION PUBLICA

Los requisitos minimos para el correcto funcionamiento del sistema son los siguientes:

Conexion de Internet con un ancho de banda minimo de 1Mbps On Line o 2 Mbps ADSL (el
ancho de banda es variable en funcidon del nUmero de usuarios que se van a conectar al
Sistema).

Computadoras personales:
o Procesador Pentium IV o superior
o Memoria RAM de 1GB o superior

Navegadores de Internet:
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o Moizilla Firefox 3.5 (preferentemente) o superior
o Internet Explorer7 u 8
Sistemas Operativos:
o Windows XP, Windows Vista 6 Windows 7
o Distribuciones Linux que soporten Firefox, Ubuntu, Centos, Red Hat

Runtime Environment (JRE), 1.5 o superior

3. PRESUPUESTO DE INVERSION PUBLICA

La formulacion del Presupuesto de Inversiones debe efectuarse en el SISIN Web.

4. |MPRESION DE REPORTES

La impresidn de reportes puede obtenerse de dos formas:

Mediante la eleccién “ABRIR CON” (Formato PDF) donde el usuario podrd obtener el reporte
en forma directa.

Mediante la eleccién de “GUARDAR COMO”, donde el usuario podrd almacenar los reportes
que requiera imprimir.

En caso de generarse multiples reportes en un proceso, el usuario abrird/descargard un archivo
comprimido (formato ZIP), para lo cual el equipo debe contar con un aplicativo que reconozca
este formato (Por ejemplo: WINZIP, WINRAR).

Il. PERFILES REQUERIDOS Y RESUMEN DE OPERACIONES A REALIZAR
1. PERFILES REQUERIDO

Los perfiles requeridos son:

i) Para la Formulacion del Presupuesto de las Entidades del sector publico

31 JEFE INSTITUCIONAL DE PRESUPUESTOS

32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION
48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION

ii) Para la Formulacién del Presupuesto de las Entidades Territoriales Auténomas, ademads
podrdn utilizar el siguiente perfil.

278 JEFE POA — PRESUPUESTOS
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2. SECUENCIA DE OPERACIONES A REALIZAR
2.1 SECUENCIA DE OPERACIONES Y PERFILES

Las operaciones que deben realizarse para la formulacion del Presupuesto, son las siguientes:

NO

Operaciones

Perfil del Usuario

pa—

Inicio de la administracién del ciclo presupuestario.

DGPGP

N

Registro de la Misién, Visidn, Acciones de Mediano Plazo

Operador Institucional de Planificacién

Registro de Acciones de Corto Plazo del POA segun las
Acciones de Mediano Plazo

Operador Institucional de Planificaciéon

Registro y relacionamiento de Unidades Ejecutoras,
Direcciones Administrativas, Categorias Programdticas.

Encargado de Presupuesto Institucional,

Aprueba el relacionamiento de DA.UE - Cat. Prog.

Jefe de Presupuesto Institucional

Relaciona Acciones de Corto Plazo con programas
presupuestarios

Operador Institucional de Planificacién

Verifica version POA

Responsable Institucional de

Planificacion

Programacién del Ingreso y Gasto corriente

Encargado de Presupuesto Institucional

Revision, ajuste y verificacién de la formulacion del
presupuesto de recursos y gastos

Jefe de Presupuesto Institucional

10

Presentacién del presupuesto Anualy Plurianual a la DGPGP
(operacién que concluye la formulacion del presupuesto en
la entidad)

Jefe de Presupuesto Institucional
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2.2 FLUJOGRAMA DE PROCESOS

‘ PROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

LiEPER

ENTILUAL

Direccion gral.de programacior
de gestion oresupuestariz

LIRELLIUN Registro de Visién y
GHAL.LE Mision
- - P
PROGRAMACION Y
GESUN

| b Aprugba Misién y Vision

PRESUPUES ARIA

Registra acciones de
corta plazo segin la
dependencia de las
Acciones de Mediana
Plaza

v

Relaciona Acciones de
corto plazo con
programas
presupuestanos

Registra DA, LUE Cal.Prog
Fin.Fun y Relaciona

Aprueba DA, UE Cal.Prog
Fir.Fun y Relaciona

| 4

]

RegistrasModifica
Presupuesto de Recursos

y Gastos

VErnca la version del

Y

Revisa y verifica
anteproyecto de recursos y
gastos

cnsolidacion!
Presupuestc

Agrega presupuesto a
la LRk

AUM.CICLO FF1ARIG, ‘ ‘

FLANIFICACION

FROGRAMACION PRESURUES | ARIA
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. ARTICULACION DE LA PLANIFICACION CON LA FORMULACION
DEL PRESUPUESTO

1. INGRESO AL MENU

El usuario debe conectarse al sistema, con el perfil de “OPERADOR INSTITUCIONAL DE
PLANIFICACION", segun se muestra en la Figura 1.1.

Sstema de Planificazion ~  Permiscs Inidiales + Cerrar Sesion

S EHY ®liklH e

Cambio de Perfil.-

Geston 2018 3
Buscar Perfil:

Perfiles Asignados

| Gestion |39rﬁl |3e;cn'|:|cidn |Tipo de restrizcion |Pu' Defectn
2019 i JEFE JE PRESUPUESTO INSTITUCONAL Entidad No
2013 32 ZNCARGALO DE PRESUPUZSTO INSTITUCIONA. Zntidad No
v 2018 16 OPERADOR. INSTITUCIONAL JE PLANIFICACION =ntidad No
2019 18 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE P_ANIFICACION =ntidad No
2019 248 COMSULTAS GENERALES =ntidad o

2. REGISTRO DE MISION Y VISION INSTITUCIONAL
2.1 REGISTRO / ACTUALIZACION DE MISION Y VISION INSTITUCIONAL

Para registrar la Misién y Vision Institucional, el usuario selecciona del menu principal el “Sistema
de Planificacién”, segin se muestra en la Figura 1.2.

= Sistema de Planificacién
= Mision y Vision Institucional

Inmediatamente se desplegard la pantalla que se muestra en la Figura 1.2, en la cual se podrd

modificar la informacidn referente a la Misidn y la Visidn de la entidad, misma que se mostrard en
un estado INICIAL.
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Sstema ce Planificazion + Permisos Inicialzs - Cerrar Sesion
D9 EEH? &L H & 2]
Entidad: 16 Ministerio de Educacin Estado: INICIAL
Mi_siﬁp

|"Construir un3 nueva sectorialidad que busquz &l acceso uriversal de las bolivianas y bolviancs a una educaciin de cdidad, gestada desde un horizonte descolorizzdor,
|liberador y despatriarcalizador, esequrando las condiciones necesaras y pertinentes para su permanenciz y témino de los dclos fornativos, que contribuyan a la formacin
{de ur ser humano integral’|

A
Visidn
"Irstitucicn renovada que inteqra talentos, prndpios, valorss, recusos, v capacidades, para una gestion transparente, participativay proactiva con presenca importarte y
liderazgo dingmico er el Sector de Educaciin en el planc nacional y una significativa proveccidn mtersactorial”
#4

Luego el usuario hace click en el icono guardar ) y el estado se cambia a ELABORADO.

El sistema expondrd el icono ' ' referido al historial de modificaciones que sufrié en el tiempo la
descripcion de la Misidn y Vision.

Asimismo se cuenta con el icono de X donde el sistema permite eliminar un registro que se
encuentra en estado ELABORADO.

2.2 APROBACION DE LA MISION Y VISION INSTITUCIONAL

Se debe proceder a la aprobacion de la Misidon y Visidn Institucional. El usuario selecciona
"“Sistema de Planificacién” del menu principal y cuenta con las siguientes opciones, como se
muestra en la Figura 1.3:

=  Sistema de Planificaciéon

= Aprobacidn Misién y Visidn Institucional
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Misidn y Visidn
Planificecion de Mediana Fazo

PEL [ Accicn de Mediano Flazo

is0s Iniciales -
' Aprobacidn de la Misidn v Visiin Institucional I
13

Cerrar Sesion

@

Programacidn Cperativa Anual Geston: 2019 ﬂ
Buscar Perfil
Perfiles Asignados
iGestion |P3rf| |De9cri:|c;6n ;I'ipu de restriccion ilF.ur Defecto
9 2019 3 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Enfidac No
v 2019 32 ENCARGADD DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidac No
v 2019 45 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidac o
v 2019 43 RESPCMSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Enfidad No
v 2019 248 CONSULTAS CENERALES Entidac No

Luego el usuario hace click en el icono de aprobar 48 e inmediatamente el estado cambia a

APROBADO segun se muestra en la Figura 1.4.

5stems ce Planificadion = Permiscs Iniciakes =

T5 CH98LLIEIGE

Entidad: 16

o

Mision

\i) Informacion
Mnistario de Educacin U

S aprabo el registro comectzmente

Cerrar Sesion

)

J

APROBADO

‘Corstrur una nueva sectorialidad cue busque el acceso universal ce s bolivianas v bolviancs 2 u1a educacion de calidad, gzstada cesde un horizonte descolonizadar,
libe-acory despatriarcalizador, asequrando las concicianes necesarias y perinentes para su permanenciz v témina de los dchs fomativos, que contribuyan a Iz formadan

d& un ser humano integral”,

Vision

"[nstitucion renovaca que irtegre talentos, principios, valores, recursos, v capacidades, para una gestion transparente, participatva y proadiiva con presenda importante v

lide-azgo dinamico #n &l Sector de Educ

acian en el alano nzcional v una sigvificativa proyeccicn mtersactorial”
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3. REGISTRO DE LA ACCION A MEDIANO PLAZO (AMP)

Las Acciones de Mediano Plazo deben ser registradas en el Presupuesto Plurianual, por lo tanto
a partir de la gestion 2019 no se encontrard disponible la pantalla de registro del PEI/AMP
relacionado al PDES. Segun se muestra en la Figura 1.5.

Sistemz dz Manificacion Permisos Iniciaes » Carrar Sesion

@5 BEY sl [ @

Menszje

La opcion se 2ncuentra cisponiblz hasta I3 gestion 2118, Gracias!

Areptar | Cancelar
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4. REGISTRO DE LA PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL (POA)
4.1 ELABORACION DEL REGISTRO DEL POA

Para registrar la Programacién Operativa Anual, el usuario selecciona en el menu principal
“Sistema de Planificacién” y elige la opcién de “Programacién Operativa Anual”, como se

muestra en la Figura 1.6:
= Sistema de Planificacién
=  Programacion Operativa Anual.

» Registro POA/Accion de Corto Plazo

Sistema de Gestion Puiblica —Formulacion Presupuestaria
Manual de usuario



Sistzma de Planificadion | Permisos Inicigles »

Mision y Vision

Planificacidn de Medianc Plazo

PE] [ Aczidn de Mediang Plaza

g

3

=]

Cerrar Sesion

2]

"

3

Programac dn Oseratva Anual  » Registro PO4 { Accion de Corto Plazo 2019 ﬂ
Reportes 4 Relacidn FOA / ACP - Programes Presuzuestarios
Perfiles Asignados
IGestinn |PEI:f.i|. Destripcicn |Tipo dz resl.r.iccicn i.Pur Dafecto
)i & 2019 31 JEFE DE FRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Ho
k4 2019 32 EHCARGADC DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
b 2019 46 OPERADOR. INSTITLCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
2019 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL CE PLANIFICACION Entidad No
s 20:9 248 CONSULTAS GEMERALES Entidad Ho

El usuario hace click en el icono nuevo registro D, donde procede a registrar la descripcion de
la versidn ciclo POA, y el rango de tiempo de vigencia del mismo se expone de forma
automdtica, mostrdndose el estado como INICIAL como se muestra en la Figura 1.7:
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Sstema ce Planifizadon + 2ermisos Inidales ~ Cerrar Sesion
B9 CEH? ®LLIH (2]
Red de Objetives y Presupuesto

Enticad: 16 Minizterio de Educadar Vgenci - Gestior; 2019
% B

mm Versidn Descripdar Fecha Desde FechaHasta Estado

- REGISTRO JE LA PLANTFICACION CORRESPONDIENTE A LA GESTION 2019DEL ... N 5 -
P g0 iptacs L 320 5[ ELABCRADO

Luego el usuario hace click en el icono guardar = e inmediatamente el registro expondrd el
estado ELABORADO segun se muestra en la figura 1.8.
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Sisteme de Parificacion v Permisos Inidaes » Cerrar Sasion

ES 0H? @LLH

J

Red de Objetivos y Presupuesto
Entdad: 16 Ministeria de Educaddn Vigenda - Gesidn: 2019
(pdores Versian Descripcin Facha Desde Fecha Hasta Estado
b I m ' ' T ‘._' I 5 .'..i: : : :

X[

Para llenar el formulario de Objetivos, el usuario hace click en el icono de detalle de OGl’S;E' y

se despliega la pantalla como lo muestra la figura 1.9:

Cerrar Sesion
2]

Sistemz de Panificacén ~ Permisos Inidiaes +

E5/ B9 &8LLIH

Relacion AMP - ACP
Entidad: 16 Ministerio de Educacion Vigendia - Gestidn 2019
Desripdion | REGISTRO DE LA LANFICACION CORRESPONIIENTE & LA GESTION 2319 DEL ...

Ciclo POA:

Estado

Productos Zsperadas

Descrpcdn Acdén de medizno Plazo del FEI

 Opciones Acidon d= Corto lazo
Mo cata to dsplay.
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El usuario hace click en el icono nuevo registré B y se despliega la pantalla que se muestra en
la Figura 1.10 donde se registra la siguiente informacién:

= Relacidn AMP - el usuario hace clic en el botdn “Seleccionar AMP”, el sistema muestra los
AMP s registrados previamente en el presupuesto Plurianual y selecciona el que corresponde.

* Accion de Corto Plazo - Se registran los Objetivos de Gestidn Institucional que se propone
realizar en la gestién fiscal la institucion.

Los campos referidos a Productos esperados, Indicador, unidad de medida, linea base y meta o
Resultado Esperado Gestion Siguiente son campos deshabilitados por encontrarse registrados en
el Presupuesto Plurianual.
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Sistema dz Flanificacion = Pemisos Iniciales Cerrar Sesion

@S/ EHY? @ik H 7]

Relacidn AMP - ACP
Entidad 16 Ministerio de Eduzadan Vigendia - Gestidn: 2019

Relacion AMP Selecionar AMP: Acddr de Corto Plazo

r :
Promover el acceso universal, semanencia v condlusidn, en una educacion, para | | generacion ce|
todos alolargo de lavida con pertinencia, equidad y ecuiparacion de

opartunidades 4 | y
Praductas Esperadas Indicader
& &
Linez Base Gastidn-
4
4

Posteriormente el usuario hace click en el icono H , para guardar la informacién registrada y se
expone la pantalla de la Figura 1.11. Para salir de esta pantalla el usuario hace clic en el icono

volver @ .

Cerrar Sesion

Sistema de Parificacén ~ Fermisos Iniddes +

@5 P2 8BLL EH (2]
Relacidn AMP - ACP
Entidad: 16 Mnisterio de Educacidn Ygenda - Gestidn: 2019
Cesripcion | REGISTRO DE LA PLANIFICACION CORRESPONDIENTE A LA SESTION 2018 CEL ..,
Cico POA:
Opciones Accdn de Corto Plezo Descripdon Accién de mediancg Plazo dzl PET Productos Esperados Estado
= 28 En =l marco del derecho a lasducaddény la » Fromover el acceso universel, pemznenda y -
P Igualdad de oportundades, generar servidos - ondugin, 2nuna educaddn, para fodos & - ELABORADO
| eincentivos ecucativos pertnentes diigidosa o largo de la vida con pertinerdiz, equided ¥
£6 Desar-ollar acdoncs que articuer ¥ - Dezarrollar una cducadér téonca temnelégica -
Fo 4 consolden la formaddr téonca temeldgica, Iz ~ crientada a la oreducddn intelectual y maeral - ELABORADO
investiaadidn, denda, 'emooda e , &l trebaio creador v 2 lareacdn amdnica de
|
76 de 68 |
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4.2 RELACION ACCION DE CORTO PLAZO CON PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

Seguidamente se debe proceder a la relacién de las Acciones de Corto Plazo (ACP) con los
programas presupuestarios. El usuario selecciona “Sistema de Planificacion” del menu principal y
cuenta con las siguientes opciones, como se muestra en la Figura 1.12:

*= Sistema de Planificacién
=  Programacién Operativa Anual

*  Relacién POA/ACP —-Programas Presupuestarios

Sistema de Planiicacion | Fermisos Iricisles » Cerrar Sesion
Misidn y Visidn ) ' 1B (%)
Plznificecion de Mediana Flazo |
PEL [ Accicn de Mediano Flazo  # [

Programacidn Cperativa fnual  » Registro POA | Accidn de Corto Plazo . 2019 ﬂ
Reportes ' Relzcion POA | ACP - Pregramas Presupuestatios |>
Perfiles Asignados
IGestion |P=rf| |De9cri:|cidn ;ripu de res!r.iccion i.Fﬁr ﬁefe:to
9 2019 3 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Enfidac No
v 2019 32 ENCARGADD DE PRESUPLUESTO INSTITUCIONAL Entidad o
v 2019 45 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidac Mo
¥ 2019 43 FRESPCMSABLE TNSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
v 2019 248 CONSULTAS CENERALES Entidac No

El usuario hace click en elicono de detalle de OGI’S% y se muestra la pantalla donde el usuario
debe proceder a relacionar todos las Acciones de Corto Plazo (ACP) registrados, con cada
programa presupuestario, realizando la siguiente secuencia, segun la Figura 1.13:

= Seleccionar el Programa Presupuestario.

= Seleccionar la Accién de Corto Plazo

= Con la opcién Relacionar, se procede a relacionar la Accién de Corto Plazo y el programa
presupuestario.

Nota: Para los programas presupuestarios 0 al 9 y del 90 al 99, opcionalmente podrdn ser
agrupados a una sola Accién de Corto Plazo. Y para cada uno de los programas presupuestarios
del 10 al 89 seran relacionados a una sola Accién de Corto Plazo.
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Sistema de Planificacién | Permisos Iniciales » Cerrar Sesion
Relacién ACP con programas presupuestarios
Entidad: 16 Ministerio de Educacion Vigencia - Gestion: 2019
Programa Presupuestario: v
Seleccionar ACP:
Relacionar
7 Programa Presupuestario =
Opciones | Accidn de Corto Plazo —— 9 = - Estado
Cadigo Descripcion
No data to display.
b |

Una vez insertados los datos el usuario hace click en el botdn de Aceptar

El sistema regresara a la pantalla de Acciones de Corto plazo asociado al Presupuesto, donde

el usuario hace un click en el icono = para guardar y luego en el icono 2 para volver a la
pantalla anterior, como se observa en la Figura 1.14:
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Sitema dz Flanificadér = Permisos Iridales Cerrzr Sesion

D5/ 389 8LGIH L
Relacicn ACP con programas presupuestzrios
Entidad: 16 Mnisterio de Ecucaciin Vigencia - Gestidn: 2019
Programa Presupuestario: v
Seleccionar ACP:
Relacionar

Programz Pres puestario

Opcones Accicn de Corto Plazo

%

Cddigo | Descrpcon

4.3 VERIFICACION DE LA VERSION DEL POA

Una vez que el usuario ha efectuado el registro de las Acciones de corto plazo y relacionado
cada accidén con la categoria Programdatica de "PROGRAMA" del presupuesto, se procede a
realizar la validacion de la versidn del POA.

El usuario ingresa a la pantalla de “Sistema de Planificacion™ del menu principal y cuenta con las
siguientes opciones, como se muestra en la figura 1.15:

» Sistema de Planificacién
*  Programacién Operativa Anual.

= Verificacién Programacién Operativa Anual
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Sistema de Planifficacdn | Permisos Inidales + Cerrar Sesion
Misian v Visia
Mision y Vision b 'x E @

Planificacién de Mediane Plaze  * [

PEL [ Accion de Mzdiano Plazo  »

Pragramacidn Operativa Anual  + Vernficacon Programzcion Operativa Anual

ar
El usuario hard click en el icono verificar © que se encuentra en el lado izquierdo de la pantalla,

e inmediatamente el registro expondrd el estado VERIFICADO segun se muestra en la figura 1.16:
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Cerrar Sesion

Sistema de Pnficadon »  Permisos nidales +

@5 EB9 ®mLi [

Red de Objetivos y Presupuesto
Entidad: 16 Ministerio de Educacin Vigendia - Gestion: 2019
Gpdores Jersion Jesaripdan FedhaDesde FethaHasta Estadh
' REGISTRODE LA PLANIFICACION CORRESPONDIENTE A LA GESTION 2019 DEL . [ -
'REGISTRODE LA PLANIFICACION CORRESPONDIENTE ALA GESTION 2019 0EL | WIS EAY  VERFO00

VR 1

También el usuario cuenta con el icono de desverificar ﬁ’ para realizar cualquier cambio que

considere necesario.
Nota: El ciclo POA serd habilitado solamente cuando el Presupuesto Plurianual se encuenire en

estado PRESENTADO.
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IV. FORMULACION DEL PRESUPUESTO
1. INGRESO AL SISTEMA

El usuario deberd realizar la conexién al sistema, con el perfil de "ENCARGADO DE PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL".

Una vez realizada la conexidon al sistema, se despliega la pantalla de menU de opciones, en cuya
parte superior aparece el mdédulo de Formulacién Presupuestaria.

2. REGISTRO DE ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

2.1 REGISTRO Y APROBACION DE DIRECCIONES ADMINISTRATIVAS

Al redlizar la conexién al sistema, el usuario ingresa a las siguientes opciones desde la pantalla
del menu principal, segln se muestra en la figura 2.1:

» Clasificadores
= Estructura Organizacional

»= Registro de Direcciones Administrativas

Clasificadares | “o-mulzcién Presupuestania ~  Fermisos Inicisles »

Estructura Crganizaciond  * Reqgistra ce Enddades b

Cerrar Sesion

@ ’|

Registra ¢e Direcciones Administrativas

Cambio de Perfil- Registra ce Unidades Ejecutoras
Gestan: 019
Buscar Perfil:
Perfiles Asignedos
IEestim |PE‘ﬁi Desnipciéﬁ |'.Ii|:m de restriccion IP.ur Defeco |
b 201% 31 JEFE DE PRESUPUESTD INSTITUCIONAL Entdad Mo
' 2019 32 EHCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entdad No
¥ 2019 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANTFICACION Entdad Mo
b 201% 18 RESPOMSABLE INSTITUCICNAL DE P_ANIFICACICN Entdad No
v 2019 243 CONSULTAS GENERALES Entdad Mo

El usuario hace click en el icono nuevo registro B y se despliega la pantalla que se muestra en
la Figura 2.2 donde se registra la siguiente informacion:

= Descripcién - Registrar el nombre de la Direccidon Administrativa
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= Direccidn - Registrar la ubicacion de la Direccion Administrativa

= Tipo DA -Seleccionar el tipo de DA, Dir. Adm. o fipo Consejo/Asamblea.

Clasficadores + Formulacidn Presupuestaria +  Pemisos Iniciales » Cerrar Sesion
@S EE% WAL IH 2]
Entidad:

hivel: 11120 Organo Ejzcutivo
Entidad: 16 Ministzrio de Educacidn

Direccionzs Administrativas:

Opciones D..!.| Descripcion Direccicn Tipa D.A, Estado

[l 4 ESEMERD - "ANTONIO J0SE DE SUCRE' L4 PAZ Dir. Adr, APROBADO
5 5 PROGRAMA NACIGNAL DE POSTALBETIZACION " O SI PUEDO SEGUIR' Dir Ad, APROBACO
F 6 PROGRAMA APCYO A LA EDU. SECUNDARIA COMLNITARIA PRCDUCTTVA Dir Ad, APROBACO
& 7 UNIVERSIDAD FECAGOGICA AVARCE 2147 Dir Adr. —
F § ESCUELLS SUPERIORES DE FORMACION DE HAESTROS - ESFM AV, ARCE N0 2347 Dir Ad, APROBACO
F 9 ESFM "SIMON RODRIGUEZ" - QUILLACCLLD QUILLACOLLD Dir Adr. APROEACO
= 10 UNEFCC - TARIIA AV, VICTOR PAZ ESTENSORC Dir Adr, APROEACO
& 11 ESPM "ANDREZ DE SANTA CRUZ DE CALAHUMANA' - LA PAZ C.31DEJULOESQ.C.LURIBAY Dir Adm, APROBACO
F 12 ESFM "TECNOLOGICO Y HUMANISTICO EL ALTO" - EL ALTO ELALTO CISTRITO 12 Dir Ad, APROBACO
5 13 ESPM"ANGEL MENDOZA JUSTINIANG” - ORURG FINA WASHINON Dir Adr. APROBAT
Nota:

1. El usuario no podrd asignar numeraciéon a las Direcciones Administrativas, la cual es
asignada automdticamente por el sistema.

2. El sistema solo permite el regisiro de una Direccién Administrativa de tipo Consejo o
Asamblea (ETA’s , Universidades)

3. El sistema expondré todas las Direcciones Administrativas por la asociaciéon que se cuenta
con el registro beneficiarios fipo D.A. Por tanto corresponde a la entidad su andlisis en caso
de MODIFICAR Y/O INACTIVAR los registros existentes.

Una vez ingresados todos los datos requeridos por el sistema, el usuario hace un click en el icono

Guardar E"-'], el registro queda en estado ELABORADO, pero si se encuentra dentro del ciclo
presupuestario inmediatamente el registro expondrd el estado APROBADO, como se muestra en Ia
Figura 2.3:
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Cerrar Sesion

FIECRIETHE 0

(fasificadores +  Formulacion Presupuestariz =  2e'msos Inicialss »

Entidad:
Nivel: 11120 Organo Sjecutiva
Enidad: 16 Ministeric de Educadin
Direcciones Administrativas:
||
{pdones | DA Jescripdan Direccion Tpo DA Estado
[al /) 17 ESFMCLARA PARADA DE PNTO' - TRINDDAD AV, J0S DAVID SHRIQUIB. Dr.Adn.  APROBIDO
ROCGOMX Oir, Adm. APROBADO

| ./}x 18 ESCUELA DE ALTOS ESTUDIOS

Los registros creados dentro del ciclo de la Formulacion podrdn ser eliminados presionando el
icono 3 Eliminar.

Asimismo el icono [ referido al historial de las modificaciones que podria contener una
Direccién Administrativa, donde el usuario podrd consultar todos los cambios que haya tenido

en el fiempo segun rango de fechas.

Historlal de Modificaciones

D | Cescripcidn
1 DIRFOCION ANMINTSTRATIVE ¥ FTRANCTFRA
1 DIRECCION GEMERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVIS

| B | B | |

| Version Focha Cesde | Fecha Hasta | Motivo Vorsén |
1 1/01/19¢9 17897111 fqunbacitin e regis o

Camblo de descripcién

z 13/09/2011

[sair |

Asimismo se cuenta con la opcion de Modificar, que permite a la entidad modificar la descripcién de

la Direccién Administrativa, al hacer clic en el icono ~# como se muestra en la Figura 2.4:
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Oasiticacores »  Femulacion Presupuestadia =  Fermisos Iniciales - Cerrar Seson

Ta DR 0L E e

Fntidad:

Hivel: 11120 Organo Eleculive
Enfidad: 15 Ministetio de Educadon

Direcciones Administrativas:

Opdones | D.A.l Descripoon | Cireccisn | Tipe DA | Ectado
-.“_"“// = G R R R R RO P T R R APRUBALU
| 5, MODIFICACION D.A. APTIOBADO
311 DiA: 18 APROBADO
i) Descripcon DA, ESCUELA DE ALTOS ESTUDIOS APROBADU
51 * Nucva Descripeién Do | | | ArroBEiDO
il Vigenzia Desde: (1-)1-2019 APROBADO
Gl 1po L, A | Lir, Adm ~ APRODADO
il APROBADO
2 _aceptar | _Ganzelr | | Arromano
10 Lmr=rer=—rmer O T APROBNDO
11 ESFM 'ANDREZ CE SANTA CRUZ DE CALAHUMANA® - LA PAZ C 31 OE JULID ESQ. C. LURIBAY Dir. Adm, APROBADO
12 ESFM 'TECHOLGGICO v HUMANISTICO EL ALTQ" - EL ATD EL ALTO DISTRITO 12 Dit. Adsi, APROBADO
13 FSFM "ANGF MENDOTA WISTINIANG - ORIRO FINAI 'WASHTNTON Tir. Adm. APRARANO
19 E5HM "EDUARDU AVARUA' - FU 1 US1 BY. CLRCUNVALACION S/N Lar. Adm, APHUBADU
15 ESFM "JUAN MISAEL SANACHO" CANASMOND TARDA CANASMONO Dir. Adm, APROBADO
16 ESFM 'ENRIQUE FINOT™ - SANTA CRUZ &Y. AN MARTIN Y 3° ANILLO Cir. Adm, APROBADO
17 ESFM 'CLARA ARADA DZ FINTC" - TRINIDAD AY. JOSE DAVID SHRIQUI E. Dir, Adkit, APROBADO
18 ESCUELA DE ALTDS ESTUDIOS NOCOCO0 Dir. Adm, APROBADO

En la cual el usuario podrd registrar una nueva descripcidén de DA para la presente gestion, no
afectando el cambio hacia una gestion anterior, manteniendo su descripcion original.

Se cuenta con la opcidn de Activar/Inactivar registros de Direcciones Administrativas, donde el

]
usuario podrd Activar/Inactivar un registro haciendo clic en el icono \' . La fecha de la
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inactivacion dentro del ciclo presupuestario o en ejecucién serd generada automdaticamente a
partir del primer dia hdbil, opcidn no visible para el usuario. Ademds en este caso el sistema

pedird al usuario intfroducir el motivo de la inactivacion.

! Confirmacidn

{'_ Esta seguro que desea inactivar el registro 7

= Motivo Inactivacion ;Debe ingresar el motive,

Ped

Aceptar Cancelar

2.2 REGISTRO Y APROBACION DE UNIDADES EJECUTORAS

Para crear una Unidad Ejecutora, el usuario hace clic en la opcién de “Clasificadores” del menu
Principal, y dentro de éste elige la opcidn de “Estructura Organizacional”, segin se muestra en

la Figura 2.5:

=  Clasificadores

= Estructura Organizacional

Registro de Unidades Ejecutoras

tlasificadnres Farmularion Presupnestaria = Permisns Tniciales »

Estructura Organizadonal  »

Megistro de Entidadcs 3

Cerrar Secinn

(7]
Regietro da Direccores Administrativas
Camblo de Perfil: Regictin de Lhidades Feautnras
Gestion: g
Bustar Peifil:
Perfiles Asignados
Gestion |Perfi |Descripci0'n |T po de restricdion |Fur Defecto
v 2019 3 JEFE DE MRESUNUESTO INSTITUCIONAL Entidad Ne
v 2019 32 EMCARGADC CE PREZUPUZSTO INETITUCIONAL Enlided Mo
v 201% 36 UP=RALUR (N5 111 JQUNAL DE FLANIFICAUION Entidad N
v 20189 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL CE PLANIFICACICN Entidad Mo
2019 248 CONEULTAS GENERALES Entidad Mo
26 de 68
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El usuario hace click en el icono nuevo registro B y se despliega la pantalla que se muestra en
la Figura 2.6 donde se registra la siguiente informacion:

= Descripcién — Registrar el nombre de la Unidad Ejecutora

» Direccion - Registrar la ubicacién de la Unidad Ejecutora

Cerrar Sesion

Z5 009 &LG A 0

Clasficadorss = Formulacidn Presupuestaria + Permisos Iniciales »

5eleccionz una Entidad y una Cireccion Administrativa:
Entidad: 16 Mivisterio e Educaciin
Direccion Acministretiva: 16 »  ESCUELA DE ALTOS ESTUDIOS

Listado de Unidades Ejecutoras:

Direccion Estado

Opdones | ILE Descripcion U.E.
H ESCUELA DE ALTOS ESTUCTOS LA PAZ

&

BLARCE INICAL

Nota: El usuario no podrd asignar numeracién a las Unidades Ejecutoras, la cual es asignada
automdticamente por el sistema.

Una vez ingresados todos los datos requeridos por el sistema, el usuario hace un click en el icono

Guardar = , el registro queda en estado ELABORADO, pero si se encuentra dentro del ciclo
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presupuestario inmediatamente el registro expondrd el estado APROBADO, como se muestra en

la Figura 2.7:

Clasficadares v Formulacidn Presupuestaria » Pemisos Inicales » Cerrar Sasion

"PIECECTHIE 0

Seleccionz una Entidad y una Direccion Administrativa:
Entidad: 16 Ministerio de Educaciin
Direccin Acministretiva: 16| v  ESCUELK DE ALTOS ESTUCIOS

Listado de Unidades Fjecutoras:

Direccion Estado

Opdonez | U, Deszripcion U.E.

M wscesvAmsETOOLBZ Lo

Los registros creados dentro del ciclo de la Formulacion podrdn ser eliminados presionando el
icono b 4 Eliminar. Asimismo se cuenta con el icono L'L' referido al historial de las modificaciones
que podria sufrir una Unidad Ejecutora, donde el usuario podrd consultar todos los cambios que
haya tenido con rango de fechas de una Unidad Ejecutora.
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Asimismo se cuenta con la opcidn de Modificar, que permite a la entidad modificar la

descripcién de la Unidad Ejecutora, al hacer clic en el icono - Modificar, el sistema mostrard la
siguiente pantalla:

MODIFICACION U. E.

UE. 1
Desc. UE DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

* Nueva Descripcion LLE. _
Vigencia Desde 01-01-2019
* Motivo de Modificacion

Aceptar Cancelar

En la cual el usuario podrd registrar una nueva descripcion para la presente gestién, no
afectando el cambio hacia una gestién anterior, manteniendo su descripcién original. Ademads
se deberd introducir el motivo para la modificacidn.

Asimismo, se cuenta con la opcidn de Activar/Inactivar registros de Unidades Ejecutoras, donde

el usuario podrd Activar/Inactivar un registro haciendo clic en el icono y . La fecha de la
inactivacion dentro del ciclo presupuestario o en ejecucidén serd generada automdticamente o
partir del primer dia hdbil, opcidn no visible para el usuario. Ademds en este caso el sistema
pedird al usuario introducir el motivo para la inactivacion.

2.3 REGISTRO Y APROBACION DE ENTIDADES DESCONCENTRADAS

Para crear una Entidad Desconcentrada, el usuario hace clic en la opcién de “Clasificadores
del menu Principal, dentro de éste elige la opcién de "Registro y Aprobacién de Entidades”, y
dentro elige "Desconcentradas” segun se muestra en la Figura 2.8:

» Clasificadores
= Estructura Organizacional
» Registro de Enfidades

Desconcentradas
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Casificadores | Formulaciin Prasupuestania »  Permisos Inicidles Cerrar Sesion
L

Estructura Organizacional  + Agrobadcén de Entidedes L4 Desconcentradas | @

Agrobadion de Direcdones Administrativas
Cambic de Perfil.-

Agrobacdn de Unidades Ejeartoras

Bestior: 018 3]
Buscar Perfi:

Perfiles Asignados

|Gesticn iPe‘ﬁI IDscripcidn |T'r|:-0 de restriccion|Por Defecto
v 2019 3 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONA. Entidad Ne
v 018 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Ng
2018 46 OPERACOR INSTITUCICNAL DE PLANIFICACION Entidad N
v 2019 18 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Ne
¥ 2019 243 CONSULTAS GENERALES Entidad Ng

El usuario hace click en el icono nuevo registro B y se despliega la pantalla que se muestra en
la Figura 2.9 donde se registra la siguiente informacion:

= Descripcién — Registrar el nombre de la Entidad Desconcentrada
= Sigla - Insertar la Sigla de la Entfidad Desconcentrada
= Direccién - Registrar la ubicacion de la Entidad Desconcentrada

Disposicion Legal de Creacién - Normativa mediante la cual se credé la Entidad
Desconcentrada

Adjuntar Disposicion Legal — Adjuntar en un archivo copia de la Disposicion de creacion de
la Entidad Desconcentrada

Fecha Vigencia Disposicidon - Registrar la fecha de la Disposicién de creacién de la Entidad
Desconcentrada
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Clasificadores »  Formulacidn Presupuestaria «  Permisos Iniciales » Cerrar Sesion

IS 0E? S0 H 0

Entidades Desconcentradas

Nivel: 11730 Gobiernos Autonomos Municipales
Entidad: 1105 Goblerne Autdnomo Municipal de Tarvita (Villa Orias)

_ Entidad Desconcentrada

|
Opciones CE: Cédigo Estado
* Descripcion | DIRECCION REGIONAL m
Sigla | D.LR.

on | AV.ARCE N°1421

* Disposicdidn Legal de Creacidn [ R, M. N2096666
* Adjuntar Disposicion Legal | Choose File | No file chosen
* Fecha Vigencia Disposicion | 1/01/2019 J&n

* Entidad de Tuicidn | 1105 = Gobierno Auténomo Municipal de Tarvita (Villa Onas)

Aceptar Cancelar

Una
vez ingresados todos los datos requeridos por el sistema, el usuario hace un click en el icono

Guardar H , € inmediatamente el registro expondrd el estado APROBADO, como se muestra en
la Figura 2.10:
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Los registros creados dentro del ciclo de la Formulacion podrdn ser eliminados presionando el
icono % Eliminar. Asimismo se cuenta con la opcién de Modificar, que permite a la entidad
modificar la descripcion de la Entidad Desconcentrada, al hacer clic en el icono E Modificar.

2.4 REGISTRO, APROBACION Y RELACION DE CATEGORIAS PROGRAMATICAS

Para registrar la apertura programdtica, el usuario hace clic en la opcién de "Formulacion
Presupuestaria” del MenU principal y dentro de éste elige la opcidn de “Estructura Programdtica”,

como se muestra en la Figura 2.11:

=  Formulacidén Presupuestaria

»  Estructura Programdtica

Registro - Relacién Cat. Programdticas

Clasficaderes ~ | Formulacion Presupuestaria - | Permisos Iniciales »

BSs B Estructura Prograndtice

Cerrar Sesion

Registo - Relacién de 'a Apertura Programatica l @
Prograracion del resupuzsio Plurianual 3
= Programacidn del resupu=sto Instituciona b
Reportes » Gastidn: 201014
Consulta Catilogo de Provectos Euszar Perfil:
Consul@ del Presupuesto Insdtuclenzl Programado P F
|.Gestior IP:rfI ID:s(rtiic'n I'Iipo de resfriccion |For Defecto
201¢ 3L JEFE DE FRESLPUESTO INSTITUCIOMAL Entdad Ne
2018 n ENCARGADC DE PRESLPUESTC INSTITUCIOMAL Entdad Ne
201¢ 45 OPEZADOR. INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entdad MNe
201¢ 43 RESPOMSABLE INSTITUCIDNAL DE PLANIFICACION Entdad Mo
v 2010 218 CONSULTAS GEMERALES Entdad Ne:
32 de 68
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Al hacer click en la opcidn de Registro - Relacién Cat. Programdtica se despliega la pantalla que
se muestra en la Figura 2.12:

(lasificadores » - Fomnulacion Presupuestara » - Permisos Inicides » Cemar Sesion

9 EBY WULIHIBxIYY 0

—

"Ettidad | 16 v Ministeric de Educadan

Cidig Discipcon e | SEN  [inFnSecEolllice] TGC | b
500 ADVINESTRACION CERTRAL X000 PROGRANA AROBID0
5400 ACCES0, PERMANENCIAY COBERTURA DELOS ESTUDIANTES ALSS.. PROGRAMNA AR0BID0
5 8500 CONGOLIDACION, I9PLEVEITACION DEL MODELO EDUCATIVO SOCL. PROSRANA PROBID0
5 8600 FORTALECIHIENTO DE LA EDJCACION TECAICA,TECHOLOGICA Y PR.. PROGRANA PR0BID0
58100 EDUCACION VTRAE IVERCULTLRAL Y PLLRIINGUE PROGRANA APROBADO
5 8800 INTEGRACION DE L PARTICPACION OF CIFERENTES ACTORES PAR.. PROGRANA APROBADO
59800 OTRAS TRANSFEREINCIAS PRORANA APROBIDO

En esta pantalla se mostraran todos los Programas, de acuerdo a las Estructuras Programdticas
definidas, en las Directrices Presupuestarias 2019, para todos los niveles Institucionales.

El usuario podrd crear categorias programdaticas haciendo click en el icono nuevo registro D

Mismo Mivel
. . . Mivel Inferior . . - . Ly
donde se elige el nivel de las mismas , debiendo registrar la siguiente informacion

segun el nivel que corresponda:

» Del mismo nivel corresponde a la creacién de Programas, debiéndose registrar la siguiente
informacién:

= Programa - Asignacién de Cédigo.

= Descripcién - Registrar la descripcién del programa
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CATEGORIA PROGRAMATICA

Mivel: PROGRAMA

Programa: | |
Proyecto: 0
Actividad: 0

Descripcidn:
SISIN:

Sector Econdmico:
Finalidad Funcidn:

Guardar Cancelar |

Una vez ingresados todos los datos requeridos, el usuario hace un click en el bofénm.

> De nivel inferior corresponde a las categorias de Proyecto/Actividad, debiéndose registrar la
siguiente informacién segun se muestra en la Figura 2.13:

= Proyecto — Cddigo SISIN, en caso de proyectos.
= Actividad - Asignacién de Codigo actividad.
= Descripcidn — Registra la descripcidn de la actividad y/o proyecto.

= Actividad Econdmica - Debe relacionarse con el nivel minimo del sector econdémico,
seleccionando de la lista de valores.

* Finalidad y Funcién — Registra la finalidad y funcién o selecciona de la lista de valores
el cédigo.

= Ubicacion Geogrdfica — Debe relacionarse con el nivel minimo de la Ubicacién
Geogrdfica, seleccionando de la lista de valores.
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Fiaura 2.13

CATEGORIA PROGRAMATICA

Nivel: | ACTIVIDAD

Programa: 1]

Proyecto: 1]
Actividad:
Descripcian:
SISIN:
Actividad Econdmica: v
Finalidad Funcion: |

Ubicacidn Geografica: W

Guardar | Cancelar |

Una vez ingresados todos los datos requeridos, el usuario hace un click en el bo’rénm,
y el sistema mostrara la pantalla que se muestra en la Figura 2.14:

El usuario podrd eliminar programas y/o actividades presionando el icono % Eliminar.
También se cuenta con el icono de modificar £ donde el usuario podrd modificar lo
siguiente:

» Para Programas: la Descripcién

> Para Actividades: la Descripcion, la Finalidad Funcidn, Actividad Econdmica y la
Ubicacion Geogrdfica.
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Clasificadores »  Formulacién Fresupusstaria =  Permises Iniciass =

Carrar Sacion

B AP &L E B~ & @
* Enticad 16~ Ministerio de Educacdidn
Cédigo | Deccripcisn | Hivel | SISIN |Fin.Fun.|SecEco.|Ubi.Gee.] TipoG.C. | Ectade  |Opciones
| 0.0.0 ADMINISTRACION CENTTLAL X00COK PROCRAMA APRCBADO @)
[+ B+0.0  ACCESD, PERMANENCIA Y CCBERTURA DE LOS ESTUDIANTES AL 515.. PROGRAMA APROBADD
B B0 CORSULIDACIUN, IMPLEMENTACION Uzl MUDELD EDUUA VD SUCL.  PRUGHAMA APHUBADU 2
7 B600  FORTALECIMIENTO DS LA SDUCACICN TECKICS, TECNOLOGICA 'Y PR PROGRAMA APRCBLDO
[ 86.0.1 BECAS DE NOSTGRADD MARA PROFESIONALES COM EXCELENCIA ACA . ACTIVIDAD 9,42 952 211 Funcienamicrto APRCBADO
[ 86.0.2 ENCUBNTRO FLURINACIONAL DE INVESTIGACION E INNOVACION DE ... ACTIVIDAD 370 953 2. Funconamierto APROBADO U [E
[+ R0 TENCUFNTRO DF CTRUTIFICOS BOITUTANTS RADTCANOS FN FL FXTE ATTIVINGD 9.7.0 951 Funcisnamiertn  APRORADD  » O (B
[ B6.0.4 EQUIPD SISTEMA FLURINACIORAL DE CERTIFICACION DS COMPETEN... ASTIVID/AD 9,20 051 211 Funcienamierte APRCB/DO ' [R
[+ 86.2.0 IMP_CH. APOYO A LA COUCACION SCCUNDARIA COMUNITARIA PROD.. PROYLCTO 00160003J30000  5.0.0 921  10.3L.. APRCDADO
> 86.3.0 DESAR. INVESTIGACION CIENTIFICA EN INSTITUCIONES ACADEMICA .. FROYECTO 00160003130000 9.5.0 953  10.3L.. APROBADIO
= RESN CNKST. ¥ FOUTPAMIENTO NFE INSTITETO TRONGI OGICO DEEYUNT  PROYFCTO IDIAONNSAINAND .80 914 5121 APRORATIN
[ B6.6.0 COMST. ¥ EQUIPAMIENTO DEL INSTITLTO TEQNOLOGICO VILLAZON  PROYECTC O00160005830000 0.8.0 014 5151 APRCBADO
| B6.7.0 CONST. INSTITUTC TECHCLOGICO APROPECUARIO SAN ARDRES TAR... PROYECTO  00160012310000 9.1 913 6131 APRCBADOD ',
FEADU EUUCACIUR LHIRA E INIERQUULIURAL 1§ FLURILINGUE PRUHAMA APRUBELD
[ 87.0.1 DESAR. CURRICULO BASE, REGIONALIZADO ¥ DIVERSIFICADO CON B ACTIVIDAD 821 826 211 Funcienamiente APRCBLDO U [R
|- 88.0.0  INTEGRACIOM DE LA PARTIC:NACION CE DIFERENTES ACTORES PAR.. PROCRAMA APRCBADO @)
> 980.0  OTRAS TRANSFERENCIAS PROGRAMA APRCBADO @ T

Nota: El cédigo y la descripcién asignada a un programa o actividad durante el proceso de
Formulacién Presupuestaria 2019, no podrd ser modificado en adelante hasta la conclusion del
programa o actividad. Estos cédigos tampoco podrdn ser reutilizados por otros programas o

actividades que se creen de forma posterior.

Para relacionar las Categorias Programdticas con las Unidades Ejecutoras, el usuario debe

presionar el icono L]
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, el sistema desplegard la pantalla de la Figura 2.15:




Relacion UE - Categoria Programatica

Miwvel: | ACTIVIDAD

Programa: 26
Proyecto: o
Actividad: 1

Descripcidn: BECAS DE POSTGRADDOD PARA PROFESIOMALES COMN EXCELEMNCIA ACADEMICA

|  Direccion Administrativa: | hl ~ DIRECCION GEMERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

i Unidad Ejecutora: 1, ~ DIRECCIOM GEMERAL DE ASUNTOS ADMINIS TRATIVOS

| Relacionar

[

[
Opciones DA U.E. Drescripcidn U.E. Estado
- T ‘8 DIRECCION GEMERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERS... APROBADO

Sailir

2.5

El usuario tendrd las opciones de seleccionar de la lista de valores todas las Direcciones
Administrativas y Unidades Ejecutoras con las que cuente la entidad, una vez seleccionada la
Direccion Administrativa y/o Unidades Ejecutoras, el usuario hard click en el botdn Refadonar |, el
registro queda en estado ELABORADO, pero si se encuentra dentro del ciclo presupuestario el
registro expondrd el estado APROBADO.

También el usuario contard con el icono eliminar * donde el usuario puede eliminar la relacién
insertada.

Nota: El usuario debe proceder al relacionamiento de todas sus aperturas programdticas que
utilizara, para no tener problemas posteriores de la no presentacion del presupuesto.

CONSULTA AL CATALOGO DE PROYECTOS

Conforme la operativa prevista la Formulacién del Presupuesto de Inversion se efectia en el SISIN
WEB, por lo que en el SIGEP solo se tendrd opciones de consulta que se detallan a continuacion.

Para realizar la consulta del catdlogo de proyectos, el usuario hace click sobre el botdn en la
pantalla que se muestra en la Figura 2.16:

=  Formulacidén Presupuestaria

» Catdlogo de Proyectos
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Clasficadores ~ | Formulacicn Presupuzstaria | Permisos Dnidales v Cerrar Sesion

E| 5 j Estructura Programadtica 4 @
Programacion del Prasupuesto Plurianual 3
€2 pggramaridn del Prasupresto Institucional 3
Reportes ' Gesticn: 20193
Consulta Catdloge de Proyecios Buscer Peril:
Consulta del Presupuesto Institucional Programado  # F

| Gestion |Per‘|l |Descri:|ci:|'n | Tipo de restricdor |Por Defeco
2119 k3 | JEFE DE PRISUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Mo
ke 2118 2 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Mo
v 2119 46 OPERADOR INSTITUCIONAL CE PLANIFICACION Entidad o
2118 <8 RESPCNSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACIGN Entidad Mo
2118 248 CONSULTAS GENERALES Entidad Mo

El

sistema despliega la pantalla que se muestra en la Figura 2.17 donde el usuario podrd ver la
siguiente informacion:

Codigo SISIN

Descripcién Catalogo de Proyecto
Tipo de Inversidon

Finalidad y Funcién

Plan General de Desarrollo
Actividad Econdmica

Etapa del Proyecto

Ubicacién Geogrdfica

Estado SISIN

YV V. ¥V ¥V ¥V ¥V V¥V V VYV V

Entidad Cofinanciadora

Nota: En el caso de los proyectos de inversion, el cédigo de proyecto de la categoria programdtica
corresponderd al cédigo SISIN a partir de la gestion 2019.
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Fiaura 2.17

(lasficadores v  Formulacion Presupuestaria = 2emsos nicialss

D9 EEY ®mLiLH

Cerrar Sesion

0

J

Opdones | Entidad SISI

Descrpdn SIS

Tipo Inv.| Fin. Fun,

FOES

ket Eco,

Han
Pry.

i Gen,

Bt Cof.

Fecha |

= 1¢ 0020000100000

&

JESAR, TWVESTIGRCION CIENTIFICA EN INST.. 2

3410

4,53

§

10313

I

iff2 4

Enfidad: 16 Ministeric dz Educarion
Firalidad Funcion: %80 Ctros senvidos de la eduzacion
Dlan Gereral Desarrolo: 341072 Forteledmienta de lz inncvacicn v [a investigaridn zplicada dando resouesta & las problematicas de fos sectores socia productivas,

Actividad Econgmica: 8,33 TNVESTIGACION E INNOVACION EDUCATIVA

Ubicacion Gecgrafica; 10,3131 MULTIMUNICIPAL

Btapa de Proyeco; § Ejectcicn,
Enfidad Cofinanciadora: §
Estada SISIN: APROBADC
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3. PROGRAMACION DE RECURSOS

El Presupuesto Plurianual es la base el Presupuesto Anual 2019, en ese sentido, en el Presupuesto
Anual 2019 de Recursos se validard respecto de los totales a nivel de Tipo de Rubro, Fuente de

Financiamiento y Organismo Financiador.

Se le recuerda identificar el origen de los recursos a nivel de fuente de financiamiento y organismo
financiador. Si el recurso proviene de transferencias es necesario identificar la Entfidad Otorgante

y el Rubro Presupuestario (ver Clasificadores Presupuestarios de la gestidon version descriptiva).

Se debe tener en cuenta que la suma de los importes por fuente y organismo financiador debe
ser la misma por fuente y organismo a nivel de gastos.

3.1 Programacion de recursos

Se debe registrar el presupuesto de recursos, ingresando al MenU principal de “Formulaciéon
Presupuestaria”. El usuario elige la opcién “Programacién de Recursos” segin se muestra en la

Figura 2.18:

=  Formulacidén Presupuestaria

Programacién de Recursos

Programacién del Presupuesto Institucional

Fiaura 2.18

Clasificadores +  Formuacion Presupuestaria | Permisos Iricizles »

E| @ D Estructu-a Programatica

Cerrar Sesion

2]

Programacén del Presupuests Flurianuzl +

€2 programacdn del Presupuesto Institucicna 2 Programacidn dzl Recurso
Reportes 4 Programacion dz| Gasto
Consulta Catdlogo de Proyectos Buscer Peril: |

Consulta del Presupuestn Institucionel Programado  #

Permes

ISe;tiun Perﬁ |De5(ri|:ci.0:n |'Ii|:m de resfriccion |Pur De.fectn
v 2019 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entdad No
v 2018 3z EWCARGAD(Q DE PRESUPUESTOD INSTITUCIONAL Entdad No
‘s 201% 46 0PEIADCR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entdad Ho
v 2019 4 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entdad o
[ 018 248 CONSULTAS GEMZRALES Entdad No
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Inmediatamente el sistema despliega la pantalla que se muestra en la Figura 2.19, en la cual el
usuario hace click en el icono consulta programacién & desplegdndose la pantalla de
programacién de recursos como se muestra en la Figura 2.20:

Cerrar Sesion

(lasificadores v Farmuacon Presupuestaria = Permisos Iniciales »

DS ER? HUL E]

ivel Instifucionl: 1112 ¥ Omeno Eiecutivo
; Cclo Presupusstario
Jpriones  Entidad Descriacion Impore . . p,’,,
froCido Pres| Tipo | Descripciin Estads
' ﬁ 16 Ministerio de Educacin 106,772,633 39 F  PROYZCTOPGE 2019 ELABORADD

Cerrar Sesion

Uasficadores ~ Formulacion Fresupuestana v  Permusos Iniciales -

@S D2 &AL H

Fatidad: 1A Ministecin de Fdurarian Cirln Prezupuestann: 339 FIARORADD

|Opcicnas | Fte. | Crg | Rubro | Descripcidn | Emtirf. | CFlujs | Importe |
- = = = e 0
= _;J'x Ll 17 18.2.31 De Gohiernn Antdramn Depatamental an? 1192 5239084
= :}’x = 117 35.11 DJisminuzion de Cajo y Dancos o 31141 6,053,213
101 AL v, 292,303 |
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Haciendo click en el icono de registro nuevo D, el usuario podrd realizar el registro del
presupuesto de ingresos, ingresando los datos para la siguiente informacion:

> Fuente de Financiamiento - digitar el cddigo de fuente de Financiamiento o seleccionar de
la lista de valores:

» Organismo Financiador - digitar el cédigo de Organismo financiador o seleccionar de la
lista de valores

> Rubro - Registrar el cédigo del rubro presupuestario o seleccionar de la lista de valores. Por
ejemplo: 19.2.1.1 Por Subsidios o Subvenciones.

> Descripcion - despliega automadticamente la descripcion del rubro

> EnT.Td. - Registrar el cédigo de la entidad de transferencia origen o entidad otorgante del
recurso.

» Cta.Flujo - Este campo es generado automdticamente
» Importe - Registrar el monto asignado

Una vez que se concluya la carga del presupuesto de recursos se tendrdn los datos como se ve
en la Figura 2.21:

dasificacores v Formulacidn Presupusstada v Fermisos Iniclales ~ Lerrar Seson

@D DB &Lk H o
Eulidal: 16 Minisleriv e Educedion Citlu Presupuesiaiiv: 339 ELABORADO
1 | | | | |
Opciones | Ite | Qrg. | Rubro | Descripodn | cotret | Ctalujo Importe |
=1 __‘yx 11 o 121 Venta de Eienes de las Admiristracionas Pibicac a L1z 1,207,071
> [ i1 o 12.2 Venla de Servicies de las Adiinisl aciones Piblicas 3 1.1.2 40,942,561
- _//‘-x 11 o 15.2 Dereches ) 1.1.51 20,627,95€
- va n n 1541 Vidtas 1 118 1,0
- _,;}'x i1 1] 15.9.9 Dtros Ingrescs no Csaecficacos 993 b 8 s 1,092,652
> (3% ii o 16.3 Alquiler de Tiarrae y Terenos [ 1.1.6 342,000
= [ 11 o 35.4.1 Jisminucidn de Caja v Eancos i} 3.1.L41 24,449,705
- _,_Sox 41 117, 1%.2.3.1 Je Gobierno Auténomo Departamental 502 1.1.52 3,239,084
= Ox 42 220 10.2.2.1 e Gobierno Auténomo Departamental 01 1162 6,063 450
- _,&x = 117 33.4.1 Jisminucidn de Ca'a v Eancos 1 3Ll 6,053,219
= _{}-x a0 720 18.2.1.1 “onctizable Q 1.1.8 053,03k

| | | |ToTAL: 106,772,653

El usuario podrd generar el Reporte General del Presupuesto de Ingreso seleccionando el icono

exportar PDF “*  donde el sistema mostrara el reporte solicitado, segun figura 2.22.
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/" MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

VICEMINISTERIO DE PRESUPUESTOS Y CONTABILIDAD FISCAL 02N 150841
@gﬁp FORMULACION RECURSOS
RFprPivetzFormRecsGrl

L — Pégina f de ?

Enfidad: 00°2  Minsterc de Educzcin Cicky Pres : (0302 PROYECTO PGE2)19 Egtado : ELABORALO
Fuente Qrganismo Rubro Descripcin EntOtg  Cta.Flujo Imparte
il e 2 \2rtadz Bienas d= las Adminisraciones Fiblcas 2000 112 130r
. 0 22 V2t de Senvicios de |as Acmirishzdanes Plblicas i} 112 409251
il 0 i Derzchos 2000 1141 #6271 953
11 0 gL N Mulizs 000 1151 1,000
il 0 549 Ofros Ingreses no Espesficados % 1151 189 852
. 0 g3 Asuiler de Zdiicios, Tierasy Temends ™ 118 ¥
il [ KA N Disminucitndz Czja y Bancas 000 KARES| 4420 105
a1 4231 Del Goziema Autdrzmo Dedarlamenta e 1192 1730 08¢
o m B Disminucitndz C2p y Banzas 2000 EARES £063243
2w 231 Del Goziema Autdnzmo Dedaramenta “ar 1192 £.96:45)
& 7el P AR Mone:zazle 2000 118 955335
Total: 106,772,633

4. PROGRAMACION DE GASTOS

El Presupuesto Plurianual es la base el Presupuesto Anual 2019, en ese sentido, en el Presupuesto
Anual 2019 de Gastos se validard que los totales a nivel de Programa, Grupo de Gasto, Fuente de
Financiamiento y Organismo Financiador coincidan con el registro del Presupuesto Plurianual.

Se le recuerda que debe identificar el destino de los recursos a nivel de Fuente de Financiamiento
y Organismo Financiador. En el caso que la institucion realice transferencias a otra institucién se
debe especificar el cédigo de la entidad de transferencia, por ejemplo, en el caso de las partidas
patronales como la 13110, 13120 y 13200 se deben especificar la enfidad de transferencia (Ver
Clasificadores Presupuestarios de la gestion version descriptiva).

El registro del Presupuesto debe efectuarse segun las Direcciones Administrativas y Unidades
Ejecutoras dependiendo de la funcionalidad de la institucién. El presupuesto de gastos, debe estar
identificado a nivel de Programas, Proyectos, Actividades, Fuentes de Financiamiento, Organismo
Financiador, Partidas Presupuestarias y Entidad de Transferencia.

Por ofra parte, el presupuesto de gastos totalizado a nivel de fuentes de financiamiento y
organismo financiador debe igualar con el presupuesto de recursos a ese mismo nivel.
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4.1 Programacién de Gastos

Al conectarse al sistema se despliega la pantalla de la Figura 2.23 en la que se debe ingresar a
las siguientes opciones del menu principal:

= Formulacidén Presupuestaria

Programacién del Presupuesto

Programacién de Gasto

Fiaura 2.23
Clasificadores » | Formulacion Presupuestaria | Permisos Inicizes +

|3 @ |: Estructura Frogrzmitica

Programzcion e Presupuesto Plurianual b

Consuka de Presupuesto Institucional Programado  #

Programzcion de Presupuesto Institudonal b

Cerrar Sesion

2]

Procramacicn del Recurso

Programacicn del Gasto

| Jescripaon

|ﬁ|:u de res.!ri-:cion |Po De%ecb:

2
Reportes
Conzuka Catdlogo de Proyectes
Permes
| Gestion | sefil
2019 31
v 2019 32
2019 46
2019 18
v 2019 248

JEFE JE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
ZNCARGALO DE PRESUFLZSTO INSTITUCIONA_
OPERADOR. TNSTITUCIONAL JE PLANIFICACION
RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION

CONSULTAS GENERALES

Entidad
Entidad
Zntidad
=ntidad
=ntidad

o

o

No

o

No

J

Al seleccionar la opcién de Programacion del gasto, la pantalla despliega la Figura 2.24 en la

cual el usuario hace click en el icono modificar ~#, desplegdndose la pantalla de programacion
de gastos que se muestra en la Figura 2.25:
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Clasificadores »  Termulacién Presupuestaria »  Permises Iniciaes Cennar Sesun
ES EEY @=Ek|EH @
PRUGHAMALLON LS 1LIULCLUNAL DE GASTUS

Hivel Insttucional: 11120 »e Organo Ejecutivo
Cicle Presupucstario
Oprinnes | Fotidad Naseripricn i So
; : N";r;:s'd" Too | Descripzion | Importe | Estado
PE 16 Ministeno de Educacsn e FRUYELIU Piak 2019 159 ZH1L 042 ELASUMALY
~oml:| 154,261,093

El usuario tendrd las opciones de seleccionar de la lista de valores todas las Direcciones
Administrativas y Unidades Ejecutoras con las que cuente la entidad, una vez seleccionada la
Direccién Administrativa y Unidad Ejecutora para la cual se programara el gasto, se debe hacer
click en la lista de valores Programas, donde se mostrara fodos los Programas asociados a la
Unidad Ejecutora seleccionada, de igual manera una vez seleccionado el Programa se debe
hacer clic en la lista de valores Proyecto/Actividad, donde se mostrara todos los
Proyectos/Actividades definidos para el Programa seleccionado.
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Clacficadores » Formulzcién Presupusstaria = Permsos Iniciales » Carrar Sasion
5 =)
@D 8% &[10EH1H (7]
Formulacion del Gasto.
Friidad 1¢ Ministeria d= Fdurarida Cirle Pres. 399 PROYFCTO PGF 7019 Fstadn: FI ABORADD
Cireccién Adm nistrativa: 1] g CIRECCION GEMERAL DE ASUNTOS ACMINISTRATIVOS
unidad brecutora: 3 LIHECUIUN GEMEHAL JE EDULALLON SECUNLARLA
Programa: 8 e ACCESO, PERMANENCIA ¥ COBERTURA DE LOS ESTUCIANTES AL SISTEMA EDUCATIVO PLURINACIONAL
P it
Provecto { Actvidad : 12 mf'@? m s
Actividan: LIFLUMAS DE BACHILLER - CHUQULSALA
Aportes Colaterales:  Aportes Colaterales
razt - Cuenta Tipe
Upciones tuente Urgznisma Ubeto Descnpodn ent. irf. . Fun. Haw Importe Tiw
= v ~1 s g o
| Total 0
T_Colater. 0
T_General 0

Una vez seleccionados estos datos el usuario hace click en elicono de nuevo registro B donde
deberd ingresar los montos asignados a nivel de partidas presupuestarias u objetos del gasto
como se muestra en la Figura 2.26.

En esta pantalla el usuario deberd registrar los datos para la siguiente informacion:

» Fuente de Financiamiento - digitar el coédigo de fuente de financiamiento o seleccionar de
la lista de valores

» Organismo Financiador. - digitar el cédigo de Organismo Financiador o seleccionar de la
lista de valores

> Objeto - Ingresar el cédigo de la partida presupuestaria o solicitar ayuda de los datos
ingresando a la lista de valores para obtener las Partidas Presupuestarias.

Descripcién - El dato es desplegado en la pantalla automdticamente
Ent. Trf. - Ingresar el codigo de la Entidad Transferencia destino

Fin. Fun. - El sistema desplegard el cddigo de finalidad y funcidon automdaticamente definido
previomente

Ccuenta Flujo - Este campo es generado automdaticamente
Importe - Registrar el monto presupuestado

Tipo Inv. - El sistema desplegard el valor por defecto 0 para gasto corriente y 1 para gasto
de inversion definido en el proyecto.
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Una vez completados los datos se debe grabar con el icono guardar = , O presionar la tecla
ENTER y puede registrar los datos de otra estructura programdtica en la misma pantalla,
también se cuenta con la opcidén de duplicar el registro para un mejor y rdpido registro
presionando F4 (duplica el registro).

Clasficadores v Furnulacidn Presupuestais Peanios Inivales » Cerrar Seslon
@S DB @&E|H @
Formulacion dcl Gasto.
tntdad 16 Minsteno de educaadn Cclo Pres, 344 PRUYEC!U PGE 2019 Estadoc ELABURADU

Dircccidn Acministretiva: B3 DIRECCION GEMEMAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Uridad Ejecutora: | pl DIRECCION GEMERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
Programa: 0w ADMINISTRACION CENTRAL XCO0000(
Proyecto / Actividad = 1w Prayecka:

Actividad: ACTIVIDADES CENTRSLES

Aportes Colaterales: Apnres i nlaterales

Opcion=s Tuente | Organisme Objeto | Descripcion | Cnt, Trf. | Fin. Fun | CI:‘IZEI;C‘ Impore :J[:l:”
- I 1 i1 154 | Otras Pravisones £ 980 il 103,000|[227]
= [t 1D 1 153  CREACION DEITEMS 1 980 12211 5,961
43 10 111 121 Paisunal Evenlud 3 980 12211 38,000,000 D¢ ¥
B [ 10 111 117 Suckos 3 080 12311 300,000/ [0 4 ¥
[ 10 111 116 Asignaciones Familizras 3 980 12211 200,000
L= /9“ mn m 1.14 AgirnAdrs ] Yy.H.0 1am ‘J'I,IIIHI.lEl
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Total 39,215,961
| _tnlarer. b 444,950
| T_Genzaral 45,615,891

Nota: El usuario deberd llenar el detalle del presupuesto para programa de la estructura
programdtica definida por la enfidad.

Asimismo se cuenta con el detalle de partidas cotizables en caso de uso, que se muestran en
la Figura 2.27.

Fiaura 2.27

0bj. Gto. Descripcidn de la Partida Colateral
fHTE Haberes Basicos 1
1.1.2.10 Categorias Magisterio
1.1.2.20 Bono de Antiguedad
1.1.3.10 Bono de Frontera

1.1.3.21 Categorias Médicas
1.1.3.22 Escalafén Médico
1.1.3.23 Escalafon de los Trabajadores en Salud

1.1.3.24 Otras Remuneraciones

1.1.3.30 Otras Bonificaciones
117 Sueldos

1.1.8.20 Otras Dietas

1.1.9.10 Horas Extracrdinarias
1.1.9.40 Suplencias
1.2.1 Personal Eventual
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El sistema generard las cargas sociales de forma automadtica segin las partidas detalladas
anteriormente, para consultar los aportes colaterales generados el usuario deberd hacer clikc
en el botdn ==tz como se muestra en la Figura 2.28:

Fiaura 2.28

Clasificadores » Formulacién Presupuestana »  Permisos Iniclaes = Lerrar Sesion
S EED &li|= @
Formuladdn del Gasto.

Entidad 16  Ministzrio de Educacidn Ciclo Pres, 399 PROYECTO PGE 2019 Estado: ELABORADO

Direcedn AdrminisLialiva: 1 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Unidad Cjecutora: 1 DIRCCCION GCNCRAL DC ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
Pregrama: 0 ADMINISTRACICN CEMTTLAL 32000000
s Prowyacho:
Proyecto [ Actividad = 1igs ks

Actnadzd: ACTIVIDADES CENTRALES

Azortes Coleterales:

Cpcones Fuentz Craanizmo Obieto Desaripcidn Ent. Trf, Fin. Fun. c;"z:f" Importe Et?
e T o sae i@ so.000 [3 /v ]
S 4 0 11 153 rRFACTON NF TTFMS n Q8.0 17711 5,961
- 2% 10 111 121 Personal Eventual 0 980 13211 38,000,000
A 4 10 Lid 1,17 sueldos o 980 121l 500,000
= .’/“x 0 111 1.1.6 Asignaciones Tamiliar=s o 9.0.0 1z211 300,000
S 4 10 111 1144 Aguinaldos 0 g0 1za11 10,000

Takal 39,715,961
T_Celatar 6,398,930
T_Genera 45,615,091

Al hacer click en el botdn fer=mizi g sistema mostrara la pantalla que se muestra en la Figura
2.29, en la cual el usuario deberd completar de forma obligatoria la informacién referida a la
Enfidad de Transferencia.

Aportes patronales y otras asignacién colaterales

HY%s

Operaciones Fuente Organismo Objeto Descripridn Objeto 6 Entidad Trf. |Monto
LD 10 111 13110  Régimen de Corto Plazo (Salud) 10 0 3830000
O 10 111 1.3.1.20 PRIMA DE RIESGO PROFESIONAL REGIMEN ... 1.71 999 654,930
10 111 1.3.1.31 Aporte Patronal Solidario 3% 3 599 1,14%,000
10 111 L1532 Aporte Patronal para Vivienda 2 342 766,000
6,399,930 |
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Aportes patronales y otras asignacion colaterales

H2&
Operaciones Fuente Organismo Objeto Descripcion Objeto % Entidad Trf. |Monto
Pt 10 111 13110  Régimen de Corto Plazo (Salud) 0 | 41 > 13,830,000
/}*\_} 10 1i1 1,3.1.20  PRIMA DE RIESGO PROFESIGNAL REGIMEN ... L71 999 634,930
| /}'\j 10 111 1.3.131  Aporte Patronal Solidario 3% 3 999 1,149,000
rat] 10 111 13.2 Aporte Patronal para Vivienda 2 342 766,000
En la
|6,399,930 |

Aceptar

pantalla el usuario podrd modificar los datos de Entidad Transferencia y Monto presion'ondo el

icono de modificar ;‘?; y grabar con el icono guardar =

. Como se muestra en la Figura 2.30:
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Otra opcidn que se encuentra disponible en esta pantalla es la opcidn de duplicar colo‘reroI@:
., con la cual el usuario podrd duplicar un registro si fuese necesario, por ejemplo en el caso de
gue la entidad tenga dos Seguros de Salud, por lo cual tendria que registrar la partida 13110
con dos entidades de transferencia diferentes y distribuyendo el monto de pago en dos, tal
como se muestra en la Figura 2.31:

Cuando la entidad requiera duplicar el registro también se habilitard el icono de eliminacién,

por lo tanto los registros podrdn ser eliminados presionando el icono % Eliminar, de acuerdo a
las necesidades de la entidad.

oy

. . . I . . e
Asimismo, se cuenta con el icono de regenerar colaterales 1—9—, este icono fiene la funcion de
regenerar toda la informacién referida a los aportes colaterales.

Aportes patronales y otras asignacidn colaterales

H9®
Operaciones Fuente Qrganismo Objeto Descripcion Objeto % Entidad Trf. |Monto
& 10 111 13110  Régimen de Corto Plazo (Salud) 10 00
10 111 1.3.1.10  Regimen de Corto Flazo (Salud) 10 47 3,830,000
10 111 1.3.1.20  PRIMA DE RIESGO PROFESIONAL REGIMEN . 1.71 959 654,930
10 111 1.3.131  Aporte Patronal Solidario 3% 3 999 1,149,000
10 111 132 Aporte Patronal para Vivienda 2 M2 766,000
|6,399,930 |

Aceptar
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Una vez registrado todo el detalle del presupuesto para determinado programa el usuario
podrd generar el reporte de la programacion del gasto seleccionando el icono exportar PDF

I_ . ’ . . .
<7, donde el sistema mostrard el reporte solicitado, como se muestra en la Figura 2.32.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS
VICEMINISTERIO DE PRESUPUESTOS Y CONTABILIDAD FISCAL

@SIGEP FORMULACION GASTOS
L]

J
Entidad: 0016 Ministerio de Educacion Estade: ELABORADO
Dir. Administrativa: 01 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
Unidad Ejecutara: 001 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
Programa: 00 ADMINISTRACION CENTRAL XXXXXXX
Proyecto/Actividad: 0000000000000 /001 ACTIVIDADES CENTRALES
Fuente  Organismo Objeto Descripcion Ent. Trf.  Fin. Fun. Cta. Importe  Tipo Inv.
10 11 1.1.4 Agunaldos 0000 980 1.2.2.1.1 10,000 0
10 1 1.1.6 Asignacicnes Familiares 0000 980 12211 800,000 1]
10 111 11.7 Suedos 0000 980 12211 300,000 0
10 111 1.2.1 Personal Evertual 0000 98.0 12214 38,000,000 a
10 1 1.3.1.10 Régimen de Corto Plazo (Salud) 0000 98.0 12212 0 0
10 11 1.3.1.10 Régimen de Corto 2lazo (Salud) 0417 980 12212 3,830,000 o
10 1 1.3.1.20 PRIMA DE RIESGO PROFESIONAL REGIMEM DE LARGO 0999 880 12212 654,930 0
PLAZO
10 11 1.3.1.31 Apore Patronal Solidaria 3% 0999 98.0 12212 1,149,000 1]
10 111 1.3.2 Aporte Patronal para Vivienda 0342 980 12212 766,000 0
10 111 15.3 CREACION DE ITEMS 0000 980 12211 5,961 o
10 11 154 Otras Previsiones 0000 9.8.0 12211 100,000 0
Total: 45,615,891

Nota: Mientras el ciclo del presupuesto no se cambie a estado AGREGADO, el usuario puede
modificar montos, eliminar datos y seguir registrando nueva informacién.

4.2 CONSULTAS PROGRAMACION DE RECURSOS

Al conectarse al sistema se despliega la pantalla de la Figura 2.33 en la que debe ingresar a las
siguientes opciones del menu principal:

=  Formulacidén Presupuestaria
= Consulta del Presupuesto Institucional Programado

= Consulta Programacién del Recursos
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Fiaura 2.33
Clasificadores » | Formulacion Presupuestaria | Permisos Inicizes +

Cerrar Sesion

|:| S |: Estructura Frogremitica b | -@
Programzcion de' Presupuesto Plurianual ' |
T2 Programecion de! Presupuesto Institudonal b
Reportes b Gestiom: 20149 il
Consuka Catalogo de Proyectos Buscar Perfil:
Conzuka de Presupuesto Institucional Programado ¥ Consulta Programacien del Recurso
Permes :
e i z : Consulta Programacon del Gasto : : :
IGeiim |35rﬁl |3escn'|:|cidn |Ti|:o de restriccion|Po Defectn |
v 2019 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIORAL =ntidad L]
b 2019 32 ZNCARGADO DE PRESUPUZSTO INSTITUCIONA. =ntidad Mo
¥ 2019 16 OPERADOR. INSTITUCIONAL JE PLANIFICACION =ntidad Mo
2019 48 IESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACTON =ntidad Mo
v 2018 248 CONSULTAS GENERALES Entidad Mo

El usuario podrd efectuar consultas al presupuesto de recursos, posiciondndose con el cursor en
cualquier casilla gue se encuentra al lado derecho del cédigo de la entidad, haciendo click
enla misma y digitando Enter, como se muestra en la Figura 2.34:
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Clasificadores » Fermulacién Presupuesiana v Permises Iniclaes « Lerrar Sesion
D2 EBR? &LL|H @

PROGRAMACION INSTITUCIONAL DE RECURSOS

Seleccione 2l Proczse Presupusstarie: |Fnrmulaciin - 284 - Organo Sjecutiva - PROYECTO FGE 2018 ¥ | Estado: | INICIADO

i I | | | | | |
| Enlidsd | Fuente | Oryaniising Rubiy | Entidad Ti |'.| Flaju Firta iwiciu | Tmpuile | Esladu |

= 16 11 o =] a 112 1,307,071 ELABORADG

=8 16 11 o 12.2 o 1.1.2 <0,342,561 CLADORADQ

i 16 11 o 15.2 o 11.5.1 20,527,056 ELABORADQ

b= 16 11 o 15.0.1 o 11.5.1 1,000 ELABORADC

= 1A 11 n 15.4.9 999 1151 1,397,A57 FlI ARORADO

= 16 11 0 16.3 998 1.L6 342,000 ELABORADQ

= 16 11 u .11 u J:LL%1 29,344, /Us ELABORAOU

- 16 4 U7 19.2.3.1 02 11.3.2 3,239,084 ELABORADQ

= 16 4 urz 35.1.1 o Jal4l 6,153,219 CLADORADO

= 16 12 220 10.2.3.1 901 11.2.2 6,363,150 ELABORADQ

=3 16 BD 719 18.2.1.1 o 1.1.8 353,035 ELABORADQ

[1u1aL: 106,/ /2,633

4.3 CONSULTAS PROGRAMACION DE GASTOS

Al conectarse al sistema se despliega la pantalla de la Figura 2.35 en la que debe ingresar a las
siguientes opciones del menu principal:

=  Formulacidén Presupuestaria
= Consultas del Presupuesto Institucional Programado

= Consulta Programacién del Gasto
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Clasficadores ~ | Formalacion Presupuestaria | Permisos Iniciales +
1

@5

B

Cz

Estructura Programaticz

Programacion del 2resupuzsto Flurianual

Programacidn del 2resupuzsto I

Reportes

Consulta Catilogo de Provectos

Consulta del Presupuesto Institucionzl Programado

nstituciona

' '

3

Cerrar Sesion

L)

Gestidn:

Euszar Perfil:

Consulta Programaddn del Recurso

Consulta Programadon del Gasto

2018 3]

i

| Gestion IP:rFI | Deseripcicn I'Iipo de restriccion IFor Defecto
v 201¢ 3 JEFE DE FRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entdad No
9 201¢ 32 ENCARGADC DE PRESLPUESTC INSTITUCTOMAL Entdad No
% 201¢ 45 OPEXADOR: INSTITUCTONAL DE PLANIFICACIGN Entdad No
v 201% 43 RESPOMSABLE INSTITUCIONAL DE PLAMIFICACION Entdad Mo
q 201% 248 CONSULTAS GEMERALES Entidad Mo

El usuario podrd efectuar consultas al presupuesto de gastos, posiciondndose con el cursor en
cualquier casilla que se encuentra al lado derecho del cédigo de la entidad, haciendo click en
la misma y digitando Enter, como se muestra en la figura 2.36:

Jasificadores »

Formulaciin Prasupuestaria »

Permisos Iniciales +

Cerrar Sesion

S EE?2 &LLIH @
PROGRAMACICON INSTITUCIONAL DE GASTOS
* Selaccione el Proceso Presupuestarios | Sormularidn - 389 - Crgane Hecutivo - PROYECTO PGE 2019 ¥ |E:iadoc INICIADO
16 |
Crtidad DA u.C Prg. Pry. Ak, Grupo Gasts |Cot. Transf. | T.Inv. | Tin.Fun. | Chguste Mujo Imaorte Cstada

= % 1 1 o 0 St s 0 0 580 10,000 ELABORADD -
L 16 1 1 1] 0 111 L.16 0 ] %.8.0 802,000 ELABORADD
=3 16 1 1 0 0 111 L21 0 0 5.8.0 38,000,000 ELABORADD

= 16 1 1 o o 111 L7 o ] 5.8.0 500,000 ELAEQRADO

= 16 1 1 o ] 111 L.53 ] 0 5.8.0 3,961 ELABORADD
=3 16 1 1 0 0 1 0 111 L.54 0 ] 5.8.0 102,000 ELABORADD

E= 16 1 1 o o 2 11 o L16 o ] 6.22 37,404 ELABORADO
=3 16 1 1 0 0 2 il 0 L17 0 0 522 14,002,000 ELABORADOD

= 16 1 1 0 0 3 0 111 2.5.2.10 0 ] 9.4.1 3,737,703 ELABORADD

L 16 1 1 0 0 3 b1 & 0 .12 0 0 9.4.1 20,193,168 ELABORADD

L 16 1 1 o 0 3 i1 0 1120 0 0 %41 5,247,816 ELABORADD

= 16 i 1 o o 3 o o 4.3.5 o ] S.41 664,500 ELAGQRADO

= 16 1 1 o 0 3 11 0 5.7.1 0 ] 9.4.1 13,002,000 ELABORADD
=g 16 1 1 0 0 3 il 0 8.5.9 0 0 %.4.1 43,000 ELABORADOD
=3 16 1 1 85 o 65 80 720 312 o L] 9.6.0 95,700 ELABORADO
=3 16 1 1 85 0 65 80 728 2.1.20 0 0 5.6.0 781,810 ELABORADD

= 16 1 1 85 ] 65 &0 729 +.3.6 ] 0 5.6.0 31,000 ELABORADD
=3 16 1 1 85 0 65 0 111 211 0 0 5.6.0 273,376 ELABORADD ~

[ [ [ [ [ [ [ [ 145,541,763
1 r
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5. PRESENTACION DEL PRESUPUESTO AL MINISTERIO DE ECONOMIA Y

FINANZAS (ORGANO RECTOR)

Al realizar la conexién al sistema el usuario ingresa a las siguientes opciones desde la pantalla del
menu principal:

=  Formulacidén Presupuestaria
= Ciclo Presupuestario Plurianual y Anual

Al seleccionar la Ultima opcidn se despliega la pantalla que se muestra en la Figura 2.37:

Fiaura 2.37

Clasficadercs ~ | Formalacién Presupucstaria

| Permises Iniciales ~ Cerrar Sesion

ﬁ D Cicle Mresupucstario Murianual 2018 @

Cirln Ppfacin. Pliraneal y Anoal

Esbiucluia Prog aridlice

Programacion del resupuasts Flurianual
Frograracdn del #resupuzstd Instituciona
Reportes

Consulta Catalngn de Proyertng

Conzulla del Presupueslo Insitodioned Progiameade F

En esta pantalla el usuario hace click en elicono “Verificar Presupuesto” , inmediatamente
cambia de estado ELABORADO a VERIFICADO como se muestra en la figura 2.38.
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Fiaura 2.38

Casificadores » Formulacion Presupuestaria ~  Permisos Inicialas v Cerrar Sesion

WO/ EH? @10 H L2}

Entidad: 13 Ministerio de Educacidn

Opcanes Tipe N-o. Blog. Descripeidn Estado
[4 PLURIANUAL ko no PROYECTO PFA 20:52020 PRESENTADO.
)@,ﬂ'c FORMULACION 339 NO PROYECTO PGE 2019 ELABORADO

Una vez redlizada la verificacion correspondiente, el usuario hace click en el icono Presen’rori—d;
inmediatamente el sistema expone el mensaje que los registros se presentaron de forma exitosa
y el estado cambia a estado AGREGADO, al mismo tiempo el presupuesto Plurianual también es
presentado de forma automatica exponiéndose el estado AGREGADO simultdneamente, como
se muestra en las Figura 2.39 y 2.40:
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Chsificadores » Formulazion Fresupuestaria »  Permisos Iniciales = Cerrar Sesion

@5 BEE2 &lLE H ®

Entdad: 16 Ministerio de Educacdn

[ S Tpo Nro. 3log. Descripddn Estado
|4 PLURIANUIAL 3%4 . o FROYECTOPPA 20132020 PRESENTADD
["4=] FOAVULACION 339 ND FROYECTOPGE 2013 VERIFICADO

Fiaura 2.40
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Clsificaderes »  Formuladdr Presipuestaria »  Permiscs Inicales » Cenar Sesion
@S EE? SLE|H 2]

(i) Informacion l’

Entidad: 16 Mristerio e Ed.cadin _0s registros se presentaron de forma exizsa.

Aceptar | E
n 4
Oociones Tipo Mro. Blog. Descripdin Estado
FLURIAMUAL 304 18] PROYECTOPPA 2013-2020 AGREGADO
FORMULACION 399 KO PROYECTO PGE 2013 AGREGADOD

5.1 PRE-PRESENTACION AL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL Y/O
DEPARTAMENTAL DE LOS PRESUPUESTOS DE SUS ENTIDADES DEPENDIENTES
(SOLO PARA ETAs QUE TENGAN ESTAS EMPRESAS Y ENTIDADES
DESCENTRALIZADAS)

Los Gobiernos Auténomos Municipales y/o Departamentales que tengan Entidades
dependientes, una vez realizada la revision de los Presupuestos de Recursos y Gastos de sus
Entidades Descentralizadas y/o Empresas Municipales, delberdn comunicase con los usuarios de
estas entidades y/o empresas para que procedan a la Verificacién de su Ciclo Presupuestario,
con lo cual el Ciclo de la Entidad Descentralizada o Empresa Municipal y/o Departamental
gueda en estado VERIFICADO, y posterior presentacién del Ciclo, con lo cual el Ciclo de la
Entidad Descentralizada o Empresa Municipal y/o Departamental queda en estado
PRE_PRESENTADO.

Una vez que el GAD o GAM complete sus registros a nivel de enfidad y el estado del ciclo
presupuestario se encuentre en Verificado y la informacidon de sus Empresas y/o Enfidades
Descentralizadas se encuentre en estado Pre- Presentado, la entidad deberd realizar el proceso
de CONSOLIDACION de toda la informacién antes de Presentar al Organo Rector.

El proceso de Consolidacion eliminard toda duplicidad que pudiera existir entre el GAD o GAM
con sus Empresas y/o Entidades Descentralizadas y representa el movimiento programado real
de ingresos y gastos del GAD o GAM.

Una vez consolidada la informacién y aprobado el presupuesto del GAD o GAM por su instancia
deliberativa, el Ejecutivo procederd a realizar la presentacién de la informacién consolidada y
detallada (GAD o GAM vy sus entidades dependientes) inmediatamente el sistema cambia a
estado AGREGADO (para el GAD o GAM y sus entidades dependientes).
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6. REPORTES DE FORMULACION PRESUPUESTARIA

El sistema cuenta con una variedad de reportes institucionales para formulacion presupuestaria,
habilitados para los perfiles de Encargado de Presupuesto Institucional y Jefe de Presupuesto
Institucional.

También el usuario podrd obtener reportes desde la pantalla en la que se encuentra utilizando.

El usuario puede obtener reportes por Direccidén Administrativa — Unidad Ejecutora, Por Institucién,
Institucién por Sector Econémico, Programas y por Categorias Programdticas.

6.1 REPORTES INSTITUCIONALES

Para generar reportes relacionados a la formulaciéon presupuestaria el usuario hace clic en la
opcién de “Formulacion Presupuestaria™ del menU principal segun se muestra en la Figura 3.1.

=  Formulacidén Presupuestaria
= Reportes

= Reportes Institucionales

Clasificadores + | Formulacidn Presupuestariz | Permisos Indiles « Cerrar Sesion
m 5\ D Cido Prasupuestario Zurianual 2018 @
Cido Pptario, Plrianual v Anual |

Ga  Estructur Programéica 4
Prog-anacidn dzl Presupuesto Fluranua g Gastidn: 019 ﬂ
Prog-anacidn dzl Presupuesto Instituzional ¥ | Buscar Perfi:
Reportes L Feportes Inztitucorales 5
Fe  Conaults Catdloan de Proyectos
M Consulta del Presupuesmo Institudonzl Programado  # I Tipo ﬂe restriccion  Per ﬁeécm
v 2019 i JZFE DE PRESUPLESTO INSTITJCIONA. Ertidad Mo
v 2019 2 EMCARGADO CE PRESUPUESTO INSTITJCIONAL Ertidad Mo
v 2019 % CPERADOR INSTITLCIONAL DE PLANIFICACION Ertidad Mo
] 2019 48 RES?CONSABLE INSTITUCIONAL DE P_ANIFICACION Ertidad Mo
v 2019 48 COMSULTAS GENERALES Ertidad Mo

El sistema despliega la pantalla de la Figura 3.2 donde el usuario registra los pardmetros
correspondientes a:

=  Estructura Institucional
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» Enfidad - selecciona
*  Programa, desde — hasta es opcional
= Proyecto, desde — hasta es opcional

= Actividad, desde hasta es opcional

Luego el usuario elige uno de los reportes que se muestra en el lado izquierdo de la pantalla.

Clasificadores = Formuladon Presupusstariz = Pemisos Indzles - Cerrar Sesion
@S BE9 &L (7]
[0]arametros

Proceso Presupuestario: | PROYEZTD PGE 2019 E Estado: | AGREGADO
2or Institucion

hivel Instituzional: 1.1...2 ¥ Orcaro Ejecutvo
Agegacos v Consolidades
Entidad
[@°0r Dre. Adnin. -Urided Ejez. Desde: 16w Miristzrio dz Educacidn
5 Hasta: 16 » Miristerio de Educacidn
[0 Programas
Programe royecty Actividad
3or Cat. Prog-anatics
@ - Desde: Desde: Cesde
3o Sector Econdmico Hasta: Hasta: Fasta:

[E]7or Presup.esto Pluriancal

6.1.1 Por Direcciones Administrativas y Unidades Ejecutoras

Al hacer clic sobre la pestana Direccion Administrativa — Unidad Ejecutora, el sistema despliega
la pantalla que se muestra en la Figura 3.3, donde el usuario selecciona el tipo de reporte que

desea imprimir. El usuario podrd generar el reporte seleccionando el icono exportar PDF = , e
inmediatamente el sistema mostrara el reporte solicitado.
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Casficadores » Formulzcién Presupuestaria = Permsos Inicales »

@9/ B9 &

: | H

Carrzr Sesion

@

’l

MlParameTos

HlPor Instituzion

[ Acregados y Consolicados
[P Cirec. Admin, - Unidad Ejec.
[H|Per Programes

[HlPor cat Procramatica

[H|Per Secor Econdmico

[HIPor Presupuesto Pharianual

Proceso Presupuesaro: | PROYECTOPGE 2019

Sekecdonar Todo
Jir. Admin., UE.
Dir.Admin., U E. per Frogramas
Jir.Admin., U E. per Froyecto
Jir. Admin., U E. per Actividac

Jir.Admin., U E. per Cat. Programética

Estado: |AGREGADO

[Iov. Admin., ULE. por Grupa d= Gasto

Dir Admin., U.E. por Fte. Org,

[|ov. dmin., UE. por Fte. Fin

Dir.Admin., U.E. por Tipo de Sastc

[ |pecicnes Adminstrativas

Unidades Ejecumoras

Por ejemplo, seleccionando la primera opcidn de la pestana, el sistema genera el reporte que
se muestra en la Figura 3.4:
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S MINISTERIO N TCONOMIA Y FINANFAS PONI KCAS

VICEMINISTIRIO DF PROSUPLICSTOS ¥ CONTADI AN FISCAL
E : SIGEP DIRECCIONES ADMINISTRATIVAS
" i I ———— UNIDADES EJECUTORAS Pagina 1 da 1
Entidad: %1% | MIHAID D PIRUL A C IS CRMACION MO 0 1CLAL
DirecclSn Administrativa: 1 DIRECCION MNACIKDNAL Fecha Inlcle: D1/01/1999 Estado: APROBADO
Tipo D_A_: NOIMAL Facha Fin:
Unldad EJecutora Oe=cripeléan Fecha Iniclo Fecha Fin
1 T2HL DM MACION AL 1A/ THEH LIEETSTIVNETS)
a1 CIRE CHM GEMERAL D= PLAMNIFICACZION 03702018 APROEADC
12 LIRECCICMN GENERAL D= ASUNIOS JURILICOS [N ) APHOBALC
18 RIRCCCICH GEMCRAL DT ADMINISTIRACION ¥ CINANTAS OWONFOS APRONATDO
14 CIRECCICH GENERAL D= SAKNEAMIENTC % TITULACICN 03/0W2D15 APROBADO
Ik P2HEE CIOCICM 31 ML T2AT 13 ADMIMIS TTZACION [ 1 112AS [V ETE SR EY LIREIS Y NET4)
16 CONCLUZICON DE PROCESOS AVOCACION LA PAT 02/0W2D15 APROEADD
AF O NICY 130 S5ANE AP FLDY AGCE 1T 1EAET COICGTATRAMIEA IR IVE R EY LI REL{STRY.NRT$)
18 COORDINACION DE LA UNIDALD 01/01/2017 APROEADC
Hr A, athva: 2 1021 COCIOM 10 PR TARME AT SARTA Gl Facha Inlclo: T/A11/20172 E=tada: Al7{00AL0
Tipo DA NCRMAL Fecha Fin:
Unidad = Descripcion Facha Inicio Facha Fin E
2 LIRECCICM DEFARIAMEN LAL SAMN LA CHUE VU0 NPHOBEALDC
Dir ign Ad ativa: 2 DIRECCIOMN DEPARTAMENTAL COCHABAMEA Facha Inicic: D1/01/2012 Estado: APROBADD
Tipo DA MOCILMAL Fecha Fin:
nida ecutora Descripelén Fecha Inlclo Fecha Fin Estado
a RIRFCCICHN DEFPARTAMENTAl COCHARAMBA NLOWINS APROBATDO
Hr A, athva: A 100210 COCIOM 1 PR AR MILAD 13 M Facha Inlclo: (/11720112 E=tada: AlY-{00A 0
Tipo DA NCRMAL Fecha Fin:
LIGET = Dascripcion Facha Inicio Facha Fin
4 12041 OGN PAITAMD NLAL 1 NI NS ALY EA O
DirecclSdn Adml; athva: I DIRECCION DEPARTAMEMNTAL PANDC Fecha Inlcle: D1/01/2012 Estado: APROBADO
Tipo DA NOIMAL Facha Fin:

Para salir del reporte en pantalla el usuario cierra la ventana habiendo un click sobre el icono

6.1.2 Por Institucion

Al hacer click con el botdn izquierdo del mouse sobre la pestaia Por Institucion, el sistema por
defecto mostrara marcados los reportes mds importantes sin embargo el usuario puede
Desactivar Todos los reportes y seleccionar el o los criterios que requiere para ejecutar su
reporte, como se muestra en la Figura 3.5
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Clasiiiedwes »  Funnuacidr Presapueslaia v Penmisos nidales + Cerrar Sasion

Ib DEAP 8LLIH ¥

[E] rardretros
Froceso Hresipuestano: | PHOYELIL PeE Juld Estado! |ALREGADC

Pur Iresliuddr

[ selevivner Tuds
[E] Aweuadss v Cursvidadus
Obijelivas v Melas Presupuesly ce Rewrsos por Rubros
] Fer Lirec. Admin. - Unidad Ejec.
H Tujo Finandiero Ca Frog x Grups ce Gasto - Total
Por Frogranas Objeto del Gasto por Tipe de Sasto Cat Frog x Grupo cc Gasto  Froy de Inv
[l For Cat. Programatica Cat.Prog » Grupo de Gaste - Sin Proyectoe Ca Frog x Fte. Sinandamients - Sin Proyecos
Cat.¥rog ¥ b2, kinarazmiento - 1ota |Ubpeto del sasto » Fte. ce hinan. - otal
P'or Sector Econdmico h
Cat. Prog « Fte Fin. - Proy de Inversidn Objete del Gasto x Fte. ce FInan. - Proy
Por Presupuesto Pluriznusl Ohjetn del Gast w Fte. de Finar. -Sin Proy. Presipuiest re Gastng por Nhjet cel Rastn

Cal. Proy. x =le. Firt, v Ory. FinTipo de Gaslu

|Puto, Presenlady RecurssEnlidal

Apertura Programatica - Tode
[Trpto. Presentade Gasto-Crtided

Aperlura Programalica - Aprubadu o, : ’
| IPpto. Prescntade Cateqerias Programaticas

Presupuesto de Gastos
[#]rpto. Prescntade DA,

Presupucsto de Recurses
DPpm. Pregentado U.E.

[FIReporte de Validadsr

Después de haber seleccionado el tipo de reporte, el usuario hace click con el mouse en el

. I_ . .
icono exportar PDF " de la barra de herramientas. El sistema genera los reportes en formato
PDF los cuales pueden ser luego impresos.

6.1.3 Institucion por Sector Econdmico

Al hacer click con el botédn izquierdo del mouse sobre la pestafia Institucién por Sector
Econémico, el sistema por defecto mostrara marcados los reportes mds importantes sin
embargo el usuario puede Desactivar Todos los reportes y seleccionar el o los reportes que
requiera, como se muestra en la Figura 3.6.
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Clasificadores + Formulacion Presupuestariz = Pemmisos Indzles » Cerrar Sasion

IS /EEY BLLIHE 0

[?arametros
Procesn Presupuestario: | PROYEZTO PGE 2019 Estado: |AGREGADO

[E)?or Institucidn
Selecconar Todo
[ Agegacos y Consalidados

hctividad Econdmica x “uente v Crganismo |_|5ector Econdmico x Fuente y Organsmo
2or Dret. Admin, -Urided Ejec,
@ o Actividad Econdmica x Grupos de Gasto Sector Econdmico x Grupos de Gasto
“or Programas Actividad Econdmica x Maturaleza Econdmeca | |Sector Econdmice x Maturaleza Ecordmica

[7or Cat. Prograndiice Actividad Econdmica x Acividades Provecos

[ r Sector Econémico

2or PresupJesto Plurianual

. 7 . . I_ .
El usuario podrd generar el reporte seleccionando el icono exportar PDF < , donde el sistema
mostrara el reporte solicitado.

6.1.4 Por Programas

Al hacer clic con el botdn izquierdo del mouse sobre la pestaina Por Programas, se despliegan
los criterios a seleccionar para ejecutar el reporte, como se muestra en la Figura 3.7:

Clasificadores + Formuladdn Presupuestariz »  Permisos Incigles + Cerrar Sesion

IS CA% &L IH 0

[O]?ardmetros
Proceso Presupuestario: | PROYECTOD PGE 2019 Estade: |AGRZGADO

5] 2or Institucdn
|objete del Gasto x Tipe d= Gasto

[E] Agregacos y Consolidades
Objete del Gasto x Fuente

3or Drec., Admin, -Uridzd Ejec,
Dl ?or Programas
[E] ?or Cat. Progranatics

&) ?or Sector Econdmico

2or PresupJesto Plurianual

. . . . L . .
El usuario podrd generar el reporte seleccionando elicono exportar PDF <, e inmediatamente
el sistema mostrara el reporte solicitado.
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6.1.5 Por Categoria Programadtica

Al hacer click con el botdn izquierdo del mouse sobre la pestaia Por Categoria Programdtica,
se despliegan los criterios a seleccionar para ejecutar el reporte, como se muestra en la Figura

3.8:
Clasificacores » Formulacion Prasupuestaria »  Parmisos Inidaes » Carrar Sesion
S EB9 Ll 0
[ Parametros
Praceso Presupuestzrio: |PROYECTD PGE 2019 Esfado: | AGREGADO

[E Por Tnstitucian

|__|Onjeto del Gas, Fte, de Finandameento y Orc,Fin,
[0 Aaregados y Consolidados

Total Gastos
[ Por Direc. Admin, - Lnidac Ejc. Gasios  Gastos sin 2roy. de Inversidn - Proy, de Inversin (©) Total Gastos
[ Por Programas
[ Por Cat, Frogramatica Fte.%in x Jbieto del Gzsto y Ora.7in
[ Por Sector Econdmico
[E Par Presupuests Flurianuel

. Ve . . I_ . .
El usuario podrd generar el reporte seleccionando elicono exportar PDF 7, e inmediatamente
el sistema expondrd el reporte solicitado.

6.1.6 Por Presupuesto Plurianual

Al hacer click con el botén izquierdo del mouse sobre la pestaiia Por Presupuesto Plurianual, se
despliegan los criterios a seleccionar para ejecutar el reporte, como se muestra en la Figura 3.9:
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Casficadores » Fermulzcién Presupuestaria = Permsos Inidales »

@S 289 ®ikiH 0

[Paraneros

ArficLlacidn PDES - Actiones ce Mediano Plazo [ Presentada - Artic.lacién PDES - Azciones de Mediang Plazo

[Per Institusian
Articuladon Planficaciin Estrztégica - Presupuesto Pluriznual [ Presentada - Artic.lacidn Planifizadan Estratégica - Presupuesto Plrianual

[ Acregados y Consolicados
il *resupuzsto Plurianual de Recursos [ Presentada - Presupuesto Pluriznual de Rearscs
[Por Cirec. Admin. - Unidad Ejec. “restpuzsto Plurianual de Gastos [ Presentada - Presupussto Pluriznual de Gastos
[Per Programes

[EPer Cat Programética

[ Per Secor Econdmico

[lPer Presupuesto Plrianual

. , . . A . .
El usuario podrd generar el reporte seleccionando elicono exportar PDF <, e inmediatamente
el sistema expondrd el reporte solicitado.
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