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PAGO DE BONOS PARA PERSONAS CON
DISCAPACIDAD

. GENERALIDADES:

Con el objeto de registrar el pago de bono mensual, se ha desarrollado el Mddulo de Pago de
Bonos en el Sistema de Gestion Publica (SIGEP). Este mddulo generard de forma automdtica
documento C-31 Con Imputacién Presupuestaria en estado APROBADO.

El pago de Bonos estd destinado a las personas con discapacidad grave y muy grave, quienes
serdn beneficiadas del dicho pago.

Il. MARCO LEGAL Y NORMATIVO:

Cada Gobierno Auténomo Municipal deberd realizar el Pago del Bono segin la Ley N° 977, del 26
de septiembre de 2017. El importe de pago mensual serd establecido en el reglamento especifico
dela Ley.

lll. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
1. PERFILES REQUERIDO

Los perfiles requeridos son:
Ambito de Trabajo
162 Bonos-Entidad

163 Bonos-Direccidon Administrativa

Nro. Descripcion del Perfil

774 OPERADOR DE PAGO DE BONOS
776 APROBADOR DE PAGO DE BONOS
778 CONSULTA DE PAGO DE BONOS

2. SECUENCIA DE OPERACIONES

2.1 Secuencia de Operaciones y Perfiles

Las operaciones que deben redlizar para el registro del documento de solicitud de pago del
bono, son las siguientes:
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Operaciones

Perfil del Usuario

Registro de la Solicitud de Pago de Bono

774 Operador de Pago de Bonos

Verifica el Registro de Solicitud Pago del Bono

774 Operador de Pago de Bonos

Aprueba el documento de Solicitud de Pago
de Bono

776 Aprobador de Pago de Bonos

Firma el C31 generado por el Médulo de Bonos

69 Encargado de la Firma de
Comprobantes de Gastos o
65 Registro de Ejecucion de Gastos

Pago del C31 generado por el Mddulo de
Bonos

Conlos perfiles actualmente utilizados
(76,77, etc.)

2.2 Flujograma de Procesos

PROCESO DEEGA/PROCESO DE

PAGOS.

PROCESO DEL DOCUMENTO DE PAGO DE BONOS

SIGEP
PLATAFORMA EUSTAQUIO APROBADOR DE PAGO DE
MOTO MENDEZ OPERADOR DE PAGO DE BONOS BONOS CONSULTA DE PAGO DE BONOS
HABILITACION REGISTRO DEL
DE »{ DOCUMENTO DEL
ENEFICIARIO PAGO DE BONO
) 4
VERIFICA EL APRUEBA EL
CONSULTA EL
DOCUMENTO DE » DOCUMENTO DEL >
PAGO DE BONO PAGO DELBONO ROCLMENID

v
SIGUEEL
TRATAMIENTO DE
UN DOCUMENTO
EPAGO NORM.

3. REGISTRO DEL DOCUMENTO DE PAGO DE BONO

El usuario debe conectarse al sistema, con el perfil 774 OPERADOR DE PAGO DE BONOS, (Figura

3.1).

Figura 3.1

Cambio de Perfil.-

Gestion:

Buscar Perfil:

Perfiles Asignados

2018 3]

|Gestion |Perﬁ| Descripcidgn |T|pu- de restriccion Por Defecto
2018 774 COPERADOR DE PAGO DE BONOS Direccion Admimnist Si
2018 7B APROBADOR DE PAGO DE BOMOS Direccion Administ Mo
2018 778 COMSULTA DE PAGO DE BONOS Direccion Administ No
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3.1 Acceso al Menu

Para registrar el Pago del Bono, el usuario deberd seguir la siguiente secuencia, (Figura 3.2).

= Bonos
= Pago de Bonos
= Solicitud de Pago de Bonos

Permisos Iniciales v

Pago de Bonos ¥ Solicitud de Pago de Bono

™ Reportes Consulta Pago de Bono r

3.2 Registro del Documento de Solicitud de Pago del Bono
Una vez ingresado al menu de acceso; inmediatamente se desplegard la pantalla de listado de

registros de Pago de Bonos, (Figura 3.3)

Figura 3.3

Tipo

Entidad Da Mro. Documento |Descripddn Bono Gestidn | Mes de Pago |Forma de Pago . Gloza
Operacdion

No data to display.

3.3 Datos Generales

Para un registro nuevo, el usuario debe hacer click en el icono nuevo & y se abrird la pantalla
para el registro, (figura 3.4).

Figura 3.4

[ Datos Generales Datos Entidad y Page Datos Documento Pago
Entidad 1706 ». | Gobierno Autdnomo Municipal de Warnes Mro. Documento Estado |IMICIAL
Da ~ * Tipo Operacidn El Nro, Doc. Original
Bono | Forma Pago [+] Fecha Elaboracion | 28/01/2018 Fecha Aprobacidn
n y Libreta Gestidn Mes » Frecuenda Clase de Gasto |
Glosa
* Glosa

Responsable de Pago
Tipo Doc, Documento ¥, Exp. Razdn Sodal

Banco Cuenta bt

Corresponde llenar los datos respectivos para el registro.
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3.3.1 Tipo de Operacién

El mddulo tiene definido cuatro tipos de operaciones: “O" Original, “D" Descargo, “R" Reversidn

y “C" Cierre; (figura 3.5).

Datos Generales
(=] Datos Entidad y Pago

Entidad | 1401 Nro. Documento

¥ | Gobierno Autdnomo Municipal de Qruro

- * Tipo Operacion

Da |1 GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE ORU

s v]fomepae[ ¥
Mes[ v] Frecuenda [ ¥]

Fecha Elaboracign e

Gestidn

Glosa

Datos Documento Pago

Origina
Descargo

Clase de Gasto |: Reversidn :l

| Cierre

Estado | INICIAL
Nro. Doc. Original

I Fecha Aprobacidn

Tipo de operacion “Original”
Permite registrar el documento de solicitud de Pago de
genera C31 en estado APROBADO

Q)

b) Tipos de operacion “Descargo”

Bonos, al APROBAR la operacién

Permite efectuar el descargo al pago efectuado por el responsable de pago.

Tipos de operacioén “Reversion”
Reversiéon, antes de efectuar el pago, puede efectuar la
totalmente el documento original aprobado

d) Tipos de operacion “Cierre”

Se debe efectuar al finalizar la gestién, para registrar

operacién Reversidn, para revertir

los cheques no cobrados y/o el

depdsito efectuado por el Responsable de pago por el no cobro del beneficiario.

NOTA.- Los tipos de operacion: Descargo, Reversién y Cierre, siempre deben hacer referencia a un

documento de tipo de Operacién Original en estado APROBADO.

Resumen de Operaciones del Médulo de Bonos y C31 Con Imputacién Presupuestaria

MODULO DE BONO DOCUMENTO C-31/GENERACION
~ . : REQUISITO
UL d.e’ Forma de Pago UEDED T 'Po d.? Momentos
Operacion Doc. Ejecucion
Beneficiario Normal
Original Final/Responsable Original P|C|D Ninguna
de Gasto
de Pago
Beneficiario .
. ) L. Normal Documento Original en estado
Reversion Final/Responsable Reversion de Gasto P| C| D APROBADO, sin pago.
de Pago
Responsable de Documento Original APROBADO,
Descargo
Pago con C31 pago.
. - . Normal L
Cierre Beneficiario Final Reversidon P|C|D Beneficiario con pago ANULADO
de Gasto
Boleta de Depdsito por saldos no
Cierre Responsable de Reversidon Normal P| C| D| P| cobrado por el beneficiario al cierre
Pago de Gasto .
de la geshon.
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Al registrar un Documento de solicitud de Pago de Bono de Tipo de Operaciéon “Original”, se
habilitan los campos de seleccidn de: Bono y Forma de Pago, (figura 3.6).

Figura 3.6

Datos Documento Pago

Datos Generales
=] Datos Entidad y Pago
i Baneficianos Entidad | 1401 | | Gobierno Autdénomo Municipal de Oruro Nro. Documento Estado | INICIAL
Da |1 ~ | GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE GRU * Tipo Uueraciﬁn Nra. Doc. Original
b =-Pre ” Lo [—— " —
Bono l:l Forma Pago I:l Fecha Elaboracion | 28/01/2018 Fecha Aprobacidn
Libreta Gestidn Mes | X | Frecuencia | x | Ciase de Gasto | v |
[ Boletas de Depésitc Glosa
= Glosa
P

Responsable de Pago
Tipo Doc, Documento X Dxop. Razon Social
Banco Cuenta

3.3.2 Bono

Para esta seccidén se despliega dos opciones: “Discapacidad Grave y muy Grave" y el de

“Ceguera”; (figura 3.7).

Figura 3.7

[ Datos Generales Datos Entdad y Pago Datos Documento Pago

Enfidad (1401 | ¥ |Gobiemo Autonomo Municipal de Oruro

Beneficiarios
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE ORU * Tipo Operacidn Nro. Doc. Origing

Da |1 v
P 71 | Fecha Elaboracion | 28/012018|  Fecha Aprobacidn
Frenda [ V] Clase de Gasto | d

Nro, Documento Estado | INICIAL

Bono

igen y Libreta Gestidn

Discapacidad Grave muy grave
Cequera

Para el caso seleccionamos el Bono: Discapacidad grave y muy grave, (figura 3.8).

Figura 3.8

[ Datos Generales Datos Entidad y Pago Datos Documento Pago

Entidad 1401 | ¥ | Gobiero Autdnoma Municipal dz Oruro Nro. Dacumento Estado INICIAL

Beneficiarios
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE ORU *Tipo Operacidn Hro. Doc. Origina

ba 1 v
Detalle Presupuestario | . " .
Bono | Discapacidad Grave muy g1 ¥ | Forma Pago l:l Fecha Elaboracion | 28/01/2018|  Fecha Aprobacion
enta Origen y Libreta | | Gestion Mes '| Frecuendia |Mensual '| Oase deGastu| ,|
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3.3.3 Forma de Pago

Existen dos Formas de Pago: “Beneficiario Final” y por “Responsable de Pago”, (figura 3.9)

Figura 3.9

DI EE? | &L

[0 Datos Generales

Dztos Entidad y Pago Datos Documento Pago
T Entidad 11901 | > | Gobiemo Autdnome Municipal de Cobija Nro. Documento Estado | INICIAL
Da |1 v | SECRETARIA MUNICIPAL ADMINISTRATIVA | * Tipo Operacidn Nro. Doc. Original

tario Bono | Discapacidad Grave muy g1 ¥ | Forma Pago v Fecha Elaboracion | 27/01/2018 Fecha Aprobacion

rigen y Libreta | | Gestidn Mes[ 7] Frecuenc: Bensficiario Final Clasz de Gasto | v
Responsable de Paga

a) Forma de Pago: Beneficiario Final
Esta opcidn, permite pagar de forma directa a los beneficiarios del bono.

b) Forma de Pago: Responsable de Pago
Esta opcién, permite seleccionar a un Responsable de Pago (encargado de pago de la
Enfidad) para efectuar el pago en efectivo a cada beneficiario del bono.

Al seleccionar esta opcidn, en la parte inferior se habilitard el campo Responsable de Pago
(figura 3.10).

Figura 3.10

Responsable de Pago

Tipo Doc. Documento ~  Exp. Razon Sodal

Banco Cuenta b

Desde el campo Documento seleccionamos el Responsable de Pago (figura 3.11).

|| Datss Generales Buscar y Seleccionar: Documento
Datos Entidad y
A Entidad [1401 | Buscar _Avanzado | Estado [INICIAL
ks Correspondendia (e Todos () Cualquiera Dot, Original
E = Bocumento Fecha Aprabacidn
8o =
L (e Razdn Social
Gestign -
Buscar | Limpiar

Glosa | Tipd Documenta | Exp|Razén Social

* Glosa C 9414435 3 AYAVIRI VILLCA BLANCA NIEVES .
C 19319082 3 SIPE BARCO AMALIA &
C 6425458 3 GARCIA LIMACHI JATME

Responsable de C 8301124 3 FERNANDEZ CENTELLAS SANTIAGC TIMOTEC

- C 8801117 3 GALLARDO CANAVIRI ELVIA VERONICA
YOO C 8800732 3 GARCIA CRUZ ESTEFANIA
Barico C 8800379 3 CAREAGA CALLA EDWIN ~
C 8300340 3 LOZA FERNANDEZ AMAMDA
C 8300260 3 IMACA TAPIA JESUS ANDRES
C 8300250 3 TORRICO HERRERA MAXIMILIANG
C 8800220 3 CHINCHE ZUBIETA EDWIN RAMIRO
C 8800165 3 LUIAN JONATAN
C  8300059-1C 3 MAMANI CASTELLON JOSE ARMANDO
C | B79972% 3 SARAVIA SANCHEZ MELANY VALERY
C 8799555 3 FELIPE QUISPE FELICIANA
C 8799572 3 VELARDE COCA CARLOS FERNANDO -
4 v
Aceptar Cancelar Siguiente
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Una vez seleccionado los datos del Responsable de Pago, pulsar el botdn Aceptar y se cargardn

los datos del Responsable de Pago (figura 3.12).

Figura 3.12

[ Datos Generales

Datos Entidad y Pago

Entidad | 1266 i
Da (1 .

Bone

Gestidn Mes

Glosa

* Glosa

Responsable de Pago

Tipo Doc, |CI
Banco

Gobierno Autdnomo Municipal de Coripata

SECRETARIA MUNICIPAL

Discapacidad Grave muy grE} Forma Page | Responsable de PaE}

lz‘ Frecuenda |Mensual

Documento | 2769645 b 2 8

ORLURO

Datos Documento Pago

Nro. Documento

Estado IMICIAL

* Tipo Operacion | Original lz‘ Mra. Doc, Original

Fecha Elaboradon | 27/01/2018

Clase de Gasto

Fecha Aprobacidn

=

Razon Sodal | CHOQUE CAPUMA EFREN

Cuenta

Siguiente

Asi también se debe seleccionar la cuenta bancaria en la lista de

cuenta en la que el Responsable recibird el pago (figura 3.13).

Figura 3.13

valores del campo Cuentq,

(&) Batos Generales

Una vez seleccionada la cuenta bancaria, con el botdn “Aceptar”, se

Datos Entidad y Pago
Entidad (1401 | > [Gobiemo
GOBIERNI
Mes |:

0a |1 >

Gestion

Glosa

* Glosa

Responsable de Pago
Tipo Doc. [CT Boc

Banco

Buscar y Seleccionar: Cuenta

| Buscar
Correspondendia () Todos
Banco
Cuenta

Descripccn Banco

! Cuenta

Cualgquiera

-

Bus<ar [ Limpiar

| Banco | Descripdion Banco

Avanzado B

o

n | 28/01/2018

Estado | INICTAL

m Nro, Doc: Griginal

Fecha Aprobacion

3501741670

1001

Aceptar | Cancelar

BANCO NACIONAL

13

cuenta del Responsable de Pago.
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3.3.4 Gestion y Mes

El operador debe registrar la gestiéon y seleccionar el mes de pago del Bono (figura 3.14)

Figura 3.14

Datos Generales
o Datos Entidad y Pago

Entided 11401 | ¥ |Gobierno Autdnoma Municipal de Orura

Da |l v | GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE ORU

7 Bono | Discapacidad Grave muy g1 ¥ | Forma Page m

Mes Y| Frecuenda | Mensual ¥

| Enero
Febrero
Marzo

Abril

Mayo

Junie

Jufio
Agosto
Septiembre
Octubre

Noviembra |
Diciembra

ibreta Gestidn

Glosa
* Glosa

Responsable de Pago

Tipo Dac,

Banca

Datos Documento Pago
Nro. Documento Estado | INICIAL

* Tipo Operacion Hro. Doc. Original

Fecha Elaboracion | 2801/2018  Fecha Aprabacion

Clase de Gasts | ¥

Razdn Social

Cuenta x

3.3.5 Clase de Gasto

El operador debe seleccionar la Clase de Gasto 10 Transferencias; (figura 3.15)

Datos Generales
o Datos Entidad y Pago

Entidad 1401 | ¥ | Gobierno Autdnomo Municipal de Oruro

Da |1 v | GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE ORU

Bono | Discapacidad Grave muy g1 ¥ | Forma Pago | Beneficiario Final ¥
Gestion |2018 Mes Frecuencia

Glosa
* Glosa

Responsable de Pago

Tipo Doc. Documento * B

Banco

Datos Documento Pago
Nro. Documento Estado | INICIAL

* Tipo Operacidn Nro, Dac. Original

Fecha Elaboracidn | 28/01/2018  Fecha Aprobacidn

Clase de Gasto v

1 SERVICIOS PERSONALES
2 OTROS SERVICIOS PERSONALES
3 ESFUERZO POR BOLIVIA

4 BIENES Y SERVICIOS

5 SERVICIOS BASICOS

6 ACTIVOS FII0S

7 CONSTRUCCIONES

8 OTRAS DEUDAS

9 DEUDA PUBLICA

10 TRANSFERENCIAS

11 OTROS

12 TRANSFERENCIAS DE CAPTTAL

Razdn Sodi

Cuenta

3.3.6 Glosa

Se debe registrar un resumen de la operacién que se desea realizar (Figura 3.16).

70 de 37
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Figura 3.16

Dl Lot Gl Datos Entidad y Pago Datos Documento Pago
Entidad (1401 |~ | Gobierno Auténome Municipal de Oruro Nro. Decumento Estado | INICIAL
Da [1 v | GOBIERNO AUTONGMO MUNICIPAL DE ORU * Tipa Operacidn Nro, Doc. Original

Bono | Discapacidad Grave muy g1 ¥ | Forma Pago | Beneficiario Final ¥ Fecha Elaboracidn | 28/01/2018 Fechz Aprabacidn

gen y Libreta Gestign | 2018 Mes

Enero V| Frecuencia [Mensual ¥ | Clase de Gasto [ 10 TRANSFERENCIAS v]

Glosa
* Glos:

Una vez registrada la glosa debe pulsar el botdn “Siguiente”.
3.4 Beneficiario

El operador debe pulsar el botdn nuevo, para seleccionar el o los beneficiarios habilitados para el
respectivo pago (figura 3.17).

Figura 3.17

|H] Datos Generales Datos Entidad y Pago Datos Documento Pago

Entidad: | 1401 ¥ | Gobierno Auténomo Municipal de Oruro Nro. Documento: | 144.0

Direccion [1 ~ | GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE GRURO Tipo Operacidn:

Administrativa:

Bono: | Discapacidad Grave muy grave ¥ | Gestién: |2018 | Mes: Estado: | ELABORADO

] Beneficiarios

Beneficiarios

NuevoJ

Banco
Destino

Nro.

Cuenta Destino Monto
Documento

Tipo Documento Expedido Razdn Social

No existen datos a desplegar.

Proceder con la seleccidn uno o varios beneficiarios desde el listado de beneficiarios habilitados
al pago del bono (figura 3.18).

Figura 3.18

Listado de Beneficiarios |
Tipo Documento Mro. Documento Expedido Razon Social "
- Cédula de Identidad 3087672 ORrLU AGUIRERE ZURITA JAVIER JAITME
- Cédula de Identidad 31056413 ORrLU CALLEIAS DIAY JIOSEFIMNA s
- Cédula de Identidad 3112318 ORrRLU MARQUEZ VIZA CRISCLFO CRISTOBAL I-I
Cédula de Identidad 3505817 ORrLU MARTINEZ PACHECO WILSOMN WALTER
Cédula de Identidad 3531801 ORrLU MAMANI CHOQUECALLATA MISAEL
Cédula de Identidad 3536629 oRrLu COMNDORI ZEPITA SILWVIA LIZETH
Cédula de Identidad 3540601 oRrLu CABEZAS CASTILLO DAWVID TOMAS
Cédula de Identidad 3556835 oRrLu CALLEIAS CAFZORLA JTHOMMNY FAWLAN
Cédula de Identidad IFF2BT0 CBE CHOQUE NICOoLAS CELIA MARLEMNE
Cédula de Identidad 2026235 oRru ZURITA SANZETEMEA MARLA AMGELICA
Cédula de Identidad 038203 O R MAMAMNI FAMMOS COMSTAMNCIO POMCLAMO -
L4
Aceptar Cancelar
|
7 de 31 !
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I

Una vez seleccionado a los beneficiarios se pulsa en el botdn “Aceptar”, y se muestra el listado
de los beneficiarios con los respectivos datos (figura 3.19).

Datos Generales

Datos Entidad y Pago Datos Documento Pago
[ Beneficiarios Entidad: | 1401 > | Gobierno Autdnomo Municipal de Gruro Hro. Documento: | 144.0
Direccion [1 ¥ | GOBIERNO AUTONGMO MUNICIPAL DE ORURG Tipo Operacion:
. Administrativa: =
Lo Estado:
Bone: | Discapacidad Grave muy grave ¥ | Gestidn: | 2018 Mes: Estado: [EEARORAN

Beneficiarios

I‘iuean

Tipo Documenta Expedido Razdn Sodal E)Eea;:?o Cuenta Desting Monto
3 cCeduadeldentdad 3087672 | ORU  AGUIRREZURITAJAVIER JAIME "
x Cédula de Identidad 3106414 ORU  CALLEJAS DIAZ JOSEFINA .
x Cédula de Identidad 3112318 ORU  MARQUEZ VIZA CRISCLFOQ CRISTOBAL b 250.00

3.5 Detalle Presupuestario

Se desplegard la pantalla de detalle presupuestario (figura 3.20).

Figura 3.20

iﬂ[ Datos Generales

Datos Entidad y Pago Datos Documento Pago
- ntidad: = obierno Autdénome Municipal de Oruro ro. Documento: :
[ Beneficiarios Entidad: | 1401 ‘Gobi Autds Municipal de O Nro. D to: | 144.0
gy Drecion [1 ~ | GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE ORURO Tipo Operacidn:
Administrativa:
Detalle Presupuestario .
@ : Bono: | Discapacidad Grave muy grave ¥ [ Gestion: 2018 Mes: Estado: [ERAFGRAFE

Detalle Presupuestario
Boletas de Depdsito NuevoJ

UE | Fte. | Org. | Prog. | At | Descripcién del Objeto | objete | Ent.Tef | MontoMO |
Mo existen datos a desplegar.

Con el botdn “Nuevo"” se desplegard un campo en el que se debe seleccionar el detalle
presupuestario (figura 3.21).

Listado Detalle Presupuestario

. N _ Crédito
UE Descripcidn UE Fte. Org. | Prog. | Proy. | Act Objeto Descripcién Objeto Ent. Trf. Disponible
L 3 SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIL... 41 111 98 0 100 7.1.6.10 A PERSONAS E INSTITUCIONES PRI... 959 363,173.00

Aceptar Cancelar
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Una vez seleccionado el detalle presupuestario se pulsa el botdn “Aceptar”, y el operador debe

registrar el importe total a pagar finalmente pulsar el botdn “Siguiente” (figura 3.22).

&) Datos Generales
&) Beneficiarios

[ Detalle Presupuestario

Datos Entidad y Pago

Entidad: | 1401 |, | Gobierno Auténome Municipal de Oruro

Direccion |1 ™ | GOBIERNC AUTONOMO MUNICIPAL DE ORURO
Administrativa: ;

Datos Documento Pago

Nro, Documento: | 194.0

Tipa Operacion:

Bono: | Discapacidad Grave muy grave ¥ | Gestion: | 2018 Mes: Estado: |ELABORADO
Detalle Presupuestario
I‘iuean
UE | Fte. | Org. | Prog. | Act Descripcian del Objeto Objeto Ent. Trf Monta MO | / #
x 3 41 111 98 100 A PERSOMAS E INSTITUCIONES PRIVADAS SIN FINES DE LUCRC:  7.1.6.10 559 | 750 T
| [ [ T e [ Tomk] 0.00]

Anterior | Siguiente

3.6

El operador debe seleccionar la cuenta vy libreta origen con cual se pagard el documento (figura

3.23).

Cuenta Origen y Libreta

] Detos Generaes
[ Beneficarics
[T Detalle Pesupuestari

[0 Cuenta Origen y Libreta

Datos Entidad y Pago
Entidad: | 1401

Direccion | { v
Administrativa:

Bnnn:|Di5ca|Ja{idad (Grave muy grave '| Gestidn: | 2018 Mes:

¥ Gabierno Autdnama Municinal de Orurg

GOBTERNO AUTONOMQ MUNICIPAL DE ORURD

Cuenta Origen y Libreta

Banco |menta |De5tri|1cion Cuenta |Lihreta

|Deui|1cion Libreta

Datos Documento Pago

Nro. Documento: | 144.0

Tipo Operadian:

Estado: |ELABORADO

|Fte. |Drg. |Monlo ‘

W W

4 1 70

La lista de valores de la columna de Banco permite seleccionar los datos de la cuenta (figura

3.24).

Sistema de Gestion Piiblica —Pago de Bonos para Personas con Discapacidad
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Datos: Generalas
[ Beneficiarios
Dietalle Presupuestario

Cuenta Origen y Libreta

Datos Entidad y |

Er

Dir
Administ

Bc

Cuenta Origeny |
|cuent:

.

Bance

Figura 3.24

Search and Select: Banco

~ | Buscar

Correspondenca (e) Todos
Banco §I
Cuenta |

Descripcion Cuenta

Avanzado

Cualguiera

Buscar | Limpiar
IDesmpdon Cuenta

|Ban(o |C,uenta

1014 10000006050673
1014 10000006051382
1014 10000006051407
1014 10000006051423
1014 10000006051465
1014 10000006088947
i1+ 10000006088971
i014  10000006088997
1014 10000006301216
1014 10000006301224
1014 10000009936804
1014 10000016571792

GOB. AUTONOMO MCPAL. ORURO - CUSTODIA
GOB. AUTCNOMO MCPAL. ORURO IRFPPE

GOB. AUTCNOMO MCPAL. DRURO IDH

GOB. AUTONOMO MCPAL. ORURQ PARTICIPACIC
GOB. AUTONOMO MCPAL. ORURO CUENTA UNIC
GOB. AUTCNOMO MCPAL. ORURO 10 MEJORAMII
GOB. AUTCNOMO MCPAL. ORURO 70 OBRAS DE

GOB. AUTONOMO MCPAL. ORURO 20 MEJORAMII
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL ORURC - IPJ
GOBIERNO AUTCNOMO MUNICIPAL ORURQ - IPJ
GOB. AUTONOMO MCPAL. ORURQD - BOLIVIA CAR
GOB. AUTONOMO MCPAL. ORURQ - CUENTA MUT

¥

Aceptar Cancelar

Datos Documento Pago

Nro, Documenta: | 143.0

Tipe Operacion: | Orginal b

Estado: | ELABORADO

[Fre. [ora. [Monto |

410 11 75000

| | Total:| 750.00)

Anterior | Siguiente

La lista de valores de la columna Libreta permite

pago (figura 3.25).

|| Patos Generalas
Beneficiarins
Detaile Presupuestano

[ Cuentz Origen y Libreta

Sistema de Gestion Piiblica —Pago de Bonos para Personas con Discapacidad

Datos Entidad y Pago

Search and Select: Libreta

i Buscar

Entidac

Bono: [ Descripcion Libreta

Descripcion Corta

Slientd Dngen y Libre Buscar | Limpiar

Banco |cuents : e

104 v 100000260 |Libreta |Descr|uuon ul}reta
01401014104 CONSTRUCCION DEL COLISED LA 52 «
01401014105 LIBRETA BOLIVIA CAMBIA (41-111)
01401014106 CONSTRUCCION COLEGIO ANTONIO
01401014109 CONST CENTRO, INT. DESCANSO DE
01401014110 CONST CENT PROMO EN ARTESANIA
01401014111 CONST. COLISEQ ASOCIACION MUNI
01401014112 CONST. U. E. LOS ANGELES DE NAZH
01401014113 CONST. UNIDAD EDUCATIVA 9 DE U
01401014115 CONSTRUCCION COLISEQ INTEGRAL
01401014116 CONST. MERCADQ AGUSTIN CAQUEC
01401014117 CONST. COLISEQ INTEGRAL DISTRIT
01401014118 CONST. COLISEQ INTEGRAL DISTRT
01401014119 CONST. MERCADO GRACIAS A DIOS
01401014120 CONST. COMPLEJO DEP. EVO MORAL
01401014121 "CONSTRUCCION UNIDAD EDUCATI\
01401014122 "CONST, UNIDAD EDUCATIVA GUIDC _

i

Correspondenda (w) Todos

eLCcio

Adminigtrative

Libreta

Cualquiera

seleccionar la libreta

Avanzadao

Datos Documento Pago

Nro. Documento: | 194:0

breta

Tipo Operacion: | Original v

Estada: | ELABORADD.

IFte. iOrq. IMonte |

3L 111 76000

[ [ Total:| 750.00]

Aceptar | Cancelar

Manual de usuario
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Una vez seleccionado los datos requeridos pulsar el botén “Siguiente” (figura 3.26).

ZS BE?

Figura 3.26

L= S 14 @

| Datos Generales
] Beneficiarios
[&] Detalle Presupuestario

[E] Cuenta Origen y Libreta

& 31

Datos Entidad y Pago Datos Documento Pago

Entidad: | 1901 2

¥ireccion |1 w
Administrativa:

Nro, Documento: | 144.0

ELABORADC

Gobierno Autdnomo Municipal de Qruro
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE GRURG

Estado:

Bono: | Discapacidad Grave muy grave ¥ | Gestion: 2018 Mes:
Cuenta Origen y Libreta
Banco iCuenta |Descripdon Cuenta |Lih|'eta |De(r\pcwon Libreta |F‘te‘ |0rg. !Mon:o |
1014 [10000006051465  (GOB. AUTONOMO MCPAL ORURG U | 01401014105 v | |[LTBRETA BOLIVIA CAMBIA (41-111) ) 1m 3

| [ Tatal:[ 750.00]

Anterior || Siguiente

Una vez llenado todos los datos requeridos del documento, corresponde Verificar el registro, con

el icono de verificacion © (figura 3.27).

Figura 3.27

Ze BB ?

S = 2]

[E]] Datos Gengrales

Beneficlarios

Datalle Presupuestario

| Cuentz Origen y Libreta

Datos Documento Pago
Nro. Documento: |194.0 I
Tipo Operacion:

Estado: | ELABORADG

Datos Entidad y Pago
Gobierno Autdnome Municipal de Drurg

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE ORURC

40 |
Diraccion |1 -
Administrativa:
Bono: \Dismpacidad'&rave muy grave '| Gestion; | 2018

Entidad;

Cuenta Origen y Libreta
| Descripdion Cuenta | Libratz |Deeripcion Libreta |Fe. |org. [Monte |

‘Banico

Iep ol | Cuants
1014 IM ﬁﬁs‘l 3 Q’ﬁ ‘m‘ Au rehaMa MERAL BrUROIEW. ] 01401014105 w Lm_lmj-u‘_ m _V. um m f‘?-l:lll-l il ‘1 m I
Ejcst Confirmacion
T
,.l <Esta segure de VERIFICAR & Pago del Bono?
I'é' i Ho
[ [ [ [Total: | 750.00]
Anterior | Siguisnte
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El registro se encontrard en estado VERIFICADO (figura 3.28).

Figura 3.28

@D DR &Ll

& &
: Tipo i ”
Entidad Da | Nro. Documento . |Glosa Fecha Elaboradan | Fecha Aprobadon Estado
Operacion
‘EH 1401 1 6.0 Original  Por caso de pruebas de la reglamentadc ~ 26/01/2018 VERIFICADO

IMPORTANTE:

El nUmero de documento “Solicitud del Pago del Bono” se generara de

manera global para todas las entidades que realicen el registro en el
Modulo de Pago del Bono. El conteo se lo hace de manera general.

Una vez creado el documento de registro del Bono; éste debe encontrarse

en un estado diferente al ELABORADO y VERIFICADO, para realizar otro

registro.

4. APROBACION DEL DOCUMENTO

4.1)

Para la aprobaciéon se deberd conectarse al Perfil 776 APROBADOR DE PAGO DE BONOS (figura

Cambio de Perfil.-
Gestién: 2018 5
Buscar Perfil:
Perfiles Asignados
|Gestion |Perfi| Descripcidn |Tipu de restriccion |Pur Defecto
2018 774 OPERADOR DE PAGO DE BONOS Entidad Si
2018 776 APROBADOR. DE PAGO DE BONOS Entidad Mo
2018 77a CONSULTA DE PAGO DE BOMOS Entidad Mo

4.1 Menu de Acceso

Para la Aprobacion del Pago del Bono, el usuario deberd seguir la siguient

e secuencia (figura
4.2).

= Bonos

716 de 31 'l
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= Pago de Bonos
= Aprobacién Pago de Bonos

Figura 4.2

Bonos Permisos Iniciales ~

Pago de Bonos ¥ Aprobacién Pago de Bono

Cerrar Sesion

@

™ Reportes Consulta Pago de Bono

4.2 Aprobacién del Documento

Una vez ingresada a la pantalla de Aprobacion Pago de Bonos se muestra el registro habilitado

para la Aprobacion (figura 4.3).

Figura 4.3

Entidad Nro. Documento  |Descripddn Bono Mes de Pago  |Forma de Pago

Tipo
Operadan

Glosa

1401 75.0 Discapacidad Grave muy grave Enero Beneficario Final

Original  Por caso de pruet

Con el icono Aprobador <% se abrird el documento para la aprobacion, y con el mismo icono

se procede a la aprobacion (figura 4.4)

Figura 4.4

[5] Datos Generstas

Estado | YERIFICADC

Datos Entidad y Pago Datos Documento Pago

[ Benaficianos entidad [1401 ¥ |Gobierno Autdnomo Municipal de Oruro Nie. Documento |144.0
pa [1 ~ |GOEIERNG AUTONOMO MUNICIPAL DE 0RU Tipa Operacion Hro,Dac- Briginak

Distalle Presupusstaric Bona N Fecha Elaboracion | 28/01/2018 Feths
Cugnta Origen y Libreta Gestidn 2018 Mes [Enera ¥ Frecuenca Ciace de Gasto [10 TRANSFERENCIAS L
Heletas 8¢ Deniito Clowa

Glosa: |j
@31 Confirmacién e

Responsable de Pago E‘j‘" iEsta segure de APROBAR el Pago-del bona?

Tipo Doc. Documy ocial

Banco &M >

Una vez aprobado el documento; el estado se encontfrard en estado APROBADO. Con el icono

de Consulta visualiza el documento (figura 4.5).

By By
. Tipo - s
Entidad Da Mro. Documento . Glosa Fecha Elaboracién | Fecha Aprobacidn Estado
Operadaon
&:' 1401 1 76.0 Criginal  Por caso de pruebas de la reglamentacic 26/01f2018 26/01/2018 APROBADO
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43 C-31

El C-31 se genera de manera automdtica una vez aprobado el documento del Pago del Bono

(figura 4.6).

Z8 BB 92

=i

1

@

Datos Generales
[E] Beneficiarios
[E] Detalle Presupuestario

[E] Cuenta Origen y Libreta

[ Boletas de Depesite

Datos Entidad y Pago

Entidad: | 1401 ¥ | Gobierno Auténoma Municipal de Oruro

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE QRURG

Mes:

Direccion | 1
Administrativa:

v

Bono: [ Discapacidad Grave muy grave ¥ | Gestion: |2018

Documentos EGA

Mro. Pago | Mro. Sec.

Opdones | Nro. Prev. | Mro. Comp. | Nro. Dev.

Datos Documento Pago
Nro. Documento: | 144.0

Tipo Operacidn:

Estado: | APROBADO

Estado |T\pu Formulario iTipu Documenta! Tipo Ejecucion i Prex

[EC3t

el 268 i EC [ i}

ougihal | Nemwal Gt | §

Elicono 8 permite consultar el documento C-31 generado por el modulo (figura 4.7).

Figura 4.7

S BRA92

-
|

[=s] | [EfjAsiento Contable | .. Reporte Anexos Ejecudon del Gasto

L)

Procesos Habilitados

1Datos Generales

2 Documento de Respaldo
3 Monedag y Montos

4 Benefidarios

5 Detalle Presupuestario

6 Detalle Contable

7 Cuenta Crigen y Libreta
8 Retenciones

9 Multas

10 Boletas de Depdsito

11 Distribucidn del Gasto
12 Distribucion OEC

13 Relacidn Benef Partidas
14 Relzddn Benef.Cta.Con,
15 Reladon Benef Acredor
16 Reladidn Benef Multas

Entidad y Direccion administrativa: No de Comprobante
Entidad: |1401 ¥ Gobierno Autdnomo Municpal de Oruro N*Prev. N°Comp.  N°Dev. MNeFaga. MNesec,
Dir. Admin,: |1 > GOBIERMO AUTONOMO MUNICIPAL DE ORURO 00267 01 00001 Qoo 0oo
Fecha Elaboradién: | 26/01/2018 | [ Estado: APROBADO MEC31Sip: a
Tipo
Formulario: | Con Imputaden | ~ [Tipo Documento: | Original Tipo Ejecuddn: | Normal Gasto _Flegulanzacién: S1@ NO
Momentos del Gasto:
Con Imputacién : Preventivo Compromiso Devengado Pago D
Codigo Respaldo
Clase de Gasto
SISIN: 2
Con Imputacion: | 10 TRANSFERENCIAS SIGADE:
Sin Imputadcn: OTFIN: =i
Convenio: o
Anterior | Siguiente
Fecha Verificacion | 26/01f2018 Fecha Aprobacidn | 26/017/2018 Fecha Firma

IMPORTANTE:

Una vez generado el documento C-31 en estado APROBADO, el operador debe

proceder con la firma del C31, con los perfiles actualmente utilizados desde el médulo

de Ejec

Modulo

ucion del Gasto.

de Pagos.
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5. REGISTRO DE REVERSION

Permite realizar la reversiéon total del documento original APROBADO NO PAGADO y de forma
automdatica generara la reversién total del C31.

En esta operacidon el operador solo debe hacer referencia al nimero documento original
(ejemplo: 179.0; figura 5.1),

Entidad Da Nro. Documento o Z:iuudn Glosa Fecha Elaboracién | Fecha Aprobacidn Estado
=l 1401 1 179.0 | original | Primer paga de bona 28/01/2018 28/01/2018 APROBADD |

Una vez identificado el documento a revertir, el operador debe registrar:

Tipo de operacion: Reversion
Nro. Doc. Original: 179.0

Glosa:

Después de registrar los datos debe presionar el botdn siguiente (figura 5.2)

Datos Generales

Datos Entidad y Pago

Datos Documento Pago

Entidad | 1401 | | Gobiemo Autdnomo Municipal de Oruro Nro. Documento
Da 1 ¥ | GOBIERNO AUTONOMO MUMICIPAL DE ORURC
Bono Forma Pago Fecha Elzboracidn | 28/01/201¢
Gestidn Mes Frecuenca Chse de Gasto
Glosa

= = .
Glosa | Reversion del documento por error de \lbreL?.|

Responsable de Pago
Tipo Doc.

Banco

Documenta X B Razdn Socal

Cuenta

Estado |INICIAL

* Tipo Operaddn | Reversidn E| Nro. Doc. Originalf 179.0

Fecha Aprobacidn

[S7eTe |

El sistema de forma automdtica devolverd los datos: beneficiarios, detalle presupuestario, cuenta
origen y libreta, no se podrd modificar ningin dato ya que la reversion es efectuada por el importe

fotal del

documento original, verificada la informacién el operador

VERIFICACION y APROBACION del documento.

Sistema de Gestion Piiblica —Pago de Bonos para Personas con Discapacidad

Manual de usuario

debe efectuar

la

79 de 371




6. REGISTRO DE DESCARGO

Permite registrar el Descargo del documento original APROBADO cuya forma de pago ha sido a
través de un Responsable de Pago. La aprobacién del descargo no generard C31.

En esta operacidon el operador solo debe hacer referencia al nimero documento original

(ejemplo: 184.0 figura 6.1)

Figura 6.1

Entidad Da | Nro. Documento | Descripcidn Bono Gestidn | Mes de Pago ||Forma de Pago T‘DU..
Operacion
Lz 1401 1 184.0 |Diswaddad Grave muy grave 2018 Enero | Responsable de Pago Original |

Una vez identificado el documento a Descargar, el operador debe registrar (figura 6.2):

Tipo de operacion: Descargo
Nro. Doc. Original: 184.0

Glosa:

Figura 6.2

Datos Generales

Datos Entidad vy Pago

Entidad | 1401 | ™ |Gobierno Autdnomo Municipal de Oruro

Da |1 bt GOBIERND AUTONOMO MUNICIPAL DE ORURC
Bono | = | Forma Pago
Gestidn Mes Frecuencia
Glosa

* Glosa 'Descargo por presentado por..

Responsable de Pago
Tipo Doc. Documento

Banco

Datos Documento Pago

Mro. Documento

Estado |INICIAL

* Tipo Operacién | Descargo E| Nro. Doc. Original |184.0

Fecha Elaboracidn | 28/01/201¢

Clase de Gasto

Razdn Socal

Cuenta

Fecha Aprobacion

Siguiente |

Después de registrar los datos debe presionar el botdn siguiente, en la pantalla de beneficiarios, el
sistema devolverd de forma automdtica todos los beneficiarios habilitados del documento original.

El operador debe seleccionar los beneficiarios que cobraron el bono del responsable de pago,

(figura 6.3)

Una vez concluido el registro, el operador debe proceder a la VERIFICACION Y APROBACION del

documento de Descargo.
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[E) Datos Generales

[E Beneficiarios

Datos Entidad y Pago

Entidad: [1401 | g%

Gobierno Autdnomo Municipal de Oruro

Datos Documento Pago

Nro.
Documento:

184.1

Am“m[“:‘:?;;!far‘: = = GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE ORURD T0 Oparacon: [DaxaD
Bono: | Discapacidad Grave muy grave Gestién: [2018 | Mes: [Enero Estado: | ELABORADO
Beneficiarios

Tipe Documento Dncs:nnéntﬂ Expedido Razdn Social DB;;:\(nDD Cuenta Destino Monto Epl:;jﬂﬂ
Cédula de Identidad 7280267 ORU LIMA ZURITA JOSE MARIA - 250.00
Cédula de Identidad 7289402 ORU JACINTO YUCRA RAMIRD =t 250.00
Cédula de Identidad 7291660 ORU GONZALES ZUNA GARY YHEINS =1 250.00
Cédufa de Identidad 7294905 ORU HUMEREZ CHAVEZ ISMAEL " 1 250.00
Cedula de Identidad 7300420 ORU CHOQUE FLORES WILMER ~f 250.00
Cédula de Identidad 7303369 ORU PATZI CHOQUE MARIBEL - 250.00 Pediente |
Cédula de Identidad 7277024 ORU CHOQUE LOPEZ ANA CARLA. = 250.00
Cédula de Identidad 7313316 ORU CAYOIA CONDORI RENE ANGEL >4 250.00

Totak|  2,000.00] |

Anterior | Siguiente

NOTA: El documento de Descargo en estado APROBADO, actualizara el estado de los beneficiario,
es decir cambiard de estado Generado a estado Pagado (Reporte 6.1).
seleccionados en el documento de descargo seguirdn en estado GENERADO, pendiente de cobro
al beneficiario responsable (ESTADOS, ver el punto 9.2 inciso c)).

Reporte 6.1

Los beneficiarios no

Sistema de Gestion Piiblica —Pago de Bonos para Personas con Discapacidad
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Gobierno Autdnomo Municipal de Oruro
%) SIGEP PAGO DE BONOS cesn: 2010
RBonAgrupadoPorResponsable
POR RESPONSABLE DE PAGO Fognatee
Estructura Institucional : 11732 Entidad Inicial : 1401 Entidad Final - 1401 Estado -
Tipo de Bono: Discapacidad Grave muy grave Mes Inicial : Enero Mes Final - Enero Gestion de Pago: 2018
Razdn Social del Beneficiario -
Razdén Social del Responsable: SIPE BARCO AMALIA
AN
Entidad : 1401 Gob v Oruro
L'F;‘gspon sable de Pago SIPE BARCO AMALIA i Tipo cl Nro. Doc.: 9319082 Exp.: CBB
es . Enero
Nro. ngct-ie Docr::sém.o Exp. Razdn Social Nroplg;g de Estado Monto
1 Cl 3505817 CRU MARTINEZ PACHECO WILSON WALTER 164.0 GENERADOC 250.00
2 Cl 3531801 CRU MAMANI CHOQUECALLATA MISAEL 164.0 GENERADC 250.00
3 Ccl 3530624 CRU CONDORI ZEPITA SILVIA LIZETH 164.0 GENERADC 250.00
4 Cl 3540801 CRU CABEZAS CASTILLO DAVID TOMAS 164.0 GENERADC 250.00
5 (o} 3556835 ORU CALLEJAS CAZORLA JHOMNY FAVIAN 164.0 GENERADO 250.00
] Ccl 3772870 cee CHOQUE NICOLAS CELIA MARLENE 164.0 GENERADC 250.00
7 Cl 4026235 CRU ZURITA SANZETENEA MARIA ANGELICA 172.0 GENERADOC 250.00
8 Cl 4043203 ORU MAMANI RAMOS CONSTANCIO PONCIANG 1720 GENERADO 250.00
a cl 4058808 CRU LLANOS TARQUI ALBERTINA JANETH 172.0 GENERADC 250.00
10 Cl 40838420 CRU FLORES CHOQUE RUTH MARLEN 172.0 GENERADOC 250.00
1 Ccl 7200178 CRU CABRERA FABRICA ABNER UZIEL 1771 PAGADO 250.00
12 Cl 7261010 CRU AGUILAR ALVAREZ CARLA SHAROL 1771 PAGADO 250.00
12 Cl 7282184 ORU GARCIA PADILLA MARIO FERMNANDO 1771 PAGADO 250.00
14 Ccl 7206300 CRU VEGA TORDOYA FERNANDO CHRISTIAN 1771 PAGADO 250.00
15 (o} 7277024 DH-U CHDQUmZ ANA CAR-IA 184.0 GE?RADD 250.00
16 Cl 7280267 ORU LIMA ZURITA JOSE MARIA 1841 PAGADO 250.00
17 cl 7200402 CRU JACINTO YUCRA RAMIRO 184.1 PAGADO 250.00
18 (o} 7201860 ORU GONZALES ZUNA GARY YHEINS 184.1 PAGADO 250.00
10 Cl 7204205 ORU HUMEREZ CHAVEZ ISMAEL 184.1 PAGADO 250.00
20 Cl 7300420 CRU CHOQUE FLORES WILMER 184.1 PAGADO 250.00
| Cl 7303389 ORU PATZI CHOQUE MARIBEL 184.0 GENERADO 250.00
22 Cl 7313316 CRU CAYOJA CONDORI RENE ANGEL 184.0 GENERADOC 250.00
Total Mes : 5.500.00
Total Responsable @ 5.500.00
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7. REGISTRO DE CIERRE

Permite registrar el Cierre del documento original APROBADO cuya forma de pago ha sido a
beneficiario final y se ha anulado el pago al beneficiario habilitado del bono (desde el mddulo de

pago).

Ejiemplo: Documento original 186.0 aprobado (figura 7.1) ha generado el C31 N° 278 (figura 7.2),
cuyo pago ha sido anulado (figura 7.3).

[5] Datos Generales Datos Entidad y Pago Datos Documento Pago
[l Berieficiarios Entidad [1401 |2 [Gobiemo Auténomo Municipal de Orura Mro. Do;umento 155 0 Estado | APROBADO
Da [1 > |GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE ORURC Tipo Operacion | Original | =|  Mro. Doc. Original
(| Detalie Prest pii st Bono T =] ronma Pago Fecha Elaboracian |28/01/201  Fecha Aprobacian | 28/01/201¢
[E] Cuenta Origen y Libreta Gestidn | 2018 Mes | Enero Frecuencia | Mensual Clase de Gasto | 10 TRANSFERENCIAS [=
[l Boletas de D Glosa
Glosa | pago de bono enero 2018
@31
Responsable de Pago
Tipo Doc. Documento . Exp. Razon Socal
Banco Cuenta x.
Figura 7.2
. [E] Datos Generales Datos Entidad y Pago Datos Documento Pago
. Entidad: {1401 | | Gobierno Auténomo Municipal de Oruro Nro. |1g6.0
[&] Beneficizrios -~ e Documento:
Direccion 1 ¥ | GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE ORURO M
[E] Detale Presupuestario Admnativa: Tipn Gperacidn: (st
Bono: | Discapacidad Grave muy grave |~ | Gestidn: |2018 Mas: | Enero | Ectado: | APROBADC

[E] Cuenta Origen y Libreta
Documentos EGA

, ) s : ] iy
aE Opciones Nro. Prev. | Nro. Comp.‘ Mro. Dev. | Mro. Pago | Mro. Sec. Estado | Tipo Formulario DUCU:’T]E!HT:U Tipo Becucion | Prey
@t D I 1 o 0 FRWADO Conlmpumcén  Oigra  NomwlGasts S

Figura 7.3
Momentos
- Entidad Da  |N®Prev. N°Comp.  |N°Dev. N°Pago. NoSec. N°C31Sip: Estada: Con Imputacion Impﬂ:cién Tipo Formulat
Prev. \ComdDev. |Pag0. Dev. |Pag0.
E 1401 100278 01 00001 004 000 0 APROBADO 0O 0o [1 [ ConImputaci
E 1401 100278 01 00001 003 000 0 APROBADO O 0O 0O O O conImputac
E 1401 100278 01 00001 002 000 0 APROBADO O O 0O O O conimputad
= 1401 100278 01 00001 001 000 0 ANULADO 0O 0O 0O O O conImputac
& 1401 100278 01 00001 000 000 0 FIRMADO O O O conImputac

Una vez identificado el documento a Cerrar el operador debe registrar (figura 7.4):

Tipo de operacion: Cierre
Nro. Doc. Original: 186.0
Glosa:
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Figura 7.4

Datos Generales

[E Beneficirios

Datos Entidad y Pago

Entidad 1401 | » |Gobiemo Autdnomo Municipal de Oruro

Da |1 ¥ |GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE ORUR(
Bono Forma Pago
Gestidn Mes | Frecuencia
Glosa
* Glosa
Responsable de Pago
Tipo Doc. Documento X Exp.
Banco

Datos Documento Pago
Nro. Documnento

* Tipo Operacion | Cierre

Clase de Gasto

Razdn Socil

Cuenta

Estado | INICIAL

E Nro. Doc. Original

Fecha Elaboracidn | 28/01/201¢

Fecha Aprobaciin

Siguiente |

Una vez registrado los datos, al presionar el botdn “Siguiente”, el sistema devolverd el o los
beneficiarios (figura 7.5), el detalle presupuestario, Cuenta Origen vy libreta, cuyos datos no pueden
ser modificados. Verificada la informaciéon el operador debe proceder a la aprobacion del

documento.

Figura 7.5

[ Datos Generales

[ Beneficiarios

Datos Entidad y Pago

Entidad: (1401 | | Gobierna Auténomo Municipal de Oruro

Direccion {1
Administrativa:

¥, | GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE ORURO

Datos Documento Pago

Nro. [186.1
Documento:

Tipo Operacidn: | Cierre

Bono: | Discapacidad Grave muy grave Gestién: | 2018 Mes: | Epero Estado: | ELABORADO
Beneficiarios
Tipo Documento e Expedido Razén Social S Cuenta Destino Monto |
Documento Destino
Cédundaldentidad 7317206  ORU  GODOY ALA NELLY | -250.00

NOTA: El documento de “Cierre” en estado APROBADO, actudlizara el estado del o los beneficiarios, es
decir cambiara de estado Generado a estado Pendiente (ESTADOS, ver el punto 9.2 inciso c)).

8. CONSULTA DEL DOCUMENTO DE PAGO DE BONOS

Para la consulta del documento del Pago del Bono, el operador puede realizar desde los perfiles

774,776y 778.

8.1 Menu de Acceso

Para la consulta del registro del Pago del Bono, el usuario deberd seguir la siguiente secuencia,

(Figura 8.1).
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=  Bonos
= Pago de Bonos
= Consulta Pago de Bonos

Figura 8.1

Pago de Bonos  *

" Reportss

Bonos | Permisos Iniciales »

Consulta Pago de Bono

Cerrar Sesion

0

8.2 Consulta del Documento de Pago de Bono

Una vez ingresada al menu citado, se mostrard la pantalla de listado documentos (figura 8.2).

Figura 8.2

Entidad

lro. Dacumento |Descripcidn Bono Gestion | Mes de Pago |Forma de Pago

Tipo

Operaciin I

1401

1720 Discapacidad Grave muy grave 2018 Enero  Responsable de Pago Original ~ Por el Pago de B

Para consultar los documentos debe pulsar el icono de consulta

el documento (figura 8.3).

Figura 8.3

25 089 &l A

y se mostrard en la pantalla

0

[| Datos Generales

[ Beneficiarios

[5] Detalie Presupuestario
Cuents Origen y Libreta
[@|Boletas de Depdsito

cat

‘ Exportar Pdf |
Datos Entidad y Pago Datos Documento Pago
Entidad |1401 ™ Gobiemo Auténomo Municipal de Oruro Nro. Documento 172.0 Estado | APROBADO
Da |1 ¥ | GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE ORURC Tipo Operacidn | Original | Nro. Doc. Original
Bono | Discapacidad Grave muy gr + | Forma Pago | Responsable de Pa Fecha Elaboracidn | 28/01/201§  Fecha Aprobacidn | 28/01/2014

Gestion | 2018

Glosa

Mes | Enero

Frecuenca | Mensual Clase de Gasto | 10 TRANSFERENCIAS

Glos2 | por el Pago de Bonos destinado a personas con Discapacidad del Gobierno Autidnoma Municipal de Onuro correspondiente al mes

de Enero.

Responsable de
Tipo Dac,

Banco

Pago
a Documento 9319082 | » Exp. COCHABAMBY Razén Social| SIPE BARCO AMALIA
1014 | BANCO UNION S.A. Cuents 10000026323729 X

En la parte superior del menuU el operador puede presionar el icono Exportar pdf, el sistema
generard el documento en formato pdf (Reporte 8.1).
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Reporte 8.1

l,— Goblsma Autdnomo Municipal de Orung

(ﬁjSIGEP PAGO DE BONOS
.

Entidad : 1401 Gobiermno Autdnome Municipal de Oruro

DA : 1 GOBIERND AUTONOMO MUNICIPAL DE ORURO N* Doc : 172.0 Estado : APROBADO
Bono - Discapacidad Grave muy grave Tipo de Oper.:  Original W*® Doc Ori -

Mes de Pago : Enero Gestion de Page : 2018 Fecha de Elaboragion : 28/01/2018

Forma de Pago : Responsable de Pago Frecuencia - Mensual Fecha de Aprobacion - 28/01/2018

RESUMEN DE OPERACION

For el Pago de Bonos destinado a personas con Discapacidad del Gobiemo Autidnomeo Municipal de Oruro comespondiente al mes de Enero.

Responsable de Pago

Tipae Doc : cl Documento : 2318082 Exp : CEBB
Razdn Social - SIPE BARCO AMALIA
Medio de Pago : Banco : 1014 Cuenta : 10000025323729
BENEFICIARIO
Nro.  |T. Doc.|N® Documento | Exp. Razon Social Banco Destino| Cuenta Destino Importe
1 cl 4026235 ORU | ZURITA SANZETEMNEA MARIA ANGELICA 250.00
2 cl 4048203 ORU | MAMANI RAMOS COMNSTANCIO FONCIANO 250.00
3 cl 4058808 ORU | LLANOS TARGQUI ALBERTINA JANETH 250.00
4 cl 4068420 ORU | FLORES CHOQUE RUTH MARLEN 250.00
Total - 1.000.00
DETALLE PRESUPUESTARIO
UE FProg. Proy. Act. Fte. Oryg. Obj. Ent.Trf. Descripcion Importe
5 o o 100 41 11 71610 oo )I?L::ERHC?O NAS E INSTITUCIONES PRIVADAS SIN FINES DE 1,000.00
Total : 1,000.00
CUENTA Y LIBRETA ORIGEN
Banco Cuenta Origen Descripcion Cuenta Libreta Origen Descripcion Libreta Fte. Org. Importe
GOEB. AUTONOMO MCPAL.
1014 1000006051465 ORURQ GUENTA UNIGA Di4niigtns | EFETABOLVIACAMEIR o 11 1,000.00
MUNICIPAL - C.U.M. - ORUR a-m)
Total : 1.000.00

9. GENERACION DE REPORTES

Ingresando a los perfiles habilitados (774, 776 y 778), y siguiendo la siguiente secuencia (figura 9.1):

=  Bonos

=  Reportes

Figura 9.1
Bonos | Permisos Iniciales » Cerrar Sesion
PagedeBonos * ) | s (U [ | [ (7]
™ Reportes
|
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Se despliega la pantalla de consulta de los reportes disponibles (figura 9.2):

Figura 9.2

Bonos v  Permisos Iniciales

Zo oE? =0E =

Cerrar Sesion

2]

~! Tipo Reporte ‘M' ~| Reporte

* @ Reporte por Entidad Estructura Institucional  [1.1.7.3
) Reporte por Beneficario Habiltado
) Reporte por Forma de Pago/Responsable de Pago Entidad Inicial 1401
Entidad Final 1401
Bono =
Gestisn = é
Mes Paga
Estado
| Datos de Beneficiario
Documento
Tipo Expedido
Doc.

~| Datos del Responsable de Pago

Docurmento

Tipo
Doc

Expedido

.

.

Gobiernos Autonomos Municipales
Gobierno Autdnomo Municipal de Orura

Gobierno Autdnomo Municipal de Oruro

[=]

Razon
Social

Razon
social

9.1 Tipos de Reporte

En el lado izquierdo (figura 9.2) muestra los tipos de reportes disponibles del mddulo, estos
reportes son generados en formato PDF, desde la opcidn exportar Pdf, previa seleccion de

campos obligatorios (*) u opcionales.

9.1.1 Reporte por Entidad

El reporte es generado a nivel entidad, lista de beneficiarios, nUmero de documento de pago
del bono, fecha de aprobacién del documento de pago del bono y el importe por beneficiario

(Reporte 9.1).

Reporte 9.1

Gobierno Auténomo Municipal de Oruro 580172018 175841
ﬂGEP Gestion: 2018
% PAGO DE BONOS RBonAgrupadoPagoEntidad
—
Pagina 1 de
POR ENTIDAD
Estructura Institucional : 1173 Entidad Inicial : 1401 Entidad Final : 1401
Tipo de Bono: Discapacidad Grave muy grave  Mes Inicial : Mes Final : Gestion de Pago : 2018
Razon Social del Beneficiario :
Entidad :
Mes :
. Nro. . . Nro Doc de Fecha de
| Nro. |T|po Doc. Documento Exp. Razon Social Pago Aprobacion Monto
Total Mes : 0.00
Total Entidad : 0.00
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9.1.2 Reporte Beneficiario Habilitado

El reporte muestra informacion de todos los beneficiarios habilitados al pago de bono de la en

la Entidad (Reporte 9.2).

Reporte 9.2

s N
Gobierno Auténomo Municipal de Oruro
SIG Gestién 2018
%J PAGO DE BONOS o A
RBonBeneficiariosHabilitado
Pagina 1 de 1
BENEFICIARIOS HABILITADOS
Estructura Institucional : 1173 Entidad Inicial : 1401 Entidad Final : 1401 Estado :
Tipo de Bono: Discapacidad Grave muy grave Mes Inicial : Mes Final : Gestion de Pago : 2018
Razdn Social del Beneficiario :
L J
Entidad :
Mes
Tipo Nro. . ; Nro Doc de
Nro. Ex Razén Social Estado
Doc. Documento P Pago

9.1.3 Reporte por Forma de Pago (Responsable de Pago)

El reporte genera informacién de todos los pagos efectuados a través del Responsable de
Pago, incluye informacién de los beneficiarios del pago del bono, nUmero de documento,

estado y monto por beneficiario (Reporte 9.3):

Reporte 9.3

4 N
Gobierno Auténomo Municipal de Oruro
GEP 28/01/2018 18:01:01
Gestién: 2018
GOSIGEP PAGO DE BONOS wsién
RBonAgrupadoPorResponsable
Pagina 1 de 1
POR RESPONSABLE DE PAGO
Estructura Institucional : 1173 Entidad Inicial : 1401 Entidad Final : 1401 Estado :
Tipo de Bono: Discapacidad Grave muy grave Mes Inicial : Mes Final : Gestion de Pago : 2018
Razdn Social del Beneficiario :
Razén Social del Responsable:
A g
Entidad :
Responsable de Pago Tipo Nro. Doc.: Exp. :
Mes :
Nro. Tipo de Nro. Exp. Razoén Social Nro Doc de Estado Monto
Doc. Documento Pago
Total Mes : 0.00
Total Responsable : 0.00
Total Entidad : 0.00

9.2 Filtros y Pardmetros para la Generacion de Reportes

Los datos de la entidad son cargados de manera automdtica por el sistema

9.2.1 Bono y Gestion

Los campos de Bono y Gestidn son obligatorios a ser seleccionados y/o llenados (figura 9.4).
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Figura 9.4

~| Tipo Reporte | Reporte
* @ Reporte por Entidad Estructura Institucional 1173 + | Gobiernos Autonomos Municipales
(© Reporte por Benefidario Habiltado
(@ Reporte por Forma de Pago/Responsable de Pago Entidad Inicial 1706/ ¥ Gobierno Autdnomo Municipal de Warnes
Entidad Final 1706 > |Gobierno Autdnomo Municipal de Warnes
| Bono = |ZI
Gestion = =
Mes Pago |Z|
Estado

9.2.2 Mes de Pago

La seleccidén del mes es opcional, al dejarlo en blanco el sistema generard informacion de
todos los meses donde exista informacién (figura 9.5).

Figura 9.5

~| Tipo Reporte ~| Reporte
~ @ Reporte por Entidad Estructura Institucional 1.1.7.3 ~. | Gobiernos Autonomos Municipales
© Reporte por Beneficiario Habiltado
© Reporte por Forma de Pago/Responsable de Pago Entidad Inicial 1401/ >, | Gobierno Auténomo Municipal de Oruro
Entidad Final 1401w |Gobierno Autdnomo Municipal de Oruro
Bono = [=]
Gestisn = =]
Estado

9.2.3 Estado

El campo Estado es habilitado para los tipos de Reporte: por Beneficiario Habilitado y Forma de
Pago/Responsable de Pago (figura 9.6)

Figura 9.6

>| Tipo Reporte >| Reporte
= £ Reporte por Entidad Estructura Institucional g ~. | Gobiernos Autonomos Municipales

@ Reporte por Beneficario Habiitado

= Reporte par Forma de Pago/Responsable de Pago Entidad Inical 1401 .~  Gobierno Auténomo Municipal de Oruro

Entidad Final 1401 | | Gobierno Autsnomo Municipal de Orura
Bono =+ [=]
Gestion = =]
Mes Pago [=]

>| Datos de Beneficiario

Pendiente

>| Datos del Responsable Generado

Pagado

Estos estados son para los beneficiarios habilitados al pago del bono.

a) Pendiente,
Cuando el beneficiario se encuentre habilitado para el pago y no se ha realizado el
documento de solicitud de bono.

28 de 317

Sistema de Gestién Piiblica —Pago de Bonos para Personas con Discapacidad
Manual de usuario



b) Generado,
Cuando el documento de solicitud de pago de bono, se encuentra en estado
APROBADO.

c) Pagado,
Cuando se ha efectuado el descargo del documento de solicitud de bono cuya forma de
pago sea Responsable de Pago.

9.2.4 Datos del beneficiario

Esta seccidn permite realizar la busqueda por beneficiario habilitado (figura 9.7).

Figura 9.7

~| Tipo Reporte ~!| Reporte
* © Reporte por Entidad

Estructura Institucional 1.1.7.3 » | Gobiernos Autonomos Municipales
@ Reporte por Beneficiario Habilitado
(=2 Reporte por Forma de PagofResponsable de Pago Entidad Inicial 1706 i | Gobierno Auténomo Municipal de Warnes
Entidad Final 1706 > Gobierno Autdnomeo Municipal de Warnes
Bone = [=]
Gestisn - =)
Mes Pago =l
Estado =l
~| Datos de Beneficiario
Documento ~
Tipo Expedido Razon
Doc. Social

9.2.5 Datos del Responsable de Pago

Esta seccidén permite generar el reporte por responsable de Pago, este campo es opcional, all
dejarlo en blanco el sistema generara toda la informacién existente (figura 9.8).

Figura 9.8

~| Tipo Reporte ~| Reporte
* © Reporte por Entidad Estructura Institucional 1.1.7.3 ~ | Gobiernos Autonomos Municipales
& Reporte por Beneficiario Habiltado
@ Reporte por Forma de Pago/Responsable de Pago Entidad Tnicial 1706/ >, | Gobierno Auténomo Municipal de Warnes
Entidad Final 1706 . | Gobierno Autdnomo Municipal de Warnes
Bono = =]
Gestion = =|

Mes Pago =]
Estado =]

~| Datos de Beneficiario

Documento ~
Tipo Expedido Razon
Doc. Social

~| Datos del Responsable de Pago

Documento ~
Tipo Expedido Razon
Doc Socal
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