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GUIA OPERATIVA PARA LA OBTENCION DEL FORMULARIO DE
IDENTIFICACION DE ENTIDAD PUBLICA (FIEP)

1. GENERALIDADES

El Arficulo N° 4 de la Ley N° 211 de 23 de diciembre de 2011, vigente segun el inciso g) de
la Disposicion Final Cuarta de la Ley N° 1006 de 20 de diciembre de 2017, establece al
Sistema de Gestion Publica (SIGEP) como sistema oficial de la Gestidon Fiscal del Estado
Plurinacional de Bolivia, para su uso obligatorio en todas las entidades del sector publico.

La Resolucion Normativa de Directorio N°10-0009-11 de 21 de abrili de 2011,
Procedimiento y Requisitos para la Inscripcidn y Modificaciones al Padron Nacional de
Contribuyentes Biométrico Digital (PBD), define los conceptos generales y el
procedimiento para la inscripcion y modificaciones al Padréon Nacional de
Contribuyentes Biométrico Digital.

La Resolucidon Normativa de Directorio N°101700000022 de 17 de noviembre de 2017
establece modificaciones, sustituciones e incorporaciones a la R.N.D N°10-0009-11.

La presente Guia Operativa establece los procedimientos para que las Entidades del
Sector Publico (entidades publicas, entidades desconcentradas y direcciones
administrativas que actualmente cuentan con NUmero de Identificacién Tributaria - NIT),
procedan con la generacién del Formulario de Identificacion de Entidad PUblica (FIEP)
mediante el Sistema de Gestion Publica (SIGEP) para realizar los frdmites de inscripcion,
activacién y/o modificaciones al PBD.

2. AMBITO DE APLICACION

El presente documento es de aplicacién obligatoria para: las Instituciones del Sector
PUblico que comprenden los Organos del Estado Plurinacional, las instituciones que
ejercen funciones de Conftrol, de Defensa de la Sociedad y de Defensa del Estado,
Instituciones PuUblicas de Seguridad Social, Descentralizadas, Empresas Publicas,
Universidades PuUblicas, Entidades Territoriales Auténomas (ETA's), Instituciones
Financieras Bancarias y No Bancarias del Estado; asi como para Entidades
Desconcentradas y Direcciones Administrativas que de manera previa a la emision de la
Resolucién Normativa de Directorio N°101700000022 contaban con NIT, se encuentren o
no conectadas al SIGEP.
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3. PERFILES

AMBITO DE TRABAJO: 12 Presupuesto - Enfidad
6 Presupuesto - Direccion Administrativa

‘ Nro. Descripcion del Perfil
677 Operador para Generacién del FIEP

4. SOLICITUD DE PERFIL ESPECIAL PARA EMISION DEL FORMULARIO DE
IDENTIFICACION DE ENTIDAD PUBLICA

Para la emision del FIEP, la entidad deberd solicitar el perfil especial 677 Operador para
Generacioén del FIEP a la Direccidn General de Sistemas de Gestion de Informacién
Fiscal (DGSGIF) conforme lo siguiente:

a) Entidades del sector pUblico que cuenten con cédigo Institucional.

La entidad deberd remitir mediante nota oficial los siguientes documentos,
solicitando la habilitacion del perfil 677 en el dmbito de trabajo 12 Presupuesto
Entidad:

Formulario SGP-ESP de Solicitud de Habilitacion de Perfil Especial, el cual
deberd estar debidamente firmado por la Mdxima Autoridad Ejecutiva (MAE)
de la entidad, senalando el cédigo institucional vigente.

i. Fotocopia simple de Cédula de ldentidad del funcionario designado para el
uso del perfil.

ii. Fotocopia simple del documento de nombramiento al cargo actual del
funcionario designado para el uso del perfil.

b) Entidades desconcentradas.

La entidad desconcentrada deberd remitir mediante nota oficial los siguientes
documentos, solicitando la habilitacion del perfil 677 en el dmbito de trabajo é
Presupuesto Direccion Administrativa:

Formulario SGP-ESP de Solicitud de Habilitacion de Perfil Especial, el cual
deberd estar debidamente firmado por la MAE de la entidad de la cual
depende la entidad desconcentrada, senalando el codigo institucional de
la entidad de la cual dependen y el cddigo de Direccion Administrativa (DA)
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registrado en el SIGEP. Por ejemplo, el Servicio Nacional de Patfrimonio del
Estado (SENAPE) dependiente del Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas
(MEFP) deberd presentar el Formulario SGP-ESP firmado por el sehor Ministro
de Economia y Finanzas Publicas senalando el cdédigo 35 (cddigo
institucional del MEFP) y el coddigo de DA 6 (codigo de DA del SENAPE).
Fotocopia simple de Cédula de Identidad del funcionario designado para el
uso del perfil.

Fotocopia simple del documento de nombramiento al cargo actual del
funcionario designado para el uso del perfil.

En caso de que la enfidad desconcentrada no se encuentre clasificada como tal

en el

SIGEP, adicionalmente deberd enviar a la DGSGIF la siguiente

documentacion:

Formulario SGP-DES de Solicitud de Habilitacion de Entidad Desconcentrada
en el SIGEP, el cual deberd estar debidamente firmado por la MAE de la
enfidad de la cual depende la entidad desconcentrada.

Fotocopia simple de Ila normativa de creacion de la entidad
desconcentrada.

c) Direcciones Administrativas que cuenten con NIT asignado de manera previa a la
emision de la Resolucion Normativa de Directorio N°101700000022.

La Direccion Administrativa deberd remitir mediante nota oficial los siguientes
documentos, solicitando la habilitacion del perfil 677 en el dmbito de trabagjo é
Presupuesto Direccion Administrativa:

Formulario SGP-ESP de Solicitud de Habilitacion de Perfil Especial, el cual
deberd estar debidamente firmado por la MAE de la entidad de la cuadl
depende la Direccidon Administrativa, senalando el cddigo institucional y el
coédigo de Direccion Administrativa registrado en el SIGEP. Por ejempilo, la
Policia Boliviana dependiente del Ministerio de Gobierno deberd presentar el
Formulario SGP-ESP firmado por el senor Ministro de Gobierno senalando el
codigo 15 (cédigo institucional del Ministerio de Gobierno) y el cédigo de DA
2 (codigo de DA de la Policia Boliviana).

Fotocopia simple de Cédula de Identidad del funcionario designado para el
uso del perfil.

Fotocopia simple del documento de nombramiento al cargo actual del
funcionario designado para el uso del perfil.

Fotocopia simple del NIT (imprescindible).
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No se otorgard el perfil a Direcciones Administrativas que no cuenten con NIT,
considerando que conforme el numeral 1.2.6 del Articulo N° 18 de la Resolucién
Normativa de Directorio N°10-0009-11 de 21 de abril de 2011, modificado por
Resolucidon Normativa de Directorio N°101700000022 de 17 de noviembre de 2017,
podrdn solicitar inscripcidn al PBD Unicamente aquellas entidades del sector
publico que cuenten con cddigo institucional registrado en el SIGEP vy las enfidades
desconcentradas dependientes de estas, no procediendo la inscripcidn de
Direcciones Administrativas que no tengan naturaleza de entidad desconcentrada.

IMPORTANTE: El funcionario designado para el uso del perfil debe contar
con usuario previamente creado en el SIGEP.

5. GENERACION DEL FIEP

5.1 MENU OPERADOR PARA GENERACION DEL FIEP

El usuario habilitado debe conectarse con el perfil 677 Operador para Generacion del
FIEP. Desde el Menu Principal debe ingresar a las siguientes opciones:

» Clasificadores
> Generaciéon del Formulario FIEP

El sistema desplegard la siguiente pantalla:

Generar Fermulario FIEP

Fecha
Generacidn

Mo data to display.

Codigo
Imprimir FIEP MNro. Entidad Estado

Denominacidn Entidad |Cod|go D.A. |D.A,n'Enndad Desconcentrada |Amh|ln

Fig. 1
Pantalla de listado de Generacién
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5.2 GENERACION E IMPRESION DEL FIEP

En la pantalla se visualizard el botén Generar Formulario FIEP, presionando el mismo

aparecerd un mensaje de confirmacion;

Generar Formulario FIEP

D |FIEP Hre.
Generacion

Ambito ‘ Estado

Codigo

Entidad Codigo D.A. ‘D‘.-’\.-:ntdad Desconcentrada

Denominacion Entidad

Imprimir

Mo data to display.

Mensaje de Confirmacién

Se realizara |a generacion del Formularic FIEP iEsta seguro de realiza la accion?

m Cancelar

Fig. 2
Pantalla con Mensaje de Confirmacién

Se desplegard un listado con los datos respectivos a la generaciéon del FIEP.

Generar Formularic FIEP

Imprimir Fecha . FIEP Nro. Cod_igo Denominacion Entidad Codigo D.A. | D.A/Entidad Desconcentrada Ambito Estado
Generadidn Entidad
L= 12/01/2018 0000000020 1411 Gobierno Autdnomo Municipal de Eucaliptus (NO NACIONAL  ACTIVO

Fig. 3
Pantalla de listado de generacién

El usuario debe presionar el icono de generacion de documento
generar el FIEP conforme los siguientes casos:
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a) Entidades del sector pUblico que cuenten con cédigo Institucional.
En el caso de entidades que cuenten con cdédigo institucional el certfificado generado
incluird la denominacion de la entidad y su cddigo, conforme la Fig. 4. Concluido el frdmite
en el SIN el cédigo de la entidad quedard asociado al NIT, para futuro pago de impuestos
afectando a todas las DA’s dependientes de la entidad que no cuenten con un NIT propio.

SISTEMA DE GESTION PUBLICA
FORMULARIO DE IDENTIFICACION DE ENTIDAD PUBLICA
FIEP No. 0000000004

g B
OBSERVATORIO PLURINACIONAL DE LA CALIDAD
EDUCATIVA

Tipo: Entidad
Caédigo Institucional: 153
Ambito: NACIONAL

Fecha Emision 12-01-2018 10:50:35

Codigo de Verificaciéon: QB6A65T4VIS

Vi1g 10503

nteriormente, el

= ETEIo

ITESENTE TONTILIS0 25 valldo b S0 dias & o de 12 1echa d Val. Hasia. -

Si la descripcidn de la Entidad o DA ha sido camblada durante el penodo de vigencia Indicado al

presente formulario carecera de validez y la entidad debera volver a generar un nuevo FIEP.
Fig. 4

Formulario FIEP para entidad publica
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b) Entidades desconcentradas.
En el caso de entidades desconcentradas el certificado generado incluird la denominaciéon
de la entfidad desconcentrada (como denominacion principal), el coédigo institucional de
la entidad de la cual dependen y el cddigo de Direccidon Administrativa asignado en el
SIGEP, conforme la Fig. 5. Concluido el tfrdmite en el SIN la DA de la entidad quedard
asociada al NIT, para futuro pago de impuestos.

& SISTEMA DE GESTION PUBLICA
FORMULARIO DE IDENTIFICACION DE ENTIDAD PUBLICA
FIEP No. 0000000002

X
o

Fecha Emisiéon

Cédigo de Verificacion:

e

SERVICIO NACIONAL DEL SISTEMA DE REPARTO - SENASIR

Tipo:

Codigo Institucional:

Cadigo Entidad Desconcentrada:

Ambito:

\

Entidad Desconcentrada

35

NACIONAL
12-01-2018 10:23:44

7TUPGO2V17

O
B

2/

Nota.- El presente formulario es valido por 30 dias a partir de la fecha de emision (Val. Hasta: 11-02-2018 10:23:44).
Si la descripcion de la Entidad o DA ha sido cambiada durante el periodo de vigencia indicado anteriormente, el
presente formulario carecera de validez y la entidad debera volver a generar un nuevo FIEP.

Fig. 5

Formulario FIEP para Entidad Desconcentrada
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c) Direcciones Administrativas que cuenten con NIT asignado de manera previa a la
emision de la Resolucion Normativa de Directorio N°101700000022.
En el caso de Direcciones Administrativas que cuenten con NIT asignado de manera previa
a la emision de la Resolucion Normativa de Directorio N°101700000022 el certificado
generado incluird la denominacion de la Direccion Administrativa (como denominacion
principal), el codigo institucional de la entidad de la cual dependen y el cédigo de
Direccion Administrativa asignado en el SIGEP, conforme la Fig. 6. Concluido el framite en

el SIN la DA de la entidad quedard asociada al NIT, para futuro pago de impuestos.

& SISTEMA DE GESTION PUBLICA
FORMULARIO DE IDENTIFICACION DE ENTIDAD PUBLICA
FIEP No. 0000000003
N
/
FUERZAS ARMADAS DEL ESTADO - COMANDO EN JEFE
Tipo: Direccion Administrativa
Cédigo Institucional: 20
Cédigo Direccidén Administrativa: 2
Ambito: NACIONAL
Fecha Emision 12-01-2018 10:31:05
Codigo de Verificacion: ACX3384X95
N

\

Nota.- El presente formulario es valido por 30 dias a partir de la fecha de emisién (Val. Hasta: 11-02-2018 10:31:05).
Si la descripcion de la Entidad o DA ha sido cambiada durante el periodo de vigencia indicado anteriormente, el
presente formulario carecera de validez y la entidad debera volver a generar un nuevo FIEP.

Fig. 6

Formulario FIEP para Direccién Administrativa
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IMPORTANTE: En los tres (3) casos la razén social registrada en el SIN

serd actualizada conforme la denominacidon que figura en el FIEP.

5.3 INACTIVACION DEL FIEP

El FIEP tiene vigencia de 30 dias desde su generacion para ser presentado ante el SIN,

pasado el limite de tiempo, el certificado quedard inactivo y deberd

nuevamente.

ser generado

Asimismo, si la denominacion de la entidad o la DA hubiesen sido modificadas antes de
concluir con el trdmite correspondiente en el SIN el FIEP deberd ser inactivado y
generado nuevamente, en este caso, la entidad debe proceder a inactivar el registro

9

anterior a través de la opciéon “Inactivar” con el iconoi’,

Generar Formulario FIEP

Fecha Codigo

Imprimir o FIEP Nro. N Denominacion Entidad Codige D.A. | D.A/Entidad Desconcentrada Ambito Estado

Generacion Entidad
M }E‘,J 12/01/2018 0000000020 1411 Gobierno Auténomo Municipal de Eucaliptus (NO ___ MACIONAL  ACTIVO

_ ]
3
Fig. 7
. .z
Pantalla Inactivacion del FIEP

Generar Formulario FIEP
Imprimir Fecha - FIEP Nro. Codigo Denominacion Entidad Codigo D.A.  |D.A/Entidad Desconcentrada Ambito Estado

Generacian Entidad
=l 3/0/2018  00D0DOODO3 78 Ministerio de Hidrocarburos (NO OFICIAL) 3 CONVERSION A GAS NATURAL V... NACIONAL

Fig. 8

Pantalla Inactivaciéon del FIEP
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