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PARTE [
MARCO REFERENCIAL

1. GENERALIDADES

Segun instructivo de Cierre Presupuestario, Contable y de Tesoreria de la Gestidon en curso, la
solicitud de Venta de Divisas deberd estar en estado VERIFICADO vy el Formulario C-31 asociado
debe enconfrarse en estado DEVENGADO FIRMADO en el modulo de Transferencia de Divisas
al Exterior del SIGEP para ser considerado en la Deuda Flotante de la siguiente gestion,
asimismo el registro en la Matriz de Deuda Flotante del SIGEP debe ser realizado por la entidad

desde el médulo de Transferencia de Divisas al Exterior (TDE)

La presente guia incluye la descripcion del registro en la Matriz de Deuda Flotante del mddulo
de Transferencia de Divisas al Exterior y la autorizacién de pago en la siguiente gestidon por

parte de la Entidad.

2. PERFILES REQUERIDOS PARA EL PROCESO

Se requiere que la entidad habilite usuario(s) en la presente y siguiente gestion con el

perfil:

Perfil 701 RESPONSABLE DEUDA FLOTANTE DIVISAS, quien serd el encargado de registrar
en la Matriz de Deuda Flotante de Divisas, y una vez que el TGN convierta dichas

solicitudes el usuario con el perfil podrd autorizar su pago en la nueva gestion.

3. SECUENCIA DE OPERACIONES

Proceso de Conversion de Deuda Flotante Divisas, La secuencia es la siguiente:
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NO

Operaciones

Perfil

requerido

El usuario de la enfidad registra en la  “Matriz de Deuda Flotante

del mdédulo de Divisas” todos los procesos que serdn pagados la

Responsable Deuda

Flotante Divisas

o (Gestidn que
gestion siguiente. o
Finaliza)
El usuario del Tesoro General de la Nacién responsable de la
Usuario TGN

conversion procede a convertir todos los procesos que se

encuenfren en la “Matriz de Deuda Flotante del mddulo de

Divisas” cuando corresponda.

(Nueva Gestidn)

El usuario de la entidad adjunta a la solicitud convertida el
documento correspondiente a la autorizacion firmada en formato

PDF y envia al Tesoro.

Responsable Deuda
Flotante Divisas

(Nueva Gestidn)

El usuario de Tesoro General de la Nacién autoriza y envia al

banco para que el pago sea procesado

Usuario TGN

(Nueva Gestidn)
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PARTTE I
DEUDA FLOTANIE DE DIVISAS

1. PROCEDIMIENTO DE REGISTRO Y CONVERSION DE DEUDA

FLOTANTE
1.1 INGRESO AL SISTEMA

Debe observarse el siguiente procedimiento:

FINANZAS PUBLICAS

GESTION PUBLICA

il INGRESO PARA BENEFICIARIOS

INGRESO PARA ENTIDADES PUBLICAS

SUSUAREO: AIS396571700

P—— =
2eff28

Ingresar

Ingresar

800 - 10- 6337

M Formulario 1 ) Formulario 2 [} Formulario 3 @ Manuales SIGEP | 5, Requisitos del Sistema | [} Reglamento de Usuarios SIGEP
ASISTENCIA BENEFICIARIOS, RUPE, SICOES - TELEFONO 800-10-6337 - Piloto (591-2) 2177300
Copyright MEFP — 1-2016

El usuario debe conectarse al sistema con el perfil requerido en la gestion que finaliza:

Cambio de Perfil.-
Gestisn: 2017 &

Buscar Perfil:

Perfiles Asignados

Gestion  |Perfil Descripdian Tipo de restriccion  |Por Defecto
v 2017 293 CONSULTAS GEMERALES Entidad Mo i
i 2017 583 OPERADOR DIVISAS AL EXTERIOR. Entidad Mo
v 2017 585 APROBADOR. DIVISAS AL EXTERIOR Entidad Mo
v 2017 587 ENCARGADO DE FIRMA DIVISAS AL EXTERIOR. Entidad Mo
v 2017 539 OPERADOR PAGOS DIVISAS AL EXTERICR. Entidad Mo
v 2017 591 AUTORIZADOR PAGOS DIVISAS AL EXTERIOR. Entidad Mo —
i 2017 046 OPERADOR PRICRIZACION DE PAGOS Direccion Administrati No
v 2017 647 APROBADOR. PRIORIZACION DE PAGOS Direccion Administrati No L
v 2017 671 OPERADOR. DE CARTAS DE CREDITO Entidad Mo 1
v 2017 673 AUTCRIZADOR DE CARTAS DE CREDITO Entidad Mo
v 2017 701 RESPONSABLE DEUDA FLOTANTE DIVISAS Entidad Mo -
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2. REGISTRO EN LA MATRIZ DE DEUDA FLOTANTE CONVERTIDA

(Gestidn que finaliza)

Las solicitudes que no serdn procesadas en la gestion actual deben ser registradas en
la “Matriz de Deuda Flotante del mdédulo de Divisas”, mismas que deberdn estar en
estado Verificado y el formulario C-31 asociado al requerimiento en estado

devengado Firmado.
Perfil 701.
Desde el Menu Principal debe ingresar a las siguientes opciones:

» Sistema de Pago al Exterior
> Matrices
» Maltriz de Deuda Flotante Divisas

1) Para adicionar un nuevo registré en la Matriz de Deuda Flotante de Divisas
uevs]

El sistema desplegara una ventana emergente solicitando los siguientes datos:

debe presionar el icono

1) Entidad (lista la entidad a la que pertenece el usuario)

2) Direccidn Administrativa (se listard todas las DA con las que cuenta la
entfidad, seleccione y elija la DA donde se encuentra el Proceso que quiere
convertir)

3) N° Proceso (visualizara todos los procesos cuyas solicitudes estén en

Verificado y el C-31 Asociado en estado Firmado).

La pantalla siguiente muestra la informacién senalada:
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Carrar Sesion

Sistema de Pagos al Exterior  Permizos Inicales -

@2 0E? &LEH

Matriz de Conversion de Deuda Flotante

Entidad D.A. MN°Proc. Banco Cuenta Libreta Monto €31 Monto Origen Monto Destino Fec. Aprox. Pago | Tipode (
Mo data to display.
Proceso
Entidad : | 513 ~ Yadmientos Petroliferos Fiscales Bolivianos
D.A |1 ~ |PRESIDEMCIA EJECUTIVA

~ PAGO A PLUSPETROL BOLIVIA POR RETRIBUC

Aceptar | Cancelar

MN®Proceso : | 338

Una vez seleccionado los pardmetros solicitados presionar sobre el botdn_ £t gf

sistema creara un nuevo registro como muestra la siguiente pantalla:

SEIEEEN Y= ol
Matriz de Conversion de Deuda Flotante

Entidad | D.A. |N®Proc. Banco Cuenta Libreta Monto C31 Monto Origen Monto Destino Fec. Aprox. Pago Tipo de Operadon Resumer,
U 513 1 33 1004 3987068001 00513012007  1066827,13 1066827,13 131213,46 |31/01/2013 (X Venta de Divisas parz PAGO A PLUSPE

| Fec. Aprox, Pago
s1o1/2018 - B yepe introducir la fecha aproximada en la que se

En la columna
procederd al pago en la siguiente gestiéon, segun instructivo.

Para que el registro sea considerado en la conversion de la siguiente gestion, deber ser

activado presionando sobre elicono ', o caso contrario ® para eliminar el registro.

Carrar Sasion

Siztema de Pagos al Exterior » | Permisos Inidales »
(2]

S A2 I &SLLIH

Matriz de Conversion de Deuda Flotante

Fec. Aprox, Pago | Tipo de Operacion Resumer

Libreta Monto €31 Monto Qrigen Monto Desting
1066827,13 13121346 | 31/01/2018 Venta de Divisas parz PAGO A PLUSPE

Entidad | D.A. |N®Proc.| Banco Cuenta
fu] 13 1 338 1004 3987069001 00513012007 1066827,13

Mientras el proceso no sea convertido por el tesoro la entidad podrd desactivar el

registro presionandold, lo anterior habilitada la opcién de Eliminar el registro para que

no sea tomado en cuenta en la conversion.
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3. ADJUNTAR Y ENVIAR SOLICITUD AUTORIZADA PARA EL PAGO

(Nueva Gestidén)

Para que las solicitudes convertidas de divisas sean pagadas en la siguiente gestion la

entidad debe tener habilitado el perfil 701 en la nueva gestion.

Perfiles 701.

Desde el Menu Principal debe ingresar a las siguientes opciones:

» Sistema de Pago al Exterior

» Proceso con Pago al Exterior

» Deuda Flotante Convertida

El sistema visualizard la pantalla con el listado de solicitudes que ya fueron convertidas

por el Tesoro el cual le da al usuario las opciones de Imprimir solicitud autorizada,

adjuntar documento firmado, hacer seguimiento mediante la columna de “Estado”, y

ver las comisiones cobradas por el banco una vez procesado el pago.

Sistema de Pagos al Exterior v Permisos Iniciales ~

DS BEE9 @®iLIH

Cerrar Sesion

Divisas y Transferencias

‘Opciones Entidad| DA | N° Proceso |Secuencid

LIgs 10 1 129 1
L0S 10 1 126 2

it N 10 1 121 1
A0S 10 1 137 1
LS 10 1 137 2

MSa 10 1 113 1

Afs 10 1 134 1
LODS 10 1 133 3
L0% 10 1 133 1
A0S 10 1 133 2
AD& 10 1 126 1

Entidad
Conv.

9
99
E
99
99
=
99
99
o9
°9

99

DA

MM NN NN RN R N

Conv.

NO Proceso
Conv. |

12
7
4

| s

N

°
icitud |

1250

1248

Monto Total Estado

124.80 AUTORIZADO
23.40 AUTORIZADO
15.60 AUTORIZADO
31.20 AUTORIZADO
28.08 AUTORIZADO

615.60 AUTORIZADO

210.61 AUTORIZADO
31.20 AUTORIZADC
46.80 AUTORIZADO

140.41 AUTORIZADO
39.00 AUTORIZADC

Fecha Conv.

| 18/01/2018

18/01/2018
18/01/2018

18/01/2018
18/01/2018
17/01/2018
15/01/2018

15/01/2018
15/01/2018

Resumen Operacional

PRUEBA GUGDGA 9 PAGO SPT
PRUEBA GUGOGA 8 COMPROMISO 2
PRUEBA GUGOGA 3

PRUEBA CON DOS DEVENGADOS
PRUEBA CON DOS DEVENGADOS
REMESA ADICIONAL PARA EL INICIO
PRUEBA GUGOGA 13 SPT

PRUEBA GUGOGA 13 CARTA DE CRED.

PRUEBA GUGOGA 8 PAGO PRIMER CO.

. prueba

prueba 3
segundo

equivoca

PRUEBA

Elicono “+ le da al usuario la opcién de imprimir el “Formulario de Venta de Divisas” autorizada

en formato PDF.
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e eners e N
SOLICITUD DE DEUDA FLOTANTE

LAPAZ 16 de Enera  de 2017

Besorien):
VICEMIMISTERIO DE TESORO Y CREDITO POBLICO
Proveste

Ls Entetad: Ministerio de Relaciones Exteriores, soicila & Paga al Exterier, pof conceplo de Venta e Divisas con Abons

Exterior y LacallSPT) 1a suma e BS. 400,00 ( Custrocientos. 001100 BOLIVIANDS ) a USS. 6260 ( Sesents y dos 401100

DOLARES AMERICANOS ). con La siguisnte glasa y deae
FoowGareon Go m oparmoion:

PRUEEA GUGOGA §

“Cossta & Gebbar:

BANCO: 1004 BANCO CENTRAL DEBOLMVIA
CUENTA: 3987082001 ‘CUENTA UNICA DEL TESORO
UBRETA 0003021007 TGN-RECURSOS DRDINARIOS (3547)

Mediante el icono I'E'] la entidad puede adjuntar el “Formulario de Venta de Divisas”

firmada por la MAE o las dos firmas de las Maximas Autoridades Administrativas el cual
debe estar en formato PDF.

Adjuntar Nota Firmada Ningun archivo seleccionado

Aceptar | Cancelar |

Al presionar sobre el botdn "Aceptar” se adjuntara el documento e inmediatamente

es transferido al Tesoro General de la Nacién para proceder con el pago.

(i) Informacion

su archivo fue adjuntado y enviado al TGN exitosamentes

Mediante el icono % la entidad podrd visualizar las comisiones involucradas una
vez que se haya efectuado el pago.
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Viieiio e Relaconss Erimes bl
CONFIRMACION e
REPORTE DE DEPAGO e
DATOS DE LA TRANSPERENGIA AL EXTERIOR PAGADO BCB
Nro.Proceso: 112 Secuencial: 1 Nro Solicitud: 1204
Woneda Page: Toiase  Fechnc: s
[ FechaEavioBcs | FochaConfimacion | FechaPage |
[Czmimoe nsaam | zmiiaoms iseaw | zeivasie iztomm |
CUENTA ORIGEN
manco: 000 SANCO CENTRAL DE B0LIA
[ CUENTA UNICA DEL TESORO

Ubreta: 00099021001 TGN-RECURSOS DRDINARIOS (3867)

cotge Deacrpeon oo T g
(s o souw]
ER | swinor e na | zasoossrase 0
ot e

COMIBIGNES BANCARIAB PAGO AL EXTERIOR
Cobro de Comisiones: SN DESCUENTO

e re= |
[ a0e savnico centraL o sotvia_sserossnt SoenE IR DS gonsaaziont |
DETALLE COMMBIONES BANCARIAS
) o e
—— [e— = —
Q01448 | COMCTRA e T exterion, segh Bl 0290 000
amln g GOMISIONES. POf COMUNICATONES, SEgA N 18 Cusria J
001448 | COMSMFT | comisiones_nra_ssigriac 1510 2088 o
oo o Soreiones po Gasor SIEIGE y Toraira]
Todes | COMUTIL |seqit s cusnts comisiones, o, asignado 1514 5000 o000
280 ()
Gomision Waneaa Gesin
o frty — ) [R——
[ Tou 0 | | EZE] | aon| 3|

4. REPORTE DE CONVERSION DE DEUDA FLOTANTE DE DIVISAS
(Nueva Gestién)

Para visudlizar el reporte de conversidn se debe tener habilitado el perfil 701.

Perfiles 701.

Desde el MenU Principal debe ingresar a las siguientes opciones:

» Sistema de Pago al Exterior

» Reportes

> Reporte de Conversidon de Deuda

Se desplegara la siguiente pantalla:

Sistema de Pagos &l Exterior  Permisos Iniciales Cerrar Sesion

@5 o089 8L H @

Entidades Direcciones Administrativas
Desde 513 ~ |Yacmientos Petroliferos Fiscales Bolivianos Desde ~
Hasta 513 v | Yadmientos Petroliferos Fiscales Bolivianos Hasta ~

Fecha de Conversion

*Desde | 1/12/2018 &y * Hasta |31/01/2018 £

VER REPORTE
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Se debe introducir los pardmetros para el reporte, el rango de fechas es obligatorio y
presionar sobre el botén “Ver Reporte”, lo cual desplegar el reporte en formato PDF

como muestra la siguiente imagen:

GySIGEP

LIINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

VICEMINISTERIO PRESUPUESTOS Y CONTABILIDAD FISCAL

DETALLE DE CONVERSION DE PROCESOS TDE

1900172017 11:47:08
Gestivn: 2017
RConversionDF

Pagind 1 de1
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GESTION 2017 GESTION 2018
Ent | DA [ Proc. | Sec. | Prev. | Com. | Dev. [ €.G. | Fte. | Org. | Importe Fec.Conv | Ent | DA. | Proc. | Sec. | Prev. | Com. | Dev. | c.G. | Fto. | Org. | Importe
10 1 97 1 2849 1 1 6 10 m 55,680.00| 09012018 29 2 1 1 9 1 1 8 10 m 55,680.00
10 1 120 1 3224 1 1 4 10 m 1,057,357.14 11012018 29 2 2 1 10 1 1 8 10 m 1,057,357.14
10 1 17 1 3203 1 1 1 10 m 3474297 120172018 99 2 3 1 1 1 1 8 10 m 34742907
10 1 17 1 3204 1 1 4 10 m 57,676.86 120012018 99 2 3 1 12 1 1 8 10 m 57,676.86
10 1 21 1 3245 1 1 4 10 m 100.00| 13012018 99 2 4 1 13 1 1 8 10 m 100.00
10 1 13 1 3169 1 1 6 10 m 4,284 57 1400172018 99 2 5 1 8 1 1 8 10 m 4,284 57
10 1 122 1 3248 1 1 4 10 m 200.00 141012018 99 2 6 1 14 1 1 8 10 m 200.00
10 1 126 1 3250 1 1 4 10 m 250.00 15012018 99 2 1 15 1 1 8 10 m 250.00
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