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Guia para el pago del Aguinaldo de Navidad
Para Entidades que operan el Médulo de Personal del SIGMA
Gestién 2017

Requisitos previos para la generacion de la Planilla del “Aguinaldo de Navidad”.
Las entidades deben tener concluidos los procesos de planillas que afecten al cdiculo
del Aguinaldo de Navidad. Lo anterior incluye planillas pendientes de reversion si
hubiera.
Configuracion de Conceptos de Cdlculo y Relacionadores
2.1. Creacion del Concepto de Cdlculo Aguinaldo de Navidad.

Las entfidades deberdn crear el concepto de cdiculo para el pago del

“AGUINALDO DE NAVIDAD" para cada modalidad, relacionando la partida
presupuestaria 114 “Aguinaldo” de acuerdo al siguiente ejemplo:
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2.2. Habilitacién de Concepto de Cdiculo de Percepcion para el cdlculo del Aguinaldo
de Navidad.

El cdlculo del aguinaldo deberd ser determinado, observando las partidas
coftizables que se contemplan en el Presupuesto General del Estado 2017.
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Para este efecto las entidades deben habilitar el proceso aguinaldo en los
conceptos de cdlculo de las partidas cotizables, de acuerdo a los siguientes
ejemplos:
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2.3. Relacionador del Concepto de Cdlculo Aguinaldo de Navidad

La entidad deberd relacionar Concepto Aguinaldo de Navidad creado en la matriz
de Relacionado de Conceptos de Cdlculo, de acuerdo al siguiente ejemplo:
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Procesamiento de la Planilla del Aguinaldo de Navidad

3.1. La entidad debe prepara sus memorias de cdiculo a fin de controlar la carga vy el
procesamiento de planillas de aguinaldos.

3.2. La entidad generard la planilla del aguinaldo utilizando el Tipo de Proceso:
Aguinaldo y sus secuenciales cuando requiera la entidad su uso:
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3.3. Elproceso de generacién de la planilla aguinaldo se realizard de la siguiente formar:
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3.4. Una vez generada la planilla de aguinaldos, el usuario puede revisar y/o modificar
los siguientes datos: montos, dias trabajados y estructura programdtica, de los
funcionarios, por causas justificadas. El usuario debe ingresar con el Perfil:
Encargado de Planillas y elegir las siguientes opciones: Planilla de Pago —
Aguinaldos.
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ACHA SYALA ELDA CLAUDIA, 3475087
ACHU TICONA BETTY SUSARA 4876795
AGUILA HINOJOSA ERIK RONALD 4793500
AGUILAR CARDOIO NOELIA DEL CARMEN 3472796
AGURRE COPA DAWID RAUL 4757369
AGUIRRE TARQUINO WICENTE WaLDO 4299438
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3.5. El proceso de verificacion envio de medio al Century y aprobacidn se lo realizard
de la misma forma que las planillas mensuales.



