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Guía para el pago del Aguinaldo de Navidad 

Para Entidades que operan el Módulo de Personal del SIGMA 

Gestión 2017 

 

1. Requisitos previos para la generación de la Planilla del “Aguinaldo de Navidad”. 

 

Las entidades deben tener concluidos los procesos de planillas que afecten al cálculo 

del Aguinaldo de Navidad. Lo anterior incluye planillas pendientes de reversión si 

hubiera. 

 

2. Configuración de Conceptos de Cálculo y Relacionadores 

 

2.1. Creación del Concepto de Cálculo Aguinaldo de Navidad. 

 

Las entidades deberán crear el concepto de cálculo para el pago del 

“AGUINALDO DE NAVIDAD” para cada modalidad, relacionando la partida 

presupuestaria 114 “Aguinaldo” de acuerdo al siguiente ejemplo: 

 

 

 

2.2. Habilitación de Concepto de Cálculo de Percepción para el cálculo del Aguinaldo 

de Navidad. 

 

El cálculo del aguinaldo deberá ser determinado, observando las partidas 

cotizables que se contemplan en el Presupuesto General del Estado 2017. 
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Para este efecto las entidades deben habilitar el proceso aguinaldo en los 

conceptos de cálculo de las partidas cotizables, de acuerdo a los siguientes 

ejemplos: 
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2.3. Relacionador del Concepto de Cálculo Aguinaldo de Navidad 

 

La entidad deberá relacionar Concepto Aguinaldo de Navidad creado en la matriz 

de Relacionado de Conceptos de Cálculo, de acuerdo al siguiente ejemplo: 

 

 

 

 

3. Procesamiento de la Planilla del Aguinaldo de Navidad 
 

3.1. La entidad debe prepara sus memorias de cálculo a fin de controlar la carga y el 

procesamiento de planillas de aguinaldos. 

 

3.2. La entidad generará la planilla del aguinaldo utilizando el Tipo de Proceso: 

Aguinaldo y sus secuenciales cuando requiera la entidad su uso: 

     Aguinaldo 

Aguinaldo Ext. 

Aguinaldo Ext. 2 

Aguinaldo Ext. 3 

Aguinaldo Ext. 4 

Aguinaldo Ext. 5 

Aguinaldo Ext. 6 

Aguinaldo Ext. 7 
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3.3. El proceso de generación de la planilla aguinaldo se realizará de la siguiente forma: 
 

  

 

3.4. Una vez generada la planilla de aguinaldos, el usuario puede revisar y/o modificar 

los siguientes datos: montos, días trabajados y estructura programática, de los 

funcionarios, por causas justificadas. El usuario debe ingresar con el Perfil: 

Encargado de Planillas y elegir las siguientes opciones: Planilla de Pago – 

Aguinaldos. 

 

 

 

3.5. El proceso de verificación envío de medio al Century y aprobación se lo realizará 

de la misma forma que las planillas mensuales. 


