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GUIA OPERATIVA

Registro de documentos de respaldo de
comprobantes de Ejecucion del Gasto

1. GENERALIDADES

Con el objeto de incluir informacion complementaria en los Comprobante de
Ejecucion del Gasto con Imputacion Presupuestaria, se ha efectuado ajustes a la
pantalla de captura de documentos de respaldo, habilitando los siguientes
campos: planilla y detalle de facturas (excluyentes entre si), para uso de todas las
entidades publicas.

2. REGISTRO DE DOCUMENTO DE RESPALDO

Para el registro de C-31 Con Imputacion Presupuestaria en el momento del
devengado, se ha incluido nuevos campos complementarios al Documento de

Respaldo:

=  Planilla
= Detalle de facturas.

. 4 ‘s 14/09/2017 - 12:18
Gobierno Autonomo Municipal de Cotoca -
Ml (e Perflk 5
‘ DOCUMENTO DE EJECUCION DEL GASTO e
ECONOMIA DOCUMENTO DE EJECUCION DEL GASTO C-3t Usiarios EARIRRERaeD
V— PREPRODUCCION-Server: 75-7001 Entidad: 1702
FINANZAS PUBLICAS OPERADOR DE EIECUCION DEL GASTO DA UE:
ST T T T TR TR T Gestion: 2017
Eecucion del Gasto » Tesorerfa »  Permisas Iniciales » Cerrar Sasion
|T] @ D H g =N E| x E\iminar_'(; Verificar . Reparte Anexos Ejecucion del Gasto .@
Procesos Habilitados Entidad y Direccion administrativa: HNo de Comprobante
1 Datos Generales Entidad: | 1702] %, |Gobierno Autdnoma Municipal de Cotoc NePrev.  N°Comp. N*Pago.  N°Sec,
I 2 Documento de Respaldo ] Dir. Adrrin.: 1! e SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINAN 1331 1 1 1] ]
3 Monadas y Montos Fecha Ekboracion: | 14/09/2017 Estado |ELABORADO NeC315ip: i
4 Beneficiarios ‘
5 Detalle Presupuestario Documento de Respaldo Planilla
6 Defale Contable Tino de Documento: 74 v HDIA DE RUTA Tio:
7 Cuentz Origen y Lbreta Nro. de Documento: | 105 Gestidn: Mes:
8 Retenciones
9 Multas Fecha Documento Respaldo y Numero de Proceso compra
10 Boletas de Depdsito Fecha Documento Fecha Recepdon Fecha Vencimiento Nro. Proceso Compra CUCE
11 Distribucidn del Gasto
12 Distribucidn QEC
= Detalle de facturas
13 Relacidn Benef.Partidas
= Nugvo
14 Relacidn Benef.Cta.Con. , ——
= NIT |N° Factura |N° Autorizacion |Fecha | Codigo de Control |
15 Refacidn Benef Acredor Mo existen datos a desplegar.
16 Relacidn Benef Muftas
Anterior | Siguiente
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2.1 Registro de Planillas

Para registrar los datos de la Planilla, es necesario elegir el fipo de documento 27

Liquidacion de Planillas.

Los datos de la planilla (tipo, gestion y mes) deben ser llenados de forma
obligatoria. Para las entidades de la Administracion Central, esta informacion
estd sujeta a verificacion por el sistema de planillas del TGN (Sello Rojo).

Documento de Respaldo

Nro. de Documnento: (105

Planilla

Tipo de Documento: 27 w | Liguidacidn de Planilas Tipo:

Gestidn:

Mes:

=]

[=]

Para las Entidades Territoriales Auténomas (ETA’s) son datos informativos.

2.1.2 Datos de la Planilla

a) Tipo

El usuario deberd elegir uno de los siguientes tipos de planillas:

! BONOD MUNICIPAL
PLAMILLA AGUINALDO
PLAMILLA EXTRAORDINARIA
PLANILLA MENSUAL
JPLANMILLA REIMTEGRO
PLAMILLA RETROACTIVA
PLAMILLA SUBSIDIO

[=]

b) Gestion

El usuario deberd registrar la gestion de la planilla.

c) Mes

El usuario deberd elegir el mes de la planilla.

Adicionalmente el sistema validard el detalle presupuestario y la cuenta

bancaria del beneficiario.

2.1.3 Detalle Presupuestario

Cuando se seleccione el documento de respaldo 27 Liquidacién de Planillas,
deberd consignarse de forma obligatoria uno o varios de los objetos del gasto

en el detalle del C-31:
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CLASE
COD. OBJETO DEL GASTO GASTO ENTIDAD (*) DA UE
2.6.9.90 4 213 Todas las DA | Todas las UE
3.1.1.10 4 15 Todas las DA | Todas las UE
2.6.9.90 4 46 Todas las DA | Todas las UE
2.6.9.90 4 340 Todas las DA | Todas las UE
2.6.9.50 3 Todas las entidades | Todas las DA | Todas las UE
4.6.2.20 2 Todas las entidades | Todas las DA | Todas las UE
4.6.1.20 2 Todas las entidades | Todas las DA | Todas las UE
2.5.8.20 2 Todas las entidades | Todas las DA | Todas las UE
2.5.2.20 2 Todas las entidades | Todas las DA | Todas las UE
4.6.3.20 2 Todas las entidades | Todas las DA | Todas las UE
Todos los objetos de la CG 1 1 Todas las entidades | Todas las DA | Todas las UE
7.1.2.10 10 46 2 9
7.1.2.20 10 46 2
7.1.2.30 10 46 2
7.1.6.30 10 111 1 Todas las UE

2.1.4 Beneficiarios

Cuando se consigne la cuenta bancaria N° 3910069001 en los datfos del
“Beneficiario” del Comprobante de Ejecucion del Gasto, obligatoriamente
deberd seleccionarse el documento de respaldo 27 Liquidacion de Planillas.

5 Datale Presupuastario

f Datale Contable

Beneficiarios

|Ti|30\Exp \ Documento |

Razon Socl

Banco

(uentz

Manto MO

7 Cuenta Origen y Libreta

8 Retenciones |

2.2 Registro de Facturas

N NACKH 202841502 BANCO UNION SA

1004

310063001 | ¥

2,886.67

Para habilitar los campos de la factura, el Comprobante de Ejecucion del Gasto

debe ser:

» Tipo de Formulario: Con Imputacién Presupuestaria
» Tipo de Documento: Original o Cambio de Imputacion
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Procesos Habilitados

1 Datos Generales
2 Documento de Respaldo
3 Monedas y Montos

4 Beneficiarios ‘

Entidad y Direccion administrativa:

Entidad:
Dtir Adrmin.:
Fecha Efabo

1702) Gobierno Autdnomo Municipzl de Cotoce
1/ SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINAK
Estado |ELABORADO

racion:

14/09/2017

No de Comprobante

5 Detalle Presupuestario

6 Detale Contable

7 Cuents Origen y Libreta
8 Retenciones

Documento de Respaldo
Tipo de Documento:

Nro. de Documento: |105

74 @, |HOJA DE RUTA

NePrev.
1331 1 I8 0

MNeComp. N°Dev. N°Pago. N°Sec.

=1

N2C31S5ip:

Planilla
Tipo:

Gestidn:

Mes:

AN

Fecha Documento Respaldo y Nimero de Proceso compra

;
CUcE |4Deshobilifodo

El bofc’)n Fecha Documento Fecha Recapg Fecha Vencmiento Nro. Proceso Compra
nuevo se
enCUenh’O Detalle de facturas
.. Nuevo
hObIIITC‘dO' It |N® Factura |N° Autorizacidn |Fecha | codigo de Contral |
para incluir No existen datos & desplegar.
registros.

Anterior | Sigulente

Para el registro en el detalle de facturas, es necesario presionar el boton nuevo, el
cual habilitard los siguientes campos:

= NIT

=  N°Factura

= N° Autorizacion

= Fecha

= Codigo de Control

Detalle de facturas

I MHuevo ]
NIT
b

280048029
%

|N° Factura
107

|Fecha
14/09/2017

| codigo de Control |

2
L) |

|N= Autorizacidn
392301700024171

Anterior | Siguiente

Nota: Si el documento de respaldo es 27 Liquidacion de Planillas, no se habilita el
detalle de facturas.

Sistema de Gestion Publica - SIGEP
Guia Operativa — Registro de documentos de respaldo de comprobantes de Ejecucion de Gasto



