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PRESUPUESTO PLURIANUAL 2018

. GENERALIDADES:
1. INGRESO AL SISTEMA

El ingreso al sistema se efectia por la direccién ‘sigep.sigma.gob.bo”, desplegdndose la siguiente
pantalla:

tﬁr

EmNomh
FINANZAS PUBLICAS

‘ ISTEMA DE GESTION PUBLICA @
INGRESO PARA EN’IIDADES PUBL‘[CAS ! INGRESO PARZA BENEF.EC]ARIOS 4
i i i i i f ik
“USUARIO: i | ([ INSTRUCTIVO REGISTRO Ef

: *((lrrmaﬁ:

) MSTRUCTT

_— B () MSTRUCTIVO REGISTRO PERSONAS
velf3d B e

it Ingresar

'@:mﬁmnmcjun“mﬂ bnaiak

800-10- 6337

] FORMSGP-04 [ FORM SGP-02 [} FORM SGP-01 (@ Manuales SIGEP | T Requisitos del Sistema | [} Reglamento de Usuarios SIGES

ASISTENCIA BENEFICIARIOS, RUPE, SICOES - TELEFON
Copyright MEFP - 201

2. PRESUPUESTO PLURIANUAL DE INVERSION PUBLICA

El Presupuesto Plurianual de Inversiones debe efectuarse en el SISIN Web.

3. IMPRESION DE REPORTES

La impresién de reportes puede obtenerse de dos formas:

e Mediante la eleccién “ABRIR CON” (Formato PDF) donde el usuario podrd obtener el reporte
en forma directa.

e Mediante la eleccion de “GUARDAR COMO", donde el usuario podrd almacenar los reportes
que requiera imprimir.

En caso de generarse multiples reportes en un proceso, el usuario abrird/descargard un archivo
comprimido (formato ZIP), para lo cual el equipo debe contar con un aplicativo que reconozca este
formato (Por ejemplo: WINZIP, WINRAR).
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II.  PERFILES REQUERIDOS Y RESUMEN DE OPERACIONES A REALIZAR
1. PERFILES REQUERIDO

Los perfiles requeridos son:

i) Para el Presupuesto Plurianual de las Entidades del sector publico
31 JEFE INSTITUCIONAL DE PRESUPUESTOS
32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION
48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION

ii) Para el Presupuesto Plurianual de las Entidades Territoriales Autdnomas, ademds podrdn
utilizar el siguiente perfil.

278

JEFE POA — PRESUPUESTOS

2. SECUENCIA DE OPERACIONES A REALIZAR
2.1 SECUENCIA DE OPERACIONES Y PERFILES

Las operaciones que deben realizarse para el registro del Presupuesto Plurianual, son las siguientes:

N° Operaciones Perfil del Usuario
1 | Inicio de la administracion del ciclo presupuestario. DGPGP
2 | Registro de la Planificacién de Mediano Plazo Operador Institucional de Planificacién
3| Verificacion de la Planificacion de Mediano Plazo Responsable Institucional de

Planificacion

4| Registro de la Programacién del Presupuesto Plurianual de | Encargado de Presupuesto Institucional
Ingreso y Gasto corriente

5|Revisién, ajuste y verificacion de la Programacion del| Jefe de Presupuesto Institucional
Presupuesto Plurianual de Ingreso y Gasto corriente

6 | Presentacion  del
(operacién que concluye la Formulacién del Presupuesto
Plurianual en la entidad)

presupuesto Plurianual a la DGPGP | Jefe de Presupuesto Institucional
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2.2 FLUJOGRAMA DE PROCESOS

PROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION DEL PRESUPUESTO PLURIANUAL

DGPGP ENTIDAD

Direccion gral.de programacion
de gestion oresupuestaria

DIRECCION GRAL.DE
PROGRAMACION Y
GESTION
PRESUPUESTARIA

Registro de la
Registro de la Programacién del
1 Kl Presupuesto
Plurianual de
Recursos y Gastos

L Planificacion de
Mediano Plazo

'

Y
Revisa y verifica

Verificacion de la Programacién del
Planificacion de _Presupuesto
Mediano Plazo Plurianual de recursos

y gastos

Agrega
presupuesto a la
DGPGP

Analiza la
Informacién
Agregada del
Presupuesto
Plurianual

ADM.CICLO PPTARIO. ‘ ‘ PLANIFICACION PROGRAMACION PRESUPUESTARIA
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DEL PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL
1. INGRESO AL MENU

El usuario debe conectarse al sistema, con el
PLANIFICACION*, segUn se muestra en la Figura 1.1.

ARTICULACION DEL PDES A LAS ACCIONES DE MEDIANO PLAZO

perfil de “OPERADOR INSTITUCIONAL DE

Figura1.1

!

Cambio de Perfil.-
Gestion: | 2018 3
Buscar Perfil: | ]
Perfiles Asignados
| Gestion | Perfil | Descripcion | Tipo de restriccion |Por Defecto
v 2018 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad
v 2018 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad

2. REGISTRO DE LA PLANIFICACION DE MEDIANO PLAZO
2.1 REGISTRO PLANIFICACION DE MEDIANO PLAZO

Para registrar la Planificacién de Mediano Plazo, el usuario selecciona del menuy principal el

“Sistema de Planificacion”, segin se muestra en la Figura 1.2.
= Sistema de Planificaciéon
= Planificaciéon de Mediano Plazo

Registro Planificacion de Mediano Plazo
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Figural.2
STl | sistema de Planificacion | Permisos lniuales $2 Cerrar Sesion
@SB E Mision y Visién

4

Planificacién de Mediano Plazo Registro Planificacion de Mediano Plazo F
Can  pEl/ Accidn de Mediano Plazo  » |
Programacion Operativa Anual » Gestidn: [ T Zblsil
Reportes » Buscar Perfil: ﬁ
Perfiles Asignados
]Gestion IPerﬁl IDescripcidn ['ﬁpo de restriccion ]Por Defecto
‘;‘ 2018 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
‘; 2018 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
v 2018 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
';‘ 2018 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
e 2018 248 CONSULTAS GENERALES Entidad No
Q 2018 248 CONSULTAS GENERALES Ninguna Restriccion No
';,‘ 2018 565 PERFIL OPERADOR DE PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad No
., 2018 567 PERFIL APROBADOR PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad No

Inmediatamente se desplegara la pantalla que se muestra en la Figura 1.3, en la cual se podrd
registrar la informacién referente a la Planificacidon de Mediano Plazo de la entidad, misma que
se mostrara en un estado ELABORADO.

Figural.3
IZI@‘DHO &R @
Entidad:
Opciones Sec. Accién :’il:zl:ediano Cédigo PDES Descripcién PDES Producto Indicador Unidad Medida Férmula Linea base
No data to display.
< >

El usuario hace click en el icono nuevo registrd B y se despliega la pantalla que se muestra
en la Figura 1.4 donde se registra la siguiente informacion:
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» Accidon de mediano Plazo - Se registran las acciones de mediano plazo que se
propone readlizar en las siguientes gestiones fiscales en el marco de las atfribuciones y
competencias que le fueron asignadas, mediante su norma de creacidén o norma
expresa para su contribucion en el pilar, meta, resultado correspondiente del PDES.

* Productos - Registrar los bienes y servicios que la institucion produce para sus
beneficiarios directa o indirectamente, de acuerdo a sus acciones de mediano plazo
institucionales que pretende lograr la enfidad.

* Indicadores de Productos - Es la medicion de los productos terminales (bienes y
servicios) suministrados por la entidad publica y de esa manera poder evaluar el grado
de cumplimiento de los objetivos institucionales trazados.

* Unidad de medida - Permite cuantificar la produccién terminal (bienes o servicios)
provistos por la entidad publica.

» Formula - Se detallara el método de cdlculo del indicador compuesto (dos o mds
unidades).

* Linea Base - Es el indicador que muestra la situacion actual del o los productos
relacionados a una accién de mediano plazo.

» Meta de Mediano Plazo — Se debe registrar el cumplimiento de las metas a lograr,
conforme sus acciones de mediano plazo, asimismo identifica aquellas metas

Sistema de Planificacién v Permisos Iniciales v Cerrar Sesion
@IS BB @&RRI|H @
Entidad: 81 Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda (NO OFICIAL)
Opciones | sec. | Accién deMediano | c54i0o ppEs | Descripcén PDES | Producto | Indicador | UnidadMedida |  Férmula | Lineabase
| Articulacién de Accién de Mediano Plazo
Accion de Mediano Plazo Unidad de Medida
Z Va
Resultado (PDES) Férmula
Producto Linea Base hasta 2015
P
dores de C: ion al itado del PDES Meta de Mediano Plazo 2016 - 2020
P2 vz
Siguiente Cancelar
< >

Sistema de Gestion Piiblica —Formulacion Presupuestaria
Manual de usuario



Lienada la articulacion de Accion de Mediano Plazo se mostrara la pantalla de la Figura
1.5

Articulacion de Accion de Mediano Plazo

Accion de Mediano Plazo Unidad de Medida
* | Fortalecer |a gestion de |a Administracion Central, para el cumplimiento de los * [ Dorcentai
ohjetivos del MOPSY, de manera eficaz y transparente en |a planificacian, AECENElE
gjecucian, control y evaluacion de los planes, programas, proyectos a cargo de los
Viceministerios. y: #
'
Resultado (PDES) Formula
7245 ~ | Ppto Ejec./Ppto Prog.
Producte Linea Base hasta 2015
* | Bestién Administrativa
* 185
4
Indicadores de Contribucidn al Resultade del PDES Meta de Mediano Plazo 2016 - 2020
: Ejecucion presupusstaria
4 e

Siguiente | Cancelar

Seguidamente el usuario hace click en el botén Siguiente y de la misma forma se procede
a registrar la Programacion de las Metas Fisicas, donde se registra la siguiente informacion:

e Gestidon - Es el periodo en el que se realiza la Programacion de objetivos de
planificacién de mediano plazo del 2016 al 2020.

e Programacion - Es la asignacion de recursos a objeto de contribuir al
cumplimiento de las metas programadas.

e Fjecutado - Esla ejecucion de recursos a objeto de contribuir al cumplimiento de
las metas programadas.
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Sistema de Planificacion - Permisos Iniciales ~.

Cerrar Sesion

@ES B2 &REI|H (2
Entidad: 81 Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda (NO OFICIAL)
Opciones Sec. | Accion de Mediano | - ¢64ig0 ppES | Descripcion PDES Producto Indicador Unidad Medida Formula Linea base
2% || 1i|Fortalecerlagesti.|| 2243 [sehaa oel .| Gestién Admi idn presupu...||  Porcentaje | |Poto Ejec,/Ppto Pr.. |

Programacion de Metas Fisicas

Accién de Mediano Plazo

Fortalecer la gestion de la Administracion Central, para el cumplimiento de los objetivos del MOPSV, de manera |
eficaz y transparente en la planificacidon, ejecucion, control y evaluacion de los planes, programas, proyectos a

cargo de los Viceministerios.

)

apdones l ESestio'n [ Prog. l Ejec. ]

[ 2 | 2016 I ol : o
[» 2017 0 0
[ 2018 0 0
[ 2019 0 0
[2 2020 0 0
Finalizar Cancelar

>

Para registrar, el usuario deberd hacer click en el icono L& modificar donde el sistema
habilitard los campos de la programacion y ejecucion para su registro.

Posteriormente el usuario hace click en el icono H, para guardar la informacion

registrada, como también cuenta con el icono =¥ Cancelar el cual cancela la operacion
realizada como se expone la pantalla de la Figura 1.17.

Programacion de Metas Fisicas

Accion de Mediano Plazo

Fortalecer 1a gestion de la Administracién Central, para el cumplimiento de los objetivos del MOPSY, de manera
eficaz v transparente en la planificacion, ejecucion, control v evaluacion de los planes, programas, proyectos a

cargo de los Viceministerios.

“

. COpdones | Gestion | Prog. | Ejec.
= 2016 26 80
& 2017 0 0
e 2018 0 0
& 2019 0 0
g 2020 0 0

Finalizar Cancelar |
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El usuario podrd completar la informacién de gestidn en gestion, debiendo considerar que a partir

de la gestion 2018 hacia adelante no completard la ejecucidn fisica, como se expone la pantalla
de la Figura 1.8.

Programacion de Metas Fisicas
Accion de Mediano Plazo

Fortalecer la gestion de la Administracion Central, para el cumplimiento de los objetivos del MOPSY, de manera
eficaz y transparente en la planificacion, ejecucion, control v evaluacion de los planes, programas, proyectos a

cargo de los Viceministerios. 5
.D.|:| cones | G.Estidn | Prog. | .E_1:-.=-_c.

» 2016 86 80

4 2017 g0 60

Eﬂ 2018 o3 0

> 2019 0 0

P 2020 0 0

Finalizar Cancelar |
o

Posteriormente el usuario hace click en el botdn Finalizar, donde se guarda todos los
registros realizados y se expone la pantalla de la Figura 1.9.

Fiaura 1.9

@S 0B2 @&ki| = @

Entidad: 81 Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda (NO OFICIAL)

o2 - Meta
Opciones | Sec. | Accidn de Mediano | o540 ppES | Descripcion PDES | Producto Indicador Unidad Medida Formula Linea base|Mediano Estado
Plazo
R | 1l[F la gesti... 2243  Seha ... |Gestion Ad.../| i6n presu.... Ppto Ejec./Ppto Pr...| 85 464  ELABORADO
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2.2 VERIFICACION DE LA PLANIFICACION DE MEDIANO PLAZO

Se debe proceder a la verificaciéon de la Planificaciéon de Mediano Plazo. El usuario debe
conectarse al sistema, con el perfil de “RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION®,
y selecciona "“Sistema de Planificacion” del meny principal y cuenta con las siguientes
opciones, como se muestra en la Figura 1.10:

=  Sistema de Planificacion
= Planificacion de Mediano Plazo

e Verificacién Planificacidon de Mediano Plazo

Sistema de Planificacién Permisos Iniciales v Cerrar Sesion
S | B E M™isiony Vision > l 2 )
Pl ion de Mediano Plazo  » Verificacién Planificacién de Mediano Plazo  [°
Can  PpEI/ Accién de Mediano Plazo
Programacion Operativa Anual  » [ Gestion: [ 2018 3]
Buscar Perfil: |
Perfiles Asignados
lGestion lPerﬁl lDes(ripcién lTipo de restriccion lPor Defecto ]
A1 2018 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
1 2018 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
11 2018 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
A1 2018 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
A4 2018 248 CONSULTAS GENERALES Entidad No
v 2018 248 CONSULTAS GENERALES Ninguna Restriccion No
A1 2018 565 PERFIL OPERADOR DE PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad No
1 2018 567 PERFIL APROBADOR PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad No

Luego el usuario procederd a la verificacion de todos los datos registrados, hace click en

w
el icono verificar ' como se muestra en la Figura 1.11.
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Sistema de Planificacion ~ Permisos Iniciales +

Cerrar Sesit:ulw
S BB @&kl H @
Entidad: 81 Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda (NO OFICIAL)
Opciones Sec. Accién :l;;:ed'a"o Codigo PDES Descripcién PDES Producto Indicador Unidad Medida Férmula Linea base
T[.’; ] 1/ Fortalecer la gsh\ 2.2.43 j[Se ha liado el ...'[Gstién dmil ‘[ g prsupu...” ]Ppto ejec/Ppto Prog.\' |

RELCAL )

El usuario cuenta con el icono de desverificar
luego podrd utilizar para volver al estado Verificado.

18

El sistema solicita la confirmacion para la Verificacion del registro solicitado.

w
Luego el usuario hace click en el icono © e inmediatamente el estado cambia a

VERIFICADO segun se muestra en la Figura 1.12.

Sistema de Planificacion »  Permisos Iniciales »

si requiere realizar alguna correccion,

Cerrar Sesion
S5 EB?2 &1L H @
Entidad: B1 Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda (NO OFICIAL)
= Accidn de Cddigo | Descripcidn : R - 2 5 y
‘Opdones Sec. Mediano Flaze| PDES PDES Producto | Indicador Unidad Medida Férmula Linea base Meta Mediano Plazo Estado
= 1 Fortalecerla.. 2.2.43 Sehaam.. Gestién.. Ejecucidn ... Ppto Ej 85
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El usuario podrd generar el Reporte de Resumen de la Arficulaciéon de acciones de

Planificacién de Mediano Plazo seleccionando elicono exportar PDF

mostrara el reporte solicitado, segun figura 1.13.

1 .
<, donde el sistema

( MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

TERIO DE 0S Y CONTABILIDAD FISCAL SEHaET oaata
SIGEP RESUMEN DE LA ARTICULACION DE ACCIONES DE Wi i
aResArtAccPlaMedPla
E— PLANIFICACION DE MEDIANO PLAZO Pagina 1 de 1
bS
PERIODO: 2016 - 2020
ENTIDAD: 0081  Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda (NO OFICIAL)
INDICADORES DE CONTRIBUGION AL RESULTADO DEL PDES PROGRAMACION DE METAS
PDES ACEEN e FREAICT. LINEA BASE META DE 016 o7 e 018 202
FLAZD TEOMRACIN pescrpcioN | UMDADDEMEDIDA | FORMULA | HAsTAZ2ME
we-;m | Prow Epc. Prog. Ejec. Prog. Ejec. Prog. Ejec. Prag. Eec.
[T Bz = = = T 7|
ASTINGEVRCKN Cential, pars Fogramaca.
nshiiniode s
e sz y e
ey it
s g i
dcarinaes.
RESPONSABLES DE LOS COMPROMISOS NOMBRES Y APELLIDOS CARGOS FIRMA
MAE
RESPONSABLE DE PLANIFICACION
RESPONSABLE DE PRESUPUESTO
PROFESIONAL QUE ELABORA
13 de 28
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3. PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO PLURIANUAL DE RECURSOS

Para empezar con el registro del presupuesto plurianual de recursos, se debe tener
identificada la estimacién de los recursos por grupo de rubro, asimismo el origen de los
recursos a nivel de fuente de financiamiento y organismo financiador, de acuerdo al
Clasificador Presupuestario de Recursos por Rubro, los cuales deben ser desagregados por
gestion.

Se debe tener en cuenta que la suma de los importes por fuente y organismo financiador
debe serla misma por fuente y organismo a nivel de gastos.

El usuario debe conectarse al sistema, con el perfi de “ENCARGADO DE PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL", segun se muestra en la Figura 2.1.

A Clasificadores v Formulacién Presupuestaria v Permisos Iniciales v Cerrar Sesion
@S B2 &AL H @
Cambio de Perfil.-
Gestion: | 20183

Buscar Perfil: |

Perfiles Asignados

| Gestion |perfil | Descripcion |Tipo de restriccion | Por Defecto |
v 2018 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
v 2018 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
v 2018 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
v 2018 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
v 2018 248 CONSULTAS GENERALES Ninguna Restriccion No
v 2018 248 CONSULTAS GENERALES Entidad No
v 2018 565 PERFIL OPERADOR DE PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad No
v 2018 567 PERFIL APROBADOR PLAN ANUAL DE CUQTAS DE CAJA Entidad No

3.1 Registro de la Programacién del Presupuesto Plurianual de recursos

Se debe registrar el presupuesto plurianual de recursos, ingresando al Menu principal de
“Formulacion Presupuestaria”. El usuario elige la opcién “Programacién del Presupuesto
Plurianual” segun se muestra en la Figura 2.2:

*  Formulacidén Presupuestaria
*  Programacién del Presupuesto Plurianual

e Programaciéon Plurianual de Recursos

74 de 28
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Clasificadores v | Formulacion Presupuestaria | Permisos Iniciales v

Cerrar Sesion
|

@

219 | DB 9 | & [ EstucturaProgramitica
Programacion del Presupuesto Plurianual Programacion Plurianual de Recurso
Cambio de Perfil.- Programacion del Presupuesto Institucional Programacion Plurianual de Gastos
Reportes 2018 ﬂ
Consulta Catélogo de Proyectos I
Consulta del F Institucional P d
Perfiles Asignad
| Gestion | Perfil | Descripcién | Tipo de restriccion | Por Defecto
\ 2018 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
A 2018 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
\ 2018 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
\ 2018 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
'7 2018 248 CONSULTAS GENERALES Ninguna Restriccion No
\ 2018 248 CONSULTAS GENERALES Entidad No
¢ 2018 565 PERFIL OPERADOR DE PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad No
¢ 2018 567 PERFIL APROBADOR PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad No

El usuario hace click en el icono “nuevo” L y se despliega la pantalla que se muestra en
la Figura 2.3.

asificadores ~ Formulai Presupuestaria v~ Permisos I Cerrar Sesion
Do 0B I 8LE | @
[ [ [ [ [ [ [ [ [
~ - Tipo 2016 2017 2018
Opciones Entidad Rubro Fte. Org. Prog. | Eiec. Prog. | Ejec. Prog. |
No data to display.
| | | [TOTALES 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00]

]
15 de 28 ‘l
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El usuario podrd realizar el registro del presupuesto Plurianual de ingresos, ingresando
datos de la siguiente informacion:

> Grupo de Rubro - Registrar el cédigo del grupo de rubro o seleccionar de la lista de
valores y se despliega automdaticamente la descripciéon del grupo de rubro
seleccionado. Por ejemplo: 15000 Tasas, Derechos y Otros Ingresos.

> Fuente de Financiamiento - digitar el cédigo de fuente o seleccionar de la lista de
valores:

» Organismo Financiador - digitar el cédigo de Organismo financiador o seleccionar
de lalista de valores.

Luego el usuario hace click en el botén guardar m segun se muestra en la figura
2.4.

Fiaura 2.4

AMBIENTE HELP

@O DB &LQ

Tipo 2016 2017 2018
Rubro B : Prog. | Ejec. Prog. | Ejec. Prog. |

Opciones Entidad

Presupuesto Plurianual de Recursos
Tipo Rubro v
Fuente de Financiamiento v
Oranismo Financiador ~
Guardar
Opciones | Gestién | Prog. Ejec.
No data to display.
Aceptar Cancelar
TOTALES 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00]
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Seguidamente el usuario y de la misma forma procede a registrar la Programacion del
Presupuesto Plurianual fisico de Recursos, donde se registra la siguiente informacion:

e Gestidon - Es el periodo en el que se realiza la Programacién de Recursos, ano tras
ano, para este caso el periodo comprende del 2016 al 2020.

e Presupuesto Programado - Es la asignacion de presupuesto de recursos a objeto
de contribuir al cumplimiento de las metas programadas, importe que estd
estrechamente relacionado al grupo de rubros, fuente y organismo financiador. Se
debe considerar para este campo el registro del presupuesto vigente.

e Presupuesto Ejecutado — Registro de la ejecucion fisica de recursos, importe que
estd estrechamente relacionado al grupo de rubros, fuente y organismo
financiador.

Luego el usuario hace click en el icono botén Aceptar M e inmediatamente el
registro expondrd los registros segun se muestra en la figura 2.5.

Clasi - F 6 i~ isos Iniciales ~ Cerrar Sesion
BS b2 &kAa|HE @
= > Tipo 2016 2017 2018
Opciones Entidad Fte. Org.
P Rubro & Prog. | Ejec. Prog. | Ejec. Prog. |
= B 81 15000 | 11 o | 0.00 0.00/| 0.00 | 0.00 0.00
Presupuesto Plurianual de Recursos
Tipo Rubro 15000 v TASAS, DERECHOS Y OTROS INGRESOS
Fuente de Financiamiento 11 v T.G.N. Otros Ingresos
Oranismo Financiador 0 v NC
Opciones | Gestién Prog. Ejec.
[2 2016 14,561,116.00 462,028,846.14
[2 2017 15,611,727.00 11,459,273.37
2 2018 647,786,432.00 0.00
2 2019 5,000,000.00 0.00
2 2020 21,000,000.00 0.00
| Aceptar Cancelar
TOTALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00]

Seguidamente el sistema expondrd la pantalla que se muestra en la figura 2.6.
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Fiaura 2.6

L=l Clasificadores ~ - Fo P aria v P cia g
S5 a2 8Lk H @
. 5 Tipo 2016 2017 2018 2019 2020
o tidad Fte. 5 Total Prog.
pdones | Entidad| gybro | P& | O [Throg T gec Prog. |  Ejec. Prog. | Ejec. Prog. | Ejec. Prog. | Ejec. =2
= [ 23X 81 [ 15000 | 11 0 14,561,11...| 462,028,84...| 15,611,...| 11,459,27...[647,78... 0.00|| 5,000,0...| 0.00//21,000,0... | 0.00 703,959,275.00
[ [ [ToTAL{ 14,561,116 462,028,846. 15,611,73 11,459,273.] 647,786 0.00] 5,000,000 0.00] 21,000,00] 0.00 703,959,275.00

El usuario podrd generar el Reporte General del Presupuesto de Ingreso seleccionando el

icono exportar PDF %= donde el sistema mostrara el reporte solicitado, segun figura 2.7.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

VICEMINISTERIO DE PRESUPUESTOS Y CONTABILIDAD FISCAL T
%SIGEP PRESUPUESTO PLURIANUAL RECURSOS oo
¥ Pégina1de 1

PERIODO: 2016 - 2020
ENTIDAD: 0081  Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda (NO OFICIAL)

2016 2017 2018 2019 020
GRUPO DESCRIPCION FTE.FIN. | ORG. FIN.
Prog. Eec. Prog. Ejec. Prog. Ejec. Prog. Ejec. Prog. Ejec.
[ 15m | TASAS, DERECHOS Y OTRGS INGRESGS T ) e =TT wana| aman e g o g a0 g
Toral | ] ] | el T - T P
RESPONSABLES DE LOS COMPROMISOS NOMBRES Y APELLIDOS CARGOS FIRMA
MAE
RESPONSABLE DE PLANIFICACION
RESPONSABLE DE PRESUPUESTO
PROFESIONAL QUE ELABORA
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4. PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO PLURIANUAL DE GASTOS

Para registrar el presupuesto Plurianual de gastos se debe tener considerar el programa
presupuestario, el grupo de gastos, identificando el destino de losrecursos a nivel de Fuente
de Financiamiento y Organismo Financiador. Asimismo para el caso de la Inversidon Publica,
se debe considerar el cédigo SISIN de cada proyecto.

Por otra parte, el presupuesto de gastos totalizado a nivel de fuentes de financiamiento y
organismo financiador debe igualar con el presupuesto de recursos a ese mismo nivel.

4.1 Registro de la Programacion del Presupuesto Plurianual de Gastos

Al conectarse al sistema se despliega la pantalla de la Figura 2.8 en la que se debe
ingresar a las siguientes opciones del menu principal:

» Formulacion Presupuestaria
* Programacién del Presupuesto Plurianual

*  Programacion Plurianual de Gastos

(LN | Casificadores v | Formulacion Presupuestaria | Permisos Iniciales v Cerrar Sesion

S DR 9P| &, EstrucuraProgramatica » l ®
Programacion del Presupuesto Plurianual » Programacién Plurianual de Recurso
Cambio de Perfil.- Programacion del Presupuesto Institucional » Programacion Plurianual de Gastos
Reportes > 20185
Consulta Catélogo de Proyectos
Consulta del Presupuesto Institucional Programado  »
Perfiles Asignad
|Gestion |Perﬁ| |Des<ripcidn |Tipo de restriccion |Por Defecto
v 2018 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
v 2018 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
v 2018 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
v 2018 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
v 2018 248 CONSULTAS GENERALES Entidad No
v 2018 248 CONSULTAS GENERALES Ninguna Restriccion No
v 2018 565 PERFIL OPERADOR DE PLAN ANUAL DE CUQTAS DE CAJA Entidad No
v 2018 567 PERFIL APROBADOR PLAN ANUAL DE CUQTAS DE CAJA Entidad No
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El usuario hace click en el icono “nuevo” y se despliega la pantalla que se muestra en
la Figura 2.9.

T e
Clasificadores ~  Formulacion Presupuestaria v Permisos Iniciales v Cerrar Sesion

@S EBa2 8alrlk = @

Accién Mediano | Grupo S — o 2016 2017

Opdi Entidad | Programa
pciones i 9 Gasto Prog. [ Ejec. Prog. | Ejec

No data to display.
| | [Total | 0.00] 0.00 0.00]

El usuario podrd realizar el registro del presupuesto Plurianual de gastos, ingresando datos
de la siguiente informacién:

> Programa - Registra el cédigo vy la descripcidén del programa con el que se quiere
alcanzar una accién de mediano plazo determinado.

> Accion de mediano Plazo — Corresponde llenar el cédigo y denominacién de las
acciones de mediano plazo de cada entfidad, campo que es generado de forma
automatica por el sistema.

> Grupo de Gastos — Registrar el cddigo del grupo de gastos o seleccionar de la lista
de valores y se despliega automdticamente la descripcidon del grupo de gastos
seleccionado. Por ejemplo: 10000 Servicios Personales.

> Caodigo SISIN — Codigo SISIN en caso de proyectos.

> Fuente de Financiamiento - digitar el cédigo de fuente o seleccionar de la lista de
valores:

» Organismo Financiador - digitar el cédigo de Organismo financiador o seleccionar
de lalista de valores.

Luego el usuario hace click en el botdbn guardar M segun se muestra en la figura
2.10.

20 de 28
Sistema de Gestion Piiblica —Formulacion Presupuestaria
Manual de usuario



Fiaura 2.10

AMBIENTE HELP o

@S BB 92

Opciones Entidad Programa Accién Mediano Grupo SISIN Fte. Org. 20 - BOLd -
Plazo Gasto Prog. | Ejec. Prog. | Ejec
=1
= 1 - Presupuesto Plurianual de Gastos p-!
Programa |~
Accién Mediano Plazo N
Grupo Gasto "/
SISIN
Fuente de Financiamiento N
Organismo Financiador ~
Guardar
Opciones | Gestién | Prog. Ejec.
No data to display.
Aceptar Cancelar
[Total | 0.00] 0.00] 0.00
< >

Seguidamente el usuario y de la misma forma procede a registrar la Programacion del
Presupuesto Plurianual fisico de Gastos, donde se registra la siguiente informacion:

e Gestidon - Es el periodo en el que se realiza la Programaciéon de Gastos, ano tras
ano, para este caso el periodo comprende del 2016 al 2020.

e Presupuesto Programado - Es la asignaciéon de presupuesto de gastos a objeto de
contribuir al cumplimiento de las metas programadas, importe que estd
estrechamente relacionado al grupo de objetos, fuente y organismo financiador.
Se debe considerar para este campo el registro del presupuesto vigente.

e Presupuesto Ejecutado — Registro de la ejecucion fisica de gastos, importe que estd
estrechamente relacionado al grupo de gastos, fuente y organismo financiador.

Luego el usuario hace click en el icono botén Aceptar m e inmediatamente el
registro expondrd los registros segun se muestra en la figura 2.11.
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Fiaura 2.11

AMBIENTE HELP

Opciones | Entidad | Programa | Acdion Mediano | Grupo SISIN Fte. Org. E01G _ 2oL 2
Prog. Ejec. Prog. Ejec

0 Fortalecerlaaesti
Presupuesto Plurianual de Gastos

> I
Programa | 0 v ADMINISTRACION CENTRAL
1 v Fortalecer la gestion de la Administracién Central, para ...

10000 v SERVICIOS PERSONALES

Accién Mediano Plazo |
Grupo Gasto |
SISIN

Fuente de Financiamiento 11 v T.G.N. Otros Ingresos

Organismo Financiador ‘7 0 v NC
Opciones ] Gestion ] Prog. [ Ejec.
[P 2016 39,378,204.00 36,718,711.34
[z 2017 41,770,682.00 24,539,419.33
[ 2018 6,731,055.00 0.00
[ 2019 5,000,000.00 0.00
I 2 i 2020 7,000,000.00/| 0.00/
[ aceptar | Conceler |
[Total | 0.00] 0.00] 0.00]
>

Seguidamente el sistema expondrd la pantalla que se muestra en la figura 2.12.

Fiaura 2.12

AMBIENTE HELP cadore 0 ulacio esupuesta e 50 2
S EAY2 &LAQ]|E @
Accién Grupo 2018 2019 2020
Opcones | Entidad \Programa  cef80 | GRS SISIN Fte. | Org. i Ivros 1 ier: T [ Ve [Tt Total Prog.
% | s 0 Fortslecerfa.. 1 0 /539, 673..  0.00 5,000,0.. 0.007,0000.. 0.00 199,879,941
[Total [ 39,378] 36,714 41,770,6 24,5394 6,731] 0.00] 5,000,00{ 0.00] 7,000,00[ 0.00] 99,673,941
4 3

]
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El usuario podrd generar el Reporte General del Presupuesto de gastos seleccionando el

icono exportar PDF

4, donde el sistema mostrara el reporte solicitado, segun figuras 2.13.
y 2.14,

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS
VICEMINISTERIO DE PRESUPUESTOS Y CONTABILIDAD FISCAL

, 0211012017 14:43:25
%SIGEP RESUMEN DE ARTICULACION Sansars
e PLANIFICACION ESTRATEGICA - PRESUPUESTO Pagina 1 de 1
PERIODO: 2016 - 2020

ENTIDAD: 0081  Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda (NO OFICIAL)

ACCION DE MEDIANG PLAZO PROGRAMA PRESUPUESTARIO 2016 mm? 2018 2019 2020 TOTAL PPA
oD, DESCRIPCIGN GOD, DESCRIPCIGN Prog. Ejec. Prog. Ejee. Prog. Ejec. Prag. Ejec. Prog. Ejec. 2016- 2020
0] TR [ TEETTL T TEmm| e T T g o oo g T
ot ot MRSV, de o e i s o,
e, coukal  edunci i s, pEnocon e
s Vi,
TOTAL [r— [T — - - . [ ' Tanon o wmsemm
RESPONSABLES DE LOS COMPROMISOS NOMBRES Y APELLIDOS CARGOS FIRMA
MAE

RESPONSABLE DE PLANIFICAGION

RESPONSABLE DE PRESUPUESTO

PROFESIONAL QUE ELABORA

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS
VICEMINISTERIO DE PRESUPUESTOS Y CONTABILIDAD FISCAL

0210/2017 14:43:24
PRESUPUESTO PLURIANUAL GASTOS s ki
Pagina1de 1

GYSIGEP

PERIODO: 2016 - 2020
ENTIDAD: 0081

Ministerio de Obras Pblicas, Servicios y Vivienda (NO OFICIAL)

2016 2017 2018 2019 2020
PO DESCRIPCIGN GRUPO CONCEPTO FIE | dhss ! 4 Jorree
FIN. | FIN. Prog. Elec. Prog. EJec. Prog. Elec. Prog. | Ejee. Prog. | Elec. 2018~ 2020
00 [ADMINISTRACION CENTRAL 10000 ERVICIOS PERSONALES 11 [ 000 H?LM;“JHSI T2 5255, H‘ﬂ:iuimﬁll TITA0083803 i‘nm!ml v SMD\EI O Wm"ml 0 EE=EI
TOTAL | 14T2TBA301,05 ‘iﬂﬁﬁsﬂd| wu:sa‘m.ul 1.1TJWNJM| 558174940 ﬂ| 15.000.000 ﬂ| 1mwn| 0| 1.35131‘]‘1“9‘|
RESPONSABLES DE LOS COMPROMISOS NOMBRES Y APELLIDOS CARGOS FIRMA
MAE
RESPONSABLE DE PLANIFICACION
RESPONSABLE DE PRESUPUESTO
PROFESIONAL QUE ELABORA
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5. PRESENTACION DEL PRESUPUESTO PLURIANUAL A LA DGPGP

Al realizar la conexion al sistema el usuario ingresa a las siguientes opciones desde |a
pantalla del menu principal:

* Formulacidén Presupuestaria

Ciclo Presupuestario Plurianual

Al seleccionar la opcién se despliega la pantalla que se muestra en la Figura 2.15:

es v | Formulacion Presupuestaria

Fiaura 2.15

S5 B892 &C
Cambio de Perfil.-

Perfiles Asignados

Gestion

v

v

v

v

2018
2018
2018
2018
2018
2018
2018
2018

Ciclo Presupuestario Plurianual

Ciclo Presupuestario Institucional
Estructura Programatica

Programacion del Presupuesto Plurianual
Programacion del Presupuesto Institucional
Reportes

Consulta Catélogo de Proyectos

Consulta del Pr
T T T U PRESUFUE S TU NS TITUCTUNAL™

32
46
48
248
248
565
567

2018 ]

vy v v v

|

]Tipo de restriccion ]Por Defecto

Institucional Prog do »

ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION
RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION
CONSULTAS GENERALES

CONSULTAS GENERALES

PERFIL OPERADOR DE PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA

PERFIL APROBADOR PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA

Entidad
Entidad
Entidad
Entidad
Entidad
Ninguna Restriccion
Entidad
Entidad

No
No
No
No
No
No
No

No

En esta pantalla el usuario puede ver el ciclo en un estado ELABORADO. Como se muestra en la
figura 2.16.
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IEEELETN | Clasificadores - Formulacion Presupuestaria v Permisos Iniciales Cerrar Sesion

@S BB 8QLIH (2]

Entidad 81 Ministerio de Obras Pdblicas, Servicios y Vivienda (NO OFICIAL)

Opciones Descripcion Estado
I

& Presupuesto Plurianual Gestion 2018 [ELABORADO

El usuario hace click en el icono “Verificar Presupuesto” , inmediatamente cambia
de estado ELABORADO a VERIFICADO como se muestra en la figura 2.17.

AMBIENTE HELP asificadores v-  Formulacion Presupuestaria v Permisos Iniciales v. Cerrar Sesion

@S B9 8RGIH @

Entidad 81 Ministerio de Obras Pdblicas, Servicios y Vivienda (NO OFICIAL)

Opciones Descripcion Estado
R Presupuesto Plurianual Gestion 2018 VERIFICADO |
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Una vez realizada la verificacién correspondiente, el usuario hace click en el icono
Presen’rorl—ﬂ' inmediatamente el sistema expone el mensaje de confirmacion que los

’

registros se agregaran de forma exitosa y el estado cambia a estado AGREGADO como
se muestra en las Figura 2.18 y 2.19:

Fiaura 2.18

BS B8 = D S

Entidad 81 Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda (NO OFICIAL)
Opciones |Descripci6n
¥ Presupuesto Plurianual Gestién 2018 VERIFICADO

c Desea realizar la agregacion del presupuesto 2

Sic el unos

[ st |nol|

AMBIENTE HELP Clasificadores ~  Formulacion Presupuﬁﬁa < Permisos Iniciales ~ Cerrar Sesion

@S B892 81k H @

@ Informacion

Entidad 81 Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda (NO OFICL = =
Los registros se aprobaron de forma exitosa.

Aceptar I |

Opciones IDescripcidn |Estado |
Il Gestion 2018 |AGREGADO ]

26 de 28

Sistema de Gestion Piiblica —Formulacion Presupuestaria
Manual de usuario



