Ministerio de

ECONOMIA
FINANZAS PUBLICAS

GUIA PARA LA CONSULTA DE SELLO ROJO
EN EL SISTEMA DE GESTION PUBLICA (SIGEP)

1. ANTECEDENTES

La Direccidén General de Sistemas de Gestion de Informacién Fiscal dependiente del
Viceministerio de Presupuesto y Contabilidad Fiscal como responsable de la administracion
del Sistema de Gestidn Publica (SIGEP), ha desarrollado la Consulta de Sello Rojo para
facilitar a las entidades el seguimiento a la otorgacién de Sellos Rojos efectuado por el TGN.

2. OBIETIVOS

El Objetivo de la presente guia otorgar a los usuarios del Sistema de Gestién Publica (SIGEP)
una herramienta de consulta de sello rojo para el procesamiento de pago de planillas.

3. ESTADOS DEL SELLO ROJO
La consulta del Sello Rojo genera los siguientes estados:

e Elaborado: El sistema genera el estado Elaborado cuando se han efectuado los
siguientes procesos: i) La entidad ha enviado los medios al TGN mediante el médulo
de Personal del SIGMA, i) El TGN ha validado los medios de la planilla enviando al
SIGEP el sello rojo en forma digital mediante el Web Service.

En este estado la enfidad estd en condiciones de APROBAR el C-31 de ejecucién
del Gasto para el devengamiento de las planillas de haberes.

e Procesado: El sistema genera el estado Procesado cuando la entidad ha procedido
a la aprobacién del C-31 de ejecucién del gasto consumiendo el sello rojo.

e Rechazado: El sistema genera el estado Rechazado cuando existen inconsistencias
entre la informacion generada en la Planilla de médulo de SIGMA Personal y el
registro del C-31 Comprobante de Ejecuciéon del Gasto.

En este caso la entidad deberd corroborar los datos del C-31 Comprobante de
Ejecucién del Gasto con los datos de la Consulta de Sello Rojo para efectuar las
correcciones respectivas.

e Anulado: El sistema genera el estado Anulado cuando: i) el sello rojo en el SIGEP se
encuentra en estado ELABORADO ii) la entidad verifica que ha registrado la planilla
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con informacién incorrecta y solicita al TGN la anulaciéon del sello rojo para
incorporar las correcciones respectivas.

4. PERFILES

La consulta se puede realizar con el siguiente perfil:

Perfil
248

Descripcion del Perfil
Consultas Generales

5. PROCEDIMIENTO DE CONSULTA

Con el perfil de Consultas Generales seleccionar la ruta Administracion de Personal — Sello
Rojo:
MInIsterio ae economia y Finanzas ruplicas Sewmmver swee?

", DEF INID!
ECONOMIA eRERPA ::‘NU eru 128-7005
FINANZAS PUBLICAS .
T I R T

@

CONSULTAS DEL SIGEP Permisos Incisles »

Cervar Sesion

L)

Alingresar a la opcidn de Sello Rojo el sistema genera el listado de sellos rojos de la entidad,
para la busqueda de un documento especifico se puede filtrar por columnas registrando
un pardmetro especifico, las columnas para filtrar se muestra en los siguientes gréficos:

G

14/09/2017 - 18:32

Perfil: 248

Usuario: RCLZ63324800
Entidad: 35

D.A: 2 UE.: 2
Gestidn; 2017

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas
ADMINISTRACION DE PERSONAL

Ministerio de

ECONOMIA
FINANZAS PUBLICAS
| GirASE FisRimacisnan 81 Reuvi )

SELLO ROJO
PREPRODUCCION-Server: 128-7005
CONSULTAS GENERALES

CONSULTAS DEL SIGEP ~ Permisos Inidales

Cerrar Sesion

Ea C@2 &0 3=
. . . Direccidn Unidad | Documeto . Total Nro, Documento (Nro Planila|

Opciones | Gestion | Entidad Administrativa | Ejecutora | Respaldo Nro. Planila | Secuencia et Secuencia Lote A ol Sistema Total Autorizado
% 2017 10 1 1 27 1 1 1 20170202000042 178.1.1.0.0.0 1] SIG 1,4900,102.06|| ~
= Funs b . . T bl i risis s Ty v u e s g
= 2017 0 1 3 27 3 1 1 20170202000044  180.1.1.0.0.0 0 SIG 427,262.39
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A - A - ahli 14/09/2017 - 18:34
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas L2y
Ministerio de Perfil: 248
: ADMINISTRACION DE PERSONAL
ECONOMIA SELLO ROIO Usuario: RCL269324800
— Y PREPRODUCCION-Sarver: 128-7005 Entidad: 35
FINANZAS PUBLICAS CONSULTAS GENERALES DA: 2 UE: 2
L iiriisrinaiiicianii ot s ] Gestign: 2017
CONSULTAS DEL SIGEP + Permisos Iniciales + Cerrar Sesion
S B2 @&LEIHM @
Gestion Clase de Fuente Organismo
Total Retenciones | Total Multas |Liquida Pagable Glosa Planilla Mes Planilla el = ke Estado Fecha Envio
348,642.78 0.00  1,051,459.28 Planillas 1,2,3,4,5 - Personal de Planta -M 2017 i 1 10 111 PROCESADO 02-02-2017 &
—
249,526.94 0.00 745,381.64 Planillas 1,2,3,4,5 - Personal de Planta -M 2017 1 1 10 111 PROCESADO 02-02-2017 L
106,554.33 0.00 320,708.06 Planillas 1,2,3,4,5 - Personal de Planta -M 2017 1 1 10 111 PROCESADO 02-02-2017
15,920.02 0.00 50,201.97 Planilas 1,2,3,4,5 - Personal dePlanta -M 2017 1 1 10 111 PROCESADO 02-02-2017
157,224.08 0.00 508,978.11 Planillas 1,2,3,4,5 - Personal de Planta -M 2017 1 1 i1 0 PROCESADO 02-02-2017
5,321.18 0.00 15,592.90 Planillas 6 - Personal de Planta - Extraordr 2017 1 1 11 0 PROCESADO 22-02-2017
0.00 0.00 1,805.00 Planillas 7 - Personal de Planta - Subsidios 2017 1 1 10 11 PROCESADO 22-02-2017
342,330.37 0.00 1,030,692.01 Planillas 8,9,10,11,12 - Personal de Planta 2017 2 1 10 111 PROCESADO 24-02-2017

. . . ’ L. .
Una vez filtrada la planilla el usuario debe pulsar el icono = para realizar la consulta a la
informacion del sello rojo, el sistema despliega las siguientes pantallas:

i. Datos Generales

Esta pantalla contiene datos generales del Sello Rojo, para efectuar una verificaciéon répida
de los datos de la planilla y C-31 Comprobante de Ejecucion del Gasto:

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas R

. ADMINISTRACION DE PERSONAL Perfil: 248
ECON\,OM A PANTALLA DATOS GENERALES SELLO ROIO Usuario; RCL269324800
] PRODUCCION-Server: 193-6031 Entidad: 35
Gestin: 2017
CONSULTAS DEL SIGEP Permisos Iniciales ~ Cerrar Sesion
E5 EA? &1L H @
Pasos Datos de la Entidad Datos de la Planilla
[0 1 Datos Generales E N y
ntidad: 10  Ministerio de Relaciones Exteriores Gestion: 2017
52 Detalle de Benefciarios D.A.: 1 | DIRECCION SUPERIOR ¥ ADMIMISTRACION CENTRAL Mes: =
Fecha Envio: 02/02f2017 10:56:03 Mro.: 7
[&) 3 Detalle de Est. Programaticas Estado: PROCESADO Secuenca: 7 de a
[E] 4 Detalle de Aceedores
Datos Generales Importes
@ 5 Detalle de Errores Mro. Documento EGA: | 178.1.1.0.0.0 Total Autorizado: 1,400,102.06
Mro. Planilla Original: 0 Total Retenciones: 348,642.78
Sistema: |SIG Total Multas: 0.00
Clase de Gasto: 1 Liguido Pagable: 1,051,452.28

Resumen Operacion
Planillas 1,2,3,4,5 - Personal de Planta - Mensual - Proceso 1 - Gestion 2017

Anterior | Siguients
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Detalle de Beneficiarios
Esta pantalla permite corroborar la siguiente informacion:

e Documentoy Nombre o Razdn Social del beneficiario.
Banco y NUmero de cuenta bancaria del beneficiario.

e Importe que el liquido pagable.

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas

: Ministosio de
h £ ADMINISTRACION DE PERSONAL
ECONVOMIA PANTALLA DETALLE BENEFICIARIOS
7 PRODUCCION-Server: 193-6031
LU AL ) CoNULTAS GENERALES

CONSULTAS DEL SIGEP + Permisos Iniciales +

EZ5 B9 &LQH

24/10/2017 - 1211
Perfil: 248
Usuario: RCL269324800
Entidad: 35
D.A: 2 UE: 2
Gestion: 2017

Cerrar Sesion

Datos de la Planilla

Pasos Datos de la Entidad

[0 1 Datos Generales Entidad: 10/ | Ministerio de Relaciones Exteriores Gestion: 2017
E 2 Detalle de Benefidarios DA 1|| DIRECCION SUPERIOR. Y ADMINISTRACION CENTRAL Mes: Enero
Fecha Envio: 02/02/2017 10:56:03 Nro.: 1

3 Detale de Bst. Programicas Estado: PROCESADO secuenca: | tlde[ 1
[E] 4 Detalle de Acreedores Detalle Beneficiarios
[E] 5 Detalle de Errores

Tipo .

Doc, Documento Expedido Razon Sodal Banco Cuenta Importe

N 1028415020 NAL  BANCO UNION SA 1004 3910069001 1,051,459.28
Total: 1,051,459.28|

Detalle de Estructura Programatica

Esta pantalla permite corroborar la siguiente informacion:

)
e Fuente de Financiamiento y Organismo Financiador.

Monto asignados a las partidas y monto total de la planilla.

Anterior | Siguiente

Estructuras programdticas asociadas a las partidas con imputacién del gasto.
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Ministerio de Economia y Finanzas Publicas
ADMINISTRACION DE PERSONAL
PANTALLA DETALLE PARTIDAS
PRODUCCION-Server: 193-6031
CONSULTAS GENERALES

24/10/2017 - 12:14

Perfil: 248

Usuario: RCL269324800
Entidad: 35

D.A: 2 UE: 2
Gestign: 2017

CONSULTAS DEL SIGEP ~ Permisos Iniciales + Cerrar Sesion
@SB 2 =L IH (7]
Pasos | Datos de la Entidad Datos de la Planilla \

[0 1 Datos Generales Entidad: 10| | Ministerio de Relaciones Exteriores Gestion: 2017
2 Detalle de Beneficisrios DA 1||DIRECCION SUPERIOR ¥ ADMINISTRACION CENTRAL Mes: Eee
cha Envio: 02/02(2017 10:56:03 Nro.: 1
T 3 Detalle de Est. Programéticas Eetado: e S— e -
Detalle Estructuras Programaticas
S — [ ———— \ \
Programa | Proyecto | Actividad | Fuente |Organismo| Objeto | Ent, Descripcin Import

1 0 0 2 10 11 1,16 0 Asignaciones Familiares 21,650.00

1 0 0 2 10 11117 0 Sueldos 1,150,787.50

1 o o 2 10 111 1.3.1.10 417 Régimen de Corto Plazo (Salud) 112,425.99

1 0 0 2 10 111 13.1.10 418 Régimen de Corto Plazo (Salud) 28795

1 0 0 2 10 111 13.1.10 423 Régimen de Corto Plazo (Salud) 1,476.39

1 0 0 2 10 111 13.1.10 393 Régimen de Corto Plazo (Salud) 3,717.55

1 0 0 2 10 111 1.3.1.20 393 PRIMA DE RIESGO PROFESIONAL REGIMEN DELARG 20,196.47

1 0 0 2 10 111 13,131 999 Aparte Patrond Solidario 3% 35,432.67

1 0 0 2 10 11132 342 Aporte Patronal para Vivienda 2362172

[ [ Total: 1,400,102.05

iv. Detalle de Acreedores

Esta pantalla permite corroborar la siguiente informacion:

e Cobdigo y descripcién

de Acreedores.

Anterior | Siguiente |

e  Monto retenido por Acreedores y monto total de retenciones.

Ministerio de

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas
ADMINISTRACION DE PERSONAL

24/10/2017 - 12:16
Perfil: 248

ECONOMIA PANTALLA DETALLE RETENCIONES. R T
Y PRODUCCION-Sarver: 193-6031 35
DRADIASEIDLCAS CONSULTAS GENERALES uE: 2
Gestign: 2017
CONSULTAS DEL SIGEP v Permisos Iniciales ~ Cerrar Sesion
EZD A2 ®LRIEH (2]
Pasos | Datos de la Entidad Datos de la Planilla |
[ 1 Datos Generales Entidad: 10 Ministerio de Relaciones Exteriores Gestion: 017
2 Detalle de Beneficirios D.A.: 1/ DIRECCION SUPERIOR. Y ADMINISTRACION CENTRAL Mes: Enero
Fecha Envio: 02/02/2017 10:56:03 Nro.: 1
L Cfamenelefeasnsiis PROCESADO Secuenda: 1] de 1
[£]4 Detalle de Acreedores S
[ 5 Detalle e Errores |
Desaripcion Importe
74 Pravivienda 23,621.72
201 Regimen de Corto Plazo Caja Nacional de Salud 112,425.99
204 Regimen de Corto Plazo Caja Petralera 487.96
205 Caja de Salud de la Banca Privada 3,717.55
258 Sequro Social Universitario - La Paz 1,475.95
301 Renta de Vejez Futuro 68,062.95
302 Renta de Vejez Prevision 50,045.54
303 Riesgo Comin Futur 11,638.70
304 Riesgo Comin Previsidn 8,557.77
305 Comisidn Gastos Administrativos Futuro 3,403.22
306 Comisidn Gastos Administrativos Previsin 2,502.30
307 Riesgo Profesional Futuro 11,638.70 .
Total: 343,692.78

Anterior te
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Detalle de Errores

Esta pantalla genera informacién cuando el sello rojo se encuentra en estado
RECHAZADO, y describe las inconsistencias que existen en el registro del C-31
Comprobante de Ejecucion del Gasto en el SIGEP.

En este caso la entidad deberd corroborar los datos del C-31 Comprobante de
Ejecucion del Gasto con los datos de la Consulta de Sello Rojo para efectuar las
correcciones respectivas.

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas FEEL B2 SUETE.

Ministesio de
£ ADMINISTRACION DE PERSONAL Perfil: 248
4ECONVOMIA PANTALLA DETALLE DE ERRORES Usuario: RCL263324800
] PRODUCCION-Server: 193-6031 Entidad: 35
M CONSULTAS GENERALES D.A: 2 UE: 2
Gestidn: 2017
CONSULTAS DEL SIGEP +  Permisos Iniciales + Cerrar Sesion
S5 ERA?2 BLLIH @
Pasos Datos de la Entidad Datos de la Planilla
[E)1 Datos Generales Entidad: 10 Ministerio de Relaciones Exteriores Gestion: 2017
5 2 Detalie de Beneficarios D.A 1 DIRECCION SUPERIOR Y ADMINISTRACION CENTRAL Mes: Enero
Fecha Envio: 07/02{2017 15:56:32 Mro.: 11701
[ 3 Detalle de Est. Programéticas Estado: RECHAZADD P 1l de B

[ 4 Detalle de Acreedares

[ 5 Detalle de Errores

Lista de Errores

Descripcién

| Causa

Accion

(et imari - Resp: 11701-1dPtog ).
(Det)-lave primaria duplicada(Doc. Resp: 1170 1-IdPtogto: 2198498).
(Det)-Llave primaria duplicada(Doc. Resp: 1170 1-IdPtogto: 2198493),
(Det)-Llave primaria duplicada(Doc.Resp: 11701-IdPtogto: 2198500).

(Ret)-Llave primaria duplicada(Doc. Resp: 1170 1-Acreedor: 1).
(Ret)-Llave primaria duplicada(Doc. Resp: 1170 1-Acreedor: 74).
(Ret)-Llave primaria duplicada(Doc.Resp: 11701-Acreedor: 301).
(Ret)-Llsve primaria duplicada(Doc. Resp: 11701-Acreedor: 302),
(Ret)-ave primaria duplicada(Doc. Resp: 1170 1-Acreedor: 303).
(Ret)-Llave primaria duplicada(Doc. Resp: 1170 1-Aareedor: 304),
(Ret)-Llave primaria duplicada(Doc.Resp: 1170 1-Acreedor: 305).
(Ret)-lave primaria duplicada(Doc. Resp: 1170 1-Acreedor: 305).
(Ret)-Llave primaria duplicada(Doc. Resp: 1170 1-Aareedor: 307).
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Anterior | Siguiente




