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FORMULACION PRESUPUESTARIA 2017

l. GENERALIDADES:
1. INGRESO AL SISTEMA

El ingreso al sistema se efectia por la direccidn ‘“sigep.sigma.gob.bo”, desplegdndose la siguiente

pantalla:

iy et
ECONOMIA

FINANZAS PUBLICAS

L (itiss pisdinaiinat it saninie )

SISTEMA DE GESTION PUBLICA

INGRESO PARA ENTIDADES PUBLICAS INGRESO PARA BENEFICIARIOS

“USUARIO: (@) INSTRUCTIVO REGISTRO EMPRESAS UNIPERSONALES

* CONTRASEA:|

@ INSTRUCTIVO ) PERSC

n@ymlk |

@ WSTRUCTIVO OE HODTFICACION E

Formulario 1 [} Formulario 2 |} Formulario 3 (@ Manuales SIGEP | T Requisitos del Sistema | [} Resolucidn Ministerial N° 0979

Direccign: Edificio Contraloria General del Estado, piso 7 Calle Coldn esquina Indaburo La Paz, Bolivia. Teléfonos : (591-2)2200906 - 2202578 - 2205391 - 2205393 - 2204086 - 2205394 - 2202579 - 2203117 Fax : 2200128
MEFP - 2011-2014

2. REQUISITOS DE FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION PUBLICA

Los requisitos minimos para el correcto funcionamiento del sistema son los siguientes:

« Conexidon de Internet con un ancho de banda minimo de TMbps On Line o 2 Mbps ADSL (el
ancho de banda es variable en funcidon del nUmero de usuarios que se van a conectar al
Sistema).

» Computadoras personales:
o Procesador Pentium IV o superior
o Memoria RAM de 1GB o superior
* Navegadores de Internet:

o Moizilla Firefox 3.5 (preferentemente) o superior
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@)

Internet Explorer 7 u 8

» Sistemas Operativos:

(¢]

@)

Windows XP, Windows Vista & Windows 7

Distribuciones Linux que soporten Firefox, Ubuntu, Centos, Red Hat

+ Runtime Environment (JRE), 1.5 o superior

3. PRESUPUESTO DE INVERSION PUBLICA

La formulacion del Presupuesto de Inversiones debe efectuarse en el SISIN Web.

4. IMPRESION DE REPORTES

La impresion de reportes puede obtenerse de dos formas:

+ Mediante la eleccién “ABRIR CON” (Formato PDF) donde el usuario podrd obtener el reporte
en forma directa.

« Mediante la eleccién de “GUARDAR COMO", donde el usuario podrd almacenar los reportes
gue requiera imprimir.

En caso de generarse multiples reportes en un proceso, el usuario abrird/descargard un archivo
comprimido (formato ZIP), para lo cual el equipo debe contar con un aplicativo que reconozca
este formato (Por ejemplo: WINZIP, WINRAR).

Il. PERFILES REQUERIDOS Y RESUMEN DE OPERACIONES A REALIZAR
1. PERFILES REQUERIDO

Los perfiles requeridos son:

i) Para la Formulacion del Presupuesto de las Entidades del sector publico

31 JEFE INSTITUCIONAL DE PRESUPUESTOS
32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION
48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION
ii) Para la Formulacion del Presupuesto de las Enfidades Territoriales Autonomas, ademds
podrdn utilizar el siguiente perfil.
278 JEFE POA - PRESUPUESTOS
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2. SECUENCIA DE OPERACIONES A REALIZAR

2.1

SECUENCIA DE OPERACIONES Y PERFILES

Las operaciones que deben realizarse para la formulacién del Presupuesto, son las siguientes:

NO

Operaciones

Perfil del Usuario

Inicio de la administracion del ciclo presupuestario.

DGPGP

Registro de la Misidn, Visidon, Acciones de Mediano Plazo

Operador Institucional de Planificacién

Aprueba las Acciones de Mediano Plazo

Responsable Institucional de

Planificacion

Registro de Acciones de Corto Plazo  del
articulaciéon con la red de objetivos de largo plazo.

POA vy

Operador Institucional de Planificacién

Registro y relacionamiento de Unidades Ejecutoras,
Direcciones Administrativas, categorias Programaticas.

Encargado de Presupuesto Institucional,

Aprueba el relacionamiento de DA.UE -Cat. Prog.

Jefe de Presupuesto Institucional

Relaciona ACP's con programas y registra el % de
ejecucion trimestral

Operador Institucional de Planificacién

Verifica version POA

Responsable Institucional de

Planificacion

Programacion del Ingreso y Gasto corriente

Encargado de Presupuesto Institucional

Revisién, aqjuste y verificacion de la formulacion del

presupuesto de recursos y gastos

Jefe de Presupuesto Institucional

11

Presentacion del presupuesto a la DGPGP (operacion que
concluye la formulacion del presupuesto en la entidad)

Jefe de Presupuesto Institucional
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2.2 FLUJOGRAMA DE PROCESOS

PROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

ENTIDAD

DGPGP

Direccion gral.de programacion
de gestion oresupuestaria

DIRECCION
GRAL.DE
PROGRAMACION Y
GESTION
PRESUPUESTARIA

cnsolidacion!
Presupuesto

Registro de Visién y
Misién

e N

- Aprueba Misién y Vision

v

Registro De Acciones de
mediano Plazo

Aprueba Las Acciones de
Mediano Plazo

v

Registralas acciones de
corto plazos y Especificos
del POA y los articula con
la red de objetivos de largo
plazo

Y

Relaciona Acciones de
corto plazo con
programas y registra el %
de ejecucion Trimestral

Registra DA, UE,Cat.Prog
Fin.Fun y Relaciona

Aprueba DA, UE,Cat.Prog
Fin.Fun y Relaciona

v

Registra/Modifica
Presupuesto de Recursos
y Gastos

I

Verifica la version del

A

Revisa y verifica
anteproyecto de recursos y
gastos

Agrega presupuesto a
la DGPGP

PROGRAMACION PRESUPUESTARIA

ADM.CICLO PPTARIO. ‘ ‘

PLANIFICACION
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. ARTICULACION DE LA PLANIFICACION CON LA FORMULACION
DEL PRESUPUESTO
1. INGRESO AL MENU
El usuario debe conectarse al sistema, con el perfi de “OPERADOR INSTITUCIONAL DE
PLANIFICACION*, segun se muestra en la Figura 1.1.
Cambio de Perfil.-
Gestidn: 2018 [
Buscar Perfil:
Perfiles Asignados
|Gestion | Perfil | Descripcidn | Tipo de restriccion | Por Defecte
v 2018 46 OFERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
v 2018 48 RESPONSABLE INSTITUCIOMAL DE PLANIFICACION Entidad No
2. REGISTRO DE MISION Y VISION INSTITUCIONAL
2.1 REGISTRO / ACTUALIZACION DE MISION Y VISION INSTITUCIONAL

Para registrar la Mision y Visidon Institucional, el usuario selecciona del mend principal el “Sistema
de Planificacién”, segun se muestra en la Figura 1.2.

= Sistema de Planificacién
= Misidn y Visidn Institucional

Inmediatamente se desplegara la pantalla que se muestra en la Figura 1.2, en la cual se podrd

modificar la informacion referente a la Misidon y la Vision de la entidad, misma que se mostrara en
un estado INICIAL.
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[Tl Sistema d Planificacion »  Permisos Inicizles = o : Cerrar Sesion
B9 BEE? 8LE H XE 0
Entidad: 119 Agencia para el Des. de |a Soc. de a Informacion en Bolivia (NO OFICIAL) Estado: ELABORADO

Misidn

Desarrollar politicas, estrategias y acciones para brindar servicios fiables, innovadores y de calidad en el ambito de las Tecnologias de la Informacion v la Comunicacion,
| avanzando en |a soberania tecnoldgica v |2 indusidn de la poblacidn en &l uso de la informacidn y la tecnologia.

b
Vision
Consolidarse coma una institucion lider en los procesos de desarrollo tecnoldgico v en la prestacion de servicios en &l ambito da las Tecnologias de la Informacion y Iz
Comunicacion para satisfacer las necesidades de la poblacion, avanzando hacia la soberania tecnologica.
o

Luego el usuario hace click en el icono guardar = y el estado se cambia a ELABORADO.

El sistema expondrd el icono & referido al historial de modificaciones que sufrid en el fiempo la
descripcién de la Misidn y Vision.

Asimismo se cuenta con el icono de X donde el sistema permite eliminar un registro que se
encuentra en estado ELABORADO.

2.2 APROBACION DE LA MISION Y VISION INSTITUCIONAL

Se debe proceder a la aprobacidén de la Misidn y Visién Institucional. El usuario selecciona
“Sistema de Planificacion” del menu principal y cuenta con las siguientes opciones, como se
muestra en la Figura 1.3:

= Sistema de Planificacion

= Aprobacién Misién y Vision Institucional
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Ficura 1.3

SO || Sistema de Planficacion | Permises Ificiales B - Cerrar Sesion
S| [ E Msdnyviin L Aprobacion de fa Misidn y Vision Institucional | (2]

PEI / Accidn de Mediano Plazo  »

Can Programacion Operativa Anual  #

Gestion: 2018 i]
Buscar Perfil:

Perfiles Asignados
|Geshon |Perﬁi |De5crip|:idn iTlpu de restriccion \Por Defecto |
v 2018 46 OPERADOR: INSTITUCIONAL DE PLANIFICACIGN Entidad No
v 2018 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo

Luego el usuario hace click en el icono de aprobar £ e inmediatamente el estado cambia a
APROBADO segun se muestra en la Figura 1.4,

(LN | Sistema de Planificacion + | Permisos Iniciales v Cerrar Sesion
S BEE? 8LE HIk @ @

Entidad: 119 Agencia para el Des. de |a Soc. de la Informacidn en Bolivia (NO OFICIAL) Estado:  APROBADO

Mision
Desarrollar politicas, estrategias y acciones para brindar servicios fiables, innovadores y de calidad en el ambito de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion,
avanzando en la soberania tecnoldgica v la inclusidn de la poblacidn en el uso dz la informacicn v |a tecnoloaia.

A
Visidn
Consclidarse como una institucion lider en los procesos de desarrollo tecnoldgico v en la prestacion de servicios en el ambito de las Tecnologias de la Informacion v la
Comunicacidn para satisfacer las necesidades de la poblacicn, avanzando hacia la soberania tecnoldgica.

&
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3. REGISTRO DE LA ACCION A MEDIANO PLAZO (AMP)
3.1 ELABORACION DEL REGISTRO DEL AMP

Para registrar la Accion de Mediano Plazo, el usuario ingresa al menU principal, y selecciona
“Sistema de Planificacion” y dentro de este elige la opcién de "PEI/Accion de Mediano Plazo”,
segun se muestra en la Figura 1.5:

= Sistema de Planificacion

o PEI/Accion de Mediano Plazo

= Registro PEI/Accion de Mediano Plazo

| sistema de Planificacién | Permisos niciales =
E S | B E MsnyViin vl )
. PEL/Accidn de Mediano Plazo  * Registro PEL | Accion de Mediano Plazo [
Can Programacion Operativa Anual  »
Reportes 3 Gestidn: 2018 él

Buscar Perfil:

Perfiles Asignados

IGesﬁon EPerﬁI IDescriul:idn iTIDD de restriccion IPur Defecto |
) 2018 46 OPERADOR. INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo
v 2018 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No

El usuario hace click en el icono “nuevo” E y se despliega la pantalla que se muestra en la
Figura 1.6 donde se registra la siguiente informacion:

= Descripcion - Registrar la descripcion de la Accién de Mediano Plazo.

= Relacién con el PDES - Seleccionar de la lista de valores.

}
}
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Nuevo
119
Entidad: Agencia para el Des. de la Soc. de la Informacion en Bolivia (NO
OFICIAL)

* Descripcion: | Desarrollo de una gestién eficiente que logre una
administracion institucional apropiada, utilizando
adecuadamente los recursos v la planificacién comao
herramienta de gestidn institucional.

<
*PDES: | 11.1.298.4 e
Desarrollo de una gestion eficiente que logre una
administracion institucional apropiada, utilizando
adecuadamente los recursos v la planificacion como
herramienta de gestidn institucional.
-

Aceptar Cancelar

Seguidamente el usuario hace click en el botdn Aceptar el registro y de la misma forma registra
otras Acciones de Mediano Plazo.

w
Luego el usuario hace click en el icono verificar ' . También se dispone de la verificacién

masiva, como se muestra en la Figura 1.7.

Sistema de Planificacion » Permisos Inicizles » Cerrar Sesion
[ Ta Ta
DS B &LE|HEE @
Entidad: 119 Agencia para el Des. de la Soc. de la Informacidn en Bolivia (NQ OFICIAL)
| | | WERIFICADO |
Opdones | Accidn de Mediano Plazo | PDES | Estado |
- Desarrollo de una gestidn eficiente que logre una admini: idn i ional apropiada, utilizando adecuad
i oo Vi 2 e - » 11.1.298.4 VERIFICADO
AMP
Plan de desarrollo Econdmico y Social (PDES)
PDES | Descripcion | Fecha Ini. vig. | Fecha Fin. Vig. | Estado
11.1.208.4 Desarrollo de una gestién eficiente que logre una administracion i i i i ad._ 1/01/2017 31/12/2020 VERIFICADO

Descripcion AMP
Desarrollo de una gestidn eficiente que logre una administracidn institucional apropiada, utilizande adecuadamente los recursos y la planificacion como herramienta de gestidn
institucional.
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3.2

El usuario cuenta con el icono de desverificar en forma individual y en forma masiva, que

podrd utilizar para volver al estado Verificado.

APROBACION DEL REGISTRO DE LA ACCION DE MEDIANO PLAZO

El usuario selecciona “Sistema de Planificacién” del menuU principal y cuenta con las siguientes

opciones, como se muestra en la figura 1.8:
= Sistema de Planificacién
= Plan Estratégico Institucional

=  Aprobacién Plan Estratégico Institucional

LN || Sistema de Planificacidn | Permisos Iniciales -

@S| @ EF Misinyvisiin b |

Cerrar Sesion

®

PEI [ Accién de Mediano Plazo ¥ Aprobacidn PEI / Accién de Mediano Plazo [

Can Programacian Operativa Anual  » [

Gestidn: 2018 &
Buscar Perfil:
Perfiles Asignados
|Gestion |Perfil | Descripdion | Tipo de restriccion | Por Defecto
k' 2018 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo
k' 2018 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo

Luego el usuario hace click en el icono de aprobar “* e inmediatamente el registro expondrd

el estado APROBADO segun se muestra en la Figura 1.9.
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Sistema de Planificacion ~ Permisos Iniciales ~ Cerrar Sesion
ES BEE? =Lk HEl4 @
Entidad: 119 Agencia para el Des. de la Soc. de la Informacion en Bolivia (NO OFICIAL)
| [11.1.2984 | |
Opciones | Accidn de Mediano Plazo | PDES | Estado |
T Desarrollo de una_geztlon eficiente que _Iogre una adl:r]lm_stra_clor) institucional apropiada, utilizando adecuadamente los 11.1.298.4 APROBADO
recursos y la planificacion como herramienta de gestidn institucional. i
- Desarrollo de una gmun _e:ﬁclenhe que Iogl_'e una admm!s'tra_clnp institucional apropiada, utilizando adecuadamente 11.1.298.4 APROBADO
b los recursos y la planificacién como herramienta de gestidn institucional. P
P
Plan de desarrollo Econdmico y Social (PDES)
| | @] ®|
PDES | Descripcidn | Fechaini.vig. | FechaFin. vig. | Estado
11.1.298.4 Desarrollo de una gestidn eficiente que logre una inis o il i i il ad... 1/01/2017 31f12/2020 APROBADO

Descripcion AMP
Desarrollo de una gestién eficiente que logre una administracién institucional apropiada, utilizando adecuadamente los recursos v la planificacién como herramienta de gestion
institucional.

El sistema solicita la confirmacion para la aprobacion del registro solicitado.

Confirmacion

@ Esta seguro que desea Aprobar masivamente todos |os registros VERIFICADOS?

A4 . .
El usuario tambien cuenta con el icono de “*~ Aprobacion en forma masiva que se encuentra

en la parte superior.

Asimismo, se cuenta con la opcidén de inactivar registros segin corresponda, donde el usuario

podrd hacer clic en el icono Y , exponiéndose la siguiente pantalla, en la cual el usuario

deberd justificar el porqué de la inactivacion del registro.

INACTIVAR

Justificar: |

A

Aceptar Cancelar
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También podrd hacer clic en el icono Activar ~ donde le permite nuevamente activar el
registro.

4. REGISTRO DE LA PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL (POA)
4.1 ELABORACION DEL REGISTRO DEL POA

Para registrar la Programacion Operativa Anual, el usuario selecciona en el menu principal
“Sistema de Planificacion” y elige la opcidn de “Programacion Operativa Anual”, como se
muestra en la Figura 1.10:

= Sistema de Planificacién
=  Programacién Operativa Anual.

= Registro de la Programacién Operativa Anual

1 Sistema de Planificacidn | Permisos Iniciales ~ ‘Cerrar Sesion
E S| B E MsdnyVisidn 5 | @
PEI / Accidn de Mediano Plazo  # i
€an  programacién Operativa Anual b Registro de la Prog. Operativa Anual
Reportes L4 Registro POA asediado a la Formulacion Presupuestaria
Buscar Peril:

Perfiles Asignados

iGestion !Perﬁl iDescriutidn ITipo de restriccion iPar Defecto |
v 2018 46 OPERADOR. INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Ko
v 2018 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo

El usuario hace click en el icono nuevo registro D, donde procede a registrar la descripcién de
la version ciclo POA, y el rango de tiempo de vigencia del mismo, mostrdndose el estado como
INICIAL como se muestra en la Figura 1.11:

74 de 63

Sistema de Gestion Puiblica —Formulacion Presupuestaria
Manual de usuario




Sistema de Planificacion = Permisos Iniciales » Cerrar Sesion
EYECEICIFNE 0
Red de Objetivos y Presupuesto
Entidad: 119 Agencia para el Des. de a Soc. de [a Informacian en Bolivia (NO OFICIAL) Vigencia - Gestion: 2018

B B

Opciones Version Destription Fecha Desde Fecha Hasta Estado

% 1 PLANIFICACION 2018 DE LA ENTIDAD AGENCIA PARA.... 101/2018 ) 31122018 L TNICIAL

Luego el usuario hace click en el icono guardar = e inmediatamente el registro expondrd el
estado ELABORADO segun se muestra en la figura 1.12.

Sistema de Planificacian v Permisos Iniciales » Cerrar Sesion
D9 0B I &LGIE 0
Red de Objetivos y Presupuesto

Entidad: 119 Agencia para el Des, dela Soc. de la Informacian en Bolivia (NO OFICIAL) Vigencia - Gestion: 2018

B B
Opciones Version Descripcin Fecha Desde Fecha Hasta Estado
_fx& ! PLANIFICACION 2018 DE LA ENTIDAD AGENCIA PARA.... y if01/2018 31/12/2018 FLABORADO
i

}
}
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Para llenar el formulario de Objetivos, el usuario hace click en el icono de detalle de OGI’SE y
se despliega la pantalla como lo muestra la figura 1.13:

Sistema de Planificacidn ~ Permisos Iniciales ~ Cerrar Sesion
S B2 &Lk H -
Red de Objetivos Institucionales

Entidad: 119 Agencia para el Des. de la Soc. de la Informacién en Bolivia (MO OFICIAL) Vigencia - Gestion: 2018

Descripcién Cido POA: | PLANIFICACION 2018 DE LA ENTIDAD AGEMCIA PARA....

Opdiones ‘

Accién de Corto Plazo | Descripcién Accién de mediano Plazo del PEI | Productos Esperados | Estado |

Mo data to display.

Indicador

Unidad de Medida Linea Base Gestign -2017 Meta o Resultado Esperado Gest. Siguiente -2018

- # # s

El usuario hace click en el icono nuevo registro y se despliega la pantalla que se muestra en la
Figura 1.14 donde se registra la siguiente informacion:

Relacion AMP - el usuario hace clic en el botén “seleccionar AMP”, el sistema muestra los
AMP’s registrados previamente y selecciona el que corresponde.

Accién de Corto Plazo - Se registran los Objetivos de Gestidn Institucional que se propone
realizar en la gestion fiscal la institucion.

Productos Esperados - Registrar los bienes y servicios que la institucion produce para sus
beneficiarios directa o indirectamente, de acuerdo a sus acciones de corto plazo
institucionales que pretende lograr la entidad.

Indicador - Es la medicién de los productos terminales (bienes y servicios) suministrados por la
entidad publica.

Unidad de medida - Permite cuantificar la produccién terminal (bienes o servicios) provistos
por la entidad publica, en un periodo fiscal.

Linea Base - Es el indicador que muestra la situacién actual del o los productos relacionados
a una accion de corto plazo especifico de la entidad.

Meta o Resultado Esperado Gestidon siguiente — Se debe registrar el cumplimiento de las
metas a lograr, conforme sus acciones de corto plazo institucionales.
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Sistema de Planificacion ~
@D DE? ®ARQ

Permisos Iniciales

=)

Cerrar Sesion

2]

Red de Objetivos Institucionales

Entidad 119 Agencia para &l Des. de la Soc. de la Informadion en Bolivia (MO OFICIAL)

Relacion AMP  Seleccionar AMP:

Desarrollo de una gestién ficients que logre una administracion institucional
propiada, utilizando adecuad te los recursos y |a planificacidn como
herramienta de gestidn institucional. A

Productos Esperados

e ha programadoe |z ejecucicon presupuestaria del Tesoro General del Estado de
una manera apropiada gracias a la administracion eficiente v oportuna de los
recursos fiscales. P

Unidad de Medida

Porcentaje
Linea Base Gestidn-2017

Avance 2017

\igencia - Gestion: 2018

Accidn de Corto Plazo

Administrar y realizar seguimiento 2 los ingreses t recursos fiscales para
programar la gjecucian del presupuesto del Tesoro General del Estado.

Indicador
Porcentaje promedio del avance de los objetivos especficos

Meta o Resultado Esperado Gest. Siguiente -2018

Programacidn de |a gjecucion presupuestaria del Tesoro General del Estada
apropiada gracias a la administracion eficients y oportuna de los recursos fiscales.|

Posteriormente el usuario hace click en el icono = , para guardar la informacidn registrada y se
expone la pantalla de la Figura 1.15. Para salir de esta pantalla el usuario hace clic en el icono

volver @ .

Sistema de Planificacion ~ Permisos Iniciales ~ Cerrar Sesion
DS B2 &LE | @
Red de Objetivos Institucionales

Entidad: 119 Agencia para el Des. de la Soc. de la Informacidn en Bolivia {NO OFICIAL) Vigencia - Gestign: 2018
Descripcidn Ciclo POA: | PLANIFICACION 2018 DE LA ENTIDAD AGENCIA PARA....
Opciones | Accign de Corto Plazo | Deescripcidn Accién de mediane Plazo del PEL | Productos Esperados |  Estade |
A v realizar a los i t D de una gestién eficiente que logre Se ha programado la ejecucicon
| fiscales para progr la ejecucion del una administracidn i ional apropiada, p ia del Tesoro General del Estado ™ ELABORADO
presupuesto del Tesoro General del Estado. & ilizando adec los yla ) de una manera apropiada gracias a la P
Indicador Unidad de Medida Linea Base Gestidn -2017 Meta o Resultado Esperado Gest. Siguiente -2018
Porcentaje promedio del avance de Porcentaje Avance 2017 segun convenios de financimiento Programacion de la ejecucion presupuestaria del =
los objetivos especificos A ) A Tesoro General del Estado apropiada gracias a la ]
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4.2 ASOCIACION DEL POA CON LA FORMULACION PRESUPUESTARIA

Seguidamente se debe proceder a la asociacién de la Programacién de Operaciones Anual con
la formulacion. El usuario selecciona “Sistema de Planificacion™ del menu principal y cuenta con
las siguientes opciones, como se muestra en la Figura 1.16:

= Sistema de Planificacién
=  Programacién Operativa Anual

= Registro POA asociado a la formulacién presupuestaria

| Sistema de Planificacion | Permisos Iniciales ~ 2 T
E S| B E Msionyvisidn v | @
PEL/ Accidn de Mediano Plazo  » i ,
Can  programacién Operativa Anual  » Registro de la Prog. Operativa Anual
Reportes 4 Registro POA asodado a la Formulacian Presupuestaria
Buscar Perfil:

Perfiles Asignados

IGesﬁcn iPerﬁI ‘Descriptién iTIDD de restriccion IPur Defecto
v 2018 46 OPERADOR. INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad o
° 2018 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No

El usuario hace click en el icono de detalle de OGI’SE y se muestra la pantalla donde el usuario
debe proceder a relacionar todos las Acciones de Corto Plazo (ACPs) registrados, con cada
programa presupuestario, realizando la siguiente secuencia, segun la Figura 1.17:

= Seleccionar el Programa Presupuestario.
= Seleccionarla Accién de Corto Plazo

= Con la opcién Relacionar, se procede a relacionar la Accion de Corto Plazo y el programa
presupuestario.
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Fiaura 1.17

Sistema de Planificacidn =~ Permisos Iniciales ~ Cerrar Sesion
Z5 B9 &LL|EHE @
Objetivos de gestion Institucional asociado al presupuesto

Entidad: 119 Agencia para el Des. de la Soc. de la Informacién en Bolivia (NO OFICIAL Vigencia - Gestion: 2013

Programa Presupuestario: -

Seleccionar ACP:

Relacionar

Programa Presupuestario
Codigo | Descripcién

Opciones Accidn de Corto Plazo Estado

No data to display.

Programacion de Ejecucion Trimestral

Trim.1 | Trim.2 | Trim.3 | Trim.4 | Total
[€D)] (%) (%)

Resultado Alcanzado Monto Act. Monto Proy. |

o) e

No data to display.

Asimismo el usuario debe registrar la Programacioén de Ejecucidén trimestral, haciendo click en el

Moo |, segun Figura 1.18, y proceder a llenar los siguientes datos:

icono registro nuevo
= Resultado Alcanzado - captura el resultado previsto a alcanzar

= Monto de las actividades - Importe total de las actividades por programa
= Monto de los proyectos — Importe total de los proyectos

= Trim1, Trim2, Trim3, Trim4 - Distribucién Trimestral porcentual, alcanzando el 100%.

Nota: Cada programa estard relacionado con varias Acciones de Corto Plazo, si los programas de
administracién se encuentran en el rango de 0 al 9 y del 90 al 99 estos podrdn ser relacionado a una sola accién
de corto plazo.
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Fiaura 1.18

' Programacion Ejecucion Trimestral

Administrar y reslizar sequimiento & los ingresos & recursos fiscales para programar [a ejecucion del presupuesto del Tesoro General del Estado,

Nugvo

4
; Trimt | Trim2 | Tim3 | Trm4 | Total
Opciones Resultado Alcanzado Monto Act | Monto Proy, ERCRRCRRCRE

‘Adminsitraciun| 100000 0 50 el 0 0

Aceptar | Cancelar ‘

Una vez insertados los datos el usuario hace click en el botén de Aceptar oy |

El sistema regresara a la pantalla de Acciones de Corto plazo asociado al Presupuesto, donde el

usuario hace un click en el icono = para guardar y luego en el icono = para volver a la
pantalla anterior, como se observa en la Figura 1.19:

: de Planificacién = Permises Iniciale Carrar Sesion
D D@2 @0l &= -
Objetivos de gestidn Institucional asociado al presupuesto

Entidad: 119 Agencia para el Des. de la Soc. de la Informacién en Bolivia (MO OFICIAL) igencia - Geskidn: 2013

Programa Presupuestario: ~

Seleccionar ACP:

Relacionar

Opciones Accion de Corto Plazo Codi | PE) = Estado
ddigo escripcion
7 B = Tocale = i |
»® ‘programar |a ejecucicn del presupus MTwnmqalddEadn,- o &

Programacion de Ejecucion Trimestral

Resultado Alcanzado Monto Act. Monto Proy. |

Adminsitracion 100,000 @l

Trim.1 | Trim.2 | Tr|~|3 | Trim.4 | Total |
(%) (AJ (%) (-‘:J
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4.3 VERIFICACION DE LA VERSION DEL POA

Una vez que el usuario ha efectuado el registro de las Acciones de corto plazo y haber
relacionado cada accidn con la categoria Programdtica de “PROGRAMA" del presupuesto, se
procede a redlizar la validaciéon de la versidn del POA.

El usuario ingresa a la pantalla de "Sistema de Planificacion” del menu principal y cuenta con las
siguientes opciones, como se muestra en la figura 1.20:

= Sistema de Planificacion
= Programacion Operativa Anual.

= Verificacién Programacién Operativa Anual

S| E E Msinyvisicn r @
PEI [ Accidn de Mediano Plazo  » 1
Can  programacion Operativa Anual  * Verificacion Programacion Operativa Anual [
Gestion: | 2018 §|
Buscar Perfil:

Perfiles Asignados

IGestion IPerﬁI IDescripl:idn i'ﬁpu de rastriccion IPor Defecto |
v 2018 46 OPERADOR. INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
2018 48 RESPOMSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad No
qzir

El usuario hard click en el icono verificar & que se encuentra en el lado izquierdo de la pantalla,
e inmediatamente el registro expondrd el estado VERIFICADO segun se muestra en la figura 1.21:
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Sistema de Planificacian = Permisos Iniciales » Cerrar Sesion
O ER? @G H 0
Red de Objetivos y Presupuesto
Entidad: 119 Agencia para el Des. de la Soc. dela Informacion en Bolivia (MO OFICIAL) Vigencia - Gestion: 2018

B &

Opciongs Version Descripcidn Fecha Desde Fecha Hasta Estado

Yg& 1 PLANIFICACION 2018 DE LA ENTIDAD AGENCIA PARA.... y 1012018 31122018 VERIFICADO
i

También el usuario cuenta con el icono de desverificar para realizar cualgquier cambio que
considere necesario.
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IV. FORMULACION DEL PRESUPUESTO
1. INGRESO AL SISTEMA

El usuario deberd realizar la conexién al sistema, con el perfil de “ENCARGADO DE PRESUPUESTO

INSTITUCIONAL".

Una vez realizada la conexién al sistema, se despliega la pantalla de menu de opciones, en cuya

parte superior aparece el mdédulo de Formulacién Presupuestaria.

2. REGISTRO DE ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

2.1 REGISTRO Y APROBACION DE DIRECCIONES ADMINISTRATIVAS

Al realizar la conexién al sistema, el usuario ingresa a las siguientes opciones desde la pantalla del

menU principal, seglun se muestra en la figura 2.1:

= Clasificadores
= Estructura Organizacional

= Registro de Direcciones Administrativas

Clasificadores | Formulacion Presupuestaria > Permisos Iniciales ~

F;'I @ D E, Estructura Organizacional  * Registro de Entidades b @
Registro de Direcciones Administrativas
Cambio de Perfil.- Registro de Unidades Fjecutoras
Gestion: | 2018 §|
Buscar Perfil:
Perfiles Asignados
I I-Gestion IP-erfiI Iﬁescﬁpcidn .\T\pu de restriccion \Igcr-!jef“ecto
B 2018 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad o
¥ 2018 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad o
i 2018 565 PERFIL OPERADOR. DE PLAN ANUAL DE CUOQTAS DE CAJA Direccion Administ . Mo
b 2018 567 PERFIL APROBADOR PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad Ko

El usuario hace click en el icono nuevo registrd B y se despliega la pantalla que se muestra en la

Figura 2.2 donde se registra la siguiente informacion:

Sistema de Gestion Puiblica —Formulacion Presupuestaria
Manual de usuario

Descripcidon - Registrar el nombre de la Direccidon Administrativa
Direccion - Registrar la ubicacién de la Direccidon Administrativa

Tipo DA -Seleccionar el tipo de DA, Dir. Adm. o tipo Consejo/Asamblea.
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[C Tl Clasificadorss = Formulacidn Presupusstaria = Permisos Iniciales =

@O DEH? ®LLIH

Cerrar Sesion

@

Entidad:
Nivel: 11310 Instituciones Descentralizadas

EntidadTuicion 6 Vicepresidencia del Estado Plurinacional (NO OFICIAL)

Entidad: 119 Agencia para el Des. de la Soc. de la Informacion en Belivia (NO OFICIAL)

Direcciones Administrativas:

Opdiones D.A. Descripcion

Direccidn

Tipo D.A.

Estado

|_:L| 1 AGENCIA PARA EL DES, DE LA S0C, DE LA INFORMACION EN BOLIVIA

Nota:

Dir. Adm.

APROBADO

1. El usuario no podrd asignar numeracién a las Direcciones Administrativas, la cual es asignada

automdticamente por el sistema.

2. El sistema solo permite el registro de una Direccién Administrativa de tipo Consejo o Asamblea (ETAS ,

Universidades)

3. El sistema expondrd todas las Direcciones Administrativas por la asociaciéon que se cuenta con el
registro beneficiarios tipo D.A. Por tanto corresponde a la entidad su andlisis en caso de MODIFICAR
Y/O INACTIVAR los registros existentes.

Una vez ingresados todos los datos requeridos por el sistema, el usuario hace un click en el icono

GuordorH, el registro queda en estado ELABORADO, pero si se encuentra denfro del ciclo
presupuestario inmediatamente el registro expondrd el estado APROBADO, como se muestra en la

Figura 2.3:
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Clasficadores + Formulacidn Presupuestaria v Pemisos Iniiaes » Cerrar Sesion
L9 EEH? ®mlLLkH @
Entidad:

Nivel: 11310 Instituciones Descentralizadas
EntidadTuicion 6 Vicepresidencia del Estada Plurinacional (NO QFICIAL)
Entidad: 119 Agencia para el Des. de la Soc. dela Informacion en Bolivia (NO OFICIAL)

Direcciones Administrativas:

Opciones | D.A,| Descripain vy Direccidn | TipeDA. Estado
I_J 1 AGENCIA PARA EL DES: DE LA SOC. DE LA INFORMACION EN BOLIVIA. | . Dir Adm, APROBADO
| ,&:x 2 DIRECCION JURIDICA AY.PANORAMICA Dir, Adm, APROBADC

Los registros creados dentro del ciclo de la Formulacién podrdn ser eliminados presionando el

icono p 4 Eliminar. Asimismo se cuenta con el icono L'Ll referido al historial de las modificaciones
gue podria contener una Direccidn Administrativa, donde el usuario podrd consultar todos los
cambios que haya tenido en el tiempo segln rango de fechas.

Historial de Modificaciones

\I | | B | %

[ DA Descripdion Version Fecha Desde Fecha Hasta Mativo Version
1 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 1 1/01/193% 5/09/2011 Aprabacidn del registra
1 DIRECCION NACIONAL 2 6/09/2011 Cambio de descripcidn

4

Asimismo se cuenta con la opcién de Modificar, que permite a la entidad modificar la

descripcion de la Direccién Administrativa, al hacer clic en el icono “# Modificar el sistema
mostrara la siguiente pantalla:

}
}
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2.2

| MODIFICACION D.A.

DA 1
I Descripcion D.A.  AGENCIA PARA EL DES. DE LA SOC. DE LA INFORMACION EN BOLIVIA

* Nueva Descripcidn D.A.: ||
Vigencia Desde: 01-01-2018
Tipo D. A.: | Dir. Adm. ~

* Motivo de Medificacion:

Aceptar Cancelar

En la cual el usuario podrd registrar una nueva descripcidn de DA para la presente gestidon, no
afectando el cambio hacia una gestion anterior, manteniendo su descripcidn original. Ademds
se deberd introducir el motivo para la modificacién de la descripcion.

Se cuenta con la opcidn de Activar/Inactivar registros de Direcciones Administrativas, donde el

usuario podrd Activar/Inactivar un registro haciendo clic en el icono y . La fecha de la
inactivacién dentro del ciclo presupuestario o en ejecucién serd generada automdticamente a
partir del primer dia hdbil, opcidén no visible para el usuario. Ademds en este caso el sistema
pedird al usuario infroducir el motivo para la inactivacion.

Confirmacion

f_ Esta seguro que desea inactivar el registro 7

* Motivo Inactivacidn | pepe jngresar el motivo.

A

Aceptar | Cancelar

REGISTRO Y APROBACION DE UNIDADES EJECUTORAS

Para crear una Unidad Ejecutora, el usuario hace clic en la opcién de “Clasificadores” del menu
Principal, y dentro de éste elige la opcidn de “Estructura Organizacional”, segin se muestra en la
Figura 2.4:

= Clasificadores
= Estructura Organizacional

= Registro de Unidades Ejecutoras

|
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Fiaura 2.4

AMBIENTE HELP Formulacidn Presupuestaria v  Permisos Inicizles

|:| @ D E Estructura Organizacional * Registro de Entidades

Registro de Direcciones Administrativas

Cambio de Perfil.-

Registro de Unidades Ejecutoras

Cerrar Sesion

Gestion: | 20183
Buscar Perfil:
Perfiles Asignados
Gestion | Perfil | Descripcion | Tipo de restriccion | Por Defecto
w 2018 3 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
W 2018 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
w 2018 565 FERFIL OPERADOR. DE PLAN ANUAL DE CUQTAS DE CAJA Direccion Administ... No
w 2018 567 FERFIL APROBADOR PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad No

El usuario hace click en el icono nuevo registro B y se despliega la pantalla que se muestra en la
Figura 2.5 donde se registra la siguiente informacion:

Descripciéon — Registrar el nombre de la Unidad Ejecutora

Direccioén - Registrar la ubicacion de la Unidad Ejecutora

A= T Clasificadores » Formulacion Presupuestaria = Permisos Iniciales -

5 EEY ®LLIH

Cerrar Sesion

)

Seleccione una Entidad y una Direccion Administrativa:

Entidad: 119 Agencia para el Des. de la Soc. de la Informacion en Bolivia (NO OFICIAL)
Direccidn Administrativa: 1 > AGENCIA PARA EL DES. DE LA 50C, DE LA INFORMACION EN BOLIVIA

Listado de Unidades Ejecutoras:

Opciones | ULE. Descripeion U.E. Direccin Estado
5 INICIAL

& 1 AGENCIA PARA EL DES.DE LA S0C.DE LA INFORMACION EN BOLIVIA APROBADO
& 2 DONACION BID ADSIB EDIF.VICEPRESIDENCIA PIS0 3 APROBADO
ng 3 UNIDAD DE INFORMACION AV.CAMPERO APROBADO

Nota: El usuario no podré asignar numeracién a las Unidades Ejecutoras, la cual es asignada

automdticamente por el sistema.
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Una vez ingresados fodos los datos requeridos por el sistema, el usuario hace un click en el icono

Guardar H, el registro queda en estado ELABORADO, pero si se encuentra dentro del ciclo
presupuestario inmediatamente el registro expondrd el estado APROBADO, como se muestra en

la Figura 2.6:

Clasificadores + Formulacion Presupugstana = Permisos Iniciales = Cerrar Sesion
P9 EE9? wmii5|H 2}
Seleccione una Entidad y una Direccion Administrativa:

Entidad: 119 Agencia para el Des. de la Soc. defa Informacion en Bofivia (MO OFICIAL)

Direccion Administrativa: 12 AGENCIA PARA EL DES. DE LA S0C. DE LA INFORMACION EN BOLIVIA
Listado de Unidades Ejecutoras:

Opciones | UE Descripeion UE. | Direccion Estada
W1 AGENCIA PARA EL DESIDE LA SOC.OE LA INFORMACION EN BOLIVIA ‘ APROBADO
L 2 DONACION BID ADSIB EDIF.VICEPRESIDENCIA PISO 3 APROBADO
"Lx 3 UNIDAD DE INFORMACION AV.CAMPERD APROBADO

Los registros creados dentro del ciclo de la Formulacién podrdn ser eliminados presionando el

icono X Eliminar. Asimismo se cuenta con el icono L'Ll referido al historial de las modificaciones
que podria sufrir una Unidad Ejecutora, donde el usuario consultara todos los cambios que haya

tenido con rango de fechas de una Unidad Ejecutora.

Asimismo se cuenta con la opcién de Modificar, que permite a la entidad modificar la

descripcion de la Unidad Ejecutora, al hacer clic en el icono -4 Modificar el sistema mostrara la

siguiente pantalla:

MODIFICACION U. E.

Ue 1
Desc, UE AGENCIA PARA EL DES.DE LA 50C.DE LA INFORMACION EN BOLIVIA
* Nueva Descripcion U.E. |
‘igencia Desde 01-01-2018
* Motivo de Modificacion

Aceptar | Cancelar
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En la cual el usuario podrd registrar una nueva descripcidon para la presente gestion, no
afectando el cambio hacia una gestidon anterior, manteniendo su descripcién original. Ademds

se deberd introducir el motivo para la modificacién de la descripcidn.

Asimismo, se cuenta con la opcién de Activar/Inactivar registros de Unidades Ejecutoras, donde

el usuario podrd Activar/Inactivar un registro haciendo clic en el icono Y . La fecha de la
inactivacién dentro del ciclo presupuestario o en ejecucién serd generada automdticamente a
partir del primer dia hdbil, opcidén no visible para el usuario. Ademds en este caso el sistema
pedird al usuario infroducir el motivo para la inactivacion.

2.3 REGISTRO Y APROBACION DE ENTIDADES DESCONCENTRADAS

Para crear una Entidad Desconcentrada, el usuario hace clic en la opcidon de “Clasificadores”
del meny Principal, dentro de éste elige la opcidn de “Registro y Aprobacién de Entidades”, y

dentro elige "Desconcentradas” segun se muestra en la Figura 2.7:

= Clasificadores

= Estructura Organizacional

Registro de Entidades

 Desconcentradas

L Clasificadores | Formulacidn Presupuestaria Permisos Iniciales «

Cerrar Sesion
Estructura Organizacional *  Registro de Entidades ¥ Desconcentradas | o
Registro de Direcciones Administrativas
Cambio de Perfil-  p.ictry de Unidades Ejecutoras
Gestidn: ,ﬁ@
Buscar Perfil: li
Perfiles Asignados
| Gestion | perfil | Descripeidn |Tipa de restriccion | Por Defecto
':\ 2017 3l JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Na
(;} 2017 32 EMCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Na
Q 2017 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLAMIFICACION Entidad Na
Q 2017 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Na
Q 2017 248 CONSULTAS GENERALES Entidad No
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El usuario hace click en el icono nuevo registro - y se despliega la pantalla que se muestra en la
Figura 2.8 donde se registra la siguiente informacion:

Descripcidon — Registrar el nombre de la Entidad Desconcentrada
Sigla — Insertar la Sigla de la Entidad Desconcentrada
Direccioén - Registrar la ubicacion de la Entidad Desconcentrada

Disposicion Legal de Creacion - Normativa mediante la cual se creé la Entidad
Desconcentrada

Adjuntar Disposicidon Legal — Adjuntar en un archivo copia de la Disposicidén de creacion de la
Enfidad Desconcentrada

Fecha Vigencia Disposicidon - Registrar la fecha de la Disposiciéon de creacién de la Entidad
Desconcentrada

Entidad Desconcentrada

Cadigo
* Descripdion | DIRECCION REGIONAL

Sigla [DIR.

* Direccidn | SANTA CRUZ 1234

* Disposicion Legal de Creacion | R M-Ne096665

* Adjuntar Disposicion Legal | Choose File | REPORTE DGPGP.pdf
* Fecha Vigencia Disposicion | 1/01/2017 %

* Entidad e Tuicidn 212 |, | ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL

Aceptar ‘ Cancelar |

Fl

Una vez ingresados tfodos los datos requeridos por el sistema, el usuario hace un click en el icono

Guardar 5 . € inmediatamente el registro expondrd el estado APROBADO, como se muestra en
la Figura 2.9:
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‘ Clasificadores + Formulacin Presupuestaria »  Permisos Iniciales »

E9IEB9I8LGIE]]

Entidades Desconcentradas

Ent.

Opciones s

LI s precconreiom:

Carrar Sasion
Mivel: 11310 Instituciones Descentralizadas
Entidad Tuician; 47 ENTIDAD DE PRUEEA - INFORMACION NO OFICIAL
Entidad: 212 ENTIDAD DE PRUERA - INFORMACION NO QFICIAL
Descripcidn de Entidad Descancentrada Direccidn Tipe Estado
 SANTA CRUZ 1234 | Desconcentrads | APROBADO.

Los registros creados dentro del ciclo de la Formulacién podrdn ser eliminados presionando el
icono % Eliminar. Asimismo se cuenta con la opcién de Modificar, que permite a la entidad

modificar la descripcion de la Entidad Desconcentrada, al hacer clic en el icono L& Modificar.

2.4 REGISTRO, APROBACION Y RELACION DE CATEGORIAS PROGRAMATICAS

Para registrar la apertura programdtica, el usuario hace clic en la opcidén de “Formulaciéon
Presupuestaria” del Menu principal y dentro de éste elige la opcién de “Estructura Programdtica”,

como se muestra en la Figura 2.10:
=  Formulacién Presupuestaria

= Estructura Programdtica

= Registro - Relacion Cat. Programdticas
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Clasiicadres v | Formulacidn Presupuestaria |Pﬂmmdﬂm*

9 BE? &L

Cambio de Perfil.-

Estructura Programatica b
Programacidn del Presupueste Institucional ’
Reportes 4
Consulta Catalago de Proyectos 2018 i]

Consulta del Presupuesto Institucional Programade  *

Perfiles Asignados

Registro - Relacion de [a Apertura Programatica

L)

iGestion !Perﬁ\ ‘Descriptidn iTipu de restriccion iPor Defecto |
v 2018 &3l JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Ne
b} 2018 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad lio
W 2018 565 PERFIL GPERADOR. DE PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Direccion Administ... No
f 2018 567 PERFIL APROBADOR PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad No

Al hacer click en la opcién de Registro - Relacién Cat. Programdtica se despliega la pantalla que

se muestra en la Figura 2.11:

Clasificadores + Formulacion Presupuestaria +  Permisos Iniciales +

E9 ER9? 8Ll

MIE

L4 ¥ G

* Entidad 119 v Agencia para &l Des. de la Soc. dela Informacion en Balivia (N0 OFICIAL)

Cadige | Descripcidn | el | SISIN |FinFun.SecEco, UbiGen| TipoG.C. | Estado  |Opciones
[= 0.0.0 GESTION ADMINISTRATIVA PROGRAMA APROBADO
[5100.0  DESARROLLO Y ADMINISTRACION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACIO... PROGRAMA APROBADO
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En esta pantalla se mostraran todos los Programas, de acuerdo a las Estructuras Programdaticas
definidas, en las Directrices Presupuestarias 2018, para todos los niveles Institucionales.

El usuario podrd crear categorias programdticas haciendo click en el icono nuevo registro ,

Mismo Mivel
. . . Mivel Inferior . . . . L s
donde se elige el nivel de las mismas . debiendo registrar la siguiente informacién

segun el nivel que corresponda:

» Del mismo nivel corresponde a la creacidén de Programas conforme la Figura 2.12,
debiéndose registrar la siguiente informacion:

*  Programa - Asignacion de Cédigo.

= Descripcion - Registrar la descripcion del programa

CATEGORIA PROGRAMATICA

Nivel: | PROGRAMA |

Programa: ’71

Proyecto: El

Actividad: [ 0
Descripcidn: | GESTION FINANCIERA

GI5INM:
Sector Ecandmico:

Finalidad Funcidn:

Guardar | Cancelar |

Una vez ingresados todos los datos requeridos, el usuario hace un click en el bo‘rénm.

» De nivel inferior corresponde a las categorias de Proyecto/Actividad, debiéndose registrar la
siguiente informacioén segun se muestra en la Figura 2.13:

= Proyecto - Cdodigo SISIN, en caso de proyectos.
» Actividad - Asignacién de Cédigo actividad.
= Descripcion — Registra la descripcién de la actividad y/o proyecto.

* Finalidad y Funcién — Registra la finalidad y funcién o selecciona de la lista de valores
el cédigo.

= Actividad Econdmica — Debe relacionarse con el nivel minimo del sector econdmico,
seleccionando de la lista de valores.
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» Ubicacién Geogrdfica — Debe relacionarse con el nivel minimo de la Ubicacién
Geogrdfica, seleccionando de la lista de valores.

CATEGORIA PROGRAMATICA

Mivel: | ACTIVIDAD

Programa: 0
Proyecto: 0
Actividad: 100
Descripcian: | Gestion Financiera
SISIN:
Actividad Econdmica: | 7.4.1 ~ OTROS

=l Otros asuntos econdmicos
Ubicacion Geografica: | 2.1.1 ~ LA PAZ

Finalidad Funcion: | 4.9.0

Guardar | Cancelar |

Una vez ingresados todos los datos requeridos, el usuario hace un click en el botdn M, y
el sistema mostrara la pantalla que se muestra en la Figura 2.14:

El usuario podrd eliminar programas y/o actividades presionando el icono ® Eliminar.

- . o & . . -
También se cuenta con el icono de modificar donde el usuario podrd modificar lo
siguiente:

» para Programas: la Descripcién
> para Actividades: la Descripcidn, la Finalidad Funcién, Actividad Econdmica y la
Ubicacion Geogrdfica.
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Clasificadores » | Formulacion Presupuestaria » - Permisos Iniciles »- Carrar Sesion
CIFCDETAEEY YL )
* Entidad 13 v Agencia para el Des. de la Soc. de la Informacidn en Bolivia (NO OFICIAL)
Codigo | Descripdidn | Hivel | SISIN Fin.Fun, |SecEco.|UbiGes] TipoG.C. | FEstado  |Opciones
7 0.0.0 GESTION ADMINISTRATIVA PROGRAMA APROBADO 4/ :
[= 0.0.1  GESTION ADMINISTRATIVA ACTIVIDAD 486 741 211 Fundonamiento APROBADO | 'R
[~ 0.0.98 FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL ACTIVIDAD 486 741 211 Fundonamiento APROBADO | p') K
> 0089 FARTICIPACION Y CONTROL SOCIAL ACTIVIDAD | 486 741 211 |Funcomamien APROBADO || 1[N
[+ 0,0.100 GESTION FINANCIERA ACTIVIDAD 480 741 211 Funcionamienfo APROBADO 4?@
7 10.0.0 DESARROLLO Y ADMINISTRACION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACIO... PROGRAMA APROBADO | )
[+ 10.0.1 DESARROLLO TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION ACTIVIDAD 486 741 Funcionamients  APROBADO |
[>10.0.2 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION .. ACTIVIDAD 486 741 Funcionamiento  APROBADO
= 10.0.3  APQYO A LA IMPLEMENTACION DE LA FIRMA DIGITAL EN BOLIVIA ACTIVIDAD 486 741 Funcionamiento  APROBADO
[>10.0.4 GESTION DE SERVICIOS ACTIVIDAD 486 741 Funcionamiento  APROBADO

Nota: Los datos que se modifiquen en las categorias programadticas, dentro del ciclo de la Formulacién,
tendrdn vigencia a partir de la gestiéon 2018.

Para relacionar las Categorias Programdticas con las Unidades Ejecutoras, el usuario debe
presionar el icono R , €l sistema desplegara la pantalla de la Figura 2.15:

Relacion UE - Categoria Programatica

Mivel: | ACTIVIDAD
Frogranmas i

Provecto: | o

Actividad: | 10|

Descripcidgn: GASTO DE FUMCIOMAMIENTO

Direccicgn Administrativa:z i 1-:" . DIRECCIOM MACTOMSL
Unidad Ejecutora:z b DIRECCIOMN MMACTORS ]

Relaciconar
I [ I [

Opcicones [ LI.E. Descripcidn LL.E. Estado
Mo data to displaw.

Salir |
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El usuario tendrd las opciones de seleccionar de la lista de valores todas las Direcciones
Administrativas y Unidades Ejecutoras con las que cuente la entidad, una vez seleccionada la
Direccion Administrativa y/o Unidades Ejecutoras, el usuario hard click en el botdn Relacionar |, el
registro queda en estado ELABORADO, pero si se encuentra dentro del ciclo presupuestario el
registro expondrd el estado APROBADO como se muestra en la Figura 2.16:

! Relacion UE - Categoria Programatica

25

rivel: | ACTIVIDAD |

Progrania: | E._I
Froyvecto: | EI
Actividad: | 1o]

Descripcidn: GASTO DE FUNCIOMNAMIEMNTO

Direccidn Administrativa:z Al CIRECCION MMACTOMAL
Unidad Ejecutora:z o B DIRECCTOMN MACTOMNSL

I
i
1 1 Relacionar
: I [ [ I
|
Opciones [ LLE. Descripcian LALE. Estadao
-~ T3 1 DiFEcEion MACIOMAL laProBADO |

Salir |

También el usuario contara con el icono eliminar * donde el usuario puede eliminar la relacion
insertada.

Nota: El usuario debe proceder al relacionamiento de todas sus aperturas programdticas para no tener
problemas posteriores de la no presentaciéon del presupuesto.

CONSULTA AL CATALOGO DE PROYECTOS

Conforme la operativa prevista la Formulaciéon del Presupuesto de Inversion se efectia en el SISIN
WEB, por lo que en el SIGEP solo se tendrd opciones de consulta que se detallan a continuacion.

Para realizar la consulta del catdlogo de proyectos, el usuario hace click sobre el botdn en la
pantalla que se muestra en la Figura 2.17:

= Formulacién Presupuestaria

= Catdlogo de Proyecto
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Fiaura 2.17

(Clasificadares | Formulacion Presupuestaria | Permisas Iniciales v

Cerrar Sesion
L] @ E| g g L!J 1 Ciclo Presupuestario Institucional -@
Estructura Programatica 3
Cambio de Perfil.- Pregramacion del Presupuesto Institucional 3
Reportes 3 2(113 §|
Consulta Catdlogo de Proyectos
Consulta del Presupuesto Institucional Programado »
Perfiles Asi
I IGest\on \Perﬁl IDescripl:\dn iTlpu de rastriccion IPor Defecto |
' 2018 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
v 2018 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCICHMAL Entidad No
v 2018 565 PERFIL OPERADOR. DE PLAN ANUAL DE CUQTAS DE CAJA Direccion Administ... Mo
v 2018 567 PERFIL APROBADOR PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad Mo

El sistema despliega la pantalla que se muestra en la Figura 2.18 donde el usuario podrd ver la

siguiente informacion:

>
>
>
>
>
>
>
>
>
>

Codigo SISIN

Descripcién Catalogo de Proyecto

Tipo de Inversion

Finalidad y Funcion

Plan General de Desarrollo

Actividad Econdmica

Etapa del Proyecto

Ubicacion Geogrdfica

Estado SISIN

Entidad Cofinanciadora
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Fiaura 2.18

‘ Clasificadores = Formulacidn Presupuestaria »  Permisos Iniciales + Cerrar Sasion
DS EB? LR [H @
Opciones | Entidad SISIN Descripcidn SISIN TipoInv.| Fin.Fun. | PDES | Act.Eco. E';:;ra Ubi. Geo. | Ent. Cof.| Fecha Inici;|
@&l 212 0212000200000 | IMPLEM, SANEAMIENTO MUNICIPIODEQUINE | 2| 421 | 68 | 171 | 3 [ 252 | 0| a4osfaoit
Entidad: 212 ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL
Finalidad Funcion; 4.2.1 Agricultura
Plan General Desarrollo: 6.8 Saneamiento de |a propiedad agraria, distribucion, reagrupamiento y redistribucidn,
Actividad Econdmica: 1.7.1 SANEAMIENTO TITULACION Y DISTRIBUCION DE TIERRAS
Ubicacidn Geografica: 2.5.2 QUIME
Ftapa del Proyecto: 9 Ejecucion.
Entidad Cofinanciadora: g ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICTAL
Estado 515IN: APROBADO
|[> |,&J 212 02121003000000 | IMPLEM. SANEAMIENTO DE TIERRAS MUMICIPIO... 2 421 68 171 ] 541 0 28f04/201
!I} lél 212 02121003100000 | IMPLEM. SAMEAMIENTO DE TIERRAS MUNICIPIO... 2 421 6.8 171 ] 543 1] 19/04/201
i [a 212 | 02121003300000 = IMPLEM. SANEAMIENTQ DE TIERRAS MUMICIPIO... 2 421 6.8 171 9 5102 0 19/04/201

3. PROGRAMACION DE RECURSOS

Para empezar con el registro del presupuesto formulado, se debe tener identificado el origen de
los recursos a nivel de fuente de financiamiento y organismo financiador. Si el recurso proviene de
fransferencias es necesario idenfificar la Entidad Otforgante y el Rubro Presupuestario (ver
Clasificadores Presupuestarios de la gestion versidon descriptiva).

Se debe tener en cuenta que la suma de los importes por fuente y organismo financiador debe ser

la misma por fuente y organismo a nivel de gastos.

3.1 Programacion de recursos

Se debe registrar el presupuesto de recursos, ingresando al MenuU principal de “Formulacion
Presupuestaria”. El usuario elige la opcién "Programacién de Recursos” segin se muestra en la
Figura 2.19:

=  Formulacién Presupuestaria
=  Programacién del Presupuesto Institucional

* Programaciéon de Recursos
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E| @ E| B ° L!J , Estructura Programitica

Cambio de Perfil.- Reportes

Consulta Catdlogo de Proyectos

Consulta del Presupuesto Institucional Programado

Programacian del Presupuesto Institucional

Programacion del Recurso

Programacion del Gasto

| Cesifcedores -

| Formulacion Presupuestaria iPmmisusBﬂdaiu&ﬁ

Perfiles Asignados

|Gesﬁon iPerm \Descriptidn

]

Iﬂpo de restriccion IPor Defecto |

v
¥

v

v

Inmediatamente el sistema despliega la pantalla que se muestra en la Figura 2.20, en la cual el

usuario hace click en el icono consulta programacion & desplegdndose la pantalla de

2018 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

018 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

2018 565 FERFIL OPERADOR DE PLAN AMUAL DE CUQTAS DE CAJA
2018 567 PERFIL APROBADOR PLAN ANUAL DE CUOTAS DIE CAJA

Entidad No
Entidad No
Direccion Administ. No

Entidad lo

programacion de recursos como se muestra en la Figura 2.21:

Clasificadores »  Formulacidn Presupuestaria = Permisos Iniciales + Cerrar Sesion
YECRIETHE 0
Nivel Institucional: 1.1.3.1 v Instituciones Descentralizadas I
. Ciclo P Lari
Opciones | Entidad Destripcicn Importe - - EX resupu?s fi,m
Nro.Ciclo Pre¢;| Tipo ‘ Descripcion | Estado
f? 119 Agencia para el Des. dela Soc. de la Informadidn en Bolivia (... 289 F  PROYECTO PGE 2018 ELABORADO
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Fiaura 2.21

IOl Casificadores »  Formulacion Presupuestaria p isos Tniciale errar Sesion
=] H? &=L M @
Entidad: 119 Agencia para el Des. de la Soc. de la Informacidn en Bolivia (NO OFICIAL) Ciclo Presupuestario: 286 ELABORADO
|Upc|ones | Fte. | Org. | Rubro | Descripcion | Ent.Trf. | Cta.Flujo | Importe |
- - - - - 0
TOTAL: 1]

Haciendo click en el icono de registro nuevo , el usuario podrd redlizar el registro del
presupuesto de ingresos, ingresando los datos para la siguiente informacion:

>
>

»
>

Fuente - digitar el cddigo de fuente o seleccionar de la lista de valores:

Organismo Financiador - digitar el cédigo de Organismo financiador o seleccionar de la
lista de valores

Rubro - Registrar el cédigo del rubro presupuestario o seleccionar de la lista de valores. Por
ejemplo: 19.2.1.1 Por Subsidios o Subvenciones.

Descripcién — despliega automdticamente la descripcion del rubro

EnT. Trf. - Registrar el cddigo de la entidad de transferencia origen o entidad otorgante del
recurso.

Cta.Flujo - Este campo es generado automdticamente

Importe - Registrar el monto asignado

Una vez que se concluya la carga del presupuesto de recursos se tendrdn los datos como se ve
en la Figura 2.22:

40 de 63

Sistema de Gestion Piiblica —Formulacion Presupuestaria
Manual de usuario




Clasificadores = Formulacién Presupuestaria ~ Permisos Inicizles -

S 2 &AL @
Entidad: 119 Agencia para el Des. de la Soc. de la Informadién en Bolivia (NG OFICIAL) Ciclo Presupuestario: 289 ELABORADO
|opciones | Fte. | Org. | Rubro | Descripcidn | EntTrf. | cta.Flujo | Importe |
L [ 20 230 12.1 Venta de Bienes de las Administraciones Piblicas o 1.1.2 1,000
= [ ¥ 20 230 12,2 Venta de Servicios de las Administraciones Piblicas o 1.1.2 2,000
- [ 20 230 35.1.1 Disminucion de Caja y Bancos o 3.1.1.4.1 3,000
=3 fx 20 230 32.1.1 Incremento de Ctas. por Pagar a CP. por Deudas Comerciales 1] 3.1.2.3 4,000
=3 yx 20 230 39.1,5 Incremento de Ctas. por Pagar a CP. por Retenciones 0 3.1.2.3 90,000
TOTAL: 100,000

El usuario podrd generar el Reporte General del Presupuesto de Ingreso seleccionando el icono

exportar PDF A , donde el sistema mostrara el reporte solicitado, segun figura 2.23.

Fiaura 2.23

(/ MINSTERAO DE ECONOMIA Y FIVANZAS PUBLICAS iy

VICENINISTERIO E PRESUPUESTOS Y CONTABILIDAD FISCAL DADALTT 4558
Gestitn: 2018
SIGEP FORMULACION RECURSOS oot
\ /
Entidad: 0119 Agencia para ¢ Des. de 2 Soc. de a nformacitn en Bolivia (NO OFICIAL) Ciclo Pras : 00283 PROYECTO PGE 2018 Estado : ELABORADO
Fuenta Organisma Rubro Description EntOtg.  ClaFlujo Importe
non Ventz e Benes de |as Adrinishaciones Plbicas o142 1000
nonoo1m Vet d Senicios de a8 Adminisraciones Pibieas o 142 2000
™ B Disminucionde Cajay Bancos oo 314 3000
O 20 B INCREMENTODE CUENTAS PR PAGAR ACORTO PLAZO POR DELDAS COMERCIALES o 3123 400
n %0 15 INCREMENTODE CLENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO POR RETENCIONES o 32 90,000
Total: 100,000
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4.

4.1

PROGRAMACION DE GASTOS

Para registrar el presupuesto formulado de gastos se debe tener identificado el destino de los
recursos a nivel de Fuente de Financiamiento y Organismo Financiador. En el caso que la
instituciéon realice transferencias a otra institucidén se debe especificar el cddigo de la entidad de
transferencia, por ejemplo, en el caso de las partidas patronales como Ia 13110, 13120 y 13200 se

deben especificar la entidad de transferencia (Ver Clasificadores Presupuestarios de la gestidon
version descriptiva).

El registro del Presupuesto debe efectuarse segun las Direcciones Administrativas y Unidades
Ejecutoras dependiendo de la funcionalidad de la institucién. El presupuesto de gastos, debe estar
identificado a nivel de Programas, Proyectos, Actividades, Fuentes de Financiamiento, Organismo
Financiador, Partidas Presupuestarias y Entidad de Transferencia.

Por ofra parte, el presupuesto de gastos totalizado a nivel de fuentes de financiamiento vy

organismo financiador debe igualar con el presupuesto de recursos a ese mismo nivel.

Programacioén de Gastos

Al conectarse al sistema se despliega la pantalla de la Figura 2.24 en la que se debe ingresar a
las siguientes opciones del menuU principal:

» Formulacion Presupuestaria
= Programacién del Presupuesto

=  Programacién de Gasto

Clasificadores » | Formulacidn Presupuestaria | Permisos Tnjciales

TS EHE9D @[, EdtuctraProgramitca ’ | @
Programacion del Presupuesto Institucional 3 Programacion del Recurse
Cambio de Perfil.- Reportes » Programacion del Gasto
Consulta Catdlogo de Proyectos 018 g
Consulta del Presupuesto Institucional Programado  »
Perfiles Asignados
| Gestion |Perﬁ| | Deseripcidn |T|pc de restriccion | Por Defecto |
2018 31 JEFE DE PRESUPUEST( INSTITUCIONAL Entidad No
2018 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad o
v 2018 565 PERFIL OPERADOR DE PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Direccion Administ.. No
2018 567 PERFIL APROBADOR PLAN AMUAL DE CUOQTAS DE CAJA Entidad Ho
[}
[}
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Al seleccionar la opcién de Programacién del gasto, la pantalla despliega la Figura 2.25 en la

cual el usuario hace click en el icono modificar -, desplegdndose la pantalla de programacion

de gastos que se muestra en la Figura 2.26:

Clasificadores ~ Formulacién Presupuestaria » Permisos Iniciales ~ Cerrar Sesion

S EE? 8 RL[H @

PROGRAMACION INSTITUCIONAL DE GASTOS
Nivel Institucional: 11310 ~ Instituciones Descentralizadas
Ciclo Presupuestario
Opciones | Entidad Descripcidn Nr.-_;recsido Tipo ‘ Descripcidn | Importe | I
P= 119 Agencia para el Des. de la Soc. de la Informacién en Bolivia (NO OF ... 289 F PROYECTO PGE 2018 0 ELABORADO
Total: | 0

Clasificadores » Formulacion Presupuestaria = Permisos Iniciales = Cerrar Sesion
S5EE2 ekl H @
Formulacion del Gasto.

Entidad 119 Agencia para el Des. de la Soc. de la Informadién en Bolivia (NO OFICIAL) Ciclo Pres. 288 PROYECTO PGE 2018 Estado: ELABORADO
Direccidn Administrativa: 1 S AGEMCIA PARA EL DES. DE LA 50C, DE LA INFORMACION EN BOLIVIA
Unidad Ejecutora: 1> AGENCIA PARA EL DES.DE LA SOC.DE LA INFORMACION EN BOLIVIA
Programa: 0> GESTION ADMINISTRATIVA
Proyecto / Actividad : 1 ¥ Proyecto:

Actividad: GESTION ADMINISTRATIVA

Aportes Colaterales: _ Aportes Colaterales

Opciones | Fuente | Organismo |  Objeto Descripeidn Ent. Trf. Fin. Fun. c::;‘;" Imparte L2

- - - - ~ 4.8.6 0

T_Colater,
T_izeneral

o

Total ‘ 0

43 de 63

Sistema de Gestion Puiblica —Formulacion Presupuestaria
Manual de usuario



El usuario tendrd las opciones de seleccionar de la lista de valores todas las Direcciones
Administrativas y Unidades Ejecutoras con las que cuente la entidad, una vez seleccionada la
Direccion Administrativa y Unidad Ejecutora para la cual se programara el gasto, se debe hacer
clic en la lista de valores Programas, donde se mostrara todos los Programas asociados a la
Unidad Ejecutora seleccionada, de igual manera una vez seleccionado el Programa se debe
hacer clic en la lista de valores Proyecto/Actividad, donde se mostrara todos los
Proyectos/Actividades definidos para el Programa seleccionado, por ejemplo como se ve en la
pantalla de la Figura 2.28 se tiene para la Direccidon Administrativa 1, la Unidad Ejecutora 1, el
Programa 0 — GESTION ADMINISTRATIVA, y la Actividad 1 — GESTION ADMINISTRATIVA.

Una vez seleccionados estos datos el usuario hace click en el icono de nuevo registro donde
deberd ingresar los montos asignados a nivel de partidas presupuestarias u objetos del gasto
como se muestra en la Figura 2.27.

Fiaura 2.27

Clasificadores + Formulacién Presupuestaria ~ Permisos Iniciales ~ Cerrar Sesion
) B2 &Lk H ol
Formulacién del Gasto.

Entidad 119 Agencia para el Des. de la Soc. de la Informacdidn en Bolivia (NO OFICIAL) Ciclo Pres. 289 PROYECTO PGE 2018 Estado: ELABORADO

Direccidn Administrativa: 1 25 AGEMCIA PARA EL DES. DE LA 50C. DE LA INFORMACION EN BOLIVIA
Unidad Ejecutora: 1 25 AGEMCIA PARA EL DES.DE LA SOC.DE LA INFORMACION EM BOLIVIA
Programa: 0 s GESTIOM ADMINISTRATIVA
Proyecto / Actividad : 1~ Proyecto: )
Actividad: GESTION ADMINISTRATIVA
Aportes Colaterales:  Aportes Colaterales
Opciones Fuente Organismo Objeto Descripcion Ent. Trf. Fin. Fun. C:ILeE\;a Importe ;rri?fo
- - - ~] e :

Total
T_Colater.
T_General

En esta pantalla el usuario deberd registrar los datos para la siguiente informacion:
> Fte. - digitar el codigo de fuente o seleccionar de la lista de valores
> Org. - digitar el cédigo de Organismo Financiador o seleccionar de la lista de valores

> Objeto - Ingresar el cédigo de la partida presupuestaria o solicitar ayuda de los datos
ingresando a la lista de valores para obtener las Partidas Presupuestarias.

Descripcién - El dato es desplegado en la pantalla automdticamente
Etd. Trf. - Ingresar el coddigo de la Entidad Transferencia destino

> Fin. Fun. - El sistema desplegard el cdédigo de finalidad y funcidén automdticamente definido
previamente

» Cta. Flujo - Este campo es generado automdticamente
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» Importe - Registrar el monto presupuestado

» Tipo Inv. - El sistema desplegara el valor por defecto 0 para gasto corriente y 1 para gasto
de inversién definido en el proyecto.

» Una vez completados los datos se debe grabar con el icono guardar = , O presionar la
tecla ENTER y puede registrar los datos de otra estructura programdtica en la misma
pantalla, también se cuenta con la opcidén de duplicar el registro para un mejor y rédpido
registro presionando F4 (duplica el registro), como se observa en la Figura 2.28

Fiaura 2.28

Clasificadores » Formulacién Presupuestaria +  Permisos Iniciales = Cerrar Sesion
=] Ho &M @
Formulacion del Gasto.

Entidad 119 Mgencia para el Des. de la Soc. de la Informacidn en Bolivia (MO OFICIAL) Ciclo Pres. 289 PROYECTO PGE 2018 Estado: ELABORADC
Direccidn Administrativa: 1~ AGENCIA PARA EL DES. DE LA 50C. DE LA TNFORMACION EN BOLIVIA
Unidad Ejecutora: 1~ AGENCIA PARA EL DES.DE LA SOC.DE LA INFORMACION EN BOLIVIA
Programa: 0 GESTION ADMINISTRATIVA
Proyecto | Actividad : 1~ Proyecto:

Actividad: GESTION ADMINISTRATIVA

Aportes Colaterales: _ Aportes Colaterales

Opciones Fuente QOrganismo Objeto Descripcidn Ent. Trf. Fin. Fun. C:IE?;a Importe ;l'r:?'D

= [#3 20 230 117  Sueldos 0 486 12211 4,000

L= 4 20 230 2.1.3 Agua 0 2.8.6 12222 3,000

L= > 4 20 230 2.1.2 Energia Eléctrica 0 2.8.6 12222 2,000

= [(#3 20 230 211  Comunicaciones 0 486 12222 1,000 [0/ 7|
Total 10,000
T_Colater. 868
T_General 10,668

Nota: El usuario deberd llenar el detalle del presupuesto para programa de la estructura programdtica
definida por la entidad.

Se cuenta con el detalle de partidas cotizables en caso de uso, que se muestran en la Figura
2.29.
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Obi. Gto. Descripcidn de 3 Partida Colateral
P—————— =T
[k Haberes Basicos |

1.1.2.10 Cateqorfas Magisterio
1.1.2.20 Bono de Antiguedad
1.1.3.10 Bono de Frontera
1.1.3.21 Categorias Médicas
1.1.3.22 Escalafdn Médico
T3y Escafafon de los Trabajadores en Salud
1.1.3.24 Otras Remuneraciones
1.1.3.30 Otras Bonficaciones
1.1.7 Sueldos
1.1.8.20 Otras Dietas
1.1.9.10 Horas Extraordinarias
1.1.9.40 Suplencias
121 Personal Eventual

El sistema generara las cargas sociales de forma automdtica segun las partidas detalladas
anteriormente, para consultar los aportes colaterales generados el usuario deberd hacer clikc
en el botén #e=wei= | como se muestra en la Figura 2.30:

Clasificadores ~- Formulacid estaria v Permisos Iniciales v Cerrar Sesion
ES DE2 &LE|H @
Formulacion del Gasto.

Entidad 119 Agencia para el Des. de la Soc. de la Informacion en Bolivia (NG OFICIAL) Ciclo Pres. 28¢ PROYECTO PGE 2018 Estodo: ELABORADO

Direccign Administrativa: 1= AGENCIA PARA EL DES. DE LA 50C, DE LA INFORMACION EN BOLIVIA
Unidad Ejecutora: 1ge AGENCIA PARA EL DES.DE LA SOC.DE LA INFORMACION EN BOLIVIA
Programas 0w GESTION ADMINISTRATIVA
Proyecto / Actividad : 1| Fipypetios

Actividad: GESTION ADMINISTRATIVA

Aportes Colaterales:

Opiiones |  Fuente Organismo Obijcto Descripdsn Ent. Tif. Firt. Fun C;I:;‘Ea Importe ;rri‘?f
= (% 20 230 11.7 Sueldos 0 286 12211
e [ ¥ 20 230 2.1.3 Agua 0 485 12222
= [#¥ 20 230 2.1.2 Energia Eléctrica 0 485 12222 0
= M 20 230 211  Comunicaciones 0 485 12222 1,000
Total 10,000
T_Colater. 668
T_General 10,668
[}
d [}
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Al hacer clikc en el boton #e=wi=a | o sisterna mostrara la pantalla que se muestra en la Figura
2.31, en la cual el usuario deberd completar de forma obligatoria la informacion referida a la
Entidad de Transferencia.

Fiaura 2.31
Aportes patronales y otras asignacion colaterales
H2&E
Operaciones Fuente Organismo Objeto Descripcion Objeto % Entidad Trf. |Monto
| 20 230 1.3.1.10  Régimen de Corto Plazo (Salud) 10 417 250
M 20 230 1.3.1.10 Régimen de Corto Plaze (Salud) 10 418 150
A} 20 230 1.3.1.20 PRIMA DE RIESGO PROFESIONAL REGIMEN .. 1.71 999 68
P+ ] 20 230 1.3.1.31  Aporte Patronal Solidario 396 3 999 120
N 20 230 1.3.2 Aporte Patronal para Vivienda 2 342 80

668 |

Aceptar

En la pantalla el usuario podrd modificar los datos de Entidad Transferencia y Monto

presionando el icono de modificar ~#'; y grabar con el icono guardar = . CoOmo se muestra en
la Figura 2.32:

Aportes patronales y otras asignacion colaterales

Bo&
Operaciones Fuente Organismo Objeto Descripcidn Objeto % Entidad Trf. |Monto
B 20 230 13110  Régimen de Corto Plazo (Salud) 0 | a1f ~ [ 1,000
0 20 230 13.1.20  Prima de Riesgo Profesional - Régimende La... | 171 999 171
(D 20 230 13131 Aporte Patronal Solidario 3% 3 393 300
@@ 20 230 153 Aporte Patronal para Vivienda 2 342 200
1,671 |

Aceptar
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Otra opcidn que se encuentra disponible en esta pantalla es la opcién de duplicar colo’rerolo:,
con la cual el usuario podrd duplicar un registro si fuese necesario, por ejemplo en el caso de
que la entidad tenga dos Seguros de Salud, por lo cual tendria que registrar la partida 13110
con dos enfidades de fransferencia diferentes y distribuyendo el monto de pago en dos, tal
como se muestra en la Figura 2.33:

Cuando la entidad requiera duplicar el registro también se habilitara el icono de eliminacién,

por lo tanto los registros podrdn ser eliminados presionando el icono ® Eliminar, de acuerdo a
las necesidades de la enfidad.

oy

. . . I . . .7
Asimismo, se cuenta con el icono de regenerar colaterales I—*-?L, este icono tiene la funcidn de

regenerar toda la informacion referida a los aportes colaterales.

Aportes patronales y otras asignacion colaterales

Ho®
Operaciones Fuente Organisma QObjsto Descripeidn Qbjeto % Entidad Trf. |Monto
[0 20 | 230 | 13110 Régimen de Corto Plazo (Salud) i [ a7 B0 |
B E) 4 20 230 13,110 | Régimen de Corto Plazo (Salud) 10 418 750
L_g{@ 20 230 13.1.20  Prima de Riesgo Profesional - Régimendela.. 171 999 171
[+ 20 230 13131 Aporte Patronal Solidario 3% 3 938 300
P ] 20 230 132 Aporte Patronal para Vivienda 2 2
| | 1671 ||

Aceptar

Una vez registrado todo el detalle del presupuesto para determinado programa el usuario
podrd generar el reporte de la programacion del gasto seleccionando el icono exportar PDF

I_ . . . .
<, donde el sistema mostrara el reporte solicitado, como se muestra en la Figura 2.34.
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Gasificadores »  Formulacion Presupusstaria v, Permisos Inicisles =

DI EBR9 &L H @
Formulacion del Gasto.
Entidad 119 Agencia para el Des. de la Soc. de la Informacidn en Bolivia (NO OFICIAL) Ciclo Pres. 289 PROYECTO PGE 2018 Estado: ELABORADO
Direccidn Administrativa: 1 5e AGENCIA PARA EL DES. DE LA 50C, DE LA INFORMACION EN BOLIVIA
Unidad Ejecutora: g AGENCIA PARA EL DES.DE LA SOC.DE L& INFORMACION EM BOLIVIA
Programa: 0 - GESTIOMN ADMINISTRATIVA
Proyecto / Actividad : 1= Proyecio:

Actividad: GESTION ADMINISTRATIVA

Aportes Colaterales:  Apories Colaterales

Opciones Fuente Organismo Objeta Descripcion Ent. Trf. Fin. Fun. c;:;\ga Importe ;“':G

- [#3¢ 20 230 117 Sueldos 0 486 12211 4,000

> [ 20 230 213 Agua o 4.8.6 12223 3,000

B [+ 20 230 212  Energia Eléctrica o 486 12222 2,000

= [#3% 20 230 2.1.4  Comunicaciones 0 486 12222 1,000
Total 10,000
T_Colater. 668
T_General 10,668

Nota: Mientras el ciclo del presupuesto no se cambie a estado AGREGADO, el usuario puede modificar
montos, eliminar datos y seguir registrando nueva informacioén.

4.2 CONSULTAS PROGRAMACION DE RECURSOS

Al conectarse al sistema se despliega la pantalla de la Figura 2.35 en la que debe ingresar a las
siguientes opciones del menu principal:

=  Formulacién Presupuestaria
= Consulta del Presupuesto Institucional Programado

= Consulta Programacion del Recurso

49 de 63
Sistema de Gestion Puiblica —Formulacion Presupuestaria
Manual de usuario



Fiaura 2.35

| Formulacion Presupuestaria | Pmﬁﬂswm

|:| @ D B ‘D I_!J i Estructura Programatica 4 |
Programacian del Presupuesto Institucional *
Cambio de Perfil.- Reportes v
Consulta Catslogo de Proyectos 2018 ﬂ
Consulta del Presupuesto Institucional Programado  # Consulta Programacion del Recurso
e s Consalta Programacion del Gasto l
\Gestion IPerﬁ.] IDescriuci-d.n ITIDD He restriccion \Pur Dei’ecto |
2018 31 JEFE DE PRESUPUEST(Q INSTITUCIOMAL Entidad Mo
2018 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTQ INSTITUCIONAL Entidad o
2018 565 PERFIL OPERADOR. DE PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Direccion Administ . No
2018 567 PERFIL APROBADOR. PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad No

El usuario podrd efectuar consultas al presupuesto de recursos, posiciondndose con el cursor en
cualquier casilla que se encuentra al lado derecho del cédigo de la entidad, haciendo click enla
misma y digitando Enter, como se muestra en la Figura 2.36:

AMBIENTE HELP

Clasificadores ~

D EE? &

Fiaura 2.36

Formulacién Presupuestaria ~ Permisos Iniciales ~

L L E]

Cerrar Sesion

PROGRAMACION INSTITUCIONAL DE RECURSOS

Seleccione el Proceso Presupuestario: | Formulacidn - 289 - Instituciones Descentralizadas - PROYECTO PGE 2011 ¥ Estado: | INICIADO

EECHI | | | | | |
| Entidad | Organisma | Rubro | Entidad Trf.|  Flujo Financiero | Importe | Estada |
=3 119 20 230 12.1 o 112 1,000 ELABORADO
= 119 20 230 12.2 0 1.1.2 2,000 ELABORADO
= 119 20 230 35.1.1 o 3.1.1.441 3,000 ELABORADO
=g 119 20 230 39.1.1 0 3.1.23 4,000 ELABORADO
=3 119 20 230 39.1.5 0 3.1.23 90,000 ELABORADO

TOTAL:

100,000
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4.3 CONSULTAS PROGRAMACION DE GASTOS

Al conectarse al sistema se despliega la pantalla de la Figura 2.37 en la que debe ingresar a las

siguientes opciones del menu principal:

Formulacioén Presupuestaria

Consulta Programacion del Gasto

Clasificadores v | Formulacion Presupuestaria | Permisos Iniciales ~

ES BB &C

Cambio de Perfil.-

Perfiles Asignados
| Gestion

Fiaura 2.37
Cerrar Sesion
Estructura Programatica » I 2]
Programacidn del Presupuesto Institucional »
Reportes 3

Consuita Catdlogo de Proyectos

Consulta del Presupuesto Institucional Programado »

Consultas del Presupuesto Institucional Programado

2018 5

Consuilta Programacién del Gasto

Consults Programacion del Recurso ‘

|Perfit | Descripdion |Tipo de restricdion |Por Defecto
b 2018 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Mo
2018 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Mo
Y 2018 565 PERFIL OPERADOR DE PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Direccion Administ . No
2018 567

El usuario podrd efectuar consultas al presupuesto de gastos, posiciondndose con el cursor en
cualquier casilla que se encuentra al lado derecho del cédigo de la entidad, haciendo click en

PERFIL APROBADOR PLAN AMUAL DE CUCQTAS DE CAJA

Entidad

la misma y digitando Enter, como se muestra en la figura 2.38:
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Fiaura 2.38

Clasificadores »  Formulacién Presupusstaria ~  Permisos Iniciales = Cerrar Sesion
S5  ER?2 8Lk X @
PROGRAMACION INSTITUCIONAL DE GASTOS

* Seleccione el Proceso Presupuestario: | Formulacidn - 289 - Instituciones Descentralizadas - PROYECTO PGE 2011 ¥ |Estado: INICIADO

po | || | | [— | | - | | |

| entidad | DA | UE | Prg. | e, | Act. | Fuents |Organismd  Objeto | Ent. Transf.| T.Inv. | Fin.Fun. | Etigueta Flujo | Imports | Estado
L 119 1 1 o o 1 20 230 1.1.7 0 o 4.8.6 12211 4,000 ELABORADO
=3 119 1 1 0 0 1 20 230 1.3.1.10 417 o 4.8.6 1.2.2.1.2 250 ELABORADO
L 119 1 1 0 0 1 20 230 1.3.1.10 418 o 4.8.6 1.2.2.1.2 150 ELABORADO
=3 119 1 1 0 0 1 20 230 1.3.1.20 999 o 4.8.6 1.2.2.1.2 68 ELABORADO
L 119 1 1 0 1] 1 20 230 1.3.1.31 5999 o 4.8.6 1.2.2.1.2 120 ELABORADO
=3 119 1 1 0 0 1 20 230 1.3.2 342 o 4.8.6 1.2.2.1.2 80 ELABORADO
L 119 1 1 0 1] 1 20 230 211 0 o 4.8.6 1.2.2.22 1,000 ELABORADO
=3 119 1 1 0 0 1 20 230 2.1.2 0 o 4.8.6 12222 2,000 ELABORADO
L 119 1 1 0 1] 1 20 230 2.1.3 0 o 4.8.6 1.2.2.22 3,000 ELABORADO

10,668
»

5. PRESENTACION DEL PRESUPUESTO A LA DGPGP

Al realizar la conexidn al sistema el usuario ingresa a las siguientes opciones desde la pantalla del
menU principal:

= Formulacién Presupuestaria
= Ciclo Presupuestario Institucional

Al seleccionar la Ultima opcién se despliega la pantalla que se muestra en la Figura 2.39:
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Casiicadores.

Formulacién Presupusstaria | Permisos Iniciales =

S BEE? =m0

Cambio de Perfil.-

Ciclo Presupuestario Insttucional
Estructura Programatica

Programacion del Presupuesto Institucional »

Reportes

Consulta Catalogo de Proyectos

Consulta del Presupuesto Institucional Programado  »

v [ 20

Perfiles Asi 1
IGestion !Perﬁl IDescriptidn ITIDG de restriccion !Pur Defecto
¥ 2018 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad o
¥ 2018 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Mo
b § 2018 565 PERFIL OPERADIOR. DE PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Direccion Administ... No
' 2018 567 PERFIL APROBADOR. PLAN ANUAL DE CUOTAS DE CAJA Entidad o

N
En esta pantalla el usuario hace click en el icono “Verificar Presupuesto”

, inmediatamente

cambia de estado ELABORADO a VERIFICADO como se muestra en la figura 2.40

Fiaura 2.40
(Clasificadores v  Formulacidn Presupuestaria »  Permisos Iniciales «

@9 BE? @ik

=]

Cerrar Sesion

2]

Entidad: 119 Agencia para el Des. de la Soc. de la Informacion en Bolivia (NO OFICIAL)

Opciones Tipo

Mro.

Blog.

Descripcidn

Estado

EG FORMULACION

NO PROYECTO PGE 2018
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Una vez redlizada la verificacion correspondiente, el usuario hace click en el icono Presen’rorl—ﬂ;
inmediatamente el sistema expone el mensaje que |os registros se aprobaron de forma exitosa y
el estado cambia a estado AGREGADO como se muestra en las Figura 2.41 y 2.42:

Clasificadores » Formulacién Presupuestaria » Permisos Iniciales » Cerrar Sesion
S B9 &LL|EH @

Entidad: 119 Agencia para el Des. de la Soc. de la Informacidn en Bolivia (NO OFICIAL)

Opciones Tipo Nro. Blog. Descripcidn Estado
FORMULACION 289 NO PROYECTO PGE 2018 VERIFICADO

LTy =0 | Clasificadores « | Formulacion Presupuestaria »  Permisos Iniciales = Cerrar Sesion
@D BEE? &L @

Entidad: 119 Agencia para el Des. dela Soc. de la Informacion en Bolivia (NO OFICIAL)

Opcionas Tipo Nro. Blog. Descripcidn Estado
FORMULACION 289 HO PROYECTO PGE 2018 AGREGADO

}
}
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6. REPORTES DE FORMULACION PRESUPUESTARIA

El sistema cuenta con una variedad de reportes institucionales para formulacion presupuestaria,
habilitados para los perfiles de Encargado de Presupuesto Institucional y Jefe de Presupuesto

Institucional.

También el usuario podrd obtener reportes desde la pantalla en la que se encuentra utilizando.

El usuario puede obtener reportes por Direccién Administrativa — Unidad Ejecutora, Por Institucién,
Institucién por Sector Econdmico, Programas y por Categorias Programdticas.

6.1 REPORTES INSTITUCIONALES

Para generar reportes relacionados a la formulacién presupuestaria el usuario hace clic en la

opcidon de “Formulacion Presupuestaria” del menU principal segin se muestra en la Figura 3.1.

=  Formulacién Presupuestaria
= Reportes

= Reportes Institucionales

’ Clasificaduresv|Furmulacic’m Presupuestaria |PermisusIniciaIesv

Cemar Sasion
B | D I Ciclo Presupuestario Institucional @
T— Estructura Programatica b
€l programacidn del Presupuesto Institucional 3
Reportes ¥ Repartes Institucionales f
Consulta Catdlogo de Proyectos uscar Perfil:
= Consulta del Presupuesto Institucional Programade  #
Permesmsgmaues
|Gestion | erfil |Deseripeian [Tipe de restriccion | Por Defecto
(;J 017 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad No
Q 2017 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIOMAL Entidad Mo
I:' 2017 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo
9 2017 48 RESPONSAELE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Mo
i 2017 248 CONSLULTAS GENERALES Entidad Mo

El sistema despliega la pantalla de la Figura 3.2 donde el usuario registra los pardmetros

correspondientes a:
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= Estructura Institucional

=  Entidad - selecciona

= Programa, desde — hasta es opcional

= Proyecto, desde — hasta es opcional

= Actividad, desde hasta es opcional

Luego el usuario elige uno de los reportes que se muestra en el lado izquierdo de la pantalla.

‘ Clasificadores »  Formulacion Presupuestaria = Permisos Iniciales » Carrar Sesion
S DB? I BLLIEH )

¢ A

[ Pardmetros
(&) Por Institucidn

Agregados y Cansalidados

[ Por Programas
[E) Por Cat. Programitica

G Por Sector Econdmico

Por Direc. Admin. - Unidad Ejet.

-

‘ Praceso Presupuestario: | PROVECTODELPGE2017 ¥ |  Estado: |VERIFICADD |

Nivel Institucional: 1131 > Instituciones Descentralizadas ]

(Entidad

Desde: 212~ ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACTON NO OFICIAL

\Has—ta: 212~ ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACTON NO OFICIAL

(Frograma Proyecto Adtividad

Desde: l_ Dese: l_ Desde: ’_
Hasta: l_ Hasta: l_ Hasta: ’_
\

6.1.1 Por Direcciones Administrativas y Unidades Ejecutoras

Al hacer clic sobre la pestana Direccién Administrativa — Unidad Ejecutora, el sistema despliega
la pantalla que se muestra en la Figura 3.3, donde el usuario selecciona el tipo de reporte que

desea imprimir. El usuario podrd generar el reporte seleccionando el icono exportar PDF

inmediatamente el sistema mostrara el reporte solicitado.
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‘ Clasificadores » Formulacion Presupuestaria »  Permisos Iniciales =

Cerrar Sasion

DO /EB9 &8LLIHI

(7]

Parametros

Proceso Presupuestario: | PROYECTO DELPGE2017 ¥

Estado: |VERIFICADO

Por Institucidn

Agreqados y Consolidados

[ [T Por Direc. Admin. - Unidad Ejec]

Por Programas

Por Cat, Programatica

[& Por Sedtar Econdmica

(] Seleccionar Todo
{J pirAdmin, UE.
0 Dir.Admin,, LLE, par Pragramas
O DirAdmin., LLE. por Proyecto
(J pir Admin,, UE. por Actividad

O DirAdmin., LLE. par Cat, Programatica

] DirAdmin., U.E. por Grupo de Gasto
O Dir.Admin., U.E. por Fte. Org.
UJ pir.Admin,, ULE. por Fte, Fin.

O Dir.Admin., U.E. por Tipo de Gasto

Por ejemplo, seleccionando la primera opcidon de la pestana, el sistema genera el reporte que
Figura 3.4:

se muestra en la

TERIOQ DE ECONOMIA Y FINANZAS

AS

VICEMINISTERIO DE PRESUPUESTOS Y CONTABILIDAD FISCAL 2410872016 20:06:54
WSIGEP DIRECCIONES ADMINISTRATIVAS Gﬁ:’[‘;z‘;‘:
\_ g UNIDADES EJECUTORAS Pagina 1 de 1
Entidad: 212 ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NC OFICIAL
Dir ion Ad ativa: 1 DIRECCION NACIONAL Fecha Inicio: 01/01/1999 Estado: APROBADO
Tipo D.A.: NORMAL Fecha Fin:
Unidad Ejecutora Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin Estado
1 DIRECCION NACIONAL 01/01/1999 APROBADO
11 DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION 03/09/2015 APROBADO
12 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS 03/09/2015 APROBADO
13 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 03/09/2015 APROBADO
14 DIRECCION GENERAL DE SANEAMIENTO Y TITULACION 03/09/2015 APROBADO
15 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE TIERRAS 03/09/2015 APROBADO
16 CONCLUSION DE PROCESOS AVOCACION LA PAZ 08/09/2015 APROBADO
17 CENTRO DE SANEAMIENTO ACELERADO COCHABAMBA 08/09/2015 APROBADO
18 COORDINACICN DE LA UNIDAD 01/01/2017 APROBADO
Dir on Adi ativa: 2 DIRECCION DEPARTAMENTAL SANTA CRUZ Fecha Inicio: 01/01/2012 Estado: APROBADO
Tipo DA_: NORMAL Fecha Fin:
[ Unidad Ejecufora Descripcio Fecha Inicio Fecha Fin Estado
2 DIRECCION DEPARTAMENTAL SANTA CRUZ 02/09/20156 APROBADO
Dir on Adi ativa: 3 DIRECCION DEPARTAMENTAL COCHABAMBA Fecha Inicio: 01/01/2012 Estado: APROBADO
Tipo DA_: NORMAL Fecha Fin:
[ Unidad Ejecutora Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin Estado
3 DIRECCION DEPARTAMENTAL COCHABAMBA 03/09/20156 APROBADO
Dir on Adi ativa: 4 DIRECCION DEPARTAMENTAL BENI Fecha Inicio: 01/01/2012 Estado: APROBADO
Tipo D.A.: NORMAL Fecha Fin:
[ Unidad Ejecutora Descripcién Fecha Inicio Fecha Fin Estado
4 DIRECCION DEPARTAMENTAL BENI 03/09/20156 APROBADO
Dir on Adi ativa: 5 DIRECCION DEPARTAMENTAL PANDO Fecha Inicio: 01/01/2012 Estado: APROBADO
Tipo D_A_: NORMAL Fecha Fin:
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Para salir del reporte en pantalla el usuario cierra la ventana habiendo un click sobre el icono

6.1.2 Por Institucidn

Al hacer click con el botdn izquierdo del mouse sobre la pestafia Por Institucidn, el sistema por
defecto mostrara marcados los reportes mds importantes sin embargo el usuario puede
Desactivar Todos los reportes y seleccionar el o los criterios que requiere para ejecutar su
reporte, como se muestra en la Figura 3.5

‘ Clasificadores = Formulacidn Presupuestaria = Permisos Iniciales « Cerrar Sesion
@ AP I &LLIH] @
0 Pardmetrog '

| Proceso Presupuestario: [ PROYECTD DELPGE2017 ¥|  Estade: |VERIFICADO J

& Por Institucién

(] Seleccionar Todo
[E] Agregados y Consolidades

O Objetivas y Metas [ Recursos por Rubros
[&] Por Direc. Admin. - Unidad Ejec. . .

L Flujo Financiero I cat., Prog x Grupo de Gasto - Total
[&] Por Programas & o ]

Objeto del Gasto por Tipo de Gasto Cat. Prog x Grupo de Gasto - Proy de Inw.

Por Cat. Programitica [ cat.Prog x Grupo de Gasto - Sin Proyectos () cat. Prog x Fte. Financiamienta - Sin Proyectos
[ Por Sector Econdmico ] Cat.Prog x Fte. Financiamiento - Total (] Objeto del Gasto x Fte. de Finan. - Total

O cat. Prog x Fte. Fin. - Proy de Inversian 2] Objeto del Gasto x Fte. de Finan. - Proy

d Objeto del Gaste x Fte. de Finan. - 5in Proy. O Presupuesto de Gastos

] Org. Fin, Cat.Prog y Fte. Fin S
- || Ppto. Presentado Recurso-Entidad
&l Apertura Programdtica
_ | Ppto. Presentado Gasto-Entidad
L) Datos por entidad - Presupuesto de Gastos =
—! Ppto. Presentada Categorias Programaticas
[ pates por entidad - Presupuesto de Recurso

! Ppto. Presentado D.A.

O Reporte de Validacidn

|| Ppto. Presentado LLE.

Después de haber seleccionado el tipo de reporte, el usuario hace click con el mouse en el

. I_ . .
icono exportar PDF " de la barra de herramientas. El sistema genera los reportes en formato
PDF los cuales pueden ser luego impresos.
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(" MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS POB

VICEMINIS TERIO DE FREsumEsTo'rmmklﬁnusm FISCAL
(ﬁjSIGEP ESTRUCTURA PROGRAMATICA
| S— |
e
Entidad: 212 ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL
Prg. Proy. Act Descripcion SISIN Fin. Fun.  Act. Eco. Tip. Gto. Cte.
D0 0000 OO0 GESTION ADMINISTRATIVA
D0 0000 0D GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 111 1480 Funcionamiento
D0 000D D02 CONTROL SOCIAL 111 1400 Funcionamiznta
D1 0000 OO0 GESTION FINAMCIERA
D1 000D D10 GASTODE FUNCIONAMIENTO 111 1450 Funcicnamiento
11 000D 000 PROCESOS AGRARIOS Y ADMINISTRACION DE TIERRAS
11 000D O SANEAMIENTO DE TIERRAS 421 171 Funcionamienta
11 000D 002 SANEAMIENTD APORTES VOLUNTARIOS SANTA CRUZ 421 171 Funcionamiento
11 0000 003 SANEAMIENTO APORTES VOLUNTARIOS COCHABAMBA 421 171 Fungionamienta
11 0000 OB4 SANEAMIENTO APORTES VOLUNTARIOS LA FAZ 421 171 Fungionamienta
11 000D 005 SANEAMIENTO APORTES VOLUNTARIOS POTOSI 421 171 Funcionamienta
11 0000 006 SANEAMIENTO APORTES VOLUNTARIOS AVOCACION COCHABAMEA 421 171 Funcionamiento
11 000D 007 SANEAMIENTO APORTES VOLUNTARIOS AVOCACION NACIONAL 421 171 Fungionamienta
11 D00 DD APOYOALAPRODUCCION Y RESTITUCION DE BOSQUES 421 171 Funcionamienta
11 0000 008 IMPLEMENTACION SANEAMIENTO ¥ TITULACION DE TIERRAS 421 171 Funtionamiznto
12 000 DO IMPLEMENTACION DE ASENTAMIENTOS HUMANOS
12 0000 001 DISTRIBUCION DE TIERRAS FISCALES 421 171 Funcionamienta
G7 0000 OO0 FARTIDAS NO ASIGNABLES A PROGRAMAS - ACTIVOS FINANCIEROS
98 000D D0 GASTOS POR TRANSFERENCIAS
98 0000 OO GASTOS POR TRANSFERENCIAS 180 1400 Funtionamienta
98 000D DD2 TRANSFERENCIAS POR DEVOLUCION DE SALDOS 180 1400 Funcionamienta
90 0000 OO0 SERVICIOS DE LA DEUDA
98 0000 OD1 SERVICIOS DE LA DEUDA 170 1720 Funcionamienta

6.1.3 Institucion por Sector Econémico

Al hacer click con el botdn izquierdo del mouse sobre la pestana Institucidon por Sector
Econémico, el sistema por defecto mostrara marcados los reportes mds importantes sin
embargo el usuario puede Desactivar Todos los reportes y seleccionar el o los reportes que
requiera, como se muestra en la Figura 3.6

‘ Clasificadores » Formulacidn Presupuestaria » Parmisos Iniciales » Carrar Sasion

D5 BB 8ULLIHI @

‘ Proceso Presupuestario: | PROVECTO DELPGE2017 ¥ | Estado: |VERIFICADO

[ Por Institucidn
(0] Seleccionar Todo

[ Agregados y Consalidados

U Actividad Econdmica x Fuente y Organismo U sector Ecandmica x Fuente y Organisma
[ Por Direc. Admin, - Unidzd Ejec.

U Actiidad Econdmica x Grupas de Gasto 0 sector Econdmico Grupas de Gasto

Par Programas M g ; H §24)

D . L Actividad Econdmica x Naturaleza Econdmica 0 Sector Econdmico x Naturaleza Econdmica
[ Por Cat. Frogramética U Actividad Econdmica x Actvidades Proyectos
[ Por Sector Econdmico

}
}
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. 7 . . I_ .
El usuario podrd generar el reporte seleccionando el icono exportar PDF =, donde el sistema
mostrara el reporte solicitado.

6.1.4 Por Programas

Al hacer clic con el botdn izquierdo del mouse sobre |la pestaina Por Programas, se despliegan
los criterios a seleccionar para ejecutar el reporte, como se muestra en la Figura 3.7:

‘ Clasificadores v Formulacidn Presupuestaria v Permisos Iniciales v Carrar Sasion
@S DR IBLLIE )
[ Pardmetros

‘ Proceso Presupuestario: | PROYECTO DEL PGE 2017 ¥ Estado: | VERIFICADO

[ Por Institucidn

Aajegedos y Cansolidados 7] Objeto del Gasta x Tipo de Gasto

] Objeto del Gasto x Fuente

[ Por Cirec, Admin. - Unidad Ejec.

[ Por Programas
Por Cat. Programatica

Por Sector Econdmico

. Ve . . I_ . .
El usuario podrd generar el reporte seleccionando el icono exportar PDF 7, e inmediatamente
el sistema mostrara el reporte solicitado.

6.1.5 Por Categoria Programdtica

Al hacer click con el botdn izquierdo del mouse sobre la pestafia Por Categoria Programdtica,
se despliegan los criterios a seleccionar para ejecutar el reporte, como se muestra en la Figura
3.8:
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| Clasificadores » Formulacion Presupuestaria =  Permisos Iniciales

Cerrar Sesion

@5 EB? BLLIHI

(2}

& Por 1n5.titucicin

[E Agregados y Consolidados

[0 Por Direc. Admin. - Unidad Ejec.
& Por Prulgra mas

[ Por Cat. Programatica

& Por Sector Econdmico

El usuario podrd generar el reporte seleccionando el icono exportar PDF

‘ Proceso Presupuestario: | PROYECTO DELPGE20M7 ¥|  Estado: [VERIFICADO

] Objeto del Gasta, Fte. de Financiamiento y Org.Fin,

Total Gastos
Gastos () Gastos sin Proy. de Inversidn () Proy. de Inversidn (@) Total Gastos

(O pefinx Objeto del Gasto y Org.Fin

el sistema expondrd el reporte solicitado.
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