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GUIA RÁPIDA 

FORMULACION PRESUPUESTARIA GESTIÓN 2018 
 

CAPITULO I 

SEGURIDAD 

 

A. PERFILES REQUERIDOS  

 

Entidades de Nivel Central, Descentralizadas, Empresas del Sector Público, 

Municipios de Ciudad Capital y Entidades que operan SIGMA Local  (GAM 

Santa Cruz) y GAD´S. 

 

A.1. SISTEMA DE PLANIFICACION 

 

46 Operador Institucional De Planificación. 

 

48 Responsable Institucional De Planificación. 

 

A.2. RESTO DE ENTIDADES  

 

Sistema de Planificación y Formulación presupuestaria 

 

278  Jefe POA Presupuesto. 

  



      

DGSGIF DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS DE GESTION DE INFORMACION FISCAL  
 

MEFP – GUIA RAPIDA PARA EL REGISTRO Y FORMULACION DEL PRESUPUESTO GESTION 2018 |  2 

 

CAPITULO II 

SISTEMA DE PLANIFICACIÓN 

 

A. INGRESO AL SISTEMA  

 

El usuario realiza el cambio a la gestión 2018. 

 

 
 

B. REGISTRO DE MISIÓN Y VISIÓN 

El sistema recupera los datos registrados de Misión y visión de la gestión anterior, 

sin embargo, si la entidad requiere reemplazar los mismos, debe crear un nuevo 

registro con el perfil 46(entidades Adm.Central)/278(Ent.SubNac) presionando el 

ícono . 

 

 

Luego guarda el nuevo registro presionando el ícono  
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El estado cambia ha estado ELABORADO: 

 

 
 

Con el Perfil 48 (entidades Adm.Central)/278(Ent.SubNac.),  debe realizar la 

aprobación presionando el ícono  : 

 

 
 

El registro cambia a estado APROBADO: 

 

 

Una vez realizada ésta operación, el usuario puede realizar la edición   o 

cambios al registro aprobado en caso de ser necesario: 
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C. REGISTRO DEL PEI/ACCIÓN DE MEDIANO PLAZO 

 

El sistema recupera el registro de las Acciones de Mediano Plazo de la gestión 

anterior.  

De ser necesario la entidad podrá realizar la inactivación de Acciones de 

Mediano Plazo, siempre y cuando estos últimos no estén relacionados con 

OGI’s/Acciones de corto plazo en la gestión 2017. 

Nota 1: No es una condición, la inactivación de PEI’s, que no serán utilizados en la formulación 

2018. 

La entidad puede agregar un nuevo registro de Acción de Mediano Plazo. Para 

el registro de un PEI/Acción de Mediano Plazo, con el Perfil 46(entidades 

Adm.Central)/278(Ent.SubNac.), se deberá seguir la siguiente ruta: 
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Presiona el ícono nuevo registro  

 

Luego completa la información requerida, en los campos correspondientes a 

Descripción y PDES: 

 

Una vez completados los datos VERIFICA el registro, presiona el ícono : 

 

La longitud del campo de 

descripción debe ser de al menos 

50 caracteres 



      

DGSGIF DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS DE GESTION DE INFORMACION FISCAL  
 

MEFP – GUIA RAPIDA PARA EL REGISTRO Y FORMULACION DEL PRESUPUESTO GESTION 2018 |  6 

 

 

Con el perfil 48(entidades Adm.Central)/278(Ent.SubNac.) se procede a la 

APROBACIÓN de la Acción de Mediano Plazo, presiona el ícono  
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D. REGISTRO PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 

 

Nota 2: En este módulo no se recuperará ningún registro de la gestión anterior, ya que los datos 

del POA son anuales. 

  

Con el Perfil 46(entidades Adm.Central)/278(Ent.SubNac.), el usuario realiza el 

registro del Programa Operativo Anual siguiendo la siguiente ruta: 

 

Presiona el ícono  

 

Registra la descripción y luego guarda, presiona el ícono : 

 

 

E. REGISTRO DE ACCIONES DE CORTO PLAZO 

Con el perfil 46(entidades Adm.Central)/278(Ent.SubNac.), el usuario selecciona la 

opción de detalle de OGI’S/Acciones de Corto Plazo:  

La longitud del campo de 

descripción debe ser de al menos 

25 caracteres 
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Realiza un nuevo registro, presiona el ícono  

 

Selecciona la Acción de Mediano Plazo: 

 

Se posiciona en la Acción de mediano plazo que desea relacionar, luego 

presiona el botón “Seleccionar”: 
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NOTA 3: El sistema desplegará todos los registros de Acciones de Mediano Plazo que se 

encuentren en estado APROBADO. 

Completa los campos requeridos para el registro de la Acción de Corto Plazo, 

considerando la cantidad mínima de caracteres: 

 

 

Una vez culminado el registro se guarda presionando el ícono  

 

El registro cambiará a estado ELABORADO: 

 

La longitud del campo de 

descripción debe ser de al 

menos 50 caracteres. 

La longitud del campo de 

descripción debe ser de al menos 

20 caracteres. 
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F. REGISTRO POA ASOCIADO A LA FORMULACIÓN PRESUPUESTARIA 

 

Con el perfil 46(entidades Adm.Central)/278(Ent.SubNac.), el usuario debe 

seleccionar la opción de “Registro POA asociado a la Formulación 

Presupuestaria”: 

 

Selecciona el “Detalle de relación OGI-/Acción de Corto Plazo – Programa”:  

 

Selecciona un programa: 

 

NOTA 4: Se visualizarán todos los programas que se encuentran en estado APROBADO, mismos 

que se encuentran vigentes para la formulación presupuestaria (perfiles 32/31/278). 
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Presiona el botón “Seleccionar una Acción de Corto Plazo”: 

 

El sistema desplegará todas las acciones de Corto Plazo, para seleccionar uno 

de ellos, el usuario debe posicionarse en el registro que corresponda y luego 

presionar la botón Seleccionar. 

 

Luego Relaciona: 

 

Posteriormente presiona la opción de “Programación de Ejecución Trimestral”: 

Nota 5: A partir de la gestión 2018, los programas 0-9 y 90-99 podrán relacionarse con un mismo 

OGI/Acción de Corto Plazo, para el resto de programas la relación es uno a uno es decir, un 

OGI/Acción de Corto Plazo con un Programa. 
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Registra la programación de la ejecución trimestral, para grabar presiona el 

botón Aceptar: 

 

G. VERFICACIÓN DE LA PROGRAMACIÓN OPERATIVA ANUAL 

Una vez realizado el registro de Acciones de Mediano Plazo, haberlos 

relacionado con la Acciones de Corto Plazo y haber completado la Ejecución 

de la Programación Trimestral de cada uno de ellos; con el perfil 48(entidades 

Adm.Central)/278(Ent.SubNac.), el usuario realiza la verificación de la 

Programación Operativa Anual y presiona el ícono : 
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