Ministerio de

ECONOMiA
FINANZAS PUBI_ICAS

GUIA OPERATIVA

MODIFICACIONES EN EL REGISTRO DE
CREDITO DE AJUSTE (CAJ) Y DEBITO DE
AJUSTE (DAJ)

SISTEMA DE GESTION PUBLICA
SIGEP




Ministerio de

ECONOMIA

Y -~
FINANZAS PUBLICAS

| _ESTADO PLURINACIONAL BE BOLIVIA |

Guia Operativa

Modificaciones en el registro de Créditos de Ajuste y Débitos de Ajuste
Sistema de Gestion Piblica - SIGEP

Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas
Viceministerio de Presupuesto y Contabilidad Fiscal
Direccion General de Sistemas de Gestion de Informacion Fiscal

2017

Sistema de Gestion Publica - SIGEP
Guia Operativa — Ajustes Especiales (CA] y DAJ)



Contenido

T, GENERALIDADES ...ttt ettt vt ete st e st eteeve st e st esaesasbesbessesaesesbassasseseesebassessasessessessessasessassassesesses 3

2. PERFIL 3

3. REGISTRO AJUSTE ESPECIAL (CAJ Y DAJ) ottt sttt veste v s sseve b s ssesaebe s ssesseseenas 3

3.1 REGISTRO DE CAJ Y DAJ PARA CUENTAS MIXTAS Y PAGADORAS (CUENTA UNICA)iError! Marcador no
definido.

Sistema de Gestion Puiblica - SIGEP
Guia Operativa — Ajustes Especiales (CA] y DAJ)




GUIA OPERATIVA

MODIFICACIONES EN ElL REGISTRO DE CREDITO DE

AJUSTE (CAJ) Y DEBITO DE AJUSTE (DAJ)

GENERALIDADES

Se ha realizado la modificacion al procedimiento de registro de Créditos de Ajuste (CAJ) y
Débitos de Ajuste (DAJ), requiriéndose de manera obligatoria la seleccion del movimiento
de Extracto Bancario para cuentas Mixtas y Pagadoras.

Es importante senalar que el desarrollo informdtico no alcanza a las Cuentas
Recaudadoras.

PERFIL

Descripcidn del Perfil

80 Responsable de Conciliacion

El perfil citado actualmente se opera en el mdédulo de Conciliacién Bancaria del SIGEP. El
perfil debe ser asignado por el Gestor de Usuarios de cada Entidad en el dmbito de
Tesoreria correspondiente a cada perfil.

REGISTRO AJUSTE ESPECIAL (CAJ Y DAJ)

1. Elusuario debe conectarse con el perfil 80 ingresando a la siguiente ruta:

> Tesoreria
» Conciliacion Bancaria
» Ajustes Temporales
» Ajustes Libro Banco
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El sistema desplegard la siguiente pantalla Ver. Fig. 1

Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz

04/09/2017 - 17:59

MU € Perfil: 80
Sl . e s
W RESPONSAELE DE Ceor\l:‘eCrI.LMCIéN el e
Gestign: 2017

Tesorerla » Permisos Inidales = Cerrar Sesion

DS DE 9| @ L | E | FReversontasvo )
Ajuste Libros Banco Lis
S_gleccionar Todos G

Operadones Os::_:i%n Sz?;;:a g:;:g; Cuenta Libreta Maonto FechaMovimiento G
D a9 Crédito 10000004292508 464,411.85 10/07/2017 REGISTRO PARA REGULARIZAR SALDO INICIAL LIII
] a3 Crédito 10000004290073 00907018003 370,933.00 25/04/2017 C5I GENERADO AUTOMATICAMENTE EM LA ANULAi C
B &7 Crédito 10000004250073 00907017002 11,935.40 3/04/2017 C5I GEMERADO AUTOMATICAMENTE EM LA ANULA; ‘
313 Crédito 10000004230073 00907074201 2,231.90 7/03/2017 €SI GENERADO ALTOMATICAMENTE EN LA ANULA—
D C5I 65 Crédito 10000004290073 00907074201 3,376.64 7/03/2017 CSI GENERADC AUTOMATICAMENTE EM LA AMULA
D CSI 64 Crédito 1014 10000004230073 00907074201 5,864.45 7/03/2017 CSI GENERADO AUTOMATICAMENTE EM LA AMULA
D CSIL 63 Crédito 1014 10000004290073 00907074201 4,343.78 7/03f2017 CSI GENERADC AUTOMATICAMENTE EN LA ANULA
[ CSI ] Crédite 1014 10000004290073 00907074201 2,517.50 7/03/2017 C5I GENERADD AUTOMATICAMENTE EM LA ANULA
] CS5I 61 Crédito 1014 10000004290073 00907074201 2,4382.50 7/03/2017 C5I GENERADO AUTOMATICAMENTE EN LA AMULA
] CSI &l Crédite 1014 10000004290073 00907074201 8,438.36 7/03/2017 C5I GENERADO AUTOMATICAMENTE EM LA AMULA
D CSI 59 Crédito 1014 10000004290073 00907074201 14,020.00 7/03/2017 CSI GEMERADC AUTOMATICAMENTE EM LA AMULA
D CSI 58 Crédito 1014 10000004290073 00907074201 10,604.00 7/03/2017 CSI GENERADO AUTOMATICAMENTE EN LA ANULA
D C5I 57 Crédito 1014 10000004290073 00907074201 13,964.00 7/03/2017 CSI GENERADC AUTOMATICAMENTE EM LA ANULA
D CSI 56 Crédito 1014 10000004230073 00907074201 10,604.00 7/03/2017 CSI GENERADO AUTOMATICAMENTE EM LA AMULA
CAJ g Crédito 1014 10000004292582 50,000,000.00 1032017 AJUSTE TEMPORAL PARA COMNCILIAR REGALIAS

F CAJ 3 Crédite 1014 10000004292607 30,000,000.00 17/02/2017 FOMNDOS DE COMPENSACION

[l CAJ 7 Crédito 1014 10000004292532 3,000,000.00 16/02/2017 CAMEIO DE RUBRO PRESUPUESTARIO

D C5I 55 Crédito 1014 10000004290073 00907010001 65,100.88 16/02/2017 CS5I GENERADO AUTOMATICAMENTE EM LA ANULA -

4

1

Fig. 1

Pantalla Libro Banco Lista

13

2. Para redlizar un nuevo registro pulsar el icono NUEVOL. Una vez realizada la
operacion el sistema debe desplegar la pantalla de la Fig. 2.
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06/09/2017 - 11:16

Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz (NO OFICIAL)

- Minklpdio de Parfil: 80
. TESORERIA : 5
; ECONOMIA AJUSTE LIBROS BANCO-DOCUMENTO Usuario: 10D323626600
Y— HELP-Server: 187-7011 Entidad: 907
: FINANZAS PUBLICAS RESPONSABLE DE CONCILIACION DA WE:

Gestion: 2017

Tesorerla v Permisos Iniciales = Cerrar Sesion
ES  BE? &L H @

Ajuste Libros Banco Documento

Codigo Operacion

* Débito: [ Crédito ; Cddigo Operadidn: Q&;l " Credito de Ajuste Secuenda Cadiga :
Cuenta Bancaria

Cuenta : o

Banco : Saldo Cuenta :
Libreta

Libreta : > Saldo Libreta :

Datos Adicionales

Monto : Fecha Movimiento £( Estado :

Glosa @

Fig. 2
Ajuste Libro Banco Documento

3. Elusuario debe realizar el llenado de los siguientes datos:

« Débitos/Crédito. Seleccionar que movimiento desea realizar.

e Codigo de Operacion. Seleccionar de la lista de valores los CAJy DAJ

« Cuenta. Al elegir la Cuenta Bancaria Mixta o Pagadora el sistema habilitara el
panel “Extractos Bancarios” de la Fig. 3

Iaclos bancarios

* elecdonar; Gestion: Fecha Extract: Nro Doc: Nro Comp:

Fig. 3
Extractos Bancarios

« Libreta. Este campo se habilitara si en el dato de la Cuenta se ha elegido

Cuenta Unica.
« Extrocto Bancario. El usuario debe seleccionar de la lista de valores el

movimiento al cual se le quiere realizar el Ajuste Especial. Ver Fig. 4
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Tesoreria = Pep

3B

Ajuste Libros Bz
Codigo Operaci
% Debitw [ Cred

Cuenta Bancar

Cuenta s | 100¢

Banco-: | 101=

Libreta

*Libreta : |00
Extractos Banc

= Selecaonar;

Datos Adiciona

Monti &

Gloss

Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz

MRt

e
ECON\pMiA
FINANZAS PUBLICAS

~ | Buscar

Correspondenda @) Todes () Cualquiera

Gestion

[4b] (4]0

Banco
Cuenta
Fecha Extracto EZ’-)
Nro Documento ;-I
Dehito/Credito
Estado

Buscar y Seleccionar: Extractos Bancarios

TESORERIA Perfil: 20
ATUSTE LIBROS BANCT-DOCUMENTO Usuarip: 1003235826800
PREPRODUCCION-Server: 78-7003 Entidad: 907
RESPONSABLE DE CONCILIACION Bl U,
2017
Cerrar Sesion
Avanzado .@

Buscar Limpiar

2017 1014 10000004230073
2017 1014 10000004290073
2017 1014 10000004290073
2017 1014 10000004290073
2017 1014 10000004230073
2017 1014  10000004290073

[
27768378 14.532,00 C MO _COMCILIADO
23369138 386,00 £ MNO_COMNCILIADO
28593999 2.474,00 c MO_CONCILIADO
1213685830 234,94 E MO _CONCILIADO
29043612 18.909,00 C MNO_COMCILIADO
29404357 24fo8/201 974,00 C MO_COMCILIADO

ncelar

Fig. 4

Pantalla Extractos Bancarios

06/09/2017 - 11140

4. Una vez que seleccione el movimiento los siguientes campos serdn llenados de
manera automdatica por el sistema:

Gestion
Fecha Extracto
Nro. de Documento

Nro. de Comprobante

Monto.

5. Una vez registrado los datos el usuario debe guardar los cambio pulsando el icono

GUARDARK. Para salir de la pantalla pulsar el icono =) (Volver). Ver Fig. 5
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Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz

Tesorerfa ~  Permisos Inidales -

Mimisleno e
g TESORERIA
ECONVOMM AJUSTE LIBROS BANCO-DOCUMENTO
’ PREPRDDUCCION-Server: 78-7003
M RESPONSABLE DE CONCILIACION

S EE? @i H

06/0%/2017 - 12:05

Perfil: 80
Usuario: 100329626600
Entidad: 907
DA UE:
Gestign: 2017
Cerrar Sesion

®

Ajuste Libros Banco Documento

Cadigo Operacion

* Debito f Crédito : | Crédito E Codigo Operacon: |CAJ v | Credito de Ajuste Secuenca Codigo :

Cuenta Bancaria

Cuenta : | 10000004250073 s

Banco @ | 1014 BAMCO UNION 5.A. Saldo Cuenta : | 276,135,477.28

Libreta

*libreta: 00207010002 o~

Extractos Bancarios

* Selecdonar: | 20531256 w

Datos Adicionales

Monto @ |78.00

GOB. AUTONOMO DEPTAL. SANTA CRUZ - CUENTA UNICA GOBERMACION - CUG

GOB, AUTONOMO DPTAL SANTA CRUZ Saldo Libreta : 0,00
Gestion: | 2017 Fecha Extracto: | 13/07/2017 Nro Doc: -2.5089539 Nro Comp: | 25089539
Fecha Movimiento ! Estado

Glosa : | N Doc: 25089539 - DEPCTA CHUR.II‘;IO ARCE AMADEQ - SEDCAM

Fig. 5
Ajuste Libros Bancos Documento

6. Sise requiere redlizar el cambio de algun dato pulsar el icono de [+ (Modificar). No
olvidar guardar si se ha realizado alguna modificacion en el sistema. Asimismo si se

requiere eliminar el registro el usuario puede pulsa el icono ELMINARY. Ver. Fig. 6
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Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz e

Minisierss de
. TESORERIA Perfil: 80
ECON‘PMIA AJUSTE LIBROS BANCO-LISTA Usuarip: 10D323626600
¥ PREPRODUCCION-Senver: 78-7003 Entidad: 907
M RESPONSABLE DE CONCILIACION DAL UE:?
Gestion; 2017
Tesoreria » Permisos Inicales « Cerrar Sesion
[E] @ D E,‘. 2 th. o E] & Reversion Masivo @
Ajuste Libros Banco Lis
Selecdonar Todos ]
{oN] 1
Codi S ia | Debito
|Operaciones ol sl Leud Banco Cuenta Librets Monio FechaMaovimiento Gloze
| Operacon| Codigo | Credito
ML v n cmm b oo o2 nm N Doc 258553 - EFCTA HLRIO ARCE ANADS

Fig. 6
Pantalla Ajuste Libro Banco Lista

7. Para Aprobar el registro, pulsar el icono APROBAR#%, el sistema mostrara, el mensaje
de confirmacion de la Fig. 7.

0efogf2017 - 12136

Gobierno Auténomo Departamental de Santa Cruz

Mirllatetho di
: TESORERIA Perfil; 80
ECON\.'OMlA AJUSTE LIBROS BANCO-DOCUMENTG Uspario; 100325626600
ZA ' PREPRODUCCION-Server; 78-7003 Entidad: 907
W RESPONSABLE DE CONCILIACION BLA LEEs
Gegtidn: 2017
Tesorerla »  Permisos Inidales Cerrar Sesion
IS BB ®LGE HA @
Ajuste Libros Banco Documento
Codigo Operacion
Deéhitn [ Crédito : | Crédito [=] Codigo Operadon: |CAT | | Credito de Ajuste Secuenos Codigo : (11

Cuenta Bancaria
Cuents : | 100000049290073 > [GOB, AUTONOMODEPTAL, SANTA CRLZ - CUENTA UNICA GOBERNACION -CLG
Banco = | 1014 BANCO-UNION 5.4, Saldo Cuents ! | 276,135.477.28

Confirmacion f
Libreta

[
Ubrets+ |00S07010002 | 3% | GOB:-AUTONOMO DPTAL SANTA CRU) L_) ¢Esta usted Segura que desea Aprobar este registro? | pon

Extractos Bancarios ﬂ M i

Selecoonar: | 20581355 s Gestion: | 2017 Fedia Extracto: TISU T EmIr ™o DOCT RIS " Nro Comp: | 25089539
Datos Adicionales
Mante : | 78,00 Fecha Movimiento | Estado @ |ELABORADO

Nro Doc: 25089558 - DEPCTA CHURING ARCE AMADED - SEDCAM

Fig. 7
Pantalla mensaje de Confirmacién
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Una vez que se apruebe el registro el estado cambiara a APROBADO.

NOTA. La operativa de Ajustes Especiales (CAJ/DAJ) para Cuentas Corrientes
Fiscales Recaudadoras no ha sido modificada en el Sistema de Gestion Fiscal
(SIGEP).
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