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1. GENERALIDADES 
 

Se ha realizado la modificación al procedimiento de registro de Créditos de Ajuste (CAJ) y 
Débitos de Ajuste (DAJ), requiriéndose de manera obligatoria la selección del  movimiento 

de Extracto Bancario para cuentas Mixtas y Pagadoras. 
 
Es importante señalar que el desarrollo informático no alcanza a las Cuentas 
Recaudadoras.  
                                                                                                                                                                                                                                         

2. PERFIL 
 

Nro. Descripción del Perfil 

80  Responsable de Conciliación   

 
El perfil citado actualmente se opera en el módulo de Conciliación Bancaria del SIGEP.  El 
perfil debe ser asignado por el Gestor de Usuarios de cada Entidad en el ámbito de 
Tesorería correspondiente a cada perfil. 

3. REGISTRO AJUSTE ESPECIAL (CAJ Y DAJ)  
 

1. El usuario debe conectarse con el perfil 80 ingresando a la siguiente ruta: 
 

� Tesorería  
� Conciliación Bancaria  

� Ajustes Temporales  
� Ajustes Libro Banco  
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El sistema desplegará la siguiente pantalla Ver. Fig. 1 
 

 

Fig.  1 
Pantalla Libro Banco Lista 

 

2. Para realizar un nuevo registro pulsar el icono NUEVO . Una vez realizada la 
operación el sistema debe desplegar la pantalla de la Fig. 2.  
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Fig.  2 
Ajuste Libro Banco Documento 

 
3. El usuario debe realizar el llenado de los siguientes datos:  

 

• Débitos/Crédito. Seleccionar que movimiento desea realizar.   
• Código de Operación. Seleccionar de la lista de valores los CAJ y DAJ 
• Cuenta. Al elegir la Cuenta Bancaria Mixta o Pagadora el sistema habilitara el 

panel “Extractos Bancarios” de la Fig. 3 

 

Fig.  3 
Extractos Bancarios 

 

• Libreta. Este campo se habilitara si en el dato de la Cuenta se ha elegido 
Cuenta Única. 

• Extracto Bancario. El  usuario debe seleccionar de la lista de valores el 
movimiento al cual se le quiere realizar el Ajuste Especial. Ver Fig. 4 
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Fig.  4 

Pantalla Extractos Bancarios 
 

4. Una vez que seleccione el movimiento los siguientes campos serán llenados de 
manera automática por el sistema:  
 

• Gestión  
• Fecha Extracto 
• Nro. de Documento 
• Nro. de Comprobante 
• Monto.  

 
5. Una vez registrado los datos el usuario debe guardar los cambio pulsando el icono 

GUARDAR . Para salir de la pantalla pulsar el icono  (Volver). Ver Fig. 5 
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Fig.  5 
Ajuste Libros Bancos Documento 

 

6. Si se requiere realizar el cambio de algún dato pulsar el icono de  (Modificar). No 
olvidar guardar si se ha realizado alguna modificación en el sistema. Asimismo si se 

requiere eliminar el registro el usuario puede pulsa el icono ELMINAR . Ver. Fig. 6 
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Fig.  6 
Pantalla Ajuste Libro Banco Lista 

 

7. Para Aprobar el registro, pulsar el icono APROBAR , el sistema mostrara, el mensaje 
de confirmación de la Fig. 7. 
 

 

Fig.  7 
Pantalla mensaje de Confirmación 



 

9 de 9 
 

Sistema de Gestión Pública - SIGEP 

Guía Operativa – Ajustes Especiales (CAJ y DAJ) 

Una vez que se apruebe el registro el estado cambiara a APROBADO.  
 
NOTA.  La operativa de Ajustes Especiales (CAJ/DAJ) para Cuentas Corrientes 
Fiscales Recaudadoras no ha sido modificada en el Sistema de Gestión Fiscal 
(SIGEP).  


