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1. GENERALIDADES 
 

Se ha realizado el ajuste a la numeración del identificador del Criterio en la Priorización de 
Pagos.  Dicho identificador será único a nivel nacional y no necesariamente correlativo 
dentro de una misma programación.  El cambio no afecta la operativa del usuario. 
                                                                                                                                                                                                                                                                                   

2. PERFIL 
 

Nro. Descripción del Perfil 

76 Operador de Priorización de Pagos    

77 Aprobador de Priorización de Pagos 

646 Operador de Priorización de Pagos 

647 Aprobador de Priorización de Pagos 

 
El perfil citado actualmente se opera en el módulo de Pagos del SIGEP.  El perfil debe ser 
asignado por el Gestor de Usuarios de cada Entidad en el ámbito de Tesorería 
correspondiente a cada perfil. 

3. REGISTRO PRIORIZACIÓN DE PAGOS  
 

1. El usuario debe conectarse con el perfil 76 o 646  ingresando a la siguiente ruta: 
 

� Tesorería  
� Pagos  

� Priorización 
� Elabora Priorización de Pagos 

El sistema desplegara la siguiente pantalla  Ver. Fig. 1 
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Fig.  1 
Pantalla General de Priorizaciones 

 

2. Para realizar un nuevo registro pulsar el icono NUEVO . Una vez realizada la 
operación el sistema debe desplegar la pantalla de la Fig. 2. El usuario debe ingresar 
los siguientes criterios de acuerdo a la necesidad de cada uno: 
 

• Tipo Formulario  
• Tipo Documento 
• Entidad 
• Dirección Administrativa 
• Fuente  
• Organismo 
• Clase de Gasto 
• Beneficiario 
• Cuenta Bancaria 
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Fig.  2 
Pantalla Criterios Generales 
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Fig.  3 
Pantalla Criterio de Priorización 

 
3. Una vez seleccionado los formularios a ser pagados el usuario debe pulsar la opción 

 y el sistema automáticamente mostrara la pantalla de “Criterios por tipo de 
Formulario”, en donde el usuario podrá ver que la columna “Número de Criterios”, ya 
no comienza en “1” sino en un secuencial único a nivel nacional. 
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Fig.  4 
Pantalla Criterio por Tipo de Formulario 

 

NOTA. Es importante señalar que el “Número de Criterio” no será necesariamente 
correlativo (pueden existir saltos de numeración, que no afectan de manera alguna la 
operativa). Ver Fig. 5 
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Fig.  5 
Pantalla Criterio por Tipo de Formulario 

 

4. Una vez registrado los datos el usuario debe guardar los cambio pulsando el icono 

GUARDAR . Para salir de la pantalla pulsar el icono  (Volver). Ver Fig. 6 
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Fig.  6 
Pantalla general Priorizaciones 

 

5. Si se requiere realizar el cambio de algún dato pulsar el icono de  (Modificar). No 
olvidar guardar si se ha realizado alguna modificación en el sistema. Asimismo si se 

requiere eliminar el registro el usuario puede pulsa el icono ELMINAR . Ver. Fig. 6 

 

6. Para Aprobar el registro, cambiar de perfil 77 y 647 (Aprobador de Priorización de 

Pagos), pulsar el icono APROBAR . 


