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ACTUALZACIONES AL MODULO
FONDO ROTAIVO Y CAJA CRICA

INTRODUCCION

La Direccién General de Sistemas de Gestion de Informacién Fiscal (DGSGIF) dependiente del
Viceministerio de Presupuesto y Contabilidad Fiscal (VPCF) y este a su vez del Ministerio de
Economia y Finanzas PUblicas (MEFP), pone a disposicidon de los usuarios del Sistema de Gestion
Publica (SIGEP) la presente Guia Operativa a efectos de brindar un documento de comunicacion
técnica y de consulta respecto a las nuevas actualizaciones realizadas al Médulo de Fondo
Rotativo y Caja Chica.

AJUSTES A LA SOLICITUD DE INCREMENTO DE FONDO ROTATIVO PARA
QUE EL COMPROBANTE C-31 SIN IMPUTACION PRESUPUESTARIA
GENERADO AUTOMATICAMENTE SEA DE AUMENTO

Se han readlizado ajustes al procedimiento de Incremento de Fondo Rotativo, a efectos que el
comprobante C-31 Sin Imputacién Presupuestaria que se genera automdticamente luego que se
verifica la solicitud de incremento, ahora sea de Aumento al comprobante original.

En tal sentido, el procedimiento de Incremento se describe en el siguiente flujograma (Ver Fig. 1).
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Fig. 1
Flujograma del Incremento de Fondo Rotativo
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3. INCORPORACION DE LA RELACION DE LAS SOLICITUDES DE GASTO POR
“DISMINUCION FR” CON LA SOLICITUD DE DISMINUCION DE FONDO
ROTATIVO PROPIAMENTE DICHA

Se han realizado ajustes al procedimiento de Disminucién de Fondo Rotativo, con la finalidad de
relacionar las Solicitudes de Gasto por “Disminucién FR" con la Solicitud de Disminucion de Fondo
Rotativo propiamente dicha.
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En tal sentido, para realizar una Solicitud de Disminucién de Fondo Rotativo, se requieren
Solicitudes de Gasto por “Disminucion FR" cuyo pago este ENTREGADO.

El procedimiento mencionado se describe en el siguiente flujograma (Ver Fig. 2).

Fig. 2
Flujograma de la Disminucién de Fondo Rotativo
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En el registro de la Disminuciéon se ha incorporado el paso denominado “Solicitudes de Gasto” en
el cual podrd seleccionar las solicitudes de gasto y registrar los montos a disminuir (Ver Fig. 3).

Fig. 3
Incorporacién del paso “Solicitudes de Gasto”

[@ Datos Generales Entidad y Tipo Solicitud Nimero de Solicitud
[E] Beneficiarios Entided: [1577] % | ENTIDAD DE PRUEBA Neimers Solicitud: |2 ]
DAz | 1 |DRECCION ADMINISTRATIVA Estada; [ELARANG |
I [@] Solicitudes De Gasto II B S e S NroFR: (1
Tipo Oper.: | Disminudién | ~ | — i
= . Fecha Elaboraddn: (07/07f2017
Tipo Gesto: (@) Carrlente Inversin Lo
. Fecha Aprobaddn: |
TipoF\R.: () Pago Normal  Instrumento Electrdnico 2 ’
[&] Devoluciones Muevo [j Guardar ) Cancelar
T : |
| | | |
Opciones Sw;a?:;de Glosa Monto Solidtud | Monto a Disminuir
Sin datos para mostrar.
| Totales 0.00

Atras | Siguiente

. .y MNuevo p . .
Presione la opcion D y se desplegard una ventana emergente conteniendo el listado de

solicitudes de gasto cuyo pago esté ENTREGADO (Ver Fig. 4).

Fig. 4
Listado de Solicitudes de Gasto
Lista de Solicitudes de Gasto

Mumero Gasto Glosa Maonto Saldo
1 131 Prebar 5000 5000
1.14.1 Prusba 2 150,00 150,00
1.7.1 Prueba 3 100,00 10,00

Aceptar | Cancelar
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Seleccione las solicitudes de gasto requeridas y presione el botdn M A continuacion
registre el monto a disminuir, puede disminuir parcialmente una solicitud de gasto y utilizar el saldo
en otfra(s) Disminucién(es) de Fondo Rotativo (Ver Fig. 5).

Fig. 5
Registro del monto a disminuir

[E Datos Generales
[E Benefidarios
Solicitudes De Gasto

Fnanderos/Doc.Respald

Entidad y Tipo Solicitud Nimero de Solicitud i
Entidad: 1577 ¥ ENTIDAD DE PRUEBA Nomero Solictud: 2
DA 1' ~ 'D" CION R 'IT\!'A Estado: :EI_ABCRADO
— MNro FR: (1
Tipo Oper.: | Disminudidn | - | =
_ i Fecha Elaboradion: | 07/07/2017
Tipo Gasto: (@) Corriente | | Inversidn z
_ . Fecha Aprobadon:
Tipe F.R.: (@) Pago Mormal  Instrumento Electrdnico 5 g

E| Nuevo | Guardar ‘¥ Cancelar

Solicitud de

Opdones Gasto Gloza Monto Solidtud Manto 3 Disminuir
® 1141  Prueha2

150.00

Atras | Siguiente

Totales |

. . Siguiente . . Lo L s
Presione el botén y para avanzar a la siguiente pantalla de registro de la Disminucion.

INCORPORACION DEL REGISTRO DE MULTIPLES BOLETAS DE DEPOSITO

PARA EL CASO DE DEVOLUCIONES EN LA DISMINUCION DE FONDO

ROTATIVO

En el proceso de registro de la Disminucion de Fondo Rotativo, en la pantalla del paso

[E] Devoludones ¢ g incorporado el registro de multiples boletas de depdsito asi como la relacién
de dichas boletas con la fuente y organismo correspondientes. (Ver Fig. 6).
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Fig. 6

Incorporacién del registro de multiples boletas de depdsito en la Disminucién

[ Datos Generales
[E| Beneficiarios
[E] Solicitudes De Gasto

Financieros/Doc. Respaldo

[E Fuentes

.,}///\

Entidad y Tipo Solicitud Mimero de Solicitud
Entidad: [1577| 3 | ENTIDAD DE PRUEBA Mimero Solicitud: 2
DA: | 1% | DIRECCION ADMINISTRATIVA Estada: [EFEORANG)
= NroFR: |1
Tipo Oper.; Digminucidn | -
= ‘ Fecha Elaboraddn: |07/07/2017
Tipo Gasto: (@) Corriente  Inversion
Fecha Aprobacidn:
Tipo F.R.. (&) Pago Normal  Instrumento Electrdnico e
Monto Devaluddn: -150.00 Saldo Fondo Rotativo: 0,00
Devoluciones Fondo Rotativo
D Nuevo | - BGuardar % Cancelar
_ MNra. Fecha Monto Monto a ) .
ST \ Deposita ‘ Deposito o ‘ Deposito ‘ devolver ‘ ricms | Sraerisge el ‘ i ‘ fie
Sin datos para mostrar,

Atras | Finalizar

. . . . ., Muewvo .
Para registrar una nueva boleta de depdsito presione la opcion D y seleccione

Boleta (nivel principal)

, segun se visualiza en la Fig. 7.

Fig. 7

Opcién para registrar nueva Boleta de Depdsito en la Disminucion

Boleta (nivel princpal)

Devoluciones Fondo Rotativo

I Guardar

Fuente {nivel inferior)

]
EII TUOLUS paro Tnesuor

Morito
Deposito

Inmediatamente se desplegard una ventana emergente en donde deberd registrar los datos

requeridos por el sistema y presionar el botdén M(Ver Fig. 8). Puede registrar la cantidad de
boletas que desee.
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Fig. 8
Registro de la Boleta de Depésito

Registrar Boletas

* Mro. Deposito;
* Fecha Deposito; %

Tipo Movimiento: IE'
* Monto Deposito: |0.00

* Monto: |0.00

Aceptar | Cancelar

Para cada boleta insertada debe registrar la fuente, organismo, banco, cuenta origen vy libreta

. . . . . . Muevo "
relacionados, en tal sentido seleccione la boleta requerida, presione la opcidn E] y elija

Fuente (nivel inferior , . . .
( ) | segun se visuadliza en la Fig. 9.

Fig. 9
Opcién para registrar nueva Fuente en la Disminucién

Devoluciones Fondo Rotativo

‘ Boleta {'u'el principal) ‘ Maonta
U | Fuente (nivel inferior) |4 -z i

Inmediatamente se desplegard una ventana emergente en donde deberd escoger los datos de la

fuente, organismo, banco, cuenta origen vy libreta relacionados y presionar el botdn wwer
Fig. 10).

Fig. 10
Registro de las Fuentes
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Fuente Organisma Banco Cuenta Libreta

Aceptar | Cancelar
. ]
Para la tupla seleccionada inserte el monto a devolver (Ver Fig. 11).
Fig. 11
Registro del monto a devolver
[ Beneficarios Entidad: @| |3 | ENTIDAD DEPRUEBA | Nimera Solictud: |2
ks Bt DA: [ 1% |DIRECCION ADMINISTRATIVA | Estaco; | ELABORADO |
i asto .
Tipo Oper.: | Disminudon | ~ | Mro FR: 17
[ Finanderos/Doc.Respaldo Tipo Gasto: (@ Corriente Inversidn Fecha Elaboraddn: a?f(r?fml?
D Fuentes Tipo F.R.: (@ Pago Mormal  Instrumento Electrénico Fecha-Azoacan; |
[B peyoiciogies Manto Devoludn: | -150.00 Saldo Fondo Rotativo: | 0.00]
| [EMuevo | v Guardar %) Cancelar
' Nro. Fecha Manta Manta a )
‘ Opciones ‘ Pepostn ‘ Deposito ‘ Tipo ‘ Deposita ‘ devolver ‘ Fuente ‘ Organismo ‘ Banco ‘ Cuenta ‘ Libreta ‘

‘ v #¥ 1414414 11012017 BOD 1,938, 19 150,00 |

® | I | | =0 104 umm-:-;_:m|
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5. INCORPORACION DEL REGISTRO DE MULTIPLES BOLETAS DE DEPOSITO
PARA EL CASO DE DEVOLUCIONES EN LA RENDICION FINAL DE FONDO
ROTATIVO.

En el proceso de registro de la Rendicidon Final de Fondo Rotativo, en la pantalla del paso

[/ Devoludones so hq incorporado el registro de multiples boletas de depdsito asi como la relacién
de dichas boletas con la fuente y organismo correspondientes. (Ver Fig. 12).

Fig. 12
Incorporacién del registro de multiples boletas de depdsito en la Rendicidn Final

| Fondo Rotativo y Caja Chica ~  Permisos Inidales ~ Cerrar Sesion
EDS BEE? ®LE|H| @ @
[ Datos Generales }
Entidad Himero de documento
[E Descargos Entidad: 1577 . |ENTIDAD DE PRUEEA TipoDoc.: |Rendidion Finall %, Nro.Doc.: | 1l
DA: 1| ;| DIRECCION ADMINISTRATIVA ;
[E|Rel. Clase Gto-Cta y Lib — il =1
Fecha Solidtud:  |07/07/2017 Estado: | APROBADO Tipo Gasto: | Corriente Tipo FR: |Pago Normal
- Total FR: 60,000.00| Pend.de Descargo: 0.00| Descargos Rend.Final: 28,689.50| Devoluddn por Rend.Final: 31,310.50

Relacion Devolucion - Fuente y Organismo
E] MNuevo | - HGuardar % Cancelar

Nro. Fecha
Deposito Deposito
Sin datos para mostrar,

Monta o .
Deposita rganismo

Opdiones Banco ‘ Cuents ‘ Libreta ‘

Tipo ‘ ‘ Monto ‘ Fuente

Anterior | Finalizar

El registro de la boleta de depdsito y posteriormente la fuente, organismo, banco, cuenta origen y
libreta relacionados, tiene la misma operatoria que el proceso descrito para las devoluciones en la
Disminucién de Fondo Rotativo.
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AJUSTES AL CIERRE DE FONDO ROTATIVO PARA QUE EN EL CASO DE
DEVOLUCIONES, EL COMPROBANTE C-32 SIN IMPUTACION
PRESUPUESTARIA GENERADO AUTOMATICAMENTE REVIERTA EL
COMPROBANTE ORIGINAL GENERADO EN LA APERTURA

Se han realizado ajustes al Cierre de Fondo Rotativo, a efectos que el comprobante C-32 de
Reversion Sin Imputacion Presupuestaria que se genera automdticamente luego que se cierra el
Fondo Rotativo revierta el comprobante original que fue generado en la Apertura.

En tal sentido, el procedimiento para la rendicién final se describe en el siguiente flujograma (Ver
Fig. 13).

RENDICION FINAL DE FONDO ROTATIVO

Responsable Fondo Rotativo

Registra la Rendicién
Final de Fondo Rotativo

Rendicion Final de Fondo
Rotativo en estado

tivo en e:
ELABORADO

Aprueba Rendicn Final
de Fondo Rotativo T

A 4

A 4
o

aaaa

Final de Fondo
d

ativo en estado Fondo Rotativo en esta
VERIFICADO CERRADO

[Rendicion Final de Fondo Rotativo

DR T ——

Creacién automitica de
de Cambio de Imputacién (CDI)
en estado Aprobado

Procesos automaticos del sistema
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