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DOCUMENTO DE ASISTENCIA EN LA OPERATIVA = SIGEP
PRIORIZACION DE PAGOS PARCIALES

1. GENERALIDADES

En vista de la necesidad de realizar la Priorizacién de Pagos Parciales de registros de
Ejecucion de Gastos C-31, bajo responsabilidad de la MAE de cada entidad, se ha
liberado el desarrollo para realizar dicha operacion. En tal sentido, la presente guia
pretende ser un instrumento rdpido y accesible para realizar la operativa de Priorizacion
de Pago Parcial.

2. PERFIL
Nro. Descripcion del Perfil Area
77 Aprobador Pricrizaciones de Pagos  Entidades Subnacionales
646 Operador Pricrizaciones de Pagos Enfidades Descentralizadas (liberadas para pago)
647 Aprobador Pricrizaciones de Pagos  Entidades Descentralizadas (liberadas para pago)

Los perfiles deben ser asignados por el Gestor de Usuarios de cada Entidad en el dmbito
de Tesoreria a nivel Direccion Administrativa.

3. MENU

El usuario debe conectarse con el perfil Operador de Priorizacion de Pagos. Desde el
MenuU Principal debe ingresar a las siguientes opciones:

» Tesoreria
» Pagos
» Priorizacion
» Elabora Priorizacién de Pagos
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El sistema desplegard la siguiente pantalla. Ver. Fig. 1

Ministero do

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL

15/02/20147 - 14:51

Perfil: 76

3 i PAGOS
s b e 15720
- M RERAL R A S et Howlad; i3
% » DA 2 UE:

Tesarerfa = Parmisas Inicales » Cerrar Sesion
@S EE? wsiialHl B~ [ 2]
Priorizaciones

: B ®

) et de Cantidad de Cantidad de Cantidad de Cantidad de o y
Opciones P Monto Docurpenbos Documentos Documentos Documentos Estado Fecha de Priorizadon |Fecha de Aprobacidr
Fendientes Aprobados Rechazados Anulados
- 0. 350,00 = o o 0 | PENDENTE  15/02/2017. =
W=z 439 0.00 0 0 (] 0 PENDIENTE  15/02/2017 L
XE 43 3,594,847.65 146 0 0 0 PENDIENTE  14/02/2017
W= 437 6,549,954, 14 183 0 0 0 PENDIENTE  14/02/2017
®XE 43 99,875.79 14 0 0 0 PENDIENTE  14/02/2017
x(é: o+ 435 4,645,389.34 1537 ] o o PENDIENTE  14/02/2017
= 434 164,198.45 4] 59 0 o APROBADC  14/02/2017 14/022017
= 433 5,250,00 1 0 0 0 PENDIENTE  14/02/2017
& 432 118,028.77 o 62 1 o APRCBADO  14/02/2017 14/02/2017
= 431 51.321.06 1 0 o] 0 PENDIENTE  14/02/2017
Fig. 1

Pantalla listado de Pagos

4. REGISTRO DE LA PRIORIZACION DE PAGOS PARCIALES

Para el registro se debe seguir los siguientes pasos:

1. Insertar un nuevo registro pulsando el icono NUEVO, ingresar los datos requeridos para el

formulario de Priorizacién de Pago: PASO 2 (Criterios Generales) Ver. Fig. y PASO 3 (Criterio
por Tipo de Formulario).
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ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL

15/02/2017 - 14:56

$ Ministerio de
1 - PAGDS Perfil: 76
ECONOMIA CRITERIOS DE PRIORIZACION Hesmmor oo
FINANZAS PUBLICAS Eedomen pEE I
: YT NN T IO TN TR T OPERADOR PRIORIZACION DE PAGOS it
D.A: 2 UE:
Tesareris = PermisosTricies = e
@S E? BOL I EHIB|- @
Pasos Priorizacion
[E] 1 Datos de la Priorizacidn NOmero de Priorizacidn: 441 Fecha de Priorizaddn:  15/02/2017 Monto: 0.00 Estadn: PENDIENTE
[ 2 Criterios Generales Criterios
* Tipo Formulario: | Ejecudidn del Gasto Tipa Documento: | Con Imputadin |
3 Criterios por Tipo de Formulario H = 4 lz‘ i i
5] 4 Decumentos Cargados Entidad: |30 ¥ |ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL
D.A.: ~
Fuente : ~
Crganismo -
Clase de Gasto ; lz‘
Beneficiario : ~
Cuenta Origen
Banco :
Cuenta Bancaria: B
Libreta : ~

Fig. 2

Pantalla datos de la Priorizacion

2. En el PASO 3 (Criterio por Tipo de Formulario), pulsar la

Anterior Siguiente

Carga por Libreta

opcién

, €S§

importante senalar que la Priorizacién de Pagos Parcial solo se puede realizar con la opcién

antes senalada. Ver. Fig. 3
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ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL

15/02/2017 - 15:06

Ministeto de
. PAGOS Perfil: 76
ECONOMIA e Ui SS2
FINANZASVPUBLICAS HELP oeens He Tt e 99
A R R ki OPERADOR PRIORIZACION DE PAGOS hiagisn
D.A: 2 LE:
B3 BE2 @LE(E B~ @
Pasos Priorizacion
1Datos de la Priorizacidn Nimero de Priorizacidn: 441 Fecha de Priorizacidn:  15/02/2017 Monto:  0.00 Estado: PENDIENTE
5] 2 Criterios Generales Criterios
TipoFormulario: | EGA Ejecucion del Gasto TipoDocumento: |C Con Imputacidn
[&] 3 Criterios por Tipo de Formulario
4 Documentos Cargados
Documentos
Mimero Preventivo: | 753 Fecha Minima Yencmiento: E‘&'g Imparte Minima: |0
Fecha Maxima de Vencmiento: E‘EB Importe Mavima: |0

Mimero Compromiso:

Numero Devengado:

‘ Carga por Libreta ' Carga por Documento Carga Total

Fig. 3

Pantalla Criterios por Tipo de Formulario

3. Una vez que se ingrese a la pantalla de Priorizaciones Detalle Ver Fig. 4. El usuario debe

seleccionar la columna Pago Parcial 1, con lo cual el sistema habilitard el campo

monto a pagar. Ver fig. 5

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL
PAGOS

Mty div

ECON‘PMiA CONCERTO EGA.
¥ HELP-Saryer: 182-7011
W OPERADOR PRICRIZACION DE PAGDS

AMBIENTE HELP S

-
Criterio de Priorizacion

{ Tipo Formulario:  Ejecucidn del Gasto

Nro. Programacidn: 441

15/02/2017 - 15114
Perfil: 78

. SCQ
Usiario: &onazza00
Entidad: 99
DA 2 LLE:

Mento Criterio:  8,000.00
Estado: PENDIENTE

E Criteriot 1 Tipo Documento:  Con Imputadidn

riorizaciones Deta
[ priorizaciones Detalle

2 z " . - z z " "

1! 3 | ; |\DA Doc | _ Nra. |T\po S
Il | CuentaBanco Libreta Mro |Er|t|dad |Or\g |T|po Formularia Doumento |Documento Tipo Pago |Medio Paga Pago Pardal |Liquide

T 3987062001 1004 00015011107

3987069001 1004 00015011107 x 15 1 EGA 753.1.1.0.0.0 Con Imputaddn Total TRB D 8,000,

Fig. 4

Pantalla Priorizacion Detalle
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|
Criterio de Priorizacion

! Nro. Programacion: 440

Criterio: 1

Monto Criterio:  471,275.77
Estado: PENDIENTE

Tipo Formulario:  Ejecucion del Gasto

Tipo Documento:  Con Imputacdién

| Priorizaciones Detalle

Tipa
|Documento

Nro,
Documento

‘TIDO Pago

Medio Pago

Saldo Actual Libreta [Estado

‘Opdones

‘ Monto a Pagar

Liquida Pagable Saldo 2 Pagar

Paga Pardal |

753.1.1.0.0.0 Con Imputacidn Total

TRE

|
,nnn.nn 8,000.00 I - 8,000.00 | yo24.258.94 pEnDENTE MR

M

Guardar | Cerrar

([

Fig. 5

Pantalla Priorizacion Detalle

4. El usuario debe ingresar el importe que desea pagar, el cual debe ser menor al
importe del comprobante. Una vez que se redlice la modificacion del monto a
pagar, el usuario debe guardar los cambios I con el icono habilitado en la misma
fila del detalle de Priorizaciones. Ver. Fig. é

15/02/2017 - L0:54

Perfil: 76

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL

- Missrstonio die :
PAGOS
ECONOMIA CONCEPTO EGA L B
Yo S HELP-Sarver; 182-7011 bAZE7R00
1182~ ek
: 7 WHNANZAS PUBLICA CPERADOR PRIORIZACION DE PAGOS e o
DA Z UE:
| AMBIENTE HELP ¥ i ial ‘Comar Sesion
B
o

" | Criterio de Priorizacion
I

E

Mro, Programadidn: 440

Monto Criterio:  463,625.77
Estado: PENDIENTE

Tipo Formulario:  Ejecuddn del Gasto

Criterio: 1 Tipo Documento:  Con Imputadon
u Priorizaciones Detalle
pre. po Hrpo Medio P Pagoparcal |ligidoPagable  [Saidoa P Monto a Pagar| Saldo Actual Libreta [Estad Opei
E oarmri oot | L edio Pago 'ago Pardal |Liquide Pagable st onto a Pagar | Saldo al Libreta [Estado pciones
L 753.1.1.0,0.0  Con Imputaddn Pardal TRE (V] 8,000.00 8,000.00 | 350.00 1,931,908.94 PENDIENTE

.

Guardar | Cerrar

Fig. 6
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5. Una vezreadlizada la operacion, el sistema guardara los cambios al monto a pagar.

Ver. Fig. 7

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL

. Miitero de PAGOS
ECONPML‘\ CONCEFTO EGA
RuR 7 HELP-Server; 182-7011
: FINANZAS PUBLICAS SFERALCE PRGIN A e

AMBIENTE HELP R ESiEes

" | Criterio de Priorizacion
Mro. Programacidn: 440
[ Criterio: 1

Tipo Formulario:  Ejecudién del Gasto

Tipo Documento:  Con Imputaddn

15/02/2017 - 10:54
Perfi: 76

S men
Usuaria! s 5837200
Entidad: 99
DA 2 E:

Monto Criterio:  463,625.77
Estado: PENDIENTE

[ Priorizaciones Detalle

-] |Nru. Tipo | | | |
& |Documenm Boimiits Tipo Pago iMedln Pago Pago Parcal |L|quwdo Pagable Saldo a Pagar Monto a Pagar| Saldo Actual Libreta |Esmdm Opciones
¥ 1000 e et el [ [l 8o00.00 | ifleaco 3000 195150894 PENDIENTE. | 3T

[ il

Guardar | Cerrar

5.

1

Fig. 7

con el Perfil Aprobador de Priorizaciéon de Pago. Ver Fig 8.
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APROBACION DE LA PRIORIZACION DEL PAGO PARCIAL

Para realizar la aprobacién de la priorizacion del Pago Parcial el usuario debe conectarse




ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL T

- Ministono de
i PAGOS Perfil: 77
ECONPM'A CRITERIOS DE PRIORIZACION Usuarios E€Q
¥ FINANTZAS PlJBLlCAS HELP-Server: 182-70t1 ; 6728327200
Entidad: 99
CHRNN cifiEd Fiemisecineni ec snivi |

APROBADOR PRIORIZACION DE PAGOS

Bkt % WEx
XTI | Tesuisiia - Feimieos isies - i
ZS A | &0 H| B @
Priorizaciones
2y B
) NGerD e Cantidad de Cantidad de Cantidad d= Cantidad de ) B o
Opciones Haisaed Monto Documentos Documentos Documentos Dic“ums Estado Fecha de Priorizacién |Fecha de Aprobadidr
— —
i = UUu U U U 2 FENUICNTE IHULULr -_.I
438 3,594,847.65 146 1] (4] o PEMDIENTE  14/02/2017
437 6,540,954, 14 183 0 0 0 PENDIENTE  14/02/2017
| Apmbar I 99,875.79 14 0 0 0 PENDIENTE 14,4:02;‘2017
B} e — = 4,645,389, 34 1537 1] 0 0 PEMDIENTE  14/02/2017
434 164,198.45 o 59 o o] APROBADO  14/02/2017 144022017
433 5,250.00 I a 0 i) PEMDIENTE  14/02/2017
432 118,028.77 o 582 1 0 APROBADO  14/02/2017 14/02/2017
431 51,321.06 ;5 a o o PEMDIENTE 14/02/2017

Fig. 8

Pantalla Listado de Priorizaciones (Aprobacion)

6. REGISTROS NO HABILITADOS PARA PRIORIZACION DE PAGO
PARCIAL.

La Priorizacion de Pago Parcial NO se encuentra habilitada en los siguientes casos:

« Comprobantes C-31 con registro de Retenciones
 Comprobantes C-31 con registro de Multas

+ Comprobantes C-31 con Pago entre Organismos CUT (PEC)
« Comprobantes generados mediante Espejos

« Comprobantes con registro de Planillas y Sello Rojo.
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