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1 GENERALIDADES

Este instructivo describe los pasos que deben ser ejecutadas en el proceso de
Cierre de Tesoreria dando lugar al inicio de operaciones en la nueva gestion. Este
proceso se realizard en dos etapas:

1. Traspaso de Saldos Ajustados. Proceso que se realiza al 31 de diciembre. Para
esta instancia la Cuenta Unica de la Entidad debe estar cuadrada, asi mismo
todas las operaciones de inconsistencia en la foto de saldos disponibles deben
estar ya conciliadas.

2. Traspaso de Saldos Conciliados Definitivos. Proceso que se realiza una vez
realizado el cierre contable.

2 CIERRE DE TESORERIA

Antes de iniciar con el proceso de Cierre de Tesoreria es importante que el
usuario, registre el extracto bancario del Ultimo dia hdbil del ano. Posteriormente,
instruird el proceso de conciliacion automdtica de todas las cuentas vy libretas
habilitadas obteniendo el detalle de las inconsistencias, operaciones en trdnsito y
saldos disponibles para cada una de las cuentas bancarias a través del reporte
“Saldos Disponibles”. Con esta informacion el tesorero efectuard ajustes al saldo
de libro banco y libretas de la Cuenta Unica y/o regularizacion de operaciones en
forma manual, segun corresponda (es el proceso normal que realiza diariamente
la conciliacion bancaria). Una vez concluido con el gjuste de saldos, el tesorero
procede con el cierre de tesoreria que se realizard en dos etapas:

2.1 TRASPASO DE SALDOS AJUSTADOS (PROVISIONALES)

El usuario se conectard con el Perfil: 293 RESPONSABLE DE CIERRE DE TESORERIA, el
cual debe ser asignado al Tesorero institucional. Una vez en el perfil, el usuario
ingresard por la ruta siguiente:

[ Tesoreria -> Cierre de Tesoreria -> Traspaso de Saldos Ajustados (provisionales) ]




Se desplegard la lista de todos los Libros Banco activos al momento del traspaso
mostrando los saldos que serdn traspasados a la siguiente gestion. El usuario
deberd seleccionar todos los registros que serdn traspasados, como se muestra en
la siguiente figura:

29/12/2016 - 12:27
ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL bl
Ministeno de
TESORERIA Perfii. 293
ECON‘PMiA TRASPASO DE SALDOS AJUSTADOS 25%3”3: 5[:‘303;“2297””
- HELP-Server: 187-7009 ITEE
FINANZAS PUBLICAS RESPONSABLE DE CIERRE DE TESORERIA DA.:  UE:
L e e ] Gestién: 2016
Tesorerfa = Permisos Iniciales ~ Cerrar Sesion
ES DB 9 & [L[L [ Eespasarsados (2]
TRASPASO DE LIBROS BANCO CON SALDOS AJUSTADOS
Seleccionar Todos
Seleccior) Entidad | DA | Banco Cuenta Descripcion de Cuenta Saldo a Traspasar |Operacid ST 2 Moneda =
Libreta ‘Concilia
1408 1 1014  10000006051978 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO PARTICIPACION POPULAR 000 R N BOLIVIANOS S APF
1408 1 1014  10000006051994 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO IRPPB 000 R N BOLIVIANOS S APF
1408 1 1014  10000006052009 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO SEGURO UNIVERSAL MATERNO It 0.00 R N BOLIVIANOS S APF
1408 1 1014  10000006052017 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO PROYECTOS EMBAJADA DE VENE 0.00 R N BOLIVIANOS S APF
1408 1 1014  10000006089391 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO 20 MEJORAMIENTO DE LA CALID/ 000 R N BOLIVIANOS S APF
1408 1 1014  10000006089416 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO 70 OBRAS DE INFRAESTRUCTUR! 000 R N BOLIVIANOS S APF
1408 1 1014  10000006089432 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO 10 MEJORAMIENTO DE LA CALID/ 0.00 R N BOLIVIANOS S APF
1408 1 1014  10000006153245 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO IDH 0.00 R N BOLIVIANOS S APF
1408 1 1014  10000006301646 GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL POOPO - IP] 60 000 R N BOLIVIANOS S APF
1408 1 1014  10000006301654 GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL POOPO - IP] 40 000 R N BOLVIANOS S APF
1408 1 1014  10000012894057 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO - BOLIVIA CAMBIA 0.00 R N BOLIVIANOS S APF
1408 1 1014  10000016572823 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO - CUENTA MUNICIPAL DE SALUD 0.00 R N BOLIVIANOS S APF
1408 1 1014  10000018582490 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO - CUENTA UNICA MUNICIPAL - CU 3,344,140.30 M S BOLIVIANOS S APF

Posteriormente, el usuario presionard el icono Traspasar Saldos Ajustados, con
lo que el sistema solicitard la confirmacion para el fraspaso de los saldos indicados
en la pantalla. En el caso de la Cuenta Unica, el traspaso incluye a todas sus
libretas.

En el caso de la Cuenta Unica, el traspaso incluye a todas sus libretas.

29/12/2016 - 12:28
ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL S Ll
Ministeno de -
TESORERIA Perfl: 293
ECON‘PMIA TRASPASO DE SALDOS AJUSTADOS gsgg: j:‘;;“zzgm”
- HELP-Server: 187-7009 n :
FINANZAS PUBLICAS RESPONSABLE DE CIERRE DE TESORERIA D.A: UE.:
T T T ] Gestion: 2016
v ~
S| IEHE 9P| &1L | [ & espasarsados | (2]
TRASPASO DE LIBROS BANCO CON SALDOS AJUSTADOS
Seleccionar Todos
| [ | [ [ [ Confirmacién: | [ [ | |
Seleccior Entidad | DA | Banco Cuenta - Esta Usted Seguro de Traspasar los Saldos de los Libros r |operaci ﬁ%fg:g Moneda Co?(::ma
Banco a la Siguiente Gestion ?
1408 1 1014  10000006051978 GOB. i 0.00 R N BOLIVIANOS S APF
1408 1 1014 10000006051994 GOB. - S© Traspasara la Cuenta Unica y todas sus Libretas 000 R N BOLIVIANOS S AP
1408 1 1014 10000006052000 GOB, 2S°C¢iadas poo R N BOLIVIANOS S AP
1408 1 1014  10000006052017 GOB. Aceptar || Cancelr | p00 R N  BOLIVIANOS S AP
1408 1 1014  10000006089391 GOB. 0.00 R N BOLIVIANOS S AP
1408 1 1014  10000006089416 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO 70 OBRAS DE INFRAESTRUCTUR/ 0.00 R N BOLIVIANOS S APF
1408 1 1014  10000006089432 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO 10 MEJORAMIENTO DE LA CALID/ 0.00 R N BOLIVIANOS S AP
1408 1 1014  10000006153245 GOB. AUTONOMO MCPAL. POORO IDH 0.00 R N BOLIVIANOS S APF
1408 1 1014  10000006301646 GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL POOPO - IP] 60 0.00 R N BOLIVIANOS S AP
1408 1 1014  10000006301654 GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL POORO - IP] 40 0.00 R N BOLIVIANOS S APF
1408 1 1014  10000012894057 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO - BOLIVIA CAMBIA 0.00 R N BOLIVIANOS S AP
1408 1 1014  10000016572823 GOB. AUTONOMO MCPAL. POORO - CUENTA MUNICIPAL DE SALUD 0.00 R N BOLIVIANOS S APF
1408 1 1014  10000018582480 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO - CUENTA UNICA MUNICIPAL - CU 3,344,14030 M S BOLIVIANOS s AP
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En caso de existir errores u operaciones de atencidén de pagos pendientes
el sistema mostrara el siguiente mensaje de error:

Tesorerfa ~  Permisos Iniciales ~ Cerrar Sesion
S B2 =[G [-:-] 5, Traspasar Saldos ®
TRASPASO DE LIBROS BANCO CON SALDOS AJUSTADOS
[ seleccionar Todos
- | - ‘ ‘ . ‘ Se
Seleccior Entidad | DA | Banco Cuent: Atencion! |oneda Conciia Estado
[ 1408 1 1014 1000000605 Existen traspasos de Saldos Ajustados con observaciones que no pudieron ser procesados [JANOS 5  APROBADO
[ 1408 1 1014 1000000605 NOS s APROBADO
. Reporte de Errores Aceptar ‘
[[] 1408 1 1014 1000000608 ; : - - - NOS S APROBADO
[ 1408 1 1014  10000006089416 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO 70 OBRAS DE IN 0.00 R N BOLIVIANOS s APROBADO
[ 1408 1 1014  10000006089432 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO 10 MEJORAMIEN 0.00 R N BOLIVIANOS 5 APROBADO
[ 1408 1 1014  10000006153245 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO TIDH 0.00 R N BOLIVIANOS s APROBADO
[ 1408 1 1014  10000006301646 GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL POOPO - IP] 6C 0.00 R N BOLIVIANOS 5 APROBADO
O 1408 1 1014  10000006301654 GOBIERNO AUTONOMQ MUNICIPAL POOPO - IP] 4C 0.00 R N BOLIVIANOS s APROBADO
[ 1408 1 1014  10000012894057 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO - BOLIVIA CAMBL 0.00 R N BOLIVIANOS 5 APROBADO
O 1408 1 1014  10000016572823 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO - CUENTA MUNIC 0.00 R N BOLIVIANOS s APROBADO
[ 1408 1 1014  10000018582490 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO - CUENTA UNICA 3,344,140.30 M S BOLIVIANOS 5 APROBADO
ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL
29/12/2016 18:47:40
SIGEP Gestion: 2016
REPORTE ERRORES DE TRASPASOS DE SALDOS AJUSTADOS RTesEroresTraspasos
L] N
Pagina 1 de 1
Sec. Cuenta Namero Libreta Codigo Error Texto Causa Accién
1 10000018582490 TES-01165 EExi.‘ﬂ;aer:‘F;aaznussy;ZPpnr:g;‘zza;:\?;‘?sr;eennﬂie;:‘aé [Existen pagos ylo priorizaciones pendientes E\:;‘ijs‘:'v'ge no existan pagos yfo priorizaciones

En estos casos el usuario debe completar transacciones pendientes de
atencion de pagos segun el caso que se presente, tomando en cuenta
que el Ultimo estado de pago de una operacion es ENTREGADO.

En caso de no existir ninguna operaciéon pendiente el sistema muestra el
siguiente mensaje:

IO D EP =L g s s (2]

TRASPASO DE LIBROS BANCO CON SALDOS AJUSTADOS
[ seleccionar Todos

Seleccor Entidad | DA | Banco Cuenta Descripcion de Cuenta Saldo a Traspasar |Operad ﬁg’r“eg Moneda | e | Estado
D 1408 1 1014 10000006052009  GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO SEGURO UNIVER 0.00 R N BOLIVIANOS S APROBADO
D 1408 1 1014 10000006052017  GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO PROYECTOS EMI 0.00 R N BOLIVIANOS S APROBADO
[] 1408 1 1014 10000006089391 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO 20 MEJORAMIEN 000 R N BOLIVIANOS S APROBADO
D 1408 1 1014 10000006089416 ~ GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO 70 OBRAS DE IN 0.00 R N BOLIVIANOS s APROBADO
[] 1408 1 1014 10000006089432 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO 10 MEJORAMIEN 000 R N BOLIVIANOS S APROBADO
D 1408 1 1014 10000006153245  GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO IDH 0.00 R N BOLIVIANOS s APROBADO
[] 1408 1 1014 10000006301646 GOBIERN . N BOLIVIANOS S APROBADO

Informacion...
D 1408 1 1014 10000006301654  GOBIERN N BOLIVIANOS s APROBADO
O 1408 1 1014 10000012894057 GOB. AUT Los Saldos de Libros Banco se ha traspasado con exito 11! N BOLIVIANOS S APROBADO
[] 1408 1 1014 1000016572823 GOB.AUT Aceptar N BOLIVIANOS S APROBADO

El usuario puede verificar el tfraspaso de los libros banco vy libretas de la
cuenta Unica asi como de las cuentas recaudadoras de la siguiente
manera:

Para la Cuenta Unica, ingresando a la nueva gestién con el perfil: 248
CONSULTAS GENERALES a través de las siguientes opciones de menu.

Consultas del SIGEP - Tesoreria - Resumen de Libretas
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En esta pantalla se debe registrar la Cuenta Unica correspondiente y generar el

reporte.

————————— J—
R —— —— iy
pis - e,
— e (SIGEP s
T
L —
Ne———

C J Baneo 1014 BANGO UNION 5.4
Banco : 1014 -

Comia: MO 50D AUTCOMOMORAL PODSO - CUENTA UNIGA MUNIGBAL - UM
Comin © tomomieseaien 508 ALTONONO MGPAL FO990 - CUENTA UIGA HUNIGEAL- UM
G Sos men ot -
o e eass o [
Libreta Descripcion Saxdo inicial Debitos. Creditos. Saido Final Estado Libreta g Saido nicial Debitos Seldo Finl Estado,
01408010001  LIBRETA DE ACREEDORES L1 28448814 27287328 840512 | APROBADD Q1408010001 LIEASTA DE ACREEDORES oo ol Bemi2 84812 APROBADY
[ —— sy e swmmw sestesn | serooo o LBAETA e gD 20210 - om o o smmsse seacesco
o

[P —— R R - S BRETA REBAKSNERAS 25 o o e w7 am0oRD
B

U LERETA PARTPACON PPN soows evwn swemms rsauize | seroco ST LBRET ATCBACION SRR o o s T Ao
(#1113 1081978 (a1 7

cccunoma O UBRETA SEBURO LY. WATERD o om o fp—

e meneomy wrsma w oo o o | seeomo0 s secumo .

01408014105 LIBRETA IDH (41-118) 146153245 58430570 431535072 3995,485.85 26553183 | APROBADO O1408014103  LIBAETA 10H (41-118) 16153245 om om 26553183 26559183 APROBADO

0004104 LIBRETA IR 80 €1-120) 16301645 oo o0 E 0.8 | aprossoo Q140014104 LIBRETA IPJ 60 (7-120) 18501845 om LI X 045 APROBAD

P>

01408014105  LIBAETA IPJ 40 (41-120) 1-830165¢ 0 000 k1] 28082 | APROBADO 014080147105 LIBRETA IPJ 40 (41-120) 1-850788¢ ol o s 28082 APADEADD

01408014106  LIBRETA BOLIVIA CAMBIA (41-111) 1+ 3008 37378123 37378123 3008 | APROBADD 01408014108 LIBASTA EOLIVIA CAMEIA (41-111) 1 om o 008 3008 APROEADD
fiha s

01408014107  LIBRETA CUENTA MUNCIPAL DE 19874570 NN 80150402 22042673 | APROBADD 01408014707 LIBASTA CUENTA MUNICIPAL DE om om 204873 :AETI APROBADO
s T

o8 LB CTAUGRL OE LD ey s monw | vesess | wrcmsn P w ww s | s oo

R LBRETAHPI Y 4 EUCAZON 25 s - JUY Sl BB WP N ERLATON o om . J—
et fritiets

[P [ v — om0 | wsmomoo oL RS MBI 5 o om o Jyp——
= F

U9 LBRETAGE P 1% 15 e e st iy p— AL AT DEHEIG 0 11 om om a0 [EyRyep——
=T o

st Ussen srovecTos Ao s o oo s | somoeo A0 LBRETA PROYECTDS EEAOA o om w0 [ERg——
faaleystara flyriedera

“Total bretas os 18 CUT SRS TR TR ALY Total Libretes Ge1a CUT L 5% SEIE T
—

El Traspaso de Saldos Ajustados habilitard al sistema para el inicio de operaciones
en la nueva gestion insertando CREDITOS DE SALDO INICIAL - CSI
AUTOMATICAMENTE en base a la informacion de saldos y serdn fraspasadas de la
siguiente manera:

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS
LIBRETAS 20/12/2016 06:55:59

%SIGEP (EN BOLIVIANOS) Gestion: 2017
, [ —— ] R_TES_CONLIBRETA

Desde: 01/01/2017 Hasta: 01/01/2017 Pagina: 1 de:1

Banco: 1014 BANCO UNION S A
Cuenta: 100000185824 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO - CUENTA UNICA MUNICIPAL -
Libreta: 01408012002 LIBRETA REGALIAS MINERAS (20-220)

Fecha Codi N Formulario Comprobante Ectad
Movimi 0digo | b ceripeit Da |= . . _ Débito Credite Saldos stado
Mov. F Tipo ‘ Numero | Tipo | Namero Wro. Pago Conciliacion
Saldo Inicial 0.00
‘ 01/01/2017 ‘ csl EEDITO DESALDO‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 13‘ 13‘ | 46,181 71‘ 46.181 71‘ND,CONC|L|ADO ‘
INICIAL
‘ Totales: ‘ 0. EIIZI| 46,181 71‘ 46,181.71 ‘ ‘

2.1.1 MOVIMIENTOS POSTERIORES AL TRASPASO DE SALDOS
AJUSTADOS

e En caso de existir movimientos posteriores que podrian cambiar el saldo
fraspasado anteriormente el usuario puede crear CSI o DSI MANUALES
para poder modificar el saldo de libros bancos en la gestion 2017,

7



tz

El Ecah}:c'{r;?ig
mediante el perfil 80 RESPOSANBLE DE CONCILIACION. Para lo cual debe
ingresar por la siguiente ruta: (Cabe recalcar que estos movimientos se

realizan siempre y cuando son estrictamente necesarios)

Minisierio de NO DEFINIDO
ECONVOMIA PRODUCCION-Server: 196-60)
FINANZAS PUBLICAS RESPONSABLE DE CONCILIAC)
SO TSI T

Tesorerfa Permisos Iniciales v

Anulacién Cheques Transito >l < | =
-

Conciliacion Bancaria 4 Conciliacion Automatica
Reportes 4 Conciliacion Manual ’
Ajustes Temporales ’ Ajuste Libros Banco (CSI, DSI, CAJ, DAJ) |
Saldos 4
Desconcilia »
Consulta de Movimientos  »

Pantalla en la cual el usuario debe insertar un

[:l .

nuevo documento con el icono

Tesorerfa +  Permisos Iniciales + Cerrar Sesion
D DB &0 | | FReveson e )
Ajuste Libros Banco Lis
Seleccionar Todos
Operaciones Uggg‘fg,n Sf:(df‘gg‘a Efél"j“t; Banco Cuenta Libreta Monto FechaMovimient Glose
.y 1 Crédito 1014 10000018582490 01408014101 2,880.00 3/03/2016 CST GENERADO AUTOMATICAMENTE EN LA ANULACIC
DD bE? ®LH (2]
Ajuste Libros Banco Documento
Cédigo Operacion
* Débito / . -~ - Secuencia
Crédito - El Codigo Operacion: Codigo
Cuenta Bancaria
Cuenta v
Banco Saldo Cuenta
Libreta
Libreta : L) Saldo Libreta :
DD BE? @BLIH ()
Ajuste Libros Banco Documento
Cédigo Operacién
* Débito / =] e 5 - Secuencia
Odata Cédigo Operacion: el
Cuenta Bancaria
Cuenta Débito -
Banco Saldo Cuenta
Libreta
Libreta : v Saldo Libreta
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o v ot She

ED DB @Ak H o
i da y Seleccion: Cédigo Operacion
Ajuste Libros Ban R Avanzado
Codigo Operacid  correspondenca @) Todos ©) Cualquiera
* Débno/ Codigo Operacién [
Crédito

Descripddn

Cuenta Bancaria

Buscar Limpiar
Cuenta : i

Cédigo Operacién| Descripcion |
cA

Banco Credito de Ajuste
cst CREDITO DE SALDO INICIAL
Libreta
Libreta :
Datos Adicionale

[ Tesoreia v Permios Ticaes ~ Cerrar Sesion

Do EE% @Rk |H 0

Ajuste Libros Banco Documento
Codigo Operacion
Débito/ | crédio [¥] g0 operacisn: | Cst ~ |CREDITO DE SALDO INICIAL Secuencia
Crédito Cédigo
Cuenta Bancaria

Cuenta : |10000018582490 v GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO - CUENTA UNICA MUNICIPAL - CUM

Banco: 1014 BANCO UNION S.A. Saldo Cuenta : | 3,344,140.30
Libreta
Libreta : [01408014101 v | LIBRETA PARTICIPACION POPULAR (41-113) 1-6051978 Saldo Libreta : |735,144.78
Datos Adicionales
Monto : | 20,000.00 Fecha Movimiento Estado

Glosa | CS1 AJUSTE SOBRE TRASPASO DE SALDOS PROVISIONALES

El usuario debe guardar el registro para que posteriormente haga clic en el icono
volver. El Sistema le enviara a la siguiente pantalla sobre la cual el usuario debe
aprobar el CSI O DSI REGISTRADO.

EUCEIEC | Tesoreria - Permisos Iniciales — Cerrar Sesion

@9 0DB? @1k H -
Ajuste Libros Banco Documento
Cédigo Operadién

gzgx, Crédto [¥] cédigo operadsn: | CsT ~ | CREDITO DE SALDO INICIAL Secuenca |2

Codigo
Cuenta Bancaria

Cuenta : |10000018582490 v | GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO - CUENTA UNICA MUNICIPAL - CUM

Banco: |1014 BANCO UNION S.A. Saldo Cuenta : | 3,344,140.30
Libreta
Libreta : 01408014101 v | LIBRETA PARTICIPACION POPULAR (41-113) 1-6051978 Saldo Libreta : |735,144.78
Datos Adicionales
Monto : |5,000.00 Fecha Movimiento : Estado : | ELABORADO

Giosa | CSIAJUSTE SOBRE TRASPASO DE SALDOS PROVISIONALES

Al haber registrado el CSI MANUAL la informacion en las libretas se reflejaria de la
siguiente forma:
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ECONOMIA
d-nNANZAs PUBLICAS
GESTION 2016 GESTION 2017
CUENTA UNICA CUENTA UNICA
LIBRETA REGALIAS MINERAS LIBRETA REGALIAS MINERAS
OPERACION DEBE HABER OPERACION DEBE HABER SALDO
SALDO INICIAL 0,00
CSI GENERADO AUTOMATICAMENTE POR
TRASPASO DE SALDOS PROVISIONALES 46.181,71 TRASPASO DE SALDOS PROVISIONALES 46.181,71 46.181,71
MOVIMIENTOS POSTERIORES QUE AFECTAN
EL SALDO PROVISIONAL 5.000,00 CSI MANUALES 5.000,00 51.181,71
TOTAL 51.181,71 TOTAL 51.181,71

2.2 TRASPASO DE SALDOS DEFINITIVOS

Una vez que la entidad cierre sus Estados Financieros se deberd realizar el
traspaso de SALDOS DEFINITIVOS, para lo que el usuario se conectard con el Perfil:
293 RESPONSABLE DE CIERRE DE TESORERIA, el cual debe ser asignado al Tesorero
institucional. Una vez en el perfil, el usuario ingresard por la ruta siguiente:

[ Tesoreria - Cierre de Tesoreria - Traspaso de Saldos Conciliados Definitivos ]

Se desplegard la lista de todos los Libros Banco traspasados en el paso previo,
mostrando los saldos que fueron traspasados y los nuevos saldos a fraspasar a la
siguiente gestion.

El usuario deberd seleccionar todos los registros que serdn traspasados, como se
muestra en la figura:

" ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL oyl = AlD
ECdNOMIA TmsuAsoEEigi)E)EloAgHvaos ZEUQM;“SPC““?Q’””
FINANZASVPUBUCAS MsuowsféféS[)EEF\::EIER;§7[;ZD‘;E150RERXA Eﬁ:.’jad u-lgus
? S EEOGTOTTTSTTT. Gosiers
ISR | Tesoreria - Permisos Iniciales ~ Cerrar Sesion
ES O 9D & [L[L [« Eraspasar sados Defintivos )

Traspaso de Saldos Conciliados Definitivos

Seleccionar Todos
< Saldo Definttive a Admite se
Seleccior Entidad | DA | Banco Cuenta Descripcion de Cuenta Saldo Traspasado e Operacd = |Moneda| (o5 Esta
1408 1 1014 10000018582490 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO - CUENTA UNICA 0.00 3,344,140.30 M S BOLIMIAt S APROBAL
1408 1 1014 1000000605194 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO IRPPB 0.00 000 R N BOLIIAI S  APROBAL
1408 1 1014 10000006051978 GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO PARTICIPACION 0.00 0.00 R N BOLIVIAt S APROBAL

Posteriormente, el usuario presionard el icono == Traspasar Saldos Definitivos, con
lo que el sistema solicitard la confirmacidn para el traspaso de los saldos indicados
en la pantalla. En el caso de la Cuenta Unica, el traspaso incluye a todas sus
libretas.
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ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL
TESORERIA
TRASPASO DE SALDOS DEFINITIVOS
HELP-Server: 187-7011 )
RESPONSABLE DE CIERRE DE TESOREREA

ECONOMIA

29/12/2016 - 20:04

Perfil: 293
Usuario: SPC304229700
Entidad: 1408

Gestion: 2016

ICEEAE  Tesorerfa ~  Permisos Iniciales v
ES O 2| &[4[ [ [Erespasr sados Defintvos )

Cerrar Sesion

Traspaso de Saldos Conciliados Definitivos

Seleccionar Todos
Confirmacién: F
Seleccior| Entidad | DA | Banco Cuenta - Esta Usted Seguro de Traspasar los Saldos Definitivos de g‘:o" Operaci '::jb':’e':: Moneda COE:'ECWE Esta
los Libros Banco a la Siguiente Gestion ?
1408 1 1014  100000185824%0 GOB. i 414030 M S BOLVIA S  APROBAI
140811014 10000006051994 - GoB, - S Traspasara Ia Cuenta Unica y todas sus Libretas 000 R N BOLWAI S  APROBA!
1408 1 1014 10000006051978 Gop, AS°ciadas 000 R N BOLVIAI 5  APROBAL
Aceptar || Cancelar

29/12/2016 - 20:17
perfii: 293

Usuario: SPC304229700
Entidad: 1408

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL

TESORERIA
TRASPASO DE SALDOS DEFINITIVOS
HELP-Server: 187-7011
RESPONSABLE DE CIERRE DE TESORERTA

; EC6~?M‘A
§ FINANZAS PUBLICAS
. T

IS DR =LL

Gestidn: 2016
Tesorerfa - Permisos Iniciakes - Cerrar Sesion

[«] | [E3 Traspasar Saldos Definitivos hd

Traspaso de Saldos Conciliados Definitivos
[ seleccionar Todos

Definitivo a Admite Se

Seleccior| Entidad | DA | Banco Cuenta Informacion... Fm spasar Operaci e Moneda Condia Esta
[ 1408 1 1014 10000006051994  GOB. AUT Los Saldos de Libros Banco se ha traspasado con exito 11 000 R N BOLIVIAL S APROBAL
[0 1408 1 1014 10000006051978  GOB. AUT BOLIVIA S APROBAL

0.00 R N
Aceptar |

IMPORTANTE

/Esta operacion revertira automaticamente todos los CSI generados\

automaticamente producto del traspaso provisional de saldos
anteriormente asi como los CSI o DSI registrados manualmente por el
usuario (excepto los generados por la anulacién de cheques en atrasito
en gestion abierta) Subiendo como cabecera el saldo definitivo

producto del saldo provisional mas o menos los movimientos de saldos

\re'giStrados. /

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS
LIBRETAS 20/12/2016 08:17:56
%SIGEP (EN BOLIVIANOS) Gestion: 2017
R_TES_CONLIBRETA
: — .
Desde: 01/01/2017 Hasta: 31/12/2017 Pagina: 1 de:1
Banco: 1014 BANCO UNION S A
Cuenta: 100000185824  GOB. AUTONOMO MCPAL. POOPO - CUENTA UNICA MUNICIPAL -
Libreta: 01408012002  LIBRETA REGALIAS MINERAS (20-220)
Fecha N . Formulario Comprobante
C Codigo P Entidad &bi adi Estado
Movimiento Mov. Descripcion Da Tipo| Numero |Tipo ‘ Numero ‘Nro. Pago! Débito Credito Saldos Conciliacién
Saldo Inicial 4618171
OIDT/2017 | GSI[GREDITO DE SALEO 13 13 4618171 92.363.42| CONCILIADO
01012017 | CSI [CREDITO DE SALDO 13 13 46.181.71 46,181.71| CONCILIADO
Totales: 46,181.71 46,181.71 46,181.71

El sistema mostrara la siguiente informacién en caso de tener movimientos de CSI
y/o DSl registrados manualmente:
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GESTION 2016 GESTION 2017
CUENTA UNICA CUENTA UNICA
LIBRETA REGALIAS MINERAS LIBRETA REGALIAS MINERAS
OPERACION DEBE HABER OPERACION DEBE HABER SALDO
SALDO INICIAL 51.181,71
CSI GENERADO AUTOMATICAMENTE POR
TRASPASO DE SALDOS PROVISIONALES 46.181,71 TRASPASO DE SALDOS PROVISIONALES 46.181,71
MOVIMIENTOS POSTERIORES QUE AFECTAN
EL SALDO PROVISIONAL 5.000,00 CSI MANUALES 5.000,00
REVERSION AUTOMATICA PRODUCTO DEL
TRASPASO DE SALDOS DEFINITIVOS 46.181,71
REVERSION AUTOMATICA PRODUCTO DEL
TRASPASO DE SALDOS DEFINITIVOS 5.000,00
TOTAL 51.181,71 TOTAL 51.181,71 51.181,71| 51.181,71

3 TRASPASO DE MATRICES

Una vez traspasados los saldos de libros banco v libretas el usuario realizard el traspaso de
las siguientes matrices:

e Generacién automdtica de ingresos
e Generacién automdtica de gastos

e Matriz de Control de Cuentas vy Libretas de EGA
e Matriz de Control de Cuentas y Libretas de Recursos

3.1 Traspaso Matriz Generacion Automatica de Ingresos

El usuario se conecta con el perfil: 60 ADMINISTRADOR DE TABLAS Y MATRICES DE
TESORERIA e ingresa por la siguiente ruta:

[ Tesoreria - Matrices - Generacidon Automatica - Ingresos ]

Se despliega la lista de registros para la generacion automdtica de recursos y se habilita el

icono ==Traspaso de Matrices, con el que el usuario podrd realizar el traspaso de todos
los registros Activos a la nueva gestién.

12



_I ECONOMIA

- ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL 057020 T UG R
gy Perfil: 60
TESORERIA
ECONOMIA MATRIZ ENTIDAD FORMULARIO CUENTAS Usuario: SPC304225700
Y HELP-Server: 182-7007 Entidad: 1408
FINANZAS PUBLICAS ADMINISTRADOR DE TABLAS Y MATRICES DE TESORERIA DA.: UE:
o e Gestion: 2016
DS DE2 &L | ETespsodematt | (]
Territorial (Ingresos)
\ [ \ \ \ [ \
Opdiones Cuenta Form. |Bco. TFD Cta. TFD Libreta TFD Entidad EL P'°g Fte. |org.| Rubro | CMEdAd e oy
Otorgante

9 1014 10000016572823 2 1014 10000018582490 01408014107 1 35127 113 19.2.1.2

9 1014 10000012894057 2 1014 10000018582490 01408014106 1408 1 36411 41 111 23.2.1.1 25
@ 1014 10000006153245 2 1014 10000018582490 01408014103 1408 1 35128 41 119 19.2.1.2 99
@ 1014 10000006089432 2 1014 10000018582490 01408014403 1408 1 35125 44 115 23.2.1.1 99
@ 1014 10000006089416 2 1014 10000018582490 01408014402 1408 1 35125 44 115 23.2.1.1 99
@ 1014  10000006089391 2 1014 10000018582490 01408014401 1408 1 35125 44 115 23.2.1.1 99
@ 1014 10000006052009 2 1014 10000018582490 01408014102 1408 1 35127 41 113 19.2.1.2 99
Q 1014 10000006051978 2 1014 10000018582490 01408014101 1408 1 35127 41 113 19.2.1.2 99

Después de presionar el icono de traspaso, el sistema confirmard la cantidad de registros
fraspasados. Es importante mencionar, que pueden existir registros que no sean
fraspasados principalmente porque la estructura presupuestaria registrada para la
generacién del comprobante de recursos C-21 no exista en el presupuesto de la nueva
gestion.

Informacién:

Se traspasaron 9 de 9 registros validos

En el caso en que no se traspasen algunos registros, el usuario deberd ingresarlos
manualmente de acuerdo a las caracteristicas del nuevo presupuesto. La informacién
serd traspasada en estado ELABORADO a la nueva gestion como se puede ver en la
siguiente figura:
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ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL LELO O - b
o Ministetio de TESORERIA Perfil: 60
. ECONOMIA MATRIZ ENTIDAD FORMULARIO CUENTAS Usuario: SPC304229700
e ——— HELP-Server: 182-7007 i Entidad: 1408
FINANZAS PUBLICAS ADMINISTRADOR DE TABLAS ¥ MATRICES DE TESORERIA DA: UE:
[ i Gestion: 2017
Tesorerfa ~ Permisos Iniciales « e
ES DB 9P| &L[s | [F | B Tesmpasode Matiz )

Territorial (Ingresos)

Est. Prog. Entidad

Opciones| Bco. Cuenta Form. Bco. TFD Cta. TFD Libreta TFD Entidad DA e Fte. | Org.| Rubro Giia Cta. Co
xv 1014 10000006051994 v § 2 v 1014 10000018582490 v [} 01408012001  » 1408 >l 1 hd . 5.9.3
X 1014 10000016572823 ¥ |2 ¥ 1014 10000018582490 ¥ | 01408014107 v 1408 v 1 ¥ 35127 v 41 113 19.2.1.2 99

x v 1014 10000012894057 ¥ |2 v 1014 10000018582490 w | 01408014106 v 1408 v 1 ¥ 36411 W 41 111 23.2.1.1 25

x ‘4 1014 10000006153245 ¥ |2 v 1014 10000018582490 ¥ | 01408014103 v 1408 |1 V¥ 35128 v 41 119 19.2.1.2 99

x ’ 1014 10000006089432 v |2 v 1014 10000018582490 v | 01408014403 v 1408 & |1 Vv 35125 v 44 115 23.2.1.1 99

x v 1014 10000006089416 ¥ |2 ¥ 1014 10000018582490 ¥ | 01408014402 v 1408 v 1 ¥ 35125 v 44 115 23.2.1.1 99

x v 1014 10000006089391 ¥ |2 v 1014 10000018582490 ¥ | 01408014401 v 1408 v 1 ¥ 35125 v 44 115 23.2.1.1 99

x v 1014 10000006052009 ¥ |2 v 1014 10000018582490 w» | 01408014102 v 1408 v 1 ¥ 35127 w 41 113 19.2.1.2 9

x v 1014 10000006051978 v |2 v 1014 10000018582490 v 01408014101 v 1408 & |1 v 35127 v 41 113 19.2.1.2 99

Si el usuario necesita eliminar algun registro traspasado a la nueva gestiébn deberd
proceder con la eliminacién del mismo con el icono ! o bien para confirmar el fraspaso

del registro realizar la activacién con el iconol.

3.2 Traspaso Matriz Generacion Automatica de Gastos

El usuario se conecta con el perfil: 60 ADMINISTRADOR DE TABLAS Y MATRICES DE
TESORERIA e ingresa por la siguiente ruta:

[ Tesoreria - Matrices - Generacion Automatica - Gastos ]

Se despliega la lista de registros para la generacion automdtica de recursos y se habilita el

icono == Traspaso de Matrices, con el que el usuario podrd realizar el traspaso de todos
los registros Activos a la nueva gestion.

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL e
% Ministerio de TESORERIA Perfil: 60
: ECONOMIA MATRIZ ENTIDAD FORMULARIO CUENTAS e
—_—— Y HELP-Server: 182-7007 ) Entidad: 1408
FINANZAS PUBLICAS ADMINISTRADOR DE TABLAS Y MATRICES DE TESORERIA g-A-t . Uz'gi:s
ERTITTGIITIC TRr. estion:
Tesorera ~ Permisos Iniciales » Cerrar Sesion
S OB 2 &I[L4s | [ |ETespaso de Matiz (2]

Territorial (Gastos)

. § Est. Prog. Clase |  Entidal
Opciones| Bco. Cuenta Libreta Form. Entidad DA Ry UE Fte. |Ora.| Prog. | Pry. | Act. | Objeto| c*° | ETES
9) 1014 10000018582430 01408014101 2 1408 1 1863745 1 4 13t 0 1 253 4 0

Después de presionar el icono de traspaso, el sistema confirmard la cantidad de registros
fraspasados. Es importante mencionar, que pueden existir registros que no sean
fraspasados principalmente porque la estructura presupuestaria registrada para la
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generacién del comprobante de recursos C-31 no exista en el presupuesto de la nueva
gestioén.

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL g s
% Ministerio de Perfil: 60
3 ‘ TESORERIA
ECONOMIA MATRIZ ENTIDAD FORMULARIO CUENTAS UQ“E";" resnaszeron
AT e e HELP-Server: 182-7007 Eurszis K
FINANZAS PUBLICAS ADMINISTRADOR DE TABLAS Y MATRICES DE TESORERIA [G)-A- e
TIORGOS estion:

Tesorerfa « Permisos Inicales « Cerrar Sesion
IS DB 2| & L[4 || ETasaso dMatiz )
Territorial (Gastos)

_ Est. Prog. Clase Entiday
Opciones| Bco. Cuenta Libreta Form. Entidad DA o UE Fte. |Org.| Prog. | Pry. | Act | Objeto| co5o [ 1Cce!
? 1014  10000018582490 01408014101 2 1408 1 1863745 1 4 113 1 0 1 253 4 0

Informacion:
Se traspasaron 1 de 1 registros validos
Aceptar

En el caso en que no se traspasen algunos registros, el usuario deberd ingresarlos
manualmente de acuerdo a las caracteristicas del nuevo presupuesto. La informacion
serd traspasada en estado ELABORADO a la nueva gestion como se puede ver en la
siguiente figura:

FECHA DEL SISTEMA

G

AMBIENTE HELP

EcONYOMiA
FINANZAS PUBLICAS
| tsrass pisnimacionii ot aeivi

Tesorerla - Permisos Iniciales -

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL
TESORERIA
MATRIZ ENTIDAD FORMULARIO CUENTAS
HELP-Server: 182-7007 .
ADMINISTRADOR DE TABLAS Y MATRICES DE TESORERIA

Perfil: 60

Usuario: 5PC304229700
Entidad: 1408

D.A: UE:

Gestidn: 2017

Cerrar Sesion

S DB 9| &L x| FH | ETespasmo d Mariz )
Territorial (Gastos)
) . ) Est. Prog. Clase | Entidal
Opciones| Bco. Cuenta Libreta Form. Entidad DA . UE | Fte. |Or.| Prog. | Pry. | Act | Objeto| o€ | Entidal
U 1014 10000018582490 w 8 01408014101 w 2 w | 1408 w1 w | 1863745 v 1 41 113 1 0 1 2.53 4 0

Si el usuario necesita eliminar algun registro traspasado a la nueva gestion deberd
proceder con la eliminacién del mismo con el icono # o bien para confirmar el traspaso

del registro realizar la activacién con el iconol.

3.3 Traspaso Matriz Control de Cuentas y Libretas de EGA

El usuario se conecta con el perfil: 60 ADMINISTRADOR DE TABLAS Y MATRICES DE
TESORERIA e ingresa por la siguiente ruta:

[ Tesoreria - Matrices - Control de Cuentas y Libretas (EGA) ]

Se despliega la lista de registros para la generacion automdtica de recursos y se habilita el

icono =2 Traspaso de Matrices, con el que el usuario podrd realizar el traspaso de todos
los registros Activos a la nueva gestion.
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- ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL I
Ministerio: perfit 60
EJECUCION DEL GASTO
ECONOMIA LISTADO DE CONTROL CUENTAS Y LIBRETAS LE'S“DZZ: i:z;‘“”w““
T T Ty T HELP- Server: 182-7007 ntidad:
FINANZAS PUBLICAS ADMINISTRADOR DE TABLAS Y MATRICES DE TESORERIA DA: UE:
SOOI Gestion: 2016
9 D@2 @Lal E\E’l\'l‘M\ @
Listado de Control Cuentas Libretas
Opciones C':)'r“’tr Entidad Descripddn de Entidad DA Descripcién de Direcddn Administrativa Fte. Fuente de Financiamiento org.
LUEL 4 MOSENTDADDEPRUEBA-IVORWAONNO
DQ cg 3 1408 ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO
[29F 2 1408 ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NG
[29F 1 1408 ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO

Después de presionar el icono de traspaso, el sistema confirmard la cantidad de registros
tfraspasados.

Informacion:

En el caso en que no se traspasen algunos registros, el usuario deberd ingresarlos
manualmente. La informaciéon serd traspasada en estado ACTIVO a la nueva gestidon
como se puede ver en la siguiente figura:

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL FECHA DEL SISTEMA |
Ministerio de Perfil: 60
EJECUCION DEL GASTO
ECONOMIA LISTADO DE CONTROL CUENTAS Y LIBRETAS mirar SXERRIL
TR A HELP-Server: 182-7007 . Entidad: 1408
FINANZAS PUBLICAS ADMINISTRADOR DE TABLAS Y MATRICES DE TESORERIA g;:-f, WEs
OGO T tion:
AMBIENTE HELP
IZIS\I:’.O\EL&Q\El@\v [ Traspaso de Matz | (2]
Listado de Control Cuentas Libretas
Opciones chfo Entidad Descripcién de Entidad DA | Descripcién de Direccidn Administrativa | Fte. Fuente de Financiamiento Ora.
AEL 4 MSENTIDADDERRUBBA-INFORMACION .
2 3 1408 ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION ..
2 1408 ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION ...
1 1408 ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION ...

Si el usuario necesita modificar algun registro deberd proceder con la inactivacién del
mismo. Posteriormente, deberd ingresar uno nuevo.
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3.4 Traspaso Matriz de Control Cuentas y Libretas Recursos

El usuario se conecta con el perfil: 34 ADMINISTRADOR DE CLASIFICADORES DE RECURSOS e

ingresa por la siguiente ruta:

Recursos - Administrador de Clasificadores de Recursos - Matriz de Control de Cuentas y

Libretas

Se despliega la lista de registros para la generacion automdatica de recursos y se habilita el

icono =@
los registros Activos a la nueva gestién.

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL

RECURSOS
CONTROL CUENTAS Y LIBRETAS RECURSOS
HELP-Server: 182-7007
ADMINISTRADOR DE CLASIFICADORES DE RECURSOS

; EC(;IQ;(;'I&iA
FINANZAS PUBLICAS
[ tsrase rienisacionii os seiivn

EZS DB &0LG

Recursos v Permisos Iniciales +

Bl

55, Traspaso de Matriz

03/01/2017 - 11:34
Perfil: 34

Usuario: SPC304220700
Entidad: 1408

DA: UE

Gestidn: 2016

Cerrar Sesion

o

Matriz de Control de Cuentas y Libretas.

Direccién Fuente de Organismo Libreta | Libreta.
Administrativa |Financiamiento | Financiador RO.

Operaciones Entidad Moneda Cuenta

(LR

S.LP. |Estado

> KR E] 1408 6 n
(@) Informacion

Se transpasaron los registros de la Matriz de Control Cuentas Libretas.

Aceptar

M activo

Traspaso de Matrices, con el que el usuario podrd realizar el traspaso de todos

Después de presionar el icono de traspaso, el sistema confirmard la cantidad de registros
fraspasados. En el caso en que no se traspasen algunos registros, el usuario deberd
ingresarlos manualmente. La informacién serd traspasada en estado ACTIVO a la nueva

gestidn como se muestra en la siguiente figura.

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL
RECURSOS

ECONOMIA CONTROL CUENTAS

FINANZAS PUBLICAS
[ S

LIBRETAS RECURSOS
00

G

[ ]
ES OB P  ELE| EE D

P-ser 182-7
ADMINISTRADOR DE CLASIFICADORES DE RECURSOS

Recursos - Permisos Iniciales =

% Traspaso de Matriz

FECHA DEL SISTEMA
Perfil; 34

Usuario: SPE304220700
E 1408

JLE.:

Cerrar Sesion

Matriz de Control de Cuentas y Libretas.

‘me‘m

Operaciones
3 ® o 2] 1408
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