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PDOCUMENTO DE ASISTENCIA EN LA OPERATIVA = SICER
CONVERSION BIECUCION DEL GASTO

1. GENERALIDADES

El instructivo para el Cierre Presupuestario, Contable y de Tesoreria de la Gestidn 2016 aprobado
mediante Resolucidn Ministerial N¢ 955 de fecha 17 de noviembre de 2016 senala que los
comprobantes de Registro de Ejecucion de Gastos C-31 para ser convertidos a deuda flotante
deben corresponder a los Registro de Ejecucion de Gastos C-31 con imputacion presupuestaria en
estado DEVENGADO - FIRMADO.

La presente Guia Operatfiva establece los procedimientos para que las Enfidades
Territoriales Auténomas (ETA’s) y Universidades conectadas al Sistema de Gestion Publica
(SIGEP) procedan con la conversion de comprobantes de los comprobantes de ejecucion
de gastos que fueron devengados y no pagados en la Gestidon Anterior, que se
encuentran en estado FIRMADO.

2. PERFILES

Los perfiles deben ser asignados por el Gestor de usuarios de cada Entidad

Nro. Perfil

Descripcion del Perfil

Nivel de Restriccion

710

Administrador Matriz Conversion EGA

Grupo de Entidades

712

Encargado Conversion EGA

Grupo de Entidades
Entidad
Direccidn Administrativa

El perfil 710 se encuentran habilitados en el dmbito de frabajo Ejecucion de Gastos a nivel
Grupo de Entidades y el perfil 712 se encuentra habilitado en el dmbito de Ejecucion de
Gastos a nivel Grupo de Entidades, Entidad y Direccion Administrativa.

3.  MENU MATRIZ DE CONVERSION

El usuario debe conectarse a la gestion anterior con el perfil 710 Administrado Matriz de

Conversion EGA. Desde el MenU Principal debe ingresar a las siguientes opciones:
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> Ejecucion del Gasto
> Conversidon
> Matriz de Conversion de Deuda

El sistema despliega la siguiente pantalla:

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL

g Pl EJECUCION DEL GASTO
Eco Y MIA MATRIZ DE CONVERSION DE DEDUA

! 5 Y HELP-Server: 182-7003
M RESPONSABLE DE CONVERSION EGA

FECHA DEL SISTEMA

Perfl: 710

Usuario: IR5365837000
Entidad: 138

D.A: 3 UE: 3
Geatidn, 2016

S B9 &AL IH (2]
,'." S ) D.Esu'.\pf:i.o'n Estac.lo |
LR Griipo Conversin entided 138 Acvo

Fig. 1

Pantalla de listado

4. NIVELES INSTITUCIONALES

En la pantalla de listado se visualiza un registro creado de manera automatica en estado

ACTIVO.

Para completar los pardmetros de conversion el usuario debe seleccionar la opcién

modificar L. El sistema habilita la siguiente pantalla:

- Min e

; ECO ) MiA
FINANZAS PUBLICAS
| Gariss Fimnisagiasai Bi saiini

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL
EJECUCION DEL GASTO
MATRIZ DE CONVERSION DE DEUDA
HELP-Saerver: 182-7003
RESPONSABLE DE CONVERSION EGA

FECHA DEL SISTEMA
perfii - 710

Usuario: IRS365897000
Entidad: 138

D.A: 3 UE: 3t

Geston: 2016
25 BE2 &RGL|H @
[E1 Miveles Institucionales
Descripeidn: Grupe Conversién entidad 138 Estado: ACTIVO
[ Relaciones Objeto del Ga
A ) EE?
[ Reladén Categoria Progr
[E]Relacidn Fuente Organist | | |
Mivel Institucional Entidad
Opdiones — - Estado
Cod. | Deseripddn Cod. | Descripdidn
Vs 4 UNIVERSIDADES PURLICAS 13 ENTIDAD DEPRUEBA - TNFORMACIONNO OFICTAL | ACTIVD.
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Pantalla de Niveles Institucionales

En la parte superior se puede observar la Descripciéon y Estado de la Matriz de Conversion.
En la creacion automdatica se cred por defecto un registro de Nivel Institucional y la
Entidad principal asociada al Grupo de Entidades.

Si existiera mds de una entidad en el Grupo de Entfidades, el usuario podrd adicionar

nuevos registros, para lo cual debe seleccionar la opcidon nuevo , el sistema habilitard
una fila nueva para realizar el registro.

El sistemna mostrard la pantalla para seleccionar el Nivel Institucional:

| Search and Select: Nivellnstitucional
1 |

~|Buscar Avanzado |
Correspondencia (@) Todes () Cualquiera

IdEstins i‘ |
Estins i‘

DescEstins

Buscar Limpiar |

Estins DescEstins |
4 UNIVERSIDADES PUBLICAS

4| 1 3

Aceptar Cancelar

Fig. 3
Pantalla de seleccién de Niveles Instifucionales

El sistema mostrard la pantalla para seleccionar la entidad:
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Search and Select: Entidad

~|Buscar Avanzado

Correspondenda @) Todos () Cualquiera

IdEntidad
Entidad
DescEntidad
Buscar Limpiar
Entidad DescEntidad
138 ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL
d *

Aceptar | Cancelar

Fig. 4
Pantalla de seleccién de Entidades

Al seleccionar la opcidn ocep’rorm el sistema cargard la informacion:

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL R
- Minilerio de
] { EJECUCION DEL GASTO pecfil. 710
ECON\PMM MATRIZ DE CONVERSION DE DEUDA Usuario; 561152802000
L ] HELP-Server: 182-7002 Entidad: 907
- : W RESPONSABLE DE CONVERSION EGA D.A: UE:
Gestign: 2016
Berefidarios = Ejecucion def Gagto ~ Permisos Tnidales ~ Cerrar Sesian
9 BE? @ik H @
[ Miveles Institucionales
Descripddn: Grupo Conversién entidad 907 Estado: ACTIVO
[E| Relaciones Cbjeto del Ga
: ; EE?
[E]Relacién Categoria Progr
[E Relacion Fuente Organis: ‘ |
Nivel Institudonal Entidad
Opciores = g Estado
Cod. ‘ Descripddn Cod. | Descripcion
2  Institudones Descentralizadas Departamentales |171 ~ ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL INICIAL
4 ] 1 Gobiernos Auténomos Departamentales 907 ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL ACTIVO

Fig. 5
Pantalla de Niveles Institucionales — Nuevo registro

El usuario debe seleccionar la opcién guardar ki, el estado cambiard a ELABORADO. Una

vez revisada la informacién el usuario debe seleccionar la opcién activar V el estado del
registro cambiard a ACTIVO.
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RELACION OBJETOS DEL GASTO

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL

09/01/2017 - 15:50

Ministerio de
§ EJECUCION DEL GASTO perfi: 710
ECON‘,OMIA MATRIZ DE CONVERSION DE DEUDA Usuario; 561152802000
¥ HELP-Server; 182-7003 Entidad: 907
m RESPONSABLE DE CONVERSION EGA DA: UE:
Geshion; 2015
Benefidarios » Ejecudion del Gasto +  Permisas Inidales Cerrar Sesion
D9 R AR IH (2]
[ Niveles Institucionales
Descripcion: Grupo Conversion entidad 907 Estado: ACTIVO
[ Relaciones Objsto del Ga
, . BE?
[ Relacién Categoria Progr
[EIRelacidn Fuente Crganist |
_ Nivel Institudional Entidad i
Cod. Desaripdén Cod. | Descripddn st=e
i Sl o OFTeTal ACTILD
3 2 ep: 171 ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL ACTIVO I

Fig. 6

Pantalla de Niveles Institucionales — Registro activo

El usuario debe ingresar a la pantalla de Relacion Objetos del Gasto, mediante sistema se
cargard los registros de relaciones de Objetos del Gasto en estado ACTIVO. El usuario
deberd revisar la informaciéon cargada y de ser necesario inactivar o crear nuevos

registros.

n ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL BN
inisterio do perfi. 710
ECONOM MATEE%g%ﬁEEEE\;DiiSEEEuDa USU;“: IREZeIRGAIG
W Respomi:af:g:rééﬁisansﬁgn EGA ?: 33: J.USBE E
2016
Benefidarios Ejetudan del Gasto v Parmisos Inidales =  Cerrar Sesion
B0 DEY I BLE | H e
[ Niveles Institucianales
Desoripasn: Grupa Canversién entidad 138 Estado: ACTIVO
[ElRelaciones Objeto del Ga
B Relacién Categoria Progr bE9?
@Rs‘aﬂdn feste Cromas | Gestion Actual 2016 Siguiente Gestion 2017
S Objets |Descripcidn Objeto Objeto  |Deseripidn Objeto e
CEE SERVICIOS PERSONALES 551 Gastos Devengad dos por Servia ] ACTIVO.
Ve 2 SERVICIOS NO PERSONALES 6.6. Gastos Devengados No Pagados por Servici ] ACTIVO
i b 3 MATERIALES ¥ SUMINISTROS 6.6.2 Gastos Devengados Mo Pagados por Servicit D ACTIVO
TN " 4 ACTIVOS REALES 6.6.2 Gastos Devengados No Pagados por Servicn [ | ACTIVO
'k 6.12 Intereses de la Deuda Piblica Interna a Cor 6.6.2 Gastos Devengados Mo Pagados por Servich [ | ACTIVO
7 e 66,1 Gastos Devengados No Pagados por Servidi 6.6.1 Gastos Devengados No Pagados por Servici ] ACTIVO
7 6.6.2 Gastos Devengados No Pagados por Servidi 6.5.2 Gastos Devengados Mo Pagados por Servichn [ ] ACTIVO
‘A 6.6.4 Gastos Devengados No Pagados por Retenc 5.5,4 Gastos Devengados No Pagadas por Retene [ ] ACTIVO
ik 7 TRANSFERENCIAS 6.6.3 Gastos Devengados Mo Pagados por Transfi [ | ACTIVO
. s 8 IMPUESTOS, REGALIAS Y TASAS 6.6.9 Otros Gastos No Pagados D ACTIVO
' B 9 COTROS GASTOS 6.6.9 Otros Gastos No Pagados D ACTIVO
i b 6.6,4 Gastos Devengados No Pagadas por Retenc ACTIVO

Fig. 7

Pantalla Relacién Objetos del Gasto
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6.

RELACION CATEGORIA PROGRAMATICA

La pantalla de Relacion de Categorias Programdaticas se mostrard en blanco, el usuario

deberd realizar registros seleccionando la opcién nuevo B,

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL LRSI S
: EJECUCION DEL GASTO Perfil: 285
Eco"_"\,oM"‘ MATRIZ DE CONVERSION DE DEUDA :s-{;:- li;%ﬂ'?’?ﬁ
¥ HELP-Server: 182-7003 ntidad: 1
: m RESPONSAELE DE CONVERSION EGA DA 3 UE: 3
- Gestidn: 2016
Bensficiarios v Ejecucion del Gasto v Parmisos Inicisles = ot Setar
FEIECENCETYE )
Niveles Institucionzles
Descripeién: Grupo Conversin entidad 138 Estedo: ACTIVO
&l Relaciones Objeto del G
Bl
[E] Relacién Categoria Proc BE9?
Relscién Fuente Organi | | | | |
- Gestion Actual 2016 Siguisnte Gestién 2017 _
= Enbdsd | Prog. | Poy. | A Entdsd | Pog. | Proy. | Ac
Fig. 8

Pantalla de Relacién Categorias Programdaticas

El sistema habilitard una nueva fila para la seleccion de datos:

G

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL
EJECUCION DEL GASTO
MATRIZ DE CONVERSION DE DEUDA
HELP-Server: 182-7003
RESPONSABLE DE CONVERSION EGA

Ecﬁ'ﬁ"‘dﬁin
FINANZAS PUBLICAS
| Garams risnissninnei wi ani |

09/01/2017 - 17:51

rerfl: 710

Beneficiarios v Ezecucion del Gasto'» Parmisos Iniciales v
E5 CA? &k&|H
Niveles Insttucionaies
Descripcidn: Grupo Conversion entidad 138 Estado: ACTIVO
[&] Relaciones Objeto del 6
EE?
5] Relecién Categoria Proc -
[E] Relacién Fuente Crgani | | | | |
. . Gestion Actual 2016 Siguiente Gestidn 2017
e ey Estado
= Entidad | Prog. ! Proy ! Act, Entidad ! Prog, ! Proy. | Act.
- = = = ==
.
Fig. 9

Pantalla de Relacién Categorias Programdticas — Nuevo registro

Minimamente se debe especificar la entidad en la seccidn Gestidn Actual (2016), el resto de datos
Todos los datos de la Siguiente Gestidn (2017) deben ser

pueden permanecer en blanco.
especificados obligatoriamente.

Una vez seleccionada la informacién, el usuario deberd seleccionar la opcidon guardar y

posteriormente la opcidn activar, el registro cambia a estado ACTIVO:
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ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL

09/01/2017 - 17:53

; St EJECUCION DEL GASTO pertl: o8
ECON\PM'A MATRIZ DE CONVERSION DE DEUDA Usu;rc: IRS355557000
¥ HELP-Server: 182-7003 Entdad: 138
: v FINANZAS PUBLICAS RESPONSABLE DE CONVERSION EGA DA 3 UE: 3
3 [ iviss piEkissninsipe e} Gestidn: 2016
Beneficiarios v Ejecucion del-Gasto » Parmisos Inicizles v Cerrar Sesion.
ES DR? @&kE|=E @
] Miveles Institucionzles
Drescripoicn: Grupo Conversidn entidad 138 Estedo: ACTIVO
[E] Relaciones Objeto del G
Sl =
[E]] Relacién Categoria Prog BE?
Relzcidn Fuents Organi | | | I | |
e Gestion Actusl 2016 Siguiente Gestidn 2017
Entided | Drog. | Proy. | At Entided | Brea. | Prey. | Ach
08 S . = e ) =)
Fig. 10

Pantalla de Relacién Categorias Programéticas — Registro activo

RELACION FUENTE ORGANISMO

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL

Para el caso del ejemplo todos los programas, proyectos y actividades de la entidad 138 se
convertirdn a al programa 99, proyecto 0 y actividad 1 de la siguiente gestion.

La pantalla de Relaciéon Fuente Organismo se mostrard en blanco, el usuario deberd
habilitar un nuevo registro seleccionando la opcién nuevo =,

09/0L/2017 - 18:07

- Adinissenan de 4
: EJECUCION DEL GASTO pecfi: | 710
ECONOMIA MATRIZ DE CONVERSION DE DEUDA UE”;W'- LSRR
¥ HELP-Server: 182-7003 Entidad: 138
= 2 FINANZAS PUBLICAS RESPONSABLE DE CONVERSION EGA D.A: 2 ULE: 3
. Gestidn: 2016
Beneficiarics v Ejecucion del Gasto . Permisos Inicisles v Cerrar Sesion
B9 DE? @&kiEHE @
[E] Niveles Insttucionsles
Drescripcion: Grupo Conversicn enfidad 138 Estado: ACTIVC
[E]] Releciones Objetc del G
Sl =
Relacién Categoria Proc OE?
Relzcidn Fuents Organi | | | | | | I | | |
Gestién Actual 2016 Gestidn 2017
Opci ticad
pERE Entidad | DA | UE | Fuente 0rganismn| i"m Entidad | DA | UE | Fuente Organ'xsmo|
.
Fig. 11

Pantalla de Relacién Fuente Organismo
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El sistema habilitard una nueva fila para la seleccidon de datos:

. ” ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL it ol i i
7 nplise EJECUCION DEL GASTO
ECON‘PM"‘ MATRIZ DE CONVERSION DE DEUDA
1 HELP-Server: 182-7003
" . M RESPONSAELE DE CONVERSION EGA DA 3 UE: 3t
) Gestidn: 2018
Beneficiarios v Ejecucion delGasto v Parmicos Iniciales v Cerrar Sesion
@ DB &0 9
Niveles Insttucionales
Descripoidn: Grupo Conversidn entidad 135 Estade: ACTIVO
[E] Relzciones Objeto dal G
Sl
Relacidn Categoria Proc BE9?
Relzcidn Fuente Crgani | | | ‘ | | | | |
Gestidn Actual 2016 Gestidn Siguiente 2017
=2 Entidad DA UE Fuente Organismo ETI-‘;C::d Entidad UE Fuents Organismo
3 ~ »1; i ~| M v ~ \ “
Fig. 12

Pantalla de Relacién Fuente Organismo — Nuevo registro

Una vez seleccionada la informacién, el usuario deberd seleccionar la opcion guardar y
posteriormente la opcion activar, el registro cambia a estado ACTIVO:

G

Ministeno de
ECONOMIA

—
FINANZAS PUBLICAS
ST O T TR T

ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL

EJECUCION DEL GASTO

MATRIZ DE CONVERSION DE

DEUDA,

HELBP-Server: 182-7003
RESPONSABLE DE CONVERSION EGA

05/01/2017 - 18:17

Perfl: 710
Usuzrio: IRS3ES8S7000
Entidad: 138

DA 3 UWE: oL
Gestion: 2016

‘Beneficiarios v Ejecucion del Gasto v Permisos Inicisles » - Cerrar Sesion
B9 BE?2 kil @
d
] Miveles Insttucionales
Descripoidn: Grupo Conversidn entidad 138 Estado: ACTIVO
& Relzciones Chjsto del G
Gl =
Relzcidn Categoria Prog BE9?
[ Relzcicn Fuente Crgani | | | | | | | | | |
Sestidn Actus! 2016 Gestidn Siguiente 2017
Opcicnes i
P Entidad | oA | UE | Fuente |Drganismo| E_I_r:::d Entidad | oA | UE Fusnte 0rgan'smn|
s 13 Y = 8 = e = = |
N
Fig. 13

Pantalla de Relacién Fuente Organismo - Registro activo

Los datos de DA, UE, Fuente, Organismo, Entidad de Transferencia de la seccion Gestion
Actual (2016) pueden permanecer en blanco, lo que significa que el sistema considerard
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los comprobantes de todas las DA, UE, Fuentes, Organismos o Entidades de Transferencia
que existan para su conversion a la DA, UE, Fuente, Organismo y Entfidad de Transferencia

especificada en la seccidon Gestion Siguiente (2017).

MENU CONVERSION COMPROBANTES

El usuario debe conectarse a la gestion anterior con el perfil 712 Encargado Conversidon

EGA. Desde el MenU Principal debe ingresar a las siguientes opciones:

> Ejecucion del Gasto
> Conversiéon
> Conversidon de Documentos

El sistema despliega la siguiente pantalla:

s ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL RN DEE IR
: EJECUCION DEL GASTO Perfil; 712
ECON‘,(I)__N“A CONVERSION DE C31 DEVENGADOS :S:Z; ;7‘;2355557':{':'
) J ) HELP-5; : 182-7003 n 13
3 : FINANZAS PUBLICAS ENCARGADCE)r‘éElJrH\-'ERSIéN EGA D.A: LLE:
Gestion: 2016
_ Ejecticion del Gasto v Permiscs Iniciles -+ - Cerrar Sesion
ES R Wikl M Conwertir @
GESTION ANTERIOR _ _ _
- ; — Ne Ne = Fecha | Total 2 Convertir
(B At s 2P Comp, | Dev. R | nw | e | Elsboracién | Verficacidn | Aprobacién | DeFma | Autorzado|  Retenciones|
No data to display.
L L b
COMPROBANTE CONVERTIDD i i )
~ S I - Fecha Total
R e e e ca Elsborscién | Verificacién | aprobacidn | D=Fma Autorizado) Retenciones|
No data to display.
] I ] b
Fig. 14
.z
Pantalla de conversion
La pantalla por defecto se despliega en blanco.
[}
10 de 15 |
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9. CONVERSION DE COMPROBANTES

El usuario debe ingresar los criterios de busqueda para que el sistema despliegue los
comprobantes pendientes de conversion:

r ~1gs
ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL L fals G
EJECUCION DEL GASTO Perfil 712
ECON‘,‘)M‘A CONVERSION DE €31 DEVENGADOS Usiiario: [RS363857000
1 FINANTAS PURLICAS HELP-Server: 182-7003 Entidad: 138
@ FINANZAS PUBLICAS ENCARGADO CONVERSION EGA DA:  UEs
Gestion: 2016
Ejecucion del Gasto'v  Permisas Inicisles -~ Cerrar Sesion
9 BR 2| ®RG| | Convet (2]
=R ENET AR N
13 | | | |
- P — 1cs 2 "
[F] | Entdsd | DA [ N=Prev. Prev. | Comp. | Dev. | GG E = : L
e Comp, | Dev. Elshoracidn | Verificacian | Aprobacion | De Firma Autorizadd|  Refencionss
] 138 i &5 2 1 N s = s 23/03/2016 237032018 23/03/2018 23/03/2018 654, 0
I} 138 1 185 2 1 N s s 5 1/04/2016 1/04/2018 1/04/2015 1/04/2018 310 aldl
E 138 1 00 2 1 N s < s 11/04/2016 11/04/2016 11/04/2016 11/04/2016 510 0
il 138 1 410 1 1 E s s 4 12/05/2016 12/05/2016 12/05/2016 13/05/2016 35 0
El 138 1 18 2 1 N s = 5 13/05/2016 13/05/2016 13/05/2016 13/05/2016 310 0
[} 138 1 =1 2 1 N s s 5 13/06/2016 13/05/2016 13/06/2015 13/06/2015 310 ]
[ 138 1 763 2 1 N s = 5 15/08/2016 15/08/2016 15/08/2016 15/08/2016 310 0
N
Fig. 15

Pantalla de conversion - Busqueda de comprobantes

Para realizar la conversidon el usuario debe seleccionar los comprobantes que convertird,
puede seleccionar uno a uno o todos los comprobantes filfrados. Posteriormente debe

Conwvertir |

seleccionar la opcion convertir que se encuentra ubicada en la parte superior

de la pantalla.

Con la informacion registrada en la Matriz de Conversion el sistema realizard la conversion
de los comprobantes seleccionados, si el proceso se realiza de manera exitosa el estado
de los comprobantes cambiard a CONVERTIDO, en la parte inferior de la pantallas se
visualizardn los datos de nuevo comprobante de la gestion actual:

77 de 15
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ENTIDAD DE PRUEBA - INFORMACION NO OFICIAL
BEIECUCION DEL GASTO
CONVERSION DE C31 DEVENGADOS
HELB-Server: 182-7 003
ENCARGADO CONVERSION EGA

Ecaﬁ;ﬁ'ﬁin
; ¥ FINANZAS PUBLICAS
3 | sutise rissisasiasi ni snien

09/01/2017 - 18:49

Gestidn: 2016

 Efecucién del Gasto ». Permiscs Inicisles +

B R D | e E| convet | @
GESTION ANTERIOR i §
138 358 | ‘ [
Fech Total 2 Converti
(v Entd=d | DA |N°Prev, - = - Som AT UiquidoPagable| ApiEstado resitado
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Fig. 16
Pantalla de conversion - Comprobantes convertidos

Si existiera error en el proceso de conversion el sistema desplegard el error en la columna

RESULTADO (Ultima columnay):
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Fig. 17
Pantalla de conversién — Resultado de la conversién
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