DGSGIF
Direccion General de Sistemas de Gestion de Informacion Fiscal

GUIA PARA OBTENER LOS REPORTES DE PAGOS
PARA BENEFICIARIOS

PASO 1: INGRESO AL REGISTRO DE BENEFICIARIO
El usuario debe conectarse al Sistema de Gestion Publica — SIGEP, digitando en la barra de

direcciones de su navegador la siguiente direccion:
https://sigep.sigma.gob.bo

Se recomienda utilizar preferentemente los navegadores de internet:

- Mozilla Firefox 3.5 (preferentemente) o superior
- Internet Explorer 7 u 8

Ingresar

Una vez visualizada la pagina, seleccione el botdn , ubicado en el recuadro de

INGRESO PARA BENEFICIARIOQS, tal como muestra la siguiente figura:
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Posteriormente, digite sus datos, incluyendo el nimero de PIN asignado por el SIGEP y presione el

boton =S |
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Ingreso Para Beneficiarios ya Registrados

*Tipo de Documento: | Cédula de Identidad |
* Documento: | 444494444
* Expedido: |LA PAZ x|
* Nro Pin

Ingresar para Regenerar Pin ‘

Nuevo Benefidario
| . Instructivo para registro de Personas Naturales
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£No estas registrado como Beneficiario?

PASO 2: SELECCIONAR EL REPORTE REQUERIDO

Una vez que ha ingresado a su registro de Beneficiario, se puede observar en el menu horizontal el

; . . I Reportes Adiconales
icono referente a los reportes adicionales +"™F

siguiente figura:

, tal como se muestra en la
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Seleccione esta opcidn y se visualizard una ventana emergente con los tipos de reportes que se
pueden obtener.

Existen tres tipos de reportes:

- Documentos Aprobados Pendientes de Pago
- Pagos Priorizados
- Pagos Cobrados

Una vez que seleccione el reporte requerido, presione el botén _

Si desea cancelar la operacidn, presione el botén - y volvera a la pantalla principal de su
registro de beneficiario.

Los tipos de reportes se muestran en la siguiente figura:

PASO 3: CONSULTAR O DESCARGAR EL REPORTE REQUERIDO

Luego de presionar el boton _, se descargara el reporte en formato PDF, como
muestra la figura:
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Abriendo RBenPagos.pdf

Ha elegido abrin

L RBenPagos.pdf
el cual es un: Adobe Acrobat Document

de: http://sigephelp.sigma.gob.bo

{Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Adobe Reader (predeterminada)

. DownThemAll!

(7 Guardar archivo

[ Repetir esta decision de ahora en adelante para este tipo de archivos.

[ Aceptar l l Cancelar ‘

Y podra visualizar el reporte requerido:
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