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PARTE [
MARCO REFERENCIAL

1.

GENERALIDADES

El instructivo para el Cierre Presupuestario, Contable y de Tesoreria de la Gestidon 2016
aprobado mediante Resolucion Ministerial N® 955 de fecha 17 de noviembre de 2016
especifica que la solicitud de Venta de Divisas deberd estar en estado verificado vy el
Formulario C-31 asociado debe encontrarse en estado devengado firmado en el
modulo de Venta de Divisas del Sistema de Gestion Publica (SIGEP) para ser considerado
en la deuda flotante de la siguiente gestion y que el registro en la Matriz de Deuda
Flotante del SIGEP debe ser realizado por la enfidad desde el mdédulo de Venta de
Divisas. En este marco se efectuaron las modificaciones correspondientes al mdédulo de

Transferencia de Divisas al Exterior (TDE).

La presente guia incluye la descripcion del registro en la Matriz de Deuda Flotante del
modulo de Divisas vy la autorizacion de pago en la siguiente gestion por parte de la

Entidad.
PERFILES REQUERIDOS PARA EL PROCESO

Se requiere que la Entidad habilite en la presente y siguiente gestion usuario(s) con el

siguiente perfil:

Perfil 701 RESPONSABLE DEUDA FLOTANTE DIVISAS, quien serd el encargado de registrar
en la Matriz de Deuda Flotante de Divisas, y una vez que el TGN convierta dichas

solicitudes el usuario podrd autorizar el pago en la nueva gestion.
SECUENCIA DE OPERACIONES

Proceso de Conversion de Deuda Flotante Divisas, La secuencia es la siguiente:
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NO

Operaciones

Perfil

requerido

El usuario de la entidad registra en la “Matriz de Deuda Flotante del
maédulo de Divisas” todos los procesos que serdn pagados la gestion

siguiente.

Responsable Deuda
Flotante Divisas

(Gestion 2016)

El usuario del Tesoro General de la Nacién responsable de la

., . Usuario TGN
) conversion procede a convertir todos los procesos que se
encuentren en la “Matriz de Deuda Flotante del mdédulo de Divisas” .,
(Gestion 2017)
cuando corresponda.
El usuario de la entidad adjunta a la solicitud convertida el |Responsable Deuda
3 |documento correspondiente a la autorizacion firmada en formato | Flotante Divisas
PDF y envia al Tesoro. (Gestion 2017)
. - . , Usuario TGN
4 El usuario de Tesoro General de la Nacidén autoriza y envia al banco van
para que el pago sea procesado (Gestion 2017)
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PARTE
CONVERSION DE DEUDA FLOTANTE DE DIVISAS

1. PROCEDIMIENTO DE CONVERSION DE DEUDA FLOTANTE
1.1 INGRESO AL SISTEMA

Debe observarse el siguiente procedimiento:

800 - 10- 6337

B Formularic 1 [ Formularo 2 [l Formulano 3 (@ Manuales SIGER En Requisitos del Sistema | [} Reglamento de Usuarios SIGEP

ASISTENCIA BENEFICIARIOS, RUPE, SICOES - TELEFONO B00-10-6337 - Piloto (591-2) 2177300
Copyright MEFP - 2011-2016

El usuario debe conectarse al sistema con el perfil requerido en la gestidén 2016:
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Cambio de Perfil.-

Gestisn: 016
Buscar Perfil:
Perfiles Asignados
!Gestian |PerFi\. | Descripcidn | Tipo de restriccion | Por Defecto
» 2016 476 AUTORIZADOR DE SOLICITUD DE TRANSFERENCIAS Entidad Mo I
2016 543 ENCARGADC DE FIRMA DE FONDO ROTATIVD Entidad No
2016 583 OPERADOR DIVISAS AL EXTERIOR Entidad No
w 2016 585 APROBADCR DIVISAS AL EXTERICR Entidad No
2016 587 ENCARGADC DE FIRMA DIVISAS AL EXTERIOR Entidad Mo
1 2016 585 OPERADOR PAGOS DIVISAS AL EXTERIOR Entidad Mo
2016 591 AUTORIZADOR PAGOS DIVISAS AL EXTERICR Entidad No
2016 616 RESPONSAELE DE MATRICES DE FONDO ROTATIVO Entidad N
2016 671 OPERADCR DE CARTAS DE CREDITO Entidad No
2016 673 AUTORIZADOR DE CARTAS DE CREDITO Entidad No
2016 Jo1 RESPONSABLE CONVERSION DEUDA - SOLICITUD PAGD AL EXTERIOR Entidad o

2. REGISTRO EN LA MATRIZ DE DEUDA FLOTANTE CONVERTIDA
(GESTION 214)

Las solicitudes que no serdn procesadas en la gestion actual deben ser registradas en la
“Matriz de Deuda Flotante del médulo de Divisas”, mismas que deberdn estar en estado
Verificado y el formulario C-31 asociado al requerimiento en estado devengado

Firmado.
Perfil 701.
Desde el Menu Principal debe ingresar a las siguientes opciones:

» Sistema de Pago al Exterior
> Matrices
» Matriz de Deuda Flotante Divisas

1) Para adicionar un nuevo registré en la Matriz de Deuda Flotante de Divisas
[ueve]

El sistema desplegara una ventana emergente solicitando los siguientes datos:

debe presionar el icono
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1) Enfidad (lista la entidad a la que pertenece el usuario)

2) Direccion Administrativa (se listard todas las DA con las que cuenta la

entidad, seleccione y elija la DA donde se encuentra el Proceso que quiere

convertir)
3) N°Proceso (visualizara todos los procesos cuyas solicitudes ente en

Verificado y el C-31 Asociado en estado Firmado).

La pantalla siguiente muestra la informacién senalada:

IS DHD @l L B o |
Matriz de Conversion de Deuda Flotants
| | | ] \ ] \ | ] |
| Entidsd | DA | M= Proc. | Baico | Cuents | Librets | Monto€31 |  Montetrigen |  MontoDesting | Fec. Aprox. Pago | Tipoded
No dats to display.
Proceso
Entidad ; | 10 ¥ | ENTIDAD DE PRUEEA - INFORMACION NO
DA (1 ¥ | DIRECCION SUPERICR ¥ ADMINISTRACIO
Ne Procsso s | 129 ¥ | PAGO DE AGUINALDO DE NAVIDAD AL SE
Aceptsr | Cancelar

Una vez seleccionado los pardmetros solicitados presionar sobre el boton_2==r=r | g

sistema creara un nuevo registro como muestra la siguiente pantalla:

S DB @LE H o |

Matriz de Conversion de Deuda Flotante

| Entided | DA, | N°Proc. | Banco | Cuents [Librstaé '’ | Monto€31 | MontoOrigen | Maonto Destino | Fec. Aprox. Pago | Tipo de Operacion | Resumen Procesc
/% 1 1 129 1004 3367063001 0009021001 731419,79 231419,79 33248,97 | 4/03/2017 [ vents de Divisss c.. PAGO) DE AGUINALDO ©
[ Fec. Aprox. Pago |

En la columna == & debe introducir la fecha aproximada en la que se procederd all

pago en la siguiente gestion, esta fecha no debe ser mayor al 31 de mayo de 2017.

Para que el registro sea considerado en la conversion de la siguiente gestion, deber ser

activado presionando sobre elicono [, o caso contrario # para eliminar el registro.
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D 0E? ®LG H °

Matriz de Conversion de Deuda Flotante

| Entidsd | D.A | WeProc. | Banca | cu stoA " | MontoC31 | MontoOrigen | Monto Desting | Fec, Aprox, Fago | Tipodec

» W1 o9 ook Beeenni

Mientras el proceso no sea convertido por el tesoro la entidad podrd desactivar el
registro presionandoii, lo anterior habilitada la opcidn de Eliminar el registro para que

no sea tomado en cuenta en la conversion.

ADJUNTAR Y ENVIAR SOLICITUD AUTORIZADA PARA EL PAGO
(GESTION 2017)

Para que las solicitudes convertidas de divisas sean pagadas en la gestion 2017 la

entidad debe tener habilitado el perfil 701 en la nueva gestion.
Perfiles 701.
Desde el MenU Principal debe ingresar a las siguientes opciones:

» Sistema de Pago al Exterior
» Proceso con Pago al Exterior

» Deuda Flotante Convertida

El sistema visualizard la pantalla con el listado de solicitudes que ya fueron convertidas
por el Tesoro el cual le da al usuario las opciones de Imprimir solicitud autorizada,
adjuntar documento firmado, hacer seguimiento mediante la columna de “Estado”, y

ver las comisiones cobradas por el banco una vez procesado el pago.
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Sistema de Pagos al Exterior ~

Permisos Iniciales ~

Cerrar Sesion

S ER?2 =ELH [
Divisas y Transferencias
\Opciones | Entidad| DA | N Proceso | Secusncis Eg';iﬁd on | Nefroceso M i | MontoTotal | Estado Fecha Conv. Resumen Operacional
LImE 0 1 19 i s 2z 1z I A | PRUEBA GUGDGA 9 PAGO SPT i ]
RS 0 1 126 2 E= 2 7 1250 PRUEEA GUGOGA B COMPROMISO 2 prueba 3
- 10 1 121 1 55 2 4 PRUEBA GUGOGA 3 segundo
Ll SRe 19 1 137 1 %9 2 11 PRUEBA CON DO'S DEVENGADOS
L% 0 1 137 2 g8 2 1 28.08 AUTORIZADO  18/01/2017 PRUEEA CON DOS DEVENGADOS =quivoca
g 8 1 113 1 2 B 615.60 AUTORIZADO  18/01/2017 REMESA ADICIONAL PARA EL INICIO ... prusba
A& 10 1 134 1 2 10 1248 210,61 AUTORIZADO [01/2017 PRUEEA GUGOGA 13 SPT
LO0% 0 1 133 3 2 ) 31.20 AUTORIZADO PRUEEA GUGOGA 13 CARTA DE CRED...
LS w0 1 133 1 EE 2 s PRUEBA GUGOGA 13 CARTA DE CRED...
L0S 0 1 133 2 9% 2 B PRUEEA GUGOGA 13 CARTA DE CRED...
LDSs 100 1 126 4 55 2 7 1248 15/01/2017 PRUEBA GUGOGA B PAGO PRIMER CO... PRUEBA

Elicono '+ le da al usuario la opcién de imprimir el *Formulario de Venta de Divisas” autorizada

en formato PDF.

Mediante el icono I'Q] la entidad puede adjuntar el “Formulario de Venta de Divisas”

firmada por la MAE o las dos firmas de las Mdaximas Autoridades Administrativas el cual

[ Tesarn Ganert e acien

e (2 )

LAPAZ, 15 de Enero
SaBor{ea):

de 2017

VICEMIMISTERIO DE TESORO Y CREDITO POBLICO
Prosscts.:

L Entetad: Ministerio de Relaciones Exieriores, scicita el Pago ai Exisrior, por concepto de Venta de Diviess con Abone
Exterior y Locsi{SPT) ls suma de BS. 480.00 { Custrocientos. 00100 BOLIVIANDS ) 3 USS. £2.40 ( Sesenta y dos 40100
DOLARES AMERICANOS ). con s siguienie gioss y detsbe:

Fosacrnen G s sparaciin:
PRUERA GUGOGA S
Comein s G
BaNCe: 1008 ‘BANCO CENTRAL DE BOLIVIA
cuBNTA: 087 ‘CUENTA LRICA DEL TESORD
USRETA: 00099021001 TGW-RECLRSOS ORDINARIOS (3587)
Toam = e
et
[
[ Bere I e I ornencins | coaeoms | mpemeum |
s v s | orcomas T T e | o)
T [T
I - o i [ |
|| S [ swowme | ww
o “mm
TOTAL WiPORTE 891 ToTAL MPoRT
[ uowroruo B X
[ senmrciamo mormwon aane, wa
[ smrcamoioo prve =
) wa

debe estar en formato PDF.
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Adjuntar Nota Firmada || Seleccionar archivo | Ningin archivo ssleccionado

BAceptar | Cancelar

Al presionar sobre el boton “Aceptar” se adjuntara el documento e inmediatamente es

transferido al Tesoro General de la Nacion para proceder con el pago.

(i) Informacion

Su archivo fue adjuntado v enviado al TGN exitosaments

Aceptar i

Mediante el icono % |la entidad podrd visualizar las comisiones involucradas una vez

que se haya efectuado el pago.

[ —
'REPORTE DE CONFIRMAGION DE PAGO S
'DATOS DE LA TRANBFERENGIA AL EXTERIOR PAGADO BCB
[ Socumncit: 1 [RR——
Tie Cperaloc Ve de Dbies e Tt o Sk
Monedabog 13001 e resae: viese
[ rommenvobcn | rerns comtrmmnn | roemmrame |
[Cosmans e | o s | sz emn |
CUENTA ORIGEN
B 00 S0 cETRAL O a0
D Mo CURoAONA L Teson
D e Tonmeruncos CRohaAGS e
[P —
Descripcion Banca. ‘Cuseta Bancaria mpone
[o=e | | | e
[Comen [P0 5 SO0 o ucracnin | emoserron a0
T s

COMIBIOMES BANCARIAS PASIO AL EXTERIOR
Cobro de Comisiones: SIN DESCUENTO

Nengurs Gornision

\ o T prem |

1004 BANCO CENTRAL OE BOUMIA| 3087065001 BT ‘ocassaziget
TESORD

DETALLE COMIBIOMED BANCARIAS

g = oro
lcoa manat| 2 Descnpcian

e e

e oo | S e ] == =

ot oot Fot o e o S e e e o
e e Somigones por yesis BRI T ]

Todoe | COMLITL [ sl o core e, v g 1864 P o

7D o

e il e -
TSR | umm BEE]| | )
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4. REPORTE DE CONVERSION DE DEUDA FLOTANTE DE DIVISAS

(GESTION 2017)

Para visualizar el reporte de conversion se debe tener habilitado el perfil 701.

Perfiles 701.

Desde el Menu Principal debe ingresar a las siguientes opciones:

» Sistema de Pago al Exterior

» Reportes

» Reporte de Conversion de Deuda

Se desplegara la siguiente pantalla:

Sistema de Pagos al Exterior »  Permisos Iniciales ~

ES/EB? BALIH

Ceyrar Sesion

Entidades
Desde 10> | Ministerio de Relaciones Exteriores
Hasta 10.» | Ministerio de Relaciones Extericres

Fecha de Comversion

Desde

Direcciones Administrativas

Desde >
Hasta e
1o1/2017 = pasta [18/01/2017 B
VER REPORTE

Se debe introducir los pardmetros para el reporte, el rango de fechas es obligatorio y
presionar sobre el botdn "“Ver Reporte”, lo cual desplegar el reporte en formato PDF

como muestra la siguiente imagen:
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MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS TR
VICEMINISTERIO PRESUPUESTOS ¥ CONTABILIDAD FISCAL Gestidn: nﬂ"

() SIGEP DETALLE DE CONVERSION DE PROCESOS TDE ReanversiondF

- ] Pagin 1 del
GESTION 2016 GESTION 2017

Ent Proc. Sec. Prev. Com. Dev. C.G. Fte. Org. Importe Fec. Conv Ent DA Proc. Sec. Prav. Com. Dav. C.G. Fre. Org. Importe
10 1 a7 1 2849 1 1 & 10 m 55,680.00 081012017 09 2 1 1 g 1 1 8 10 m 55,680.00
10 1 120 1 3224 1 1 4 10 i1 1,067,357.14 11012017 09 2 2 1 10 1 1 8 10 111 1,0567,357.14
10 1 17 1 3203 1 1 1 10 i1 34,742 97 120012017 a9 2 3 1 1" 1 1 8 10 1 3474207
10 1 117 1 3204 1 1 4 10 m 57,676.88 12012017 09 2 3 1 12 1 1 8 10 m 57,676.86
10 1 121 1 3245 1 1 4 10 i1 100.00 1310122017 29 2 4 1 13 1 1 8 10 111 100.00
10 1 113 1 3168 1 1 & 10 111 4,284 57 141012017 a9 2 5 1 8 1 1 a 10 11 4,264 57
10 1 12 1 3246 1 1 4 10 m 200.00 1410172017 09 2 L] 1 14 1 1 8 10 m 200,00
10 1 126 1 3250 1 1 4 10 i1 250.00 151012017 29 2 T 1 15 1 1 8 10 111 250,00
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