
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

MANUAL DE USUARIO 

INCORPORACIÓN DE BIENES O 

SERVICIOS RECURRENTES Y MULTIPLES 

SISIN 

SISTEMA DE CONTRATACIONES ESTATALES 

- SICOES 
 



 

Propiedad Intelectual del Ministerio Economía y Finanzas Públicas 

Prohibida su reproducción total o parcial 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Manual de Usuario 

Incorporación de Bienes O Servicios Recurrentes Y Múltiples Sisin 

Sistema de Contrataciones Estatales - SICOES 

Ministerio de Economía y Finanzas Públicas 

Viceministerio de Presupuesto y Contabilidad Fiscal 

Dirección General de Sistemas de Gestión de Información Fiscal 

 

2016 



 

Propiedad Intelectual del Ministerio Economía y Finanzas Públicas 

Prohibida su reproducción total o parcial 

 

 



 

1 de 13 

 
Sistema de Gestión Pública - SIGEP 

Manual de usuario – Uso del portal SICOES 

Contenido 

 

1. INCORPORACION DE BIENES O SERVICIOS RECURRENTES PARA LA NUEVA GESTION ............................................ 2 

2. MÚLTIPLES PROYECTOS (SISIN) ................................................................................................................................ 3 

3. ASOCIACION DE PROYECTOS/ACTIVIDADES A LOS ITEMS ....................................................................................... 5 

3.1 FORMULARIO 100 .................................................................................................................................................... 5 

3.2 FORMULARIO 400 .................................................................................................................................................... 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2 de 13 

 
Sistema de Gestión Pública - SIGEP 

Manual de usuario – Uso del portal SICOES 

 

1. INCORPORACION DE BIENES O SERVICIOS RECURRENTES PARA LA NUEVA 

GESTION  
 

En el formulario 100 (Inicio De Proceso De Contratación Y Publicación De Convocatoria) se tiene la 

nueva implementación: la opción Bienes o Servicios Recurrentes con cargos para la siguiente 

gestión. Esta implementación es solo para los tipos de contratación de bienes o servicios, 

normativa NB-SABS (D.S. 0181) y tipo de convocatoria Nacional. 

 

En la sección 2 se encuentra la opción de elegir si los Bienes o Servicios Recurrentes tendrán cargos 

para la siguiente gestión: 
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2. MÚLTIPLES PROYECTOS (SISIN) 
 

En el registro de la publicación de una nueva convocatoria para el Inicio de Proceso (FORM 100) o 

la información de  contrataciones por excepción, emergencias, directas y otros sin convocatoria 

(FORM 400), se incorporó en la sección de Datos del Proyecto/Actividad y Organismo Financiador, 

sección 3 del formulario 100 y sección 2 del formulario 400, la opción de elegir uno o más 

proyectos. 

En esta sección la entidad podrá seguir los siguientes pasos: 

 Seleccionar la opción de Proyecto:      

 Identificara la Dirección Administrativa  

 

 

 

 Luego  seleccionar el/los proyecto(s) del Catálogo de Proyectos  SISIN 

Una vez seleccionado la dirección administrativa, para elegir el/los proyecto(s) pulsar sobre 

 se le abrirá una ventana emergente donde se despliega los proyectos que tiene 

la Dirección Administrativa seleccionada anteriormente. 

Si en la sección 2 se eligió el valor “SI” en el campo “Bienes o servicios recurrentes con cargo a la 

siguiente gestión”: 
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En la ventana emergente ya sea de proyectos o actividades se mostrará el listado de catálogo de 

proyectos o actividades para la siguiente gestión. Para la gestión actual, se mostrará los proyectos 

o actividades vigentes en la gestión 2017, registrados en la formulación del sistema SIGEP. 

Si en la sección 2 se eligió el valor “NO” en el campo “Bienes o servicios recurrentes con cargo a la 

siguiente gestión”: En la ventana emergente ya sea de proyectos o actividades se mostrará el 

listado de catálogo de proyectos o actividades para la actual gestión. Para la gestión actual, se 

mostrará los proyectos o actividades vigentes en la gestión 2016 registrado en el sistema de  

presupuestos del SIGEP. 

 

 

 

De esta lista se podrá elegir uno o varios proyectos, y una vez seleccionado el/los proyecto(s) se 

presionara el botón  y se cerrará la ventana. 

A continuación se mostraran el/los proyecto(s) que se eligieron en la ventana emergente: 
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3. ASOCIACION DE PROYECTOS/ACTIVIDADES A LOS ITEMS 

3.1 FORMULARIO 100  
 

En la sección 5 de Detalle de bienes y servicios a contratar, se incorporó la asociación de los 

proyectos o actividades para cada ítem. 
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Terminando de registrar cada ítem, se habilitará el botón  para la asociación ( siempre y 

cuando se elija más de un proyecto o actividad en la sección 3) y al presionar en el botón, se 

abrirá una ventana emergente, con la lista de los proyectos/actividades que se escogió en la 

sección anterior: 

 

 

 

En la ventana emergente deberá asociarse un proyecto/actividad a un ítem, dependiendo de 

la cantidad del ítem. 

 

 

Si la cantidad a ingresar supera a la cantidad real, saldrá un mensaje: 
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Para ir a la siguiente sección, deben estar asociados todos los proyectos/actividades con todos 

los ítems, caso contrario saldrá este mensaje: 

 

 

 

La información de esta sección será reflejada en el reporte del formulario publicado. 
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NOTA 1: 

 En el reporte del formulario 100, solo mostrara la relación entre los ítems con el/los 

proyecto(s)/actividad(es) cuando exista más de un proyecto o más de una actividad  

 

NOTA 2: 

 La opción de Bienes o Servicios Recurrentes, solo se mostrará para el formulario 100,  

a partir del mes de Septiembre de cada gestión (último cuatrimestre). 
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3.2 FORMULARIO 400 
 

En la sección 6 de Detalle de bienes, obras, servicios generales y de consultoría contratados, se 

mostrará el botón  , para la asociación de proyecto(s)/actividad(es) con cada ítem, siempre y 

cuando se elija más de un proyecto o actividad en la sección 2: 

 

 

  
El cual abrirá la ventana emergente, donde se realizará la asociación del proyecto/actividad con 

el ítem: 
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En el reporte se desplegará de esta manera: 

 

 
 

NOTA 1: 

 En el reporte del formulario 400, solo mostrara la relación entre los ítems con el/los 

proyecto(s)/actividad(es) cuando exista más de un proyecto o más de una actividad  


