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FORMULACION PRESUPUESTARIA 2016

. GENERALIDADES:
1. INGRESO AL SISTEMA

El ingreso alsistema se efectia por la direccion ‘“sigep.sigma.gob.bo”, desplegdndose la siguiente

pantalla:
ECONOMIA
Eias ries
SISTEMA DE GESTION PUBLICA
INGRESO PARA ENTIDADES PUBLICAS INGRESO PARA BENEFICIARIOS
I Y 8 i e e

* Ingrese Testo de Tmagen: | — J & @ uermx TR peRsotes

1 ﬁﬂ@y_[mlk 1) INSTRUCTIVO DE MODIFICACION € IMFRESION

Ingresar : -

digicert

2. REQUISITOS DE FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION PUBLICA

Los requisitos minimos para el correcto funcionamiento del sistema son los siguientes:

* Conexidon de Internet con un ancho de banda minimo de 512Kps o superior (el ancho de
banda es variable en funcién del niUmero de usuarios que se van a conectar al Sistema
desde su Entidad).

« Computadoras personales:
o0 Procesador Core 2 duo o superior
0o Memoria RAM de 1GB o superior
« Navegadores de Internet:

0o Moirzilla Firefox 3.5 (preferentemente) o superior
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(0]

Chrome en cualquier v ersién superior

« Sistemas Operativos:

(0]

(0]

Windows Vista 6 Windows 7 6 superior

Distribuciones Linux que soporten Firefox, Ubuntu, Centos, Red Hat

*  RuntimeEnvironment (JRE), 1.5 o superior (para impresidn de cheques)
3. PRESUPUESTO DE INVERSION PUBLICA
La formulacidon del Presupuesto de Inv ersiones debe efectuarse en el SISIN Web.

4. IMPRESION DE REPORTES

La impresién de reportes puede obtenerse de dos formas:

*  Mediante la eleccién “ABRIR CON” (Formato PDF) donde el usuario podrd obtener el reporte

en forma directa.

»  Mediante la eleccién de “GUARDAR COMO”, donde el usuario podrd almacenar los reportes

querequiera imprimir.

En caso de generarse multiples reportes en un proceso, el usuario abrird/descargard un archivo
comprimido (formato ZIP), para lo cual el equipo debe contar con un aplicativo que reconozca

este formato (Por ejemplo: WINZIP, WINRAR).

Il. PERFILES REQUERIDOS Y RESUMEN DE OPERACIONES A REALIZAR

1. PERFILES REQUERIDO

Los perfiles requeridos son:

i) Para la Formulacion del Presupuesto de las Entidades del sector publico

31
32
46
48

ii) Para la Formulacion del Presupuesto de las Entidades Termitoriales Autonomas, ademdads

JEFE INSTITUCIONAL DE PRESUPUESTOS
ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION
RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION

podrdn utilizar el siguiente perfil.

278

JEFE POA - PRESUPUESTOS
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2. SECUENCIA DE OPERACIONES A REALIZAR

2.1

SECUENCIA DE OPERACIONES Y PERFILES

Las operaciones que deben realizarse para la formulacion del Presupuesto, son las siguientes:

NO

Operaciones

Perfil del Usuario

Inicio de la administracién del ciclo presupuestario.

DGPGP

Registro de la Misidon, Visidn,

Institucional.

Objetivo  Estratégico

Operador Institucional de Planificacién

Aprueba los Objetivos Estratégicos Institucionales

Responsable Institucional de

Planificacién

Registro de Objetivos de Gestidn Institucionales del POA y
articulacién con la red de objetivos de largo plazo.

Operador Institucional de Planificacién

Registro y relacionamiento de Unidades Ejecutoras,
Direcciones Administrativas, categorias Programdticas.

Encargado de Presupuesto Institucional,

Aprueba el relacionamiento de DA .UE -Cat. Prog.

Jefe de Presupuesto Institucional

Relaciona OGI's con programas y
ejecucion trimestral

registra el % de

Operador Institucional de Planificaciéon

Verifica version POA

Responsable Institucional de

Planificaciéon

Programaciéon del Ingreso y Gasto coriente

Encargado de Presupuesto Institucional

Revision, ajuste y verificacidn de la formulacién del

presupuesto de recursosy gastos

Jefe de Presupuesto Institucional

Presentacion del presupuesto a la DGPGP (operacién que
concluye la formulacién del presupuesto en la entidad)

Jefe de Presupuesto Institucional
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2.2 FLUJOGRAMA DEPROCESOS

FROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

D&FPGP ENTIDAD

Direccion gral.de programacion
de gestion aresupuestaria

DIRECCION : -
GRALDE RegIStm_d_e,VEwny | g Aprueba Miidn y Wisidn
o] Mizidn
FROGRAMACION
GESTION
FRESUFUES TARIA v I

Aprueba Objetivo

Registro Objeth . N
2gEire Hbjeihe Eztratégico Institucional

Estratégica Institucional

Registra Objetivos de
G estion Insttucionales w .
e Regitra DA, UE,Cat.Prog Aprueba DA, UE,Cat.Prog
4 /)
Espe.clflcos delPOAY los Fin.Fun y Relaciona Fin.Funy Relaciona
articula con la red de
objetivos de largo plazo
Relaciona OGIs con R egistra/Madifica
proegramas y registra el % Prezupuests de Recursos ——
de ejecucidn Trimestral ¥ Gastos
A
“erifica la wersion del Revisa y verifica
- anteproyecto de recurs os y
gastos

Agrega presupuesto a
la bGP GP

cnzolidacion]
Pres upuesto

ADM.CICLD FPTARIC. ‘ ‘ FLANIFICACION FROGRAMACION FRESUFUESTARIA
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. ARTICULACION DE LA PLANIFICACION CON LA FORMULACION

DEL PRESUPUESTO

1. INGRESO AL MENU

El usuario debe conectarse al sistema, con el

PLANIFICACION", segUn se muestra en la Figura 1.1.

Figura 1.1

| Sistema de Planificacion » Permisos Iniciales

de “OPERADOR

INSTITUCIONAL DE

@S B2 AL IHI]

Cambio de Perfil.-
Gestion: l_z_a'fs'::j
Perfiles Asignados
Gestion |Perfil | Descripcion del Perfil .'I'IaoDeRcstri:clnn iEstado |Pnr Defecto
Qlsl 2006 31 I6FEDEPRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habiltado Mo :
Q& 20 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitada lo
| R;" ng! 2016 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado No
FlE 20 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado No
QE 206 248 CONSULTAS GENERALES Entidad Habilitado Mo

2. REGISTRO DE MISION Y VISION INSTITUCIONAL
2.1 REGISTRO / ACTUALIZACION DE MISION Y VISION INSTITUCIONAL

Para registrar la Misidén y Vision Institucional, el usuario selecciona del menu principal el “Sistema

de Planificacién™, segun se muestra en la Figura 1.2.

=  Sistema de Planificacién

= Misidn y Vision Institucional

Inmediatamente se desplegara la pantalla que se muestra en la Figura 1.2, en la cual se podrd
modificar la informacién referente a la Misidon y la Visidn de la entidad, misma que se mostrara en

un estado INICIAL.
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22

| Sistema de Planificacidn »  Permisos Iniciales Cerrar Sesion

@l Q Eﬂo : @ [J: Ll\ | E | Plazo Formulacion: 519di3515:34:14g Q |

X [voher): 1 Ministerio de Autonomias Estado: ELABORADO |

Misién

Impulsar el proceso autondmico y |a organizacin de |as unidades territoriales, profundizando la descentralizacidn de las ETAs, implementando con gradualidad el
autogobierno, mejorando sus capacidades para el ejercicio de competencias en la construccidn del Estado Plurinacional, promovienda el acceso a la participacidn, a la justicia
equitativa de los excedentes que genere el Estado, al disfrute del bienestar social, fortalecer la unidad y el desarrallo de la sociedad boliviana,

Visidn

Desde el afio 2015 somos una institucidn lider, eficaz, eficiente, transparente y estratégica en la consolidacion del Estado Plurinacional Autondmico, Comunitaria, Productivo
y Solidario, orientador de las politicas publicas autondmicas, referente nacional del proceso autondmico, articulador, inclusivo y participativa, de comunicacidn y coordinacion
fluidas, con estructura organizacional adecuada, recursos humanos capacitados y especializados, con tecnologia de punta y reconacida por la poblacidn bolivoiana por sus
servicios de clidad, en la bisqueda del Vivir Bien,

Luego el usuario hace click en elicono guardar & y el estado se cambia a ELABORADO.
APROBACION DE LA MISION Y VISION INSTITUCIONAL

Se debe proceder a la aprobacidon de la Misiébn y Visién Institucional. El usuario selecciona

“Sistema de Planificacion™ del menuU principal y cuenta con las siguientes opciones, como se
muestra en la Figura 1.3:

Sistema de Plonificacién

=  Aprobacién Misidn y Vision Institucionall
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| Sistema de Planificacion | Permisos Iniciales »

Cerrar Sesion

Mistdn y Visidn
-

Programacion Operativa Anual

Pian Estratégico Institucional

L3

Aprobacién de la Misidn y Visidn Institucional I

& o

3

b

Gestion: IWE]

.Perﬁles Asignados
| T !
Gestion  [Perfil  |Descripcion del Perfil TipoDeRestriccion |Estado Por Dafecto
Q&) 2006 31 JEFEDE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitade Mo
QIE 2016 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado Mo
Q |_-5J 2016 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitada HNo
Q& 2015 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado Ho
Qld 2016 298 CONSULTAS GENERALES Entidad Habilitado Mo
R i

Luego el usuario hace click en el icono de aprobar £ e inmediatamente el estado cambia a
APROBADO segUn se muestra en la Figura 1.4.

l Sistema de Planificacidn v  Permisos Iniciales »

Cerrar Sesion

@5 BBY I8LGEIH]

Entidad:

51

Ministerio de Autonomias

g0

Estado: APROBADO

Mision

Impulsar el proceso autondmico yla organizacidn de las unidades territoriales, profundizando la descentralizacin de las ETAs, implementando con gradualidad el

‘autogobierno, mejorando sus capacidades para el ejercicio de competencias en la construccidn del Estado Plurinacional, promoviendo el acceso a la participacidn, a la justicia

‘equitativa de los excedentes que genere el Estado, al disfrute del bienestar social, fortalecer la unidad y l desarrollo de la sociedad boliviana.

Vision

Desde el affo 2015 somos una institucidn lider, eficaz, eficiente, transparente y estratégica en la consolidacidn del Estado Plurinacianal Autondmico, Comunitario, Productivo
'y Solidario, orientador de las politicas publicas autondmicas, referente nacional del proceso autendmico, articulador, inclusivo y participative, de comunicacidn y coordinacion

fluidas, con estructura organizacional adecuada, recursos humanos capacitados y especializados, con tecnologia de punta y reconocida por la poblacidn bolivoiana por sus
servicios de clidad, en la busqueda del Vivir Bien,
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3. REGISTRO DEL PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL (PEl)
3.1 ELABORACION DEL REGISTRO DEL PEI

Para registrar el Plan Estratégico Institucional, el usuario ingresa al menu principal, y selecciona
“Sistema de Planificacion” y dentro de este elige la opcidn de “Plan Estratégico Institucional”,
segln se muestra en la Figura 1.5:

= Sistema de Planificacién
* Plan Estratégico Institucional

= Registro Plan Estratégico Institucional

L Sistema de Planificacidn | Permisos Iniciales v Cermar Sesion
Misién y Visidn 'BIE Z ®

-

Plan Estratégico Institucional | ¥ Registro del Plan Estratégico Institucional [
Programacidn Operativa Anual | *

Reportes b Gestion: 20165
Perfiles Asignados
i I | | i
Gestion  |Perfil | Descripcion del Perfil TipoDeRestriccion  |Estado Por Defecto
QI 2016 31 JEFEDEPRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado o
Qs 2016 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habiltade Mo
Q& 2016 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado No
Qlal 2016 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado o
QI8 216 298 COMSULTAS GENERALES Entidad Habilitado No

(N | b

El usuario hace click en el icono "nuevo” B y se despliega la pantalla que se muestra en la
Figura 1.6 donde se registra la siguiente informacion:

» Descripcion -Registrar la descripcion del Objetiv o Estratégico Institucional.

= Resulfados - Registrar los resulfados a esperar proyectadas a cinco anos (Opcional, no
obligatorio).

= Relacién con el PDES - Seleccionar de la lista de valores.

Sistema de Gestién Piblica —Formulacion Presupuestaria
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Nuevo

Entidad: 51 Ministerio de Autonomias

* Descripcidn: | Fortalecer y acompaiiac la gestién de las ETA's a partir

del desarrollo de capacidades, que apove el procese
de adecuacion, formulacidn de estatutos, cartas
orgdnicas v otros servicios que se demanden,

promeviendo la concurrencia de inversiones. ~
Resultados:
P
* PGDES/PDES: |B.2 |~

Todos los Gobiernos Auténomos Departamentales, Indigenas,
Campesinos, Regionales y Municipales coordinan acciones
garantizan la provisién de la alimentacién complementaria
escolar, priorizando la produccién local y de los pequeiios
productores en el marco de la educacidn alimentaria.

Aceptar l Cancelar I

Seguidamente el usuario hace click en el botén Aceptar el registro y de la misma forma registra
otfros Planes Estratégicos Institucionales.

Luego el

-

usuario hace click en el icono verificar ' . También se dispone de la verificacién

masiva, como se muestra en la Figura 1.7.

| Sistema de Flanificacidn = Permisos Iniciales =

Cerrar Sesion

@S bR?2 &LEIH] Plazo Formulacién: 510 dias 15:21:07 & @)
Entidad: 51 Ministerio de Autonomias
l | | | [ |
Opciones | Objetivos Estratégicos del Plan Estratégico ional (PET) | Indicadores | pooES/PDES EstadopPEl |
Generar espacios participativos de debate, didlogo, #
u- concertacién y socializacién, que facilite la “ i 8.2 VERIFICADO
i C dar el proceso y ord. i +* [ J
I‘-?m territorial, do un marco efective 2 e
Fortalecer y acompaiiar la gestion de las ETA's a partir %
E- del desarrolio de capacidades, que apoye el procesa .« Vi 8.2 VERIFICADD
PET
Objetivo General de Desarrollo (PGOES/FDES
| [ B By| |
| PGDES/PDES Descripdidn Fecha Ini. vig. Fecha Fin. Vig. Estado |
- = Todozlos Got - P T G YRR ==k I 31/13/2000. . ELAGORAD 5
i‘ Descripcién OEL Indicadores
|€ lidar el proceso aut ico y ard: i i d do un marco
| normativo efectivo e impulsando Ia aplicacidn gradual de ias en cada nivel de

| la avtonomia.

“~
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El usuario cuenta con el icono de desverificar

podrd utilizar para volver al estado Verificado.

3.2 APROBACION DEL REGISTRO DEL PEI

en forma individual y en forma masiva, que

El usuario selecciona "Sistema de Planificacién” del menuU principal y cuenta con las siguientes
opciones, como se muestra en la figura 1.8:

= Sistema de Planificaciéon

= Plan Estratégico Institucional

= Aprobacién Plan Estratégico Institucional

l Sistema de Planificacidn | Permisos Iniciales =

Cerrar Sesion
Misin y Visién » L | 4| g @ y
[ ™ Plan Estratégico Institucional | I Aprobacion del Plan Estratégico mst'rtucinnal] f |
Programacion Operativa Anual | » [

Gestion: 20165

Perfiles Asignados
| | i | ! i |
| Gestion |Perfil  |Descripcion del Perfil TipoDeRestriccion  |Estado Por Defecto|
QIE 2008 31 JEFEDEPRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habiltado Mo
QI 206 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitade No
r‘;" Lé 2016 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado No
QI&l 2005 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado Mo
A 2016 248 CONSULTAS GENERALES Entidad Habilitado No

Luego el usuario hace click en el icono de aprobar 45
el estado APROBADO segUn se muestra en la Figura 1.9:

e inmediatamente el registro expondrd
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| sistema de Planificacidn « Permisos Iniciales ~ Cerrar Sesion

S A |.IHJ (VS R | Plazo Formulacién: 519.".-:5:11;093 Q'

Entidad: 51 Menisterio de Autonomias
I I I : |
‘Objetivos Estratégicos del Plan Estratégico Institucional | Indicadores | PGDES/PDES Estado PEL
. Fortalecer y acompailar [a gestidn de las E partic + I‘ ‘‘‘‘ - T gl o
! (AR far | L PaL ,] 82 A

= Generar espacios participativos de &el;ale, didlogo, *
| o concertacidn y socializacidn, que facilite la “ » 2 APROBADO
A < lidar el proceso & ¥ ord, - &S vTRT

territorial, d flando un marco efective. “

Aprobar registro

;_Ejleliw General de Desarrollo (PGDES/PDES)
! [ [ =y =) |
| PGDES/PDES Fecha Ini. vig. | Fecha Fin.Vig. | Estada |
|

Descripcién OET Indicadores
Fertalecer y acormpaiiar la gestidn de las ETA's a partir del desarrollo de capacidades, que

apoye el praceso de adecuacidn, formulacidn de estatutes, cartas orgdnicas y otros
servicios que se demanden, promoviende la concurrencia de inversiones.

& P

El sistema solicita la confirmacion para la aprobacion delregistro solicitado.

- -

Confirmacion

@ Esta sequro que desea Aprobar masivamente todos los registros YERIFICADOS?

El usuario fambien cuenta con el icono de ““ Aprobacion en forma masiva que se encuentra
en la parte superior.

Asimismo, se cuenta con la opcién de inactivar registros segun corresponda, donde el usuario

podrd hacer clic en el icono Q , exponiéndose la siguiente pantalla, en la cual el usuario
deberd justificar el porqué de la inactivaciéon delregistro.

INACTIVAR
dustificar: |

También podrd hacer clic en el icono Activar * donde le permite nuevamente activar el
registro.
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4. REGISTRO DE LA PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL (POA)
4.1 ELABORACION DEL REGISTRO DEL POA

Para registrar la Programacién Operativa Anual, el usuario selecciona en el menu principal
“Sistema de Planificacion™ y elige la opcidén de “Programacién Operativa Anual’, como se
muestra en la Figura 1.10:

= Sistema de Planificacién
=  Programacién Operativa Anual.

» Registro de la Programacion Operativa Anual

IJ qistema de Planificacidn | Permisos Iniciales = Cerar Sesion

Misién y Vision vl [ B & O
™ Plan Estratégico Institucional |
[ Programacién Operativa Anual |»
Reportes 3 Gestion: 2016 5
Perfiles Asignados
[ [ [ [ [
Gestion  |Perfil | Descripcion deld Perfil TipoDeRestriccion  |Estado Por Defecto
Clsl[2us 131 e ESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado Mo
Q& 2008 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado Mo
QE 208 4 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado No
QIS 2006 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habiltado Mo
QI 2006 248 CONSULTAS GENERALES Entidad Habilitado No
4 | »

El usuario hace click en el icono nuev o registro El, donde procede a registrar la descripcion de
la versidon ciclo POA, y el rango de tiempo de vigencia del mismo, mostrdndose el estado como
INICIAL como se muestra en la Figura 1.11:
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Cerrar Sesion

‘ Sistema de Planificacion »  Permisos Iniciales »
Plazo Formulacion: 519 dias 15:04:43 @ @

@S CB9 LG IHII

Red de Objetivos y Presupuesto

Entidad: 51 Ministerio de Autonomias Vigencia - Gestion: 2016
|

B B

Opciones Versidn Descripcion Fecha Desde Fecha Hasta Estado
2 1 [PROGRALA OPERATIVO ANAL DEL MMISTERIQ OE AUTONOMIAS GESTION 2016 i s &) E 1!_12{;016_1'% TNICIAL

Luego el usuario hace click en el icono guardar tJ e inmediatamente el registro expondrd el

estado ELABORADO segun se muestra en la figura 1.12.

Cerrar Sesion

Sistema de Planificacidn » - Permisos Iniciales
Plazo Formulacion: 519 dias 15:02:38 & @

25009 8LGEIE]

i Red de Objetivos y Presupuesto

Vigencia - Gestidn: 2016

IEntidad: 51 Ministerio de Autonomias
] | B B

\Opciones | Versidn| Descripcidn | Fechaesde | Fecha Hasto Estado

[Xa [ o RsmoR IS Eme ey | Ceon)

Para llenar el formulario de Objetivos, el usuario hace click en el icono de detalle de OG|'SE y

se despliega la pantalla como lo muestra la figura 1.13:
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| Sistema de Planificacién = Permisos Iniciales =

Covrar Sesion

Plazo Formulacién: Cargando... &3 @

Red de Objlélivos Institucionales
Entidad: 51 Ministerio de Autonomias

Vigencia - Gestidn: 2016 l

Descripeidn Ciclo POA: | PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DEL MINISTERIO DE AUTONOMIAS GESTION 2016

=
i | | |
I

|_Opdones | Objetivo de Gestién Institucienal Descripcién OEI Relacionado |

Productos Esperados |

Mo data to display,

Linea Base Gestidn -2014 Meta o Resultado Programado Gest. Anterior -2015

“ “

Meta o Resultado Esperado Gest. Siguiente -2016

&

El usuario hace click en elicono nuevo registro B y se despliega la pantalla que se muestra en la

Figura 1.14 donde seregistra la siguiente informacion:

= Relacién PEl - el usuario hace clic en el botdn “seleccionar PEI”, el sissema muestra los PEI's

registrados previomentey selecciona el que corresponde.

Objetivo de Gestion Institucional - Se registran los Objetivos de Gestidn Institucional- OGI que
se propone redlizar en la gestién fiscal la institucidn.

Productos Esperados - Registrar los bienes y servicios que la institucidn produce para sus
beneficiarios directa o indirectamente, de acuerdo a sus objetivos especificos institucionales
que pretende lograr la entidad.

Indicador - Es la medicién de los productos terminales (bienes y servicios) suministrados por la
entidad publica.

Unidad de medida — Permite cuantificar la produccién terminal (bienes o servicios) provistos
por la entidad publica, en un periodo fiscal.

Linea Base - Es el indicador que muestra la situacién actual del o los productos relacionados
a un objetivo de gestidn institucional especifico de la entidad.

Meta o Resultado Esperado Gestidn siguiente — Se debe registrar el cumplimiento de las
metas a lograr, conforme sus objetivos de gestidon institucionales.
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| Sistema de Plapificacign = Permisos Iniciales ~ Cermar Sesion

S | Ej B ':' | @ L&, L-' | E | Plazo Formulacion: 5!9dhsl3:35:19& @

Red de Objetivos Institucionales
| Entidad 51 Ministerio de Autonomias Vigenda - Gestidn: 2

=

L Relacidn PEI  Seleccionar PEL ] Objetivo de Gestion Institucional

fi : as ETA's a partir del desarrallo de - | Acompadar a las ETAs para fortalecer sus capacidades de gestion descentralizada

capacidades, que apoye el proceso de adecuaddn, formulacidn de estatutos, | |y elaboracion de sus estatutos.

cartas orgdnicas y otros servicios que se d fen, pr iendo la P | >

Productos Esperad Indicador

Proyectos de Ley, normativa, asistencia tecnica, herramientas de gestidn, 4 | eglaboracion de 50 estatutos autondmicos.

asuntos sectoriales de concurrencia, adecuacion estatutos, desarrollo "t

normativo, ¢ lidacidn de manc idades, transicidn de GAM y | Y

Unidad de Medida Meta o Resultado Esperado Gest, Siguiente -2016
[Informes | 14 nuevos proyectos de normativa, 2 Agendas priorizadas de GADs y GAMs, 3

Linea Base Gestién-2015 Consejos sectoriales apoyados, 2 Estatutis adecuados SCZ y BENI, 1 Pryto de Ley
| NCE comp ia concurrente, 5 Pryto de Ley GAD, 300 GAM capacitacion
9 GAD asistidas RIFCAM, 300 GAM con datos del ranking y 100% de solicitudes de las ETAs

| Atendidas. ~

Posteriormente el usuario hace click en elicono H, para guardar la informacién registrada y se
expone la pantalla de la Figura 1.15. Para salir de esta pantalla el usuario hace clic en el icono

volver 2 .

| Sistema de Planificacién = Permisos Iniciales = Cerrar Sesion

B O822I &@&kLEIEBE] & @
Red de Objetivos Institucionales
| Entidad: 51 Ministesio de Autonamias Vigencia - Gestidn: 2016
Descripeidn Ciclo POA: | PROGRAMA DPERATIVO ANUAL DEL MINISTERIO DE AUTONOMIAS GESTION 2016 |
[ |
Estado |

Unea Base Gestidn 2014 _Meta o Resultado Progi Gest. Anterior -2015 _Meta o Resultado Esperado Gest. Sigulente -2016
|

no existe

&l resultado serdn 50 Informes de asesoramienta
candluid =

< A
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4.2 ASOCIACION DEL POA CON LA FORMULACION PRESUPUESTARIA

Seguidamente se debe proceder a la asociacién de la Programacién de Operaciones Anual con
la formulacion. El usuario selecciona “Sistema de Planificacion” del menu principal y cuenta con
las siguientes opciones, como se muestra en la Figura 1.16:

= Sistema de Planificacion
=  Programacion Operativa Anual

= Registro POA asociado a laformulaciéon presupuestaria

i Sistema de Planificacidn | Permisos Iniciales = Cerrar Sesion
Misidn y Visidn [ I_. =R & ®
™ Plan Estratégico Institucional | [
Programacidn Operativa Anual | * Registro de la Prog. Operativa Anual ,
Reportes * [ Registro POA asociado a la Formulacidn ana |63
Perfiles Asignados
. | i |
Gestion  |Perfil  |Descripcion del Perfil TipoDeRestriccion  |Estado Par Defecto
?lx;;l 2016 i JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado No
T[ﬁ;l 2016 kr] ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado No
Q& 2018 45 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACIGN Entidad Habilitado Na
{;} Lé 2016 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado No
? = 2018 248 CONSULTAS GENERALES Entidad Habilitade Na
< ] »

El usuario hace click en el icono de detalle de OGI’S& y s& muestra la pantalla donde el usuario
debe proceder arelacionar todos los Objetivos de Gestion Institucionales (OGI's) registrados, con
cada programa presupuestario, realizando la siguiente secuencia, segun la Figura 1.17:

» Seleccionar el Objetivo de Gestién Institucional - OGI
» Seleccionar el Programa Presupuestario.

= Con la opcion Relacionar, se procede arelacionar el OGl y el programa presupuestario.
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Fiqura 1.17

| Sistema de Planificacién =  Permizos Iniciales +

B D82 &LEL A

Objetivos de gestidn Institucional asociado al presupuesto

Ministerio de Autonomias

Programa Prtsnpueﬂart{_ I 4: - DEIJTi FﬂﬂdN DEUN'lmD ”'l RJ‘TDR S ¥ NORMATIVA !
I Relacionar |

[ |

Objetive de Gestidn Institucional

Plazo Formulacién: 519 dias 03:53:57 &% &%

Vigencia - Gestidn: 2016

l Selecclonar OGL: *ompaﬁar a las ETAs para fortalecer sus capacidades de gestidn descentralizada y elaboracidn de sus estatutos.

Cddigo |

Programacikén Trimestral [

Monto Act. Manto Proy. |

Asimismo el usuario debe registrar la Programacién de Ejecucion trimestral, haciendo click en el
icono registronuevo

|, segun Figura 1.18, y proceder a llenar los siguientes datos:
Resultado Alcanzado — captura elresultado previsto a alcanzar

Monto de las actividades - Monto total de las actividades por programa

Monto de los proyectos — Monto total de los proyectos

Trim1, Trim2, Trim3, Trim4 - Distribucién Trimestral porcentual, alcanzando el 100%.

Nota: Cada programa debe estar relacionado con un solo objetivo de Gestién Institucional (OGI)
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Figura 1.18

Programacion Ejecucion Trimestral

iﬂcumpaﬁara s EThs para ortalcer sus capacidades e geti descentralzaday elaboraci d sus etatutos |

)
Opciones Resultado Alcanzado MontoAct. | Monto Proy. T{';il T{:rf TFHE)J T&Tf '{EEI
X [estttos s I
Aceptar Cancelar

Unavez insertados los datos el usuario hace click en el botédn de Aceptar Jop |

El sistema regresara a la pantalla de Objetivos de Gestidn Institucional asociado al Presupuesto,

donde el usuario hace un click en el icono B para guardar y luego en elicono = para volver

a la pantalla anterior, como se observaen la Figura 1.19:

I Sistema de Planificacién ~ Permisos Iniciales =

Cerrar Sesion

HEIELEENE T FEE =]

Plazo Formulacién: 510 dias nzma::sga [ 2] j

| ob de Sn Ins al iad al
| Entidad: 51 Ministerio de Autonsmias Vigencia - Gastidn: 2016

Seleccionar OGI: I ]

al
Programa Presupuestario: | | |
Relacionar |

I [ |
Hoe Programa -
Opciones Obzetwu de Gestidn Institucional Cédigo 1 Descripcion Estado
b3 . QPR eralece i o b B o | 4 DELIMITACION DE UNIDADES TERRITORIALES Y .. || ELABORADO

Programacién Trimestral |

i Resultado Alcanzado | Monto Act. | Maonto Proy. l

Trim.1
(%

e —— 1A

Trim.2
{ &

Trim.3
(z’-)

Trim.: 4L'EI l
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4.3 VERIFICACION DE LA VERSION DEL POA

Una vez que el usuario ha efectuado el registro de los Objetivos de Gestidn Institucionales, y
haber relacionado cada objetivo con la categoria Programdtica de “PROGRAMA" del
presupuesto, se procede a realizar la validaciéon de la versidn del POA.

El usuario ingresa a la pantalla de “Sistema de Planificacion™ del menu principal y cuenta con las
siguientes opciones, como se muestra en la figura 1.20:

»  Sistema de Planificacién
=  Programacién Operativa Anual.

» Verificacién Programaciéon Operativa Anual

L Permisos Iniciales + Cerrar Sesion
Misidn y Vision i P &
™ Plan Estratégico Institucional | ¥
Programacién Operativa Anual | » Verificacidn Programacién Operativa Anual )
i 2016 4]
Perfiles Asignados
[ ! I [
Gestion | Perfil | Descripcion del Perfil TipoDeRestriccion | Estado Por Defecto
Qlsl 2006 31 IEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado o
Q@ 2m8 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado o
QIE 2016 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado Ho
('J Lv;l 2016 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado Ho
Qld 208 248 consuutas cenerates Entidad Habilitado Mo

< [ ] »

El usuario hard click en el icono verfficar © qgue se encuentra en el lado izquierdo de la pantalla,
e inmediatamente elregistro expondrd el estado VERIFICADO segun se muestra en la figura 1.21:
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‘ Sistema de Planificacidn +  Permisos Iniciales » Cerrar Sesion
Z9 BB I SLGIHI Plazo Formulacién: 519 dias 02:45:24 3 @)
| Red de Objetivos y Presupuesto
\Entidad: 51 Ministerio de Autonomias Vigencia - Gestidn: 2016
[

| ® B
(Opcones | Versin Descripdidn Fecha Desde Fecha Hasta Bl )
iy | o [UCRCE ORI s | SR | VEAG00

P
También el usuario cuenta con el icono de desverificar para realizar cualquier cambio que

considere necesario.
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1 Clasificadores | F

Estructura Organizacional

Clasificadores

lacidn

FORMULACION DEL PRESUPUESTO
INGRESO AL SISTEMA

El usuario deberd realizar la conexién al sistema, con el perfil de "ENCARGADO DE PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL™.

Registro de Direcciones Administrativ as

ia = Permisos Iniciales =

Una vez redlizada la conexion al sistema, se despliega la pantalla de menU de opciones, en cuya
parte superior aparece el mddulo de Formulacion Presupuestaria.

REGISTRO DE ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

REGISTRO Y APROBACION DE DIRECCIONES ADMINISTRATIVAS

Al realizar la conexidn al sistema, el usuario ingresa a las siguientes opciones desde la pantalla del
meny principal, segdn se muestra en la figura 2.1:

Estructura Organizacional | ?] Registro de Entidades

i Registro de Direcciones Administrativa:

Cambio de Perfil.A Eml
om: [ 2016
; Perfiles Asignados
I |
Gestion  (Perfil  |Descripdon del Perfil TipoDeRestriccion | Estade
| Qlsl 2016 31 IEFE DEPRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado
Qs s 3 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado to
Qlal 205 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACIGN Entidad Habilitado to
QIE 2015 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habiltado Mo
Flsl 2018 248 cONSULTAS GERERALES Entidad Habiltado Mo

Descripcidn - Registrar elnombre de la Direccidon Administrativa

Direccién - Registrar la ubicacion de la Direccidon Administrativa
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El usuario hace click en el icono nuev o registré B y se despliega la pantalla que se muestra en la
Figura 2.2 donde se registra la siguiente informacion:

Tipo DA -Seleccionar el tipo de DA, Dir. Adm. o tipo Consejo/Asamblea.




Clasificadores ~ Formulacidn P ria - isos Iniciales = Cerrar Sesion
Es 02 st =1 Plazo Formulacién: 510 dias 11:30:31 3 @
Entidad:

Nivel: 11120 Organo Ejecutivo
Entidad: 51 Ministerio de Autonomias

Direcciones Administrativas:

|

|

Opciones | D] Descripcidn | Direccién | Tipo DA | Estado |
|CDORDINACI.5N DEPARTAMENTAL |hV.l\RCE | Dir. Adm. v I INICIAL
=l 1 ADMINISTRACION CENTRAL Dir, Adm. APROBADO
=] 2 DIRECCIONES DEPARTAMENTALES Dir. Adm. APROBADO
=l 3 APOYO PROGRAMA DE REHABILITACION DE INFRAESTRUCTURA Dir. Adm. INACTIVO
L.:J 4 PROYECTO DE DESARROLLO CONCURRENTE Dir. Adm. APROBADO

Nota:

1. El usuario no podrd asignar numeracién a las Direcciones Administrativas, la cual es asignada

automdticamente por el sistema.

2. Elsistema solo permite elregistro de una DA de tipo Consejo o Asamblea (ETAS , Universidades)

3. Elsistema expondrd todas las Direcciones Administrativas que actualmente el SIGMA contiene, por la
asociacién que se cuenta con el registro beneficiarios tipo D.A. Por tanto comesponde a la entidad su

andlisis en caso de MODIFICAR Y/O INACTIVAR los registros existentes.

Una vez ingresados todos los datos requeridos por el sistema, el usuario hace un click en el icono

GuordorH, el registro queda en estado ELABORADO, pero si se encuentra dentro del ciclo
presupuestario inmediatamente el registro expondrd el estado APROBADO, como se muestra en la

Figura 2.3:
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Clasificador

pulacion Presupuestaria +  Permisos Iniciales +

Cerrar Sesion

ES pEPIELEIHII & o
A—
Entidad:
Nivel: 11120 Organo Ejecutive
Entidad: 51 Ministerio de Autonomias
Direcciones Administrativas:
| | |
Opcienes | DA Descripcidn | Direceién | Tipo D.A. Estado
=] 1 ADMINISTRACION CENTRAL Oir. Adm. APROBADO
(= 2 DIRECCIONES DEPARTAMENTALES Dir. Adm. APROBADO
|=! 3 APOYO PROGRAMA DE REHABILITACION DE INFRAESTRUCTURA Dir. Adm. INACTIVO
[=! 4 PROYECTO DE DESARROLLO CONCURRENTE Dir. Adm. APROBADO
T 5 COORDINACION DEPARTAMENTAL AV.ARCE Dir. Adm. APROBADO

Los registros creados dentro del ciclo de la Formulacién podrdn ser eliminados presionando el

icono x Eliminar. Asimismo se cuenta con el icono L’éal referido al historial de las modificaciones

que podria contener una Direccion Administrativa, donde el usuario podrd consultar todos los

cambios que haya tenido en eltiempo segin rango de fechas.

: Historial de Modificaciones

I

| I Il B | ® |
DA | Descripcisn | Versién |  FechaDesde |  FechaHasta | Motivo Versidn
1 DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA 1 1/01/2009 23/08/2011  Aprobacidn del registro
1 ADMINISTRACION CENTRAL 2 24082011 Cambio de descripcidn

Asimismo se cuenta con la opcidn de Modificar, que permite a la entidad modificar la

descripcién de la Direccion Administrativa, al hacer clic en el icono

mostrara la siguiente pantalla:
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MODIFICACION D.A.

DA: 4
Descripcidn D.A. PROYECTO DE DESARROLLO CONCURRENTE
* Nueva Descripcidn D.A.: [ ]
Vigencia Desde: 01-01-2016
Tipo D. A.: | Dir. Adm. ~
* Motivo de Modificacidn:

BN

Aceptar Cancelar

En la cual el usuario podrd registrar una nueva descripcion de DA para la gestién 2016, misma
gue también se encontrara habilitada en la gestién 2015 con su descripcidon original. Ademds se
deberd introducir el motivo para la modificacién de la descripcion.

Asimismo, se cuenta con la opcidén de Activar/Inactivar registros de Direcciones Administrativ as,

donde el usuario podrd Activar/inactivar un registro haciendo clic en el icono Y . La fecha de
la inactivacién dentro del ciclo presupuestario o en ejecucion serd generada automdaticamente
a partir del primer dia hdbil, opcidén no visible para el usuario. Ademds en este caso el sistema
pedird al usuario introducir el motivo para la inactivacion.

Confirmacion

(; Esta seguro que desea inactivar el registro ?

* Motivo Inactivacion |pepe jngresar el motivo.

%

Aceptar l Cancelar

2.2 REGISTRO Y APROBACION DE UNIDADES EJECUTORAS

Para crear una Unidad Ejecutora, el usuario hace clic en la opcidn de “Clasificadores” del menu
Principal, y dentro de éste elige la opcién de “Estructura Organizacional”, segin se muestra en la
Figura 2.4:

» Closificadores
=  Estructura Organizacional

» Registro de Unidades Ejecutoras
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“ Clasificadores ] Formulacién Presupuestaria »  Permisos Iniciales «

Estructura Organizacional | 3

Cambio de Perfil.- [Regishu de Unidades Ejecutoras

Registro de Entidades | »

Registro de Direcciones Administrativas

Cerrar Sesion

& 0

o [ 16

. Perfiles Asignados
| [ [ | [ [
Gestion | Perfil | Descripcion del Perfil TipoDeRestriccion  |Estado Por Defecto
(u, |_ﬁ! 2016 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitade No
QI 2018 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado Mo
G 2016 96 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLAKIFICACIGN Entidad Habilitado o
I:'I L-i;’ 2016 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado No
QS 2006 248 CONSULTAS GENERALES Entidad Habiltade Mo
«f »

El usuario hace click en el icono nuev o registro B y se despliega la pantalla que se muestra en la
Figura 2.5 donde se registra la siguiente informacion:

= Descripcién — Registrar el nombre de la Unidad Ejecutora

= Direccidn - Registrar la ubicaciéon de la Unidad Ejecutora

(|

l Clasificadores »  Formulacion Presupuestaria =  Permisos Iniciales »

EsioB2I@2E I HI|

‘Cerrar Sesion

Plazo Formulacién: 519 dias06:45:33 83 @

| Seleccione una Entidad y una Direccidn Administrativa:
Entidad: 51 Ministerio de Autonomias
| Direccidn Administrativa: 4 v, PROYECTO DE DESARROLLO CONCURRENTE

.l_isl‘ado de Unidades Ejecutoras:

i

| Opciones | uE. | Deseripeldn U.E. | Direccidn Estado |
! COORDINACION DEPARTAMENTAL Y MUNICIPAL [avarce HICAL
=] 5 PROYECTO DE DESARROLLO CONCURRENTE REGIONAL APROBADO

Nota: El usuario no podrd asignar numeracion a las Unidades Ejecuforas, la cual es asignada
automdticamente por el sistema.
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Una vez ingresados todos los datosrequeridos por el sistema, el usuario hace un click en el icono

Guardar B3 ., el registro queda en estado ELABORADO, pero si se encuentra dentro del ciclo
presupuestario inmediatamente el registro expondrd el estado APROBADO, como se muestra en

la Figura 2.6:
| Cla:-Fi(adore;r—ﬁe-u‘tulaclénl’resupuestalla- Permisos Iniciales = Carrar Sasion
BESI Dl B ? [ = O = Plazo Formulacién: 519 dias06:44:58 3 @

Seleccione una Entidad y una Direccién Administrativa:
Entidad: 51 Ministerio de Autonomias
Direccidn Administrativa: 4|~ PROYECTO DE DESARROLLO CONCURRENTE

Listado de Unidades Ejecutoras:

Opciones | L.E. Descripcidn U.E. Direccidn | —Ested— |
=l | 5 PROYECTO DE DESARROLLO CONCURRENTE REGIONAL .|| aproBADO | ]
I.'{;. 9 COORDINACION DEPARTAMENTAL ¥ MUNICIPAL AV.ARCE mJ

Los registros creados dentro del ciclo de la Formulacién podrdn ser eliminados presionando el

icono b g Eliminar. Asimismo se cuenta con el icono L;a' referido al historial de las modificaciones
que podria sufrir una Unidad Ejecutora, donde el usuario consulttara todos los cambios que haya
tenido conrango de fechas de una Unidad Ejecutora.

Asimismo se cuenta con la opcidén de Mcodificar, que permite a la entidad modificar la

descripcion de la Unidad Ejecutora, al hacer clic en el icono ¢ Modificar el sistema mostrara la
siguiente pantalla:
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MODIFICACION U. E.

UE 1
Desc. UE ADMINISTRACION CENTRAL
| = Nueva Descripcion U.E. || ]
Vigencia Desde 01-01-2016
* Motivo de Modificacidn

Aceptar Cancelar

En la cual el usuario podrd registrar una nueva descripcion para la gestion 2016 a la Unidad
Ejecutora, misma que también se encontrara habilitada en la gestion 2015 con su descripcién
original. Ademds en este caso el sistema solicita al usuario intfroducir el motivo para realizar la
modificacién.

Asimismo, se cuenta con la opcidn de Activar/Inactivar registros de Unidades Ejecutoras, donde

el usuario podrd Activar/Inactivar un registro haciendo clic en el icono @ . La fecha de la
inactivacion dentro del ciclo presupuestario o en ejecucion serd generada automdticamente a
partir del primer dia hdbil, opcién no visible para el usuario. Ademds en este caso el sistema
pedird al usuario introducir el motivo para la inactivacion.

2.3 REGISTRO Y APROBACION DE ENTIDADES DESCONCENTRADAS

Para crear una Entidad Desconcentrada, el usuario hace clic en la opcién de “Clasificadores”
del menu Principal, dentro de éste elige la opcidn de “Registro y Aprobacién de Entidades”, y
dentro elige “Desconcentradas” segin se muestra en la Figura 2.7:

» Closificadores
= Estructura Organizacional
= Registro de Entidades

« Desconcentradas
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! Clasificadores | Formulacidn Presupuestaria = Permisos Iniciales « Cerrar Sesion
Estructura Organizacional | Pl Registro de Entidades 1 Desconcentradas " ﬁ @
o Egisiio de Direcaones Administrativas
Cambio de Perfil.- Registro de Unidades Ejecutoras ;!l )
on: | 20165
Perfiles Asignados
_ Gestion |Perfil | Descripcion del Perfil TipoDeRestriccion | Estado Por Defecto
Vlsl| 206 31| JEFEDEPRESUPUESTO INSTITUCIONAL | Entidad | Habilitads | No
t;" Lx! 2015 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado No
Gl 205 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado Mo
r‘;) I,‘_gj 2016 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitade No
(':' |_-:-:! 2016 248 CONSULTAS GENERALES Entidad Habilitado No
4 [ ] »

El usuario hace click en el icono nuev o registro B y se despliega la pantalla que se muestra en la
Figura 2.8 donde se registra la siguiente informacion:

Descripcion — Registrar el nombre de la Entidad Desconcentrada
Sigla —Insertar la Sigla de la Entidad Desconcentrada
Direccidn - Registrar la ubicacion de la Entidad Desconcentrada

Disposicion Legal de Creacién - Normativa mediante la cual se cred la Entidad
Desconcentrada

Adjuntar Disposicién Legal — Adjuntar en un archivo copia de la Disposicién de creacion de la
Enfidad Desconcentrada

Fecha Vigencia Disposicién - Registrar la fecha de la Disposicion de creacion de la Entidad
Desconcentrada
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Entidad Desconcentrada

Cadigo
* Descripcion | DIRECCION TERRITORIALES
Sigla | DIRTER
* Direccion [ LA PAZ
* Disposicidn Legal de Creacion | R MN°144/2015

* Adjuntar Disposicion Legal | Choose File | REgaReport...namico.pdf
* Fecha Vigencia Disposicidn | 15/04/2016 @9

* Entidad de Tuicidn |51 | vy | Ministerio de Autonomias

Aceptar | Cancelar I

o

Una vez ingresados todos los datosrequeridos por el sistema, el usuario hace un click en el icono

Guardar 5 . € inmediatamente el registro expondrd el estado APROBADO, como se muestra en

la Figura 2.9:
Clasificad ~ Formulacién F ria v Permisos Iniciales « Cerrar Sesion
k=] [D—|B 2 @22 1HII Plazo Formulacién: 28 dias 09:36:42 83 @
Entidades Desconcentradas
Nivel: 11120 Organo Ejecutivo
Entidad: 51 Ministerio de Autonomias
Opciones DE:: Descripcién de Entidad Desconcentrada Direccidn Tipo Estado
e
7 DIRECCION TERRITORIALES LA PAZ. D d APROBADO |

Los registros creados dentro del ciclo de la Formulacién podrdn ser eliminados presionando el
icono ® Himinar. Asimismo se cuenta con la opcitn de Modificar, que permite a la entfidad

modificar la descripcion de la Entidad Desconcentrada, al hacer clic en el icono _2 Modificar.
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2.4 REGISTRO, APROBACION Y RELACION DE CATEGORIAS PROGRAMATICAS

Para registrar la apertura programdtica, el usuario hace clic en la opcidén de “Formulacion
Presupuestaria” del MenU principaly dentro de éste elige la opcién de “Estructura Programdatica”,
como se muestra en la Figura 2.10:

»  Formulacién Presupuestaria
= Estructura Programdtica

= Registro - Relacion Cat. Programdticas

| Clasificadores « | Formufacidn Presupuestaria | Permisos Iniciales = Cerrar Sesion
9B ’ Estructura Programatica } Registro - Relacidn de I Apertura Programitica | & 0
2 ogramacion oel ESUPUES] N5t aonal L]
Cal  peportes b
Consulta Catdlogo de Proyectos Gestion: 20165
Consulta del Presupuesto Institucional Programado l »
| |
|Gestion _|Perfil _|Descripcion del Perfil TipoDeRestricdon | Estado Por Defecto
Vgl 2008 =2 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado Ho
(;' Lgi! 2016 32 ENCARGADQ DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado Ho
§ 2016 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado Ho
QL&J 2016 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado Ho |
(:‘l;! 2016 2498 CONSULTAS GENERALES Entidad Habilitado Ho |
<[ 13

Al hacer click en la opcién de Registro - Relacién Cat. Programdtica se despliega la pantalla que
se muestra en la Figura 2.11:

Sistema de Gestién Piblica —Formulacion Presupuestaria
Manual de usuario




‘ Clasificadores »  Formulacidn Presupuestaria v PermlsosImcaIzsv Cerrar Sesion
@ @Y [EE9 &L E J | ¢ @ | Plazo Formulacién: 519 dias 04:09:35 &3 (2]

e

* Entidad 51 v, Ministerio de Autonomias

Cédigo | Deseripcidn mivl | sISIN |FinFun.|secea] TipeG.C | Estado  |Opciones

En esta pantalla se mostraran todos los Programas, de acuerdo a las Estructuras Programdticas
definidas, en las Directrices Presupuestarias 2016, para fodos los niv eles Institucionales.

El usuario podrd crear categorias programdticas haciendo click en el icono nuevo registro D
Mismo Nivel

Nivel Inferior

donde se elige el nivel de las mismas , debiendo registrar la siguiente informacion

segun el nivel que corresponda:

> Del mismo nivel coresponde a la creacidn de Programas conforme la Figura 2.12,
debiéndose registrar la siguiente informacion:

=  Programa - Asignaciéon de Cédigo.
= Descripcidon - Registrar la descripcién del programa

= Sector Econdmico - Seleccionar el cédigo del sector de la lista de valores.
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 CATEGORIA PROGRAMATICA

Nivel: | PROGRAMA |

Programa: I 1

Proyecto: | 0}
Actividad: | 0
Descripcidn: [ ACOMPANAMIENTO A LAS ENTIDADES TERRITORIALES AUTONOMAS
SISIN:

Finalidad Funcidn:
Sector Econdmico: [|18 ] v MULTISECTORIAL

Guardar | Cancelar |

Unavez ingresados todos los datos requeridos, el usuario hace un click en el botén Gua_rdenri'

> De nivel inferior corresponde a las categorias de Proyecto/Actividad, debiéndose registrar la
siguiente informacién segln se muestra en la Figura 2.13:

Proyecto — Cddigo SISIN, en caso de proyectos.
Actividad - Asighacién de Cddigo actividad.
Descripcién — Registra la descripcion de la actividad y/o proyecto.

Finalidad y Funcién — Registra la finalidad y funcién o selecciona de la lista de valores
el cédigo.

Actividad Econdmica - Debe relacionarse con el nivel minimo del sector econdmico,
seleccionando de la lista de valores.
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' CATEGORIA PROGRAMATICA

Nivel:
Programa:| 4|
Proyecto: | 0|
Actividad:

Descripcidn: ‘ DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

SISIN:
Finalidad Funcion: |4.1.1
Actividad Econdmica: |}18.2.1 v

v Asuntos econdmicos y comerciales en general
PROGRAMAS MULTISECTORIALES

Cancelar |

Una vezingresados todos los datos requeridos, el usuario hace un click en el botén M, y
el sistema mostrara la pantalla que se muestra en la Figura 2.14:

El usuario podrd eliminar programas y/o actividades presionando elicono ¥ Eliminar. También

se cuenta con el icono de modificar

donde el usuario podrd modificar para Programas:

la Descripcidn y el Sector Econdmico, y para Actividades: la Descripcidn, la Finalidad Funcidn

y la Actividad Econdmica.

‘ Clasificadores =  Formulacidn Presupuestania v Permisos Iniciales «

Cerrar Sesion

S | D E] 2 | @ L L‘ E | D v L/ Plazo Formulacion: 519 dias 03:46:19 & @
| *Entidad 51 v, Mnisterio de Autonomias ’
cidig | Descripcidn | hvel | OSSN [FinFun/SecEo] TipoG.C | Estado |Opciones ‘
9100 ACOMPATAMIENTO ALAS ENTIDADES TERRITORIAES... PROGRAYA 18 amoz0 | %
b 101 DIRECIGN GENERALDE AUTONOMIAS DEPARTAMENT... ACTIVIDAD 411 1831 Fonconamiento APROBAO0 R
> 200 GENERACION DE ESP.PARTICIPATIVOS IMPULSANDO L. PROGRAMA 18 APROBADO x
l[) 300 PLANIFICACION Y EVALUACION EN GESTION POR RES... PROGRAMA 18 APROBADO x
7400 DELIMITACION DE UNIDADES TERRITORIALES Y HORM... PROGRAMA 18 APROBADO x
401 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ~ ACTIVIDAD 411 1821 Funcionamients APROBADO xg|
B 1100 APOYO A LA CONSOLIDACION DE LAS AUTONOMIAS IN.. PROGRAIA 18 APROBADO x

Nota: Los datos que se modifiquen en las categorias programdticas, denfro del ciclo de la Formulacién,

tendrdn vigencia a partir de la gestién 2016.
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Para relacionar las Categorias Programdticas con las Unidades Ejecutoras, el usuario debe

presionar elicono * , el sistema desplegara la pantalla de la Figura 2.15:

Relacion UE - Categoria Programatica

Nivel: | ACTIVIDAD

Programa: | 1]
Proyecto: | ol
Actividad: | 1]

Descripcién: DIRECCION GEMERAL DE AUTOMNOMIAS DEPARTAMENTALES

Direccidn Administrativa:z [ 1- et ADMINISTRACION CENTRAL
Unidad Ejecutora: |— = ADMINISTRACION CENTRAL
Relacionar [
:- [ I I |
| Opciones | DA ] U.E. [ Descripcién U.E. [ Estado |

Mo data to display.

El usuario tendrd las opciones de seleccionar de la lista de valores todas las Direcciones
Administrativas y Unidades Ejecutoras con las que cuente la enfidad, una vez seleccionada la
Direccidon Administrativa y/o Unidades Ejecutoras, el usuario hard click en el botdn  Rekdonar |, el
registro queda en estado ELABORADO, pero si se encuentra dentro del ciclo presupuestario
inmediatamente el registro expondrd el estado APROBADO como se muestra en la Figura 2.1 6:

| Relacion UE - Categoria Programatica

Nivel: [ ACTIVIDAD

I Programas: | i)
| Proyecto: | o]
Actividad: | 1]

Descripcién: DIRECCION GENERAL DE AUTONOMIAS DEPARTAMENTALES

Direccidon Administrativa:z i 1~ ADMIMNISTRACION CENTRAL
Unidad Ejecutoras: | 1~ ADMINISTRACION CENTRAL
| | —— i 1|
:Oncin_c_unes | D.A_. | U.E.__l D_esc_r_ip_c_ldn !J.E. | Estqdo I
3 a1 [ADMINISTRACION CENTRAL |laprOBADO |
\_ J
Salir |
]
36 de 62 !
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También el usuario contara con el icono eliminar * donde el usuario puede eliminar la relacién

insertada.

Nota: El usuario debe proceder al relacionamiento de todas sus aperturas programdticas para no tener

problemas posteriores de la no presentacién del presupuesto.

2.5 CONSULTA AL CATALOGO DE PROYECTOS

Conforme la operativa prevista la Formulacion del Presupuesto de Inversidon se efectia en el SISIN
WEB, por lo que en el SIGEP solo se tendrd opciones de consulta que se detallan a continuacién.

Para realizar la consulta del catdlogo de proyectos, el usuario hace click sobre el botén en la
pantalla que se muestra en la Figura 2.17:

*  Formulacién Presupuestaria

= Catdlogo de Proyecto

Figura 2.17

Clasificadores » | Formulacion Presupuestaria | Permisos Iniciales «

S | @ | estructura Programtica

Cerrar Sesion

& @

Progy ion del Presupuesto Institucional ¢
Cal  Reportes v
Cansulta Catalago de Proyectos Gestion: | 20155
:e:. Consulta del Presupuesto Institucional Programade | »
| | [
Gestion  |Perfil | Descripcion del Perfil TipoDeRestriccion  |Estado Por Defecto
‘:SLG,J 2016 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado No
‘:"[»5;' 2016 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado No
QIS 2016 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habiltado  No
QL{!J 2016 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado Ko
TIJ;,J 2016 248 CONSULTAS GENERALES Entidad Habilitada No
<] 1 »

El sistema despliega la pantalla que se muestra en la Figura 2.18 donde el usuario podrd ver la
siguiente informacion:

vV V V ¥V V V

Caodigo SISIN

Tipo de Inversion

Finalidad y Funcion

Actividad Econdmica

Descripcién Catalogo de Proyecto

Plan General de Desarrollo
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Etapa del Proyecto
Ubicacién Geogrdfica

Estado SISIN

YV V V VY

Entidad Cofinanciadora

Fiagura 2.18

| CONSULTAS DEL SIGEP » Clasificadores » Permisos Iniciales = Cerrar Sesion
ES B892 &LEiE] & @
Ir [ | [ [ [ [ [ [ '
Opciones |
| Entidad SISIN Tipo Inv. Fin. Fun. PDES Act, Eco. Etapa Pry. u
FER | 15 00160000100 L - G -
= & 16 2982 23313 9.5.1 9 o
e & 16 00160001000000 IMPLEM. CERTIFICACION DE COMPETENCL., 2982 23313 9.5.1 L]
:.;'* |I-3,I 16 00160001200000 IMPLEM. PROY. DE INTEGRACION ENTRE E . 2982 23313 2.5.1 9
| i=d |:g,| 16 00160001300000 IMPLEM. PROGRAMA DE CREACION DE LA, 2982 23343 2.51 9
= = 16 0D160001400000 IMPLEM. PROYECTO DE PREVENCION DEL . 2982 23323 9.5.1 L]
= & 16 00160001500000 IMPLEM. PROG. EDUC. A DISTANCIA DE FO... 2982 23313 9.5.1 9
= & 16 00160001600000 IMPLEM. PROYECTO CONTRA LA VIDLENCL.. 2982 23313 951 9
b & 16 0160100700000 ME]. CAPACIDAD NORMATIVA ¥ GERENCI, 2982 23343 251 9
:3“ |_ul 16 0161304000000 MEL, INFRAESTRUCTURA Y EQUIP. DE INS.. 2982 23313 251 9
e & 16 0165001000000 FORTAL GEST, MUNICIPAL METODOLOGIA. .. 2982 23323 9.5.1 9
=3 Lg 16 0165002900000 APOYD ELAB. PLAN FORM. PERMAN, DyDO 2982 233a3 251 9
f} [:a,l 16 0165004400000 APOYO PROG. NACIONAL POST-ALFABETL... 2982 2333 251 9
e | = 16 0165005500000 CONST. EDIFICIO DEL MINISTERIO DE ED... 2982 23313 9.5.1 9
> &l 16 0287 CONST. D INDIGENA AYMARA... 2982 23313 251 9
;3' |_I-_;,| 16 G2873925800000 CONST. INTERNADO ESFM ELIZARDO PER.. 2982 23343 251 9
I ! 16 02873925900000 CONST. INTERNADO UNIDAD EDUCATIVA 2982 23313 2.5.1 9 =
Lk | »

3. PROGRAMACION DE RECURSOS

Para empezar con el registro del presupuesto formulado, se debe tener identificado el origen de
los recursos a nivel de fuente de financiamiento y organismo financiador. Si el recurso proviene de
transferencias es necesario identificar la Enfidad Otorgante y el Rubro Presupuestario (ver
Clasificadores Presupuestarios de la gestidon versidn descriptiva).

Se debe tener en cuenta que la suma de los importes por fuente y organismo financiador debe ser

la misma por fuente y organismo a nivel de gastos.

3.1 Programacioén de recursos

Se debe registrar el presupuesto de recursos, ingresando al MenU principal de “Formulacion
Presupuestaria”. El usuario elige la opcién “Programacion de Recursos” segin se muestra en la
Figura 2.19:

=  Formulacién Presupuestaria
= Programacién del Presupuesto Institucionall

* Programacién de Recursos
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l Clasificadores «|| Formulacidn Presupuestaria || Permisos Iniciales « Cerrar Sesion

' L 0

Estructura Programatica

Programacidn del Presupuesto Institucional
@ Reportes ¥ Programacién del Gasto |
Consulta Catdlogo de Provectos : IS
:" Consulta del Presupuesto Institucional Programado I ¥
| | |
Gestion  |Perfil | Descripcion del Perfil TipoDeRestriccion | Estado Por Defecto
(;}l_'ﬁj 2016 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitada No
{"E;I 2016 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado Ho
r;\ [ij 2016 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado Ko
Q& 20 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado Mo
IT L;J 2016 298 CONSULTAS GENERALES Entidad Habilitado Ho
<L 1 |

Inmediatamente el sistema despliega la pantalla que se muestra en la Figura 2.20, en la cual el

usuario hace click en el icono consulta programacion Z, desplegdndose la pantalla de
programacién de recursos como se muestra en la Figura 2.21:

‘ Clasificadores  Formulacidn Presupuestaria »  Permisos Iniciales v Cerrar Sesion

5 | Q B 9 | @ Lg U | E | Plazo Formulacidn: Carq:ndo...@ @
Nivel Institucional: 1112 v, Organo Ejecutivo
[

| | | i

' et Ciclo P stario

Opciones | Entidad Destripddn Importe : I mup",e __"
Nro.Ciclo Pres| Tipo | Descripcidn | Estado
[@ 51 Ministerio de Autonomias 0 102 F  PROYECTO PGE 2016 ELABORADO
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\ Clasifica ~ Formulacién Presupuestaria =  Permisos Iniciales = Cerrar Sesion
@02 @wuiz| = & @
Entidad: 51 Ministerio de Autonomias Ciclo Presupuestario: 102 ELABORADO I
L] | | | | | ! | )
|__|Opciones | Fte. | arg. 1 Rubro 1 Descripdan [ EntT. | Cta.Flujo [ Tmporte
= ) o [ ) [ 2 [ 0
| | [ToTAL: o]

Haciendo click en el icono de registro nuevo D, el usuario podrd readlizar el registro del
presupuesto de ingresos, ingresando los datos para la siguiente informacion:

> Fuente - digitar el cédigo de fuente o seleccionar de la lista de valores:

» Organismo Financiador - digitar el cédigo de Organismo financiador o seleccionar de la
lista de valores

> Rubro - Registrar el cédigo del rubro presupuestario o seleccionar de la lista de valores. Por
ejemplo: 19.2.1.1 Por Subsidios o Subvenciones.

Descripcién - despliega automdaticamente la descripcién del rubro

EnT. Trf. - Registrar el cddigo de la entidad de transferencia origen o entidad otorgante del
recurso.

» Cta.FAujo - Este campo es generado automdticamente
» Importe - Registrar el monto asignado

Una vez que se concluya la carga del presupuesto de recursos se tendrdn los datos como se ve
en la Figura 2.22:
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1
Clasificadores = F

lacid puestaria = Iniciales = Carrar Sesion
ES DR &L BE Plazo Formulacién: 519 dias 03:35:20 85 &
Entidad: 51 Ministerio de Autonomias Ciclo Presupuestario: 102 ELABORADO

| [ | [ | [ |
|opciones | Fre. | org. | Rubro | Descripcidn | EntTif. | cta.Fluje | Importe |
= (23 11 [ 15.2 Derechos o 1.1.5.1 625,000
= 4 80 515 18.2.2.1 Monetizable 0 118 700,000
I % 80 411 22.2.2.1 Monetizable 0 2132 715,000
| | | | | | [[ToTAL: | 2,100,000]

Elusuario podr& generar el Reporte General del Presupuesto de Ingreso seleccionando el icono

exportar PDF

4+, donde el sissema mostrara el reporte solicitado, segun figura 2.23.

MNTERS) D6 ECOMMA Y FRANCAR PURGAY
VSN PRENPUEITOD Y COMTARLED

i

o
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4.1

PROGRAMACION DE GASTOS

Para registrar el presupuesto formulado de gastos se debe tener identificado el destino de los
recursos a nivel de Fuente de Financiamiento y Organismo Financiador. En el caso que la
institucién realice transferencias a otra institucién se debe especificar el cédigo de la entidad de
transferencia, por ejemplo, en el caso de las partidas patronales como la 13110, 13120 y 13200 se
deben especificar la entidad de transferencia (Ver Clasificadores Presupuestarios de la gestion
version descriptiva).

El registro del Presupuesto debe efectuarse segin las Direcciones Administrativas y Unidades
Ejecutoras dependiendo de la funcionalidad de la institucién. El presupuesto de gastos, debe estar
identificado a nivel de Programas, Proyectos, Actividades, Fuentes de Financiamiento, Organismo
Financiador, Partidas Presupuestarias y Entidad de Transferencia.

Por otra parte, el presupuesto de gastos totalizado a nivel de fuentes de financiamiento y

organismo financiador debe igualar con el presupuesto derecursos a ese mismo nivel.

Programacion de Gastos
Al conectarse al sistema se despliega la pantalla de la Figura 2.24 en la que se debe ingresar a
las siguientes opciones del menu principal:

* Formulacién Presupuestaria
= Programacién del Presupuesto

*  Programaciéon de Gasto

Clasificadores { Formulacion Presupuestaria IPermises Iniciales « Cerrar Sesion
EXIE = ' a0
. Programacidn del Presupuests Institucional ¥ Programacidn del Recurso

a1 Reportes » | Programacién del Gasto
Consulta Catdlogo de Proyectos g ™
Consulta del Presupuesto Institucional Programado | ¢
[ [ [
|Gestion _|Perfil | Descripcion del Perfil TipoDeRestricion  |Estado Por Defecto
Q! 20 31 JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado No
GlE 206 32 ENCARGADO DEPRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado Mo
Qb 208 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado No |
QlEl 2016 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado Mo
?lﬁ! 2016 248 CONSULTAS GENERALES Entidad Habilitado Ko
<[ ] »
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Al seleccionar la opcién de Programacién del gasto, la pantalla despliega la Figura 2.25 en la

cual el usuario hace click en el icono modificar -, desplegdndose la pantalla de programacién
de gastos que se muestra en la Figura 2.26:

l Clasificadores = Formulacién Presupuestaria =  Permisos Iniciales =

Carrar Sesion
DS DAY SLiIEF] & @
PROGRAMACION INSTITUCIONAL DE GASTOS
Nivel Institucional: 11120 2 Organo Ejecutivo
|
| [ [ [ [ | ] |
| Ciclo Presupuestario
j0ndanes | Entided Descripdén "“'p'rf‘s""| Tipo [ Descripeidn Importe | Estado
Pzl [ 51 Ministerio de Autonomias 102 F | PROYECTO PGE 2016 0 ELABORADO 1

—

I I Total:| o]

‘ Clasificadores » Formulacion Presupuestaria v Permisos Iniciales »

Cerrar Sesion
@O IEBY? I BLLEIHI & 0
| Formulacion del Gasto.
| Entidad 51 Ministerio de Autonomias Ciclo Pres, 102 PROYECTO PGE 2016 Estado: ELABORADO
(Direcdin Adnministrative: | 1w, ADMINISTRACION CENTRAL
Unidad Ejecutora: 1 | ADMINISTRACION CENTRAL
Programa: &4 ACOMPAFIAMIENTO A LAS ENTIDADES TERRITORIALES AUTOHOMAS
Proyecto { Actvidad : Ty | e ‘ ,
N e Actividad: DIRECCION GENERAL DE AUTONOMIAS DEPARTAMENTALES
Aportes Colaterales: = Aportes Colaterales
i | i i
Opdones| Fuente | Organismo | Objeto Descripidn Ent. 7. | Fin. Fun, C:IE‘J.‘:' Importe };'I:“
No data to display,
Total 0
T_Colater, 0
T General 0

El usuario tendrd las opciones de seleccionar de la lista de valores todas las Direcciones
Administrativas y Unidades Ejecutoras con las que cuente la entidad, una vez seleccionada la
Direccién Administrativa y Unidad Ejecutora para la cual se programara el gasto, se debe hacer
clic en la lista de valores Programas, donde se mostrara todos los Programas asociados a la
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Unidad Ejecutora seleccionada, de igual manera una vez seleccionado el Programa se debe
hacer clic en la lista de vadlores Proyecto/Actividad, donde se mostrara todos los
Proyectos/Actividades definidos para el Programa seleccionado, por ejemplo como se ve en la
pantalla de la Figura 2.28 se tiene para la Direccion Administrativa 1, la Unidad Ejecutora 1, el
Programa 1 — ACOMPANAMIENTO A LAS ENTIDADES TERRITORIALES AUTONOMAS, vy la Actividad
1 — Funcionamiento de la DIRECCION GENERAL DE AUTONOMIAS DEPARTAMENTALES.

Una vez seleccionados estos datos el usuario hace click en el icono de nuev o registro B donde
deberd ingresar los montos asignados a nivel de partidas presupuestarias u objetos del gasto
como se muestra en la Figura 2.27.

Caerrar Sasion

\ Clasificadores »  Formulacién Presupuestaria = Permisos Iniciales «

EEIE R

Plazo Formulacién: 519 dias 03:26:55 25 &)

Formulacién del Gasto.
Entidad 51
Direccidn Administrativa: [
Unidad Ejecutora: |

= [
Programa: |

Prayecto f Actividad = -i‘. [

Aportes Col

Ministerio de Autonomias

E— A

Ciclo Pres. 102 PROYECTO PGE 2016 Estado: ELABORADO
1 ADMINISTRACION CENTRAL

ADMINISTRACION CENTRAL

ACOMPARAMIENTO A LAS ENTIDADES TERRITORIALES AUTONOMAS

Aoy

Proyecta:
Actividad: DIRECCION GEMERAL DE AUTONOMIAS DEPARTAMENTALES

Aportes Colaterales |

Tipo
Inv.

[o~]l

Cuenta
Flujo

~ 411 | | o

Fuente Descripeidn Ent. Trf. Fin, Fun. Imparte

=Ml

Orgaesind Objeto

] = |

Opciones

=1

Total
T_Colater,
T_General

ocoo

| |

En esta pantalla el usuario deberd registrar los datos para la siguiente informacion:

> Fte. - digitar el cddigo de fuente o seleccionar de la lista de valores
» Org. - digitar el cddigo de Organismo Financiador o seleccionar de la lista de valores
> Objeto - Ingresar el cddigo de la partida presupuestaria o solicitar ayuda de los datos

ingresando a la lista de valores para obtener las Partidas Presupuestarias.
Descripcién - El dato es desplegado en la pantalla automdticamente
Etd. Trf. - Ingresar el cddigo de la Entidad Transferencia destino

Fin. Fun. - El sistema desplegard el cdédigo de finalidad y funcién automdticamente definido
previomente

Cta. FAujo - Este campo es generado automdticamente

Importe - Registrar el monto presupuestado
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» Tipo Inv. - El sistema desplegara el valor por defecto 0 para gasto coriente y 1 para gasto
de inversion definido en el proyecto.

» Una vez completados los datos se debe grabar con el icono guardar & , O presionar la
tecla ENTER y puede registrar los datos de otra estructura programdtica en la misma
pantalla, también se cuenta con la opcidn de duplicar el registro para un mejor y rdpido
registro presionando F4 (duplica elregistro), como se observa en la Figura 2.28

Figura 2.28

Clasificad - F = Parmicos Tniciales = Carrar Secion

TS OB 2 &k = Plazo Formulacibn: 519 diss 2 ©

| Formulacidn del Gasto.
Entidad 51 Ministerio de Autonomias Ciclo Pres. 102 PROYECTO PGE 2016 Estado: ELABORADO
Direccion Administrativa: [ Bl~,  DIRECCIONES DEPARTAMENTALES
Unidad Ejecutora: | 3~ DIRECCIONES DEPARTAMENTALES DE AUTONOMIAS
Programa: | 4.~ DELIMITACION DE UNIDADES TERRITORIALES Y NORMATIVA
" Pr ko
PrmyRel fﬂtﬁ\ddad . 1"\‘"' ﬁ(‘:‘.lv\:ﬂlll: DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Aportes Colaterales:  Apartes Colaterales
[ | [ |

Opciones| Fuente Organismo Descripcidn Ent. Trf. Fin. Fun. C:,:"!;' Importe -:—:.3“
> I | 11253320 Viiticos por Visjes ol Exerior del Pas. R SR e | 200,000][a v ]|
I L}X 8o 515 22210 Vidticos por Viajes al Interior del Pais o 4.1.1 12222 I snn.uon El

= % 80 411 3.1.1.10 Gastos por Refrigerios al parsonal per te, tual y | indi 0 411 12231 [ 400,000] El
= % 80 s11 2.6.9.90 Dtros 0 411 12222 [ 315,000] [0_v |

Total 1,415,000
T_Colater. o
T_General 1,415,000

Nota: El usuario deberd llenar el detalle del presupuesto para programa de la estructura programdtica
definida por la entidad.

Se cuenta con el detalle de partidas cotizables en caso de uso, que se muestran en la Figura
229

0bj. Gto. Descripcion de la Partida Colateral
L 111 Haberes Basicos |
1.1.2.10 Categorias Magisterio
1.1.2.20 Bono de Antiguedad
1.1.3.10 Bono de Frontera
11321 Categorias Médicas
1.1.3.22 Escalafiin Médico
1.1.3.23 Escalafon de los Trabajadores en Salud
1.1.3.24 Otras Remuneraciones
1.1.3.30 Otras Bonfficaciones
1.1.7 Sueldos
1.1.8.20 Otras Dietas
1.1.9.10 Horas Extraordinarias
1.1.9.40 Suplencias
1.2.1 Personal Eventual
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El sistema generara las cargas sociales de forma automdtica segin las partidas detalladas
anteriormente, para consultar los aportes colaterales generados el usuario deberd hacer clikc
en elbotdn #e=exme: | como se muestra en la Figura 2.30:

| Clasificadores + Formulacién Presupuestaria =  Permisos Iniclales =

S DR2 &Lk Bl

Corrar Sesion

Plazo Formulacién 519 dias 03:107:20 55 &)

| Formulackin del Gasto.

| Entidad 51 Ministerio de Autonomias
Direccién Administrativa: | 1w,
Unidad Ejecutora: | 1~
Programa: [ 1-_"_

Proyecto [ Actividad = T

Ciclo Pres. 102 PROYECTO PGE 2016 Estado: ELABORADO
ADMINISTRACION CENTRAL
ADMINISTRACION CENTRAL
ACOMPARIAMIENTO A LAS ENTIDADES TERRITORIALES AUTONOMAS

Proyecto:

Actjvidad: DIRECCION GENERAL DE AUTONOMIAS DEPARTAMENTALES

Aportes Cnlaleral{s: Aportes Colaterales

Opciones Fuente Organisma Objeta Descripeidn Ent. Trf. Fin. Fun. c’:_'l‘é’_";’ Impaorte

> 3 11 o 3.9.9.90  Otros Materiales y Suministros [} 411 12221 [

= 2% 1 o 34130 € Lubricantes y Derivados para Consumo 0 411 1221 |

> 3¢ 11 [ 3.1.1.10  Gastos por Refrigerios al personal p t Iy es indi.. [ 411 12271 [

e % 11 0 2.6.0.90 Otres 0 411 w3 [

&= % 1 o 241,10 o y R de 0 411 12222 |

= 2% 11 0 2.2.2.20 Viiticos por Viajes al Exterior del Pais 0 411 12222 E

= 3 11 o 22210 Vidticos por Viajes al Interior del Pais 0 411 12232 [

= % 11 0 221,20  Pasajes al Exterior del Pais 0 411 12222 [

- [ 1 0 2.2.1.10 Pasajes al Interior del Pais 0 411 12222 [

= |23 11 o 117 Sueldos o a1 az2i [ SE

T T T 7 [T e oF |
T_Colater, B36
T_General 685,000

Al hacer clikc en el botdn #emscinis | g sistema mostrara la pantalla que se muestra en la Figura
231, en la cual el usuario deberd completar de forma obligatoria la informacién referida a la
Entidad de Transferencia.

Aportes patronales y otras asignacion colaterales

lEIOCEé

. [ i | [ | :
| Operaciones Fuente Organismo Objeto Descripcidn Objeto % Entidad Trf. |Monto
= I s 0 | 13110 Régimen de Corto Plazo (Salud) I|IEETE o |s00 |
[ 11 0 1.3.1.20  Prima de Riesgo Profesional - Régimen de La... 1.71 939 86
[ 11 0 1.3.1.31  Aporte Patronal Solidario 3% 3 999 150
O 11 ] 132 Aporte Patronal para Vivienda 2 342 100
| | [838 |
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En la pantalla el usuario podrd modificar los datos de Entfidad Transferencia y Monto

presionando el icono de modificar - ; y grabar con el icono guardar B . como se muestra en
la Figura 2.32:

Aportes patronales y otras asignacion colaterales
B2 _
[ [ | [ [
Operaciones Fuente Organi Objeto Descripcion Objeto % Entidad Trf. |Monto
ad, 11 0 13110  Régimen de Corto Plazo (Salud) 10 | 417 v 450
O 11 0 1.3.1.20  Prima de Riesgo Profesional - Régimen de La.. 171 999 86
P, +)] 11 0 13131  Aporte Patronal Solidario 3% 3 999 150
) 11 0 132 Aporte Patronal para Vivienda 2 342100
[788 ] |
[ Acsptar |

Oftra opcidn que se encuentra disponible en esta pantalla es la opcidn de duplicar colo’reralo:,
con la cual el usuario podrd duplicar un registro si fuese necesario, por ejemplo en el caso de
que la entidad tenga dos Seguros de Salud, por lo cual tendriamos que registrar la partida
13110 con dos entidades de transferencia diferentes y distribuyendo el monto de pago en dos,
tal como se muestra en la Figura 2.33:

Cuando la entidad requiera duplicar el registro también se habilitara el icono de eliminacion,

por lo tanto los registros podrdn ser eliminados presionando el icono % Eliminar, de acuerdo a
los necesidades de la entidad.

Asimismo, se cuenta con el icono de regenerar colaterales A8 este icono tiene la funcién de
regenerar toda la informacion referida a los aportes colaterales.
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Aportes patronales y otras asignacion colaterales

H96 il

Operaciones Fuente Organismo Objeto Descripcidn Objeto % Entidad Trf. |Monto
- P®) 1 | 0 | 13110 Régimende CortoPlazo (Salud) B U 417450 ]
P E) 4 11 0 13.110  Régimen de Corto Plazo (Salud) 10 418 50
1 0 1.3.1.20  Prima de Riesgo Profesional - Régimen dela... 171 939 86
Z® 11 0 13131  Aporte Patronal Solidario 3% 3 939 150
20 1 0 132 Aporte Patronal para Vivienda 2 M2 100

[836 ] |
Aceptar I

Una vez registrado todo el detalle del presupuesto para determinado programa el usuario
podrd generar el reporte de la programacién del gasto seleccionando el icono exportar PDF

4+, donde el sistema mostrara elreporte solicitado, como se muestra en la Figura 2.34.

Figura 2.34

MINESTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS
VICEMINISTERIO PRESUPUESTOS Y CONTABILIDAD FISCAL
(ﬁjSIGEP FORMULACION DEL GASTO
\_ E———
Erticiad: 51 Ministerio de Autonomias Ciclo Pres: 102PROYECTO PGE 2018
Dir, Administrativac 1 ADMINISTRACION CENTRAL
Unidad EJecutorac 1 ADMINISTRACION CENTRAL
Programa: 01  ACOMPARAMIENTO A LAS ENTIDADES TERRITORIALES AUTONOMAS
Proyecto/Actividad: 0001 Proyecto: Actividad: DIRECCION GENERAL DE AUTONOMIAS DEPARTAMENTALES
Fusals Organlsmo Objeto Descripcién Ent. Te'f. Fin Fun. Cta. Flujo Imports Tipe Inv.
1 ] 17 Sueidos [ 410 12211 5.000 ]
11 a 1.3.1.10  Régimen de Corlo Plaze (Salud) 417 411 L] 450 o
11 a 1.3.1.10  Régimen de Corto Plazo (Salud) 418 411 ] 50 o
11 4] 1.3.1.20 Prima de Riesgo Profeslonal - Régimen de Largo 989 411 a 86 o
1 a 13131  Apore Patronal Solidario 3% 999 411 ] 150 a
11 [+] 132 Apore Patronal para Viienda 342 411 a 100 1]
11 a 212 Energla Eléctica [:] 411 12222 4,500 L
11 a 221.10  Pasajes al Inlerior del Pals o 411 12222 1,000 o
11 a 22120  Pasajes al Exterior del Pais o 411 12222 2,000 [}
11 Q 22210 Vialicos por Viajes al interior del Pals L] 411 12222 37,000 o
1 a 22220 Vilcos por Viajes al Exterior del Pais o 411 12222 20,000 1]
i1 a 24.1.10 o y R de Ir o 411 12222 200,000 a
1" a 26990 Otros L] 411 12222 19,164 o
1 a 31110  Gaslos por al o 411 12221 45,000 o
11 a 34110 C i L y Derivados para o 411 12221 300,000 a
11 a 39990 Owos Materiales y Suministros o 411 12221 50,500 o
Total 685,000

Nota: Mientras el ciclo del presupuesto no se cambie a estado AGREGADO, el usuario puede modificar
montos, eliminar datos y seguir registrando nueva informacién.
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4.2 CONSULTAS PROGRAMACION DE RECURSOS

Al conectarse al sistema se despliega la pantalla de la Figura 2.35 en la que debe ingresar a las
siguientes opciones del menu principal:

»  Formulacién Presupuestaria
= Consulta del Presupuesto Institucional Programado

= Consulta Programacién del Recurso

| Clasificadores vﬂ-m Permisos Iniciales = Cerrar Sesion
S | B | Eestructura Programitica * & @
e ign del P to Institucional » .
Cal  peportes »
_[ Consulta del P to Institucional Programado | J | Consulta P ién del Recurso
| | - Consulta F idn del Gasto |
|
Gestion | Perfil | Descripcion del Perfil TipoDeRestriccion  [Estade Por Defecto
Qal 2016 31 IEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado No
QIE s |32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado No
@I5! 2016 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado Mo
T |i! 2016 48 RESPONSABLE INSTITUCTONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado No
QU] 2016 298 COMSULTAS GENERALES Entidad Habilitado Mo
ol | ] »

El usuario podrd efectuar consultas al presupuesto de recursos, posiciondndose con el cursor en
cualqguier casilla que se encuentra al lado derecho del cédigo de la entidad, haciendo click en
la misma y digitando Enter, como se muestra en la Figura 2.36:
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Fiqura 2.36

| c -

S BEB5 S0 GT

= Permisos Iniciales =

i

Carrar Sesion

Plazs Formulacién: 510 dins 02:57:10 53 (2]

PROGRAMACION INSTITUCIONAL DE RECURSOS

Seleccione el Proceso Presupuestario: [Formulacidn - 102 - PROYECTO PGE 2016 _¥ Estado: [INICIADO

|

I | I | [ I [
Entid— e T L —
B sl sl o o il sl | 685,000
=3 51 80 411 22221 [ 212 715,000 ELABORADO
=3 51 20 515 18221 0 118 700,000 ELABORADO
1 | [ToTaL: 2,100,000]

4.3 CONSULTAS PROGRAMACION DE GASTOS

Al conectarse al sistema se despliega la pantalla de la Figura 2.37 en la que debe ingresar a las

siguientes opciones del menu principal:

*  Formulacion Presupuestaria

= Consultas del Presupuesto Institucional Programado

= Consulta Programacién del Gasto

Figura 2.37

|| clasificadares = [ Formulacién Presupuestaria | Permisos Iniciales =

Cerrar Sesion
E D | @ | estructura Programatica * L @
" Prog ian del f Institucional 3
| Cal peportes » .
| Consulta Catdlogo de Proyectos Gestion: 20165
n_ Consulta del Presupuesto Institucional Programado | » Consulta Programacién del Recurso
Consulta Programacidn del Gasto i ;
Gestion  |Perfil  |Descripcion del Perfil TipoDeRestriccion .E:lado Por Defecto
2016 i JEFE DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado No
2016 32 ENCARGADD DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado No
2016 4h OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLAMIFICACION Entidad Habilitado No
2016 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado No
2016 248 CONSULTAS GENERALES Entidad Habilitado No
< [ ] »
50 de 62
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El usuario podrd efectuar consultas al presupuesto de gastos, posiciondndose con el cursor en
cualquier casilla que se encuentra al lado derecho del cddigo de la entidad, haciendo click en
la misma y digitando Enter, como se muestra en la figura 2.38:

Figura 2.38

" ctasificad = 13cidn Pr taria = Permisos Iniciales = Cerrar Sesion
Ee DEB2 &LEIE] Plazo Formulacion: 519 dias 02:56:14 85 &9
PROGRAMACION INSTITUCIONAL DE GASTOS
el e e i e L e L e, s \
Y | | |
Entidsd—{— bt E——Pmp———Prv————#ct o v
|t ST 51 1 L) =11 ol 1171 o ol 12210 /5,000 ELABORADO |
= 51 1 1 1 o 1 11 o 1.3.1.10 417 o 1 1.2.21.2 450 ELABORADO
ED’ 51 1 1 1 [ 1 11 o 1.3.1.10 418 o 1 12212 50 ELABORADO
I 51 1 1 1 [ 1 1 ] 13.1.20 999 ] 1 12212 86 ELABORADO
-3 51 1 1 1 [ 1 1 ] 13131 999 ] 1 12212 150 ELABORADO
= 51 1 1 1 o 1 11 o 1.3.2 342 o 1 1.2.21.2 100 ELABORADD
&= 51 1 1 1 o 1 11 U 2.1.2 o o 1 12222 4,500 ELABORADO
| 51 1 1 1 [ 1 1 ] 22.1.10 [] 0 1 12232 1000  ELABORADO
| 51 1 1 1 [ 1 1 ] 22.1.20 [ o 1 122322 2,000  ELABORADO
I 51 1 1 1 [ 1 1 ] 22.2.10 [ o 1 12222 37,000  ELABORADO
= 51 1 1 1 o 1 1 o 22220 o 1] 1 12222 20,000 ELABORADO
=g 51 1 1 1 o 1 11 o 24.1.10 o o 1 12222 200,000 ELABORADDO
-3 51 1 1 1 [ 1 1 ] 26.9.90 [ o 1 12222 19,164  ELABORADO
|t 51 1 1 1 [ 1 1 ] 3.1.1.10 [] o 1 12221 45,000  ELABORADO
&= 51 1 1 1 o 1 11 0 34.1.10 o 1] 1 1.2.22.1 300,000 ELABORADO
5= 51 1 1 1 o 1 11 o 3.9.9.90 o o 1 12221 50,500 ELABORADO
[t 51 F 3 4 [ 1 8 411 2.6.9.90 [] o 1 12222 315000  ELABORADO
= 51 2 3 4 [ 1 80 411 31.1.20 [ o 1 1.2.2.2.1 400,000  ELABORADD
&= 51 2 3 4 o 1 B0 515 22210 o o 1 1.2.2.2.2 500,000 ELABORADO
=2 51 2 3 4 o 1 80 515 22220 o (1] 1 12222 200,000 ELABORADO
| | | 2,100,000]

5. PRESENTACION DEL PRESUPUESTO A LA DGPGP

Al realzar la conexion al sistema el usuario ingresa a las siguientes opciones desde la pantalla del
menu principal:

*  Formulacién Presupuestaria
= Ciclo Presupuestario Institucional

Al seleccionar la Ultima opcidn se despliega la pantalla que se muestra en la Figura 2.39:
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Clasificadores l Formulacidn Presupuestaria | Permisos Iniciales «

5 B |[ Cidlo Presupuestario Institucional

J

== Estructura P itica 3
Cai  programacidn del Presupuesto Institucional 3
Reportes 3

Pe

Consulta Catdlogo de Proyectos

Cerrar Sesion

4 @

Gestion: 20165

|— Consulta del Presupuesto Institucional Prog d | 3 -
|
| .Gesh'un 1|..Perﬁl Jt!)es:ﬁndon del Perfil IT| poDeRestriccion  |Estado .Pn! Defacto
Ulal| 2006 31 JEFEDE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL  Entidad | Habilitada No
QLal 2006 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO TNSTITUCIONAL Entidad Habiltads Mo
QLSJ 2016 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado Ho
Qal 2016 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habiltade  No
t:{é! 2016 248 CONSULTAS GENERALES Entidad Habilitado Mo

En esta pantalla el usuario hace click en el icono “Verificar Presupuesto”
cambia de estado ELABORADO a VERIFICADO como se muestra en la figura 2.40:

Figura 2.40

Clasificadores » Formulacidn Presupuestaria v+ Permisos Iniciales +

]

, inmediatamente

Cerrar Sesion

@5/DB?2 8LR B 30
Entidad: |51 Ministerio de

| | —

| Opciones Tipo Nro. EBlog. Descripcidn Estado

AT FORMU.. | 102 NO  |PROYECTO PGE 2016 ELABORADO|

Una vez realizada la verificacién correspondiente, el usuario hace click en el icono Presen’rorLﬂ:
inmediatamente el sistema expone el mensaje que los registros se aprobaron de forma exitosa y

el estado cambia a estado AGREGADO como se muestra en las Figura 2.41 y 2.42:
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| Clasificadores » Formulacion Presupuestaria »  Permisos Iniciales Cerrar Sesion
| @9 BB? I 8LEIH] & @
| Entidad: |51 Ministerio de Autonomias

| | |

| Opdones | Tipo Nro. Blog. Descripcidn Estado

= JFoRMUZ 102 [ NO  PROYECTOPGE2016 VERIFICA. |

Los registros se aprobaron de forma exitosa,

| | r ‘

Opdiones Tipo Hro. Bl

0g. —
L FoRMU 02T T [TNOTT PROYECTO PGE 2016

| Clasificadores » Formulacidn Presupuestaria  Permisos Iniciales » Cerrar Sesion
S5 B2  B8LL0LQ | E | Plazo Formulacién: 510dias02:4a:14 B2 @
. 1® mformacion

Entidad: |51 | Ministerio de

Descripcidn

6. REPORTES DE FORMULACION PRESUPUESTARIA

El sistema cuenta con una variedad de reportes institucionales para formulacién presupuestaria,
habilitados para los perfiles de Encargado de Presupuesto Institucional y Jefe de Presupuesto
Instifucional.
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También el usuario podrd obtener reportes desde la pantalla en la que se encuentra utilizando.

El usuario puede obtener reportes por Direccién Administrativa — Unidad Ejecutora, Por Institucion,
Institucién por Sector Econdmico, Programasy por Categorias Programdaticas.

6.1

REPORTES INSTITUCIONALES

Para generar reportes relacionados a la formulacién presupuestaria el usuario hace clic en la

opcién de “Formulacion Presupuestaria” del menu principal segin se muestra en la Figura 3.1.

»  Formulacién Presupuestaria

= Reportes

Reportes Institucionales

! Clasificadores = | Formulacidn Presupuestaria | Permisos Iniciales

Cerrar Sesion
9 | @ | cicoPresupuestario Institucional L& @
" Estructura Programdtica 3
€a1  programacidn del Presupuesto Institucional 3
Reportes 4 Reportes Institucionales ]
% Consulta Catdlogo de Proyectos
Pe1
—  Consulta del Presupuesto Institucional Pro 1 | ¢
T ) — ' |
|Gestion  |Perfil | Descripcion del Perfil TipoDeRestriccion | Estado Por Defecto
I:' L‘:i! 2016 31 JEFE DE PRESUPLESTO INSTITUCIONAL Entidad Habilitado No
G5l 2006 32 ENCARGADO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Entidad Habiltada Mo
Q Lg! 2016 46 OPERADOR INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado No
QI 2015 48 RESPONSABLE INSTITUCIONAL DE PLANIFICACION Entidad Habilitado Mo
Q Ix!,] 2016 298 CONSULTAS GENERALES Entidad Habilitado Mo

El sistema despliega la pantalla de la Figura 3.2 donde el usuario registra los pardmetros

comrespondientes a:

Estructura Institucional

Entidad — selecciona

Programa, desde — hasta es opcional

Proyecto, desde — hasta es opcional

Actividad, desde hasta es opcional

Luego el usuario elige uno de losreportes que se muestra en el lado izquierdo de la pantalla.
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6.1.1

| Clasificadores ~ Formulacién Presupuestaria = Permisos Iniclales ~

ES B2 &Lk A

Cerrar Sesion

& ©

(ﬁ Pardmetros \

J

Proceso Presupuestario: | PROYECTO PGE 2016 ¥ Estada: [INICIADO

[ Por Institucidn
[Nwel Institucional: 1.1.1.2 ~, Organo Ejecutive ]

B Agregados y € dads -

Entidad
[&3 Por Direc. Admin. - Unidad Ejefc. Desde: [ 51 ~ Ministerio de Autonomias

Hasta: | 51w, Ministerio de Autonomiss
[E3 Por Programas

Programa Proyecto Actividad
[ Por Cat. Programitica Desde: | Desde: Desde:

Hasta: Hasta:

[ Por Sector Econdmico

Por Direcciones Administrativas y Unidades Ejecutoras

Al hacer clic sobre la pestana Direccidon Administrativa — Unidad Ejecutora, el sistema despliega
la pantalla que se muestra en la Figura 3.3, donde el usuario selecciona el fipo de reporte que

desea imprimir. El usuario podrd generar el reporte seleccionando el icono exportar PDF 7, e

inmediatamente el sistema mostrara el reporte solicitado.

Clasificadores = Formulacién Presupuestaria »  Permisos Iniciales = Carar Sesion

B DA &L
[ Pardmetrod

Plazo Formulacién: 519 dias 02:34:24 55 @

|

Estado: IhE[

Proceso Presupuestario: | PROYECTO PGE 2016 ¥

[ Por Institucidn
Seleccionar Todo

|& Agregados y Consolidados

[ Por Cirec. Admin. - Unidad Ejec.

[ Per Programas

DirAdmin., WLE,
CirAdmin., WE. por Programas
DirsAdmin., ULE. por Proyecto

DirAdmin., WLE. por Actividad

Cér.Admin., LLE. por Grupo de Gasto
DirAdmin., LLE, por Fte. Qrg.
Dir.Admin., LLE, par Fee. Fin.

DirAdmin., WLE. por Tipo de Gasto

[ Por Cat. Frogramética

Dir.Admin., WLE. por Cat. Programdtica

|EJ) Per Sector Econdmico
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Por ejemplo, seleccionando la primera opcidén de la pestana, el sistema genera el reporte que

se muestra en la Figura 3.4:

VICEMINISTERIO PRESUPUESTOS Y CONTABILIDAD FISCAL

- DIRECCIONES ADMINISTRATIVAS
\!éf @ PRESENTADA

'I' MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

INOTR01S 21:1926
Gestion: 2016
RClaDale
Pagina 1 de1

Entidad: 51 Ministerio de Autonomias
Direccion Administrativa: 1 ADMINISTRACION CENTRAL
Tipo D.A: NORMAL

Estado: APROBADO

DA UESU’]DCIOI'I
1 ADMINISTRACION CENTRAL

Direccion Administrativa: 2 DIRECCIONES DEPARTAMENTALES
Tipo D.A.: NORMAL

Estado: APROBADO

DA Descripcion
2 DIRECCIONES DEPARTAMENTALES

Direccion Administrativa: 4 PROYECTO DE DESARROLLO CONCURRENTE
Tipo D.A.: NORMAL

Estado: APROBADO

DA Descripcion
4 PROYECTO DE DESARROLLO CONCURRENTE

Direccion Administrativa: 5 COORDINACION DEPARTAMENTAL
Tipo D.A.: NORMAL

Estado: APROBADO

TE Descripcion
5 COORDINACION DEPARTAMENTAL
fHINISTERiO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

VICEMINISTERIO PRESUPUESTOS Y CONTABILIDAD FISCAL

léjsmip UNIDADES EJECUTORAS PRESENTADAS
\ W —

JN0TRUS 2:19:26
Gestion: 2016

RFprUEPresentados
Pagina | de1

Entidad: 51 Ministerio de Autonomias

Direccion Administrativa: 1  ADMINISTRACION CENTRAL
Tipo DA.: NORMAL

Estado: APROBADO

Direccion Administrativa: 2 DIRECCIONES DEPARTAMENTALES
Tipo DA NORMAL

Estado: APROBADO

Direccion Administrativa:4 PROYECTO DE DESARROLLO CONCURRENTE
Tipo DA.: NORMAL

Estado: APROBADO

Direccion Administrativa: 5 COORDINACION DEPARTAMENTAL
Tipo DA NORMAL

Estado: APROBADO

Para salir del reporte en pantalla el usuario cierra la ventana habiendo un click sobre el icono
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Por Institucion

Al hacer click con el botdn izquierdo del mouse sobre la pestana Por Institucién, el sistema por
defecto mostrara marcados los reportes mds importantes sin embargo el usuario puede
Desactivar Todos los reportes y seleccionar el o los criterios que requiere para ejecutar su
reporte, como se muestra en la Figura 3.5

\ Clasificadores ~ Formulacidn Presupuestaria ~  Permisos Inidales ~

Ee DA &k =]

Cemar Sesion

Plaze Formulacisn: 319 dias 02:36016 55 &9

[ Pardmetros

[ Agregades y Cansolidados

[ Por Direc. Admin. - Unidad Ejec.
[E Por Programas

[ Per Cat. Programatica

&) Por Sector Econdmico

| Proceso Presupuestario: | PROYECTO PGE 2016 ¥

Estade: |INICIADO

J

[ seleccionar Tede
Objetives y Metas
Flujo Financiero
Objeto del Gasto por Tipo de Gasto
Cat.Prog x Grupe de Gasto - Sin Proyectos
Cat.Prog x Fte. Financiamiento - Total
Cat. Prog x Fre. Fin. - Proy de Inversidn
Objeto del Gasto x Fre. de Finan. - Sin Proy.
@rg. Fin, Cat.Prog y Fte, Fin
Apertura Programatica
Datos por entidad - Presupuesto de Gastos
Datos por entidad - Presupuesto de Recurso

) Reporte de Validacién

| Recursos por Rubros
Cat. Prog x Grupo de Gasto - Total

|| Cat. Prog % Grupo de Gasto - Proy de T,

Cat. Prog » Fte. Financiamiento - Sin Proyectos

| Objeto del Gasto x Fte. de Finan. - Total
Objeto del Gasto x Fte. de Finan. - Proy

Presupussto de Gastos

] Ppta. Presentado Recurso-Entidad

] Ppto. Presentado Gasto-Entidad

[7] Ppta. P do Categorias

[} Ppto. Presentado DA,

[ Ppto. Presentado LLE.

Después de haber seleccionado el tipo de reporte, el usuario hace click con el mouse en el

icono exportar PDF “* de la barra de herramientas. El sistema genera los reportes en formato
PDF los cuales pueden ser luego impresos.
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MINISTERI) DE ECONOMA Y FINANZAS PUBLICAS

VICEMINISTERI0 PRESURUESTOS Y CONTABLIOAD ISCAL TS 21
_ ESTRUCTURA PROGRAMATICA N
DOt
(&SIGEP PRESENTADA i
Entidad: 51 Minitero de Autonomias PROYECTO PGE 2016
Prg. Proy. Act Descripeion SSN  Fin.Fun, ActEco,  Tip.Glo.Cle.  Terminal
O 00000 ACONPANAMIENTOA LAS ENTIDADES TERRTORIALES AVTONONAS 7 Yo
O 0000 01 DRECCION GENERAL DE AUTONOMIAS DEPARTANENTALES il Funconamiento S
0000 000 GENERACION DE ESPPARTICIPATOS INPULSANOO LA AGENDA 18 No
03 0000 000 PLANIFICACION Y EVALUACION EN GESTION POR RESLLTADOS 18 No
4 0000 000 DELMTACION DE UNDADES TERRTORIALES Y NORMATVA 18 No
Of 0000 001 DRECCION GENERAL OE ASUNTOS ADNINISTRATIOS i1 182 Fucionamiento §
10000 000 APOYOALACONSOLIDACION DE LAS AUTONONIAS INDIGENAS 18 No

Institucion por Sector Econémico

Al hacer click con el botén izquierdo del mouse sobre la pestana Institucién por Sector
Econdémico, el sistema por defecto mostrara marcados los reportes mds importantes sin
embargo el usuario puede Desactivar Todos los reportes y seleccionar el o los reportes que
requiera, como se muestra en la Figura 3.6

\ Clasificadores =  Formul

B BEE9 | &Ll

(B Pardmetrod N —
Proceso Presupuestario: | PROVECTO PGE2016 ¥ |  Estado: [INICIADO 1

- Iniciales -

Cemar Sesion

Plaze Formulacién: 519 dins 02:35:25 &5 &)

[E Por Institucidn
Seleccionar Todo

& Agregades y Con

[ Por Direc. Admin. - Unidad Ejec.

[&] Por Programas

[5] Por Cat. Programitica

solidados

Actividad Econdmica x Fuente y Organismo
Actividad Econdmica x Grupos de Gasto
Actividad Econdmica x Naturaleza Econdmica

Actividad

[ [l Por Sector Econdmica ]

Sector Econdmico x Fuente y Organisma
Sector Econdmico x Grupes de Gasto

Sector Econdmico x Naturaleza Econdmica
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El usuario podrd generar el reporte seleccionando el icono exportar PDF “~ , donde el sistema

mostrara el reporte solicitado.

6.1.4 Por Programas
Al hacer clic con el botén izquierdo del mouse sobre la pestana Por Programas, se despliegan
los criterios a seleccionar para ejecutar elreporte, como se muestra en la Figura 3.7:

l Clasificadores -l Formulacién Presupuestaria ~ Permisos Iniciales =

Plazo Formulacidn: 519 dins 02:35:00 53

s D89 &WLEHI]

B Pardmetrod
Proceso Fresupuestario: | PROYECTD PGE 2016 ¥ Estado: | INICIADO ]

[E] Por Institucidn

Objeto del Gasto x Tipo de Gasto
& Agregados y Consclidados

53 Por Direc. Admin. - Unidad Ejec.

[ Por Cat. Programitica

Objeto del Gasto x Fuente

[l Por Sector Econdmico

El usuario podrd generar el reporte seleccionando el icono exportar PDF <, e inmediatamente

el sistema mostrara el reporte solicitado.

6.1.5 Por Categoria Programdtica
Al hacer click con el botén izquierdo del mouse sobre la pestaiia Por Categoria Programdtica,
se despliegan los criterios a seleccionar para ejecutar el reporte, como se muestra en la Figura

3.8:
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Cerrar Sesion

Clasificadores » Formulacidn Presupuestania =  Parmisos Iniciales -
B BEB2 &L M Plazo Formulacidn: 519 dias02:33:48 83 &3
FETETTET | s i g e e ot s S—
| Procesa Presupuestario: Estado: [IMICIADO ]
ﬂ Por Institucidn
Objeto del Gasto, Fte. de Financiamiento y Org.Fin.

Bl Agregades y Consalidades
Gastos

[EJl Por Direc. Admin. - Unidad Ejec.

I3 Por Cat. Pragramitica Fte.Fin x Objeto del Gasto y Org.Fin

& Por Sector Econdmico

Tatal Gastos
[ Gastos sin Proy. de Inversidn Proy. de Inversidn « Total Gastos

Elusuario podrd generar el reporte seleccionando el icono exportar PDF 7, e inmediatamente

el sistema expondrd el reporte solicitado.
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