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INSTRUCTIVO PARA EL INICIO DE OPERACIONES EN EL
SISTEMA DE GESTION PUBLICA (SIGEP) EN LAS ENTIDADES
DEL NIVEL CENTRAL - GESTION 2016

1 ANTECEDENTES

a) El Articulo N° 4 de la Ley N° 211 de 23 de diciembre de 2011, vigente segun
la Disposicion Adicional Segunda de la Ley N° 769 de 17 de diciembre de
2015, establece al Sistema de Gestidn Publica (SIGEP) como sistema oficial
de la Gestion Fiscal del Estado Plurinacional de Bolivia, para su uso
obligatorio en todas las entidades del sector puUblico.

b) El SIGEP se encuenfra implementado en las Enfidades Territoriales
Auténomas (ETA’s) a partir de la gestion 2012, contando actualmente con
261 enfidades conectadas.

c) A partir del 4 de enero la gestion 2016 el SIGEP serd implantado en el
dmbito de las entidades puUblicas que actualmente operan en el SIGMA
CENTRAL.

d) El SIGEP responde a los requerimientos de las Normas Bdsicas del Sistema de
Contabilidad Integrada aprobados mediante Resolucion Suprema  N°
222957 de 4 de marzo de 2005.

2 OBJETO

El Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, Organo Rector de los Sistemas
de Administracion Gubernamental establecidos en la Ley N° 1178, de 20 de
julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales ha elaborado el
presente instructivo que establece los principales procedimientos para el
inicio de operaciones del Sistema de Gestion Publica (SIGEP) de la gestion
fiscal 2016 en las Entidades del nivel central.

3 AMBITO DE APLICACION

El presente Instructivo es de aplicacién obligatoria para: las Instituciones del
Sector PUblico que comprenden los Organos del Estado Plurinacional, las
instituciones que ejercen funciones de Control, de Defensa de la Sociedad y
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del Estado, Descentralizadas, Empresas Publicas, Instituciones Financieras
Bancarias y no Bancarias, Instituciones Publicas de Seguridad Social y demas
entidades del sector publico, que operan con el Sistema Integrado de
Gestion y Modernizacion Administrativa para el nivel Central (SIGMA Central).

Las notas aclaratorias del presente instructivo senalan aspectos que deberdn
ser también considerados por las Entidades Territoriales Autbnomas (ETA's)
actualmente conectadas al SIGEP.

Se exceptua aquellas entidades publicas que a la fecha operan SIGMA Locall,
SIGEP Moévil o Sistemas propios.

CONEXION AL SIGEP

Las Entidades del nivel central deberdn acceder al SIGEP
(https://sigep.sigma.gob.bo) mediante la red del Ministerio de Economia vy
Finanzas PUblicas por Fibra Optica, via Red Privada Virtual (VPN) o VPN MPLS,
para lo cual deberdn readlizar configuraciones para el acceso directo
mediante resolucion de nombres de servidor (DNS) segin el siguiente
procedimiento técnico:

a) Configuracion Intercambio de Zonas de  Servidores DNS:
Configurar una zona de forwarder (reenviador) hacia los servidores de
resolucion de nombres (DNS) 192.168.101.61 y 192.168.101.62 dando
prioridad 1 para cuando se intente resolver el acceso a la siguiente
direccidn https://sigep.sigma.gob.bo

b) Configuracion de Zonas en Servidor de Acceso DNS:
Configurar de forma manual en el servidor DNS de acceso de su red
interna, una zona para la resolucidon de host sigep.sigma.gob.bo para la
direccion IP 192.168.101.126

c) Configuracion de Resolucion de Nombre en una Computadora Personal
que acceda al SIGEP: Si su entidad no cuenta con un servidor DNS
configurado, deberd redlizar la configuracion de forma manual en los
equipos de computacion que accedan al sistema SIGEP, de acuerdo a
las siguientes especificaciones:

i.  Editar el archivo ubicado en
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C:A\Windows\System32\drivers\etc\hosts.
i.  Anadirlasiguiente linea: 192.168.101.126 sigep.sigma.gob.bo

5 RESPONSABILIDAD POR EL USO DEL SIGEP

a) La informacion y documentos registrados en el SIGEP por las entidades
publicas son de cardcter oficial.

b) El cumplimiento de la normativa vigente como el contenido, veracidad y
oportunidad de la informacién y documentos registrados en el SIGEP son
de responsabilidad de la Mdxima Autoridad Ejecutiva (MAE) y de los
servidores puUblicos que se consignen como usuarios responsables de la
operacion (Articulo N° 26 de la Resolucion suprema N° 222957).

c) La divulgacion de la clave o contrasena personal asignada para acceso
al SIGEP de cualquier servidor publico, constituird falta gravisima aun
cuando la clave o confrasena no llegase a ser ufilizada.

6 PRINCIPALES OPERACIONES
6.1 HABILITACION DE GESTOR DE USUARIOS

Las Enfidades, que no cuentan con Gestor de Usuario, deben solicitar la
habilitacién de un Gestor de Usuarios a la Direccidon General de Sistemas de
Gestion  de  Informacion  Fiscal (DGSGIF)  adjuntando la  siguiente
documentacién:

a) Carta de Solicitud de habilitacion de usuario gestor.

b) Formulario SGP-01 de Solicitud de Habilitaciéon de Usuarios, el cual deberd
estar debidamente firmado por la Mdxima Autoridad Ejecutiva de la
entidad (no se procesardn formularios firmados por otra autoridad).

c) Fotocopia simple de Cédula de Identidad de la MAE.

d) Fotocopia simple de Cedula de Identidad del Gestor de Usuarios

e) Fotocopia simple del documento de nombramiento del Gestor al cargo
actual.

El Gestor de Usuarios es responsable de mantener actualizado el registro de
usuarios que pueden readlizar operaciones en el SIGEP por cuenta de la
entidad, debiendo realizar la oportuna inhabilitacion de los usuarios que
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hayan sido relevados de sus funciones.

El Gestor de Usuarios deberd habilitar los perfiles citados a continuaciéon para
los diferentes modulos del sistema, los cuales, de manera general, estardn
disponibles a partir del 4 de enero de 2016.

6.2 CUOTAS DE CAJA
6.2.1 Perfiles de usuario

AMBITO DE TRABAJO: 145 - CUOTAS DE CAJA

Nro. Descripcion del Perfil
565 Operador del Plan Anual de Caja
567 Aprobador del Plan Anual de Caja

Nota Aclaratoria.- Las Entidades Territoriales Auténomas (ETA'’s) yivdrsidades que reciban recursos del
Tesoro General de la Nacion, deberan programar &«CRnicial en el SIGEP vy registrar sus modificaasn
conforme los numerales citados a continuacion.

6.2.2 Registro del Programa Anual de Caja (PAC) Inicial

a) Cada Direccion Administrativa (DA) deberd efectuar, en el SIGEP, la
programacién del PAC inicial de la gestion 2016 para todas las fuentes
de financiamiento aprobadas en su presupuesto, a partir del 29 de
diciembre de 2015, programando los recursos requeridos de forma
mensual, la cual bajo ningun criterio deberd ser elaborada de manera
lineal. El manual de usuario se encuentra disponible a fravés del sitio
web sigep.sigma.gob.bo en la seccion de Manuales del SIGEP.

b) EIl PAC inicial correspondiente a gasto corriente serd revisado vy
aprobado por el Viceministerio del Tesoro y Crédito Publico (VICP). En
caso de existir observaciones a la programacion esta serd rechazada
para qjuste por parte de la entidad.

c) El PAC inicial correspondiente a gasto de inversion serd transferido
automdaticamente al SIGEP desde el Sistema de Informacion sobre
Inversiones (SISIN Web), administrado por el Viceministerio de Inversion
Publica y Financiamiento Externo (VIPFE), respetando la programacion
financiera registrada en dicho sistema. La informacion del PAC inicial
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transferida desde el SISIN al SIGEP serd registrada en estado APROBADO,
no existiendo posibilidad de edicidn por parte de la entidad.

6.2.3 Modificaciones al Programa Anual de Caja (PAC) para gasto corriente.

6.2.4

a)

b)

c)

d)

f)

Las modificaciones al PAC inicial de gasto corriente deberdn ser
solicitadas por las DA's de cada entidad en el SIGEP, las cuales serdn
revisadas y aprobadas por el VICP.

Cada DA podrd redlizar hasta tres (3) modificaciones por
reprogramaciéon al PAC durante el ano, las cuales deberdn ser
registradas en el SIGEP y remitidas mediante nota al VICP.

Las modificaciones extraordinarias deberdn ser autorizadas por el VICP,
para lo cual la DA deberd remitir el informe de justificacion respectivo.
Las solicitudes de modificaciones al PAC inicial que afecten las clases
de gasto 1y 2 podrdn ser realizadas independientemente del nUmero
establecido en el inciso precedente.

Cuando el presupuesto de la enfidad hubiese sido afectado por
modificaciones presupuestarias interinstitucionales o por presupuesto
adicional, la entidad deberd realizar la modificacion de su PAC, la cual
no serd considerada dentro de las tres (3) modificaciones por
reprogramacion.

En caso de existir observaciones a la solicitud de modificacion del PAC
por parte del VICP, ésta serd rechazada para ajuste por parte de la DA
en el SIGEP.

Modificaciones al Programa Anual de Caja (PAC) para gasto de inversion.

a)

Las solicitudes de modificacién al PAC inicial de gasto de inversion
deberdn ser registradas por la DA en el SIGEP, las cuales serdn revisadas
y aprobadas por el VIPFE.

Los requisitos y condiciones para efectuar modificaciones al PAC de
inversion en el SIGEP serdn determinados por el VIPFE.

En caso de existir observaciones a la solicitud de modificacion del PAC
por parte del VIPFE, ésta serd rechazada para ajuste por la DA en el
SIGEP.
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6.2.5 Generacion, asignacion y distribucion de Cuota de Caja

a) Las solicitudes de asignaciéon de cuota de caja serdn generadas
automdaticamente el Ultimo dia hdbil de cada mes, a partir de la
informacion registrada en el PAC inicial y sus modificaciones aprobadas
por el VICP o VIPFE, segUn corresponda.

b) El VICP procederd con la asignacion de cuota para el mes, tanto para
gasto corriente como de inversion,

c) La cuota asignada por el VICP podrd ser igual o menor a la cuota
solicitada, de acuerdo con la disponibilidad de recursos del Tesoro
General de la Nacion (TGN).

d) Una vez asignada la cuota, el sistema procederd con la distribucion
automdatica para las respectivas Unidades Ejecutoras (UE), siempre vy
cuando la cuota asignada fuera igual a la cuota programada o si la
programacién considere una sola UE. En caso de que la cuota
asignada en el mes sea inferior a la solicitada y la programacion
considere mds de una UE, la DA deberd proceder con la distribucion
manual de la cuota a fravés del perfil Aprobador del Plan Anual de
Caja.

6.3 CONVERSION DE DEUDA FLOTANTE Y RECURSOS NO PERCIBIDOS DEL
SIGMA AL SIGEP

6.3.1 Procedimiento de conversion de Comprobantes de Ejecucion de Gasto (C-31)

Los Comprobantes de Gasto C-31's devengados y firmados en la gestion
2015 en el SIGMA Central con fuentes de financiamiento 10 — Tesoro
General de la Nacidon y 41 - Transferencias TGN, serdn procesados para su
conversién de forma automdatica al SIGEP directamente por el VICP.

Para la conversion de Comprobantes de Gasto C-31 de las Entidades con
Fuente de Financiamiento diferentes a la 41 “Transferencias TGN vy
Organismo Financiador 111 “TGN” que no pertenecen al Organo Ejecutivo
y las entidades 290 “Servicio de Impuestos Nacionales”, 283 “Aduana
Nacional”, 169 “Autoridad General de Impugnacion Tributaria™ y aquellas
autorizadas para devengar gastos con esa fuentey con cargo a libretas de
su fitularidad, deberdn remitir a la Direcciéon General de Programacion y
Operaciones del Tesoro (DGPOT) la siguiente documentacion:
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a) Nota de solicitud de conversion.

b) Lista de formularios de Registro de Ejecucion de Gasto C-31 del SIGMA
Central.

c) La Estructura Programdtica a la cual se convertird en el SIGEP.

Para la conversidn de los Comprobantes de Gasto C-31, la entidad deberd
prever la programacion de cuota de caja en los objetos de gasto
correspondientes a la Clase de Gasto 8.

Conversion de Comprobantes de Ejecucion de Recursos (C-21)

Para la conversion de comprobantes de recursos devengados no
percibidos en la gestion 2015 en el SIGMA Central, la entidad deberd
enviar nota de solicitud a la Direccion General de Contabilidad Fiscal
(DGCF), para su conversion en el SIGEP.

6.4 OPERACIONES DE TESORERIA

6.4.1

6.4.2

Migracion de informacion de cuentas corrientes fiscales

La informacién de las Cuentas Corrientes Fiscales (extractos bancarios)
habilitadas en el Banco Central del Bolivia (BCB) y en el Banco Unién S.A.
(BUSA), de titularidad de cada entidad publica que opera actualmente en
el SIGMA Cenfral, serd migrada automdaticamente al SIGEP, con los saldos
reportados al 31 de diciembre de 2015.

Migracion de Libretas al SIGEP

Las libretas de la CUT vigentes, en bolivianos y ddlares, de fitularidad de las
diferentes entidades publicas que operan en el SIGMA Cenftral, serdn
migradas automdticamente al SIGEP, con  los saldos provisionales
correspondientes al 31 de diciembre de 2015, incorporando los saldos
definitivos después del cierre de los Estados Financieros del Organo
Ejecutivo.
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El codigo de libretas en el SIGEP a partir de la gestion 2016 serd visualizado
de la siguiente forma:

Lioreta SIGMA Libreta SIGEP
01101 1101
01106 1102

Se hace notar que el secuencial de las libretas SIGMA no necesariamente
serd el mismo en el SIGEP.

Las enfidades contardn con un reporte en el SIGEP que permitird visualizar
el codigo de la libreta SIGMA con su correspondiente coddigo en el SIGEP.

No se migrardn libretas de la Cuenta Unica del Tesoro (CUT) asociadas a
ETA’s ni Universidades.

Nota Aclaratoria.- Considerando que no se migraran libretas de la CA$bciadas a ETA's ni
Universidades, las ETA’s que mantienen convenioset®/IPFE para la ejecucion de Recursos de
Contravalor y que operan con el SIGEP deberan pealla apertura de una Cuenta Recaudadora y
una libreta especifica para recursos contravalor lanCuenta Unica de la ETA, los pagos que
afecten estos recursos deberan realizarse previar&acion de las instancias correspondientes.
Los nuevos procedimientos para pago con recursosafgravalor seran determinados por el
VIPFE en coordinacion con el MEFP, como administiadel SIGEP.

Para devengar comprobantes de gasto en la gestirb Zon recursos contravalor, las ETA’'s
deberan realizar la apertura de la libreta espezfipara estos recursos en la gestion 2015 y
registrar los C31 devengados afectando a dichaetidmpara su pago en la gestién 2016, conforme
los procedimientos determinados por el VIPFE.

Migracion de Libros Banco al SIGEP

Los Libros Banco vigentes de las cuentas fiscales de fitularidad de las
entidades publicas del Nivel Central del Estado Plurinacional, serdn
migrados automdticamente al SIGEP considerando el conversor DA/UE
SIGMA-SIGEP.
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6.5 EJECUCION DEL GASTO

6.5.1

6.5.2

6.5.3

Perfiles de usuario

AMBITO DE TRABAJO: 24 - EJECUCION DEL GASTO - DIRECCION
ADMINISTRATIVA

Nro. Descripcion del Perfil

5 Operador de Ejecuciéon del Gasto

24 Aprobador de Ejecucién del Gasto

69 Encargado de Firma de Comprobantes de Gasto
104 Registro de Ejecucion de Gastos de Regularizacion

Control de Cuentas y Libretas para Ejecucion del Gasto

La entidad podrd utilizar en el SIGEP las libretas de su titularidad,
respetdndose la fuente y organismo consignados en su presupuesto
aprobado.

Las enfidades que cuenten con presupuesto en la fuente de
financiamiento 10 y/o 41 y organismo financiador 111 tendrdn habilitada la
libreta recursos ordinarios de fitularidad de la entidad 99.

Los casos especiales de libretas que requieran ser configurados en la matriz
de control de cuentas vy libretas, deberdn ser solicitados a la DGPOT para
su habilitacién en el SIGEP en coordinacion con la DGCF.

Control de Pagos a Cuenta Fiscal

Las entidades que redlizan pagos a propia cuenta fiscal, de manera
excepcional, deberdn solicitar mediante nota a la DGPOT, efectuando la
justificacion correspondiente para cada objeto de gasto requerido,
senalando la estructura programdtica a ser utilizada y la cuenta bancaria
objeto de la excepcidon. Dicha solicitud serd sujeta de andlisis para su
autorizacién en el SIGEP.
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6.5.4 Pagos Entre Organismos CUT (PEC)

6.5.5

6.6

6.6.1

6.7

Para realizar Pago entre Organismos CUT (PEC), se habilitdé el Tipo de
Ejecucion Pagos PEC, en cuyo caso se requerirdn los campos de cuenta y
libreta destino, datos que deberdn ser llenados de manera obligatoria en el
registro de los Comprobantes de Gasto C-31.

Registro de gastos con generacion automatica de Transferencias (Espejos)
Las entidades que realizan el registro de comprobantes de ejecucion de
gastos que generan de manera automdtica su comprobante espejo en la
entidad 99 Tesoro General de la Naciéon, deberdn habilitar el perfil 642 —
Responsable Registro Ejecucion de Gastos Transferencias Nivel Central. Una
vez registrado el comprobante C31 con el perfil mencionado, la entidad
deberd seguir el procedimiento regular.
Nota aclaratoria.- El procedimiento para transferencias del TGN a Boips Autbnomos
Departamentales y Universidades sera comunicadepbtEFP.
PRIORIZACION DE PAGOS
Perfiles de usuario
AMBITO DE TRABAJO: 34 - TESORERIA - DIRECCION ADMINISTRATIVA
Nro. Descripcion del Perfil
76 Operador Priorizacion de Pagos
77 Aprobador Priorizacién de Pagos
Priorizacion de Pagos por las entidades

Las enfidades que actualmente se encuentran habilitadas en el SIGMA
Central para realizar la priorizacion de sus pagos, deberdn remitir al VICP su
solicitud mediante nota, la cual serd sujeta de andlisis para su autorizacion
en el SIGEP.
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6.8 EJECUCION DE RECURSOS

6.8.1

6.8.2

Perfiles de usuario
AMBITO DE TRABAJO: 44 - RECURSOS DIRECCION ADMINISTRATIVA

Nro. Descripcion del Perfil
7 Operador de Recursos

17 Aprobador de Recursos

Migracion de Conceptos y Unidades de Recaudacion

Los Conceptos de Recaudacion y Unidades de Recaudacion definidas en
el SIGMA Central al 31 de diciembre de 2015, serdn migrados
automaticamente al SIGEP en la gestion 2016, en estado ELABORADO.

6.9 CONTABILIDAD

6.9.1

6.9.2

Perfiles de usuario
AMBITO DE TRABAJO: 63 - CONTABILIDAD ENTIDAD

Nro. Descripcion del Perfil
155 Operador de Contabilidad

157 Responsable de Contabilidad

159 Administrador de Clasificadores Contabilidad por
Entidad

Estos perfiles estdn habilitados para las entidades descentralizadas,
empresas publicas y ofros que se constituyen en entes contables diferentes
al Grgano Ejecutivo.

Migracidn y tratamiento de los auxiliares contables

Los auxiliares contables definidos en el SIGEP, presentan la siguiente
clasificacion:
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a) Avuxiliares de Base: Definidos por la DGCF como Organo Rector de la

Contabilidad Fiscal, para su uso obligatorio en todo el Sector Publico.

b) Auxiliares por Ente u Opcionales: Definidos por la DGCF y puestos a

disposicion de las entidades para su seleccidon. Cada ente contable
puede determinar su uso de manera opcional.

c) Auxiliares Propios: Definidos por cada enfte contable, permitiendo

registrar ajustes y reclasificaciones de los auxiliares a través de asientos
manuales denominados en el SIGEP, como CONAM (contabilidad
asientos manuales) y CONAX (contabilidad asientos manucales de
auxiliares).

Los auxiliares contables definidos en el SIGMA para las entidades que se
constituyen en entes contables, serdn migrados al SIGEP como auxiliares
de Base o por Ente, considerando lo siguiente:

a)

Los “Auxiliares Contables Presupuestarios” por Objeto del Gasto, Rubro,
Fuente de Financiamiento y Organismo Financiador, no serdn migrados
al SIGEP para la gestion 2016, debido a su inaplicabilidad, considerando
ademds la periodicidad anual de esta informacidon y que la misma
puede ser obtenida del mdédulo de ejecucidn presupuestaria del
sistema.

La migracion de Auxiliares Contables que corresponde al Ente contable
1 Organo Ejecutivo, deberd realizarse con la informacion base del
SIGMA, vale decir considerando todos los fipos de auxiliares con
movimiento de la gestion 2015.

Los auxiliares contables que corresponden a los Entes Descentralizados
del Organo Ejecutivo, se migrardn de la siguiente manera:

i. Al'l de enero de 2016, se traspasardn todos los Tipos de Auxiliares
que tuvieron movimientos en la gestion 2015, sin efectuar el traspaso
de saldos.

i. Una vez efectuado el Cierre de Estados Financieros del ejercicio
fiscal anterior, se trasladardn los saldos definitivos de los auxiliares
con sus montos correspondientes en el asiento de aperturq,
“Contabilidad Asiento de Apertura de Gestion” en estado
ELABORADO, para que en casos de inconsistencia de auxiliares,
estos puedan ser corregidos en la siguiente gestion.
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d) El auxiliar contable DEPOSITANTE, definido en el SIGMA, serd
reemplazado en el SIGEP por el auxiliar BENEFICIARIO/DEPOSITANTE,
para dar consistencia y propiedad a la informacion.

Nota Aclaratoria: La denominacion del auxiliar Beneficiario definicen el SIGEP sera actualizada a
Beneficiario/Depositante ajuste que sera visuakzémbién por las Entidades Territoriales Autbnomas
(ETA'’s) conectadas al SIGEP.

El auxiliar BENEFICIARIO, en el SIGEP, estd definido en una base de datos
formal que registra personas naturales y juridicas, informacion que es
validada con filiaciones del Servicio General de Identificacion Personal
(SEGIP) y con el Servicio de Impuestos Nacionales.

Los auxiliares DEPOSITANTES con saldos al 31 de diciembre de 2015,
serdn migrados al SIGEP como BENEFICIARIOS HISTORICOS, para permitir
unicamente el traslado de saldos iniciales a la siguiente gestion. Estos
auxiliares deben ser regularizados en el ejercicio identificndolos con
una persona natural o juridica de la base de datos de los Beneficiarios.
En caso de que la entfidad no logre identificar al Beneficiario vdalido,
deberd reclasificar el auxiliar utilizando el Beneficiario registrado para la
propia entidad.

Los auxiliares Beneficiarios Historicos (Depositantes) estaran habilitados
solo para ajustes contables y no podrdn ser insumo de operaciones con
C-21's de recursos o C-31's de gastos. Por lo expuesto, los auxiliares
depositantes, a partir de la gestion 2016 serdn extraidos del Registro de
Beneficiarios del SIGEP.

Para la identificacion de entidades, unidades organizacionales o
territoriales dentro de la misma entidad o entre entidades, seguirdn
vigentes los auxiliares “beneficiarios publicos” (tipo T).
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6.10 FONDO ROTATIVO
6.10.1 Perfiles de usuario

AMBITO DE TRABAJO: 17 - FONDO ROTATIVO - DIRECCION ADMINISTRATIVA

Nro. Descripcion del Perfil

616 Responsable de Maftrices de Fondo Rotativo
462 Responsable de Fondo Rotativo

203 Administrador Fondo Rotativo

543 Encargado de Firma de Fondo Rotativo

633 Dosificador de Chequeras

6.10.2 Operaciones particulares de los perfiles de Fondo Rotativo

a) El Responsable de Matrices de Fondo Rotativo (perfil 616) deberd habilitar
los objetos de gastos que serdn permitidos en la operatoria de fondos
rotativos de las Direcciones Administrativas de la enfidad, asimismo,
establecerd los limites de apertura de cajas chicas y habilitard a los
usuarios responsables de la administracion de fondos rotativos.

b) El Responsable de Fondo Rotativo (perfil 462) deberd habilitar a los usuarios
responsables de la administracién de cajas chicas, asi como la aprobacion
de las operaciones de Caja Chica.

c) El Administrador de Fondo Rotativo (perfil 203) deberd aprobar las
solicitudes y reposiciones de Fondo Rotativo.

d) El Encargado de Firma de Fondo Rotativo (perfil 543) deberd proceder con
la firma de las solicitudes y reposiciones de Fondo Rotativo, la firma de estos
documentos también podrd ser realizada con el perfil 69 Encargado de
Firma de Comprobantes de Gastos.

6.10.3 Procedimiento para la dosificacion de chequeras para Fondo rotativo en el
SIGEP

a) Para la emision de cheques a través del médulo de Fondo Rotativo en el
SIGEP, las enfidades deberdn enviar el Formulario FRC-001 de Solicitud de
Registro de Cuenta Corriente Fiscal para Dosificacién de Chequeras para
Fondo Rotativo.

b) Una vez registrada la Cuenta Corriente Fiscal en el SIGEP la entidad deberd
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ingresar con el perfil 633 Dosificador de Chequeras, para realizar la
dosificacion y establecer el formato de cheques mediante el mismo perfil.

6.11 MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

6.11.1 Perfiles de usuario

AMBITO DE TRABAJO: 13 - PRESUPUESTOS ENTIDAD

Nro. Descripcion del Perfil
98 Operador de Modificaciones Presupuestarias
197 Validador de Modificaciones Presupuestarias
99 Aprobador de Modificaciones Presupuestarias

6.12 NOTAS DE CREDITO FISCAL
6.12.1 Perfiles de usuario

AMBITO DE TRABAJO: 138 - CREDITO PUBLICO ENTIDAD

Nro. Descripcion del Perfil
548 Operador de Notas de Crédito Fiscal
554 Aprobador de Notas de Crédito Fiscal
556 Encargado de Firma de Notas de Crédito Fiscal

6.12.2 Generacion de Comprobantes C-31 para Notas de Crédito Fiscal

a) El C31 se generard automdticamente a partir del mddulo de Notas de
Crédito Fiscal.

b) La ejecucidén se redlizard en los tres momentos simultdneamente
(Preventivo — Compromiso - Devengado).

c) Una vez aprobada Ila priorizacion del C31 por la DGPOT,
automdaticamente se generan las Notas de Crédito Fiscal para su
impresion.

d) La anulacion de una Solicitud de Emision de Nota de Crédito Fiscal
implica la reversidon total del C31.
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ADMINISTRACION DE PERSONAL

Las entidades que actualmente utilizan el mdédulo de SIGMA Personal
Cenfral, contfinuaran utilizando dicho mddulo durante la gestion 2016, a
cuyo efecto se han desarrollado las interfaces necesarias para vinculacion
del C-31 registrado en el SIGEP.

ADMINISTRACION DE ALMACENES

Las entidades que actualmente utilizan el médulo de Almacenes del SIGMA
Cenfral, continuardn utilizando dicho mddulo durante la gestion 2016,
conforme la operativa vigente del médulo.

Considerando que el mdédulo de Almacenes en el SIGMA se encuentra
intfegrado con el mddulo de ejecucidn del gasto y contabilidad, se ha
desarrollado un interface que vincula el mdédulo de almacenes del SIGMA
con el SIGEP, de manera que las operaciones que se realicen en el modulo
se reflejen automaticamente en el nuevo sistema, conforme lo siguiente:

a) A fravés del Médulo de Aimacenes del SIGMA, se capturard los C-31°s de
Ejecucion de Gastos en estado Devengado Aprobado, registrados en el
SIGEP, que imputen partidas del grupo presupuestario 30000 Materiales y
Suministros, por la adquisicion de bienes de uso que razonablemente
deben ser amacenados.

b) Los asientos que afectan la cuenta contable 115100 Inventario de
Materias Primas, Materiales y Suministros, que se generan por cada una
de las operaciones de ingreso o despacho de materiales registrados en
el médulo de almacenes, serdn automdticamente generados en el
SIGEP, manteniendo actualizados los saldos de la Cuenta y Mayor de
Almacenes con el enfoque de un Inventario Permanente, Perpetuo o
Contable.

c) Los almacenes creados en el SIGMA, serdn migrados automdaticamente
al SIGEP, para facilitar el registro contable de las tfransacciones
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PROCESO DE AJUSTES DE LA GESTION FISCAL 2015

Las operaciones de ajuste y regularizacidon de la gestion fiscal 2015 se
efectuaran en el SIGMA central hasta la presentacidn de los Estados
Financieros de la gestion 2015, conforme los plazos y procedimientos vigentes
en dicho sistema.

La Paz, Diciembre de 2015



