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Guia para el pago del Aguinaldo Esfuerzo por Bolivia

Para Entidades que operan el Médulo de Personal del SIGMA
Gestién 2014

Requisitos previos para la generaciéon de la Planilla del “Aguinaldo Esfuerzo por
Bolivia".

1.1. Las entidades deben tener concluidos los procesos de planillas que afecten al
cdlculo del Aguinaldo Esfuerzo por Bolivia. Lo anterior incluye planillas pendientes
de reversioén si hubieran.

1.2. En concordancia a lo dispuesto por el Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas
las entidades, empresas, e instituciones del sector publico deberdn apropiar el
pago en la partida de gasto 26950 "Aguinaldo Esfuerzo por Bolivia".

Las entidades de acuerdo al avance de la tramitacion de la modificacion
presupuestaria, podran efectuar los siguientes procesos:

e Para entidades que cuenten con disponibilidad de saldos presupuestarios en
la partida 26950 “Aguinaldo Esfuerzo por Bolivia”.

Las enfidades que al momento de generar la planilla cuenten con
disponibilidades presupuestarias en la  partida presupuestaria 26950
“Aguinaldo - Esfuerzo por Bolivia", podran finalizar el proceso de pago de la
planilla del Aguinaldo Esfuerzo por Bolivia.

Para este efecto se recomienda a los usuarios del Médulo de Personal
recabar del drea financiera de sus entidades el reporte del SIGMA donde se
establezca la estructura presupuestaria de la Actividad especifica en el
SIGMA "Aguinaldo Esfuerzo por Bolivia” y cuenten con las disponibilidades
presupuestarias en la partida presupuestaria 26950 “Aguinaldo — Esfuerzo por
Bolivia".

La disponibilidad del reporte del SIGMA y la relacion de categorias
elaborada por la entidad permitird a los usuarios del médulo de personal
relacionar correctamente las estructuras programdticas para el pago del
"Aguinaldo Esfuerzo por Bolivia™.
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e Para entidades que se encuentre en trdmite la modificacién presupuestaria
para disponer de saldos presupuestarios en la partida 26950 “Aguinaldo
Esfuerzo por Bolivia”.

Las entidades que al momento de generar la planilla se encuentre en frdmite
de modificacion presupuestaria para disponer de saldos presupuestaricas en
lo partida presupuestaria 26950 “"Aguinaldo Esfuerzo por Bolivia" podrdn
generar la planilla del Aguinaldo Esfuerzo por Bolivia, una vez finalizado el
frdmite de modificacion presupuestaria podrén verificar y aprobar la planilla
en el médulo de personal del SIGMA.

Para este efecto los usuarios del Modulo de Personal deberén recabar del
darea financiera de sus entidades el reporte del SIGMA donde se establezca
la estructura presupuestaria de la Actividad especifica en el SIGMA
"Segundo Aguinaldo - Esfuerzo por Bolivia”.

2. Configuracién de Conceptos de Cdlculo y Relacionadores
2.1. Creacion del Concepto de Cdlculo Aguinaldo Esfuerzo por Bolivia.
Las entidades deberdn crear el concepto de cdlculo para el pago del
“"AGUINALDO ESFUERZO POR BOLIVIA" para cada modalidad, relacionando la

partida presupuestaria 26950 "Aguinaldo — Esfuerzo por Bolivia" de acuerdo al
siguiente ejemplo:
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2.2. Habilitacién de Concepto de Cadlculo de Percepcién para el cdlculo del
Aguinaldo Esfuerzo por Bolivia.

El cdlculo del segundo aguinaldo deberd ser determinado, observando las
partidas cotizables que se contemplan en el Presupuesto General del Estado 2014.
Para este efecto las entidades deben habilitar el proceso aguinaldo en los
conceptos de cdlculo de las partidas cotizables, de acuerdo a los siguientes

ejemplos:
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2.3. Creacién del Concepto de Cdlculo de Percepcién para el cdlculo del Aguinaldo
Esfuerzo por Bolivia para Empresas Publicas y de las Empresas PUblicas Nacionales
Estratégicas

En concordancia a lo dispuesto en el nUmeral IV del articulo 3 del Decreto
Supremo 1802, la creaciéon del Concepto de Cdlculo "AGUINALDO ESFUERZO POR
BOLIVIA" deberd efectuarse considerando el haber bdsico.

2.4, Relacionador del Concepto de Cdlculo Aguinaldo Esfuerzo por Bolivia
La entidad debera relacionar Concepto Aguinaldo Esfuerzo por Bolivia creado en

la matriz de Relacionado de Conceptos de Cdlculo, de acuerdo al siguiente
ejemplo:

"R Ediclén Relacion Dependencia/Goncepto de Pago

Relacionador de Conceptos de Cilculo
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2.5. Relacionador Estructura presupuestaria Aguinaldo Esfuerzo por Bolivia

Las entidades para el procesamiento de planillas deben relacionar las estructura
programaticas de pago normal de remuneraciones con las estructuras
programaticas del “Aguinaldo Esfuerzo por Bolivia”, de acuerdo a la siguiente
operativa:

e Con el perfil de usuario Tablas Bdsicas de Personal ingresar a la opcion
Relacionador Estructura presupuestaria - Segundo Aguinaldo:
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Al ingresar a la opcién, el sistema despliega en la parte izquierda del
relacionador las estructuras presupuestarias de la entidad relacionadas al
pago de remuneraciones normales:

ER-ADMINISTRACION DE PERSONAL
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El usuario procederd a relacionar las estructuras presupuestarias con la
estructura presupuestaria donde se asigne recursos para el "Aguinaldo
Esfuerzo por Bolivia"”, utilizando la lista de valores de la parte derecha
donde se despliegan las estructuras de la entidad:
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e Efectuada la relacion de estructuras el usuario procederd a registrar la
Fuente de Financiamiento y el Organismo Financiador del Segundo
Aguinaldo:
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o Grabar la matriz relacionada.
3. Procesamiento de la Planilla del Aguinaldo Esfuerzo por Bolivia

3.1. La entidad generard la planilla del segundo aguinaldo utilizando el Tipo de
Proceso: Segundo Aguinaldo y sus secuenciales cuando requiera la entidad su
uso:

Segundo Aguinaldo
Segundo Aguinaldo Ext.
Segundo Aguinaldo Ext. 2
Segundo Aguinaldo Ext. 3
Segundo Aguinaldo Ext. 4
Segundo Aguinaldo Ext. 5
Segundo Aguinaldo Ext. 6
Segundo Aguinaldo Ext. 7
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3.2. El proceso de registro de los datos de la planilla Segundo aguinaldo se realizard
de la misma forma que el aguinaldo:
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Version del Organigrama

3.3. El proceso de generacion, verificacion envio de medio al Century y aprobacion
se lo realizard de la misma forma que el aguinaldo.



